ZARZADZENIE NR 51/2026
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRAC]I
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 21 pazdziernika 2026 r.
w sprawie dodatkowych uprawnien i obowigzkéw opiekuna roku
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego

Na podstawie § 6 zatzadzenia nr 99/2026 Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia
7 lipca 2026 1. w sprawie okreslenia zasad powolywania, uprawnien i obowiazkéw opiekuna roku
w Uniwetsytecie Szczecifiskim, w zwigzku z § 21 uchwaly nr 26/2025 Senatu Uniwersytetu
Szczecifiskiego z dnia 24 kwietnia 2025 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw
w Uniwersytecie Szczeciniskim (ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie okre§la dodatkowe, wynikajace ze specyfiki pracy na Wydziale Prawa
i Administracjii Uniwersytetu Szczecifiskiego, zwanym dalej ,,Wydzialem”, uprawnienia
i obowigzki opiekuna roku powolanego na podstawie zarzadzenia nr 99/2026 Rektora
Uniwersytetu Szczeciiskiego z dnia 7 lipca 2026 r. w sprawie okreslenia zasad powolywania,
uprawniefi i obowiazkéw opiekuna roku w Uniwersytecie Szczecifiskim, zwanego dalej
,zarzadzeniem Rektora”.

2. Zarzadzenie Dziekana powolujace opiekuna roku okresla jego dodatkowe uprawnienia
i obowiazki przez odeslanie do niniejszego zarzadzenia; Dziekan moze w zarzadzeniu
powotujacym okresli¢ takze inne uprawnienia i obowiazki opiekuna roku, wiasciwe dla danego

kierunku, formy lub roku studiéw.

§ 2.
Opiekun roku, niezaleznie od uprawnien okreslonych w § 5 zarzadzenia Rektora, ma prawo do:

1) uzyskiwania informacji o uchwatach i zarzadzeniach organéw Uczelni 1 Wydziatu
dotyczacych studentéw roku, ktorego jest opiekunems;

2) uzyskiwania informacji o rozkladzie zaje¢ 1 harmonogramie sesji egzaminacyjnej oraz
wystgpowania, w porozumieniu ze starosta roku, z wnioskami o dokonanie w nich zmian;

3) zasiggania od prowadzacych zajecia informacji o przebiegu zaje¢ 1 trudnosciach
dydaktycznych dotyczacych roku albo grupy studentéw;

4) wystepowania do Dziekana z wnioskami o wyréznienie studentéw w formach
przewidzianych w przepisach Uczelni 1 Wydziatu;

5) uczestniczenia z glosem doradczym, na zaproszenie Dziekana albo przewodniczacego,
w posiedzeniach wydzialowych zespoléw i komisji wlasciwych w sprawach jakosci
ksztalcenia, w zakresie sptaw dotyczacych roku, ktérego jest opiekunem.
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§ 3.

1. Do obowiazkéw opiekuna roku, niezaleznie od obowiazkéw okreslonych w § 4 zarzadzenia

Rektora, nalezy:

1) zapoznanie studentéw pierwszego roku, w ramach dni adaptacyjnych, z otganizacja
Wydziatu, w tym z zasadami obslugi studentéw przez wlasciwg komérke organizacyjna,
rozmieszczeniem sal dydaktycznych oraz miejscem publikacji Regulaminu studiéw i aktéw
wewnetrznych  Wydzialu  dotyczacych  toku  studiéw, w szczegblnosci  zasad
przeprowadzania egzaminéw i zalicze oraz zasad dyplomowania;

2) informowanie studentéw o wydzialowych formach aktywnosci 1 rozwoju, w szczegdlnosci
o kolach naukowych, organizacjach studenckich oraz programach i przedsiewzigciach
tealizowanych na Wydziale;

3) wspieranie studentéw pierwszego roku w nabywaniu umiejetnosci organizacji pracy
wlasnej, w tym korzystania z zasobéw bibliotecznych i systeméw informacji prawnej;

4) kierowanie studentéw, stosownie do potrzeb, do wlasciwych jednostek Uczelni
udzielajacych wsparcia, w szczegélnosci w  zakresie pomocy materialnej, pomocy
psychologicznej oraz wsparcia 0séb z niepelnosprawnosciami;

5) wyrazanie, na wniosek Dziekana albo prodziekana, opinii w indywidualnych sprawach
studentéw roku dotyczacych toku studiéw, w szczegolnodci w sprawach utlopéw,
indywidualnej otganizacji studiéw, przedtuzenia sesji egzaminacyjnej oraz skredlenia z listy
studentow;

6) uczestniczenie wraz z rokiem w uroczystosciach wydziatowych, w szczegélnosci
w immatrykulacji — w przypadku opiekuna plerwszego roku, oraz w uroczystoéci
zakoficzenia studiéw — w przypadku opiekuna ostatniego roku;

7) skladanie sprawozdania, o ktérym mowa w § 5.

2. Opinia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5, nie jest wigzaca.
3. Na studiach niestacjonarnych spotkania, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 i ust. 3 zarzadzenia

Rektora, odbywaja si¢ podczas pierwszego zjazdu pierwszego semestru, a spotkania, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2 pkt 4 zarzadzenia Rektora — podczas pierwszego zjazdu kazdego semestru.

§ 4.

1. Informacj¢ o miejscu i czasie konsultacji oraz sposobie kontaktu w sprawach pilnych, o ktéeej

mowa w § 4 ust. 4 zarzadzenia Rektora, opiekun roku ptzekazuje wlasciwej komébrce
otganizacyjnej Wydzialu w celu zamieszczenia na stronie internetowej Wydzialu, w terminie 14
dni od dnia rozpoczecia semestru, oraz podaje do wiadomosci studentéw za postednictwem
starosty roku.

2. Opiekun roku przetwarza dane osobowe studentéw wylacznie w zakresie niezbednym do

wykonywania obowiazkéw opiekuna, na podstawie upowaznienia do ptzetwarzania danych
osobowych wydanego zgodnie z przepisami obowiazujacymi w Uczelni.
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§ 5.

1. Opiekun roku sklada Dziekanowi, za posrednictwem wiasciwej komoérki organizacyjnej
Wydziatu, sprawozdanie z wykonywania obowiazkéw w danym roku akademickim, w terminie
do dnia 30 wrzesnia.

2. W przypadku zakoficzenia petnienia funkcji przed uptywem roku akademickiego sprawozdanie
skiada si¢ w terminie 14 dni od dnia jej zakoficzenia.

3. Sprawozdanie zawiera w szczegélnosci informacje o

1) spotkaniach, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 114 zarzadzenia Rektora;

2) czestotliwodci i przebiegu konsultacii;

3) sprawach zglaszanych przez studentéw i podjetych dzialaniach, bez danych
umozliwiajacych identyfikacje studentéw;

4) wnioskach dotyczacych otganizacji ksztalcenia na danym roku.

4. Sprawozdanie opiniuje Prodziekan ds. Studenckich.

5. Sprawozdanie wraz z opinia moze stanowié podstawe uwzglednienia pelnienia funkcji opiekuna
roku w ocenie okresowej, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 zarzadzenia Rektora.

§6.

1. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do opiekunéw roku powolanych na rok akademicki 2026/2027
przed dniem jego wejécia w zycie.

2. W semestrze zimowym roku akademickiego 2026/2027 informacje, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1,
przekazuje si¢ w terminie 14 dni od dnia wejécia w zycie zarzadzenia.

3. Opiekun roku pehiacy funkcje w roku akademickim 2025/ 2026, ktory nie ztozyt sprawozdania
z wykonywania obowigzkéw za ten rok akademicki, skiada je w terminie 30 dni od dnia wejscia
w zycie zatzadzenia. Przepisy § 5 ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 40/2022 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecifiskiego z dnia 3 pazdziernika 2022 1. w sprawie szczegblowych obowiazkéw opiekuna roku.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji

Uniw tetu Sz zecifiskiego
MAL\,

dr hab. Ewelin Cala-Wm‘z’ﬂ,éz'ew;% prof. US
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