ZARZADZENIE NR 20/2023
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRAC]I
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 3 lipca 2023 r.
zmieniajace zarzadzenie nr 23/2021 z dnia 8 marca 2021 1. w sprawie powolania
Pracowni ds. projektow naukowych i dydaktycznych
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Na podstawie § 74 ust. 1 oraz § 75 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Szczeciiskiego, stanowiacego
zalacznik do uchwaly nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecifskiego z dnia 30 maja 2019 r.
w sprawie przyjecia Statutu na Uniwersytecie Szczeciniskim, zwanego dalej ,,Statutem”, po
uzyskaniu w dniu 5 marca 2021 r. pozytywnej opinii Rady Naukowej Wydzialu Prawa
1 Administracji zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

1. W zarzadzeniu nr 23/2021 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczeciniskiego z dnia z dnia 8 marca 2021 . w sprawie powolania w sprawie powolania Pracowni
ds. projektéw naukowych i dydaktycznych Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego, zmienia si¢ zalacznik Regulamin funkcjonowania Pracowni ds. projektow
naukowych 1 dydaktycznych Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczeciniskiego,
zwanego dalej ,, Regulaminem Pracowni”.

2. Regulamin Pracowni w nowym brzmieniu stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Prawa 1 Administracji
Unj}aver ytetu Szczecinskiego
1{04‘/: S’
dr hab. Ewe/z'ja Cata-W acinkiewicz, prof. US
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Zalgeznik do Zarzadzenia nr 20/ 2023 Dziekana

Wydzialu Prawa i Administragi Uniwersytetu Sezeciiskiego 3 dnia 3 lipea 2023 r. smieniajacego
zarzqdzenie nr 23/ 2021 Dziekana

Wydziatu Prawa i Administragi Uniwersytetu Szezeciiskiego 5 dnia 8 marca 2021 r.

Regulamin funkcjonowania
Pracowni ds. projektéw naukowych i dydaktycznych
Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego

§1.

Regulamin funkcjonowania Pracowni ds. projektow naukowych i dydaktycznych Wydzialu Prawa
1 Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego, zwanej dalej ,,Pracownia™ okresla sposéb jej dziatania
oraz zakres wykonywanych zadan.

§2.

Pracownia jest jednostka Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego, zwanego
dalej ,,Wydzialem”.

§ 3.

1. Gléwnym celem Pracowni jest wsparcie pracownikoéw Wydzialu w przygotowywaniu wnioskéw
o dofinansowanie realizacji badadi naukowych, prac rozwojowych lub wdrozeniowych,
finansowanych ze srodkéw krajowych oraz zagranicznych, w szczegdlnosci w ramach konkurséw
oglaszanych  przez Ministerstwo Edukacji 1 Nauki, Narodowe Centrum Badafi
1 Rozwoju oraz Narodowe Centrum Nauki.

2. Do zadan Pracowni w szczegdlnosci nalezy:

1) rozpowszechnianie oraz promowanie wsréd pracownikéw Wydzialu informacji
dotyczacych aktualnych konkursow, a takze prowadzenie spotkari informacyjnych oraz
konsultacji w sprawie mozliwosci i zasad pozyskiwania §rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1;

2) udzielanie wsparcia w przygotowywaniu wnioskoéw projektowych;

3) werytikacja zglaszanych wnioskéw projektowych pod katem ich formalnej poprawnosci
oraz zgodnosci ze strategia rozwoju Wydzialu;

4) pozyskiwanie zewnetrznych srodkéw finansowych na realizacje badad naukowych, prac
rozwojowych lub wdrozeniowych, a takze programéw dotyczacych umiedzynarodowienia
Wydziatu;

5) prowadzenie bazy wnioskow projektowych, zlozonych oraz realizowanych przez
pracownikow Wydziaha.
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§ 4.

1. W sklad Pracowni wchodzi Kierownik oraz czlonkowie, powolywani przez Dziekana Wydziatu
odtebnym zarzadzeniem.

2. Na potrzeby opracowania poszczegdlnych wnioskéw projektowych Dziekan Wydzialu moze
powolywaé zespoly robocze w ramach Pracowni.

§ 5.

1. Pracownicy Wydzialu zamierzajacy aplikowaé o $rodki na dofinansowanie projektu skladaja do
Kierownika Pracowni na co najmniej 30 dni przed terminem zlozenia wniosku projektowego do
instytucji finansujacej wypelniony formularz zgloszeniowy (stanowiacy zalacznik do niniejszego

Regulaminu).

2. Pracownik Wydzialu przedklada pelen wniosek aplikacyjny w edytowalnej wersji elektronicznej
do Kierownika Pracowni na co najmniej 7 dni przed terminem zlozenia wniosku projektowego do
instytucji finansujace).

3. Kierownik Pracowni na podstawie przediozonych dokumentéw opiniuje wniosek aplikacyjny,
przedkladajac nastepnie wniosek wraz z opinig do zatwierdzenia Dziekanowi Wydzialu, celem
skierowania wniosku do realizacji.

4. Zatwierdzony przez Dziekana Wydzialu wniosek pracownik przekazuje do Dzialu Nauki
i Projektow Naukowych Uniwersytetu Szczeciniskiego albo Dzialu Projektéw Uniwersytetu
Szczecinskiego celem dalszego procedowania.

5. Pracownik przedklada w wersji elektronicznej Kierownikowi Pracowni potwierdzenie wyslania
wniosku projektowego oraz decyzje instytucji finansujacej, dotyczaca przyznania badZz odmowy
przyznania dofinansowania.

6. Zgloszone do finansowania wnioski projektowe podlegaja rejestracji w bazie projektow
Wydziahu.

7. W bazie projektéw zamieszczane sa nastgpujace informacje:
1) zgloszenie projektu do konkursu organizowanego przez instytucje finansujaca;
2) przyjecie do realizacji projektu przez instytucje finansujaca;
3) informacje o zamknigciu i rozliczeniu projektu;
4) decyzje o ewentualnym wycofaniu si¢ z realizacji projektu;
5 wykaz os6b wchodzacych w sklad zespolu projektu.

8. Pracownik przekazuje Kierownikowi Pracowni informacje, o ktorych mowa w ust. 7
niezwlocznie.
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FORMULARZ ZGELOSZENIA PROJEKTU

1 TYTUL PROJEKTU

7 NAZWA I NUMER KONKURSU

3. | INSTYTUCJA FINANSUJACA

4, DATA ZAMENIECIA KONKURSU dd/mm/rrrr

tytul, imi¢ 1 nazwisko:

T AUTOR PROJEKTU tel.:

e-mail:

tytul, imi¢ 1 nazwisko:

8 OSOBA DO KONTAKTU il
’ (jesli inna nig; wskazana w pkt. 7 Formnlarsa) o
e-mail:
a. badawczy [] b. edukacyjny [J
9. | RODZAJ PROJEKTU
c. inwestycyjny [] d.inny []
10. | STRESZCZENIE PROJEKTU
12. | OKRES REALIZACJI PROJEKTU od mm/rrer do mm/rree
PROJEKT REALIZOWANY W ;
13- | KONSORCJUM/PARTNERSTWIE | 13k [ Nie []
14. | ROLA US W PROJEKCIE* a. lider (] b. partner [] c. brak [
15 PLANOWANA CALKOWITA 2
" | WARTOSC PROJEKTU "
KWOTAIPOZIOM T —_— . 3
16. | FINANSOWANIA PROJEKTU ZE Sl e,
ZRODEL ZEWNETRZNYCH b. poziom finansowania: Yo

a. procentowo:
18. | WKELAD WEASNY US Tak [] b. kwotowo: Nie [J

c. zrodlo finansowania:
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