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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Podstawe organizacji procesu dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego
stanowia przepisy Regulaminu Studiéow w Uniwersytecie Szczecifiskim (dalej: Regulamin
studiéw), uchwalonego uchwala nr 44/2022 Senatu Uniwersytetu Szczecidskiego
z dnia 31 marca 2022 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie
Szczecinskim.

. Zasady dyplomowania odnosza si¢ do wszystkich kierunkéw, pozioméw i form studiow,
realizowanych na Wydziale Prawa i Administracji US (dalej: Wydzial), na ktérych przewidziano
przygotowanie pracy dyplomowej i w stosunku, do ktérych nie ustalono odr¢bnych zasad
dyplomowania.

. Zasady dyplomowania okreglaja:

1) wybdr promotora pracy dyplomowej (dalej: promotor), w tym tryb zapisow na seminaria
dyplomowe (dalej: seminaria) na prowadzonych kierunkach;

2) ustalanie 1 zatwierdzanie tematu pracy dyplomowe;j;

3) przygotowanie pracy dyplomowej (formalne i merytoryczne kryteria);

4) zlozenie pracy 1 jej sprawdzenie z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(dalej: JSA);

5 przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

. Praca dyplomowa jest samodzielng praca studenta, koniczaca cykl dydaktyczny, ktorej temat
1 zakres powinien by¢ zgodny z:

1) efektami uczenia si¢ dla danego kierunku studiéw i poziomu ksztalcenia;
2) obszarami, w obrebie ktérych prowadzone sa badania na Wydziale;
3) dorobkiem badawczym lub badaniami prowadzonymi przez promotora.

. Realizacja badan do pracy oraz opracowanie przegladowe na wybrany temat jest sprawdzianem
stopnia opanowania wiedzy, poziomu nabytych umiej¢tnosci i kompetencji spolecznych
w rozwigzywaniu okres§lonych probleméw badawczych.

. W trakcie realizacji badan i przygotowan prac przegladowych student moze uczestniczyc¢
w pracach naukowych i1 dydaktycznych promotora lub wyznaczonego do tego celu opiekuna
naukowego lub innego wskazanego nauczyciela akademickiego.

. Praca dyplomowa powinna by¢ wykonana samodzielnie, a takze — spelnia¢ ustalone formalne
1 merytoryczne kryteria, zaopiniowane przez rade naukowsg Wydziatu, wykonujaca na podstawie
§ 36 ust. 3a Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego zadania rady dydaktyczne;.

. Praca moze by¢ przygotowana w jezyku obcym po spelnieniu nastgpujacych przeslanek:

1) student zlozy wniosek do promotora o wyrazenie zgody na przygotowanie pracy
dyplomowej w okreslonym jezyku obcym;

2) promotor wyrazajac zgode, przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za jej jezykowa poprawnosé
pracy dyplomowej oraz wskaze osobe, ktéra moglaby pelni¢ funkcje recenzenta;

3) prodziekan ds. studenckich w porozumieniu z prodziekanem ds. ksztalcenia wyrazi zgode
na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku obcym.
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9. Po uzyskaniu zgody promotora, o ktérej mowa wyzej, student sklada wniosek o ktérym mowa
do prodziekana ds. studenckich, ktéry w porozumieniu z prodziekanem ds. ksztalcenia
podejmuje decyzje w kwestii wyrazenia zgody na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku
obcym.

10.Decyzja, o ktérej mowa powyzej, nie moze by¢ pozytywna, jezeli przygotowanie pracy w jezyku
obcym spowoduje dodatkowe koszty, pojawi si¢ uzasadniona watpliwos$¢ co do mozliwosci
osiggni¢cia zakladanych efektow uczenia si¢ lub co do mozliwosci wskazania recenzenta pracy.

11.Do decyzji negatywnej dolaczone jest uzasadnienie.

2. PROMOTOR

1. Prac¢ dyplomowsa student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego, ktory jest
promotorem.

2. Dyscyplina, dorobek i zainteresowania badawcze nauczyciela akademickiego, pelniacego
funkcje promotora musza, by¢ zgodne z tematem badawczym podjetym przez studenta w pracy
dyplomowej.

3. Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajaca stopien co najmniej doktora.

4. W razie dtuzszej nieobecnosci promotora, powodujacej niekorzystne dla studenta opoéznienie
terminu zlozenia pracy dyplomowej, prodziekan ds. studenckich obowiazany jest wyznaczy¢
nauczyciela akademickiego, ktory podejmie obowiazek kierowania praca dyplomowa.

5. Student, za zgoda prodziekana ds. studenckich moze wnioskowa¢ o zmiang promotora
w okresie poprzedzajacym ustalenie mu w trybie § 68 ust. 6 Regulaminu, tematu pracy
dyplomowej, pod warunkiem, ze docelowa grupa seminaryjna nie osiagnela maksymalnego
limitu oséb w grupie przewidzianego przez przepisy Uczelni. Zmiana w okresie pdzniejszym
mozliwa jest jedynie za zgoda zaréwno promotora dotychczasowego, jak i nowo wybranego.

6. Zadaniem promotora jest merytoryczna pomoc na kazdym etapie prowadzenia badan i pisania
pracy dyplomowej.

3. WYBOR PROMOTORA PRACY DYPLOMOWE] I SEMINARIUM DYPLOMOWEGO

1. Propozycje 0séb, pod ktérych kierunkiem beda przygotowywane prace dyplomowe, zwanych
dalej ,,promotorami” sa przedstawiane studentom w terminie okreslonym przez dziekana
wydzialu za posrednictwem pracownikow Sekciji ds. Ksztalcenia.

2. Informacje dotyczace sposobu wyboru promotoréw przekazywane sq studentom nie pézniej
niz w semestrze poprzedzajacym semestr, w ktérym rozpoczyna si¢ dane seminarium.

3. Propozycje 0s6b, ktére w danym roku akademickim petni¢ beda obowiazki promotora
zatwierdza dziekan wydziatu.

4. Student zapisuje si¢ na wybrane seminarium, dokonujac wyboru promotora w sposéb podany
do wiadomosci studentéw.

5. Termin rozpoczecia zapisow na seminaria dla studentow kierunku prawo wyznaczany jest
w okresie szedciu tygodni poprzedzajacych letnia sesje egzaminacyjng na 6. semestrze studiéw.



6. Termin rozpoczecia zapisow na seminaria dla studentéw kierunku administracja:

1) dla studiéw I stopnia wyznaczany jest w okresie 6 tygodni poprzedzajacych letnig sesje
egzaminacyjng na 4. semestrze studiow;

2) dla studiéw II stopnia wyznaczany jest w okresie pierwszego miesigca danego roku
akademickiego, w ktorym studenci rozpoczynajq studia.

7. Termin rozpoczecia zapisow na seminaria dla studentéw kierunku prawo stuzb mundurowych:
1) dla studiéw I stopnia wyznaczany jest w okresie pierwszego miesiaca danego roku
akademickiego, w ktérym studenci rozpoczynaja 3. semestr studiow.
2) dla studiow II stopnia wyznaczany jest w okresie pierwszego miesigca danego roku
akademickiego, w ktérym studenci rozpoczynajg studia.

8. Dokladne terminy dokonywania zapiséw na seminaria, na dany rok akademicki dla
poszczegdlnych kierunkow i trybéw studiow, okresla dziekan wydziatu.

9. Limity obowiazujace na seminariach u poszczegdlnych promotoréw okresla zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego w sprawie rodzajéw zajeé dydaktycznych i liczebnosci
grup studenckich.

10. Przypisanie studenta kierunku prawo do okreslonego promotora jest wypadkowa dwodch
wartos$ci:

1) liczby przyporzadkowanej przez studenta w polu ,,preferencja promotora”;
2) $redniej arytmetycznej ocen obliczonej ze $rednich rocznych za I i II rok studiéw oraz
$redniej semestralnej za 5. semestr studiow.

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej studentoéw przypisze temu samemu promotorowi t¢ sama
liczbe porzadkows oraz bedzie miato taka sama $rednig arytmetyczng ocen, kryterium decydujacym
o przypisaniu do promotora bedzie wyzsza $rednia za ostatni okres studiéw (tj. albo $rednia za 5.
semestr, a jezeli §rednia za 5. semestr bedzie taka sama — odpowiednio: $rednia roczna za II,
a nastepnie za I rok studiow).

11. Przypisanie studenta kierunku administracja pierwszego stopnia do okreslonego promotora jest
wypadkows dwoch wartosci:

1) liczby przyporzadkowanej przez studenta w polu ,,preferencja promotora”;
2) sredniej arytmetycznej ocen, obliczonej ze $redniej rocznej za I rok studiéw oraz $redniej
semestralnej za 3. semestr studiow.

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej studentéw przypisze temu samemu promotorowi t¢ samg
liczbe porzadkows oraz bedzie miato taka samg Srednig arytmetyczng ocen, kryterium decydujacym
o przypisaniu do promotora bedzie wyzsza $rednia za ostatni okres studiow (tj. albo $rednia za 111
semestr, a jezeli §rednia za 3. semestr bedzie taka sama — $rednia roczna za I rok studiéw).

12. Przypisanie studenta kierunku administracja drugiego stopnia do okreslonego promotora jest
wypadkows dwdch wartosci:
a) liczby przyporzadkowanej przez studenta w polu ,,preferencja promotora”;

b) oceny na dyplomie ukoniczenia studiéw co najmniej pierwszego stopnia.
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W przypadku, gdy dwoch lub wigcej studentéw przypisze temu samemu

promotorowi t¢ sama liczbe porzadkows i bedzie mialo na dyplomie ukoficzenia studiéw te sama
oceng, kryterium decydujacym o przypisaniu do promotora bedzie wyzsza $rednia wazona ocen
uzyskanych w okresie studiéw co najmniej pierwszego stopnia (dyplom studiéw oraz $rednia z
przebiegu studiéw brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym).

13. Przypisanie studenta kierunku prawo stuzb mundurowych pierwszego stopnia do okreslonego
promotora jest wypadkowa dwoch wartosci:

1) liczby przyporzadkowanej przez studenta w polu ,,preferencja promotora”;
2) sredniej arytmetycznej ocen, obliczonej ze $redniej rocznej za I rok studiow.

W przypadku, gdy dwoch lub wiecej studentéw przypisze temu samemu promotorowi t¢ sama
liczbg porzadkowa oraz bedzie mialo taka sama srednig arytmetyczng ocen, kryterium decydujacym
o przypisaniu do promotora bedzie wyzsza $rednia za ostatni okres studiow (tj. Srednia za
2. semestr, a jezeli §rednia za 2. semestr bedzie taka sama — $rednia za 1. semestr).

14. Przypisanie studenta kierunku prawo stuzb mundurowych drugiego stopnia do okreslonego
promotora jest wypadkowa dwdch wartosci:

1) liczby przyporzadkowanej przez studenta w polu ,,preferencja promotora™;
2) oceny na dyplomie ukonczenia studiéw co najmniej pierwszego stopnia.

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej studentow przypisze temu samemu promotorowi t¢ sama
liczbe porzadkowa i bedzie mialo na dyplomie ukoficzenia studiéw t¢ sama oceng, kryterium
decydujacym o przypisaniu do promotora bedzie wyzsza $rednia wazona ocen uzyskanych w
okresie studiéw co najmniej pierwszego stopnia (dyplom studiéw oraz $rednia z przebiegu studiow
brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym).

15. Studenci, ktérzy do czasu zakonczenia zapiséw na seminaria nie zapisza si¢ do zadnego
promotora, zostang po tym terminie zapisani z urzedu przez pracownikéw
Sekeijt ds. Ksztalcenia do tych promotorow, u ktérych zostana wolne miejsca.

16. Nadz6r nad prawidlowym przebiegiem zapisow na seminaria sprawuja pracownicy
Sekcijt ds. Ksztalcenia.

4. SEMINARIUM DYPLOMOWE

1. Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studenta do: konstruowania koncepcji
badawczej, formutowania celu, probleméw badawczych i hipotez, wyboru metody, techniki
1 narzedzi badawczych, opracowania wynikéw na podstawie uzyskanych danych
1 formutowania wnioskéw.

2. W czasie zaje¢ seminaryjnych, w drodze ustalenn indywidualnych miedzy promotorem
a dyplomantem, okresla si¢ temat pracy, zakres opracowania naukowego i przebieg procesu
badawczego.

3. Seminarium jest przedmiotem prowadzonym przez dwa, trzy albo cztery semestry. Zaliczenie
kazdego z osobna semestru seminarium jest niezbednym warunkiem dopuszczenia do
egzaminu dyplomowego.

4. Warunkiem zaliczenia seminarium na ostatnim semestrze studidow jest zlozenie
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zaakceptowanej przez promotora pracy dyplomowej w Sekeji ds. Studenckich, w

terminie nie pdézniej niz do kofca poprawkowej sesji egzaminacyjnej ostatniego semestru
studiow.

Wymiar semestralny i czas trwania seminarium okre§lony jest w planie studiow dla
poszczegdlnego kierunku.

Cele seminarium 1 efekty uczenia sig, ktore maja zostac osiagniete po ukonczeniu seminarium,
opisane sa w sylabusie seminarium.

Seminarium nalezy do grupy przedmiotéw, na ktérych obecnosé studentéw jest obowigzkowa.

5. TEMAT PRACY DYPLOMOWE]
Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage:

1) kierunek studiow, wybrana specjalnosé i profil absolwenta;

2) zakladane cele i efekty uczenia si¢ na danym kierunku;

3) obszary badawcze Wydzialu;

4) zainteresowania badawcze studenta;

5) mozliwosci wykonania danej pracy przez studenta;

6) zgodnos¢ tematu z dyscypling naukows, dorobkiem i zainteresowaniami badawczymi
promotora.

Ostateczny temat pracy ustalany jest wspolnie przez promotora i dyplomanta w terminie do
15 listopada przedostatniego semestru studiéw na danym kierunku.

Promotor sklada dziekanowi liste tematéw prac dyplomowych do zatwierdzenia
w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada poprzedzajacego ostatni semestr studiéw na
danym kierunku (zalacznik nr 1).

Tematy prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia oraz na
jednolitych studiach magisterskich powinny by¢ ustalone i zatwierdzone przez rade
dydaktyczna wydzialu, nie pdzniej niz na pél roku przed regulaminowym terminem
ukonczenia studiow.

Rozstrzygniecie ~w  przedmiocie — zmiany  tematu  pracy dyplomowej  wydaje
prodziekan ds. studenckich po zatwierdzeniu zmiany przez rad¢ dydaktyczna wydziatu.

6. WYMOGI MERYTORYCZNE I FORMALNE STAWIANE PRACY DYPLOMOWE]
Tres¢ pracy dyplomowej powinna:

1) odpowiada¢ tematowi okreslonemu w jej tytule;

2) stanowi¢ samodzielne opracowanie okreslonego zagadnienia naukowego;

3) prezentowac ogélng wiedz¢ i umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem
studiéw, poziomem i profilem ksztalcenia;

4) prezentowaé umiejgtnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Zasady konstruowania przypisow, dokonywania opiséw bibliograficznych oraz sporzadzania
wykazéw zrodel i literatury ustala promotor.
Szczegblowe merytoryczne kryteria pracy dyplomowej wlasciwe dla danego kierunku,
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5.
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10.

poziomu i profilu ksztalcenia okresla promotor.

Praca dyplomowa zawiera nastepujace elementy skladowe:

1) strong tytulowa,

2) oswiadczenia autora pracy dyplomowej,

3) spis tresci,

4) streszczenie pracy (wedlug zalacznika nr 6),

5) wstep,

6) czes¢ merytoryczng,

7) zakonczenie,

8) uporzadkowane wykazy wykorzystanych zrédet i literatury.

Praca dyplomowa moze zawierac takze inne elementy skladowe, w szczegdlnosci, takie jak:

1) wykaz stosowanych skrotéw (o ile nie s powszechnie znane);
2) aneksy,
3) zestawienia tabel, rysunkow, map i wykresow.

Strona tytulowa pracy dyplomowej (zalacznik nr 2) zawiera:

1) nazwe uczelni,

2) nazwe wydzialu oraz kierunku studiéw,

3) oznaczenie rodzaju pracy (licencjacka/magisterska),

4) imi¢ 1 nazwisko oraz numer albumu autora pracy,

5) tytul pracy,

6) imi¢ 1 nazwisko, tytul lub stopient naukowy promotora,
7) haslo identyfikujace prace (zalacznik nr 3),

8) miejsce 1 rok zlozenia pracy.

Na stronie tytutowej promotor umieszcza adnotacje¢ o akceptacji pracy dyplomowe;.

Oswiadczenia autora pracy dyplomowej obejmuja:

1) opatrzone data i podpisem o$wiadczenie dotyczace samodzielnosci napisania pracy
i identycznosci tresci przekazywanej na nosniku elektronicznym z jej wersja drukowana,
przygotowane wedlug zalacznika nr 4;

2) oSwiadczenie o zgodzie lub braku zgody na udostgpnianie pracy dyplomowej,
przygotowane wedlug zalacznika nr 5.

Streszczenie winno by¢ zamieszczone po spisie tresci. Streszczenie sporzadza si¢ w jezyku

polskim albo w jezyku pracy 1 jezyku polskim.
Ustala si¢ nastgpujace wymogi edytorskie streszczenia pracy:

1) streszczenie winno zawierac:
a) tytul pracy,
b) omowienie tresci pracy (do 1500 znakdow),
c) wskazanie do 10 stéw kluczowych w jezyku polskim albo w jezyku pracy 1 jezyku
polskim (stowa kluczowe to pojedyncze stowa lub wyrazenia, ktére bezposrednio



11.

12.

13.

14.

wiazg si¢ z treScig pracy i pozwalajg na ich podstawie zidentyfikowa¢ tematyke

pracy, np. w bazie danych);
2) w streszczeniu winny znalez¢ si¢ nastepujace elementy:
a) zwiezle okreslenie problematyki pracy dyplomowej,
b) zwigzla informacja o zastosowanych metodach i technikach badawczych,
c) miejsce problematyki pracy w literaturze naukowej,
d) zakres chronologiczny problemu,
e) zakres terytorialny problemu.

Oprocz wersji drukowanej (druk dwustronny w migkkiej okladce) student zobowigzany jest
dostarczy¢  wersje elektroniczng pracy dyplomowej na nosniku elektronicznym
(plyta CD /pendrive) w oddzielnym opakowaniu, podpisanym imieniem i nazwiskiem,
numerem albumu i tytulem pracy (dane te powinny si¢ znajdowaé bezposrednio na samej
plycie). Tre$¢ pracy zapisana ma by¢ na plycie w dwoéch formatach: Word oraz PDF.
Plik 1 wydruk pracy musza by¢ identyczne.

Do wszystkich prac dyplomowych stosuje si¢ procedur¢ antyplagiatowa z wykorzystaniem
JSA.

Promotor dokonuje analizy raportu podobienstwa pod katem wystgpowania w pracy
nieuprawnionych zapozyczen.

Na podstawie analizy Raportu podobiefistwa promotor przygotowuje protokol, ktory
dostarcza do Sekcji ds. Studenckich na co najmniej 14 dni przed egzaminem dyplomowym.

7. RECENZENT

Funkcj¢ recenzenta pracy dyplomowej pracy moze pelni¢ nauczyciel akademicki ze stopniem
co najmniej doktora. Recenzenta powoluje dziekan wydziatu.

W uzasadnionych przypadkach recenzentem moze byé takze nauczyciel akademicki
zatrudniony poza Wydzialem, na ktérym ksztalcenie podejmuje student lub nauczyciel
zatrudniony w innej Uczelni.

W przypadku gdy promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki posiadajacy
stopief naukowy doktora, recenzj¢ sporzadza profesor albo doktor habilitowany, chyba ze
dziekan wydziatu ustali inng procedure dla studiéw pierwszego stopnia.

W szczegolnych przypadkach rada naukowa, wykonujaca na podstawie § 36 ust. 3a Statutu
Uniwersytetu Szczecifiskiego zadania rady dydaktycznej Wydzialu moze zaopiniowac
pozytywnie wniosek promotora dotyczacy wyznaczenia osoby recenzenta ze stopniem
nizszym, uzasadniajac kwalifikacje i dorobek wskazujacy na kompetencje recenzenta
w danym temacie pracy dyplomowej, wylacznie na studiach pierwszego stopnia.

8. OCENA PRACY DYPLOMOWE]

Zaakceptowang przez promotora, zgodnie z procedurg o ktérej mowa w § 72 ust. 1
Regulaminu, prace dyplomowa student skiada w dziekanacie w terminie uzgodnionym
z promotorem, nie p6zniej jednak niz do kofica sesji egzaminacyjnej poprawkowej ostatniego
semestru studiow.



2.

2.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, prodziekan ds. studenckich podejmuje na wniosek studenta rozstrzygniecie
o powtarzaniu przedmiotu seminarium dyplomowe 2z ostatniego semestru studiow
w nastegpnym semestrze. W przypadku niezlozenia przez studenta wniosku prodziekan ds.
studenckich podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentow z powodu niezlozenia pracy
dyplomowej.

Student sktada prace¢ do ostatecznej oceny promotorowi. Promotor poswiadcza przyjecie
pracy stosowng adnotacja/podpisem na stronie tytutlowej. Nastegpnie praca dyplomowa
sktadana jest w Sekgji ds. Studenckich.

Oceng pracy dyplomowej przeprowadzaja niezaleznie promotor i recenzent. Ostateczna oceng
pracy dyplomowej ustala komisja egzaminu dyplomowego.

Recenzje 1 oceny prac przygotowuje si¢ wedlug ustalonego wzoru przyjetego na Uczelni.
Oceny i recenzje powinny by¢ wnikliwe 1 nie ograniczac si¢ do opisu pracy dyplomowej, ale
zawiera¢ uwagl krytyczne oraz oceng — przygotowania merytorycznego, warsztatowego
1 wartosci pracy.

Oceny pracy dyplomowej sporzadzane sa na pismie i skladane w aktach osobowych studenta.

9. WYMOGI EDYTORSKIE STAWIANE PRACY DYPLOMOWE]
Ustala si¢ nastgpujace wymogi edytorskie pracy dyplomowej:

1) uklad strony pionowy, format arkusza papieru A4 (1800 znakéw na stronie, 30 wierszy
po 60 znakéw), tekst jednostronny;

marginesy (lewy, prawy, dolny, gérny) — 2,5 cm; margines na oprawe — 1,0 cm;

czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt;

akapit dla wyréznienia omawianych nowych sekwencji — 0,75;

interlinia (odstgp miedzy wierszami) — 1,5;

odstep pomiedzy znakami — 0, pomigdzy wyrazami jeden znak spacji;

automatyczne dzielenie wyrazow;

tekst justowany obustronnie (wyréwnanie tekstu do obu marginesow);

przypisy dolne, czcionka Times New Roman, rozmiar 10 punktow, interlinia — 1,0,
numeracja ciagla w calej pracy;

XIS

10) numeracja stron ciagla, u dotu strony, z wysrodkowaniem.
Na stronie tytulowej (wzor strony tytulowej stanowi zalacznik nr 2):

1) nazwa Uczelni pisana jest wersalikami, z wysrodkowaniem i pogrubieniem, czcionkg o
rozmiarze 16 punktow,

2) nazwa Wydzialu pisana jest wersalikami, z wySrodkowaniem i pogrubieniem, czcionka
o rozmiarze 14 punktéw,

3) kierunek studiéw pisany jest wersalikami, z wysrodkowaniem i pogrubieniem, czcionka o
rozmiarze 14 punktow,

4) rodzaj pracy pisany jest wersalikami, z wysrodkowaniem, czcionka o rozmiarze 14,



5) imi¢ i nazwisko autora pracy dyplomowej pisane jest wersalikami, z wysrodkowaniem,

pogrubieniem, czcionka w rozmiarze 14 punktéw,

6) numer albumu autora pracy dyplomowej pisany jest z wysrodkowaniem, czcionka o
rozmiarze 14 punktow;

7) tytul pracy pisany jest wersalikami, z wySrodkowaniem, pogrubieniem, czcionka o
rozmiarze 14 punktow;

8) imi¢ i nazwisko, tytul lub stopient naukowy promotora pisany jest z wyrownaniem do
prawej strony, czcionka o rozmiarze 12 punktow;

9) haslo przedmiotowe pisane jest czcionkg o rozmiarze 12 punktéw z wyréwnaniem do
lewej strony,

10) miejsce i rok pisane sa z wysrodkowaniem, czcionka o rozmiarze 12 punktow.

Oznaczenie 1 tytul rozdzialu pracy w tekécie podstawowym pisane sa wersalikami,
z wysrodkowaniem, czcionka o rozmiarze 14 punktéw 1 2z pogrubieniem.
Numeracja rozdzialéw powinna by¢ oznaczana cyframi rzymskimi.

Oznaczenie i tytul podrozdzialu w tekécie podstawowym pisane s3 wersalikami,
z wyrownaniem do lewej strony, czcionka o rozmiarze 12 punktéw i z pogrubieniem.
Numeracja podrozdzialéw powinna by¢ oznaczona cyframi arabskimi.

10. DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO I EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego na studiach pierwszego stopnia
w przypadku, gdy program studiéw przewiduje napisanie pracy dyplomowej, studiach drugiego
stopnia lub jednolitych magisterskich jest:

1) uzyskanie liczby punktéw wynikajacej z programu studiéw oraz spetnienie pozostalych
wymagan programowych;

2) uzyskanie z pracy dyplomowej co najmniej oceny ,,dostateczny” wystawionej przez
promotora oraz co najmniej jednego recenzenta;

3) sprawdzenie pracy dyplomowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym i zlozenie
oswiadczenia przez studenta wedlug wzoru obowigzujacego w Uczelni, Ze praca
dyplomowa wykonana byla samodzielnie.

Dziekan, po zakonczeniu kontroli pracy dyplomowej w JSA i po dokonaniu przez promotora
analizy wygenerowanego z systemu JSA raportu podobiefistwa, powierza promotorowi
1 recenzentowi dokonanie oceny pracy dyplomowej zakwalifikowanej do egzaminu
dyplomowego oraz wyznacza termin tego egzaminu.

Oceng pracy dyplomowej sporzadza si¢ na pismie wedlug ustalonego wzoru przyjetego na
Uczelni.

Tres¢ formularza oceny pracy dyplomowej wypelnia si¢ w systemie Uczelnianym Systemie
Informatycznym. Wypelnieniu podlegaja wszystkie rubryki formularza. Przy ocenie
merytorycznej nie stosuje si¢: znakow graficznych, réwnowaznikéw zdan ani pojedynczych
WYTazZOw.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w ciagu miesigca od terminu zlozenia pracy
dyplomowej w Sekciji ds. Studenckich.

10



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Egzamin dyplomowy ma forme¢ ustng. W uzasadnionych przypadkach moze mie¢ forme

pisemna albo inng wynikajaca z potrzeb studenta ze szczegdlnymi potrzebami.

Na wniosek studenta prodziekan ds. studenckich wydaje zgode na otwarty egzamin
dyplomowy.

Egzamin dyplomowy rozpoczyna si¢ od przedstawienia przez studenta tez i wnioskow pracy
dyplomowej oraz wykazania si¢  znajomoscia  podstaw  metod  badawczych
z zakresu dyscypliny zwigzanej z tematem pracy, a takze problematyki pracy na tle dyscypliny
naukowej, w ramach ktorej prace dyplomowa student przygotowal. Ta czes¢ egzaminu nie
moze przekracza¢ dziesigciu minut.

Po prezentacji, o ktérej mowa wyzej student odpowiada na trzy pytania:

1) pytanie pierwsze z zakresu przedmiotow podstawowych i kierunkowych ujetych
w programie studiow, losowane ze zbioru pigecdziesieciu pytan;

2) pytanie drugie z zakresu dyscypliny naukowej, w ramach ktorej przygotowano prace
dyplomowa, losowane ze zbioru dwudziestu pytan;

3) pytanie trzecie z zakresu pracy dyplomowej zadawane przez recenzenta pracy
dyplomowej.

Zbior piecdziesigciu pytan z zakresu przedmiotéow podstawowych 1 kierunkowych uchwala
rada dydaktyczna wydzialu, wykonujaca na podstawie § 36 ust. 3a Statutu Uniwersytetu
Szczeciniskiego zadania rady dydaktycznej na podstawie projektéw opracowanych przez
zespoly kierunkow.

Co dwa lata zespoly kierunkéw dokonuja przegladu i oceny aktualnosci zbioru pytan.

Zmian w zbiorze pytan dokonuje rada naukowa Wydziatu, wykonujaca na podstawie
§ 36 ust. 3a Statutu Uniwersytetu Szczecifiskiego zadania rady dydaktycznej na podstawie
projektéw opracowanych przez zespoly kierunkow.

Zbiory dwudziestu pytan z zakresu galezi prawa, w ramach ktérych przygotowano prace
dyplomowa, co roku tworza promotorzy prac w ramach reprezentowanej przez siebie
specjalnosci.

Pytania ze wszystkich zbioréw sa jawne i oglaszane na stronie internetowej Wydzialu.

Za zebranie oraz umieszczenie na stronie internetowej Wydzialu ww. zbioréw pytan
odpowiada Sekcja ds. Ksztalcenia.

Dla  studentéw  powtarzajacych  seminarium, wznowionych 1  powracajacych
z urlopoéw obowiazujg zbiory pytan uchwalone na rok akademicki, w ktérym przystepuja do
egzaminu dyplomowego.

O wyniku egzaminu dyplomowego komisja decyduje zwykla wickszoscia gloséw.

W przypadku rozbiezno$ci w ocenie o wyniku egzaminu dyplomowego decyduje
przewodniczacy komisji.

Dopuszcza si¢ powtorny egzamin dyplomowy zgodnie procedurg zawarta w Regulaminie
Studiow.

11. OSTATECZNY WYNIK STUDIOW
Ostateczny wynik studiéw stanowi sume:

1) 5/10 oceny sredniej wazonej (zaokraglonej do trzech miejsc po przecinku) z przebiegu
11



studiéow okreslonej wzorem:

> (ocen pozytywnych x punkty ECTS)
Y.(punkty ECTS)

$rednia ocen z przebiegu studidéw =

a) $rednia ocen z przebiegu studiéw jest Srednig wazona; ocenie koncowej danego
przedmiotu przypisuje si¢ wage rowng liczbie punktéw przyporzadkowanych temu
przedmiotowi;

b) ocena koncowa z przedmiotu jest jedna dla calego przedmiotu, niezaleznie od
zwigzanych z nim form prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz sposobow
weryfikowania efektéw uczenia sig;

2) 3/10 $redniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej wystawionych przez promotora
1 recenzenta, w przypadku studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich,
a w przypadku studiow pierwszego stopnia, o ile przewiduje to program studiow,
w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku;

3) 2/10 $redniej arytmetycznej oceny z odpowiedzi na pytania z egzaminu dyplomowego,
w zaokragleniu do trzech miejsc po przecinku.

2. Wynik ukonczenia studiéw po ztozeniu egzaminu dyplomowego stanowi sume:

1) 1/2 $redniej wazonej (zaokraglonej do trzech miejsc po przecinku) z przebiegu studiéw
okreslonej wzorem:

Y. (ocen pozytywnych x punkty ECTS)
Y. (punkty ECTS)

Srednia ocen z przebiegu studidow =

a) $rednia ocen z przebiegu studidow jest $rednia wazona; ocenie koncowej danego
przedmiotu przypisuje si¢ wage réwng liczbie punktéw przyporzadkowanych temu
przedmiotowi;

b) ocena koncowa z przedmiotu jest jedna dla calego przedmiotu, niezaleznie od
zwiazanych z nim form prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz sposobéw
weryfikowania efektow uczenia sig;

2) 1/2 sredniej arytmetycznej ocen z odpowiedzi na pytania egzaminacyjne, w zaokragleniu
do trzech miejsc po przecinku.
3. W dyplomie ukonczenia studiéw i suplemencie wpisuje si¢ wynik ukonczenia studiow,
zaokraglony do oceny wedlug zasady:

1) do 3,259 — dostateczny (3,0);
2) 3,260 - 3,759 — dostateczny plus (3,5);
3) 3,760 - 4,259 — dobry (4,0);

4) 4,260 - 4,509 — dobry plus (4,5);

5) 4,510 - 5,0 — bardzo dobry (5,0).
12



4. Wynik ukoficzenia studiéw jest wpisywany stownie tylko do dyplomu i suplementu, za$

w innych zaswiadczeniach wynik ukonczenia studiéw planowany jest jako warto$¢ liczbowa.

Zataczniki:

1. Wzory list tematéw prac dyplomowych.
Wzor strony tytulowej.
Hasta identyfikujace prace.

Wz6r oSwiadczenie studenta.

A

Wzoér oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody lub niezgody na udostepnienie pracy
dyplomowej.

0. Wzbr streszczenia pracy dyplomowej

Opracowane na podstawie:

1.

Regulaminu Studiéw w Uniwersytecie Szczeciskim, uchwalonego uchwatg nr 44/2022 Senatu
Uniwersytetu Szczeciniskiego z dnia 31 marca 2022 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
studiéw na Uniwersytecie Szczecinskim.

. Zarzadzenia nr 19/2019 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego

z dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie ustalania zbiorow zagadnien na egzamin dyplomowy.

. Zarzadzenia nr 41/2022 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego

z dnia 3 pazdziernika 2022 r. w sprawie formalnych i merytorycznych kryteriow pracy
dyplomowej (licencjackiej i magisterskiej).

Zarzadzenia nr 41/2021 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego
z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie przebiegu egzaminu dyplomowego.

. Zarzadzenia nr 33/2023 Dzickana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczeciskiego

z dnia 29 wrze$nia 2023 r. w sprawie zapiséw na seminaria dyplomowe.

. Uchwaly nr 131/2022 Rady Naukowej Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu

Szczecifiskiego z dnia 16 wrzesnia 2022 r. w sprawie przygotowywania prac dyplomowych
w jezykach obcych.
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Wzory list tematéw prac dyplomowych

Wydzial Prawa i Administracji

Kierunek studiow. ...ovvviniiiiiiiniiii i i,
PrOmMOtOr oot

Seminatium licencjackie/magisterskie*
Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne*,

rozpoczete w roku akademickim 20...... /20....... semestr zimowy/letni

Zalacznik 1

Nr
Lp | Imig¢ inazwisko
albumu

Tytut pracy

Podpis
studenta

—_

O oo | O U B~ WL DN

—_
S

—_
N

—_
[\

—
[SM)

—_
S

—_
u
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Podpis promotora



Zatacznik 2

Wzor strony (tytutowej)

Czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki w nawiasach

UNIWERSYTET SZCZECINSKI (16 pkt)
WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRAC]I (14 pke)
KIERUNEK: (14 pkt)
RODZA] PRACY (14 pkt)

IMIE I NAZWISKO AUTORA PRACY (14 pkt)
Numer albumu: (14 pkt)

TYTUL PRACY (14 pke)

Hasto/hasta identyfikujace prace: (12 pkt)

Tytul/stopiet naukowy, imi¢ i nazwisko promotora

(12 pke)

Podpis promotora akceptujacy pryjecie pracy dyplomowey

Szczecin, rok (12 pkt)
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Wykaz hasel identyfikujacych prace dyplomowe

KIERUNEK PRAWO

1. Prawo cywilne

2. Prawo rzeczowe

3. Prawo zobowiazan

4. Prawo rodzinne i opiekunicze

5. Prawo spadkowe

0. Prawo wlasnosci intelektualnej

7. Prawo handlowe

8. Prawo miedzynarodowe prywatne
9. Postepowanie cywilne

10. Prawo karne

11. Prawo karne wykonawcze

12. Prawo karne skarbowe

13. Prawo wykroczen

14. Postgpowanie karne

15. Prawo administracyjne

16. Postepowanie administracyjne

17. Prawo samorzadu terytorialnego
18. Prawo ochrony §rodowiska

19. Prawo konstytucyjne

20. Prawo Unii Europejskiej

21. Wykladnia prawa

22. Teoria prawa

23. Filozotia prawa

24. Etyka prawnicza

25. Prawo wyznaniowe

206. Historia prawa

27. Prawo rzymskie

28. Doktryny polityczno-prawne

29. Prawo finansowe i finanséw publicznych
30. Prawo rynku finansowego

31. Prawo i postgpowanie podatkowe
32. Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych
33. Kryminalistyka 1 kryminologia

34. Prawo miedzynarodowe publiczne
35. Prawo gospodarcze publiczne

36. Prawo morskie
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KIERUNEK PRAWO SL.UZB MUNDUROWYCH

1. Prawo karne

2. Prawo wykroczen

3. Postgpowanie karne

4. Postepowanie w sprawach o wykroczenia
5. Prawo karne skarbowe

6. Migdzynarodowe prawo karne

7. Kryminologia

8. Kryminalistyka

9. Prawo karne wykonawcze

10. Penitencjarystyka

11. Wiktymologia

12. Prawo administracyjne

13. Postgpowanie administracyjne

14. Prawo wlasnodci intelektualnej

15. Filozofia prawa

16. Wyktadnia prawa

17. Prawo konstytucyjne

18. Ustrdj i organizacja stuzb mundurowych
19. Etyka zawodowa funkcjonariuszy stuzb mundurowych
20. Historia stuzb mundurowych

21. Interwencja kryzysowa

22. Prawo pracy i pragmatyki sluzbowe

23. Aspekty bezpieczefistwa wewnetrznego i zewnetrznego
24. Prawa czlowieka

25. Profilaktyka i pragmatyka w zwalczaniu przestepczosci
20. Przeciwdzialtanie 1 zwalczanie terroryzmu
27. Bezpieczenstwo ekologiczne

28. Tajemnice prawnie chronione

29. Ruch drogowy

30. Prawo podatkowe

31. Prawo celne

32. Prawo dewizowe

33. Kontrola celno-skarbowa

34. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna w stuzbach mundurowych

35. Zarzadzanie kryzysowe
36. Prawo Unii Europejskiej
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KIERUNEK PRAWO INTERNETU I OCHRONY INFORMAC]I

1. Bezpieczenstwo teleinformatyczne

2. Bezpieczenstwo zarzadzania informacja

3. Egzekucja sadowa z dobr wirtualnych

4. Elektroniczne uslugi publiczne

5. Ekonomia informacji

0. Elektroniczne zaméwienia publiczne

7. Infobrokering i wywiad rynkowy

8. Informatyzacja systemu ochrony zdrowia

9. Instrumenty Legal Tech

10. Internet rzeczy

11. Komunikacja interpersonalna w spoteczenstwach teleinformacyjnym
12. Kryminalistyczne problemy przestepczosci internetowej

13. Kultura i jezyk Internetu

14. Pieniadz elektroniczny

15. Obrét informacja w ochronie §rodowiska

16. Ochrona danych osobowych

17. Ochrona informacji gospodarcze;j

18. Ochrona informacji niejawnych

19. Ochrona konkurencji 1 konsumentéw na rynku wirtualnym
20. Ochrona prawna baz danych i programéw komputerowych
21. Ochrona wirtualnych débr osobistych

22. Ochrona wlasnosci intelektualnej

23. Online Dispute Resolution

24. Nieuczciwe zachowania w Internecie

25. Podstawy informatyki §ledczej

20. Podstawy marketingu

27. Podstawy postepowania cywilnego

28. Podstawy postepowania karnego

29. Podstawy prawa administracyjnego

30. Podstawy prawa cywilnego

31. Podstawy prawa i postgpowania administracyjnego

32. Podstawy prawa karnego

33. Prawne podstawy dzialalnosci hazardowej i rozrywkowej w Internecie
34. Podstawy archiwizacji dokumentéw i danych

35. Podstawy przedsigbiorczosci

36. Poprawna polszczyzna w praktyce

37. Prawne aspekty funkcjonowania mediéw spotecznosciowych
38. Prawne aspekty telemedycyny i e-zdrowia

39. Prawne problemy podpisu elektronicznego 1 pieczect elektronicznej
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40. Prawo bankowe w obrocie elektronicznym

41. Prawo do informacji konsumentéw i pacjentow

42. Prawo Internetu i informacji w systemie praw cztowicka

43. Prawo pracy w dobie informatyzacji

44. Prawne aspekty dzialalnosci gospodarczej w Internecie

45. Prawnokarne instrumenty informatyczne w zarzadzaniu informacjq

46. Prawo telekomunikacyjne

47. Prawo wlasnosci intelektualnej w Internecie

48. Przeciwdzialanie przestepstwom przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci w Internecie
49. Sztuczna inteligencja w prawie cywilnym

50. Systemy i narzedzia informatyczne w bezpieczenstwie informacji

51. Systemy i narzedzia informatyczne w pozyskiwaniu informacji

52. Swiadczenie ustug droga elektroniczna

53. Wstep do prawoznawstwa

54. Zasady autoprezentacji

55. Zarzadzanie dokumentacja w podmiotach prywatnych
56. Zarzadzanie dokumentacja w podmiotach publicznych
57. Zarzadzanie informacja w sektorze finansowym

58. Zarzadzanie informacja w sytuacjach kryzysowych

59. Zwalczanie nieuczciwej konkurencji w obrocie wirtualnym
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KIERUNEK ADMINISTRACJA

1. Prawo administracyjne

2. Postepowanie administracyjne i sadowo-administracyjne

3. Prawo samorzadu terytorialnego

4. Prawo ochrony srodowiska

5. Prawo wlasnosci intelektualne;j

6. Prawo cywilne

7. Postepowanie cywilne

8. Prawo karne

9. Postgpowanie karne

10. Prawo konstytucyjne

11. Prawo Unii Europejskiej

12. Prawo finansowe i finanséw publicznych
13. Prawo i postgpowanie podatkowe
14. Prawo rynku finansowego

15. Prawo pracy i ubezpieczen spolecznych
16. Prawo gospodarcze publiczne

17. Prawo migdzynarodowe publiczne
18. Kryminalistyka 1 kryminologia

19. Prawo karne skarbowe

20. Prawo wykroczen

21. Historia administracji

22. Doktryny polityczno-prawne

23. Teoria prawa

24. Ekonomia

25. Publiczne prawo rzymskie
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KIERUNEK PRAWO MEDYCZNE

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
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Prawo medyczne

Prawa pacjenta

System opieki zdrowotnej
Dziatalno$¢ lecznicza
Swiadczenia zdrowotne
Zawody medyczne
Tajemnica medyczna
Odpowiedzialnos¢ cywilna
Odpowiedzialnos¢ karna

. Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna

. Kontrola podmiotéw leczniczych

. Dane medyczne

. Ochrona danych medycznych

. Dokumentacja medyczna

. Postepowanie dowodowe

. Blad medyczny

. Zdarzenie medyczne

. Roszczenia cywilnoprawne pacjentow

. Prawa pacjenta

. Prawo do $wiadczen zdrowotnych

. Prawo do informacji

. Prawo do wyrazenia zgody

. Prawo pacjenta do tajemnicy informacji z nim zwiazanych
. Prawo do poszanowania intymnosci i godnosci pacjenta

. Prawo do dokumentacji medycznej

. Prawo do zgloszenia sprzeciwu wobec opinii albo orzeczenia lekarza
. Prawo do opiceki duszpasterskie;
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OSWIADCZENIE STUDENTA

.... imie 1 nazwisko studenta

Zatacznik 4

.......................................... nr albumu
Wydzial. ..o
KAErunek. ..o
Poziom* Profil Forma*
jednolite studia magisterskie ogodlnoakademicki Stacjonarne
studia pierwszego stopnia niestacjonarne

studia drugiego stopnia

Os$wiadczam, Zze moja praca pt.:

a) zostala napisana przeze mnie samodzielnie,

b) nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie,
autorskim 1 prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2022 r. poz. 2509) oraz débr osobistych

chronionych prawem,

C) nie zawiera danych i informaciji, ktére uzyskatem (-am) w sposéb niedozwolony,

d) nie byla podstawa nadania tytutu zawodowego ani mnie, ani innej osobie.

Ponadto o$wiadczam, ze tre$¢ pracy przedstawionej przeze mnie do egzaminu dyplomowego,
zawarta na przekazywanym nosniku elektronicznym, jest identyczna z jej wersjaq drukowana.

*zaznacz wlasciwa odpowiedz
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Zalacznik 5

W2z6r oswiadczenia studenta o wyrazeniu zgody lub niezgody na udost¢pnienie pracy
dyplomowej

Wyrazam/Nie wyrazam zgode(y) na udostepnienie mojej pracy dyplomowej

miejscowost podpis

Nie wyrazam zgody na udostepnienie mojej pracy

miefscomwosé podpis
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Zatacznik 6

STRESZCZENIE PRACY DYPLOMOWE]
(wzor)
Tytut pracy dyplomowe;j

Imig 1 NazZWISKO AULOra Pracy: .. .....ovuiiiii i
Nralbumu: ...

Imig i Nazwisko PromoOtOra PraCy: .....oui ittt e

Slowa kluczowe (pojedyncze stowa lub wyrazenia, ktére bezposrednio wiazg si¢ z tredciq pracy
1 pozwalaja na ich podstawie zidentyfikowaé tematyke pracy np. w bazie danych):

OMOWIENIE TRESCI PRACY

Tres¢ streszczenia (max. 1500 znakow; zwiezte okreslenie problematyki pracy dyplomowej, zwigzla
informacja o zastosowanych metodach i technikach badawczych, miejsce problematyki pracy
w literaturze naukowej, zakres chronologiczny problemu, zakres terytorialny problemu):



