ZARZADZENIE NR 106/2025
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

w sprawie szczegdlowych wymagan organizacyjnych i technicznych przeprowadzania
posiedzenia rady naukowej instytutu, komisji doktorskiej 1 komisji habilitacyjnej, w tym
publicznej obrony rozprawy doktorskiej 1 kolokwium habilitacyjnego, posiedzenia komisji
weryfikujacej efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji
oraz komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu na poziomie bieglosci jezykowej
B2 z nowozytnego jezyka obcego przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 178 ust. la ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.), § 8 ust. 2 uchwaly
nr 99/2023 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 28 wrze$nia 2023 r. w sprawie
szczegbtlowych zasad prowadzenia postgpowan w sprawie nadania stopni naukowych
w Uniwersytecie Szczecinskim (ze zm.), § 6 ust. 51 § 8 ust. 8 uchwaty nr 108/2023 Senatu
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 26 pazdziernika 2023 r. w sprawie sposobu weryfikacji
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji osob
ubiegajacych si¢ o nadanie stopnia naukowego doktora w trybie eksternistycznym (ze zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okresla szczegotowe wymagania organizacyjne i techniczne przeprowadzania
posiedzenia rady naukowej instytutu, komisji doktorskiej i komisji habilitacyjnej, w tym
publicznej obrony rozprawy doktorskiej i kolokwium habilitacyjnego, posiedzenia komisji
weryfikujacej efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji
oraz komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu na poziomie bieglo$ci
jezykowej B2 z nowozytnego jezyka obcego przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, dalej okreslanego jako ,,posiedzenie w trybie zdalnym” albo ,,posiedzenie

w trybie hybrydowym”.
2. llekro¢ w przepisach zarzadzenia jest mowa o:
1) systemie do glosowania — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie informatyczne

wykorzystywane do obstugi glosowan w Uniwersytecie Szczecinskim;
2) systemie do potaczen wideokonferencyjnych — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie
informatyczne wykorzystywane do obslugi potaczen wideokonferencyjnych
w Uniwersytecie Szczecinskim, zapewniajace w szczeg6élnosci transmisj¢ posiedzenia
w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami 1 wielostronng komunikacje w czasie
rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy posiedzenia moga wypowiadac si¢ w jego toku
— z zachowaniem niezbgdnych zasad bezpieczenstwa oraz umozliwiajace rejestracje



przebiegu posiedzenia w formie nagrania obrazu 1 dzwieku;

3) trybie zdalnym — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ przeprowadzania posiedzenia rady
naukowej instytutu albo komisji, o ktérych mowa w ust. 1, polegajaca na tym, ze wszyscy
jego uczestnicy korzystaja z systemu do potaczen wideokonferencyjnych;

4) trybie hybrydowym — nalezy przez to rozumie¢ form¢ przeprowadzania posiedzenia rady
naukowej instytutu albo komisji, o ktérych mowa wust. 1, polegajaca na tym, ze
niektorzy uczestnicy znajdujg si¢ w miejscu wyznaczonym do przeprowadzenia
posiedzenia, a pozostali uczestnicy, znajdujgcy si¢ w innych miejscach, korzystaja
z systemu do polaczen wideokonferencyjnych.

. Przepisy zarzadzenia dotyczace rady naukowej instytutu oraz przewodniczacego rady

naukowej instytutu stosuje si¢ odpowiednio do:

1) rady naukowej wydzialu iprzewodniczacego rady naukowej wydzialu utworzonego
w trybie § 36 ust. 3a Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 maja 2019 r.
w sprawie przyjecia Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego;

2) senatu Uniwersytetu Szczecinskiego 1 przewodniczacego senatu Uniwersytetu
Szczecinskiego, w przypadku okreslonym w art. 177 ust. 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.).

§2.

. Decyzje o przeprowadzeniu posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie
hybrydowym podejmuje przewodniczacy rady naukowej instytutu albo przewodniczacy
komisji.

. Przeprowadzenie posiedzenia w trybie zdalnym jest mozliwe, jezeli spetnione sg lacznie

nastepujgce warunki:

1) transmisja posiedzenia odbywa si¢ w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem systemu
do potaczen wideokonferencyjnych;

2) mozliwa jest identyfikacja uczestnikow posiedzenia;

3) mozliwe jest potwierdzenie udzialu w posiedzeniu cztonkéw rady naukowej instytutu
albo komisji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, oraz stwierdzenie kworum — przy uzyciu
systemu do glosowania;

4) mozliwa jest wielostronna komunikacja w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej
uczestnicy posiedzenia mogg wypowiadac si¢ w jego toku;

5) mozliwe jest przeprowadzenie glosowania jawnego albo gtosowania tajnego w trakcie
posiedzenia przy uzyciu systemu do glosowania;

6) mozliwe jest uzycie kamery oraz mikrofonu przez uczestnika, w tym kandydata do
nadania stopnia naukowego, zabierajacego glos podczas posiedzenia w sposob
zapewniajacy stalg rejestracj¢ obrazu i dzwigku z zastrzezeniem ust. 4.

. Przeprowadzenie posiedzenia w trybie hybrydowym jest mozliwe, jezeli spetnione sg tacznie

warunki okreslone w ust. 2, a w miejscu wyznaczonym do przeprowadzenia posiedzenia

zapewniona jest transmisja posiedzenia w formie obrazu 1 dzwigku oraz komunikacja
pomiedzy osobami przebywajacymi w tym miejscu a osobami korzystajacymi z systemu do
potaczen wideokonferencyjnych — w czasie rzeczywistym.



. Ze wzgledow technicznych przewodniczacy rady naukowej instytutu albo komisji moze
wyrazi¢ zgode na wylaczenie kamery przez uczestnika zabierajacego glos podczas
posiedzenia po rozpoczeciu przez tego uczestnika wypowiedzi, z wylaczeniem kandydata
do nadania stopnia naukowego doktora albo stopnia naukowego doktora habilitowanego.

§ 3.

. Cztonek rady naukowej instytutu lub komisji zatrudniony w Uniwersytecie Szczecinskim
jest zobowigzany, w celu uzyskania danych dostepowych do posiedzenia w trybie zdalnym
albo posiedzenia w trybie hybrydowym, do korzystania z adresu poczty elektronicznej
w domenie usz.edu.pl. Osoba niezatrudniona w Uniwersytecie Szczecinskim korzysta
z adresu poczty elektronicznej wskazanego przewodniczacemu rady naukowej instytutu
albo komisji.

. Zawiadomienie o posiedzeniu w trybie zdalnym albo posiedzeniu w trybie hybrydowym
zawierajace dane dostepowe do posiedzenia oraz login i hasto do systemu do glosowania
wysyla sekcja ds. nauki wiasciwego instytutu na adres poczty elektronicznej wskazany
w ust. 1.

. Zawiadomienie o terminie posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie
hybrydowym, ktorego przedmiotem bedzie przeprowadzenie publicznej obrony rozprawy
doktorskiej albo kolokwium habilitacyjnego, dokonywane jest w terminie i formie
okreslonych odrebnymi przepisami i zawiera informacj¢ o mozliwosci wzigcia udzialu
w posiedzeniu os6b niebedacych cztonkami rady naukowej instytutu albo komisji oraz jego
zasadach.

. W zawiadomieniu okreslonym w ust. 3 ustala si¢ termin na zgloszenie deklaracji udziatu
w posiedzeniu w trybie zdalnym albo posiedzeniu w trybie hybrydowym dla osoby
niebedacej cztonkiem rady naukowej instytutu albo komisji, przy czym termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 2 dni robocze przed terminem wyznaczonego posiedzenia.

. Zgloszenie deklaracji udziatu w posiedzeniu w trybie zdalnym albo posiedzeniu w trybie
hybrydowym przez osobg¢ niebedaca cztonkiem rady naukowej instytutu albo komisji po
uplywie terminu okreslonego w ust. 4 moze nie zosta¢ uwzglednione.

. Niezgloszenie deklaracji udzialu w posiedzeniu w trybie hybrydowym przez osobg
niebgdaca czlonkiem rady naukowej instytutu albo komisji, albo nieuwzglednienie
deklaracji udzialu zgloszonej po terminie okreslonym w ust. 4, oznacza mozliwo$¢
uczestnictwa w posiedzeniu wylgcznie w miejscu wyznaczonym do jego przeprowadzenia.

§ 4.

. Posiedzenie w trybie zdalnym albo posiedzenie w trybie hybrydowym odbywa si¢
z wykorzystaniem systemu do polaczen wideokonferencyjnych.

. Glosowanie podczas posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie hybrydowym
odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu do glosowania.

. Posiedzenie w trybie zdalnym albo posiedzenie w trybie hybrydowym rozpoczyna si¢ od
sprawdzenia przez przewodniczacego rady naukowej instytutu albo komisji obecnosci
cztonkow za pomocg systemu do gtosowania. Lista obecnosci z systemu do glosowania jest



podpisywana przez przewodniczacego rady naukowej instytutu albo komisji i dotgczana
do akt postepowania.

4. Logowanie do systemu do glosowania odbywa si¢ wylacznie przez dane dostgpowe
przekazane przez sekcje ds. nauki wlasciwego instytutu zgodnie z § 3 ust. 1 1 2 zarzadzenia.

5. Na wniosek przewodniczacego rady naukowej instytutu albo komisji w posiedzeniu w trybie
zdalnym albo posiedzeniu w trybie hybrydowym uczestniczy pracownik Uczelnianego
Centrum Informatycznego, wskazany przez kierownika tej jednostki. Pracownik, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym, zapewnia wsparcie techniczne przebiegu posiedzenia bez prawa
glosu.

§5.

1. Przewodniczacy rady naukowej instytutu albo komisji odpowiada za prawidlowy przebieg
posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie hybrydowym.

2. Przed rozpoczgciem posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie hybrydowym
przewodniczacy rady naukowej instytutu albo komisji weryfikuje spelnienie warunkéw
przeprowadzenia posiedzenia okreslonych odpowiednio w § 2 ust. 2 1 3 zarzadzenia.

3. Ustalenie spelnienia warunkoéw przeprowadzenia posiedzenia w trybie zdalnym albo
posiedzenia w trybie hybrydowym okreslonych odpowiednio w § 2 ust. 2 i 3 zarzadzenia
albo usunigcie stwierdzonego problemu technicznego umozliwia rozpoczgcie posiedzenia.

4. Jezeli w trakcie posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie hybrydowym
wystapi problem techniczny w szczegdlnosci z jednoczesnym bezposrednim przekazem
obrazu 1 dzwicku w czasie rzeczywistym lub z przeprowadzeniem glosowania,
przewodniczacy rady naukowej instytutu albo komisji zarzadza przerwe w posiedzeniu
w celu usunig¢cia problemu technicznego.

5. W przypadku niemozno$ci usunigcia problemu technicznego okreslonego w ust. 4
przewodniczacy rady naukowej instytutu albo komisji wyznacza termin, w ktorym
posiedzenie w trybie zdalnym albo posiedzenie w trybie hybrydowym bedzie
kontynuowane.

6. Termin okreslony w ust. 5 nie moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze i1 dluzszy niz 7 dni
roboczych od dnia, w ktorym posiedzenie przerwano.

7. Informacja o terminie kontynuacji posiedzenia w trybie zdalnym albo posiedzenia w trybie
hybrydowym, ktérego przedmiotem jest publiczna obrona rozprawy doktorskiej albo
kolokwium habilitacyjne, jest oglaszana w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu
Szczecinskiego, a takze na stronie internetowej wilasciwego instytutu. Do informacji tej
stosuje si¢ § 3 ust. 4-6 zarzadzenia.

§ 6.

Osoba uczestniczaca w posiedzeniu w trybie zdalnym albo posiedzeniu w trybie hybrydowym
dotyczacym rozprawy doktorskiej, ktorej przedmiot objety jest tajemnicg prawnie chroniona,
albo osiggnigcia habilitacyjnego obejmujacego informacje niejawne ma obowigzek
zapewnienia braku dostepu do posiedzenia osobie nieuprawnionej.



§7.

Posiedzenia w trybie zdalnym wyznaczone przed dniem wejScia w Zycie niniejszego
zarzadzenia przeprowadza si¢ zgodnie z dotychczasowymi przepisami.

§ 8.

Traci moc zarzadzenie nr 229/2024 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 4 grudnia
2024 r. w sprawie szczegotowych wymagan organizacyjnych 1 technicznych przeprowadzania
posiedzenia rady naukowej instytutu, komisji doktorskiej i komisji habilitacyjnej, w tym
publicznej obrony rozprawy doktorskiej i kolokwium habilitacyjnego, posiedzenia komisji
weryfikujacej] w postepowaniu w sprawie weryfikacji efektoéw uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia
egzaminu na poziomie bieglosci jezykowej B2 z nowozytnego jezyka obcego przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Waldemar Tarczynski
Rektor Uniwersytetu Szczecinskiego
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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