ZARZADZENIE NR 9/2019
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2019 r.

w sprawie Regulaminu odbywania posiedzen Rady Dydaktycznej Wydzialu Prawa i

Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Na podstawie § 91 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego stanowigcego zalgcznik do
uchwaty nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie
przyjecia Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin odbywania posiedzen Rady Dydaktycznej Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Wydziatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN ODBYWANIA POSIEDZEN RADY DYDAKTYCZNEJ
WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU
SZCZECINSKIEGO

Rozdzial 1 Zwolywanie posiedzen

§1
Rada dydaktyczna Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego (dalej: rada
dydaktyczna) odbywa posiedzenia w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na dwa

miesigce, z wylaczeniem letniej przerwy wakacyjne;j.

§2
1. Posiedzenie rady dydaktycznej zwoluje dziekan.
2. Na pisemny wniosek 1/2 statutowej liczby cztonkéw rady dydaktycznej dziekan obowigzany
jest zwota¢ nadzwyczajne posiedzenie rady dydaktycznej, nie p6ézniej niz w ciagu 21 dni od
ztozenia wniosku.
3. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, wskazuje si¢ proponowany przedmiot obrad.

§3
1. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad rady dydaktycznej zawiadamia si¢
uczestnikéw posiedzenia z odpowiednim wyprzedzeniem, nie p6zniej jednak niz na 6 dni przed
terminem posiedzenia.
2. W przypadku nadzwyczajnych posiedzen rady dydaktycznej ust. 1 nie ma zastosowania.
3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno by¢ dokonane w formie elektronicznej a
w szczegblnych przypadkach, na wniosek zainteresowanego cztonka rady dydaktycznej, na
pis$mie, polecong przesytkg pocztowa badz poczta wewngtrzng Uniwersytetu.
4. Czlonek rady dydaktycznej zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania zawiadomienia i
udzialu w posiedzeniu albo usprawiedliwienia nieobecnosci. Potwierdzenie dorgczenia
zawiadomienia elektronicznego przez program pocztowy uznaje si¢ za zawiadomienie
skuteczne.
5. Do zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, dofgcza si¢ materialy, ktére maja by¢
przedmiotem obrad rady dydaktycznej oraz projekty przewidywanych uchwat rady
dydaktycznej. Materiaty i projekty dorgczane sag w formie elektroniczne;.
6. W wyjatkowych przypadkach materialy i projekty, o ktorych mowa w ust. 5 mogag by¢
doslane w terminie pdzniejszym, jednak nie pozZniej niz na dwa dni przed planowanym
terminem posiedzenia rady dydaktyczne;.

§4
1. Projekt porzadku obrad, poza sprawami zwigzanymi z rozpatrywaniem uchwal, powinien
zawierac:
1) przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia;
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2) komunikaty dziekana dotyczace dziatan podejmowanych w okresie pomigdzy posiedzeniami
rady dydaktycznej, czy tez innych spraw istotnych dla Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego;
3) zapytania i wolne wnioski.
2. Jezeli posiedzenie zwolane zostalo na wniosek czlonkéw rady dydaktycznej, dziekan
zamieszcza w projekcie porzadku obrad sprawy wskazane we wniosku o zwolanie posiedzenia.

§5
W posiedzeniach rady dydaktycznej, biorg udzial osoby wskazane w § 91 ust. 2 i 3 Statutu
Uniwersytetu Szczecinskiego stanowigcego zalacznik do uchwaty nr 58/2019 Senatu
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie przyjecia Statutu Uniwersytetu
Szczecinskiego.

Rozdzial 2 Przygotowywanie materialow na posiedzenie

§6
1. Przygotowanie materialéw na posiedzenie rady dydaktycznej nalezy do obowigzkéw sekcji
ds. ksztalcenia.
2. Projekt uchwaty moze przedtozy¢ kazdy z czlonkéw rady dydaktycznej. Projektodawca
przedstawia dziekanowi (na pismie oraz w wersji elektronicznej) projekt uchwaty wraz z
uzasadnieniem.

§7
1. Projekt uchwaly kierowany na posiedzenie rady dydaktycznej powinien zawiera¢:
1) date, tytut uchwaty;
2) podstawe prawng podj¢cia uchwaly;
3) merytoryczng regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonywanie uchwaty;
5) rozstrzygniecie dotyczace daty ogloszenia uchwaty, jezeli nie wynika ono z przepiséw
prawa;
6) przepisy przejsciowe i derogacyjne, jezeli wynika to z tresci uchwaty.
2. Do projektu uchwaly mozna dotgczy¢ uzasadnienie, zwlaszcza, gdy merytoryczna regulacja
sprawy bedgca przedmiotem uchwaly wymaga wyjasnienia, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Do projektu uchwaty dotyczacej programu studiow nalezy dofaczy¢ uzasadnienie.

Rozdzial 3 Przebieg posiedzenia

§8
1. Posiedzenia rady dydaktycznej prowadzi przewodniczacy rady dydaktycznej, ktérym jest
dziekan, zgodnie z § 91 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Szczeciniskiego stanowigcego zatacznik do
uchwaty nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie
przyjecia Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego.
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2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze upowazni¢ czionka rady
dydaktycznej do poprowadzenia posiedzenia w zastepstwie. Upowaznionemu cztonkowi rady
dydaktycznej, przystuguja  wowczas okreslone niniejszym regulaminem uprawnienia
przewodniczacego rady dydaktycznej.

§9
1. Na poczgtku posiedzenia przewodniczacy rady dydaktycznej na podstawie listy obecnosci
czlonkow rady dydaktycznej stwierdza kworum oraz prawidlowos$¢ zwotania posiedzenia. W
razie braku kworum odracza posiedzenie, wyznacza jego nowy termin i poleca jednoczesnie
odnotowaé w protokole przyczyny, dla ktérych posiedzenie si¢ nie odbyto.
2. Po stwierdzeniu, ze rada dydaktyczna moze podejmowaé uchwaty, przewodniczacy rady
dydaktycznej przedstawia cztonkom rady dydaktycznej proponowany porzadek obrad,
przyjmujgc wnioski w tej sprawie oraz wnioski o charakterze formalnym.
3. Po zgtoszeniu wnioskéw rada dydaktyczna rozstrzyga wnioski o charakterze formalnym, a
nastepnie ustala porzadek obrad posiedzenia.
4. Przewodniczacy rady dydaktycznej prowadzi obrady rady dydaktycznej zgodnie z
uchwalonym porzadkiem obrad.
5. Przewodniczacy rady dydaktycznej moze zadecydowaé o lacznym rozpatrywaniu kilku
punktéw porzadku obrad, jesli usprawni to przebieg posiedzenia.

§10
1. Rada dydaktyczna jest zdolna do podejmowania waznych uchwat, jezeli:
1) wszyscy cztonkowie zostali prawidtowo zawiadomieni o terminie i miejscu posiedzenia;
2) w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa liczby cztonkéw rady dydaktycznej, chyba
ze obowigzujgce przepisy wymagaja wyzszego kworum.
2. Kworum, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, musi by¢ zapewnione w momencie podejmowania
uchwaty.
3. Podstawg ustalenia kworum jest statutowa liczba cztonkéw rady dydaktyczne;j.
4. W przypadku stwierdzenia braku kworum przewodniczacy odracza posiedzenie rady
dydaktycznej, wskazujgc termin kontynuowania posiedzenia.
5. Ze wzgledu na niemoznos¢ rozpatrzenia catosci spraw umieszczonych w porzadku obrad
podczas jednego posiedzenia, badZz z uwagi na zaistnienie niespodziewanych przeszkéd
uniemozliwiajagcych wilasciwe obradowanie, przewodniczacy rady dydaktycznej moze
zadecydowaé o przerwaniu posiedzenia i kontynuowaniu go w okreslonym przez siebie
terminie.

§11
1. Uchwaly rady dydaktycznej moga by¢ podejmowane tylko w sprawach objetych porzadkiem
obrad.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy uchwat o charakterze porzadkowym i proceduralnym.
3. W przypadku zgtoszenia uwag do projektu uchwaty w trakcie posiedzenia, ktérych przyjecie
wymaga dodatkowych opinii i konsultacji, przewodniczacy rady dydaktycznej moze podjgé
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decyzje o odroczeniu glosowania nad projektem uchwaly i uwzglgdnieniu glosowania w
kolejnym porzadku obrad.

§12
1. Uchwaly rady dydaktycznej zapadajg bezwzgledng wigkszoscig gloséw, chyba ze ustawa lub
statut ustalajg wyzsze wymagania.
2. Glosowania nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz wnioskami formalnymi
zapadajg zwyktg wigkszoscig glosow.

§13
1. Bezwzgledna wiekszo$¢ gloséw stanowi liczba gloséw ,,za” przewyzszajaca laczng liczbe
glosow ,,przeciw” oraz glosow ,,wstrzymujacych si¢”.
2. Zwyklg wiekszos¢ glosow stanowi liczba glosow ,,za” przewyzszajaca liczbe glosow
»przeciw”.
3. Za obecnych podczas glosowania uznaje sie tych cztonkow rady dydaktycznej, ktorzy zajeli
w danej sprawie stanowisko poprzez wybor jednej z trzech mozliwych opcji tj.: gltosujac ,,za,”
»przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”.

§ 14
1. Glosowanie na posiedzeniu rady dydaktycznej odbywa si¢ jawnie.
2. Na wniosek poparty przez co najmniej 1/2 liczby czlonkéw obecnych na posiedzeniu
przewodniczacy rady dydaktycznej zarzadza glosowanie tajne.
3. Glosowania przeprowadza przewodniczacy rady dydaktyczne;j.
4. W glosowaniu tajnym glos oddaje si¢ poprzez postawienie na karcie do glosowania znaku
X, tj. dwoch przecinajacych sie linii w obrebie kratki odnoszacej si¢ do okreslonej opcji.
Niezaznaczenie zadnego pola lub postawienie znaku poza wyznaczonym polem powoduje
niewaznos$¢ glosu.
5. W glosowaniu mozna bra¢ udzial tylko osobiscie na posiedzeniu. Nie jest dopuszczalne
glosowanie korespondencyjne, w tym poczta elektroniczna.
6. Przebieg i wyniki glosowania zamieszcza si¢ w protokole z posiedzenia.

§ 15
1. W sprawach dotyczacych sposobu prowadzenia obrad a nieuregulowanych w niniejszym
regulaminie decyduje przewodniczacy rady dydaktyczne;.
2. Przewodniczacy rady dydaktycznej czuwa nad sprawnym przebiegiem posiedzenia i
zachowaniem porzadku.

§ 16
1. W kazdym momencie posiedzenia przewodniczacy rady dydaktycznej udziela glosu dla
zgloszenia wniosku o charakterze formalnym; wniosek musi by¢ uzasadniony. Przed
glosowaniem takiego wniosku przewodniczacy rady dydaktycznej moze udzieli¢ glosu tylko
raz, dla uzasadnienia wniosku przeciwnego.
2. Do wnioskéw formalnych nalezg wnioski o:
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1) przyjecie porzadku obrad;

2) odroczenie lub przerwanie posiedzenia;

3) zamkniecie posiedzenia;

4) zmiane porzadku obrad;

5) stwierdzenie kworum;

6) zamknigcie dyskusji;

7) gtosowanie bez dyskusji;

8) zmiang sposobu glosowania;

9) przedstawienie opinii prawnej dotyczacej zgtoszonego wniosku lub projektu;
10) doreczenie tekstu poprawek zgloszonych do projektu uchwaty.

§17
1. Uchwaly rady dydaktycznej maja posta¢ odrebnych dokumentéw, z wyjatkiem uchwat o
charakterze proceduralnym i organizacyjnym, ktére moga zosta¢ jedynie odnotowane w
protokole z posiedzenia.
2. Uchwaly numeruje si¢ wedlug kolejnosci ich podjecia, wskazujagc numer porzadkowy
tamany na rok kalendarzowy, w ktorym uchwata zostata podjeta oraz date podjecia uchwaty.
3. Uchwaly podpisuje dziekan.
4. Oryginat uchwaty ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem z posiedzenia rady
dydaktycznej, zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
5. Uchwaty publikowane sa na stronie internetowej Wydziatu.

§18
1. Z posiedzenia rady dydaktycznej sporzadza si¢ protokol, ktdry podpisywany jest przez
przewodniczacego i protokolanta.
2. Protokot posiedzenia rady dydaktycznej jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu rady
dydaktyczne;j.
3. Zatwierdzone protokoly z posiedzen udostepniane sa do wgladu cztonkom spolecznosci
akademickiej przez publikacj¢ na stronie internetowej Wydziatu.
4. Czlonkom rady dydaktycznej przyshuguje prawo zadania sprostowania protokotu
posiedzenia.
5. W razie watpliwosci o sprostowaniu, o ktorym mowa w ust. 3, decyduje rada dydaktyczna.
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