ZARZADZENIE NR 118/2021
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 07 czerwca 2021 r.

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych w okresie
zawieszenia zaje¢ dydaktycznych z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 76a ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 r. poz. 467 ze zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie ustala tryb przeprowadzania oraz organizacj¢ egzaminéw dyplomowych w okresie
zawieszenia w Uniwersytecie Szczecifiskim, zwanym dalej ,,Uczelnig”, prowadzenia zajeé
dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem
SARS-CoV-2.

§2.

1. W okresie zawieszenia w Uczelni prowadzenia zajg¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym,
egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w trybie zdalnym albo tradycyjnym
(bezposrednim).

2. Tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego uzalezniony jest od sytuacji epidemicznej
w kraju i obowigzujacych w tym czasie wskazan i zalecen Gléwnego Inspektora
Sanitarnego.

3. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym odbywa si¢ w ramach synchronicznego kontaktu,
w ktorym student oraz komisja uczestnicza w egzaminie dyplomowym w tym samym
czasie, ale w r6znych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywane;j
za pomocg ustugi Microsoft Teams.

4. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym moze by¢ przeprowadzony po uzyskaniu
akceptacji prodziekana ds. studenckich pod warunkiem, ze zaréwno przystepujacy
do niego student, jak i czlonkowie komisji majg techniczng mozliwo$¢ uczestniczenia
w egzaminie w trybie zdalnym i w sposob okreslony w niniejszym zarzadzeniu.

5. Egzamin dyplomowy w trybie tradycyjnym (bezposrednim) moze by¢ przeprowadzony
po uzyskaniu akceptacji prodziekana ds. studenckich, pod warunkiem stosowania
obowigzujgcych w tym czasie wskazan i zalecen Gléwnego Inspektora Sanitarnego.



§ 3.

Tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (zdalny albo tradycyjny) akceptuje

prodziekan ds. studenckich na wniosek studenta, skierowany z jego studenckiego adresu

e-mail (numer_albumu(@stud.usz.edu.pl) do promotora. Wzér wniosku stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, student dotgcza:

1) wersje elektroniczng pracy dyplomowej w postaci jednego pliku w formacie PDF,
rozmiar pliku z trescig pracy nie moze przekraczaé¢ 20MB;

2) o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy i zgodzie (albo braku zgody)
na udostgpnienie pracy dyplomowej w postaci skanu w formacie PDF albo zdjecia
podpisanego wydruku o$wiadczenia w formacie JPG;

3) oswiadczenie do Akademickiego Biura Karier w postaci skanu w formacie PDF
albo zdjgcia podpisanego wydruku o$wiadczenia w formacie JPG.

Po otrzymaniu wniosku studenta promotor sprawdza prace dyplomows z wykorzystaniem

Jednolitego  Systemu  Antyplagiatowego, uzupelnia wniosek o proponowany

W porozumieniu ze studentem termin egzaminu, nazwisko recenzenta i przewodniczacego

komisji 1 opcjonalnie sekretarza, a nastepnie niezwlocznie przesyta mailowo wniosek wraz

z zalgcznikami do wiasciwej sekcji ds. studenckich, zwanej dalej ,,Dziekanatem”.

Przeslanie wniosku przez promotora jest rownoznaczne z akceptacjg pracy dyplomowej.

Promotor wpisuje ocen¢ z seminarium dyplomowego do protokotu w systemie

e-proDziekan.

Promotor po zlozeniu wnioskéw od studentow, ktdrzy wybrali tryb tradycyjny egzaminu

dyplomowego, moze zlozy¢ zbiorczy wniosek dla danej grupy seminaryjne;.

Do zbiorczego wniosku dla danej grupy seminaryjnej, promotor zalgcza wymagane

dokumenty zgodnie z ust. 2. Wzér zbiorczego wniosku dla danej grupy seminaryjnej

stanowi zaltgcznik nr 2 do nini¢jszego zarzadzenia.

Niezwlocznie, jednakze nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia nastgpujacego

po dniu przestania przez promotora wniosku studenta lub zbiorczego wniosku okreslonego

w ust. 5, prodziekan ds. studenckich okresla tryb przeprowadzenia egzaminu

dyplomowego oraz poleca Dziekanatowi zarejestrowanie pracy w systemie e-proDziekan

z uwzglednieniem nast¢pujacych danych:

1) tytulu pracy w jezyku, w ktérym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);
2) imienia i nazwiska promotora;

3) imienia i nazwiska recenzenta;

4) skladu komisji w tym sekretarza, jezeli jest przewidywany;

5) stow kluczowych pracy.

Dziekanat w terminie 3 dni roboczych od dnia zarejestrowania pracy, informuje studenta

i czlonkoéw komisji w sposéb przyjety na wydziale o trybie, terminie, godzinie

przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, a w przypadku egzaminu w trybie tradycyjnym

— 0 jego miejscu.

Promotor i recenzent zobowigzani sa do wypelnienia na platformie e-proDziekan

formularza oceny stanowiacej recenzj¢ pracy. Przygotowanie recenzji na platformie

e-proDziekan jest warunkiem niezbednym do przygotowania protokolu egzaminu




10.

11.

12.

dyplomowego przez Dziekanat. Podpisane recenzje nalezy ztozy¢ w Dziekanacie, zgodnie
z przyjetymi zasadami dotyczacymi postgpowania w czasie obostrzeri zwigzanych
z zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

Przed egzaminem dyplomowym Dziekanat przygotowuje protokél egzaminu
dyplomowego w systemie proDziekan, ktory jest udostgpniany po stronie platformy e-
proDziekan przewodniczacemu albo sekretarzowi komisji.

Nie pézniej niz na 3 dni przed dniem, w ktérym egzamin dyplomowy ma byé
przeprowadzony, student sklada w Dziekanacie zgodnie z przyjetymi zasadami
dotyczacymi postgpowania w czasie obostrzen zwigzanych z zagrozeniem zakazeniem
wirusem SARS-CoV-2 nastepujgce dokumenty:

1) jeden egzemplarz pracy w wersji drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego
na kartach formatu A4 w migkkiej oprawie), przeznaczony do teczki akt osobowych
studenta wraz z ptyta CD z nagrang praca;

2) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy i zgodzie (albo braku zgody)
na udostgpnienie pracy dyplomowej, ktérego skan albo zdjecie przestal zgodnie
z ust. 2 pkt 2;

3) oswiadczenie o catkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersjg
drukowana;

4) oswiadczenie do Akademickiego Biura Karier, ktorego skan albo zdjecie przestal
zgodnie z ust. 2 pkt 3.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 2 i 3, powinny by¢ podpisane przez studenta
1 w sposob trwaly zlgczone z praca.

Po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym protok6ét egzaminu dyplomowego,
niezaleznie od trybu egzaminu musi by¢ wypetniony w wersji elektronicznej na platformie
e-proDziekan.

§ 4.
EGZAMIN DYPLOMOWY W TRYBIE ZDALNYM

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu dyplomowego przewodniczacy
komisji albo sekretarz, tworzy w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie
pt. ,,Egzamin dyplomowy [imi¢, nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktdre zaprasza
w roli wymaganych uczestnikow studenta oraz pozostatych cztonkéw komisji. Uczestnicy
potwierdzajg niezwlocznie za pomoca ustugi Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia.
W wyznaczonym terminie egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji albo sekretarz
inicjuje w ustudze Microsoft Teams polaczenie czlonkéw komisji i studenta w drodze
wideokonferencji odbywajgcej si¢ w ramach spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, zwane
dalej ,,potaczeniem”.

Po odebraniu polaczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, 0 ktérym mowa w ust. 1,
przez studenta i wszystkich czlonkéw komisji, student, na polecenie przewodniczacego ma
obowigzek poddania si¢ sprawdzeniu tozsamo$ci poprzez umieszczenie dokumentu
ze zdjeciem przed kamera w sposéb umozliwiajacy odczytanie danych.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czgéci egzaminu dyplomowego przewodniczacy



10.

komisji wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu
dyplomowego, a takze konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty polaczenia)
przed jej zakonczeniem.

Przewodniczacy komisji ma prawo do weryfikowania samodzielnosci odpowiedzi studenta
na pytania egzaminacyjne, np. poprzez polecenie studentowi takiego ustawienia kamery,
aby bylo wida¢ sylwetke do polowy, a nie tylko twarz a w uzasadnionych przypadkach
z widokiem na pomieszczenie, w ktérym przebywa student.

Jezeli w trakcie egzaminu dyplomowego dojdzie do trwalego przerwania potaczenia
pomigdzy czlonkami komisji albo pomigdzy komisjg a zdajacym egzamin studentem,
przewodniczacy komisji w porozumieniu z czlonkami komisji podejmuje decyzje, czy
przebieg egzaminu dyplomowego do momentu przerwania polgczenia pozwala komisji
oceni¢ egzamin dyplomowy i ustala:

1) zakonczenie egzaminu dyplomowego i wystawienie oceny;

albo

2) koniecznos¢ powtodrzenia egzaminu dyplomowego.

Utratg potgczenia, przerwanie egzaminu dyplomowego oraz decyzje o jego powtdrzeniu
lub zakoriczeniu egzaminu dyplomowego i wystawieniu oceny, odnotowuje sie
w protokole egzaminu dyplomowego — w wersji papierowe;.

Przed zakonczeniem egzaminu dyplomowego (polaczenia) przewodniczacy komisji
informuje studenta o terminie ogloszenia wyniku egzaminu dyplomowego oraz sposobie
w jaki ono nastgpi, z zastrzezeniem ust. 91 10.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1 przewodniczacy komisji albo sekretarz
informuje studenta mailowo o terminie ogloszenia wyniku egzaminu dyplomowego oraz
sposobie w jaki ono nastapi nie pdzniej niz dnia nastgpnego po dniu zakonczenia egzaminu
dyplomowego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2, przewodniczacy komisji w uzgodnieniu
z promotorem, wyznacza nowy termin egzaminu, o ktérym w terminie 3 dni roboczych
informuje Dziekanat. Dziekanat zgodnie z § 3 ust. 7 informuje studenta i czlonkéw komisji
0 nowym terminie egzaminu dyplomowego. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ zgodnic
Z postanowieniami § 4.

§ 5.

W sytuacji, gdy student nie moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w terminie
okreSlonym w § 3 ust. 7, przed dniem, w ktérym egzamin dyplomowy ma byé
przeprowadzony albo w terminie 3 dni roboczych po ustapieniu przyczyny
nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego, student przesyla do Dziekanatu ze swojego
studenckiego adresu e-mail (numer albumu@stud.usz.edu.pl) prosbe¢ o wyznaczenie
nowego terminu wraz z usprawiedliwieniem.

Prodziekan ds. studenckich podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu
dyplomowego.



§ 6.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie dyplomowym przeprowadzanym w trybie
zdalnym oceny niedostatecznej powtorny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym
(bezposrednim) albo w trybie zdalnym, na wniosek studenta. Wzor wniosku stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§7.

1. W terminie 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym przewodniczacy komisji albo sekretarz dostarcza do Dziekanatu podpisany
protokdl egzaminu dyplomowego i informuje pozostalych czionkéw komisji o jego
ztozeniu.

2. Czlonkowie komisji podpisuja protokét egzaminu dyplomowego przeprowadzonego
w trybie zdalnym w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o jego zlozeniu
w Dziekanacie.

§ 8.
EGZAMIN W TRYBIE TRADYCYJNYM (BEZPOSREDNIM)

1. Egzamin dyplomowy w trybie tradycyjnym (bezposrednim) odbywa si¢ w terminie
i miejscu wyznaczonym przez prodziekana ds. studenckich z zachowaniem wskazan
i zalecen Gloéwnego Inspektora Sanitarnego.

2. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w trybie tradycyjnym,
przewodniczacy komisji albo sekretarz sklada w Dziekanacie protokél z egzaminu
dyplomowego, podpisany przez wszystkich cztonkow komisji.

§9.
Traci moc zarzadzenie nr 48/2020 Rektora Uniwersytetu Szczeciniskiego z dnia 8 maja 2020 r.

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminoéw dyplomowych w okresie
zawieszenia zaj¢¢ dydaktycznych z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



