ZARZADZENIE NR 34/2022
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRAC]I
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 3 pazdziernika 2022 r.
w sprawie procedury dotyczacej gromadzenia i przechowywania prac etapowych

Na podstawie § 46 ust. 2 uchwaty nr 44/2022 Senatu Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia 31 marca
2022 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Szczeciiskim zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

Okresla si¢ zasady gromadzenia 1 przechowywania prac etapowych studentéw studiéw
licencjackich i magisterskich, doktorantéw oraz uczestnikéw studiéw podyplomowych.

§2.
1. Prace etapowe podlegaja gromadzeniu i przechowywaniu.

2. Postanowienie ust. 1 dotyczy prac etapowych potwierdzajacych zdobycie zatozonych efektéw
uczenia si¢, realizowanych w trakcie studiéw przez studenta, doktoranta, uczestnika studiéw
podyplomowych, w szczegdlnodci: kolokwiéw, testéw, sprawdzianéw, zadad, kazuséw, prac
zaliczeniowych, prac projektowych, referatéw, prezentacii, case studies, indywidualnych protokoléw
zawierajacych zadane pytania i oceng - w przypadku egzaminéw ustnych.

3. Osoba bedaca nauczycielem akademickim zatrudnionym na Wydziale Prawa i Administracji US
albo w innej jednostce organizacyjnej Uniwersytetu Szczecifiskiego albo osoba podejmujaca sie
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacja zaje¢ w danej jednostce w ramach umowy
cywilnoprawnej, prowadzaca zajecia dydaktyczne kosiczace si¢ zaliczeniem/zaliczeniem na
ocene/egzaminem ma obowiazek przekazania do Sekgji ds. Ksztalcenia prac, o ktérych mowa w
ust. 2, nie pézniej niz w terminie 30 dni od zakonczenia sesji poprawkowej koficzacej semestr, w
ktorym prace, o ktorych mowa w ust. 2, byly realizowane.

4. Prace powinny by¢ dostarczone w teczce opisanej zgodnie z mettyczks stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

5. Prace moga by¢ dostarczone w wersji elektronicznej, opisanej zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 4.

§ 3.

1. Prace s3 gromadzone i przechowywane w Sekcji ds. Ksztalcenia przez okres jednego roku, liczac
od daty zaliczenia badZ zaliczenia z ocena badz egzaminu.

2.Po uplywie terminu wskazanego w ust. 1 prace zostaja zniszczone lub przekazane
wyselekcjonowanej w tym zakresie firmie specjalizujacej si¢ w niszczeniu tego rodzaju
dokumentéw.

0 I WYDZIAL PRAWA | ADMINISTRACJL



§ 4.

Kontrole przestrzegania zasad opisanych w zarzadzeniu sprawuje dziekan Wydzialu lub osoba

przez niego wskazana.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie nr 45/2021 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecifiskiego z dnia 17 czerwca 2021 r. w sprawie procedury dotyczace] gromadzenia 1
przechowywania prac etapowych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydzisq tu Prawa 1 Administracji
Uniwersytetu Szczecifiskiego
W et
dr hab. Ewelina Cata-Wacinkiewicz, prof. US
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Zalacznik do zarzadzenia nr 34/2022 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 3
pazdziernika 2022 r. w sprawie procedury dotyczacej gromadzenia i przechowywania prac etapowych

WZOR METRYCZKI

WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRAC]I UNIWERSYTETU
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Prowadzacy:

Tytul naukowy:

Imie i nazwisko:

Rok akademicki:

Semestr:

Kierunek, tryb i forma studiéw (nalezy wybraé¢ wlasciwy):

Kierunek studidow

Prawo / Administracja / Prawo Internetu i ochrony informacji / Prawo shuzb
mundurowych

Tryb studiéw:

jednolite magisterskie / pierwszy stopieni / drugi stopiers / studia podyplomowe

Forma studiéw

stacjonarne / niestacjonarne / studia podyplomowe

Przedmiot:

Nazwa przedmiotu:

Rodzaj zajec:

wyklad / éwiczenia / konwersatoria

Forma  zaliczenia
rrzedmiotu:

egzamin / zaliczenie z ocena
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