ZARZADZENIE nr 13/2017/2018
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA ADMINISTRACII

UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 15 stycznia 2018 r.
W sprawie terminéw i trybu zapis6w na przedmioty do wyboru/specjalnosci
na kierunku Administracja

Na podstawie § 18 ust. 3 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Szczecifiskim,
stanowigcego zalacznik do uchwaty nr 19/2015 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia
26 marca 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Szczecinskim
zarzadzam, co nastepuje:

§ I Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci na kierunku Administracja na
Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytety Szezecifiskiego odbywaja sie drogg
elekironiczna. '

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu wyrazenia oznaczajg:

1) ,,przedmiot do wyboru/specjalnosci® — przedmiot/specjalnosci okreslony w programie
studiéw dla kierunku Administracja, jako:

a) przedmiot realizowany w dwéch wersjach: klasyczng metody nauczania (w formie
wykladu i éwiczen) i metoda problem-based learning (w formie konwersatorium)
przewidziany w programie studiéw dla kierunku Administracja na studiach stacjonarnych
pierwszego stopnia; -

b) przedmiot do wyboru prowadzony wylacznie w Jezyku obcym, corocznie
uchwalany przez Rade Wydziatlu Prawa i Administracji (PDW - prowadzony wylacznie
w jezyku obcym) - przewidziany w programie studiow dla kierunku Administracja na
studiach stacjonarnych drugiego stopnia;

¢) specjalnosci - przewidziane w programie studiéw dla kierunku Administracja na
studiach stacjonarnych pierwszego stopnia;

- administracja ochrony i obsiugi prawnej;

- administracja morska;

- administracja samorzadowa;

- doradztwo podatkowe;

- administracja zatrudnienia; :

d) specjalnosei - przewidziane w programie studiéw dla kierunkn Administracja na
studiach stacjonarnych drugiego stopnia:

- administracja ogdlna;

- administracja gospodarowania nieruchomos$ciami;
- administracja, ochrony zdrowia;

- administracja samorzadowa;

- administracja ochrony srodowiska;

- administracja bezpieczefistwa publicznego;

- administracja finansowa i gospodarcza;



2) ,czas rozpoczecia zapiséw” - data i godzina, od ktérej uprawniony student moze
dokonyv_vaé Zapisdw w systemie na przedmiot/modut do wyboru;

3) »,czas zakoAczenia Zapisow” - data i godzina, od ktdrej nie bedzie mozliwe dokonywanie
W systemie zapisow na przedmiot/modut do wyboru.

2. Do wykazu, o ktbrym mowa w ust. 1 nalezy dolaczyé sylabusy zglaszanych
przedmiotéw, sporzadzone wedlug schematy obowiazujgcego w systemie Egeria,

3. Zespét Kierunku ds. Jakosci j Programéw Ksztaleenia na kierunku Administracja,
do 15 kwietnia kazdego roku, na podstawie przediozonych wykazéw przedmiotéw do wyboru
(PDW) oraz ich sylabuséw, ustala liste przedmiotéw do wyboru (PDW), ktorg rekomenduje
Radzie Wydziatu do uchwalenia,

4. Rada Wydziahy, do 25 kwietnia kazdego roku, uchwala wykaz przedmiotow do
wyboru (PDW) na nastepny rok akademicki.

§ 4.1 Elektroniczne Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci odbywajg sie
zgodnie z procedurami obowigzujacymi na elektronicznej platformie zarzgdzania studiamj.

2. Szczegilowe informacje dotyczgce technicznych  procedur dokonywam'a_
elektronjcznych zapiséw podawane $§ na stronie internetowej Wydziaty wraz Z ogloszeniem
dotyczacym czasy T0Zpoczecia i czasu zakoficzenia Zapisow, :

3. Terminy dokonywania Zapisow na przedmioty do wyboru/specialnosci na dany rok

akademicki dla poszczegdlnych lat i form studigw okresla dziekan.

§ 5.1. Zapis na dany przedmiot do wyboru/specjalnosé jest wiazacy i stanowi
zobowigzanie studenta do przystgpienia do zaliczenia » tego przedmiotu albo realizacji
przedmiotéw objetych dang specjalnoscia.

2. Po uplywie terminu zapisdw nie jest mozliwe wykreslenie studenta z listy
uczestnikéw danego przedmiotu/specjalnogei.

3. Po zakoficzeniu Zapisow pracownicy dzickanaty zatwierdzaja wybér dokonany
przez studenta.

§ 6.1. Przedmiot do wyborw/specjalnosé Zostaje uruchomiony(a), gdy liczba studentéw
Zapisanych na przedmiot/specialnosé nie jest nizsza od minimalnej wymaganej dla danego
rodzaju zajeé, okreslonej w uchwale nr 72/2016 Senatn Uniwersytetu Szczeciniskiego z dnia
28 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad ustalania zakresu  obowigzkéw nauczycieli
akademickich, rodzajow zajeé dydaktycznych, zasad obliczania godzin dydaktycznych oraz
liczebnosei grup studenckich.

2. W wyniku Zapiséw na przedmioty realizowane w dwéch wersjach moze byé
uruchomiona tylko jedna grupa realizujgca zajecia metoda problem-based learning. Grupa ta
moze liczy¢ maksymalnie 30 0s0b. Kryterium decydujgcym o uczestnictwie w grupie jest
kolejnoé¢ zapisow.



3. Jezeli w wyniky zapiséw, z powodu braku cheinych, nie utworzy si¢ grupa
realizujaca zajecia metodg problem-based learning, Wszyscy studenci realizuja przedmiot
klasyczng metoda nauczania.

§ 7. W przypadku, gdy do uruchomienia danego przedmiotw/specjalnosci do
wymaganej liczby studentow brakuje od 1 do 5 0s6b, dziekan moze zarzadzié dodatkowy
termin zapiséw na taki przedmiot/specjalnosé. '

2. Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci, dokonane Z naruszeniem ust. ]
(zlozenie wniosku po terminie, dokonanie zapisu u prowadzacego przedmiot, przystapienie do
zaliczenia bez wezesniejszej zgody Prodziekana ds. Studenckich), beda uznane za

bezskuteczne.

§ 9.1. W przypadku, gdy przedmiot, na kidéry student dokonat zapisu, nie zostanie
uruchomiony, student ma prawo do wpisu na inny dostepny mu przedmiot/specjalnosé takze
wowczas, gdy uplynat termin Zapiséw.

2. Zapisu na inny Wybrany przedmiot/specjalnoéé student dokonuje albo w terminie
dodatkowych zapisw drogg elektroniczna albo po terminie dodatkowych Zapiséw w drodze

pisemnego wnioskuy zlozonego do Prodziekana ds. Studenckich, w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od dnia rozpoczgcia pierwszych zajec.

§ 10. Nadzdr nad prawidiowym przebiegiem elektronicznych zapiséw na przedmioty
do wyboru/specialnosci sprawuje Dzickanat.

§ 11. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Wydziahy, -

§ 12. Traci moc zarzagdzenie nr 29/2014/2015 Dzickana Wydziatu Prawa
i Adminisiracji Uniwersytetu Szczecinskiego 7z dnia 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie termingw
i trybu zapiséw na przedmioty do wyboru na kierunku Administracja.

§13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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