UCHWALA nr 187/2017/2018
RADY WYDZIALU PRAWA 1 ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

w sprawie Regulaminu obowigzkowych praktyk programowych realizowanych przez
studentéow Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Na podstawie § 34 ust. 5 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Szczecifiskim
stanowiacego zatacznik do uchwaty nr 18/2018 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia
29 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéow na Uniwersytecie Szczecinskim
Rada Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego stanowi, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin obowigzkowych praktyk programowych realizowanych
przez studentow Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecifiskiego, stanowiacy
zataeznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwala nr 142/2014/2015 Rady Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie Regulaminu
obowiazkowych praktyk programowych realizowanych przez studentéw Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego oraz uchwata nr 100/2017/2018 Rady Wydzialu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 11 maja 2018 r. zmieniajaca
uchwate w sprawie Regulaminu obowigzkowych praktyk programowych realizowanych przez
studentéw Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 3. Uchwala zostaje podana do wiadomosci przez umieszczenie na stronie
internetowej Wydziahu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r.




Zatacznik do uchwaly nr /2017/2018 Rady Wydziatu
Prawa i Administracji US z dnia 28 wrzeénia 2018 r.
w sprawie Regulaminu obowiazkowych praktyk
programowych realizowanych przez studentéw
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego

Regulamin obowigzkowych praktyk programowych realizowanych przez studentow
Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Postanowienia ogélne

§1. Regulamin dotyczy zasad odbywania oraz zaliczania praktyk programowych
realizowanych przez studentéw Wydziatu Prawa i Administracjii Uniwersytetu
Szczecinskiego.

§2. Przez praktyke programowa nalezy rozumie¢ przewidziany planem studiow okres
przeznaczony na poglebianie wiedzy oraz doskonalenie praktycznych umiejetnosei studenta
w miejscu wyznaczonym przez organizatora praktyk.

§3. Opiekunem praktyk jest powotany przez dziekana nauczyciel akademicki.

§4. Organizatorem praktyk dla studentow jest: sad, jednostka organizacyjna
prokuratury badz kancelaria adwokacka, notarialna, radcowska albo komornicza, urzad
administracji publicznej, instytucja publiczna, a takze organizacja pozarzadowa albo
przedsicbiorca, ktorych dziatalnos¢ odpowiada profilowi studiowanego kierunku,
reprezentowana przez osob¢ upowazniona do zawierania porozumien w sprawie praktyk.

§5. Patronem praktyki dla studentéw jest sedzia, prokurator, radca prawny, adwokat,
notariusz, komornik, wskazany przez organ administracji publicznej albo dyrektora instytucji
publicznej pracownik urzedu albo instytucji, organ zarzadzajacy organizacji pozarzadowej,
przedsigbiorca lub organ zarzadzajacy przedsigbiorcy — sprawujacy bezposredni nadzor nad
przebiegiem praktyki programowej studenta.

§6. 1. Obowiazkowi odbycia praktyk programowych podlegaja studenci jednolitych
studiéw magisterskich na kierunku: Prawo, studenci studiow I oraz II stopnia na kierunku:
Administracja oraz studenci studiow I stopnia na kierunku: Ekonomiczno-prawnym.

2. Studenci jednolitych studiéw magisterskich na kierunku: Prawo mogg realizowac
obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 z chwilg zakoniczenia zaje¢ przewidzianych w programie
studiow dla III albo IV roku, choéby nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotow
przewidzianych harmonogramem sesji egzaminacyjnej dla III albo IV roku studiow.

3. Studenci studiéw I stopnia na kierunku: Administracja moga realizowa¢ obowigzek,
o ktérym mowa w ust. 1 z chwila zakoniczenia zaje¢ przewidzianych w programie studiow dla
[ albo II roku, choéby nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotéw przewidzianych
harmonogramem sesji egzaminacyjnej dla I albo II roku studiow.

4. Studenci studiéw I stopnia na kierunku: Ekonomiczno-prawnym moga realizowac
obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 z chwilg zakonczenia zajg¢ przewidzianych w programie



studiow dla I albo IT roku, chocby nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotow
przewidzianych harmonogramem sesji egzaminacyjnej dla I albo IT roku studiow.

5, Studenci studiéw II stopnia na kierunku Administracja mogg realizowa¢ obowigzek,
o ktérym mowa w ust. 1, z chwila zakonczenia zaje¢ przewidzianych w programie studiow
dla I roku, cho¢by nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotow przewidzianych
harmonogramem sesji egzaminacyjnej dla I roku studiow.

§7. 1.Student odbywa praktyke programowa w jednostkach wskazanych w §4.
2. Praktyka odbyta w innych, niz wymienione w ust.1, jednostkach nie jest zaliczana
jako praktyka programowa.

§8. 1. Student studiow stacjonarnych odbywa praktyke programowg w okresie migdzy
1 lipca a 31 pazdziernika.

2. W uzasadnionych, odpowiednio udokumentowanych przypadkach, opiekun praktyk
moze wyrazi¢ studentowi studiéw stacjonarnych zgode na odbycie praktyki programowej w
innym, niz wymieniony w ust.1, terminie.

3. Student studiéw niestacjonarnych na kierunku: Prawo, moze odby¢ praktyke
programowa w dowolnych terminach przypadajacych miedzy zakonczeniem I 1
zakonczeniem V roku studiow. Do zaliczenia praktyki konieczne jest wykazanie, ze student
studiéw niestacjonarnych odby}l praktyke w wymiarze przewidzianym programem studiow.

§9. Student jest zobowigzany do posiadania waznego ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania praktyki.

310. 1. Wydziat nie ponosi zadnych kosztow z tytulu odbywania praktyki przez
studenta.

2. Studentowi odbywajacemu praktyke nie przystuguja zadne roszczenia finansowe
w stosunku do Wydziatu. '

3. Praca studenta odbywajacego praktyke na rzecz organizatora praktyki ma charakter
nieodptatny, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku gdy organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez
studenta wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna
umowa zawierana jest pomiedzy organizatorem praktyki a studentem, bez posrednictwa
Wydziatu.

§11. Student uczestniczacy w praktyce programowej podlega obowigzkom
wynikajacym z Regulaminu studiow Uniwersytetu Szczecinskiego oraz z aktow wewngtrznie
obowigzujacych u organizatora praktyk.

Opiekun praktyk

§12. Opickun praktyki programowej sprawuje kierownictwo dydaktyczne oraz nadzor
nad praktykami programowymi.

§13. Do zakresu obowiazkow opiekuna nalezy w szczegdlnosei:
a) zawieranie porozumien z podmiotami przyjmujgcymi studentéw na praktyki programowe —
druk porozumienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
b) opracowanie ramowego programu praktyki oraz harmonogramu jej organizacji,



¢) uzgadnianie z organizatorem praktyki korekty programu praktyki o zagadnienia wynikajgce
z profilu dziatalnosci organizatora praktyki,

d) zapoznanie studentow z celem i programem praktyki,

¢) podanie do wiadomosci studentéw zasad oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki,

f) rozstrzyganie, wspolnie z organizatorem praktyki, spraw zwigzanych z organizacjg
i przebiegiem praktyki,

g) nadzor dydaktyczno-wychowawczy oraz kontrola przebleg,u praktyki,

h) opracowame harmonogramu pracy zwigzanej z organizacja i przebiegiem praktyki,

i) wpisanie do indeksu informacji o zaliczeniu praktyki,

j) prowadzenie dokumentacji organizacyjnej praktyk studenckich,

k) do 30 listopada kazdego roku przedlozenie wiadzom Wydzialu i Uniwersytetu
sprawozdania z przebiegu praktyki w poprzednim roku akademickim,

1) informowanie dziekana o wszelkich nieprawidiowosciach zwiazanych zarowno
z organizacja, jak i przebiegiem praktyki,

) wykonywanie innych zadan zwigzanych z odbywamem praktyki przez studentow,
zleconych przez dziekana lub osobg przez niego upowazniong.

Realizacja obowigzku odbycia praktyk

§14. 1. W celu realizacji obowiazku odbycia praktyk zawierane jest porozumienie
pomiedzy Wydzialem a organizatorem praktyk. Student samodzielnie poszukuje 1 wybiera
organizatora praktyk.

2. W celu zawarcia porozumienia student zobowiazany jest do:

a) pobrania dwoch egzemplarzy druku porozumienia o organizacj¢ praktyk ze strony
internetowej Wydziatu albo z dziekanatu,

b) wypelnienia obu egzemplarzy porozumienia w zakresie: dokladnej nazwy organizatora
praktyki, osoby upowaznionej do reprezentowania tego organizatora w sprawach zwigzanych
z praktykami studenckimi, siedziby organizatora praktyki oraz terminu odbywania praktyki,
¢) zlozenia w dziekanacie wypelionych egzemplarzy porozumienia, podpisanych przez
organizatora praktyk, celem uzyskania zgody opickuna praktyk na odbycie praktyki u
wskazanego organizatora.

3. Student zobowigzany jest dokonaé¢ czynnosci wymienionych w ust. 2 w terminie do
30 czerwca w roku akademickim, w ktérym zamierza odby¢ praktyki.

4. Opiekun praktyk moze wyrazi¢ zgode na zawarcie porozumienia o organizacj¢
praktyk na innym druku, niz okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaly, jezeli taki
wymdg stawia organizator praktyk.

5. Po podpisaniu porozumienia o organizacjg¢ praktyk przez organizatora praktyk oraz
opiekuna praktyk programowych, student zobowigzany jest dostarczy¢ do organizatora
praktyk jeden egzemplarz porozumienia.

6. Warunkiem podpisania przez opiekuna praktyk porozumienia o organizacj¢ praktyk
jest okazanie przez studenta dokumentu potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania praktyki.

7. W razie potrzeby opiekun praktyk moze zleci¢ pracownikowi Dziekanatu
wystawienie dla studenta imiennego skierowania na praktyke, jezeli taki wymog stawia
organizator praktyki.

8. Student ma obowigzek stawi¢ sie w ustalonym terminie w miejscu odbywania
praktyki.



Zaliczanie praktyki

§15.1. Podstawg zaliczenia praktyki jest odbycie praktyki w pelnym wymiarze czasu
wynikajacym z planu studiéw oraz osiagnigcie efektow ksztalcenia okreslonych w sylabusie.
2. Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun w wyznaczonym przez siebie terminie.

§16.1. Zaliczenie praktyk odbywa si¢ na podstawie opinii wystawionej przez
organizatora praktyki oraz na podstawie dziennika praktyki. Druk opinii oraz dziennika
praktyki stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Student zobowiazany jest do zlozenia opinii wraz z dziennikiem praktyk w
Dziekanacie niezwlocznie po zakoficzeniu praktyki oraz do wypelienia w indeksie
odpowiednich rubryk zwiazanych z odbyta praktyka: miejsca odbywania praktyki i czasu jej
trwania.

3. Na druku opinii musi znajdowaé sie podpis osoby, ktora opini¢ sporzadzata. Opinia,
ktora nie spelnia ww. wymogéw nie moze stanowi¢ podstawy zaliczenia praktyk.

4. Na podstawie opinii z przebiegu praktyki programowej oraz dziennika praktyk
opiekun praktyk dokonuje weryfikacji osiagnigcia przez studenta efektow ksztatcenia.

5. Student zobowiazany jest do prowadzenia dziennika praktyki, w ktorym
samodzielnie dokonuje opisu czynnosci wykonywanych podczas praktyki. Wpisy w
dzienniku praktyki wymagajg zatwierdzenia przez organizatora praktyki.

§17.1. Zaliczenie praktyki potwierdza si¢ w indeksie poprzez:

a) wpisanie oceny wystawionej przez patrona praktyki, jezeli zgodnie z planem studiow dla
praktyki przewidziane jest zaliczenie z oceng,
b) wpisanie noty ,zaliczono” (zal.), jezeli zgodnie z planem studiow dla praktyki
przewidziane jest zaliczenie bez oceny, a takze w przypadku, gdy studentowi zalicza si¢ prace
na poczet praktyki.

2. Zaliczenie praktyki potwierdza si¢ na karcie okresowych osiggni¢¢ studenta, jezeli
praktyka programowa jest uwzglgdniona w planie studiow.

§18.1. Ocena wystawiona przez patrona stanowi podstawe do zaliczenia praktyki
przez opiekuna praktyk.
2. Ocena wystawiona przez patrona nie jest wliczana do $redniej ocen.

§19.1.Praktyce programowej przypisuje si¢ punkty ECTS.

2. Punkty ECTS za odbytg praktyke wliczane sa do limitu punktow ECTS ostatniego
semestru studiow.

3. Punkty za praktyki nie sa wliczane do liczby punktéw za semestr, w ktérym student
odbywat praktyke.

§20. Brak zaliczenia praktyki traktowany jest na réwni z brakiem zaliczenia
przedmiotu.

§21. Ostateczne zaliczenie praktyki musi nastgpi¢ przed dopuszczeniem studenta do
egzaminu dyplomowego.



Zaliczenie pracy na poczet praktyki programowe;j

§22. Podstawg do zaliczenia praktyki albo jej cz¢sci moze by¢ praca zawodowa lub
spoleczna, jezeli osiggane w niej efekty ksztalcenia odpowiadaja wymaganym w programie
ksztalcenia. Zaliczenie to jest rownoznaczne ze zwolnieniem studenta z obowiazku odbycia
praktyki.

§23. Praca zaliczana na poczet praktyki moze by¢ wykonywana na podstawie: umowy
o prace, umowy o dzieto, umowy-zlecenia albo umowy-wolontariatu.

§24. W wymienionych w §24 przypadkach udokumentowac nalezy okres zatrudnienia,
w jednorazowym wymiarze czasu odpowiadajgcego czasowi praktyki przewidzianej
programem studiow.

§25. Decyzj¢ o zaliczeniu pracy na poczet praktyk programowych podejmuje opiekun
praktyk.

Zaliczenie Studenckiej Poradni Prawnej na poczet praktyki programowej

§26. 1. Dziekan na poczet praktyki programowej, na wniosek studenta, ktory realizuje
program studiéw obowigzujacy dla roku akademickiego 2010/2011 albo 2011/2012, zalicza
roczna prace w ramach Studenckiej Poradni Prawne;j.

2. Zaliczenie praktyki programowej odbywa si¢ na podstawie wpisu w indeksie
uzyskanego u opiekuna Studenckiej Poradni Prawnej oraz podania studenta.

3. Po IV roku studiéw student sktada podanie o zaliczenie Studenckiej Poradni
Prawnej na poczet praktyki zawodowej wraz z indeksem.

4. Studentowi, ktéry uzyskal zaliczenie praktyki programowej na zasadach
okreslonych wust. 1 odlicza si¢ od tacznej liczby punktéw uzyskanych w danym roku
akademickim 2 punkty stanowigce réZnicg migdzy liczba punktow przewidziang za zaliczenie
przedmiotu z grupy B a liczba punktow przewidzianych za praktyke programowa.




POROZUMIENIE
w sprawie organizacji praktyki programowej
dla studentéow Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

DNIA e pomiedzy Wydziatem Prawa i Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego zwanym dalej ., Wydziatlem”, reprezentowanym przez:

(nazwa 1 adres organizatora praktyki)

zwanym dalej ,,Organizatorem praktyki”, reprezentowanym przez:

zostato zawarte na oKres 0d ..o s Lo LR S e S oo
porozumienie nastgpujacej tresci:

1. Wydziat kieruje studenta:

(imi¢ i nazwisko studenta, rok studiow, stopien studidéw, kierunek studiow)

do Organizatora praktyki w celu odbycia praktyk wedtug programu stanowigcego zalgcznik do
niniejszego porozumienia.

2. Organizator praktyki zobowigzuje si¢ do:

- zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy - zgodnie z programem praktyk,

- zapoznania studentow z zaktadowym regulaminem pracy oraz przepisami BHP,

- nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw powierzonych zadan,

- zapewnienia szkolenia w zakresie ochrony tajemnicy,

- wystawienia opinii o odbytej praktyce, na druku dostarczonym przez studenta oraz
potwierdzenia w dzienniku praktyk czynnosci wykonywanych przez studenta w trakcie praktyk.

3. Wydziat zobowigzuje si¢ do:

- sprawowania kierownictwa dydaktycznego nad praktykami oraz kontroli i oceny tych praktyk,

- zweryfikowania, czy student zawarl umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkdw na czas trwania praktyki

4. Wszelkie spory o charakterze niemajatkowym, mogace wyniknaé z niniejszego porozumienia
rozstrzygaja ze strony Wydzialu: Dziekan, ze strony organizatora praktyki osoby upowaznione,
wymienione w niniejszym porozumieniu.

5. Porozumienie niniejsze zostalo sporzgdzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.

Podpis i pieczgc Podpis i pieczg¢c
przedstawiciela WPiA US przedstawiciela organizatora praktyk



Zatacznik do porozumienia w sprawie organizacji praktyki programowe]

Program obowigzkowej praktyki programowej dla studentow

Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

1. Praktyka programowa realizuje zatozenia okreslone w niniejszym programie stanowigcym
integralng cze$¢ porozumienia z organizatorem praktyki oraz szczegétowe uzgodnienia
pomigdzy patronem praktyki a studentem.

2. Praktyka programowa realizowana przez studentow WPiA US, bez wzgledu na rodzaj
jednostki bedacej organizatorem, uwzglednia nastepujace sfery:

1) sfere organizacyjna

2) sfere merytoryczna.

2. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegdlnosci:

1) zapozna¢ si¢ ze strukturg organizacyjna jednostki oraz przepisami regulujgcymi jej
dziatanie

2) zapoznaé si¢ z zakresem dzialania poszczegélnych komoérek organizacyjnych i stanowisk
oraz z zasadami obiegu dokumentow

3) zapoznaé sie z czynnosciami techniczno — organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfika pracy
organizatora praktyki.

3. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczego6lnosci:

1) zapoznaé si¢ z przedmiotem dzialania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi

2) zapoznaé sig z przepisami stanowigcymi podstawg podejmowanych w instytucji czynnosci
3) zapozna¢ sie ze specyfika czynnosci podejmowanych w ramach toczacych si¢ postgpowan
4) zapoznawa¢ sie z aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygnig¢

5) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygni¢¢ w ramach postgpowan prowadzonych przez
organizatora

6) uczestniczyé w rozprawach i innych czynnosciach podejmowanych ze wzgledu na
specyfike pracy u poszczegdlnych organizatorow

7) wykonywaé zadania merytoryczne pozostajace w zwigzku z celami praktyki programowej

i zgodne z kierunkiem studiow



(pieczeé instytucji przyjmujgce] praktykanta)

OPINIA
z przebiegu praktyki programowe;j
studenta Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Student

odbyl praktyke programowa w okresie od ...............c..ee 6 cnams s
(doktadne daty)

w wymiarze tacznym ................... godzin

w

...............................................................................................................

(nazwa organizatora praktyki)

1. Charakterystyka praktykanta:

a) sumienno$é, obowiazkowosé, doktadnos¢ w pracy i umiejgtnos¢ organizowania pracy
b) szybkos¢ orientacji, umiejetnosé logicznego rozumowania i podejmowania decyzji,
umiejetnosé przedstawiania swojego stanowiska

...................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

f) ewentualnie inne cechy



2. Opinia o poczynionych postepach:
a) znajomo$¢ przepisoéw prawnych i regulaminowych, przepisow wewnetrznych, wyktadni
prawa i orzecznictwa SN, literatury i prasy naukowe]

b) stosowanie prawa w praktyce (umiejetnos¢ redagowania i sporzadzania projektow pism
incydentalnych i decyzji merytorycznych, umiejetnos¢ uzasadniania decyzji)

................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Opinia zostata sporzadzona przez:

(pieczeé 1 podpis patrona praktyki)



DZIENNIK PRAKTYKI
studenta Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Tmic 1t nazwiske SIIABIIIE s e i sos s s SRS S pn

Migjsce odbywania praktyki:

Termin odbywania praktyki: .........ccoeieirieiiiiiiiriiiiiiii e

Faczna hozba godzin praktyk: «..ocoamvssmmmsnannnes

Rodzaj spelnionych czynnosci:
Tydzien 1:

......................................................................................................

......................................................................................................

.........................................................................................................



Tydzien 3:

.........................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................................

podpis studenta podpis organizatora praktyki



