SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:
analiza podatkowa

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:
doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr hab. KRYSTYNA NIZIOL
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez studenta wiedzy na temat analizy podatkowej z elementami planowania
podatkowego, w szczegdlnosci w zakresie wykorzystywania instytucji prawno - podatkowych oraz w zakresie
okreslania granic pomiedzy dozwolonymi formami ograniczania wysokosci obcigzeh podatkowych a sprzecznym
z prawem unikaniem podatkéw oraz zastosowania sprawdzonych w praktyce sposobéw redukcji poziomu
ptaconych podatkéw. Student powinien uzyska¢ umiejetnosci planowania podatkowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 aspekty podatkowe réznorodnych dziatan K_W15
e spoteczno-gospodarczych.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 okolicznosci mogace powodowad powstanie lub K W14
ograniczenie obciazen podatkowych.
Potrafi ustali¢ wptyw okreslonych rozwiazan
e K_U02
1 | EP3 podatkowych na ksztatt operacji gospodarczych. K U06
Potrafi wskaza¢ konsekwencje prawno -
umiejetnosci 2 | EP4 podatkowe alternatywnych wersji przebiegu K_Uo7
operacji gospodarczej (planowanie podatkowe).
Jest gotéw do zachowania otwartosci na
3 | EP5 poglady pozostatych uczestnikéw dyskusji oraz K_UO06
sam zabiera gtos w dyskusji.
kompetencje spoteczne 1 | EP6 jes_t got_ow d.o uwzgl_ednlanla w p_odejmowanych K K04
dziataniach ich wymiaru ekonomicznego. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: analiza podatkowa
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Pojecie i funkcje analizy podatkowej. 5 2
2. Optymalizacja podatkowa a uchylanie sie od podatkéw. 5 2
3. Metody pomiaru obcigzen podatkowych. 5 2
4. Planowanie podatkowe w zakresie wyboru miejsca prowadzenia dziatalnosci. 5 2
5. Metody szacowania i analiza wartosci preferencji podatkowych. 5 2
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6. Strategie podatkowe i sposoby minimalizacji wydatkéw podatkowych. 5 2

7. Analiza systeméw podatkowych w teorii i praktyce. 5 2
8. Konkurencja podatkowa i harmonizacja podatkéw w ramach Unii Europejskie;j. 5 1
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEZ'EPS'EP"'E

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian w formie pisemnej: pytania testowe jednokrotnego wyboru (20 pytan). Kazda
prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia
uzyskanie 20 punktéw. Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 19 - 20 pkt - bardzo dobry,

- 17 - 18 pkt - dobry plus,

- 15 - 16 pkt - dobry,

Forma i warunki - 13 - 14 pkt - dostateczny plus,

zaliczenia - 11 - 12 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene koincowa z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 5 analiza podatkowa Nieobliczana
. . zaliczenie z
5 analiza podatkowa [konwersatorium] ocena

Miinnich M., Zdunek A. (red.) (2012): Stanowienie i stosowanie prawa podatkowego w Polsce:
optymalizacja podatkowa a obejscie prawa podatkowego, Wydawnictwo KUL

Wycislok J. (2013): Optymalizacja podatkowa: legalne zmniejszanie obciazen podatkowych, C. H.

Literatura podstawowa

Literatura ;e:sftowski E., Salachna J. (red.) (2014): Finanse publiczne. Komentarz praktyczny, Osrodek
uzupetniajaca Doradztwa i Doskonalenia Kadr w Gdansku
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 13
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 3 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 Z0 3

Razem 30 3
Koordynator dr MONIKA ROZKRUT
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr MONIKA ROZKRUT

Nabycie przez studenta wiedzy i umiejetnosci z zakresu opisu ilosciowego zjawisk ekonomicznych i spotecznych.
Cele przedmiotu: Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu opisu ilosciowego zjawisk
ekonomicznych i spotecznych.

Stosowanie metod z przedmiotu Matematyka w zakresie obowigzujacym na maturze (zakres podstawowy).

Wymagania wstepne: Zdolnos¢ do czytania i rozumienia wywodu logicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu parametry opisu cech spoteczno-
ekonomicznych jednowymiarowych oraz opisu
1 | EP1 P K W14
dynamiki zjawisk; rozpoznajac jednoczesnie ich -
wiasnosci; zna metody prezentacji wynikow
. badania.
wiedza
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu struktury i zasady funkcjonowania stuzb
2 | EP2 statystyki publif:znej, relacjac!l wyste_pujacych w K W1l
strukturach regionalnych, krajowych i -
europejskich i obowiazkach sprawozdawczych w
jezyku polskim | jezyku obcym.
1 | EP3 Potrafi wlaéciwig analizowad strukture i K U12
przebieg procesow i zjawisk spotecznych. -
Potrafi w elementarnym stopniu prognozowac
> | EP4 przebieg procesow i zjawisk ekonomicznych z K_U02
umiejetnosci wykorzystaniem sredniego K_U09
tempa zmian.
Potrafi prawidiowo zebra¢ dane statystyczne z K UO7
3 | EP5 badan wtérnych, identyfikujac jakos¢ materiatu K U13
statystycznego. -
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
kompetencje spoteczne 1 | EP6 spotecznych oraz wspétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej

Forma zaje¢: wyktad

1. Zbiorowos¢ statystyczna, jednostka, cecha statystyczna. 3 2
2. Szereg statystyczny, metody prezentacji materiatu statystycznego - szeregi i wykresy 3 3
statystyczne.
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3. Zrédta danych statystycznych. Badania petne, Narodowy Spis Powszechny, sprawozdawczo$¢. 3 4
4. Badania czesciowe, pojecie préby losowej. Badanie Aktywnosci Ekonomicznej Ludnosci. 3 3
Reprezentatywnos¢ proby w badaniach spotecznych.

5. Miary tendencji centralnej, miary zréznicowania - szereg szczegétowy i szeregi rozdzielcze. 3 4
6. Struktura zbiorowosci. Wskaznik struktury, wskazniki natezenia. 3 2
7. Rozktad normalny. Obserwacje typowe. Asymetria rozktadéw. 3 3
8. Analiza zmian w czasie. Metody usredniania zmian w czasie. 3 3
9. Dynamika zjawisk spotecznych i ekonomicznych. Indeksy indywidualne, srednie tempo zmian. 3 3
10. Zasoby informacyjne statystyki publicznej, tajemnica statystyczna. Informacje statystyczne w 3 3
instytucjach poza statystyka publiczna.

Metody ksztatcenia

Przedmiot obejmuje wyktady z wykorzystaniem prezentacji multimedialnych dotyczacych badan
zjawisk ekonomiczno-spotecznych oraz z wykorzystaniem studiéw przypadkow - rozwiazywanie
zadan, ze szczegdlnym uwzglednieniem poprawnej interpretacji wynikéw.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP1,EP2,EP5,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Studenci oceniani sa na podstawie pisemnego sprawdzianu i samodzielnie przygotowanej pracy
pisemnej. Sprawdzian obejmuje rozwiazywanie 5 (stownie: pieciu) zadan otwartych, stuzacych
sprawdzeniu umiejetnosci doboru odpowiednich charakterystyk opisowych, ich wyznaczania i
interpretowania z szeregéw szczegétowych i danych zagregowanych do szeregéw przedziatowych
(studenci podczas zaliczenia moga korzysta¢ z ujednoliconych tablic i wzoréw statystycznych).
Sprawdzian powinien zostac¢ zaliczony na minimum 50%. Ocena ze sprawdzianu stanowi 80%
oceny z zaliczenia. Warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia z waga 0,20 jest samodzielnie
przygotowana praca pisemna. W pracy pisemnej wymagana jest adekwatna prezentacja cech
statystycznych dostepnych w statystyce publicznej dla wybranych jednostek podziatu
terytorialnego w zakresie wskazanego obszaru z wykorzystaniem bankéw danych GUS i/lub
Eurostatu oraz omdéwienie rodzajéw badan statystycznych.

Zasady oceniania sa nastepujace:

-student otrzymuje ocene dostateczna, gdy zna metodyke prowadzenia badan statystycznych,
stosuje miary opisu statystycznego oraz stawia proste prognozy w zakresie podstawowym;
-student otrzymuje ocene dobra, gdy zna metodyke prowadzenia badan statystycznych, stosuje
miary opisu statystycznego oraz stawia proste prognozy w zakresie rozszerzonym, wyjasniajac
wiasnosci stosowanych miar;

-student otrzymuje ocene bardzo dobra, gdy zna metodyke prowadzenia badan statystycznych,
stosuje miary opisu statystycznego oraz stawia proste prognozy bezbtednie, w zakresie znacznie
wykraczajacym poza kryteria opisane dla pozostatych ocen.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 3 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej Nieobliczana
3 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej| zaliczenie z
[wyktad] ocena

Literatura podstawowa

Bak I., Markowicz I., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2015): Wzory i tablice statystyczne, CeDeWu

Bak I., Markowicz I., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2002): Statystyka w zadaniach. Cz. 1 ,, WNT

Literatura
uzupetniajgca

GUS : Roczniki statystyczne, miesieczne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesieczne
informacje o zmianach cen w gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze
metodologicznym

Zelias A., Pawetek B., Wanat S. (2002): Metody statystyczne. Zadania i sprawdziany, PWE

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 0
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Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 14
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

doktryny polityczne i prawne

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 3 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator dr MAREK TKACZUK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MAREK TKACZUK

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy na temat siegajacej antyku bogatej tradycji rozwazan nad istotg, celem i zadaniami panstwa
oraz poznanie rozwoju tych rozwazan az do czaséw najnowszych. Znajomos$¢ wybranych zagadnien z zakresu
problematyki filozofii politycznej sensu largo i podstawowych jej uje¢. Nabycie umiejetnosci klasyfikowania i

wskazywania korzeni i Zrédet wspétczesnych idei politycznych.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ historii, zwtaszcza w zakresie zmian spotecznych i ustroju panstwa, a takze znajomo$¢ zmian

systemdw prawa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
gtéwne europejskie systemy filozoficzne
(idealizm, materializm, utylitaryzm, empiryzm) i
ich powiazania z filozofig panstwa i prawa.

K_Wo1

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
koncepcje genezy panstwa u filozofow i
myslicieli europejskich: panstwo jako twor
natury, panstwo jako efekt umowy spotecznej w
réznych wersjach, panstwo jako efekt uktadu sit
lub klas spotecznych i wynikajace z nich
konsekwencje co do pozycji jednostki w
panstwie oraz co do ustroju panstwa
(totalitarne, autorytarne, liberalne,
republikanskie).

K_WO07

umiejetnosci

EP3

Potrafi logicznie argumentowac za lub przeciw
okreslonej koncepcji filozofii politycznej.

K_uo1

EP4

Potrafi wskazac¢ na prekursoréw i twércow danej
idei spotecznej dotyczacej panstwa oraz
wyciagac¢ konsekwencje z przyjetych przez nich
zatozen.

K_Uo7

kompetencje spoteczne

EP5

Jest gotéw do krytycznej oceny i analizy
aktualnych ideologii i programéw wysuwanych
w biezacym dyskursie politycznym i do
wskazania na ich pochodzenie oraz
prekursoréw.

K_KO1

EP6

Jest gotéw uzywad zdobyta wiedze do
przekonywania do swoich racji i uzasadniania
wilasnych przekonan.

K_KO03

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: doktryny polityczne i prawne
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Forma zaje¢: wyktad

1. Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejéow mysli polityczno-prawnej Europy. 3 1
2. Mysl polityczno-prawna antyku i jej powigzanie z okreslonymi systemami filozoficznymi: 3 2
demokracja atenska, sofisci, Platon, Arystoteles, stoicy.

3. Sredniowieczny dyskurs o istocie panhstwa i prawa: cezaropapizm, papalizm, $w. Tomasz z 3 2
Akwinu.

4. Renesansowa debata o panstwie: realizm polityczny i doktryna suwerennosci wiadzy 3 2
panstwowej - luminarze mysli politycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin, Luter, Kalwin i Morus.

5. XVII wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych: Grocjusz, 3 2
Hobbes, Locke.

6. Idee i systemy filozoficzne oSwiecenia i ich wptyw na argumentacje w rewolucjach francuskiej i

amerykanskiej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja Niepodlegtosci i Deklaracja Praw 3 2
Cztowieka i Obywatela.

7. Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny, niemiecka 3 2
szkofa historyczna.

8. Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta "panstwo-stréz nocny" do

liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill, Hobhouse, libertarianie i 3 3
komunitarianie.

9. Idee socjalistyczne i komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny, Marksowski socjalizm

oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny program E.Bernsteina. Rozwdj 3 3
komunizmu - leninizm, stalinizm.

10. Anarchizm. Wspétczesna posta¢ anarchizmu - anarchokapitalizm. 3 1
11. Konserwatyzm i nacjonalizm w Il potowie XIX i w XX wieku. 3 2
12. Krytycy demokracji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wptyw scjentyzmu i pozytywizmu na filozofie

polityczna: rasizm, darwinizm spoteczny, socjologia Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka 3 2
demokracji.

13. Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wptyw na wspétczesny dyskurs 3 2
polityczny.

14. Doktryna spoteczno-polityczna Kosciota katolickiego w XIX i XX wieku: Leon XIll, Pius XI (zasada 3 2
pomocniczosci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet II.

15. Wspdtczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm. 3 2

Metody ksztatcenia

Wyktad akademicki uwzgledniajacy cytowanie i komentowanie przez wyktadowce klasycznych
Zrédet.
W ramach konsultacji objasnianie trudniejszych zagadnien i terminologii.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny sktada sie z pieciu pytan:

1) trzy pytania maja charakter sprawdzenia przyswojonej wiedzy;

2) pytanie czwarte polega na identyfikacji i przypisaniu otrzymanego tekstu do epoki, okreslonego
nurtu mysli politycznej lub prawnej oraz wskazanie prekursoréw nurtu;

3) pytanie piate polega na skomentowaniu i ocenie argumentacji zawartej w otrzymanym tekscie.

Zasady oceniania sa nastepujace:
- na ocene 3,0 - od 50 %;

- na ocene 3,5 - od 65 %;

- na ocene 4,0 - od 75 %;

- na ocene 4,5 - od 85 %;

- na ocena 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu: 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
3 doktryny polityczne i prawne Nieobliczana
3 doktryny polityczne i prawne [wyktad] egzamin

Literatura podstawowa

Chojnicka K., Olszewski H. (2004): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi,
Poznan

Justynski J. (2004): Wybor tekstéw zrédtowych z historii doktryn polityczno-prawnych, TNOiK Dom
Organizatora

Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia doktryn politycznych i prawnych, , Ars boni et aequi,

Poznan, s. 395-429
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Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX wieku, Lexis Nexis Polska

Literatura

Izdebski H. (2013): Historia mysli politycznej i prawnej, C.H. Beck

uzupetniajgca

Krél M. (2003): Historia mysli politycznej od Machiavellego po czasy wspoétczesne, ARCHE Gdansk

Sylwestrzak A. (2015): Historia doktryn politycznych i prawnych, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 16
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:
dostep do informacji publicznej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)E / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogodlnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2

Razem 20 2
Koordynator dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: | dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowang wiedze oraz okreslone umiejetnosci z zakresu jawnosci

Cele przedmiotu: dziatania administracji publicznej i dostepu do informacji publicznej.

Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ podstawowych instytucji z zakresu prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu wymagania stawiane pracownikom
aparatu administracji, jego role w tych
strukturach i model aktywnosci publicznej oraz
zna zasady etyki zawodowej w zakresie

wiedza udostepniania informacji publicznej.

1 | EP1 K_Wo4

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu sposéb funkcjonowania w sferze
2 | EP2 administracji, instytucje prawa materialnego i K_ W13
procesowego z zakresu informacji publicznej i
jej udostepniania.

Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowa
siatka pojeciowa z zakresu prawa i

1 | EP3 administracji, w szczegélnosci w celu ustalenia K _Uo4
zakresu podmiotowego i przedmiotowego
umiejetnosci dotyczacego informacji publicznej.

Potrafi prawidtowo zgromadzi¢ i analizowa¢
EP4 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej
decyzji zwiazanej z dostepem do informacji
publicznej.

K_U07

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z
zakresu dostepu do informacji publicznej.

kompetencje spoteczne 1 EP5 K_KO01

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: dostep do informacji publicznej

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Transparentnos¢ dziatania administracji publicznej. 6 2
2. Pojecie dostepu do informacji publicznej. 6 3
3. Zasady udostepniania informacji publicznej. 6 3
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4. Prawo do uzyskania informacji publicznej. 6 4

5. Ograniczenia dostepu do informacji publicznej. 6 2
6. Drogi udostepniania informacji publicznej. 6 4
7. Biuletyn Informacji Publicznej. 6 2

Metody ksztatcenia

Prezentacja potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka. Rozwigzywanie
kazusow.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN e
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA Egl'Epz'EP""EP""E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EgLEPZ'EPS'EP”"E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy trzy pytania opisowe oraz pisemna praca
zaliczeniowa polegajaca na indywidualnym opracowaniu tematéw wskazanych przez
Prowadzacego zajecia.

Warunki zaliczenia sa nastepujace:

-ocena dostateczna - od 50%,

-ocena dostateczna plus - od 65%,

-ocena dobra - od 75%,

-ocena dobra plus - od 85%,

-ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena otrzymana z zaliczenia stanowi 100% oceny koncowej z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 dostep do informacji publicznej Nieobliczana
6 dostep do informacji publicznej [konwersatorium] éilel(r:lzeme z

Literatura podstawowa

Bidzinski M., Chmaj M., Szustakiewicz P. (2018): Ustawa o dostepie do informacji publicznej.
Komentarz, C.H. Beck, Warszawa

Kaminska 1., Rozbicka - Ostrowska M. (2016): Ustawa o dostepie do informacji publicznej.
Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Aleksandrowicz T. (2008): Komentarz do ustawy o dostepie do informacji publicznej, Lexis Nexis

Zaremba M. (2009): Prawo dostepu do informacji publicznej. Zagadnienia praktyczne, Difin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. a4

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
etyka w administracji US26AI1J2464_60S
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 30 ZO
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu: dr hab. ROBERT PISZKO

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstaw etyki normatywnej i opisowej. Znajomos$¢ problematyki etycznej
zwigzanej z wykonywaniem zawodu urzednika administracji publicznej. Student uzyska umiejetno$¢ oceny moralnej
Cele przedmiotu: zachowania zwigzanego z wykonywang profesjg oraz wyboru tej, ktéra odpowiada standardom administracji publicznej.
W sytuacjach zawodowych sktania¢ ma sie do przyjecia postawy odpowiedzialnosci, rzetelnosci oraz uczciwosci i
profesjonalizmu. Wypracowane zostana cnoty oczekiwane w stuzbie publicznej.

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta

Wymagania wstepne: szkoty Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
1 EP1 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu terminologie z K_W04

zakresu etyki.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédfa norm
wiedza 2 | EP2 etycznych, ich strukture, oraz sposoby wptywania na K_W02
indywidualne i spoteczne zachowania.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu przepisy
prawne dotyczgce etycznego administrowania.

3 | EP3 K_W04

Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowsg

1 | EP4 terminologig z zakresu etyki.

K_U01

Potrafi zaproponowac rozwigzania elementarnych
2 | EPS probleméw z wykorzystaniem wiedzy z zakresu K_U03
etycznego administrowania.

umiejetnosci - . - -
Potrafi postugiwac sie systemami normatywnymi,
3 | EP6 normami i regutami (prawnymi, zawodowymi, etycznymi). K_U04
4 | Ep7 Potra'lfl poprawnie i logicznie uzasadnia¢ proponowane K U07
rozwigzanie. -
Jest gotow do myslenia i dziatania w sposoéb kreatywny i K_KO01
1 | EP8 przedsiebiorczy w zakresie etyki oraz poszerzania swoich K_K04
) kompetencji zawodowych. K_KO06
kompetencje spoteczne - - - -
Jest gotow do przygotowania do pracy, podejmowania
2 | EP9 decyzji i prowadzenia dziatania oraz ponoszenia skutkéw. K_K02
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: etyka w administracji

Forma zaje¢: wyktad
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1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralnos¢. 3 4

2. Ocena. Rodzaje ocen. Wartosci. Rodzaje wartosci. 3 4
3. Relacje miedzy normami moralnymi a normami prawnymi. 3 4
4. Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego. 3 3
5. Etyka urzednicza - kodeksowa i pozakodeksowa. 3 3
6. Zasady etycznego administrowania. 3 3
7. Konflikt rél spotecznych urzednika. 3 3
8. Prawne regulacje dotyczace etycznego administrowania. 3 3
9. Problemy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 3 3

Forma zaje¢: éwiczenia

1. Konflikt rél spotecznych urzednika w praktyce. 3 3

2. Dylematy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 3 3

3. Zasady etycznego administrowania w praktyce. 3 4

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujgca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z wyktadem
(wykitad).

Prezentacja multimedialna (wyktad i ¢wiczenia).

Analiza tekstéw z dyskusjg (¢wiczenia).

Opracowanie projektu (¢wiczenia).

Gry symulacyjne (éwiczenia).

Praca w grupach (éwiczenia).

Metody ksztalcenia

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metoc’iy weryfikacj! EP1,EP2,EP3,EP4,E|
efektow uczenia sie SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Cwiczenia: sprawdzian pisemny, na ktory sktada sie 5 pytan testowych i 1 pytanie opisowe.

Zasady ustalania oceny z ¢wiczen sa nastepujace:

1) 2 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna,

2) 3 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna plus,

3) 4 odpowiedzi prawidtowe - ocena dobra,

4) 5 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra plus,

5) 6 odpowiedzi prawidtowych, w tym poprawna odpowiedzZ na pytanie opisowe - ocena bardzo

Wyktad: sprawdzian pisemny, na ktoéry sktada sie 5 pytan testowych i 1 pytanie opisowe.

Zasady ustalania oceny z wyktadu sag nastepujace:

1) 2 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna,

2) 3 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna plus,

Forma i warunki zaliczenia | 3) 4 odpowiedzi prawidtowe - ocena dobra,

4) 5 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra plus,

5) 6 odpowiedzi prawidtowych, w tym poprawna odpowiedz na pytanie opisowe - ocena bardzo

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Metoda wyliczenia oceny - Srednia wazona

Waga oceny z ¢wiczen 0,5
Waga oceny z wyktadu 0,5

Przy wyliczeniu oceny koricowej, wynik nalezy zaokragli¢ w gore.

Przyktad wyliczenia oceny z przedmiotu:
ocena z éwiczen 5,0 i ocena z wyktadu 4,0 - ocena z przedmiotu 4,5 (Srednia 4.2)

Rodzaj Metoda Waga do

ISem. Przedmiot . . . .
zaliczenia obl. oceny Sredniej

Metoda obliczania oceny 3 etyka w administraciji Wazona

koricowej - -
3 etyka w administracji [€wiczenia] éigﬁf;me z 0,50

3 etyka w administracji [wyktad] zaliczenie z 0,50
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Literatura podstawowa

Bogucka I., Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej, Lexis Nexis

Zarzadzenie Nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania
zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej, (M.P. Nr 93, poz. 953)

Literatura uzupetniajgca

Filek J. (red.) (2004): Etyczne aspekty dziatalnosci samorzadu terytorialnego, Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Akademii Ekonomicznej

M. Peno (2016): Uwarunkowania etyczne odpowiedzialnosci dyscyplinarnej cztonka samorzadowego kolegium odwotawczego,
(w:) R. Bucholski, J. Jaskiewicz, A. Mikos-Sitek (red.), Samorzadowe Kolegia Odwotawcze w systemie administracji
publicznej, C.H. Beck, Warszawa

Nowak E., Cern K.M. (2012): Ethos w zyciu publicznym, Wydawnictwo Naukowe PWN

Zawicki M., Mazur S., Bober J. (red.) (2004): Zarzgdzanie w samorzadzie terytorialnym. Najlepsze praktyki, Matopolska
Szkota Administracji Publicznej Akademii Ekonomicznej

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 16
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 14
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
europejskie prawo administracyjne US26AI1J2470_79S
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

¢wiczenia 10 0 Z0
3 5 4
wyktad 20 0 E
Razem 30 4
Koordynator dr AGATA PYRZYNSKA
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr AGATA PYRZYNSKA

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki europejskiego prawa administracyjnego.
Zapoznanie z podstawowymi zrédtami prawa administracyjnego Rady Europy i Unii Europejskiej, wspélnymi zasadami

Cele przedmiotu: . L P, S - - - L h ) o
og6lnymi, instytucjami prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego panstw europejskich.

Znajomos$¢ zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i

Wymagania wstepne: postepowania administracyjnego oraz miedzynarodowego prawa publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta,

1 | ep1 wspolng z_asady ogolne i v_vy_brane |_nstytu_01e _ K W02
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania -
administracyjnego.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu problematyke

2 | EP2 konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek K_W03

administrujgcych.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje

3 | EP3 pomiedzy krajowym i europejskim prawem K_WO06
administracyjnym.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje

4 | EP4 instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania K_W10
administracji.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane

5 | EPS problemy czesci szczegdlnej europejskiego prawa K_W13
administracyjnego.

1 | EPS Potrafl L,lSté_llaC stan fak}yczny, dokonywac¢ wyktadni K U12
przepisow i subsumpcji. -

umiejgtnosci Potrafi postugiwac sie orzecznictwem sadowym,

2 | EP7 literatura o charakterze dogmatycznym, a takze bazami K_U13
danych.

Jest gotow do udzielania porad prawnych w
kompetencje spoleczne 1 | eps nleskor_np!lkowanych stan_ac;h faktycznyc_h z zakresu _ K KO3
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania -
administracyjnego.
Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning
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Przedmiot: europejskie prawo administracyjne

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 5 2
2. Prawo administracyjne Rady Europy. 5 3
3. Prawo administracyjne Unii Europejskiej. 5 3
4. Wspolne zagadnienia ustrojowe panstw europejskich. 5 4
5. Wspdlne zasady ogdlne i instytucje prawa administracyjnego panstw europejskich. 5 4
6. Wspolne zasady postepowania administracyjnego panstw europejskich. 5 4
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Wybrane problemy czesci szczegolnej europejskiego prawa administracyjnego. 5 10

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie éwiczen nastepuje na podstawie obecnosci na ¢wiczeniach i aktywnego udziatu w
zajeciach, a w braku wystarczajacej aktywnosci - uzyskania pozytywnego wyniku z pisemnego kolokwium
obejmujacego 3 pytania otwarte.

Egzamin w formie pisemnej skladajacy sie z 5 pytan opisowych obejmuje znajomos¢ zagadnien
omoéwionych w trakcie zajec oraz zalecanej literatury przedmiotu.

Zasady oceniania sg nastepujace:

- na ocene 3,0 - od 50 %,

- na ocene 3,5 - od 65 %,

- na ocene 4,0 - od 75 %,

- na ocene 4,5 - od 85 %,

- na ocene 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu stanowi ocene koncowa.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) g . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 5 europejskie prawo administracyjne Wazona
koncowej — — - -
5 europejskie prawo administracyjne [wyktad] egzamin 1,00
5 europejskie prawo administracyjne [€wiczenia] éigﬁ;eme z 0,00

Literatura podstawowa

Grzeszczak R., Szczerba-Zawada A. (2016): Prawo administracyjne Unii Europejskiej, Instytut Wydawniczy EuroPrawo,
Warszawa

Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Hauser R., Niewiadomski Z., Wrébel A. (red.) (2014): Europeizacja prawa administracyjnego. System prawa
administracyjnego. Tom 3., C.H. Beck, Warszawa

Swiatkiewicz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administracji (wprowadzenie, tekst i komentarz o zastosowaniu kodeksu w
warunkach polskich procedur administracyjnych), Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 12
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Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 14
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
europejskie prawo samorzadowe ] US26AI1J2576_20S
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:

| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 30 0 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki ustroju, zadan, zasad organizacji i
Cele przedmiotu: funkcjonowania samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich. Utrwalenie nawykéw do kontynuowania

zainteresowania prezentowang problematyka w okresie po ukonczeniu studiéw.

Znajomosc¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju samorzadu
terytorialnego.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ustroj,
zadania oraz zasady organizacji, a takze konstruowania i
1 | EP1 funkcjonowania samorzadu terytorialnego w wybranych K_W02
panstwach europejskich.
Identyfikuje i rozumie w zaawansowanym stopniu
) 2 | EP2 najwazniejsze problemy z zakresu europejskiego prawa K_WO06
wiedza samorzadu terytorialnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
3 | EP3 instytucji funkcjonujgcych w obszarze dziatania K_W10
administracji samorzadowe;.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje
4 | EP4 pomiedzy krajowym i europejskim prawem samorzadu K_WO06
terytorialnego.
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresc
1 | EP5 regulacji prawnych z zakresu europejskiego prawa K_U01
umiejetnosci samorzadowego.
> | EP6 Potrafi _s,ar_nod2|eln|e uzupetnia¢ wiedze z zakresu K U15
europejskiego prawa samorzgdowego. -
Jest gotow do identyfikowania i rozwigzywania
kompetencje spoleczne 1 | Ep7 probleméw zwigzanych z funkqor]owanlem |nstyt_uq_| K KO3
samorzadowych w wybranych panstwach europejskich. -
Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning

Przedmiot: europejskie prawo samorzadowe

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Modele samorzadu terytorialnego w Europie. 5 2
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2. Wspoélne podstawy prawne samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich. 5 10
3. Samorzad terytorialny w Republice Federalnej Niemiec. 5 2
4. Samorzad terytorialny we Francji. 5 2
5. Samorzad terytorialny w Szwajcarii. 5 1
6. Samorzad terytorialny w Austrii. 5 1
7. Samorzad terytorialny w Belgii. 5 1
8. Samorzad terytorialny w Republice Wioskiej. 5 1
9. Samorzad terytorialny w Hiszpanii. 5 1
10. Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej. 5 1
11. Samorzad terytorialny w panstwach skandynawskich. 5 1
12. Samorzad terytorialny w wybranych panstwach Europy Srodkowej i Wschodnie;j. 5 2
13. Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich. 5 2
14. Sadowa kontrola samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich. 5 1
15. Reformy samorzadu terytorialnego w Europie. 5 2
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Meto@y Weryfikacj!
efektow uczenia sig SPRAWDZIAN EQEEEEE?EME
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:}EEE?EE&BEPL‘E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru. Obejmuje znajomos¢ zagadnienh omowionych w trakcie
wyktadu oraz zalecanej literatury przedmiotu. Test obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1
odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu.
Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw. Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . o
) ] zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 europejskie prawo samorzadowe Wazona
5 europejskie prawo samorzadowe [konwersatorium] éigﬁ;eme z 1,00

Literatura podstawowa

Piasecki A.K. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w wybranych panstwach europejskich, Annales Universitatis Paedagogicae
Cracoviensis No 72, Studia Politologia IV, Krakéw

Literatura uzupetniajgca

Rajca L. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w Europie Zachodniej, ELIPSA Dom Wydawniczy i Handlowy, Warszawa

Ruskowski E., Dolnicki B. (red.) (2007): Wtadza i finanse lokalne w Polsce i krajach osciennych, Oficyna Wydawnicza Branta,
Bydgoszcz

Wrébel S. (red.) (2012): Samorzad terytorialny paristw europejskich, Wydawnictwo Naukowe "Slask”, Katowice

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
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Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 8
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

finanse publiczne i prawo finansowe

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow: Specjalnos¢:

ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 3 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator dr WOJCIECH BOZEK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr WOJCIECH BOZEK

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu stanu prawnego i organizacyjnego sektora finanséw publicznych w
Polsce, zasad prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym, a
takze wiedzy z zakresu zagrozen dla réwnowagi finansowej pafstwa oraz zasad zarzadzania panstwowym
dtugiem publicznym.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologiag z zakresu finanséw publicznych i prawa
finansowego.

Ksztattowanie pozadanych postaw spotecznych, w szczegdlnosci zachecenie studentéw do dziatalnosci pro
publico bono oraz uwrazliwienie ich na potrzeby spotecznosci lokalne;j.

Wymagania wstepne:

Posiadanie podstawowych wiadomosci z zakresu podstaw prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe konstrukcje prawne oraz zasady
1 | EPL funkcjonowania sektora finanséw publicznych w K_ W14
Polsce, zasad prowadzenia gospodarki K_W15
wiedza finansowej na szczeblu centralnym oraz w
samorzadzie terytorialnym.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 instytucje i konstrukcje prawne z zakresu prawa K_Wo02
finansowego.
Potrafi wtasciwie konfrontowac rozbiezne
poglady przedstawicieli doktryny i judykatury
1 | EP3 P .7 K _U02
oraz systematyzowacd i ocenia¢ stosowane w =
o o tym zakresie argumenty.
umiejgtnosci Potrafi dostrzegac zwiazki pomiedzy zjawiskami
2 | EP4 . . . . K_U02
finansowo-prawnymi i zjawiskami spotecznymi. -
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy prawne K U03
3 | EP5 . . . .
i organizacyjne z zakresu prawa finansowego. K_Uo08
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
kompetencje spoteczne 1 | EP6 w_ledzy |,odb|eranych tresa_or:az wyznaczania K KO1
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w -
zakresie prawa finansowego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: finanse publiczne i prawo finansowe

Forma zaje¢: wyktad
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1. Sektor finanséw publicznych. Jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych. 3 3

2. Zasady gospodarowania publicznymi zasobami finansowymi. 3 2
3. Ograniczenia wielkosci dtugu publicznego. Procedury sanacyjne. 3 3
4, Zrédta finansowania deficytu budzetowego i dtugu publicznego. 3 3
5. Ustawa budzetowa, budzet panstwa, ustawy okotobudzetowe. 3 2
6. Procedura budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 4
7. Finansowe aspekty zamoéwien publicznych. 3 3
8. Zasady finansowania obowigzkowych ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. 3 4
9. Budzet Srodkéw europejskich w budzecie panstwa. 3 3
10. Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych. 3 3

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Planowanie wieloletnie a planowanie roczne w sektorze finanséw publicznych. 3 1
2. Wieloletni Plan Finansowy Panstwa. 3 1
3. Wieloletnia Prognoza Finansowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 1
4. Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. 3 3
5. Skarb Panstwa a gospodarka finansowa panstwa. 3 1
6. Poreczenia i gwarancje Skarbu Pahstwa. 3 2
7. Partnerstwo publiczno-prywatne w wymiarze finansowym. 3 1

Metody ksztatcenia

Wyktad i éwiczenia - analiza tekstow aktéw prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujacego
orzecznictwa sadow administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5
SPRAWDZIAN EEJEEEZ.EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Eg}éggz-EP&EN-E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu.

Sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru, obejmuje 20 pytan. Kazda prawidtowa
odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 20
punktow.

Zasady oceniania sprawdzianu sa nastepujace:

- 19 - 20 pkt - bardzo dobry,

- 17 - 18 pkt - dobry plus,

- 15 - 16 pkt - dobry,

- 13 - 14 pkt - dostateczny plus,

- 11 - 12 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Egzamin pisemny przeprowadzany w formie testu. Test obejmuje znajomos¢ zagadnien
omowionych w trakcie wyktadu, éwiczen oraz zalecanej literatury przedmiotu.

Test jednokrotnego wyboru, obejmuje 20 pytan. Kazda prawidtowa odpowiedZz umozliwia
uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 20 punktéw.
Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 19 - 20 pkt - bardzo dobry,

- 17 - 18 pkt - dobry plus,

- 15 - 16 pkt - dobry,

- 13 - 14 pkt - dostateczny plus,

- 11 - 12 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

2/3



Ocena koncowa z przedmiotu jest ocena z egzaminu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 3 | finanse publiczne i prawo finansowe Wazona
oceny koncowej - - - - -
3 finanse publiczne i prawo finansowe [wyktad] egzamin 1,00
3 finanse publiczne i prawo finansowe [¢wiczenial Ei!ﬁ]zaeme z 0,00

Ofiarski Z. (2010): Prawo finansowe, C.H. Beck Warszawa

Literatura podstawowa

Kluwer business

Woéjtowicz W. (red.) (2014): Zarys finanséw publicznych i prawa finansowego, Lex a Wolters

Chojna-Duch E. (2012): Podstawy finanséw publicznych i prawa finansowego, Lexis Nexis

tltheJ;r)aeE;li-:jaca Kosikowski C. (2013): Finanse publiczne i prawo finansowe. Zagadnienia egzaminacyjne i
seminaryjne, Lex a Wolters Kluwer business
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 18
Studiowanie literatury 28
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 22
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
historia administracji
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator dr MAREK TKACZUK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MAREK TKACZUK

Cele przedmiotu:

Celem zaje¢ z przedmiotu Historia administracji jest przedstawienie w kontekscie historycznym instytucji prawa
publicznego tworzgcych aparat administracyjny panstwa. W ramach prowadzonych zaje¢ studenci nabywajg
wiedze z zakresu m.in. organizacji, kompetencji i wzajemnych relacji poszczegélnych organéw administracji
panstwowej, ktére funkcjonowaty w réznych okresach historycznych. Zadaniem zaje¢ jest umozliwienie
studentom dostrzezenia zwigzkéw pomiedzy obecnie obowigzujgcymi instytucjami prawa publicznego, a tymi
obowigzujgcymi dawniej, dzieki czemu uzyskajg odpowiednie dla administratywisty umiejetnosci, kompetencje
spoteczne i wiedze. Zajecia dajg studentom sposobnos$¢ petniejszego zrozumienia istoty wspdtczesnego panstwa
i prawa. Celem zajel jest tez wyksztatcenie u studentéw umiejetnosci samodzielnej pracy intelektualnej, a takze
potrzebnej w pracy urzednika systematycznosci, rzetelnosci i spolegliwosci.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ historii oraz wiedzy o spoteczenstwie na poziomie szkoty Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
1 | EP1 stopniu historie administracji w Polsce i w K_W10
wybranych krajach Europy.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu rézne
. doktryny dotyczace funkcjonowania
wiedza 2 | EP2 administracji panstwowej na przestrzeni LS
wiekow.
W zaawansowanym stopniu zna i rozumie, K W02
3 | EP3 opisuje oraz charakteryzuje historyczne zrédta K W10
prawa. -
Potrafi postugiwac sie podstawowymi pojeciami
1 | EP4 z zakresu historii administracji. P
Potrafi analizowad wydarzenia i procesy
> | EP5 historyczne dokonujace sie w funkcjonowaniu K U02
administracji oraz dostrzega ewolucje urzadzen -
administracji panstwowej.
umiejetnosci Potrafi stosowad przepisy obowiazujace z
3 | EP6 uwzglednieniem historycznego kontekstu K _Ul0
prawa.
Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami historii
4 | EP7 prawa administracyjnego wykazujac sie K U15
systematycznoscia i -
rzetelnoscia.
1 | EP8 Jest gotéw wykazad zrozumienie dla réznych K K06
) postaw w zyciu publicznym i prywatnym. -
kompetencje spoteczne — — - — -
> | EPO Jest gotéw zachowac ostroznos¢ w ocenie K KO3
zdarzen majacych wptyw na zycie publiczne. -
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: historia administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i geneza administracji. 1 2

2. Zarzad panstwem w czasach antycznych. 1 4

3. Zarzad panstwa feudalnego. 1 2

4. Nowozytna administracja panstwowa w monarchii absolutnej. 1 4

5. Administracja panstwowa w | Rzeczypospolitej. 1 2

6. Rewolucja we Francji i jej wptyw na administracje w Europie, ze szczegélnym uwzglednieniem 1 4

Ksiestwa Warszawskiego i Krélewstwa Polskiego.

7. Administracja panstwowa w XIX w. i jej cechy w wybranych krajach europejskich (Prusy, Rosja, 1 4

Austro-Wegry).

8. Administracja w Il Rzeczypospolitej. 1 4

9. Administracja w Polskiej Rzeczpospoliej Ludowej. 1 4

Metody ksztatcenia Wyktad, analiza tekstéw prawnych.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny w formie odpowiedzi na trzy pytania z zakresu tresci programowych wyktadu.
Kazde pytanie wybrane bedzie z grupy 20 pytan przygotowanych przez egzaminatora i
ogtoszonych przez egzaminatora najpdzniej na 2 miesiace przed sesja egzaminacyjna. Czas
trwania egzaminu 45 min. Pytanie 1 - z zakresu historii administracji dawnych panstw. Pytanie 2 -
z zakresu historii administracji nowozytnej. Pytanie 3 - z zakresu historii administracji panstwa
polskiego.

Kazde pytanie oceniane jest punktami od 0 do 5. (5 punktéw - wyczerpujace przedstawienie
zadanego tematu i brak btedéw merytorycznych; 4 punkty - wyczerpujace przedstawienie tematu i
1 btad merytoryczny; 3 punkty - przedstawienie wiekszosci gtéwnych zagadnien tematu i brak
btedéw merytorycznych; 2 punkty - przedstawienie wiekszosci gtéwnych zagadnien tematu i jeden
btad merytoryczny; 1 punkt - w odpowiedzi 2 btedy merytoryczne; 0 punktéw - brak odpowiedzi
lub w odpowiedzi 3 btedy merytoryczne.

Zasady oceniania sa nastepujace:

0-6 pkt - niedostateczny,

7-8 pkt - dostateczny,

9-10 pkt - dostateczny+,

11-12 pkt - dobry,

13-14 pkt - dobry+,

15 pkt - bardzo dobry.

Na tych zasadach odbywa sie egzamin, egzamin poprawkowy, egzamin warunkowy.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
1 historia administracji Nieobliczana
1 historia administracji [wyktad] egzamin

Literatura podstawowa

Maciejewski T. (2006): Historia administracji, wyd. 2, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Bogacz D., Tkaczuk M., redakcja (2006): Podstawy materialne panstwa. Zagadnienia prawno-
historyczne, Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego, Szczecin

Maciejewski T. (2008): Historia polskiej mysli administracyjnej do 1918 r., C.H. BECK, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

30
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 14
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
informatyka w administracji
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 ¢wiczenia 30 Z0 4

Razem 30 4
Koordynator dr KAROL SROKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr KAROL SROKA

Cele przedmiotu: : S -
P zastosowania w administracji.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu nowoczesnych technologii informacyjnych i ich praktycznego

Wymagania wstepne:

Podstawowa umiejetnos¢ obstugi komputera z systemem Windows, umiejetnos¢ poruszania sie po Internecie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
. informacje na temat mozliwosci zastosowania
wiedza 1 | EP1 narzedzi informatycznych do realizacji zadan LS
zawodowych.
Potrafi zastosowac podstawowe narzedzia
informatyczne w celu przygotowania i
1 | EP2 opracowania tekstow P
- - aktow prawnych.
umiejetnosci " — -
Potrafi poruszac sie po elektronicznych
zasobach danych z obszaru administracji,
2 | EP3 dotrzec do zZrédta i odnalez¢ wiasciwe P
informacje.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
kompetencje spoteczne 1 | EP4 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: informatyka w administracji
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Edytory tekstu - tworzenie i edycja dokumentéw (ustawienia strony, opcje wydruku, usuwanie,
wycinanie, wklejanie tekstu, wstawianie symboli, znakéw specjalnych, wstawianie tabel, rysunkéw, 1 2
autoksztattow, pél tekstowych, praca z edytorem réwnan, wstawianie przypiséw, wstawienie
hipertgczy).
2. Edytory tekstu - formatowanie tekstu (zmiana rodzaju, wielkosci i koloru czcionki, pogrubienie,
podkreslenie, kursywa, indeks gérny i dolny, wyréwnanie: do lewej, do prawej, centrowanie,
dwustronne, odstepy miedzy wierszami akapitu, odstepy po i przed akapitem, podziat tekstu na 1 2
kolumny, tworzenie list numerowanych lub wypunktowanych, tworzenie i modyfikacja styléw,
stosowanie nagtdwka i stopki dokumentu).
3. Edytory tekstu - formatowanie tabel (format krawedzi, cieniowanie, nadawanie deseni, scalanie i
dzielenie komérek, konwersja tabeli na tekst i odwrotnie, sortowanie); formatowanie 1 2
autoksztattow, pél tekstowych (kolor wypetnienia, kolor, grubos¢, styl linii, rozmiar, uktad,
potozenie, grupowanie, ustawianie kolejnosci w przypadku nachodzenia na siebie).
4. Edytory tekstu - wykorzystanie innych narzedzi (sprawdzanie pisowni, wybor jezyka,
autokorekta, przygotowanie korespondencji seryjnej, tworzenie spiséw tresci, tworzenie indekséw 1 2
haset).
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5. Arkusze kalkulacyjne - formatowanie komérek (obramowywanie, desen, format czcionki, format 1 2
liczby, wyréwnanie (w pionie i w poziomie), zawijanie tekstu, scalanie komérek).

6. Arkusze kalkulacyjne - edycja i operacje na danych (adresowanie wzgledne, bezwzgledne i

mieszane, kopiowanie danych w tym wklejanie specjalne formut, wartosci i formatéw, przenoszenie 1 2

danych, automatyczna numeracja komérek, sortowanie danych, formatowanie warunkowe).

7. Arkusze kalkulacyjne - wykresy (tworzenie, zmiana opcji wykresu: tytut, osie, linie siatki,
legenda, etykiety danych, tabela danych; formatowanie serii danych: zmiana koloru, ksztattu; 1 2
formatowanie osi: skala, czcionka, format liczb; formatowanie obszaru wykresu i obszaru kreslenia;
zmiana typu wykresu; zmiana zakresu danych Zrédtowych).

8. Arkusze kalkulacyjne - zarzadzanie obszarem roboczym (dodawanie i usuwanie arkuszy, zmiana
nazwy arkuszy, dodawanie i usuwanie kolumn i wierszy, blokowanie kolumn i wierszy, ustalenie

szerokosci kolumn i wierszy, ustawianie opcji: pokazywanie/ukrywanie linii siatki, nagtéwkéw L 2
wierszy i kolumn, paska formuty, tworzenie list, ustawienia strony, w tym skalowanie i marginesy).

9. Arkusze kalkulacyjne - definiowanie formut i stosowanie funkciji. 1 2
10. Programy prezentacyjne - tworzenie prezentacji (edycja i formatowanie zawartosci slajdu,

zmiana uktadu slajdu, wstawianie elementéw graficznych do prezentacji, stosowanie animacji i 1 2
przej$¢ pomiedzy slajdami).

11. Programy prezentacyjne - przygotowanie pokazu slajdéw i oméwienie zasad dobrej prezentacji. 1 2
12. Internet - narzedziem komunikacji (komunikatory, listy dyskusyjne, fora internetowe, blogi, 1 2
poczta elektroniczna).

13. Internet - narzedziem dostepu do informacji (przeglad serwiséw informacyjnych, ustugi Google, 1 2
stosowanie operatoréw wyszukiwawczych).

14. Informacja prawna w Internecie (pojecie danych, informacji, wiedzy, systemy bazy danych,

elektroniczne rejestry publiczne, systemy informacji prawnej w Polsce, System Informacji Prawnej 1 2

LEX, Lex Polonica, Legalis).

15. Przestepstwa komputerowe (powody dziatan przestepczych, klasyfikacja przestepstw
komputerowych: hacking, oszustwa, sabotaz, piractwo i naruszanie praw autorskich, 1 2
rozpowszechnianie zakazanych lub niepozadanych tresci; przestepstwa komputerowe w kodeksie
karnym, prawnokarna ochrona danych osobowych).

Metody ksztatcenia

Zajecia laboratoryjne przy komputerach, rozwiazywanie zadan praktycznych, prezentacje
wprowadzajace.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
KOLOKWIUM EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Studenci oceniani sa na podstawie: 1) ¢wiczen wykonywanych podczas zaje¢, 2) zaliczenia
koncowego, sprawdzajacego poziom osiagniecia efektéw ksztatcenia w zakresie umiejetnosci
praktycznych.

Zasady oceniania sa nastepujace:

1) ocena dostateczny - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie zaje¢
oraz 60 - 70 % punktéw zdobytych na zaliczeniu kohcowym;

2) ocena dobry - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie zaje¢ oraz
71 -90 % punktow zdobytych na zaliczeniu koncowym;

3) ocena bardzo dobry - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie
zajec oraz 91 - 100 % punktéw zdobytych na zaliczeniu koncowym.

Ocene z zaliczenia stanowi: srednia wazona z oceny z kolokwium (90%) oraz ze sredniej
arytmetycznej ocen z é¢wiczeh wykonywanych podczas zajeé (10%).

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 1 informatyka w administracji Nieobliczana
. L . . zaliczenie z
1 informatyka w administracji [¢wiczenia] ocena

Literatura podstawowa

Zarowska A. (2014): ECDL na skréoty, PWN, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Bylina )., Bylina B., Mycka )., (2007): Podstawy technologii informacyjnej i informatyki w
przyktadach i zadaniach, Wydawnictwo UMCS, Lublin

Wiewidrowski W., Wierczynski G (2016): Informatyka prawnicza. Technologia informacyjna dla
prawnikéw i administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa

Wiewidrowski W.R. (2009): Bazy danych. Informatyka w administracji, Wydawnictwo Uniwersytetu
Gdanskiego
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 23
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej US26AI1J2468_61S
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

éwiczenia 10 0 Z0
2 3 5
wyktad 30 0 E
Razem 40 5
Koordynator dr BOGNA BACZYNSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu: unijnego systemu organow, ich genezy, sposobéw powotywania, proceséw
decyzyjnych i kompetencji oraz wzajemnych relacji; Zrédet prawa unijnego, ich systematyki, sposobéw ich tworzenia, a
takze orzeczniczej interpretacji ich hierarchii i specyfiki. Celem jest takze poznanie odrebnosci konstrukcji prawnych ze
sfery tworzenia prawa Unii Europejskiej i charakteru wtasciwych mu aktéw normatywnych. Podstawowymi
zagadnieniami sg tu zwlaszcza ustalenie specyficznej roli prawodawczej TSUE oraz relacji zrodet prawa Unii
Europejskiej do krajowych aktéw implementacyjnych. Problem ten omawiany jest na tle struktury organizacyjnej Unii
Europejskiej, nietypowego charakteru jej organéw oraz podziatéw ich kompetencji.

Nabycie umiejetnosci interpretacji prawa Unii Europejskiej wedlug odmiennych - jego wiasnych - zasad.

Cele przedmiotu:

Preferowana postawa wzgledem prawa Unii Europejskiej to uznanie nieuchronnosci istnienia tego typu organizacji i
zrozumienie zasady obop6lnej przyjaznej legislacji i wyktadni prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego.

Wymagania wstepne: Student powinien posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu prawoznawstwa

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
wiedza 1 | Ep1 ;n,a i rozumie w zaawansowanym stopniu instytucje i K_WO06
zrodta prawa UE.
Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowg
1 | EP2 - - - NS K_U04
. n terminologig z zakresu instytucji i Zrédet prawa UE.
umiejetnosci Potrafi iciloai . dniaé iot
> | ep3 otrafi poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete K_U12

rozwigzanie.

Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoteczne 1 | EP4 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K_KO01
wilasnego rozwoju i ksztatcenia.

Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr

w tym e-
learning

Przedmiot: instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej

Forma zaje¢: wyktad

1. Organy Wspdlnoty Europejskiej i Unii Europejskiej od traktatéw zatozycielskich do Traktatu

Reformujacego. Procedura powotywania, kompetencje i procesy decyzyjne poszczegélnych organéw 3 10
UE.
2. Zr6dta prawa w systemie unijnym, jako podwaliny systemu ponadnarodowego. 3 10

3. Klasyfikacje unijnych zrodet prawa. Poszczegdlne zrédia prawa i procedury tworzenia prawa. Prawo
pierwotne i wtérne w orzeczeniach Trybunatu Sprawiedliwosci.
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Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Organy WE i UE, ich geneza, ewolucja i traktatowe reformy. 3 2
2. Kompetencje oraz sposoby i zakres podejmowanych przez nie dziatan. 3 3
3. Prawo pierwotne i prawo wtérne. 3 3
4. Procedury tworzenia prawa pierwotnego i wtérnego. 3 2

Metody ksztatcenia

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z
wyktadem.
Analiza tekstéw prawnych i orzeczen Trybunatu Sprawiedliwo$ci wraz dyskusija (éwiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian (éwiczenia) - pismeny polega na udzieleniu odpowiedzi na 3 zadania otwarte. Zasady
oceniania sg nastepujgce: student moze uzyska¢ max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt). Cwiczenia koncza sie
ocena.

Zasady oceniania sg nastepujace:

- 8-9 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostetaczny plus,

- 11-12 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Egzamin pisemny (wyktad) - polega na udzieleniu odpowiedzi na 3 zadania otwarte. Zasady oceniania sg
nastepujace: student moze uzyska¢ max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt). Egzamin obejmuje wiedze z
wyktadu oraz zalecanej literatury.

Zasady oceniania sg nastepujace:

- 8-9 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 11-12 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi Srednia wazona oceny z ¢wiczen ( 30%) oraz oceny z egzaminu (70
%).

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . o
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 3 instytucje i Zrodta prawa Unii Europejskiej Wazona
koricowej
) 3 instytucje i Zrodta prawa Unii Europejskiej [wyktad] egzamin 0,70
3 instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej [éwiczenia] zig%zaeme z 0,30

Literatura podstawowa

Kenig - Witkowska M. (2015): Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Ahlt M., Szpunar M. (2011): Prawo europejskie, C.H. Beck, Warszawa

tazowski A. (red.) (2012): Prawo Unii Europejskiej. Teksty. Kazusy. Tablice, C.H. Beck, Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3

Przygotowanie sie do zajec 18
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 22
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:

Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
jezyk angielski

(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:

semestr: 3 - jezyk angielski (100%) , semestr: 4 -
jezyk angielski (100%) , semestr: 5 - jezyk angielski
(100%) , semestr: 6 - jezyk angielski (100%)

Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:?crz'::ia ECTS
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
5 lektorat 30 Z0 2
3 6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
g‘r’z"ggti’nrl‘gttgr mgr IZABELA GRZESIK

Prowadzacy zajecia:

mgr IZABELA GRZESIK

Cele przedmiotu:

Osiagniecie sprawnosci méwienia, czytania, pisania i stuchania na poziomie B2.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu stownictwo dotyczace: medidw,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, zdrowia,
przyrody i sSrodowiska naturalnego,nauki, pracy
i problemoéw spotecznych, w tym réwniez
elementy jezyka fachowego w dziedzinie
administracji.

K W11
K W12

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady redagowania CV i listu motywacyjnego,
listu prywatnego i oficjalnego, artykutu,
sprawozdania oraz argumentacji "za i przeciw".

K W12

umiejetnosci

EP3

Potrafi zrozumied dluzsza wypowiedz na znany
temat. Rozumie artykuty z prasy, programy
telewizyjne i filmy, jesli

dotycza jezyka standardowego oraz fachowego
z zakresu nauk o administracji.

K_U14

EP5

Potrafi porozumiewac sie swobodnie z
rozmoéwca anglojezycznym na ogdlne tematy, a
takze potrafi wykorzystywac stownictwo z
zakresu nauk o administracji i przedstawiac
swdj punkt widzenia oraz argumentowac.

K_U06
K_U14

EP6

Potrafi redagowac teksty na rézne tematy,
napisac raport lub esej, w ktéorym zajmuje
wtasne stanowisko na dany problem.

K_U11
K U12
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kompetencje spoteczne

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z
zakresu jezyka angielskiego.

Ma swiadomosé, ze nauka jezyka obcego jest
procesem LLL Life-Long-Learning.

1 | EP8 K_Ko01

2 | EP9 K_KO01

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: jezyk angielski

Forma zajed: lektorat

1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 3 15

przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.

2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i

wynikajacym z celéw 3 10

nauczania na poziomie B2.

3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdédwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 3 5

4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mowienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 4 15

przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.

5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 10

wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.

6. Zajecia poswiecone na powtdérzenie omdéwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 4 5

7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 5 15

przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.

8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i

wynikajacym z celéw 5 10

nauczania na poziomie B2.

9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 5 5

10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 6 15

przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.

11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i

wynikajacym z celéw 6 10

nauczania na poziomie B2.

12. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 6 5
Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci;

Metody ksztatcenia

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstow (maile, listy);
prezentacje

samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
KOLOKWIUM EP3
SPRAWDZIAN |Egl.EPZ.EPs,EPG,E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EEEZEESS'EPS'E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnosé, aktywnos¢ na zajeciach, zaliczenie
testow czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji.

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny
aktywnosci.

Student otrzymuje ocene z przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie
czterech semestrow lektoratu jezyka angielskiego oraz prezentacji i testu koncowego (max. 25
punktow).

Zasady oceniania sa nastepujace:

- 20-25 pkt - ocena bardzo dobra;

- 14-24 pkt - ocena dobra;

- 8-13 pkt - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
3 jezyk angielski Nieobliczana
3 jezyk angielski [lektorat] éilelgzaleme z
4 jezyk angielski Nieobliczana
Metoda obliczania Zaliczenie z
oceny konhcowej 4 jezyk angielski [lektorat] ocena
5 jezyk angielski Nieobliczana
5 jezyk angielski [lektorat] éilelgzaleme z
6 jezyk angielski Nieobliczana
6 jezyk angielski [lektorat] Eil;zaenle z

Oxenden C., Latham Koenig Ch. : New English File (pre-intermediate, intermediate, upper-

Literatura podstawowa intermediate), Oxford University

Sierocka H. (2017): Legal English, C.H.Beck

Literatura
uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 40
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
iezyk francuski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnos¢:

I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 3 - jezyk francuski (100%) , semestr: 4 -

jezyk francuski (100%) , semestr: 5 - jezyk francuski
(100%) , semestr: 6 - jezyk francuski (100%)

. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
3 5 lektorat 30 Z0 2
6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator
przedmiotu: mgr REGINA PTAK
Prowadzacy zajecia: mgr REGINA PTAK
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu stownictwo dotyczace: mediow, K W1l
1 | EP1 podrézy, sztuki i historii, gastronomii, zdrowia, =
P . . K W12
przyrody i srodowiska naturalnego, nauki, pracy -
wiedza i problemoéw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady redagowania CV i listu motywacyjnego,
2 | EP2 listu prywatnego i oficjalnego, artykutu, LSS
sprawozdania oraz argumentacji "za i przeciw".
Potrafi zrozumied dluzsza wypowiedz na znany
1 |EP3 temat. K_U14
Rozumie artykuty z prasy, programy telewizyjne =
i filmy, jesli dotycza jezyka standardowego.
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z
umiejetnosci > | EP5 rozméwca francuskojezycznym na ogédine K_UO06
tematy i przedstawiac¢ swéj punkt widzenia oraz K Ul4
argumentowac.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, K U1l
3 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje =
. K Ul2
wilasne stanowisko na dany problem. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP8 . p A ‘ K_KO01
) kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z -
kompetencje spoteczne zakresu jezyka francuskiego.
> | EP9 Ma SWIadomosc: ze nauka jezy_ka obcego jest K KO1
procesem LLL (life-Long-Learning). =
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk francuski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 3 10
nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtérzenie omoéwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i a 10
wynikajgcym z celdw nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 5 10
nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 6 10
nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 6 5

Metody ksztatcenia
prezentacje; samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow
ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie kréotkich tekstéow (maile, listy);

wiadomosci;

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji KOLOKWIUM EP3
efektédw uczenia si
¢ SPRAWDZIAN Egl,EPZ,EP&EPG,E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEEES&E%-E

Zaliczenie z ocena po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji.

punktéw). Zasady oceniania sa nastepujace:
- 20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt - ocena dobra;

- 8 - 13 pkt - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Forma i warunki
zaliczenia

Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach, zaliczenie testow

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny
aktywnosci. Student otrzymuje ocene z przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych
punktéw w trakcie czterech semestréow lektoratu oraz prezentacji i testu koncowego (max. 25

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
3 jezyk francuski Nieobliczana
. . zaliczenie z
3 k f ki [lektorat
Metoda obliczania jezyk francuski [lektorat] oceng
oceny koncowej 4 | jezyk francuski Nieobliczana
. . zaliczenie z
4 jezyk francuski [lektorat] ocena
5 jezyk francuski Nieobliczana
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. . zaliczenie z
5 jezyk francuski [lektorat] ocena
6 jezyk francuski Nieobliczana
6 jezyk francuski [lektorat] zaliczenie z
oceng

Literatura podstawowa | Heu E., Mabilat J.J. (2006): Edito B2+, Didier

Bloomfield A., Daill E. (2011): DELF B2: 200 activités, PUG

Literatura Boulares M., Frerot }. L. (2012): Grammaire progressive du francais: niveau avancé, CLE
uzupetniajgca International

Miquel C. (2011): Vocabulaire progressif du francgais: niveau avancé, Paris : CLE International

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajeé 20
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 40
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
jezyk hiszpanski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:

semestr: 3 - jezyk hiszpanski (100%) , semestr: 4 -
jezyk hiszpanski (100%) , semestr: 5 - jezyk
hiszpanski (100%) , semestr: 6 - jezyk hiszpanski

(100%)
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin h . ECTS
zaliczenia
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
3 5 lektorat 30 Z0 2
6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator
przedmiotu: dr PIOTR WAHL
Prowadzacy zajecia: | dr PIOTR WAHL
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu stownictwo dotyczace: medidw, K W1l
1 | EP1 podrézy, sztuki i historii, gastronomii, zdrowia, -
T . . K W12
przyrody i sSrodowiska naturalnego, nauki, pracy -
wiedza i probleméw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
> | EP2 z_asady redagowa|_1|a _Cy i listu motywacyjnego, K W12
listu prywatnego i oficjalnego, artykutu, -
sprawozdania oraz argumentacji "za i przeciw".
Potrafi zrozumied dtuzsza wypowiedz na znany
1 | EP3 temat. K_Ul4
Rozumie artykuty z prasy, programy telewizyjne -
i filmy, jesli dotycza jezyka standardowego.
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z
umiejetnosci > | EPS rozmowca hiszpanskojezycznym na ogdlne K_Uo06
tematy i przedstawiac¢ swéj punkt widzenia oraz K Ul4
argumentowac.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, K U1l
3 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje =
. K Ul2
wtasne stanowisko na dany problem. -
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Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania

) 1 | EP8 kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z L
kompetencje spoteczne zakresu jezyka hiszpanskiego.
> | EP9 Ma swiadomos¢é, ze nauka jezyka obcego jest K_K01

procesem LLL (Life-Long-Learning).

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk hiszpanski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 3 10
nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtdérzenie omoéwionego materiatu i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) a 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 10
wynikajgcym z celéw nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 5 10
nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdérzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 6 10
nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 6 5

Metody ksztatcenia
prezentacje; samodzielnie przygotowanych zagadnieh.

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow
ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstow (maile, listy);

wiadomosci;

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji KOLOKWIUM

EP3

efektédw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP6,E

SPRAWDZIAN e
PROJEKT EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEZEESS'EPS'E

Zaliczenie z ocena po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

czastkowych, prac pisemnych lub projektu.

aktywnosci.

Forma i warunki

zaliczenia Zasady oceniania sa nastepujace:

- 20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt - ocena dobra;

- 8 - 13 pkt - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach, zaliczenie testow

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, projektu oraz oceny

Student otrzymuje ocene z przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie
czterech semestréow lektoratu oraz testu koncowego (max. 25 punktéw).

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Rodzaj

Sem. | Przedmiot zaliczenia

Metoda
obl. oceny

Waga do
sredniej
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3 jezyk hiszpanski Nieobliczana
3 | jezyk hiszpanski [lektorat] zigféle”'e z
4 jezyk hiszpanski Nieobliczana
Metoda obliczania Zaliczenie z
oceny koncowej 4 jezyk hiszpanski [lektorat] ocena
5 jezyk hiszpanski Nieobliczana
5 | jezyk hiszpanski [lektorat] zigféle”'e z
6 jezyk hiszpanski Nieobliczana
6 jezyk hiszpanski [lektorat] éilézzaenle z

Literatura podstawowa

F. Marin. R. Morales. M. del Mazo de Unamuno (2008): NUEVO VEN 3, Edelsa

Literatura
uzupetniajaca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 26

Udziat w konsultacjach 40
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
iezyk niemiecki
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnos¢:

I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 3 - jezyk niemiecki (100%) , semestr: 4 -

jezyk niemiecki (100%) , semestr: 5 - jezyk
niemiecki (100%) , semestr: 6 - jezyk niemiecki

(100%)
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin h . ECTS
zaliczenia
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
3 5 lektorat 30 Z0 2
6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator .
przedmiotu: mgr MARIA KALUZA
Prowadzacy zajecia: mgr MARIA KALUZA
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, zdrowia, K W11l
1 | EP1 przyrody i Srodowiska naturalnego,nauki, pracy K W12
i problemoéw spotecznych, w tym réwniez 5
wiedza elementy jezyka fachowego w dziedzinie
administracji.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
> | EP2 zasady redagowania CV i listu motywacyjnego, K W12

listu prywatnego i oficjalnego, artykutu,
sprawozdania oraz argumentacji "za i przeciw".

Potrafi zrozumied dtuzsza wypowiedz na znany
temat. Rozumie artykuty z prasy, programy

1 | EP3 telewizyjne i filmy, jesli K Ul4
dotycza jezyka standardowego oraz fachowego
z zakresu nauk o administracji.

Potrafi porozumiewac sie swobodnie z

umiejetnosci rozmowca niemieckojezycznym na ogdélne

> | EPS tematy, a takze potrafi wykorzystywac K_U06
stownictwo z zakresu nauk o administracji i K_Ul4
przedstawia¢ swoj punkt widzenia oraz
argumentowac.
Potrafi redagowa¢ teksty na rézne tematy, K U1l
3 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje =

wtasne stanowisko na dany problem. RpLe
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Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania

) 1 | EP8 kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z L
kompetencje spoteczne zakresu jezyka niemieckiego.
> | EP9 Ma swiadomos¢é, ze nauka jezyka obcego jest K_K01

procesem LLL (Life-Long-Learning).

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk niemiecki
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 3 15
przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajgcym z celéw 3 10
nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtdérzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 4 15
przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajgcym z celéw 4 10
nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mowienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 5 15
przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw 5 10
nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz 6 15
przedstawianie stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracji.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw 6 10
nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 6 5

Metody ksztatcenia
prezentacje; samodzielnie przygotowanych zagadnieh.

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow
ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstéow (maile, listy);

wiadomosci;

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji KOLOKWIUM EP3
efektéw uczenia si
¢ | sPRAWDZIAN EP1EP2EP3,EPG.E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EEEZEESS'EPS'E

Zaliczenie z ocena po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

pisemnych lub prezentacji.

- ocena dostateczna - od 60%,

- ocena dostateczna plus - od 70%,
- ocena dobra - od 80%,

- ocena dobra plus - od 90%,

- ocena bardzo dobra - 100%.

Forma i warunki
zaliczenia

Ocena za semestr na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, oceny aktywnosci.

Ocene z ostatniego semestru stanowi ocena z kolokwium zaliczeniowego:

Warunki zaliczenia: obecnos¢, aktywnosé na zajeciach, zaliczenie testéow czastkowych, prac

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Metoda obliczania
oceny koncowej

Sem. | Przedmiot

Rodzaj
zaliczenia

Metoda
obl. oceny

Waga do
sredniej

3 jezyk niemiecki

Nieobliczana
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3 jezyk niemiecki [lektorat] éigizaenie z
4 jezyk niemiecki Nieobliczana
4 jezyk niemiecki [lektorat] Eigzzaenie z
5 jezyk niemiecki Nieobliczana
5 jezyk niemiecki [lektorat] éigizaenie z
6 jezyk niemiecki Nieobliczana
6 jezyk niemiecki [lektorat] Eigzzaenie z

Demme S., Funk H., Kuhn Ch. (2012): Aspekte 2(B2)Lehr-und AB Teil 1 mit 2 Audio CD,
LANGENSCHEIDT

Literatura podstawowa | Koithan U., Schmitz H., Sieber T. (2008): Studio D B2 Cornelsen, Cornelsen

Wedtug wyboru lektora, Langenscheidt

. stownik Deutsch als Fremdsprache
Literatura

uzupeiniajaca Stownik monolingwalny oraz podrecznik do gramatyki jezyka niemieckiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 20
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 40
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
iezyk rosyjski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidw:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny

semestr: 3 - jezyk rosyjski (100%) , semestr: 4 -
jezyk rosyjski (100%) , semestr: 5 - jezyk rosyjski
(100%) , semestr: 6 - jezyk rosyjski (100%)

Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:?crz'::ia ECTS
3 lektorat 30 Z0 2
g 4 lektorat 30 Z0 3
5 lektorat 30 Z0 2
> 6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
g‘r’z"ggti’nrl‘gttgr mgr EWA MALITOWSKA
Prowadzacy zajecia: mgr EWA MALITOWSKA
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji definiowanej jako B1

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu stownictwo dotyczace: medidw, K W1l
1 | EP1 podrézy, sztuki i historii, gastronomii, zdrowia, =
P . . K W12
przyrody i srodowiska naturalnego, nauki pracy -
wiedza i problemoéw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady redagowania CV i listu motywacyjnego.
2 | EP2 listu prywatnego i oficjalnego, artykutu, LSS
sprawozdania oraz argumentacji "za i przeciw".
Potrafi zrozumied dluzsza wypowiedz na znany
temat. Rozumie artykuty z prasy, programy
1 | EP3 telewizyjne i filmy, jesli dotycza jezyka S
standardowego.
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z
umiejetnosci > | EP5 rozméwca rosyjskojezycznym na ogdlne tematy K_UO06
i przedstawia¢ swéj punkt widzenia oraz K Ul4
argumentowac.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, K U1l
3 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje =
. K Ul2
wilasne stanowisko na dany problem. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP8 . p A ‘ K_KO01
) kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia z -
kompetencje spoteczne zakresu jezyka rosyjskiego.
Ma swiadomosé, ze nauka jezyka obcego jest
2 | EP9 procesem LLL (life-Long-Learning). K Kol
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: jezyk rosyjski

Forma zajed: lektorat

1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2

2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajgcym z celéw 3 10
nauczania na poziomie B2.

3. Zajecia poswiecone na powtérzenie omoéwionego materiatu i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i a 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2

6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 5 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2

9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15

odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i
wynikajacym z celéw 6 10
nauczania na poziomie B2.

12. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia 6 5

Konwersacje: symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogéw, tekstow i wiadomosci;
ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstéow (maile, listy);
prezentacje; samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Metody ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji KOLOKWIUM EP3
efektédw uczenia si
¢ | sPrRawDZIAN EPLEP2EP3.EPG.E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEZEES&E%-E

Zaliczenie z ocena po 3,4,5 i 6 semestrze.

Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach, zaliczenie testow
czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji.

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny
aktywnosci. Student otgrzymuje ocena z przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych
punktow w trakcie czterech semestréw lektoratu oraz prezentacji i testu koncowego (max. 25
punktow). Zasady oceniania sa nastepujace:

- 20 - 25 pkt. - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt. - ocena dobra;

- 8 - 13 pkt. - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt. - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem. | Przedmiot S:I(i’cz:gnia r:fc::::aeny g‘:gzi:f
3 jezyk rosyjski Nieobliczana
3 jezyk rosyjski [lektorat] iig(r:élenie z
Metoda obliczania 4 jezyk rosyjski Nieobliczana
oceny koficowe] 4 jezyk rosyjski [lektorat] zig%zaenie z
5 jezyk rosyjski Nieobliczana
5 jezyk rosyjski [lektorat] iig(r:élenie z
6 jezyk rosyjski Nieobliczana

2/3



6 jezyk rosyjski [lektorat]

zaliczenie z
oceng

Literatura podstawowa | Pado A. (2011): Start. ru, jezyk rosyjski dla srednio zaawansowanych cz. 1 i 2, WSiP

Literatura
uzupetniajaca

Pado A. (2003): Ty za ili protiv. Materiaty uzupetniajace, WSiP

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 40
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

konstytucyjny system organéw panstwowych

(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Profil studiow: Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 2 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator prof. dr hab. ANDRZE] BALABAN
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

prof. dr hab. ANDRZE] BALABAN
mgr KAMIL DABROWSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu regulacji ustawy zasadniczej, konstytucyjnego systemu organéw, ich kompetencji oraz
relacji wystepujacych miedzy nimi, a takze zasad konstytucyjnych.

Nabycie umiejetnosci: rozdzielania kompetencji omawianych organéw z uwzglednieniem istniejacych
domnieman kompetencyjnych (tak co do Rady Ministréw, jak i do jednostek samorzadu terytorialnego), sposobu
rozumienia tréjpodziatu wtadzy, a w szczegdlnosci odrebnosci i kluczowego charakteru wtadzy sagdowniczej dla
funkcjonowania panstwa prawnego.

Preferowana postawa - przekazywana studentowi w toku przedmiotu - to potrzeba dominowania elementu
demokratycznego w funkcjonowaniu organéw panstwowych, elementu racjonalnego przestrzegania prawa oraz -
by¢ moze najwazniejszego - elementu odpowiedzialnosci z tytutu wykonywanych kompetencji oraz
przestrzegania ducha prawa i kultury prawnej (urzednik stugg obywateli - standard zasady dobrej administracji).

Wymagania wstepne:

Student powinien posiada¢ podstawowg wiedze z zakresu prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 struktury i zasady funkcjonowania systemu K_Wo02

konstytucyjnych organéw panstwowych.

umiejetnosci

Potrafi prawidtowo interpretowacd i wyjasniad
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
konstytucyjne organy panstwowe.

1 | EP2 K_uo1l

Potrafi wtasciwie analizowa¢é przyczyny i
przebieg proceséw i zjawisk spotecznych, w
ktérych uczestniczy i na ktére oddziatuja
konstytucyjne organy panstwowe.

2 | EP3 K_U02

Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowa

3 |EP4 terminologia z zakresu prawa konstytucyjnego.

K_Uo4

kompetencje spoteczne

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
1 | EP5 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia.

Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i
rozwiazywania problemoéw zwiazanych z

2 | EP6 funkcjonowaniem konstytucyjnych organéw Ll
panstwowych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: konstytucyjny system organéw panstwowych

Forma zaje¢: wyktad
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1. Konstytucja RP w systemie Zrédet prawa, formalne cechy konstytucji, system zrédet prawa w 2 5

Polsce.

2. Zasady konstytucyjne (m.in.: zasada tréjpodziatu wtadzy, zasada demokratycznego panstwa 2 5
prawnego i legalizmu formalnego, zasada suwerennosci narodu, zasada pomocniczosci).

3. System organdéw panstwowych (ich powotywanie, sposoby podejmowania decyzji, relacje miedzy 2 20

poszczegdlnymi organami).

Forma zajec: ¢wiczenia

1. System Zrédet prawa w RP. 2 3
2. Zasady konstytucyjne i tozsamos¢ konstytucyjna. 2 2
3. Ustréj RP. 2 5
4. System organéw w RP. 2 5

Metody ksztatcenia

Wyktad problemowy. Analiza aktéw prawnych potaczona z dyskusja, praca w grupach (¢wiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,H

P6
SPRAWDZIAN EE’ZILE,EZZ.EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEZ-EP&EN-E

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian (¢wiczenia) obejmuje 3 zadania otwarte. Zasady oceniania sa nastepujace: za kazde
pytanie student moze uzyskac¢ max. 5 pkt (max. 15 pkt). Zasady oceniania sa nastepujace:

-8-9 pkt - dostateczny,

-10 pkt - dostateczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

-13 pkt - dobry plus,

-14-15 pkt - bardzo dobry.

Egzamin pisemny (wyktad) obejmuje 3 zadania otwarte. Zasady oceniania sa nastepujace: za
kazde pytanie student moze uzyska¢ max. 5 pkt (max. 15 pkt).

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury. Zasady oceniania sa nastepujace:
-8-9 pkt - dostateczny,

-10 pkt - dostetaczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

-13 pkt - dobry plus,

-14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi srednia wazona oceny z ¢wiczen (30%) oraz oceny z egzaminu (70%).

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 2 konstytucyjny system organéw panstwowych Wazona
oceny konhcowej . . . :
2 konstytucyjny system organow panstwowych [wyktad] | egzamin 0,70
2 konstytucyjny system organdw panstwowych zaliczenie z 0.30
[¢wiczenia] oceng !

Literatura podstawowa

Garlicki L. (2015): Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtoiski M., Wieruszewski R., Wéjtowicz K. (2015): Prawo
konstytucyjne, C.H.Beck, Warszawa

Chmielnicki P. (red.) (2010): Konstytucyjny system wtadz publicznych, Lexis Nexis, Warszawa

Sagan S., Serzhanova V. (2013): Nauka o panstwie wspétczesnym, Lexis Nexis, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 15
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Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

" . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator

przedmiotu: dr PRZEMYStAW ZDYB

Prowadzacy zajecia: dr PRZEMYStLAW ZDYB

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu systemu kontroli i nadzoru nad administracjg publicznag. Studenci
poznaja podstawowe pojecia zwigzane z problematyka kontroli i nadzoru oraz ich rodzajéw, a takze zarys
systemu organdéw petnigcych funkcje nadzorcze i kontrolne. Nastepnie poznaja $rodki nadzoru oraz przebieg
postepowan kontrolnych i nadzorczych, przy uwzglednieniu podziatu na administracje rzgdowa i samorzadowa.

Wymagania wstepne:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci z zakresu
prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria Lp

KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

1 | EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu struktury i zasady funkcjonowania
aparatu administracji publicznej i gospodarczej
oraz wiezi wystepujace w tych strukturach.

K_WO02

wiedza

2 | EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady konstruowania oraz funkcjonowania
struktur jednostek administrujacych.

K_Wo03

3 | EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawy i zasady podejmowania i
wykonywania zadan administracji publicznej w
zakresie kryteriéw kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej, a takze
kontroli i nadzoru administracji publicznej
wobec podmiotéw administrowanych.

K_WO05

1 | EP4

Potrafi komunikowacd sie z otoczeniem
prawidtowo postugujac sie podstawowa
terminologia z zakresu prawa i administracji.

K_U04

umiejetnosci

2 | EP5

Potrafi wykorzystywad zdobyta wiedze, potrafi
samodzielnie zaproponowac rozwiazanie
okreslonego problemu prawnego oraz potrafi
poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete
rozstrzygniecie.

K_U12

kompetencje spoteczne

1 | EP6

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci zwiazanych z problematyka
kontroli i nadzoru nad dziataniami administracji
publicznej. Jest gotéw do jej krytycznej oceny.
Jest gotéw do wyznaczania kierunkéw wtasnego
rozwoju i ksztatcenia w zakresie kontroli i
nadzoru nad dziataniami administracji
publicznej.

K_KO1

2 | EP7

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
aktywny, kreatywny w celu poszukiwania
optymalnych rozwiazan.

K_K04
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie kontroli administracji publicznej. 6 1
2. Charakterystyka kontroli nad dziataniami administracji publiczne;. 6 2
3. Zadania, rodzaje i kryteria kontroli. 6 2
4. Kontrola panstwowa administracji publiczne;j. 6 5
5. Kontrola wewnatrzadministracyjna. 6 2
6. Inne formy kontroli administracji. 6 2
7. Kontrola sgdowa administracji. 6 2
8. Cel i kryteria nadzoru. 6 2
9. Srodki nadzoru stosowane w administracji publicznej. 6 2

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu

sylabusa

SPRAWDZIAN

P5,EP6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy 5 pytan opisowych. Dopuszczalne jedno,
dodatkowe pytanie fakultatywne, dodatkowo punktowane.

Kazde pytanie oceniane jest oddzielnie, za odpowiedz na pytanie mozna otrzymac od 0 pkt do 1
pkt.

Warunki oceniania sa nastepujace:

-ocena dostateczna - od 50% maksymalnej liczby punktéw,
-ocena dostateczna plus - od 65% maksymalnej liczby punktéw,
-ocena dobra - od 75% maksymalinej liczby punktéw,

-ocena dobra plus - od 85% maksymalnej liczby punktow,
-ocena bardzo dobra - od 90% maksymalnej liczby punktéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

Metoda obliczania

oceny kohcowej 6 publicznej Nieobliczana
6 kontrola i nadzér nad dziataniami administracji zaliczenie z
publicznej [wyktad] oceng

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej

kontrola i nadzér nad dziataniami administracji

Literatura podstawowa

Ura E. (2015): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Wierzbowski M. (red.) (2017): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Antoniak M. (2012): Kontrola rzadowa w administracji publicznej, C.H.Beck, Warszawa

Jagielski J. (2012): Kontrola administracji publicznej, Lexis Nexis, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 29

2/3

ksztatcenia z

EP1,EP2,EP3,EP4,E




Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

kultura jezyka polskiego
(POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow: Specjalnos¢:

ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 15 Z0 1
Razem 15 1
Koordynator dr RAFAL SIDOROWICZ
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr RAFAL SIDOROWICZ

Cele przedmiotu:

Poznanie i zrozumienie réznorakich proceséw zachodzacych w polszczyZnie. Nabycie przez studentéw wiedzy z
zakresu poprawnosci jezykowej. Ksztatcenie umiejetnosci sprawnego postugiwania sie polszczyzng oraz
redagowania tekstéw zréznicowanych stylistycznie. Wyposazenie w kompetencje, ktére pozwolg na
podtrzymywanie sprawnosci jezykowej (w mowie i piSmie) w réznych sytuacjach zawodowych i spotecznych.

Wymagania wstepne:

Student powinien zna¢ w stopniu podstawowym gramatyke i stylistyke jezyka polskiego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedze o wspoétczesnym jezyku polskim,
komunikacji w jezyku ojczystym, réznicach
wiedza 1 | EP1 miedzy przekazem ustnym a pisanym, normie K_W12
jezykowej - ukierunkowana na zastosowania
praktyczne. Rozumie zasady komunikacji
jezykowej w réznego rodzaju tekstach.
1 | EP2 Potrafi analizowac i oceniad zjawiska jezykowe. K_Uo7
Potrafi zastosowac¢ wiedze z zakresu kultury
o o 2 | EP3 jezyka w réoznych sferach dziatalnosci K_Uo4
umiejetnosci spotecznej.
Potrafi zastosowad wiedze z zakresu
3 | EP4 pragmalingwistyki i kultury jezyka w réznych K_Uo08
sferach dziatalnosci spotecznej.
Jest gotéw do podejmowania wyzwan
kompetencje spoteczne 1 | EP5 zawodowych i osobistych oraz odpowiedniego K_KO02
wykonywania zawodu.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: kultura jezyka polskiego
Forma zaje¢: wyktad
1. Norma jezykowa i jej poziomy. 2 2
2. Kryteria poprawnosci jezykowej. Innowacja i btad. 2 2
3. Poprawnos$¢ gramatyczna, odmiana nazw wtasnych. 2 4
4. Poprawnos¢ sktadniowa i frazeologiczna. 2 4
5. Stylistyczne zréznicowanie wspétczesnej polszczyzny. Sprawnosé jezykowa. 2 2
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6. Zmiany w zasadach ortograficznych. 2 1

Metody ksztatcenia Wyktad, dyskusja, analiza poprawnosci réznorodnych tekstow.

Nr efektu
ksztatcenia z

Metody weryfikacji sylabusa

efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5

Przedmiot konczy sie zaliczeniem z ocena.

Sprawdzian w formie testu ze sprawnosci jezykowej. llos¢ pytan zalezy od ilosci przyktadéw
przedstawionych na wyktadzie oraz od oméwionych i rozwiazanych probleméw jezykowych ze
studentami w zwiazku z przedstawianymi tresciami programowymi i pojawiajacymi sie pytaniami.
Liczba pytan jest ustalana w porozumieniu ze studentami i przedstawiana studentom przed sesja
egzaminacyjna.

O ocenie decyduje liczba popetnionych lub niezauwazonych w tescie btedéw jezykowych:

-3 btedy - ocena bardzo dobry,

-4 btedy - ocena dobry plus,

-5-6 btedéw - ocena dobry,

-7-9 btedéw - ocena dostateczny plus,

-10-12 - ocena dostateczny,

-13 i wiecej btedéw - ocena niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 2 kultura jezyka polskiego Nieobliczana
2 kultura jezyka polskiego [wyktad] éigﬁ;me z

Kotodziejek E. (2010): Walczymy z bykami , PWN, Warszawa

Literatura podstawowa | Markowski A. (red.) (2016): Wielki stownik poprawnej polszczyzny, PWN, Warszawa

Polanski E. (red.) (2017): Wielki stownik ortograficzny, PWN, Warszawa

Literatura Jadacka H. (2013): Kultura jezyka polskiego. Fleksja, stowotwérstwo, sktadnia, PWN, Warszawa

uzupetniajgca

Markowski A. (2012): Kultura jezyka polskiego. Teoria. Zagadnienia leksykalne, PWN, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 3
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

legislacja administracyjna

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator dr hab. AGNIESZKA CHODUN
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr hab. AGNIESZKA CHODUN
Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu zasad tworzenia aktéw prawnych w
Cele przedmiotu: administracji.
Ksztattowanie kompetencji przygotowujacych do pracy na stanowisku w administracji publiczne;.
Wymagania wstepne: | Wiedza z zakresu prawa administracyjnego, wstepu do prawoznawstwa oraz prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 rodzaje aktéw prawnych oraz zasady ich K_Wo1
redagowania.
- - Potrafi przygotowac projekt konkretnego aktu
umiejetnosci 1 | EP2 prawnego. K_Uo05
Jest gotéw dobra¢ adekwatne srodki jezykowe
1 | EP3 do komunikowanej tresci. NSRS
kompetencje spoteczne Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
> | EP4 spotecznych oraz wspétorganizowania K KO5
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego w =
zakresie legislacji administracyjnej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: legislacja administracyjna
Forma zaje¢: wyktad
1. Akty prawne w administracji. 6 3
2. Wtasciwosci jezyka tekstéw aktéw prawnych. 6 3
3. Typowe S$rodki techniki prawodawcze;j. 6 6
4. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 3
5. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 5
6. Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyzji. 6 6
7. Definicje legalne. 6 3
8. Zmiana tekstu aktu prawnego. 6 1

Forma zajec: ¢wiczenia
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1. Wiasciwosci jezyka tekstéow aktéw prawnych. 6 1

2. Typowe srodki techniki prawodawczej. 6 2
3. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 1
4. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 1
5. Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyz;ji. 6 8
6. Definicje legalne. 6 2
. Wyktad potaczony z prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia Cwiczenia: opracowanie projektu, praca w grupach.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie EGZAMIN PISEMNY EP1,EP3,EP4
PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4
Forma zaliczenia (¢wiczenia): sprawdzian pisemny (4 zadania, kazde zadanie punktowane od 0 do

Forma i warunki
zaliczenia

1 pkt).

Warunki zaliczenia ¢wiczen sa nastepujace:
- 2, 25 pkt - 2,50 pkt - ocena dostateczna;

- 2,75 pkt - ocena dostateczna plus;

- 3,00 pkt - 3, 25 pkt - ocena dobra;

- 3,50 pkt - ocena dobra plus;

- 3,75 pkt - 4,00 pkt - ocena bardzo dobra.

Forma zaliczenia (wyktady): egzamin pisemny (4 zadania, kazde zadanie punktowane od 0 do 1
pkt).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:

- 2, 25 pkt - 2,50 pkt - ocena dostateczna;

- 2,75 pkt - ocena dostateczna plus;

- 3,00 pkt - 3, 25 pkt - ocena dobra;

- 3,50 pkt - ocena dobra plus;

- 3,75 pkt - 4,00 pkt - ocena bardzo dobra.

Ocena z egzaminu jest ocena koncowa z przedmiotu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu pisemnego.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania 6 | legislacja administracyjna Wazona
oceny kohcowej - - " ; .
legislacja administracyjna [wyktad] egzamin 1,00
. . . . . . zaliczenie z
6 legislacja administracyjna [¢wiczenia] ocena 0,00

Literatura podstawowa

Dabek D. (2015): Prawo miejscowe, Wolters Kluwer

Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej, Wydawnictwo
Sejmowe Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Chodun A. (2006): Leksyka tekstow aktow prawnych, Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i
Socjologiczny, nr 4

Radwanski Z., Zielinski M. (2001): Uwagi de lege ferenda o klauzulach generalnych w prawie

prywatnym, Przeglad Legislacyjny, nr 2

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 14
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 16
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
logika prawnicza
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 1 4
wyktad 20 E
Razem 30 4
Koordynator dr hab. OLGIERD BOGUCKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. OLGIERD BOGUCKI

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ semiotyki, logiki formalnej i ogéinej metodologii nauk, a takze
relacji miedzy nimi. Nabycie umiejetnosci stawiania probleméw, rozwigzywania i argumentowania na rzecz

rozstrzygniec.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza ogdlna na poziomie absolwenta szkoty $redniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i kategorie logiczne oraz K_wWo1l
powiazania miedzy nimi.
umiejetnosci 1 | EP2 Potra!fl zasto:_;owac apar:':\t Ioglczn_y dla K UO1
rozwiazywania problemoéw prawniczych. =
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kreatywny i przedsiebiorczy, uczestniczac w
kompetencje spoteczne 1 | EP3 przygotowaniu projektéw spotecznych, K_Ko04
uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i
polityczne.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: logika prawnicza
Forma zaje¢: wyktad
1. Jezyk w aspekcie komunikacji i rél wypowiedzi. 1 2
2. Definicje jako $rodek budowania jezyka. 1 2
3. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw. 1 4
4. Zdania i typy stosunkéw miedzy zdaniami. 1 4
5. Funkcje zdaniowe i prawa logiczne. 1 2
6. Wypowiedzi modalne, normy postepowania, wypowiedzi oceniajace. 1 2
7. Pytania i odpowiedzi. 1 1
8. Wnioskowania. 1 3

Forma zajec: ¢wiczenia
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1. Jezyk w aspekcie komunikacji i rél wypowiedzi. 1 1
2. Definicje jako Srodek budowania jezyka. 1 1
3. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw. 1 2
4. Zdania i typy stosunkéw miedzy zdaniami. 1 2
5. Funkcje zdaniowe i prawa logiczne. 1 1
6. Wypowiedzi modalne, normy postepowania, wypowiedzi oceniajace. 1 1
7. Pytania i odpowiedzi. 1 1
8. Wnioskowania. 1 1
Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z

wyktadem (wyktad).
Metody ksztatcenia Metoda problemowa (¢wiczenia).
Rozwigzywanie zadan (éwiczenia).

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Sprawdzian w formie ustnej (3 pytania) obejmuje wiedze z ¢wiczen oraz wiedze uzyskana na
podstawie literatury.

Zasady oceniania sa nastepujace:

- 100-90 % - bardzo dobry;

- 89-85 % - dobry plus;

- 84-70 % - dobry;

- 69-65 % - dostateczny plus;

- 64-50 % - dostateczny;

- ponizej 50 % - niedostateczny.

Zaliczenie catosci przedmiotu na podstawie egzaminu pisemnego. Egzamin obejmuje wiedze z
wyktadu oraz wiedze uzyskana na podstawie literatury. Egzamin obejmuje cztery zadania.
Forma i warunki Maksymalna liczba punktéw, ktéra mozna otrzymaé na egzaminie - 100 pkt.

zaliczenia Zasady oceniania sa nastepujace:

- 100-90 pkt - bardzo dobry;

- 89-85 pkt - dobry plus;

- 84-70 pkt - dobry;

- 69-65 pkt - dostateczny plus;

- 64-50 pkt - dostateczny;

- ponizej 50 - niedostateczny.

Ocena z egzaminu stanowi ocene koncowa z przedmiotu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Sem. | Przedmiot Roc_lzaj . Metoda ‘!"aga.d?
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania 1 logika prawnicza Wazona
oceny kohcowej - - -
1 logika prawnicza [wyktad] egzamin 1,00
. . Lo . zaliczenie z
1 logika prawnicza [¢wiczenia] ocena 0,00

Literatura podstawowa | Ziembinski Z. (2014): Logika praktyczna, PWN,

Literatura

uzupetniajaca Zielinski M., Ziembinski Z. (1988): Uzasadnianie twierdzen, ocen i norm w prawoznawstwie, PWN,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 11
Studiowanie literatury 20
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Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 22
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
makroekonomia
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr hab. KRYSTYNA NIZIOL
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu podstaw funkcjonowania proceséw gospodarczych. Student powinien uzyskad
umiejetnos¢ analizy podstawowych proceséw makroekonomicznych.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu zagadnien wspétczesnej ekonomii.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
informacje w zakresie ekonomii, finansow i
wiedza 1 | EP2 zarzadzania pozwalajace na podejmowanie K_W14
podstawowych decyzji gospodarczych w
zakresie mikro i makroekonomicznym.
Potrafi w elementarnym stopniu prognozowacd
- - przebieg proceséw i zjawisk ekonomicznych z
umiejetnosci 1 | EP3 wykorzystaniem podstawowych metod i P
narzedzi wtasciwych dla nauk ekonomicznych.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
kompetencje spoteczne 1 | EP4 spotecznych oraz wspétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: makroekonomia

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawowe problemy i przedmiot ekonomii. 2 2
2. Pojecie rynku. Popyt, podaz. 2 2
3. Mechanizm rynkowy i jego niedoskonatosci. Rola pahstwa w gospodarce. 2 3
4. Podstawowe zagadnienia makroekonomii. Produkt krajowy brutto. Dochéd narodowy i jego 2 2
determinanty.

5. Pojecie, mierniki wzrostu gospodarczego i jego determinanty. Cykl koniunkturalny. 2 2
6. Polityka fiskalna. 2 3
7. Dtug publiczny. 2 3
8. Polityka pieniezna. 2 3
9. Bezrobocie. 2 3
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10. Inflacja. 2 3
11. Handel miedzynarodowy i miedzynarodowe finanse. 2 2
12. Zagadnienie globalizacji proceséw gospodarczych. 2 2
Metody ksztatcenia Wyktad. Prezentacja multimedialna.
Nr efektu
ksztatcenia z

Metody weryfikacji sylabusa
efektéw uczenia sie

SPRAWDZIAN EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Przedmiot konczy sie zaliczeniem z ocena.
Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny - polegajacy na udzieleniu odpowiedzi na trzy pytania
otwarte.

Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie ze sprawdzianu co najmniej 16 pkt.
Student moze otrzymac za kazde z pytan otwartych po 10 pkt.

Ocene koncowa z przedmiotu stanowi taczna liczba punktéw uzyskanych przez studenta ze
sprawdzianu, zgodnie z ponizsza skala punktowa:
- 28-30 pkt - ocena bardzo dobra,

- 25-27 pkt - ocena dobry plus,

- 22-24 pkt - ocena dobra,

- 19-21 pkt - ocena dostateczna plus,

- 16-18 pkt - ocena dostateczna,

- 15 pkt i mniej - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 2 makroekonomia Nieobliczana
. zaliczenie z
2 makroekonomia [wyktad] ocena

Literatura podstawowa

Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 2. Makroekonomia, Ars Boni et Aequi

Literatura
uzupetniajgca

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2014): Makroekonomia, PWE, Warszawa

Samuelson P.A., Nordhaus, W. D (2012): Ekonomia, Rebis, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS

2/2




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

miedzynarodowe prawo pracy ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MIKOLAJ RYLSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy oraz umiejetnosci wykorzystywania
teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Wymagania wstepne:

prawa pracy.

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego oraz

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 charakter regulacji z zakresu K_wWo1l
miedzynarodowego prawa pracy.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 specyfike miedzynarodowego prawa pracy. R
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 instytucje miedzynarodowego prawa pracy. p—
Potrafi odréoznia¢ miedzynarodowe i krajowe
umiejetnosci ol Bl prawo pracy. ey
e > | EP5 Potrafi wskazac zZrodia miedzynarodowego K U02
prawa pracy. =
Jest gotéw do zrozumienia specyfiki
kompetencje spoteczne 1 | EP6 miedzynarodowego prawa pracy i jego wymiaru K_KO03

spotecznego.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: miedzynarodowe prawo pracy
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zrédta miedzynarodowego prawa pracy. 5 5
2. Europejskie prawo pracy. 5 15
3. Konwencje MOP i inne umowy miedzynarodowe. 5 10

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw z dyskusja.
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Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN i
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC]E) EZEEEZ'EP&EP"'E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedzZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéow.
Zasady oceniania sa nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. | Przedmiot . . p L.
zaliczenia obl. oceny sredniej

5 miedzynarodowe prawo pracy Nieobliczana

zaliczenie z
oceng

5 miedzynarodowe prawo pracy [konwersatorium]

Literatura podstawowa

Florek L. (2012): Europejskie prawo pracy, Lexis Nexis

Literatura
uzupetniajaca

Mitrus L. (2006): Wptyw regulacji wspélnotowych na polskie prawo pracy, Kantor Wydawniczy
Zakamycze

Swiatkowski A. M. (2008): Miedzynarodowe prawo pracy. Tom |. Miedzynarodowe publiczne prawo
pracy, C.H. BECK

Swiatkowski A. M. (2010): Miedzynarodowe prawo pracy. Tom Il. Miedzynarodowe prywatne

prawo pracy, C.H. BECK

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS

2/2



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

miedzynarodowe, unijne i krajowe prawo celne ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr hab. KRYSTYNA NIZIOL
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu:

Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
podstaw prawa celnego. Student posiada umiejetnosci analizy podstawowych zagadnien z zakresu prawa

celnego.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu paistwa, administracji publicznej,
gospodarki i spoteczenstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EPL ko_nstrukqe matenalneg.o i procesowego K W13
miedzynarodowego, unijnego i krajowego prawa -
celnego.
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy z
1 | EP2 zakresu miedzynarodowego, unijnego i K_U02
krajowego prawa celnego.
umiejetnosci Potrafi konfrontowa¢ rozbiezne poglady
przedstawicieli doktryny i judykatury oraz
2 | EP3 P R K Ul2
systematyzowac i oceniac¢ stosowane w tym =
zakresie argumenty.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci z zakresu
miedzynarodowego, unijnego i krajowego prawa
kompetencje spoteczne 1 | EP4 celnego. Jest gotéw do wyznaczania kierunkéw K_KO01
wilasnego rozwoju i ksztatcenia w zakresie
zmian legislacyjnych miedzynarodowego,
unijnego i krajowego prawa celnego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: miedzynarodowe, unijne i krajowe prawo celne
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe zagadnienia prawa celnego (m. in. zrédta, przedmiot, miejsce w systemie prawa 5 3
publicznego, szczegdlnie prawa finansowego).
2. Geneza i rys historyczny prawa celnego (m.in. Unia Celna, Wspdlnotowy Kodeks Celny). 5 3
3. Podstawowe pojecia z zakresu prawa celnego (cto, cto a podatek i optata, dozér celny, diug 5 5
celny, dtuznik celny, kontrola celna, kontyngent taryfowy).
4. Wprowadzenie towaru na unijny obszar celny. Procedury celne. 5 2
5. Antydumping i postepowanie antydumpingowe. 5 2
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Metody ksztatcenia

Konwersatorium z aktywnym udziatem studentéw. Prezentacja multimedialna.
Rozwiazywanie kazuséow.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Przedmiot konczy sie zaliczeniem z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny - polegajacy na udzieleniu odpowiedzi na trzy pytania
otwarte.

Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie ze sprawdzianu co najmniej 16 pkt.

Student moze otrzymac za kazde z pytan otwartych po 10 pkt.

Ocene koncowa z przedmiotu stanowi taczna liczba punktéw uzyskanych przez studenta ze
sprawdzianu, zgodnie z ponizsza skala punktowa:

- 28-30 pkt - ocena bardzo dobra,

- 25-27 pkt - ocena dobry plus,

- 22-24 pkt - ocena dobra,

- 19-21 pkt - ocena dostateczna plus,

- 16-18 pkt - ocena dostateczna,

- 15 pkt i mniej - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu (zaliczenia z ocena).

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 5 miedzynarodowe, unijne i krajowe prawo celne Nieobliczana
5 miedzynarodowe, unijne i krajowe prawo celne zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Stanistawiszyn P., Nowak T. (red.) (2012): Regulacje w zakresie prawa celnego i podatku
akcyzowego po przystapieniu Polski do Unii Europejskiej. Doswiadczenia i perspektywy, LEX a
Wolters Kluwer business

Literatura
uzupetniajaca

Lasinski-Sulecki K. (2009): Nauka prawa celnego - juz wspodlnotowa czy jeszcze krajowa? (w:)
Giéwne wyzwania i problemy systemu finanséw publicznych, praca zbiorowa pod red. J.
Gtuchowskiego, A. Pomorskiej i J. Szotno-Koguc, Wydawnictwo KUL

Lasinski-Sulecki K. (2008): Wspdlnotowy kodeks celny. Komentarz, Oficyna a Wolters Kluwer

business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 8
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
mikroekonomia
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Profil studiow: Specjalnos¢:

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 1 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr ALEKSANDRA GASIOR
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr ALEKSANDRA GASIOR

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu funkcjonowania proceséw gospodarczych. Nabycie umiejetnosci
analizowania i prognozowania zjawisk gospodarczych oraz ksztattowania przedsiebiorczej postawy u studentéw.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu wspdétczesnej ekonomii.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
pojecia z zakresu nauk ekonomicznych i
1 | EP1 zarzadzania oraz zna wtasciwa dla nich LS
terminologie.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza pojecia z zakresu ekonomii, finanséw i
2 | EP2 zarzadzania pozwalajaca na podejmowanie K_W14
podstawowych decyzji gospodarczych mikro i
makroekonomicznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu myslI
3 | EP3 ekonomiczna i jej ewolucje historyczna. LS
Potrafi prawidtowo zebrad i analizowad
1 | EP4 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej K_Uo7
decyzji.
Potrafi w elementarnym stopniu prognozowacd
- - przebieg
umiejetnosci 2 | EP5 procesoéw i zjawisk ekonomicznych z K _U09
wykorzystaniem podstawowych metod i
narzedzi wtasciwych dla nauk ekonomicznych.
3 | EP6 Pc_:trafl samod2|eln|'e uzupeImac_:_l doskonalic K U15
wiedze z zakresu mikroekonomii. =
kompetencje spoteczne 1 | EP7 Jest go.tOV\_l mysle¢ | dziata¢ w sposob K K04
przedsiebiorczy. =
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: mikroekonomia
Forma zaje¢: wyktad
1. Wprowadzenie do gospodarki i ekonomii. 1 3
2. Popyt, podaz i rynek. 1 4
3. Teoria wyboru gospodarstwa domowego. 1 4
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4. Elementy teorii wyboru przedsiebiorstwa. 1 6

5. Zachowanie i organizacja przedsiebiorstwa. 1 3

6. Rynki czynnikéw wytwérczych. 1 5

7. Ryzyko w dziatalnosci gospodarcze;. 1 1

8. Ekonomia dobrobytu. 1 4

Metody ksztatcenia Wyktad. Prezentacja multimedialna.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Student otrzymuje ocene dostateczna, gdy potrafi poda¢ podstawowe definicje pojeé, zwiazanych
z mikroekonomia oraz rozwiazac najprostsze zadania algebraiczne.

Student otrzymuje ocene dobra, gdy ponadto potrafi okresla¢ podstawowe zaleznosci zachodzace
na poszczegdlnych rynkach, jak rowniez rozwiazywac zadania, w ktérych potrafi przedstawic
zwiazki przyczynowo- skutkowe majace miejsce na rynkach.

Student otrzymuje ocene bardzo dobra, gdy ponadto potrafi przewidywa¢ prawdopodobne skutki
zdarzen zachodzacych na rynkach, jak rowniez potrafi rozwiazywac zadania algebraiczne,
wymagajace prawidtowego przewidywania prawdopodobnych efektéw zdarzein zachodzacych na
rynkach.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zaliczenie z ocena stanowi 100 % oceny z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 1 mikroekonomia Nieobliczana
1 mikroekonomia [wyktad] iig(r:é)eme z

Literatura podstawowa

Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 1. Mikroekonomia, Ars boni et aequi

Kopycinska D. (2011): Mikroekonomia, Uniwersytet Szczecinski

Literatura
uzupetniajgca

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2014): Mikroekonomia, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa

Klimczak B. (2015): Mikroekonomia, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Wroctaw

Zalega T. (2015): Mikroekonomia wspétczesna, Wydawnictwo Naukowe Wydziatu Zarzadzania
Uniwersytetu Warszawskiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 8
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do

egzaminu/zaliczenia | 14

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS

2/2



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania

(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 1 6
wyktad 45 E
Razem 60 6
Koordynator dr tUKASZ DUBINSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr PRZEMYStAW ZDYB
dr tUKASZ DUBINSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu zarzgdzania oraz funkcjonowania administracji publicznej, jej
kontekstéw organizacyjnych, prakseologicznych, socjologicznych i normatywnych oraz problematyki prawnych
uwarunkowah sprawnosci aparatu i systemu administracji. Ponadto student powinien naby¢ umiejetnosci w
zakresie analizy i formutowania wnioskéw dotyczacych zjawisk administracyjnych w obrebie struktury
administracji oraz jej otoczenia.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu charakter nauki administracji i nauk
1 | EP1 prawnych, ich miejsce w systemie nauk i relacje LS
do innych nauk.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania
2 | EP2 aparatu administracji publicznej i gospodarczej K_Wo02
oraz wiezi wystepujace w tych
strukturach.
Potrafi praktycznie postugiwad sie odpowiednim
1 | EP3 aparatem pojeciowym. SR
Potrafi w elementarnym stopniu wykorzystywad
2 | EP4 podstawowe metody i narzedzia wiasciwe dla K_U08
umiejetnosci nauk o administracji i zarzadzaniu.
Potrafi samodzielnie planowac i realizowac
wlasny proces uczenia sie w zakresie
3 | EP6 funkcjonowania aparatu administracji A
publicznej.
Jest gotéw do identyfikowania i rozwiazywania
kompetencje spoteczne 1 | EP5 probleméw zwiazanych z funkcjonowaniem K_KO03
aparatu administacji publicznej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania
Forma zaje¢: wyktad
1. Geneza nauki administracji i sposoby jej ujmowania. 1 3
2. Nauka administracji a inne dyscypliny wiedzy. Metody i techniki badawcze. 1 4
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3. Czynniki ksztattujgce administracje publiczna. 1 6

4. Struktury administracji publiczne;j. 1 6
5. Kierownictwo w administracji publiczne;j. 1 6
6. Formy aktywnosci administracji publicznej - proces decyzyjny, koordynacja, wspétdziatanie, 1 8
doradztwo.

7. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej. 1 2
8. Kontrola i nadzér dziatalnosci administracji publiczne;j. 1 4
9. Patologie aparatu administracyjnego. 1 3
10. Reformy i usprawnienia administracji publiczne;j. 1 3

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Podstawowe pojecia organizacyjne. 1 1
2. Naukowe ujecia zjawisk organizacyjnych. 1 2
3. Ptaszczyzny badawcze administracji publicznej - geneza nauki administracji, metody badawcze. 1 2
4. Budowa aparatu administracji publiczne;. 1 4
5. Problematyka kadr w aparacie administracji publicznej. 1 4
6. Planowanie w administracji publiczne;. 1 2

Metody ksztatcenia

Wyktad, analiza tekstow z dyskusja, rozmowa kierowana, dyskusja, prezentacje PowerPoint
(wyktad i éwiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN USTNY EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6
SPRAWDZIAN EEJEEEZ.EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Eg}éggz-EP&EN-E

Forma i warunki
zaliczenia

Cwiczenia: forma zaliczenia:

prezentacja na temat ustalony z prowadzacym zajecia.

Wyktad: forma zaliczenia: test (10 pytan: 5 pytan jednokrotnego wyboru, 5 pytan wielokrotnego
wyboru). Prawidiowa odpowiedz to jeden punkt. W przypadku pytan wielokrotnego wyboru
wytacznie udzielenie w petni prawidtowej odpowiedzi (oznaczenie wszystkich prawidtowych
wariantéw) pozwala na uzyskanie punktu.

9-10 pkt ocena bardzo dobry,
8 pkt ocena dobry plus,

7 pkt ocena dobry,

6 pkt ocena dostateczny plus,
5 pkt ocena dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.
W przypadku egzaminu poprawkowego, ocena z przedmiotu jest srednia z dwéch ocen
(pierwszego terminu | poprawki ale nie mniej niz dostateczny).

Sem. | Przedmiot Roc_lzaj . Metoda ‘!"aga.d?
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania 1 rz’n::JZI;e:jg;jrr]‘ri'n;mstraql z elementami teorii organizacji i Wazona
oceny kohcowej "= = : = s
1 nauka admlnlstraCJl z elementami teorii organizacji i egzamin 1,00
zarzadzania [wyktad]
1 nauka administracji z elementami teorii organizacji i zaliczenie z 0.00
zarzadzania [¢éwiczenia] oceng !

Literatura podstawowa

Leonski Z. (2010): Nauka administracji, C.H. Beck, Warszawa

tukasiewicz ). (2007): Zarys nauki administracji, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

A. Kudrycka B., Guy Peters B., Suwaj P. (2009): Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa

Btas A., Bo¢ J., Jezewski J. (2013): Nauka administracji, Kolonia Limited
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 18
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 25
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS (]
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

nowe formy zatrudnienia ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MIKOLAJ RYLSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu nowoczesnych instytucji prawa pracy oraz nabycie umiejetnosci
wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania nowych form

zatrudnienia.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego oraz

prawa pracy.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 |EPL | Pl lacje dotycrace nowych form zatrudnienia, | K-WO1
2 [ere I e .wo3
s [ers [ E o e .wo3
N N 1 | EP4 r;;;a‘:"f;,g:.rozmac nowe formy zatrudnienia od K_U01
umiejetnosci
2 | EP5 Potrafi wskaza¢ nowe formy zatrudnienia. K_UO05
kompetencje spoteczne 1 | EP6 jfﬁi:ngzoatgvl\:ddn(;ez':‘ic;z.umienia specyfiki nowych K_KO03
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: nowe formy zatrudnienia
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zrédta nowych form zatrudnienia. 5 2
2. Telepraca. 5 2
3. Praca tymczasowa. 5 2
4. Elastyczne formy gospodarowania czasem pracy. 5 2
5. Konstrukcje nienazwane. 5 2
6. Wolontariat. 5 2
7. Staze absolwenckie. 5 2
8. Modyfikacje typowych uméw o zatrudnienie. 5 3
9. Nowe formy zatrudnienia w innych krajach i projektowane zmiany. 5 3
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Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN i
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEZ'EPS'EP"'E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedzZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéow.
Zasady oceniania sa nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

Sem. | Przedmiot Roc_lzaj . Metoda ‘!"aga.d?
) ) zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 nowe formy zatrudnienia Nieobliczana
5 nowe formy zatrudnienia [konwersatorium] zil(;zaeme z

Literatura podstawowa

Pisarczyk t. (2003): Rézne formy zatrudnienia, Dom Wydawniczy ABC

Literatura
uzupetniajgca

Chobot A. (1997): Nowe formy zatrudnienia. Kierunki rozwoju i nowelizacji, Wydawnictwa
Prawnicze PWN

Patulski A. (2008): Nietypowe formy zatrudnienia. Elastycznos¢ czy stabilizacja? Czes¢ 2, nr 3,

Monitor Prawa Pracy

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Udziat w konsultacjach

1
3
Studiowanie literatury 9
7
0

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
ochrona wtasnosci intelektualnej
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 3

Razem 30 3
Koordynator dr PRZEMYSEAW KATNER
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr PRZEMYSLAW KATNER

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu pojecia i podstawowych instytucji prawa wtasnosci intelektualnej oraz
ich zastosowania i ochrony, w szczegélnosci w dziatalnos$ci organéw administracji.

Cele przedmiotu:
Ksztattowanie $wiadomej postawy wobec wtasnosci intelektualnej.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologia z zakresu prawa wtasnosci intelektualnej.

Wymagania wstepne: | Nie stawia sie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta
i podstawowe instytucje prawa wtasnosci
intelektualnej w oparciu o przepisy prawa, a
takze potrafi ogdlnie okresli¢ prawidiowe
zasady korzystania z wtasnosci intelektualnej z
poszanowaniem prawa.

wiedza 1 | EP1 K_Wo08

Potrafi wypowiadac sie w sposéb
1 | EP4 uporzadkowany na temat podstawowych K_Uo4
instytucji prawa wlasnosci intelektualnej.

Potrafi wykorzysta¢ we wtasnej dziatalnosci

umiejetnosci 2 | EP5 zawodowej i naukowej cudza twoérczosc¢ zgodnie K _Ul0
z prawem.
Potrafi na biezaco uzupetnia¢ ogdélna wiedze i
3 | EP6 monitorowad zmiany przepiséw prawa z zakresu K _Ul15

wilasnosci intelektualnej.

Jest gotéw do dziatania zgodnie z zasadami

kompetencje spoteczne 1 | EP7 etyki i uczciwosci naukowej w dziedzinie K_KO06
tworczosci.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ochrona wtasnosci intelektualnej

Forma zajeé: wyktad

1. Pojecie prawa wtasnosci intelektualnej i jego miejsce w systemie obowigzujacego prawa. Zrédta 1 1
prawa wiasnosci intelektualnej.

2. Zrédta prawa autorskiego. Pojecie utworu wedtug przepiséw ustawy o prawie autorskim i

prawach pokrewnych. Materiaty nie stanowigce przedmiotu prawa autorskiego. Opracowania 1 3
utwordéw.

3. Podmiot prawa autorskiego. Wspoéttworczosé. Utwér stworzony przez pracownika. Utwory 1 2
zbiorowe. Utwory potaczone.

4. Pojecie i katalog autorskich praw osobistych. Pojecie i katalog autorskich praw majatkowych. 1 3
Czas trwania autorskich praw majgtkowych.
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5. Uiszczanie optat z tytutu przegrywania, kopiowania i reprografii. Dozwolony uzytek osobisty 1 2
utworéw. Dozwolony uzytek publiczny utworéw.

6. Rodzaje, zasady i tres¢ umow o przejscie autorskich praw majatkowych. 1 3

7. Ochrona autorskich praw osobistych - roszczenia. Ochrona autorskich praw majatkowych -
roszczenia. Ochrona wizerunku. Plagiat.

8. Zadania organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi. 1 2
Komisja Prawa Autorskiego.

9. Rodzaje i ogdlna charakterystyka praw pokrewnych. 1 2
10. Zrédta prawa wiasnosci przemystowej. Zakres ustawy prawo wiasnosci przemystowej.
Wynalazki i patenty na wynalazki oraz procedura rejestracyjna. Umowy licencyjne dotyczace 1 3
wynalazkdéw.
11. Prawa uzytkowe i wzory ochronne na prawa uzytkowe. Wzory przemystowe i prawa z rejestracji
wzoréw przemystowych oraz procedura rejestracyjna. Znak towarowy i prawo ochronne na znak 1 4
towarowy. Oznaczenia geograficzne i topografie uktadéw scalonych. Ochrona baz danych.
Metody ksztatcenia Wyktad informacyjny potaczony z zapoznaniem sie z trescia tekstow prawnych.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP4,EP5,EP6,E|

SPRAWDZIAN p7

Zaliczenie z ocena.

Pisemne zaliczenie z ocena obejmuje wiedze z wyktadu oraz aktéw prawnych i zalecanej literatury.
Sprawdzian polega na wypetnieniu testu jednokrotnego wyboru zawierajacego 25 pytan.
Odpowiedz prawidiowa na pytanie oznacza uzyskanie 1 pkt. Ocena koncowa zalezy od liczby
punktéw uzyskanych z testu.

Zasady oceniania sa nastepujace:

- bardzo dobry - 25-24 pkt,

- dobry plus - 23-22 pkt,

Forma i warunki - dobry - 21-19 pkt,

zaliczenia - dostateczny plus - 18-17 pkt,

- dostateczny - 16-14 pkt,

- niedostateczny - 13 pkt i mniej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocenag koncowa z przedmiotu jest ocena ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
, _ Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny konhcowej 1 ochrona wtasnosci intelektualnej Nieobliczana
1 ochrona wiasnosci intelektualnej [wyktad] zaliczenie z
oceng

Literatura podstawowa | Siehnczyto-Chlabicz J. (red.), (2018): Prawo wtasnosci intelektualnej, Wolters Kluwers

A. Bagienska-Masiota (2015): Ochrona praw autorskich. Zarys wyktadu dla nieprawniczych
kierunkow studiow, Difin, Warszawa

Literatura

uzupetniajaca Czub K. (2016): Prawo wtasnosci intelektualnej. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa

Flisak D. (red.) (2015): Prawo autorskie i prawa pokrewne, LEX a Wolters Kluwer business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 0
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Ogodlne prawo podatkowe [modut]

Nazwa przedmiotu:
ogdlne prawo podatkowe - problem-beased learning
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 45 E 6

Razem 45 6

Koordynator

orzedmiotu: dr hab. KATARZYNA S$WIECH-KUJAWSKA

Prowadzacy zajecia: | dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Cele przedmiotu: w procesie stosowania prawa podatkowego.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa podatkowego w spoteczenstwie.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu ogdlnej teorii podatku i innych danin publicznych, a takze
podstawowych metod implementacji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wptywu na proces tworzenia i
stosowania materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce. Nabycie wiedzy z zakresu materiatu
normatywnego oraz podstawowych tendencji orzecznictwa sadéw i urzedowych interpretacji wykorzystywanych

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologia z zakresu ogdlnego prawa podatkowego.

Wymagania wstepne:

administracyjnego.

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postepowania

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym K W13
1 | EP1 stopniu konstrukcje materialnego i K'Wia
procesowego prawa podatkowego. =
wiedza Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu daniny publiczne, z ktérych wptywy
2 | EP2 stanowia dochody budzetu panstwa i budzetow L
jednostek samorzadu terytorialnego.
1 | EP3 Potrafi rozwiazywac okreslone problemy z K U03
zakresu prawa i postepowania podatkowego. -
Potrafi dostrzec zwiazki pomiedzy zjawiskami
2 | EP4 podatkowoprawnymi a zjawiskami K_U09
ekonomicznymi i spotecznymi.
umiejetnosci Potrafi konfrontowac rozbiezne poglady
przedstawicieli doktryny i judykatury oraz
3 | EP5 e el K _Uo1l
systematyzowac i ocenia¢ stosowane w tym -
zakresie argumenty.
Potrafi wspoétdziata¢ z innymi osobami przy
4 | EP7 wykonywaniu zadania w grupie. S
Jest gotéw do krytycznej oceny prawa
kompetencje spoteczne 1 | EP6 podatkowego, wyznaczania kierunkéw wtasnego| K_KO1
ksztatcenia w zakresie prawa podatkowego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ogélne prawo podatkowe - problem-beased learning

Forma zaje¢: konwersatorium
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1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 2
2. Zrédta prawa podatkowego. 5 1
3. Wptyw orzecznictwa sadéw i urzedowych interpretacji prawa podatkowego na proces stosowania 5 2
prawa podatkowego.

4. Organy podatkowe i administracja skarbowo-podatkowa. 5 2
5. Zakres stosowania Ordynacji podatkowe;j. 5 2
6. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe. Wydawanie podatkowych decyzji 5 2
ustalajgcych zobowigzania podatkowe.

7. Terminy w ogélnym prawie podatkowym. Terminy zaptaty podatkéw. Zatatwianie spraw 5 6
podatkowych.

8. Zalegtos¢ podatkowa i odsetki za zwtoke. Ulgi uznaniowe w Ordynacji podatkowe;. 5 6
Dopuszczalnos$¢ pomocy publicznej w Swietle Ordynacji podatkowe;.

9. Nadptata podatku. Postepowanie z nadptatg podatku. 5 3
10. Przedawnienie w ogdélnym prawie podatkowym. 5 2
11. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe. Przestanki odpowiedzialnosSci podatkowej oséb 5 4
trzecich.

12. Zasady ogdlne postepowania podatkowego. 5 2
13. Dowody w postepowaniu podatkowym. 5 1
14. Decyzje i postanowienia w postepowaniu podatkowym. 5 2
15. Odwotania i zazalenia w postepowaniu podatkowym. 5 2
16. Wzruszanie ostatecznych decyzji podatkowych. 5 1
17. Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa. 5 2
18. Zakres ochrony tajemnicy skarbowej. 5 2
19. Zasady ewidencji oraz identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw. 5 1

Analiza tekstéow aktow prawnych z dyskusja.

Metody ksztatcenia Rozwiazywanie kazuséw.

Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie
EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt.
Zasady oceniania kazuséw sa nastepujace:
- 5 pkt - bardzo dobry,

- 4,5 pkt - dobry plus,

- 4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin koncowy polega na rozwiazaniu 5 kazuséw z praktycznym wykorzystaniem dorobku
orzeczniczego sadéw, urzedowych interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz tekstow aktow
normatywnych. Za kazdy prawidtowo rozwiazany kazus mozna uzyskac 1 pkt. Warunkiem zdania

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu jest ocena z egzaminu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 5 ogdlne prawo podatkowe - problem-beased learning Nieobliczana
ogdlne prawo podatkowe - problem-beased learning .
> [konwersatorium] €gzamin

Gomutowicz A., Maczynski D. (2016): Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura podstawowa

LexisNexis

Ofiarski Z. (2013): Ogodlne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne,
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Etel L. (red.) (2017): Ordynacja podatkowa: komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa,

Literatura https://sip.lex.pl/#/commentary/587734062/531502/ordynacja-podatkowa-komentarz

uzupetniajaca

Smolen P., Wéjtowicz W. (red.) (2015): Prawo podatkowe, C.H.Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 24
Studiowanie literatury 32
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Modut:

0Ogodlne prawo podatkowe [moduf]

Nazwa przedmiotu:

ogolne prawo podatkowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

US26AI1J2471_83S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 15 0 Z0
3 5 6
wyktad 30 0 E
Razem 45 6
Koordynator dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA , mgr Dominika Wréblewska

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu ogolnej teorii podatku i innych danin publicznych, a takze podstawowych
metod implementaciji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wptywu na proces tworzenia i stosowania
materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce. Nabycie wiedzy z zakresu materiatlu normatywnego oraz
podstawowych tendencji orzecznictwa sagdoéw i urzedowych interpretacji wykorzystywanych w procesie stosowania

prawa podatkowego.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa podatkowego w spoteczenstwie.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologia z zakresu ogélnego prawa podatkowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postepowania

administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
. - . K_W13
1 | EP1 konstrukcje materialnego i procesowego prawa —
K_W14
podatkowego.
wiedza Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu daniny
publiczne, z ktérych wptywy stanowig dochody budzetu
2 | EP2 p : SO - K_W14
panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.
1 | Ep3 Potraﬁ rozwigzywac okres$lone problemy z zakresu prawa K U03
i postepowania podatkowego. -
Potrafi dostrzec zwigzki pomiedzy zjawiskami
2 | EP4 podatkowoprawnymi a zjawiskami ekonomicznymi i K_U09
spotecznymi.
umiejetnosci Potrafi konfrontowaé rozbiezne poglady przedstawicieli
doktryny i judykatury oraz systematyzowac i oceniac
3 | EP5 . K_U01
stosowane w tym zakresie argumenty. -
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresc K_U01
4 | EPY . ;
przepiséw prawnych ogélnego prawa podatkowego. K_U12
Jest gotow do krytycznej oceny zmian prawa
kompetencje spoteczne 1 | EP6 podatkowego oraz wyznaczania kierunkéw witasnego K_KO01
rozwoju i ksztalcenia.
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Liczba godzin

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

w tym e-

learning
Przedmiot: ogélne prawo podatkowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 2
2. Zrédta prawa podatkowego. 5 1
3. Wplyw orzecznictwa sadéw i urzedowych interpretacji prawa podatkowego na proces stosowania 5 2
prawa podatkowego.
4. Organy podatkowe i administracja skarbowo-podatkowa. 5 2
5. Zakres stosowania Ordynacji podatkowe;j. 5 2
6. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe. 5 1
7. Terminy w ogoélnym prawie podatkowym. 5 2
8. Zalegtos¢ podatkowa i odsetki za zwioke. 5 1
9. Nadptata podatku. 5 1
10. Przedawnienie w og6élnym prawie podatkowym. 5 2
11. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe. 5 1
12. Zasady ogdlne postepowania podatkowego. 5 2
13. Dowody w postepowaniu podatkowym. 5 1
14. Decyzje i postanowienia w postepowaniu podatkowym. 5 2
15. Odwotania i zazalenia w postepowaniu podatkowym. 5 2
16. Wzruszanie ostatecznych decyzji podatkowych. 5 1
17. Czynnosci sprawdzajgce i kontrola podatkowa. 5 2
18. Zakres ochrony tajemnicy skarbowe;j. 5 2
19. Zasady ewidencji oraz identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw. 5 1
Forma zaje¢: éwiczenia
1. Wydawanie podatkowych decyzji ustalajacych zobowigzania podatkowe. 5 1
2. Terminy zaptaty podatkow. 5 2
3. Ulgi uznaniowe w Ordynacji podatkowej. 5 4
4. Dopuszczalnos¢ pomocy publicznej w Swietle Ordynacji podatkowe;j. 5 1
5. Postepowanie z nadptata podatku. 5 2
6. Przestanki odpowiedzialnosci podatkowej oséb trzecich. 5 3
7. Zatatwianie spraw podatkowych. 5 2

Analiza tekstow aktéw prawnych z dyskusja.

Metody ksztatcenia - - >
Rozwiagzywanie kazuséw.

Analiza obowigzujgcego orzecznictwa sagdoéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektow uczenia sie EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
P5,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5 EP6.EP7
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EEEE’E?aEPAE

2/3



Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianéw.

Egzamin koncowy polega na rozwigzaniu 5 kazuséw z praktycznym wykorzystaniem dorobku orzeczniczego sadéw,
urzedowych interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz tekstéw aktéw normatywnych. Za kazdy prawidtowo
rozwigzany kazus mozna uzyskac 1 pkt. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt.

Zasady oceniania kazuséw sa nastepujace:
- 5 pkt - bardzo dobry,

- 4,5 pkt - dobry plus,

- 4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng koncowa z przedmiotu jest ocena z egzaminu.

Student, ktéry ztozy egzamin koricowy z wynikiem pozytywnym i uzyska ocene bardzo dobry z ¢wiczeh ma prawo do
tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koncowej z przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny
plus, z oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry lub dobry plus do oceny bardzo dobry.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 5 ogobine prawo podatkowe Wazona
koncowej ) -
5 ogolne prawo podatkowe [wyktad] egzamin 1,00
5 og6lne prawo podatkowe [¢wiczenia] zaliczenie z 0,00
oceng

Literatura podstawowa

Gomutowicz A., Maczynski D. (2016): Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Ofiarski Z. (2013): Ogdlne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, Lexis Nexis

Literatura uzupetniajgca

Etel L. (red.) (2017): Ordynacja podatkowa: komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa,
https://sip.lex.pl/#/commentary/587734062/531502/ordynacja-podatkowa-komentarz

Smolen P., Wéjtowicz W. (red.) (2019): Prawo podatkowe, C.H.Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 45 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zaje¢ 24
Studiowanie literatury 32
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktow ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

organizacja i funkcjonowanie Krajowej Administracji Skarbowej oraz kontrola podatkowa i celno-skarbowa
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:
doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 15 Z0 1
Razem 15 1
Koordynator dr hab. KATARZYNA $SWIECH-KUJAWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy dotyczacej cech i struktury administracji skarbowej, a takze zasad kontroli celno-
skarbowej ze szczegbélnym uwzglednieniem umiejetnosci wykorzystania omawianych instytucji, ochrony praw
podatnika i zwigzanymi z tym gwarancjami procesowymi. Wyksztatcenie postaw zgodnych z zasadami etyki w
funkcjonowaniu organdw administracji skarbowe;j.

Wymagania wstepne:

Posiadanie podstawowych wiadomosci z procedury administracyjnej, przede wszystkim w zakresie struktury i
wihasciwosci organdw administracji publicznej oraz istoty postepowania dwuinstancyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EPL zasad_y funkcjonowania admmlstraql_ska_I:b_owej, K W02
a takze strukture oraz metody organizacji i -
dziatania.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 2 | EP2 definicje organow administracjii skarbowej oraz K_Wo03
zna zasady kontroli celno-skarbowej.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
aktualna linie orzecznictwa sadow
3 | EP3 administracyjnych w zakresie kontroli celno- LS
skarbowej.
Potrafi interpretowac obowiazujace przepisy w
1 | EP4 zakresie kontroli celno-skarbowej. oS L
umiejetnosci Potrafi rozwiazywa¢é kazusy dotyczace
2 | EP5 wtasciwosci organéw administracji celno- K_U02
skarbowej.
. Jest gotéw pracowac w zespole przy
kompetencje spoteczne 1 | EP6 rozwiazywaniu problemoéw badawczych. L
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: organizacja i funkcjonowanie Krajowej Administracji Skarbowej oraz kontrola podatkowa i celno-skarbowa

Forma zajeé: konwersatorium

1. Pojecie administracji skarbowe;j. 5 2
2. Organy administracji skarbowej oraz ich rodzaje. 5 3
3. Zasady funkcjonowania organéw Krajowej Administracji Skarbowe;j. 5 3
4. Kontrola celno - skarbowa. Kontrola celno - skarbowa a kontrola podatkowa. 5 4
5. Szczegdlne uprawnienia kontroli celno - skarbowe;j. 5 3
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Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody ksztatcenia Rozwiazywanie kazuséow.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP4,EP5,EP6

SPRAWDZIAN

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian polega na rozwiazaniu testu jednokrotnego wyboru sktadajacego
sie z 20 pytan. Za kazda prawidiowa odpowiedz student uzyskuje 1 punkt.

Zasady oceniania sa nastepujace:

- 20 pkt - bardzo dobry,

- 18 - 19 pkt - dobry plus,

- 16- 17 pkt - dobry,

Forma i warunki - 14- 15 pkt - dostateczny plus,

zaliczenia - 12 - 13 pkt - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koincowa z przedmiotu jest ocena ze sprawdzianu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 5 organizacja i funkcjonowanie Krajowej Administracji Nieobliczana
oceny koncowej Skarbowej oraz kontrola podatkowa i celno-skarbowa
organizacja i funkcjonowanie Krajowej Administracji zaliczenie z
5 Skarbowej oraz kontrola podatkowa i celno-skarbowa ocen
[konwersatorium] a

Literatura podstawowa | Teszner K. (2012): Administracja podatkowa i kontrola skarbowa w Polsce, Wolters Kluwer Polska

Literatura

uzupetniajaca Kulicki J. (2014): Kontrola skarbowa w systemie kontroli panstwowej, Wolters Kluwer Polska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 1
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 1
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 2
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

organizacja ochrony srodowiska

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Profil studiow: Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 3 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator dr hab. ANNA BARCZAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy na temat ksztattowania sie organizacji prawa ochrony srodowiska w skali unijnej i polskiej oraz
umiejetnosci analizy unijnych i polskich instytucji prawnych stuzgcych ochronie sSrodowiska. Znajomos¢ struktury

organdw i instytucji w sferze ochrony srodowiska.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu organizacji ochrony $rodowiska.

Ksztattowanie Swiadomej postawy wobec organizacyjnych probleméw ochrony srodowiska.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych instytucji z zakresu: prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego, prawa

samorzadu terytorialnego, prawa cywilnego i prawa karnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania aparatu
administracji publicznej w zakresie ochrony
srodowiska.

1 | EP1

K_W02

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
prawne podstawy oraz zasady podejmowania i
wykonywania zadan administracji publicznej w
zakresie ochrony srodowiska.

2 | EP2

K_WO05

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 sposoéb funkcjonowania aparatu ochrony
srodowiska.

K_W13

umiejetnosci

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniad
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na

1 | EP4 kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
instytucje administrujace w ochronie
srodowiska.

K_uo1l

Potrafi prawidtowo postugiwaé sie podstawowa
2 | EP5 terminologia z zakresu prawa ochrony
srodowiska.

K_Uo1
K_U04

Potrafi prawidtowo zebrad i analizowa¢
3 | EP6 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej
decyzji z zakresu ochrony srodowiska.

K_U07

kompetencje spoteczne

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
1 | EP7 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju | ksztatcenia

K_KO1

Jest gotéw wykazywac kreatywnosc w
przygotowywaniu projektow spotecznych,
uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i
polityczne.

2 | EP8

K_K04

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin
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Przedmiot: organizacja ochrony $rodowiska

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawy prawne ochrony srodowiska. Podstawowe ustalenia terminologiczne. 3 2
2. Organizacja ochrony $rodowiska w UE w ujeciu podmiotowym. 3 2
3. Organizacja ochrony srodowiska w RP w ujeciu podmiotowym. 3 10
4. Organizacja ochrony srodowiska w RP w ujeciu przedmiotowym. 3 10
5. Rozwigzania horyzontalne w prawie ochrony srodowiska (dostep do informacji o Srodowisku; 3 6
udziat spoteczenstwa w ochronie srodowiska, procedury ocen oddziatywania na sSrodowisko).

Metody ksztatcenia

Wyktad prowadzony z wykorzystaniem technik audiowizualnych. Analiza tekstéw prawnych,
orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny obejmuje znajomosc¢ zagadnien omowionych w trakcie zajec¢ oraz zalecanej
literatury przedmiotu. Egzamin ma forme testu, sktadajacego sie z 15 pytan (10 pytan na
stwierdzenie prawdziwosci twierdzenia, 5 pytan na uzupetnienie twierdzenia). Kazda prawidtowa
odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia uzyskanie 15
punktow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady oceniania testu sa nastepujace:
-15-14 pkt - bardzo dobry,

-13 pkt - dobry plus,

-12-11 pkt - dobry,

-10 pkt - dostateczny plus,

-9-8 pkt - dostateczny,

-ponizej 8 pkt - niedostateczny.

Projekt ma charakter fakultatywny. Dotyczy rozszerzenia zagadnien realizowanych na wyktadzie w
aspekcie praktycznym. Uzyskanie oceny bardzo dobrej z projektu podwyzsza ocene z egzaminu o
jeden stopien.

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
3 organizacja ochrony srodowiska Nieobliczana
organizacja ochrony Srodowiska [wyktad] egzamin

Literatura podstawowa

Rudnicki M. (2011): Organizacja ochrony srodowiska, Lublin

Literatura
uzupetniajaca

Barczak A., Kowalewska E. (2015): Zadania samorzadu terytorialnego w ochronie srodowiska.
Aspekty materialne i finansowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Gorski M. (red.) (2018): Prawo ochrony srodowiska, Wolters Kluwer Business, Warszawa

Gruszecki K. (2009): Ustawa o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko , PRESSCOM,
Warszawa

Poskrobko B., Poskrobko T. (2012): Zarzadzanie srodowiskiem w Polsce, PWE, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 3
Studiowanie literatury 17
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

organizacja sadownictwa i prokuratury ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

prawnej

Status przedmiotu:

administracja ochrony i obstugi

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 5 konwersatorium 20 Z0O 2
Razem 20 2
Koordynator '
przedmiotu: dr MARTA JASINSKA

Prowadzacy zajecia:

dr MARTA JASINSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu funkcjonowania sagdéw powszechnych i
prokuratur, zwtaszcza w aspekcie funkcjonalnym, jak i strukturalnym. Poznanie organizacji pracy w sadach i
prokuraturach pod kgatem administracyjnym.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologiag z zakresu organizacji sadownictwa i

prokuratury.

Ksztattowanie postawy odpowiedzialnosci, przestrzegania etyki zawodowej.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu ustroju organéw ochrony prawne;.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym

wiedza 1 | EP1 stopniu sposoby funkcjonowania sadownictwa i K_W12
prokuratury.
Potrafi dobrac i wykorzystac profesjonalne
metody i narzedzia, w tym zaawansowane

umiejetnosci 1 | EP2 techniki |n_form_acyjno-komunlkat_:yjne, siu_;ace K U13
do pozyskiwania podstawowych informacji -
wiasciwych dla zakresu czynnosci
podejmowanych w sadownictwie i prokuraturze.

. Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kompetencje spoteczne 1 | EP3 kreatywny. K_Ko04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: organizacja sadownictwa i prokuratury

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Pojecie wymiaru sprawiedliwosci. 5 2

2. Organizacja i zadania sadéw powszechnych oraz Sadu Najwyzszego. 5 5

3. Postepowanie przed polskimi sgdami powszechnymi. 5 3

4. Alternatywne sposoby rozwigzania sporéw. 5 2

5. Inni uczestnicy wymiaru sprawiedliwosci. 5 2

6. Struktura prokuratury w Polsce. 5 3

7. Zadania prokuratury w Polsce. 5 2

8. Zawody prawnicze w wymiarze sprawiedliwosci (wzmianka). 5 1
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Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury. Sprawdzian
sktada sie z 4 pytan opisowych. Za udzielenie prawidiowej odpowiedzi na pytanie student moze
uzyskaé¢ max. 1 punkt (przyznawane sa punkty czastkowe).

Warunki zaliczenia sa nastepujace: ocena dostateczna - 51-64%, ocena dostateczna plus - 65-74%,
ocena dobra - 75-89%,

Forma i warunki ocena dobra plus - 90-94%, ocena bardzo dobra - 95-100%.

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 5 organizacja sgdownictwa i prokuratury Nieobliczana
5 organizacja sgdownictwa i prokuratury zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa | Garlicki L. (2015): Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura Samborski E. (2013): Zarys metodyki pracy sedziego w sprawach karnych, Lexis Nexis, Warszawa

uzupeniajaca Samborski E. (2010): Zarys metodyki pracy prokuratora, Lexis Nexis, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 7
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

podstawy miedzynarodowego i wspélnotowego prawa podatkowego
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoaka

Specjalnosd¢:

demicki doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 15 Z0 1
Razem 15 1
Koordynator dr hab. KATARZYNA $SWIECH-KUJAWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie usystematyzowanej wiedzy i umiejetnosci z zakresu problematyki miedzynarodowego prawa
podatkowego i prawa podatkowego Unii Europejskie;.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu miedzynarodowego prawa publicznego, prawa Unii Europejskiej oraz prawa

podatkowego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta
i zasady ogdlnego prawa podatkowego oraz
wybranych instytucji miedzynarodowego i
wspoélnotowego prawa podatkowego.

K_Wo1

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zaleznosci pomiedzy miedzynarodowym,
wspoélnotowym i krajowym prawem
podatkowym.

K_Wo1

umiejetnosci

EP3

Potrafi interpretowacd regulacje
miedzynarodowego prawa podatkowego, ze
szczegoélnym uwzglednieniem postanowien
umow o unikaniu podwdéjnego opodatkowania.

K_Uo1

EP4

Potrafi rozstrzygac¢ watpliwosci interpretacyjne
wynikajace z obowiazujacych regulacji
prawnych.

K_U02

EP5

Potrafi udziela¢ porad prawnych w
nieskomplikowanych stanach faktycznych z
zakresu miedzynarodowego prawa
podatkowego.

K_Uo7

kompetencje spoteczne

EP6

Jest gotéw do pogtebiania Swiadomosci poziomu
swojej wiedzy i umiejetnosci, a takze do
wyznaczania kierunkéw wtasnego rozwoju i
ksztatcenia w zakresie prawa podatkowego.

K_KO1

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: podstawy miedzynarodowego i wspélnotowego prawa podatkowego

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Pojecie i zakres miedzynarodowego prawa podatkowego i prawa podatkowego UE. 5 2
2. Zrédta miedzynarodowego prawa podatkowego i prawa podatkowego UE. 5 2
3. Miedzynarodowe prawo podatkowe a miedzynarodowe prawo publiczne i prawo podatkowe 5 1

wewnetrzne.
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4. Zasady miedzynarodowego prawa podatkowego. 5 2

5. Podwdjne opodatkowanie - pojecie, przyczyny i metody unikania. 5 3

6. Umowy w sprawie podwdjnego opodatkowania ze szczegdlnym uwzglednieniem Konwencji

Modelowej OECD. > 2
7. Regulacje prawa podatkowego UE dotyczace podatkéw posrednich i bezposrednich. 5 2
8. Orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci UE w sprawach podatkowych. 5 1

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiazywanie kazusow.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4,EP5,EP6

SPRAWDZIAN

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Sprawdzian polega na rozwiazaniu testu jednokrotnego wyboru sktadajacego
sie z 20 pytan. Za kazda prawidtowa odpowiedz student uzyskuje 1 punkt.

Zasady oceniania sa nastepujace:

20 pkt - bardzo dobry,

18 - 19 pkt - dobry plus,

16- 17 pkt - dobry,

14- 15 pkt - dostateczny plus,

12 - 13 pkt - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocenag koncowa z przedmiotu jest ocena ze sprawdzianu

Metoda obliczania
oceny koncowej

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej

podstawy miedzynarodowego i wspdélnotowego prawa

5 Nieobliczana

podatkowego
5 podstawy miedzynarodowego i wspdélnotowego prawa zaliczenie z
podatkowego [konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Maczynski.D. (2015): Miedzynarodowe prawo podatkowe, Wolters Kluwer bisiness, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Brzezinski B., Kalinowski M. (2006): Prawo podatkowe Wspdlnoty Europejskiej, Osrodek
Doradztwa i Doskonalenia Kadr

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 1
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 1
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 2
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

podstawy prawa karnego skarbowego ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr MARTA JASINSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MARTA JASINSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i podstawowych umiejetnosci z zakresu z unormowan kodeksu karnego
skarbowego i instytucji prawa karnego skarbowego.

Wymagania wstepne:

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien operowa¢ podstawowym jezykiem prawniczym.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 podstawowe instytucje i konstrukcje prawne z K_Wo02
e zakresu prawa karnego skarbowego.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 informacje w zakresie podstaw prawa karnego K_Wo1
skarbowego.
- - Potrafi dokonywacd interpretacji przepisow
umiejetnosci 1 | EP3 kodeksu karnego skarbowego. P
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
kompetencje spoteczne 1 | EP4 wiedzy z zakresu prawa k_arn_ego Skflrbowego. K_KO01
Jest gotéw do wyznaczania kierunkow wtasnego -
rozwoju zawodowego i ksztatcenia.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawa karnego skarbowego
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zasady pociggania do odpowiedzialnosci karnej skarbowe;. 5 2
2. Sprawstwo. 5 1
3. Kary. 5 1
4. Zezwolenie na dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci. 5 2
5. Czynny zal. 5 1
6. Odpowiedzialnos¢ positkowa. 5 2
7. Postepowanie mandatowe. 5 1
8. Postepowanie przygotowawcze. 5 1
9. Postepowanie przed sadem | instancji. 5 2
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10. Postepowanie wykonawcze. 5 2

Analiza przepiséw, orzeczen sadowych i wypowiedzi doktryny z dyskusja.

Metody ksztatcenia R . . p
ozwigzywanie kazuséow.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie na ocene. Sprawdzian sktada sie z czterech pytan (dtuzsza wypowiedz pisemna lub
odpowiedz na pytanie szczegétowe). Za udzielenie prawidtowej odpowiedzi na pytanie student
moze uzyskac¢ max. 1 punkt (przyznawane sa punkty czastkowe).

Warunki oceniania sa nastepujace:

- ocena dostateczna - 51-64%,

- ocena dostateczna plus - 65-74%,

- ocena dobra - 75-89%,

- ocena dobra plus - 90-94%,

- ocena bardzo dobra - 95-100%.

Forma i warunki
zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100 %oceny uzyskanej ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 podstawy prawa karnego skarbowego Nieobliczana
5 podstawy prawa karnego skarbowego [konwersatorium] éigféleme z

Literatura podstawowa | Grzegorczyk T. (2009): Kodeks karny skarbowy, Lex a Wolters Kluwer business

Literatura

uzupetniajaca Wilk L., Zagrodnik J. (2014): Kodeks karny skarbowy. Komentarz, C. H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 8
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2

2/2




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:
podstawy prawa morskiego ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki administracja morska
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 30 Z0 3

Razem 30 3

Koordynator

przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa morskiego. Znajomos¢ realiéw miedzynarodowe;j
Cele przedmiotu: legislacji zeglugowej - zwtaszcza IMO - elementéw komparatystki prawniczej oraz unijnego i polskiego prawa
morskiego na ptaszczyZnie prawa prywatnego i publicznego.

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa

Wymagania wstepne: administracyjnego, prawa cywilnego, prawa unijnego oraz prawa miedzynarodowego publicznego i prywatnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
informacje w zakresie podstawowych dziatow

1 | EP1 . K_Wo1
prawa morskiego: prawa morza, prawa -
handlowego, pracy, karnego i kolizyjnego.

wiedza > | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K_Wo02

zasady dobrej praktyki morskiej.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 najwazniejsze problemy z zakresu K_wWo03
wspotczesnego prawa morskiego.

Potrafi rozwiazywac okreslone problemy prawne
z zakresu tworzenia i stosowania prawa oraz
poprawnie opracowac projekty rozstrzygniec

1 | EP4 niezbednych w praktyce gospodarki i K_Uo1l
administracji morskiej (akty administracyjne,
umiejetnosci akty normatywne, umowy handlowe, wzory
dokumentéw).

Potrafi konfrontowad rozbiezne poglady
przedstawicieli doktryny i judykatury na gruncie
miedzynarodowym, tacznie z orzecznictwem
trybunatow i arbitrazy miedzynarodowych.

2 | EP5 K_U02

Jest gotéw do kontynuowania zainteresowan
prezentowana problematyka prawa morskiego,
w tym np. dotyczacych zmian i nowych
tendencji w miedzynarodowej legislacji
zeglugowej, czego wyrazem sa m.in. Rotterdam
Rules.

kompetencje spoteczne 1 | EP7 K_KO01

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: podstawy prawa morskiego

Forma zajeé: konwersatorium

1. Przedmiot i systematyka prawa morskiego. 5 2
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2. Geneza i rozwdj prawa morskiego. 5 2
3. Zrédta prawa morskiego. 5 3
4. Miedzynarodowa legislacja zeglugowa. 5 3
5. Obszary morskie. 5 3
6. Administracja morska. 5 3
7. Wtasciciel statku (armator) i jego odpowiedzialnos¢. 5 3
8. Kapitan i zatoga statku. 5 3
9. Przewozy i inne ustugi morskie. 5 3
10. Zderzenia statkéw i ratownictwo morskie. 5 3
11. Awaria wspdlna i ubezpieczenia morskie. 5 2

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiagzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP7

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny przeprowadzany w formie testu obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych
w trakcie zajec¢ oraz zalecanej literatury przedmiotu.

Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1
odpowiedz sposréod proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedZz umozliwia uzyskanie 1
punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:
- na ocene 3,0 - od 50 %,

- na ocene 3,5 - od 65 %,

- na ocene 4,0 - od 75 %,

- na ocene 4,5 - od 85 %,

- na ocena 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
, _ Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 podstawy prawa morskiego Nieobliczana
5 podstawy prawa morskiego [konwersatorium] Ei!j]zaeme z

Literatura podstawowa

Kozinski M.H. (2015): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni

Mtynarczyk }J. (2002): Prawo morskie, Infotrade

Py¢ D., Zuzewicz-Wiewidrowska I. (2013): Leksykon prawa morskiego. 100 podstawowych poje¢,
CH Beck

Literatura
uzupetniajaca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 8
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 8
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

podstawy prawa turystycznego ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)JE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:
administracja morska

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr hab. ANNA BARCZAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu:

Nabycie usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa turystycznego, poznanie podstawowych form prowadzenia
dziatalnosci w turystyce i ich ograniczeh oraz uméw zawieranych w turystyce.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu prawa turystycznego.
Ksztattowanie kompetencji przygotowujacych do pracy w turystyce.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EPL zasady podejmowania i prowadzenia K_WO05
dziatalnosci w zakresie turystyki oraz jej K_Wo09
administracyjnoprawne ograniczenia.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza pon_-;c_la_techmczne, poglstawy jgzyka prawnego, K W05
2 | EP2 definiuje podstawowe instytucje prawa K W11
cywilnego i handlowego w branzy turystycznej -
w jezyku polskim | jezyku obcym.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 mechanizmy prawne rzadzace rynkiem ustug K_W15
turystycznych.
Potrafi praktycznie postugiwac sie aparatem
1 | EP5 pojeciowym wiasciwym dla dziatalnosci K_Uo04
" L zwiazanej z turystyka.
umiejetnosci - — - — - -
Potrafi formutowac i rozwiazad ztozone i
2 | EP6 nietypowe problem z wykorzystaniem wiedzy z K_Uo08
zakresu ustug turystycznych.
kompetencje spoteczne 1 | EP7 Jest gotow dc_> podejmowania dziatalnosci K KO2
gospodarczej w turystyce. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawa turystycznego
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Pojecie prawa turystycznego, zrédta prawa turystycznego. 5 2
2. Organy administracji publicznej w dziedzinie turystyki. 5 3
3. Dziatalnos¢ gospodarcza organizatoréw turystyki i posrednikéw turystycznych. 5 3
4. Wymagania administracyjnoprawne w dziatalnosci turystycznej; administracyjnoprawne 5 3
ograniczenia turystyki.

1/2




5. Umowy w turystyce.

5

5

6. Odpowiedzialnos¢ cywilna w turystyce.

5

4

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP5,E|
P6,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP5,E
P6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian w formie testu pisemnego. Test obejmuje wiedze z wyktaddéw oraz zalecanej literatury.
Test obejmuje 18 pytan. Kazda prawidtlowa odpowiedZz umozliwia uzyskanie 0,5 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady oceniania sa nastepujace:
-5 pkt - dostateczny;

-6 pkt - dostateczny plus;

-7 pkt - dobry;

-8 pkt - dobry plus;

-9 pkt - bardzo dobry.

Ocene koncowa z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
' _ Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 podstawy prawa turystycznego Nieobliczana
5 podstawy prawa turystycznego [konwersatorium] Ei!j]zaeme z

Literatura podstawowa

Nesterowicz M. (2016): Prawo turystyczne, Wolters Kluwer , Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Cybula P. (2009): Transformacje prawa turystycznego, Proksenia

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 4
Studiowanie literatury 12
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 6

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

podstawy prawoznawstwa

(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow: Specjalnos¢:

ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 1 5
wyktad 30 E

Razem a5 5
Koordynator dr MICHAL PENO
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MICHAL PENO

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ prawoznawstwa. Zapoznanie z relacjami miedzy
tworzeniem, stosowaniem a wyktadnig prawa. Zapoznanie z charakterystyka systemu prawa ze szczegdélnym
uwzglednieniem Zrédet prawa i ich wzajemnych relacji.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie aparatem terminologiczno-pojeciowym prawoznawstwa, postugiwania sie
prawem jako podstawowym narzedziem pracy urzedniczej. Nabycie umiejetnosci zwigzanej z prawnymi
aspektami pracy administracji, a takze wspétpracy i pracy w zespole.

Wyrobienie postawy profesjonalizmu, rzetelnosci oraz odpowiedzialnosci zaréwno za profesjonalny sposéb
formutowania wypowiedzi, jak i za spoteczne skutki decyzji.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie
absolwenta szkoty sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu nauki
1 | EP1 prawne, ich miejsce w systemie nauk oraz K_wWo1
relacje do innych nauk.
2 | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K Wo1l
wiedza podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa. =
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
rodzaje norm postepowania (w tym norm
3 | EP3 prawnych), Zzrédta norm prawnych, sposéb ich K_Wo02
tworzenia, strukture, sposéb dokonywania
zmian oraz rodzaje wiezi.
Potrafi prawidtowo postugiwac sie terminologia
1 | EP4 z zakresu prawoznawstwa. SR
Potrafi umiejetnie prezentowac problemy
2 | EPS prawne i prowadzi¢ dyskusje. R
Potrafi precyzyjnie i spéjnie konstruowac K U06
iai ‘i 3 | EP6 wypowiedzi ustne oraz pisemne na zadany -
umiejetnosci K U1l
temat. _
4 | EP7 Potrafi poprawnie konstruowac akty prawne. K_UO05
Potrafi dostrzegad btedy w stosowanej przez
5 | EP8 kogos argumentacji i prezentowac K_ U038
kontrargumenty.
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1 | EP9
poszukiwaniu.

Jest gotéw podejmowac wyzwania oraz
charakteryzuje sie wytrwatoscia w ich

K_K02

kompetencje spoteczne 2 EP10

Jest gotéw poprawnie zidentyfikowac i podjac
prébe zaproponowania rozwigzania
podstawowych probleméw zwiazanych z
funkcjonowaniem systemu prawnego.

K_KO03

3 | EP1l1

Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
spotecznych oraz wspétorganizowania
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego

K_KO5

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawoznawstwa
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i funkcje prawa. Wizje prawa. Prawo jako zjawisko spoteczne. Prawo jako zjawisko 1 2
polityczne. Wieloznacznos¢ terminu "prawo". Funkcje prawa.
2. Prawo jako przedmiot badan naukowych. Podstawowe problemy nauk prawnych. Ptaszczyzny 1 1
badawcze w prawoznawstwie. Naukowos¢ prawoznawstwa.
3. Norma postepowania. Wypowiedz dyrektywalna i jej rodzaje. Norma postepowania. 1 4
Obowigzywanie normy. Normy prawne. Rodzaje norm prawnych.
4. Jezyk prawa. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Charakterystyka jezyka tekstéw prawnych. 1 4
5. Akty normatywne. Pojecie aktu normatywnego. Budowa aktu normatywnego. 1 3
6. Obowigzywanie prawa. Pojecie obowigzywania. Wejscie aktu normatywnego w zycie.
Eliminowanie aktéw normatywnych z systemu. Terytorialny i podmiotowy aspekt obowigzywania 1 3
prawa.
7. Znajomos¢ prawa. Ogtoszenie aktu normatywnego. Dzienniki urzedowe. Inne formy 1 2
przekazywania informacji o prawie. Ilgnorantia iuris nocet.
8. Wyktadnia przepiséw prawnych. Pojecie wyktadni. Zadania wyktadni. Fazy wyktadni. Rodzaje 1 4
dyrektyw wyktadni. Wnioskowania prawnicze.
9. Stosowanie prawa. Pojecie stosowania prawa. Etapy stosowania prawa. Typy stosowania prawa. 1 3
Zakres swobody podejmowania decyzji. Ustalanie faktéw.
10. System prawa. Pojecie systemu prawa. Systemy civil law i common law. Prawo krajowe, prawo
miedzynarodowe, prawo Unii Europejskiej. Formalne cechy systemu prawa (zupetnosc¢ i spéjnosc). 1 2
Podzbiory w systemie prawa. Gatezie prawa.
11. Podmioty prawa. Pojecie podmiotu prawa. Zdolnos$¢ prawna i zdolnos¢ do czynnosci prawnych. 1 2
Osoby prawne.
Forma zajed: ¢wiczenia
1. Przepis prawny. Rodzaje przepiséw prawnych. 1 3
2. Rodzaje aktéw normatywnych. Konstytucja. Ustawa i akty o mocy ustawy. Akty wykonawcze i
inne akty podustawowe. Akty powszechnie obowigzujace a akty o charakterze wewnetrznym. 1 3
Powigzania miedzy aktami normatywnymi. Akty normatywne Unii Europejskiej.
3. Realizowanie i przestrzeganie prawa. Pojecie realizowania i przestrzegania normy. Czynniki
wptywajgce na przestrzeganie normy. Rodzaje sankcji. Warunki efektywnosci sankcji. Postawy 1 3
wobec prawa.
4. Sytuacje prawne. Pojecie sytuacji prawnej. Podstawowe sytuacje prawne. Pochodne sytuacje
prawne (uprawnienie i kompetencja). Ztozone sytuacje prawne. Prawo przedmiotowe i prawo w 1 3
sensie podmiotowym. Prawa cztowieka i obywatela.
5. Stosunek prawny. Stosunek faktyczny a stosunek tetyczny. Stosunek prawny. Podmiot, 1 3

przedmiot i tre$¢ stosunku prawnego. Powstawanie stosunkéw prawnych.

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie d
wyktadem.

Prezentacja multimedialna (wyktad i ¢wiczenia).

Analiza tekstow z dyskusja (¢wiczenia).

Opracowanie projektu (¢wiczenia).

Gry symulacyjne (éwiczenia).

Praca w grupach (éwiczenia).

Metody ksztatcenia

yskusji dydaktycznej zwiazanej z

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP10,EP2,EP3,
EP4,EP6

efektédw uczenia sie
KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP10,EP11,EP
2,EP3,EP4,EP5,EP6
,EP7,EP8,EP9
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Cwiczenia: sprawdzian pisemny, na ktory sktada sie 5 pytan testowych i 1 pytanie opisowe.
Zasady ustalania oceny z ¢wiczeh sa nastepujace:

1)2 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna,

2)3 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna plus,

3)4 odpowiedzi prawidtowe - ocena dobra,

4)5 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra plus,

5)6 odpowiedzi prawidtowych, w tym poprawna odpowiedz na pytanie opisowe - ocena bardzo
dobra.

Wyktad: sprawdzian pisemny, na ktory sktada sie 5 pytan testowych i 1 pytanie opisowe.
Zasady ustalania oceny z wyktadu sa nastepujace:

1)2 odpowiedzi prawidtowe - ocena dostateczna,

2)3 odpowiedzi prawidlowe - ocena dostateczna plus,

Forma i warunki 3)4 odpowiedzi prawidtowe - ocena dobra,

zaliczenia 4)5 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra plus,
5)6 odpowiedzi prawidtowych, w tym poprawna odpowiedz na pytanie opisowe - ocena bardzo
dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Metoda wyliczenia oceny - srednia wazona

Waga oceny z ¢wiczen 0,5
Waga oceny z wyktadu 0,5

Przy wyliczeniu oceny koncowej, wynik nalezy zaokragli¢ w goére.

Przyktad wyliczenia oceny z przedmiotu:
ocena z éwiczen 5,0 i ocena z wykiadu 4,0 - ocena z przedmiotu 4,5 (Srednia 4.2)

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 1 podstawy prawoznawstwa Wazona
oceny koncowej -
1 podstawy prawoznawstwa [wyktad] egzamin 0,50
o . zaliczenie z
1 podstawy prawoznawstwa [¢wiczenia] ocena 0,50

Literatura podstawowa | Wronkowska S. (2005): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Ars Boni et Aequi

Chauvin T., Stawecki T., Winczorek P. (2014): Wstep do prawoznawstwa, C.H. Beck

Literatura

uzupetniajaca Jabtonska-Bonca J. (2008): Wprowadzenie do prawa. Introduction to Law, Lexis Nexis

Zielinski M. (2017): Wyktadnia prawa. Zasady, reguty, wskazéwki, Lexis Nexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 22
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

podstawy rachunkowosci i ewidencji podatkowej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoaka

Specjalnosd¢:

demicki doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr hab. KRYSTYNA NIZIOL
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu ewidencji ksiegowej oraz ewidencji podatkowe;j
prowadzgcych i nieprowadzacych ksiegi rachunkowe. Student posiada umiejetnosci dotyczace podstaw
prowadzenia ksiegowosci podatkowe;j.

Ksztattowanie postawy odpowiedzialnosci, przestrzegania etyki zawodowe;j.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw prawa gospodarczego oraz form prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu role
systemu rachunkowosci ze szczegdinym
uwzglednieniem elementéw sprawozdania
finansowego.

K_W15

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu role
informacji pochodzacych z ewidencji
podatkowych w jezyku polskim i jezyku obcym.

K W1l

umiejetnosci

EP3

Potrafi prowadzi¢ ewidencje na potrzeby
rozliczenia podatku dochodowego i podatku
VAT.

K_U03

EP4

Potrafi oblicza¢ obciazenia podatkowe na
podstawie informacji pochodzacych z ewidencji
podatkowych.

K_U1l0

EP5

Potrafi przeprowadzac wstepne czytanie
sprawozdania finansowego.

K_Uo7

kompetencje spoteczne

EP6

Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
spotecznych oraz wspétorganizowania
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego..

K_KO5

EP7

Jest gotéw do bycia odpowiedzialnym za
informacje generowane w systemie
rachunkowosci, jest gotéw do rozwijania zasad
etyki zawodowej oraz dziatania na rzecz
przestrzegania tych zasad.

K_K06

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: podstawy rachunkowosci i ewidencji podatkowej

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Przedmiotowy i podmiotowy zakres rachunkowosci.

2. Funkcje i zasady rachunkowosci.
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3. Zakres i odbiorcy sprawozdania finansowego. 6 2
4. Uktad i czytanie bilansu. 6 2
5. Uktad i czytanie rachunku zyskéw i strat. 6 2
6. Uktad i czytanie sprawozdania z przeptywéw pienieznych. 6 2
7. Charakterystyka pozostatych elementéw sprawozdania finansowego. 6 2
8. Ujecie podatkéw w ksiegach rachunkowych. 6 4
9. Ewidencje przy zryczattowanym podatku dochodowym. 6 3
10. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw. 6 3
11. Ewidencje podatku VAT. 6 3
12. Pozostate ewidencje podatkowe. 6 2
13. Ksiegi rachunkowe i ewidencje podatkowe w sprawach spornych i dowodowych. 6 3

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6,EP7
EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5,EP6,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Egég:zégs"'fp""f

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Projekt polega na przygotowaniu przyktadowych operacji ksiegowych z zakresu ewidencji
podatkowo-ksiegowej (tj. podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw, ewidencja podatku od
towarow i ustug, tj. VAT oraz deklaracje podatkowe zwigzane z miesieczna sprawozdawczoscia
podatkowa dotyczace podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz podatku VAT) w zakresie
zagadnien omawianych na zajeciach. Ocena nie ma wptywu na sprawdzian.

Sprawdzian w formie pisemnej: pytania testowe jednokrotnego wyboru (20 pytan). Kazda
prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia
uzyskanie 20 punktow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

-19 - 20 pkt - bardzo dobry,

-17 - 18 pkt - dobry plus,

-15 - 16 pkt - dobry,

-13 - 14 pkt - dostateczny plus,

-11 - 12 pkt - dostateczny,

-ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene koncowa z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
Metoda obli ) ) zaliczenia obl. oceny | Sredniej
etoda obliczania
oceny kohcowej 6 podstawy rachunkowosci i ewidencji podatkowej Nieobliczana
6 podstawy rachunkowosci i ewidencji podatkowej zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Padurek B. (2018): Ryczatt, karta podatkowa, podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw.
Cwiczenia, Wydawnictwo B. Padurek

Patterson R. (2015): Kompendium terminéw z zakresu rachunkowosci po polsku i angielsku.
Compendium of Accounting in Polish & English, Ministerstwo Finanséw, Warszawa

Szczypa P. (red.) (2017): Podstawy rachunkowosci od teorii do praktyki, CeDeWu, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Styczynski R. Unimex (2019): Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw 2019. Praktyczne
problemy prowadzenia, Unimex

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

30
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 16
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:

Postepowanie administracyjne [modut]

Nazwa przedmiotu:

postepowanie administracyjne - problem-beased learning

(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
3 5 konwersatorium 45 E 5
Razem 45 5
Koordynator ¢
przedmiotu: dr tUKASZ DUBINSKI

Prowadzacy zajecia:

dr tUKASZ DUBINSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu regut postepowania administracyjnego ze szczegdélnym
uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych pojeé z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu podstawowe pojecia i zasady
postepowania administracyjnego.

K W13

umiejetnosci

EP2

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
sady administracyjne, a takze instytucje
administrujace, zwiazane z procedura
administracyjna.

K_Uo1
K_U13

EP3

Potrafi praktycznie postugiwac sie aparatem
pojeciowym wtasciwym dla procedury
administracyjnej.

K_Uo4

EP6

Potrafi wspétdziata¢ z innymi osobami przy
wykonywaniu zadania w grupie.

K_U16

kompetencje spoteczne

EP4

Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i
rozstrzygania problemoéw z zakresu procedury
administracyjnej.

K_K06

EP5

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, jest gotéw do krytycznej oceny
posiadanej wiedzy i odbieranych tresci oraz
wyznaczania kierunkéw wtasnego rozwoju i
ksztatcenia z zakresu postepowania
administracyjnego.

K_KO1

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: postepowanie administracyjne - problem-beased learning

Forma zajeé: konwersatorium

1. Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego oraz istota i zasady ogélne

postepowania administracyjnego.

2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty

postepowania administracyjnego.
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3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. 5 4

4. Faza postepowania wyjasniajgcego. 5 5
5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjnej. 5 5
6. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy: tres¢, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 2

7. Zwyczajne srodki zaskarzenia decyzji i postanowief wydawanych w ogélnym postepowaniu

administracyjnym. > 8
8. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjnej. 5 8
9. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 3

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadow
administracyjnych oraz pogladéw doktryny.

Analiza wybranych stanéw faktycznych i opracowywanie projektéw rozstrzygniec organéw I
instancji. Przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w postepowaniach odwotawczych i
nadzwyczajnych. Rozwiazywanie kazuséw z zakresu postepowania administracyjnego.
Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,H

EGZAMIN PISEMNY P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EPG

Forma i warunki
zaliczenia

Wyktad: forma zaliczenia: test (10 pytan: 5 pytan jednokrotnego wyboru, 5 pytan wielokrotnego
wyboru). Prawidtowa odpowiedz to jeden punkt. W przypadku pytan wielokrotnego wyboru
wytacznie udzielenie w petni prawidtowej odpowiedzi (oznaczenie wszystkich prawidiowych
wariantéw) pozwala na uzyskanie punktu.

9 do 10 pkt ocena bardzo dobry,
8 pkt ocena dobry plus,

7 pkt ocena dobry,

6 pkt ocena dostateczny plus,

5 pkt ocena dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.
W przypadku egzaminu poprawkowego, ocena z przedmiotu jest srednia z dwéch ocen
(pierwszego terminu | poprawki ale nie mniej niz dostateczny).

Metoda obliczania
oceny kohcowej

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
5 &c;srtrﬁﬁgwame administracyjne - problem-beased Nieobliczana
postepowanie administracyjne - problem-beased .
> learning [konwersatorium] €gzamin

Literatura podstawowa

Hauser R. ,Olszanowski J.,Piatek W., Sawczyn W.,,Skoczylas A. (2017): Postepowania
administracyjne i sadowoadministracyjne z kazusami, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Adamiak B., Borkowski J. (2018): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters
Kluwer, Warszawa

Hauser R., Wierzbowski M. (red.)
C.H.Beck, Warszawa

(2018): Kodeks postepowania administracyjnego: komentarz,

Kmiecik Z. R. (2017): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i

postepowanie sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Modut:

Postepowanie administracyjne [moduf]

Nazwa przedmiotu:

postepowanie administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

US26AI1J2470_81S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 15 0 Z0
3 5 5
wyktad 30 0 E
Razem 45 5
Koordynator dr PRZEMYSLAW ZDYB
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr PRZEMYSLAW ZDYB
- Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu z regut postepowania administracyjnego, ze
Cele przedmiotu: . . . . - -
szczegoblnym uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.
Wymagania wstepne: Znajomos¢ podstawowych poje¢ z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i zasady postepowania K_W13
administracyjnego.
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac¢ tres¢
regulacji prawnych oraz ich wptyw na kierunki i zakres K U01
1 | EP2 dziatan podejmowanych przez sgdy administracyjne, a K U13
umiejetnosci takze instytucje administrujagce, zwigzane z procedurg -
administracyjna.
Potrafi postugiwac sie aparatem pojeciowym wtasciwym K_U01
2 | EP3 o -
dla procedury administracyjne;j. K_U04
Jest gotow do prawidtowego identyfikowania i
1 | EP5 rozstrzygania probleméw z zakresu procedury K_KO06
administracyjnej.
‘ Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
kompetencje spoteczne jest gotoéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow
2 | EP6 s - . K_KO01
wihasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu postepowania
administracyjnego.
Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning
Przedmiot: postepowanie administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego oraz istota i zasady ogélne 5 5
postepowania administracyjnego.
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2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty 5 4
postepowania administracyjnego.

3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. 5 4
4. Faza postepowania wyjasniajgcego. 5 5
5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjne;j. 5 5
6. Zwyczajne $rodki zaskarzenia decyzji i postanowien wydawanych w ogélnym postepowaniu 5 3
administracyjnym.

7. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjnej. 5 4
Forma zaje¢: éwiczenia

1. Terminy, doreczenia i wezwania w postepowaniu administracyjnym. 5 5
2. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 5
3. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy - tres¢, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 5

Metody ksztalcenia

Analiza tekstéw aktéw prawnych z dyskusjg. Opracowanie projektu pisma procesowego w
postepowaniu administracyjnym.
Rozwigzywanie kazuséw z zakresu postepowania administracyjnego. Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EPS5,E

P6
SPRAWDZIAN Egl,EPZ,EPS,EPS,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:LEPZEP&EP&E

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia (¢wiczenia): sprawdzian pisemny testowy i jedno pytanie opisowe). Pytania testowe
punktowane sg za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktéw.

Zasady oceniania sprawdzianu sg nastepujace:
- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus- od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma zaliczenia (wyktady): egzamin pisemny testowy (test obejmuje 20 pytan testowych i jedno pytanie
opisowe). Pytania testowe punktowane sa za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktow.

Zaliczenie w terminach poprawkowych ma forme opisowa (3 pytania - kazde punktowane od 0,25-2 pkt).
Zasady oceniania egzaminu sg nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus- od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.
W przypadku egzaminu poprawkowego, oceng z przedmiotu jest Srednia z dwoéch ocen (pierwszego terminu |
poprawki ale nie mniej niz dostateczny).

Metoda obliczania oceny
koncowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
5 postepowanie administracyjne Wazona
5 postepowanie administracyjne [¢wiczenia] zaliczenie z 0,00
oceng
5 postepowanie administracyjne [wykfad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Adamiak B., Borkowski J. (2016): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Hauser R., Wierzbowski M. (red.) (2017): Kodeks postepowania administracyjnego: komentarz, C. H. Beck, Warszawa

Kmiecik Z. R. (2017): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
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Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 15
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

postepowanie egzekucyjne w administracji

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy

semestr: 6 - jezyk polski

Forma

Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator dr PRZEMYStAW KLEDZIK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr PRZEMYStAW KLEDZIK

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu postepowania egzekucyjnego w
administracji ze szczegélnym uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych pojeé, istoty oraz trybu postepowania administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu podstawowe pojecia i zasady
postepowania egzekucyjnego.

K W1l

EP2

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu zakres wtasciwosci organéow
egzekucyjnych oraz stosowane przez nie srodki
egzekucyjne.

K W13

umiejetnosci

EP3

Potrafi prawidtowo interpretowacd i wyjasniad
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
sady administracyjne, a takze instytucje
administrujace, zwiazane z procedura
egzekucyjna w

administracji.

K_uo1

EP4

Potrafi wykorzystywac zdobyta wiedze z
zakresu procedury egzekucyjnej dla osiagania
celéw instytucji administrujacej, w ramach
ktoérej dziata, badz pojawiajacych sie w toku
prowadzonej samodzielnie dziatalnosci, potrafi
samodzielnie proponowac rozwiazan
okreslonego problemu prawnego.

K_Uo3

EP5

Potrafi praktycznie postugiwac sie aparatem
pojeciowym wtasciwym dla procedury
administracyjnej i egzekucyjnej.

K_Uo4

kompetencje spoteczne

EP6

Jest gotéw do myslenia i dziatania aktywnego,
wyszukiwania optymalnych sposoboéw osiagania
zaktadanych celéw.

K_K04

EP7

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, jest gotow do krytycznej oceny
posiadanej wiedzy i odbieranych tresci oraz
wyznaczania kierunkéw wtasnego rozwoju i
ksztatcenia w zakresie postepowania
egzekucyjnego w administracji.

K_KO1
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie egzekucyjne w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawy prawne oraz zasady postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 3
2. Obowiazki podlegajace egzekucji. 6 2
3. Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 5
4. Tok postepowania oraz $rodki egzekucyjne stosowane w egzekucji administracyjnej. 6 10
5. Upomnienie, znaczenie instytucji - analiza tresci i skutkéw prawnych oraz praktyka 6 3
formutowania.
6. Tytut wykonawczy - analiza elementéw formalnych oraz zasady i nauka wypetniania druku 6 4
urzedowego.
7. Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym ze szczegélnym uwzglednieniem sprzeciwu. 6 3

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5.EP6.EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny testowy (test obejmuje 20 pytan testowych i jedno pytanie
opisowe). Pytania testowe punktowane sa za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktéw.
Zaliczenie w terminach poprawkowych ma forme opisowa (3 pytania - kazde punktowane od 0,25-2
pkt).

Zasady oceniania egzaminu sa nastepujace:
-ocena dostateczna - od 50%,

-ocena dostateczna plus- od 65%,

-ocena dobra - od 75%,

-ocena dobra plus - od 85%,

-ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.
W przypadku egzaminu poprawkowego, ocena z przedmiotu jest srednia z dwéch ocen
(pierwszego terminu | poprawki ale nie mniej niz dostateczny).

Metoda obliczania
oceny konhcowej

Sem. | Przedmiot Roc_lzaj . Metoda ‘!"aga.d?
zaliczenia obl. oceny Sredniej
6 postepowanie egzekucyjne w administracji Nieobliczana
6 postepowanie egzekucyjne w administracji [wyktad] egzamin

Literatura podstawowa

Kmiecik Z. R. (2017): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji
i postepowanie sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Hauser R. (red.) (2016): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, C.H.Beck,
Warszawa

Kijowski D. R. (red.) (2015): Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (komentarz),

Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 0
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

postepowanie sadowo-administracyjne ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr PRZEMYStAW KLEDZIK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr PRZEMYStAW KLEDZIK

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu postepowania sgdowoadministracyjnego ze
szczegdblnym uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych pojeé, istoty oraz trybu postepowania administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu podstawowe pojecia i zasady z zakresu
procedury sadowoadministracyjnej.

K_W13

EP2

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu strukture i zakres wtasciwosci sadow
administracyjnych.

K_W13

umiejetnosci

EP3

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniad
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
sady administracyjne, a takze instytucje
administrujace, zwiazane z procedura
sadowoadministracyjna.

K_uo1l
K_Uo7

EP4

Potrafi praktycznie postugiwac sie aparatem
pojeciowym wiasciwym dla procedury
administracyjnej i sadowoadministracyjnej.

K_Uo4

EP5

Potrafi wykorzystywac zdobyta wiedze z
zakresu procedury sadowoadministracyjnej dia
osiagania celdéw instytucji administrujacej, w
ramach ktérej dziata, badz pojawiajacych sie
toku prowadzonej samodzielnie dziatalnosci,
potrafi samodzielnie proponowac rozwiazania
okreslonego problemu prawnego z zakresu
procedury sadowoadministracyjnej.

K_U03
K_U05
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kompetencje spoteczne

Jest gotéw do dziatania na rzecz srodowiska
spotecznego, do wskazywania optymalnych

1 | EP6 sposobow rozwiazywania probleméw w zakresu L
procedury sadowoadminstracyjnej.
Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i

> | EP7 rozwiazywania problemoéw zwiazanych z K_K03

funkcjonowaniem instytucji administrujacej z
zakresu procedury sadowoadministracyjnej.
Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, jest gotéw do krytycznej oceny
posiadanej wiedzy z zakresu procedury

3 | EP8 sadowoadministracyjnej. Jest gotéw do K_KO01
wyznaczania kierunkéw wlasnego rozwoju i
ksztatcenia z zakresu procedury
sadowoadministracyjnej.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: postepowanie sagdowo-administracyjne

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Organizacja sadownictwa administracyjnego w Polsce. 6 2
2. Postepowanie sagdowoadministracyjne - istota postepowania, wtasciwos¢ sadoéw oraz zasady 6 4
0gdlne postepowania sgdowoadministracyjnego.

3. Podmioty oraz tok postepowania sagdowoadministracyjnego. 6 4
4. Orzeczenia wojewddzkich sadéw administracyjnych oraz tryby ich weryfikacji. 6 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiagzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,H

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EP6.EP7 EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny testowy (test obejmuje 20 pytan testowych i jedno pytanie
opisowe). Pytania testowe punktowane sa za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktéow.
Zaliczenie w terminach poprawkowych ma forme opisowa (3 pytania - kazde punktowane od 0,25-2
pkt).

Zasady oceniania sprawdzianu sa nastepujace:

-ocena dostateczna - od 50%,

-ocena dostateczna plus- od 65%,

-ocena dobra - od 75%,

-ocena dobra plus - od 85%,

-ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny ze sprawdzianu.
W przypadku sprawdzianu poprawkowego, ocena z przedmiotu jest srednia z dwéch ocen
(pierwszego terminu | poprawki ale nie mniej niz dostateczny).

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
Metoda obli ) ' zaliczenia obl. oceny sredniej
etoda obliczania
oceny koncowej 6 postepowanie sadowo-administracyjne Nieobliczana
6 postepowanie sagdowo-administracyjne zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Adamiak B., Borkowski J. (2016): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters
Kluwer, Warszawa

Ofiarska M., Miemiec M., Sobieralski K. (2014): Postepowanie administracyjne i
sadowoadministracyjne w pytaniach i odpowiedziach, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Kmiecik Z. R. (2017): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i
postepowanie sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

15
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 2
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 16
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

praktyka zawodowa - 4 tygodnie
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

US26A1J2473_88S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 praktyka 0 0 z 5
Razem 0 5
Koordynator dr AGATA PYRZYNSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr AGATA PYRZYNSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie umiejetnosci w zakresie stosowanych procedur, metod organizacji pracy,
umozliwiajgcych zdobycie pierwszych doswiadczen zawodowych.

Wymagania wstepne:

Wiedza i umiejetnosci nabyte w toku studiow.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | Ep1 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia w K W11
zakresie nauk o prawie i administracji.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu profesjonalne
> | ep2 narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwigzywaniu K W15
biezagcych problemdéw administracyjnych. -
wiedza
3 | Ep3 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu formy dalszego| K_W16
rozwoju zawodowego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
4 | EP4 korzystania z wlasnosci intelektualnej z poszanowaniem K_W08
prawa.
Potrafi wykorzystywac¢ wiedze z zakresu nauk o prawie i
1 | Eps admlnlstra_CJl do analizy nieskomplikowanych problemoéw K_U10
prawnych i spotecznych.
> | Ep7 P_otrafi konstruowac precyzyjne i spéjne wypowiedzi K U1l
pisemne na zadany temat. -
Potrafi wyszukiwac i kwalifikowa¢ normy postepowania
umiejetnosci 3 | eps regulujace okreslone sfery zycia spotecznego oraz K_U08
proponowac rozwigzania probleméw prawnych. K_U13
4 | EP9 Potrafi sprawnie postugiwac sie normami etycznymi. K_U10
5 | EP10 Potrafi dobierac wlasc!we src_>dk| i metody pracy w celu K_U07
efektywnego wykonania powierzonego zadania.
6 | EP11 Potrafi pracowac w zespole. K_U16
Jest gotow do ponoszenia odpowiedzialnosci za sposéb
1 | EP12 wykonywanej pracy, za podejmowane decyzje oraz ich K_KO06
kompetencje spoteczne skutki.
> | EP13 Jest_ got__ow do_ dziatania w spo;ob kreatywny przy K_K04
realizacji powierzonego zadania.
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TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

wtym e-
learning

Przedmiot: praktyka zawodowa - 4 tygodnie

Forma zajec¢: praktyka

1. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegolnosci zapoznac sie: 1) ze strukturg
organizacyjna jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dziatanie, 2) z zakresem dziatania
poszczegolnych komérek organizacyjnych i stanowisk oraz z zasadami obiegu dokumentéw, 3) z
czynnosciami techniczno - organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfika pracy organizatora praktyki -
obejmuje 1 tydzieh.

2. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegélnosci: 1) zapoznac sie z przedmiotem
dziatania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi, 2) zapoznac sie z przepisami stanowigcymi
podstawe podejmowanych w instytucji czynnosci, 3) zapoznac sie ze specyfika czynnosci
podejmowanych w ramach toczacych sie postepowan, 4) zapoznawac sie z aktami spraw, faktycznymi i
prawnymi podstawami rozstrzygnie¢, 5) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach
postepowan prowadzonych przez organizatora, 6) uczestniczy¢ w czynnosciach podejmowanych ze
wzgledu na specyfike pracy u poszczegdlnych organizatoréw, 7) wykonywac zadania merytoryczne
pozostajgce w zwiazku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiéw - obejmuje 3
tygodnie.

Metody ksztalcenia Zajecia praktyczne.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacji PROJEKT

EP6,EP7,EP8

efektéw uczenia sie
OPINIE W DZIENNIKU PRAKTYK

EP1,EP10,EP11,EP
12,EP2,EP3,EP4,EP
6,EP7,EP8,EP9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP10,EP11,EP12,E
P13,EP2,EP3,EP6,E
P8,EP9

Przedmiot konczy sie zaliczeniem bez oceny.

egzaminacyjnej dla | albo Il roku studiéw.

Studenci kierunku Administracja moga odby¢ praktyke z chwilg zakonczenia zaje¢ przewidzianych w programie
studiéw dla | albo Il roku, choéby nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotéw przewidzianych harmonogramem sesji

Forma i warunki zaliczenia . . ;
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zaliczenie bez oceny.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot . . . .
. . zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 praktyka zawodowa - 4 tygodnie Wazona
6 praktyka zawodowa - 4 tygodnie [praktyka] zaliczenie 1,00

Literatura podstawowa Uniwersytetu Szczecinskiego

Regulamin obowiazkowych praktyk programowych realizowanych przez studentéw Wydziatu Prawa i Administracji

Literatura uzupetniajgca

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 0 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktow ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:
prawna regulacja promocji zatrudnienia

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr MIKOLA] RYLSKI

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji promocji zatrudnienia oraz umiejetnosci wykorzystywania

Cele przedmiotu: teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania promocji zatrudnienia.

Wymagania wstepne: | Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | EPL Znai rozumie w zaawansowanym st0|?nu.| K Wo1l
regulacje dotyczace promocji zatrudnienia. -
2 | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K W03
wiedza specyfike promocji zatrudnienia. =
3 | EP3 Zna i rozumie w zaawansowanym st_opmu K W04
wybrane formy promocji zatrudnienia. -
4 | EP4 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu formy K W16
dalszego zawodowego rozwoju. -
1 | EPS II:-’otrakf; odn:loznlac zatrudnienie subsydiowane od K_U12
umiejetnosci zwykiego .
2 | EP6 Potrafi wskazac formy promocji zatrudnienia. K_Uo4
kompetencje spoteczne 1 | EP7 Jest gotpw zrozumiec specyfike promocji K KO1
zatrudnienia. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawna regulacja promocji zatrudnienia

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Zrédta prawnych form promocji zatrudnienia. 5 1
2. Podmioty do ktérych skierowana jest promocja zatrudnienia. 5 2
3. Prace interwencyjne i roboty publiczne. 5 2
4. Ochotnicze Hufce Pracy. 5 2
5. Agencje zatrudnienia. 5 2
6. Pozyczki. 5 2
7. Staze. 5 2
8. Szkolenia. 5 3
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9. Programy specjalne. 5 1
10. Zatrudnienie cudzoziemcéw. 5 2
11. Zatrudnienie w stuzbach zatrudnienia. 5 1
Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metody ksztatcenia l;lletoda ak_tywuu;qca ganallza przepisow, orzecznictwa).
rezentacja multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN i
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEE%EES'EP‘“E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedzZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéow.
Zasady oceniania sa nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
Metoda obli ) ) zaliczenia obl. oceny | sSredniej
etoda obliczania
oceny kohcowej 5 prawna regulacja promocji zatrudnienia Nieobliczana
5 prawna regulacja promocji zatrudnienia zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Goéral Z. (2011): Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Praktyczny komentarz,
Lex a Wolters Kluwer business

Literatura
uzupetniajgca

(2005): Komentarz do ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Departament

Rynku Pracy, dostepny na stronie http://www.psz.praca.gov.pl

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 2
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

prawne i organizacyjne problemy agroturystyki ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

Profil studidéw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoaka

Specjalnosd¢:

demicki administracja morska

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr hab. ANNA BARCZAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu:

Nabycie usystematyzowanej wiedzy z zakresu uregulowan prawnych w zakresie agroturystyki, poznanie
podstawowych form prowadzenia dziatalnosci w agroturystyce i ich ograniczen.

Ksztattowanie kompetencji przygotowujacych do pracy w agroturystyce.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu agroturystyki.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

1 | EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady podejmowania i prowadzenia
dziatalnosci w zakresie agroturystyki oraz jej
administracyjnoprawne ograniczenia w jezyku
polskim i jezyku obcym.

K_W09
K W1l

2 | EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
pojecia techniczne, podstawy jezyka prawnego,
definiuje podstawowe instytucje prawa
cywilnego i handlowego w branzy
agroturystycznej w jezyku polskim i jezyku
obcym.

K W1l

3 | EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
mechanizmy prawne rzadzace rynkiem ustug
agroturystycznych.

K_W14

umiejetnosci

1 | EP4

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniad
tresc regulacji prawnych zwiazanych ze
sprawami agroturystyki.

K_Uo1

2 | EP5

Potrafi w praktyce postugiwad sie aparatem
pojeciowym wiasciwym dla dziatalnosci
zwiazanej z agroturystyka.

K_U04

3 | EP6

Potrafi rozwiazywac okreslone problemy prawne
i organizacyjne z zakresu agroturystyki.

K_U08

kompetencje spoteczne

1 | EP7

Jest gotéw prawidtowo identyfikowac i
rozwiazywac problemy zwiazane z
funkcjonowaniem sektora ustug
agroturystycznych.

K_KO03

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: prawne i organizacyjne problemy agroturystyki

Forma zaje¢: konwersatorium
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1. Pojecie agroturystyki, wymogi prawne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie 6 5

agroturystyki.

2. Podstawowe typy i rodzaje gospodarstw agroturystycznych. 6 2

3. Wymogi stawiane gospodarstwom agroturystycznym. Gospodarka odpadami. 6 4

4. Zasady ochrony srodowiska w agroturystyce. 6 3

5. Uwarunkowania prawno-organizacyjne gospodarstw agroturystycznych dla niepetnosprawnych. 6 4

6. Alternatywne Zrédta energii w agroturystyce. 6 2

Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

Zaliczenie z ocena.
Sprawdzian ma forme testu pisemnego. Test obejmuje wiedze z wyktadow oraz zalecanej
literatury. Test obejmuje 18 pytan. Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 0,5 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki Zasady oceniania sa nastepujace:
zaliczenia -5 pkt - dostateczny;

-6 pkt - dostateczny plus;

-7 pkt - dobry;

-8 pkt - dobry plus;
-9 pkt - bardzo dobry.
Ocena koncowa z przedmiotu jest ocena ze sprawdzianu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do

) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 prawne i organizacyjne problemy agroturystyki Nieobliczana

6 prawne i organizacyjne problemy agroturystyki zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa | Nesterowicz M. (2016): Prawo turystyczne, Wolters Kluwer , Warszawa
Literatura Gospodarek J. (2008): Prawo w turystyce i rekreacji, Szkota Gtéwna Handlowa - Oficyna

uzupetniajaca Wydawnicza, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 3
Studiowanie literatury 9
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

prawo administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

US26AI132470_73S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 30 0 Z0
2 4 8
wyktad 45 0 E
Razem 75 8
Koordynator dr LUKASZ DUBINSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK , dr tUKASZ DUBINSKI

Cele przedmiotu:

W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowang wiedze z zakresu poje¢ teorii prawa administracyjnego.
Ponadto uzyskuje wiedze w zakresie organizacji, funkcjonowania oraz form aktywnosci administracji publiczne;.
Nabycie umiejetnosci swobodnego poruszania sie po aktach normatywnych z zakresu prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci z zakresu

czynnikow ksztattujgcych administracje publiczng, Zrédet prawa i budowy aparatu administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich
miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk.

K_Wo1

EP2

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
problematyke podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz struktur i zasad funkcjonowania aparatu
administracji publicznej i gospodarczej, a takze wiezi
wystepujacych w tych strukturach.

K_W02

EP3

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
administrujgcych.

K_W03

EP4

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
ewolucje instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania
administracji.

K_W10

umiejetnosci

EP5

Potrafi wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich
wplyw na kierunki i zakres dziatari podejmowanych przez
instytucje administrujace.

K_U01

EP6

Potrafi poprawnie postugiwac sie pojeciami z zakresu
prawa administracyjnego.

K_U04

kompetencje spoteczne

EP7

Ma $swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy z
zakresu prawa administracyjnego oraz wyznaczania
kierunkéw wiasnego rozwoju i ksztatcenia.

K_KO01

EP8

Jest gotow do poprawnego analizowania i rozwigzywania
probleméw zwigzanych z prawem administracyjnym, w
szczegolnosci z funkcjonowaniem instytuciji
administrujgcych i petniong przez nie rola.

K_KO03
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Liczba godzin

TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning
Przedmiot: prawo administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i podziat prawa administracyjnego. 4 1
2. Krajowe i unijne zrédta prawa administracyjnego. 4 1
3. Administracja publiczna - podstawowe pojecia. 4 1
4. Podmioty realizujace zadania administracji publicznej. 4 1
5. Stosunki administracyjnoprawne - pojecie i rodzaje. 4 1
6. Podziat terytorialny dla celéw administracji publiczne;j. 4 1
7. Prawne formy dziatania administracji publiczne;j. 4 2
8. Pracownicy administracji. 4 1
9. Centralna administracja rzgdowa. 4 2
10. Administracja rzgdowa w wojewddztwie. 4 4
11. Samorzad terytorialny pojecie, zadania, wtadze. 4 5
12. Wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego. 4 25
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Podmioty realizujace zadania administracji publicznej. 4 3
2. Dqstep_do info,rmacji publipzn_ej:_ podmiot_pwy i _przed_miotowy zakres dostepu do informacji 4 2
publicznej, spos6b udostepniania informacji publicznej.
3. Ponowne wykorzystanie informacji bedacych w posiadaniu administracji publicznej. 4 2
4. Ochrona danych osobowych. 4 4
5. Gospodarka nieruchomos$ciami (zagadnienia wybrane). 4 4
6. Prawo budowlane (zagadnienia wybrane). 4 6
7. Zagospodarowanie przestrzenne (zagadnienia wybrane). 4 6
8. Prawo geodezyjne i kartograficzne (zagadnienia wybrane). 4 3

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyktad i ¢wiczenia).

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
P5,EP6,EP7,EP8

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny obejmuje 5 pytarn opisowych.
Warunki zaliczenia sg nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Cwiczenia konczg sie zaliczeniem z ocena,.

Forma zaliczenia ¢wiczen: Zaliczenie ¢wiczer odbywa sie na podstawie aktywnosci (rozwigzywania
kazuséw), pozytywnego wyniku sprawdzianu.

Sprawdzian obejmuje 2 kazusy. Za kazdy z kazuséw student moze otrzymac 4 punkty. £gcznie za dwa
kazusy mozna zdoby¢ 8 punktow.

Kazusy oceniane sg wg nastepujacych kryteriow: za podanie podstawy prawnej student moze otrzymac

max. 1 pkt, za podanie krétkiej odpowiedzi student moze otrzymac max. 1 pkt, za podanie uzasadnienia
student moze otrzymad max. 2 pkt.
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Zasady oceniania sprawdzianu sg nastepujace:
- ponizej 5 pkt - ocena niedostateczna,
- 5 pkt - ocena dostateczna,

- 5,5 pkt - ocena dostateczna plus,

- 6 pkt - ocena dobra,

- 6,5-7 pkt - ocena dobra plus,

- 7,5-8 pkt - ocena bardzo dobra.

W okresie nauczania hybrydowego lub wylgcznie nauczania zdalnego nastgpi zmiana
warunkow zaliczenia przedmiotu na nastepujgce wymogi:
W kazdym przypadku (tj. egzaminu jak i zaliczenia ¢wiczen), za kazde pytanie jeden punkt

19 20 pkt bdb

18 pkt db+

16 17 pkt db

15 pkt dst+

13 14 pkt dst

W okresie nauczania hybrydowego lub wylacznie nauczania zdalnego nastgpi zmiana metod weryfikacji
efektéw uczenia sie na nastepujace:

Egzamin i zaliczenie ¢wiczen odbywaja sie za pomoca platformy Microsoft Teams.

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru

20 pytan

Cwiczenia zaliczane w formie testu jednokrotnego wyboru

20 pytan

Dodatkowo zaliczenie éwiczen zalezy od obecnosci i aktywnosci na zajeciach.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu jest oceng koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 4 prawo administracyjne Wazona
koncowej — - -
prawo administracyjne [wyktad] egzamin 1,00
4 prawo administracyjne [¢wiczenia] zaliczenie z 0,00
oceng

Stugocki J. (2012): Prawo administracyjne. Zagadnienia ustrojowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura podstawowa
Wierzbowski M. (2017): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Bo¢ J. (red.) (2010): Prawo administracyjne, Kolonia Limited

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowigzki administracji w komunikaciji elektronicznej, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca
Niewiadomski Z. (red.) (2011): Prawo administracyjne, Lexis Nexis, Warszawa

Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2015): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publicznej,
Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 75 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 13
Studiowanie literatury 50
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 40
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 200
Liczba punktow ECTS 8
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
prawo cywilne z umowami w administracji
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 30 Z0
1 2 9
wyktad 45 E
Razem 75 9
Koordynator dr MAREK STAWECKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr MAREK STAWECKI

Nabycie wiedzy z zakresu roli prawa cywilnego w systemie prawa oraz zapoznanie z podstawowymi regulacjami
tego dziatu.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu prawa cywilnego.

Ksztattowanie Swiadomej postawy wobec podstawowych regulacji prawa cywilnego.

Cele przedmiotu:

Student rozpoznaje i opisuje podstawowe instytucje prawoznawstwa. Wyprowadza wnioski na podstawie
Wymagania wstepne: | twierdzen, swobodnie analizuje i ocenia podane zagadnienia. Dyskutuje zachowujac krytycyzm i ostroznos¢ w
wyrazaniu wtasnych saddéw. Przedmioty utatwiajgce studentowi nauke: podstawy prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe pojecia z zakresu prawa cywilnego,
wiedza 1 | EP1 ma podstawowa wiedze dotyczaca stosunkéw K W11
cywilnoprawnych z udziatem organéw
administracji.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac

umiejetnosci 1 | EP2 e . 2 :
tresc¢ przepisow z zakresu prawa cywilnego.

K_uo1

Jest gotéw do wspétpracy i podejmowania
kompetencje spoteczne 1 | EP3 dziatan przy realizacji projektéw z zakresu K_Ko04
prawa cywilnego.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo cywilne z umowami w administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Ogdlna charakterystyka prawa cywilnego (termin, Zzrédta, systematyka , zakres, zasady). 2 3

2. Prawo cywilne cz. ogélna (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty (zdolnos¢ prawna,
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych), przedmiot, prawa podmiotowe, dobra osobiste, czynnos¢ 2 15
prawna, forma czynnosci prawnej, wady oswiadczenia woli, sankcje wadliwych czynnosci
prawnych, przedstawicielstwo, przedawnienie i terminy zawite, warunek, termin).

3. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wtasnos$é, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa rzeczowe, 2 9
ochrona praw rzeczowych, ksiegi wieczyste).
4. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i skutki niewykonania 2 10

zobowigzan, odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza kontraktowa i deliktowa).

5. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i testamentowe,

zachowek, rozporzadzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis zwykty, zapis windykacyjny, 2 4
polecenie).
6. Prawo rodzinne i opiekuicze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie ustroje majatkowe, 2 4

wtadza rodzicielska).

Forma zajec: ¢wiczenia
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1. Pojecie umowy. Swoboda uméw. Rodzaje uméw. Tres¢ umowy. 2 3

2. Zawieranie umoéw (oferta , aukcja i przetarg, negocjacje, umowa przedwstepna, umowy 2 4
zawierane poza lokalem przedsiebiorstwa i na odlegtos¢).

3. Wzorce umowne (znaczenie wzorcéw umownych w obrocie gospodarczym, niedozwolone 2 3
klauzule umowne w umowach z konsumentami).

4. Wykonanie umowy (Zasady wykonywania uméw. Zasady dotyczace wykonywania uméw 2 2
wzajemnych. Terminy pfatnosci w umowach przedsiebiorcéw).

5. Modyfikacje zobowigzania umownego. Zmiana tresci umowy przez strony. Zmiana tresci 2 2
umowy na podstawie orzeczenia sadu.

6. Odpowiedzialnos¢ kontraktowa (Przestanki odpowiedzialnosSci kontraktowej. Kara umowna. 2 2
Zadatek).

7. Zabezpieczenie wykonania zobowigzan . Zabezpieczenia rzeczowe: Zastaw, Hipoteka

Przewtaszczenie na zabezpieczenie. Zabezpieczenia osobiste: Poreczenie, Zabezpieczenia 2 4
wekslowe.

8. Umowa sprzedazy. Cechy charakterystyczne sprzedazy konsumenckiej . Rekojmia za wady 2 4
rzeczy. Gwarancja przy sprzedazy.

9. Umowa uzyczenia. Umowa najmu. Umowa dzierzawy. Umowa leasingu. 2 2
10. Umowa zlecenia. Umowy o $wiadczenie ustug. 2 2
11. Umowa o dzieto. Umowa o roboty budowlane. Umowa deweloperska. 2 2

Metody ksztatcenia

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z
wyktadem (wyktad).

Analiza tekstow prawnych z dyskusja (¢wiczenia).

Rozwiazywanie podstawowych stanéw faktycznych (kazuséw) (éwiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Cwiczenia: Kolokwium w formie pisemnej polega na udzieleniu odpowiedzi na pytania otwarte,
rowniez w formie kazuséw. Ocena koncowa z kolokwium zalezy od ilosci uzyskanych punktéw w
stosunku do punktéw mozliwych:

ponizej 60 % - 2.0 niedostateczny (ndst) - praca nie spetnia minimalnych kryteriéw -punkty bedzie,
mozna przyznad, gdy student powtdérzy catos¢ materiatu

60%- 69% - 3.0 dostateczny (dst) - praca spetnia minimalne kryteria

70%- 74% - 3.5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczacymi brakami

75%-84% - 4.0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi btedami

85%-89% - 4.5 dobry plus (db+) - powyzej sSredniego standardu - z pewnymi btedami

90%-100% - ocena 5.0 bardzo dobry(bdb) - wyniki z dopuszczeniem jedynie drobnych
drugorzednych btedoéw.

Wptyw na ocene ma réwniez frekwencja na zajeciach oraz aktywne uczestnictwo w zajeciach.

Wyktad: Egzamin pisemny obejmujacy 30 zadan utozonych w forme testu jednokrotnego wyboru.
Kazda prawidtowa odpowiedZz umozliwia uzyskanie 1 pkt. Student moze uzyskac¢ maksymalnie 30
pkt. Test obejmuje znajomos¢ zagadnieih oméwionych w trakcie wyktadu, ¢wiczen oraz z zalecanej
literatury przedmiotu.

Ocena koncowa z egzaminu zalezy od ilosci uzyskanych punktéw w stosunku do punktéow
mozliwych:

ponizej 60 % - 2.0 niedostateczny (ndst) - praca nie spetnia minimalnych kryteriéw

60%- 74% - 3.0 dostateczny (dst) - praca spetnia minimalne kryteria

75%- 79% - 3.5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczacymi brakami

80%-84% - 4.0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi btedami

85%-89% - 4.5 dobry plus (db+) - powyzej sSredniego standardu - z pewnymi btedami

90%-100% - ocena 5.0 bardzo dobry(bdb) - wyniki z dopuszczeniem jedynie drobnych
drugorzednych btedéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z egzaminu z zastrzezeniem, ze:

- student, ktéry uzyska ocene bardzo dobry z ¢wiczeh ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia
oceny koncowej z przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny plus, z
oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry do oceny dobry plus, z oceny dobry plus do
oceny bardzo dobry.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 2 prawo cywilne z umowami w administracji Wazona
oceny konhcowej - - — - -
2 prawo cywilne z umowami w administracji [wyktad] egzamin 1,00
2 prawo cywilne z umowami w administracji [¢wiczenial zil(;zaeme z 0,00
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W.J. Katner (red.) (2016): Prawo cywilne i handlowe w zarysie, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura podstawowa

Ziemianin B., Kuniewicz Z. (2007): Prawo cywilne - czes¢ ogdlna

Andrzejewski M. (2014): Prawo rodzinne i opiekuncze, C.H. Beck

Dadanska K. (2017): Prawo rzeczowe, C.H. Beck

Literatura

Radwanski Z., Olejniczak A. (2018): Zobowiazania-czes¢ ogdlna, C.H. Beck

uzupetniajgca

Radwanski Z., Panowicz-Lipska J. (2017): Zobowiazania-czes¢ szczegétowa, C.H. Beck

Skowronska-Bocian E. (2018): Prawo spadkowe, C.H. Beck

Smyczynski T. (2018): Prawo rodzinne i opiekuincze, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 75
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 18
Studiowanie literatury 58
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 50
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 225
Liczba punktéw ECTS 9
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USWP-A-0O-1-S-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:
prawo dewizowe

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

US26AI132471_37S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:
doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 10 Z0 1
Razem 10 1
E;‘Zg%?;t&r prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Poznanie zakresu ograniczen w dokonywaniu czynnosci obrotu dewizowego. Nabycie umiejetnosci w korzystaniu z
procedur zmierzajacych do uzyskania zezwoleri na dokonywanie czynnosci obrotu dewizowego. Poznanie zwigzkow
prawa dewizowego z zasadami obrotu gospodarczego i dziatan organéw administracji publicznej.

Wymagania wstepne:

Podstawy wiedzy z zakresu prawa gospodarczego publicznego, prawa cywilnego oraz postepowania

administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | ep1 konstrukcje prawne sktadajgce sie na obrot dewizowy i K_W14
dziatalnos¢ kantorowg jako szczegolny typ dziatalnosci K_W15
i gospodarczej.
wiedza - - -
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
> | Ep2 uwarunkowania prawne zwigzane z dokonywaniem K_W14
czynnosci prawnych rozliczanych w walutach obcych. K_W15
1 | EP3 Potrafi rozvyiqzywaé _problemy prawne z pogranicza K U01
obrotu dewizowego i gospodarczego. -
umiejetnosci Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniaé tresci
2 | EPS przepisow prawnych dotyczacych obrotu dewizowego. K_U01
Jest gotow do samodzielnego uzupetniania wiedzy i
kompetencje spoteczne 1 | EP4 rozumie potrzebe identyfikowania zmian zachodzacych w K_KO01
prawie dewizowym.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo dewizowe

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Podmioty stosunkéw dewizowoprawnych i kryteria okreslania ich statusu. 5

2. Wartos$ci dewizowe jako kategoria zbiorcza stosowana w prawie dewizowym. 5

3. Istota i zasady wydawania ogélnych oraz indywidualnych zezwolen dewizowych. 5

4. Autonomia dewizowa niektérych podmiotéw stosunkéw dewizowoprawnych. 5

5. Zasady podejmowania i prowadzenia dziatalnosci kantorowe;j. 5

6. Szczegoblne (nadzwyczajne) ograniczenia obrotu dewizowego. 5

7. Obowigzki informacyjne uczestnikéw instytucjonalnych obrotu dewizowego. 5
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8. Zasady przeprowadzania kontroli dewizowej. 5 1

9. Rola banku centralnego wynikajaca z ustawowego statusu "centralnej bankowej instytucji dewizowej".

10. Rozliczenia pieniezne dokonywane w walutach obcych. 5 1

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusjg.
Analiza obowigzujacego orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody ksztalcenia - - >
Rozwigzywanie kazusoéw.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PS5

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

SPRAWDZIAN

Przedmiot konczy sie zaliczeniem na ocene.

Pisemny test obejmuje znajomos$¢ zagadnieh oméwionych w trakcie wyktadu oraz zalecanej literatury
przedmiotu. Test sklada sie z 15 pytan: 8 pytan testowych jednokrotnego wyboru i 7 pytan otwartych,
polegajacych na uzupetnieniu zdania. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu.
Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 15 punktéw.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 15 pkt - bardzo dobry,

- 14 pkt - dobry plus,

Forma i warunki zaliczenia | - 12-13 pkt - dobry,

- 10-11 pkt - dostateczny plus,

- 9 pkt - dostateczny,

- ponizej 9 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . o
) ) zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 prawo dewizowe Nieobliczana
5 prawo dewizowe [konwersatorium] zaliczenie z
oceng

P. Smolen (red.) (2013): Publiczne prawo bankowe. Prawo celne. Prawo dewizowe. Kompendium akademickie, Wolters

Literatura podstawowa
p Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajaca E. Fojcik-Mastalska (2008): Prawo dewizowe 2008. Komentarz, Unimex, Wroctaw

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 2
£ACZNY nakfad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo komunikacji elektronicznej US26AI1J2470_74S
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 4 4
wykiad 20 Z0
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu: dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

Prowadzacy zajecia:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania student nabywa wiedze obejmujacg pojecia z zakresu technologii
informacyjnych i komunikacyjnych oraz ich zastosowania.

Student poznaje istote spoteczenstwa informacyjnego, role nowych mediéw w spoteczenistwie, rozwéj elektroniczny
ustug publicznych (handel elektroniczny, elektroniczna ochrona zdrowia, telepraca itd.), poznaje prawne problemy
informatyzacji administracji, elektroniczne postepowanie administracyjne, elektroniczne aspekty wymiaru
sprawiedliwosci, elektroniczne udostepnienie informacji publicznej, ochrone danych w Internecie, problemy wtasnosci
intelektualnej w dziatalnosci elektronicznej administraciji.

Cele przedmiotu:

Studenci powinni posiada¢ usystematyzowana wiedze z zakresu prawa administracyjnego, w szczegdlnosci organizacji
i funkcjonowania administracji publicznej oraz technologii informacyjnych.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich
1 | EP1 usytuowanie w systemie nauk i relacje do innych nauk K_Wo1
oraz ich stosunek do prawa komunikacji elektronicznej.

wiedza
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady

konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
2 | EP2 administrujgcych oraz o wykorzystanie w tym zakresie K_W03
technologii informacyjnych i komunikacyjnych.

Potrafi prawidtowo zgromadzi¢ i analizowa¢ materiaty
1 | EP3 niezbedne do podjecia prawidtowej decyzji z zakresu K_U07
prawa komunikacji elektronicznej.

umiejetnosci Potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia i

> | Epa instrumenty stuzace do pozyskiwania podstawowych
informacji wiasciwych dla zakresu czynnosci
podejmowanych w administraciji.

K_U13

Jest gotow do mys$lenia i dziatania w sposdéb kreatywny,
kompetencje spoteczne 1 | EP5 w szczegolnosci z wykorzystaniem technologii K_KO04
informacyjnych i komunikacyjnych.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo komunikacji elektronicznej

Forma zajec¢: wyktad

1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspdolnotowym i
miedzynarodowym.
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2. Ewolucja poje¢ odnoszacych sie do komunikacji elektronicznej w prawie polskim. 4 1
3. Komunikacja, informacja i wiedza jako podstawa rozwoju spoteczeristwa informacyjnego. 4 1
4. Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie. 4 1
5. Rola nowych mediow w spoteczenstwie. 4 1
6. Swiadczenie ustug drogg elektroniczna. 4 2
7. Elektroniczne ustugi publiczne: handel elektroniczny, zamoéwienia publiczne, telepraca, ochrona 4 2
zdrowia.
8. Informatyzacja podmiotow realizujgcych zadania publiczne. 4 1
9. Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny. 4 2
10. Elektroniczne postepowanie administracyjne. 4 4
11. Formy elektronicznego udostepniania informacji publicznej. 4 1
12. Ochrona danych osobowych w Internecie. 4 1
13. Wiasnos¢ intelektualna w komunikacji elektronicznej. 4 1
14. Elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosci. 4 1
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspélnotowym i 4 2
miedzynarodowym.
2. Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie w administracji 4 2
publicznej.
3. Elektroniczne ustugi publiczne: handel elektroniczny, zamoéwienia publiczne, telepraca, ochrona 4 4
zdrowia, Cloud Computing.
4. Elektroniczne postepowanie administracyjne. 4 2
Metody ksztatcenia Analiza tekstéw z dyskusjg, wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyklad i éwiczenia).
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,E
efektéw uczenia sie SPRAWDZIAN P5
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA E:LEPZ’EPE’EM‘E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Egl’EPZ’EPS’EPA"E

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia wyktadu: sprawdzian pisemny obejmujacy trzy pytania opisowe.
Warunki zaliczenia wyktadu sg nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma zaliczenia ¢wiczen: sprawdzian pisemny obejmujacy 3 pytania opisowe oraz pisemna praca
zaliczeniowa polegajgca na indywidualnym opracowaniu tematéw wskazanych przez Prowadzacego zajecia.
Forma i warunki zaliczenia | Warunki zaliczenia ¢wiczen sg nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Ocene koricowa z przedmiotu stanowi ocena uzyskana ze sprawdzianu pisemnego z wykiadu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene koncowa z przedmiotu stanowi ocena uzyskana ze sprawdzianu pisemnego z wyktadu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot . . . S
Metoda obliczania oceny zaliczenia obl. oceny Sredniej
koricowej I — :
4 prawo komunikaciji elektronicznej Wazona
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4 prawo komunikaciji elektronicznej [¢wiczenia] éigﬁ;eme z 0,00
4 prawo komunikaciji elektronicznej [wyktad] éigﬁ;eme z 1,00

Sibiga G. (2011): Komunikacja elektroniczna w Kodeksie postepowania administracyjnego, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura podstawowa - - T = . — - -
Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2015): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowigzki administracji w komunikacji elektronicznej, Wolters Kluwer, Warszawa
Literatura uzupetniajgca

Szostek D. (red.) (2009): e-Administracja. Prawne zagadnienia informatyzacji administracji, PRESSCOM

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 9
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo miejscowe w polskim systemie zrodet prawa ] US26AI1J2576_18S
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE | MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:

| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr EWA KONIUSZEWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr EWA KONIUSZEWSKA

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu specyfiki prawa miejscowego na tle innych obowigzujgcych w Polsce zrédet
prawa powszechnie obowigzujacego oraz umiejetnosci wskazania roli prawa miejscowego w ksztattowaniu praw i

Cele przedmiotu: obowigzkow jednostki. Studenci nabeda umiejetnos¢ odrdzniania aktéw prawa miejscowego od innych rozstrzygniec¢
organoéw lokalnych. Poznajg podstawowe wymogi formalne warunkujgce zgodno$¢ z prawem stanowionego prawa
lokalnego.

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju samorzadu

Wymagania wstepne: terytorialnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 |EP1 rodzaje aktéw prawa miejscowego i zasady ich K_W13
redagowania.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresc
1 | EP2 przepiséw prawnych dotyczacych prawa miejscowego. K_U01

Potrafi poprawnie przygotowac projekty rozstrzygniec i
aktéw prawa miejscowego niezbednych w praktyce do
funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego (m.

umiejetnosci 2 | EP3 in. projekty: statutu j.s.t., regulaminu organizacyjnego E—Bgi
aparatu pomocniczego, uchwaty w sprawie utworzenia -
komisji organoéw stanowigcych).
K_U03
Potrafi przygotowa¢ nieskomplikowany projekt prawa K_U05
3 | EP5 -
miejscowego. K_U12
K_U13
Jest gotow do pogtebiania wiedzy i nadazania za
kompetencje spoteczne 1 | EP4 zmianami zasad stanowienia aktow prawa miejscowego. K_KO01
Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning

Przedmiot: prawo miejscowe w polskim systemie zrodet prawa

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Ewolucja zasad stanowienia prawa miejscowego. 5 1

2. Pojecie i cechy podstawowe aktow prawa miejscowego. 5 1
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3. Prawo miejscowe w konstytucyjnym systemie zrodet prawa. Prawo miejscowe w ustrojowych

5 2
ustawach samorzgdowych.
4. Rodzaje aktow prawa miejscowego (kryteria podziatu; akty o charakterze ustrojowo-organizacyjnym; 5 2
przepisy porzadkowe; akty zawierajgce przepisy wykonawcze; pozostate).
5. Organy stanowigce prawo miejscowe. Formy prawne aktéw prawa miejscowego. 5 2

6. Stanowienie aktéw prawa miejscowego (wymogi proceduralne aktéw prawa miejscowego; inicjatywa
uchwatodawcza, przygotowanie projektu uchwaty, postepowanie na sesji, przyjecie uchwaty, 5 4
podpisywanie i uzasadnianie).

7. Zasady techniczno-legislacyjne (zasady systematyki zewnetrznej, zasady systematyki wewnetrznej,

zasady konstrukcji przepiséw prawnych). 5 3
8. Ogtaszanie aktéw prawa miejscowego. WejScie w zycie aktéw prawa miejscowego. 5 2
9. Moc wigzaca i skutecznos¢ aktéw prawa miejscowego. 5 1
10. Nadzér nad stanowieniem prawa miejscowego. Kontrola legalnosci prawa miejscowego przez sady 5 2

administracyjne.

Prezentacja multimedialna.
Metody ksztalcenia Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Praca w grupach. Rozwigzywanie kazusow.

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow uczenia sig SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP4
PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP5
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie z ocena.

Ocena konicowa jest Srednig arytmetyczng oceny uzyskanej za przygotowanie projektu oraz otrzymanej ze
sprawdzianu.

Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego
zagadnienia 1 odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1
punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Forma i warunki zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
Metoda obli ) ' zaliczenia obl. oceny Sredniej
etoda obliczania oceny
koncowej 5 prawo miejscowe w polskim systemie zrédet prawa Wazona
5 prawo miejscowe w polskim systemie Zrédet prawa zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena ’
Literatura podstawowa Dabek D. (2020): Prawo miejscowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Stahl M., Duniewska M. (red.) (2012): Legislacja administracyjna: teoria, orzecznictwo, praktyka, Wolters Kluwer Polska,
Warszawa

Szafranski D. (red.) (2016): Zasady techniki prawodawczej w zakresie aktéw prawa miejscowego: komentarz praktyczny z

Literatura uzupetniajaca wzorami oraz przyktadami, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa

Tworzenie aktéw prawa miejscowego (2020): Gawtowski R., Koztowski P., Sobolewska A., C.H. Beck, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 2
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6

2/3




Przygotowanie projektu / eseju / itp. 2
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 8
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

prawo miedzynarodowe publiczne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
US26AI1J2467_76S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 15 0 Z0
2 4 5
wyktad 30 0 E
Razem 45 5
Koordynator dr hab. WOJCIECH STASZEWSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z problematyka prawa miedzynarodowego publicznego. Zatozenia:

a) w zakresie wiedzy: poznanie istoty prawa miedzynarodowego oraz roli jakg petni we wspoétczesnym
Swiecie; zrozumienie roli panstw i organizacji miedzynarodowych w ksztattowaniu podstaw normatywnych, miejsce
umow miedzynarodowych w obrocie miedzynarodowym oraz zasad odpowiedzialnosci za ich niedotrzymywanie;

b) w zakresie kompetencji spotecznych: realizujgc tresci programowe z zakresu prawa miedzynarodowego
publicznego podkresli¢ nalezy znaczenie ogélnych zasad prawa, praktyki oraz wagi zaciaganych zobowigzan;
c) w zakresie umiejetnosci: nabycie umiejetnosci postugiwania sie pojeciami z zakresu prawa

miedzynarodowego publicznego, ksztattowanie zdolnosci samodzielnej oceny sytuacji w oparciu o zrodta
normatywne i ich analize, samodzielne rozwigzywanie okreslonych stanéw faktycznych w oparciu o wczes$niej
omoéwione zrédta prawa miedzynarodowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci dotyczgce prawa miedzynarodowego i stosunkéw miedzynarodowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Lp KOD Opis efektu

wiedza

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia|
i terminologie z zakresu prawa miedzynarodowego
publicznego, rozréznia zrodta i podmioty prawa
miedzynarodowego oraz charakteryzuje zatozenia
aksjologiczne przyswiecajace ich tworzeniu.

1 | EP1 K_W11

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

systemy, struktury i instytucje na poziomie
miedzynarodowym i europejskim oraz relacje miedzy
nimi.

2 | EP2 K_WO06

umiejetnosci

Potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze dla rozwigzywania
standw faktycznych dotyczacych kluczowych zagadnien
prawa miedzynarodowego.

1 | EP3 K_U03

Potrafi wykorzystujac posiadana wiedze poprawnie i
logicznie ocenia¢ zjawiska tworzenia nowych podmiotéw
prawa miedzynarodowego.

2 | EP4 K_U12

Potrafi wykorzystujac posiadana wiedze prawidtowo
interpretowac i wyjasniac tresc¢ regulacji prawnych oraz
wykorzystywac orzecznictwo sgdow krajowych i
miedzynarodowych w celu rozwigzywania konkretnych
probleméw.

3 | EP5 K_uo1

kompetencje spoteczne

Jest gotow do skonstruowania najbardziej efektywnych

1 EP6 : P . ;
rozwigzan powierzonych problemow.

K_KO05
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Liczba godzin

TRESCI PROGRAMOWE Semestr
wtym e-
learning

Przedmiot: prawo miedzynarodowe publiczne

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawy systemu prawa miedzynarodowego publicznego. Prawo migedzynarodowe publiczne a prawo

miedzynarodowe prywatne. Prawo miedzynarodowe publiczne a prawo krajowe. Pojecie i cechy prawa 4 4
miedzynarodowego. Rozwdj prawa miedzynarodowego.

2. Katalog zrédet prawa miedzynarodowego publicznego - wprowadzenie. 4 4
3. Prawo zwyczajowe. Prawo traktatowe. Ogolne zasady prawa. Akty jednostronne panstw. Uchwaty 4 2
organizacji miedzynarodowych. Doktryna i judykatura.

4. Podmiotowos$¢ prawa miedzynarodowego. Parnstwowe podmioty. Pozaparistwowe podmioty. 4 4
5. Elementy sktadowe panstwa: ludnos¢, wtadza, terytorium. 4 2
6. Atrybuty podmiotowosci. 4 2
7. Odpowiedzialno$¢ prawnomiedzynarodowa i jej formy. 4 2
8. Sankcje prawnomiedzynarodowe. Sankcje wojskowe. Sankcje niewojskowe. 4 2
9. Sagdownictwo prawnomiedzynarodowe. Organy sgdowe. Organy pozasgdowe. 4 2
10. Miedzynarodowy system ochrony praw cztowieka. System powszechny (ONZ-owski). System 4 2
europejski. Inne systemy pozaeuropejskie.

11. Organizacje miedzynarodowe: NATO, Rada Europy, Unia Europejska, Organizacja Narodéw 4 4
Zjednoczonych.

Forma zajec¢: ¢wiczenia

1. Szybkie powstawanie zwyczaju - aspekt praktyczny (rozwigzywanie stanow faktycznych). 4 2
2. Budowa umowy miedzynarodowej - w teorii prawa miedzynarodowego i praktyce organow sadowych. 4 4
3. Panstwa i inne pozapanstwowe podmioty prawa miedzynarodowego. 4 2
4. Analiza wybranych orzeczen organéw ochrony praw cztowieka. 4 2
5. Statuty organizacji miedzynarodowych. Status organizacji miedzynarodowych. System instytucjonalny

organizacji miedzynarodowych. Funkcje organizacji miedzynarodowych. Prawnomiedzynarodowa 4 5
dziatalnos¢ organizacji miedzynarodowych.

Metody ksztalcenia

Wyktady teoretycznie przedstawiaja problematyke z zakresu prawa miedzynarodowego
publicznego. Oparte sg o analize dokumentéw miedzynarodowych.

Cwiczenia prowadzone sg w formie interaktywnej, oparte na poszukiwaniu rozwigzan konkretnych stanéw
faktycznych.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4,EP5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Cwiczenia: ocene koricowa stanowi Srednia z ocen z ocen czgstkowych z poszczegélnych
aktywnosci na zajeciach (rozwigzywanie stanéw prawnych, analiza orzecznictwa, praca pisemna
wyznaczona tematem zajec).

Wyktad - egzamin pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru sktadajgcego sie z 15 pytan testowych.
Zasady oceniania sg nastepujace:

14,00 - 15,00 pkt - bardzo dobry, 13,00 - 13,99 pkt - dobry plus, 11,00 - 12,99 pkt - dobry,

10,00 - 10,99 pkt - dostateczny plus, 8,00 - 9,99 pkt - dostateczny,

7,99 pkt i mniej - niedostateczny.

- 5.0 bardzo dobry (bdb) - wybitne osiggniecia - wyniki z dopuszczeniem jedynie drugorzednych
btedéw,

- 4.5 dobry plus (db+) - powyzej Sredniego standardu - z pewnymi btedami,

- 4.0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi btedami,

- 3.5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczacymi brakami,

- 3.0 dostateczny (dst) - praca spetnia minimalne kryteria,

- 2.0 niedostateczny (ndst) - praca nie spetnia minimalnych kryteridéw; punkty bedzie, mozna
przyznaé, gdy student powtdrzy catos¢ materiatu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocene koncowa z przedmiotu stanowi Srednia wazona oceny z egzaminu (0,7) oraz oceny z ¢wiczen (0,3).

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 4 prawo migdzynarodowe publiczne Wazona
koncowej - -
4 prawo miedzynarodowe publiczne [¢wiczenia] éigﬁ;eme z 0,30
4 prawo miedzynarodowe publiczne [wykiad] egzamin 0,70

Literatura podstawowa

Cafa-Wacinkiewicz E. (2012): Podstawy systemu prawa miedzynarodowego: pytania, testy, kazusy, tablice., C.H.Beck,
Warszawa

Czaplinski W., Wyrozumska A. (2014): Prawo miedzynarodowe publiczne. Zagadnienia systemowe., C.H.Beck, Warszawa

Shaw M.N. (2011): Prawo miedzynarodowe., Ksigzka i Wiedza, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Daranowski P., Potatyriska J (red.) (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne: wybér orzecznictwa., C.H.Beck, Warszawa

taski P., Gawtowicz I., Cata E. (2001): Wybér dokumentéw do nauki prawa miedzynardowego., Wydawnictwo Uniwersytetu
Szczecinskiego, Szczecin

Menkes J. (red.) (2008): Wybor kazuséw z prawa migdzynarodowego. Zagadnienia ogoélne, zeszyt 1., Oficyna Wydawnicza
Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda tazarskiego, Warszawa

Symonides J. (red.) (2006): Organizacja Narodéw Zjednoczonych, bilans i perspektywy, Wydawnictwo Naukowe Scholar,
Warszawa

Wyrozumska A. (2006): Umowa miedzynarodowa. Teoria i praktyka., Wydawnictwo Prawo i Praktyka Gospodarcza,
Warszawa

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 45 0
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 16
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktow ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Modut:
Prawo pracy i prawo urzednicze [modut]

Nazwa przedmiotu:
prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 4 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 4 konwersatorium 40 E 5
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu. dr MlKOI’_AJ RYLSKI

Prowadzacy zajecia: | dr MIKOtLA] RYLSKI

Cele przedmiotu:
pracy.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy. Nabycie umiejetnosci wykorzystywania
teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoteczenstwie.
Przedstawienie najwazniejszych probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem poszczegdlnych instytucji prawa

Wymagania wstepne:

oraz prawa administracyjnego.

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego z umowami w administracji

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
1 | EP1 stopniu regulacje i problemy z zakresu prawa K_W15
pracy.
wiedza Student zna i rozumie w zaawansowanym
2 | EP2 stopniu specyfike prawa pracy. L
Student zna i rozumie w zaawansowanym
3 | EP3 stopniu instytucje prawa urzedniczego. L
1 | EP4 Potrafi Identyfikowa¢ weztowe problemy prawa K U07
pracy. -
Potrafi skonstruowa¢ umowe o prace oraz akty
o . 2 | EPS wewnatrzzaktadowe. Kuos
umiejetnosci " - Z
3 | EP6 Potrafi rozwiazywac stany faktyczne z zakresu K U10
prawa pracy. -
Potrafi wspoétdziata¢ z innymi osobami przy
4 | EP9 wykonywaniu zadania w grupie. S
Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania
1 | EP7 specyfiki prawa pracy i jego wymiaru K_KO06
. spotecznego.
kompetencje spoteczne y — - -
Jest gotéow do dyskusji o zakresie stosowania
2 | EP8 samego prawa pracy, jak i jego poszczegéilnych K_KO03
konstrukcji.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning

Forma zajeé: konwersatorium

1. Formowanie sie prawa pracy jako odrebnej gatezi prawa. 4
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2. Specyfika Zzrédet prawa pracy. 4 3

3. Dyskryminacja i ochrona débr osobistych w zatrudnieniu. 4 3
4. Formutowanie uméw o prace. 4 3
5. Mechanizm ochrony pracownika przed rozwigzaniem stosunku pracy. 4 3
6. Modele odpowiedzialnosci pracowniczej i pracodawcy. 4 3
7. Warianty ksztattowania czasu pracy. 4 3
8. Zapewnienie pracownikowi odpoczynku. 4 2

9. Uzasadnienie przywilejéw niektérych pracownikéw wskazanych ze wzgledu na cechy

psychofizyczne lub sytuacje osobista. 4 3
10. Mozliwosci ksztattowania wynagrodzenia. 4 3
11. Rozwdj prawnej regulacji bhp. 4 2
12. Uzasadnienie rozwoju zbiorowego prawa pracy. 4 3
13. Ksztattowanie sytuacji prawnej oséb zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych. 4 3
14. Ograniczenia zatrudnienia cudzoziemcéw. 4 2
15. Karnizacja prawa pracy. 4 2

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw,
orzecznictwa). Prezentacja multimedialna. Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN USTNY P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY p7

EP1,EP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Forma i warunki
zaliczenia

Kolokwium i egzamin w formie pisemnego testu wielokrotnego wyboru.

10 pytan testowych. Za kazda poprawna odpowiedz na pytanie student moze otrzymac jeden
punkt.

-6 pkt - ocena dostateczna,

-7 pkt - ocena dostateczna plus,

-8 pkt - ocena dobra,

-9 pkt - ocena dobra plus,

-10 pkt - ocena bardzo dobra.

W razie gdyby przygotowanie testu byto niemozliwe, niecelowe lub znacznie utrudnione - mozliwe
jest przeprowadzenie egzaminu ustnego. Przebieg egzaminu ustnego bedzie utrwalony w formie
pisemnej poprzez sporzadzenie protokotu z odpowiedzi studenta. Student otrzymuje na egzaminie
ustnym 3 pytania. Za kazde pytanie moze otrzymaé¢ maksymalnie 1 pkt. Oto sposéb ustalania
oceny na egzaminie ustnym:

-3 pkt - ocena bardzo dobra,

-2,75 pkt - ocena dobra plus,

-2,50 - 2,25 pkt - ocena dobra,

-2,00 pkt - ocena dostateczna plus,

-1,75 pkt - ocena dostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na egzaminie.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny sredniej
4 |r)era;':w;l]?ngracy i prawo urzednicze - problem-based Nieobliczana
a prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based eqzamin
learning [konwersatorium] 9

Literatura podstawowa

Stelina Z. (2013): Prawo urzednicze, C.H.Beck, Warszawa

T. Liszcz (2016): Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa
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Baran K. (red.) (2016): Kodeks pracy: komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Dubowik A., Pisarczyk £. (2011): Prawo urzednicze, Wolters Kluwer, Warszawa

Kisielewicz A. (2014): Prawo pracy i prawo urzednicze, Wydawca Wyzsza Szkota Prawa i
Administracji, Przemysl

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 16
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Modut:
Prawo pracy i prawo urzednicze [moduf]

Nazwa przedmiotu:
prawo pracy i prawo urzednicze
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
US26AI1J2466_77S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 4 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 4 5
wykiad 30 E
Razem 40 5
Koordynator dr SLAWOMIR DRICZINSKI
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia:
N Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy oraz okreslonych umiejetnosci wykorzystywania
Cele przedmiotu: S o S . . DR
teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoteczenstwie.
Wymaoania wstepne: Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego z umowami w
ymag gpne- administracji oraz prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | ep1 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu regulacje z K W01
zakresu prawa pracy. —
wiedza > | Ep2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike K W02
prawa pracy. —
3 | Ep3 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu instytucje K W03
prawa urzedniczego. —
1 | epa Potr.afl odrézniac zatrudnienie pracownicze i K UOL
cywilnoprawne. -
umiejetnosci > | Eps Potrafi skonstruowa¢ umowe o prace oraz akty K UO7
wewnatrzzaktadowe. -
3 | EPs Potrafi rozwigzac¢ stany faktyczne z zakresu prawa pracy. K_U08
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow
1 | EP7 L - . K_KO01
wihasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie prawa pracy. -
kompetencje spoteczne
Jest gotow do dyskusji o zakresie stosowania samego
2 | EP8 prawa pracy, jak i jego poszczegdlnych konstrukcji. K_K02
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze
Forma zaje¢: wyktad
1. Historia i rozwéj prawa pracy. 4 2
2. Zasady i funkcje prawa pracy. Dyskryminacja i ochrona débr osobistych w zatrudnieniu. 4 3
3. Stosunek pracy. 4 3
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4. Zmiana i ustanie stosunku pracy. 4 4
5. Odpowiedzialnos¢ porzadkowa i materialna pracownikéw. 4 3
6. Wynagrodzenie. 4 4
7. Czas pracy. 4 4
8. Ochrona rodzicielstwa. 4 2
9. Zbiorowe prawo pracy. 4 3
10. Bezpieczenstwo i higienia pracy. 4 2
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Zrédta prawa pracy, zasady prawa pracy i ochrona débr osobistych. 4 2
2. Stosunek pracy a umowy cywilnoprawne, godziny nadliczbowe, urlopy pracownicze. 4 2
3. Nawigzanie i ustanie stosunku pracy. 4 2
4. Zasady odpowiedzialnosci porzadkowej i materialnej. 4 2
5. Zajecia organizacyjne i sprawdzian. 4 2

Metody ksztalcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa). Prezentacja
multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja. Praca w grupach.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

EGZAMIN USTNY P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY p7

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

KOLOKWIUM P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EP6.EP7.EPS

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium i egzamin w formie pisemnego testu wielokrothnego wyboru.

10 pytan testowych. Za kazdg poprawng odpowiedz na pytanie student moze otrzymac jeden punkt.
- 6 pkt - ocena dostateczna,

- 7 pkt - ocena dostateczna plus,

- 8 pkt - ocena dobra,

- 9 pkt - ocena dobra plus,

- 10 pkt - ocena bardzo dobra.

W razie gdyby przygotowanie testu byto niemozliwe, niecelowe lub znacznie utrudnione - mozliwe jest
przeprowadzenie egzaminu ustnego. Przebieg egzaminu ustnego bedzie utrwalony w formie pisemnej poprzez
sporzadzenie protokotu z odpowiedzi studenta. Student otrzymuje na egzaminie ustnym 3 pytania. Za kazde pytanie
moze otrzymac¢ maksymalnie 1 pkt. Oto sposob ustalania oceny na egzaminie ustnym:

- 3 pkt - ocena bardzo dobra,

- 2,75 pkt - ocena dobra plus,

- 2,50 - 2,25 pkt - ocena dobra,

- 2,00 pkt - ocena dostateczna plus,

- 1,75 pkt - ocena dostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na egzaminie.

Metoda obliczania oceny

koncowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . S
zaliczenia obl. oceny Sredniej
4 prawo pracy i prawo urzednicze Wazona
4 prawo pracy i prawo urzednicze [éwiczenia] zaliczenie z 0,00
oceng
4 prawo pracy i prawo urzednicze [wyktad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Liszcz T. (2016): Prawo pracy, Wolters Kluwer

Stelina J. (2009): Prawo urzednicze, C.H. BECK
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Literatura uzupetniajgca

Dubowik A., Pisarczyk . (2011): Prawo urzednicze, Lex a Wolters Kluwer business

Szewczyk H. (2012): Stosunki pracy w samorzadzie terytorialnym, Lex a Wolters Kluwer business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 16
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

proces inwestycyjno-budowlany ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja morska

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr hab. ANNA BARCZAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu procesu inwestycyjno-
budowlanego w gospodarczym prawie ochrony srodowiska.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa ochrony $rodowiska.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania aparatu
1 | EP1 administracji publicznej w procesie LSS
wiedza inwestycyjno-budowlanym.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 wymagania adresowane do pracownika aparatu K_wWo4
administracji.
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac
tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
1 | EP3 kierunki i zakres dziatah podejmowanych przez K_Uo1
umiejetnosci instytucje administrujace w procesie
inwestycyjno- budowlanym.
> | EPa Potrafi wtasciwie analizowac przyczyny i K U02
przebieg procesu inwestycyjno-budowlanego. -
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
kompetencje spoteczne 1 | EP5 spotecznych oraz wspétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: proces inwestycyjno-budowlany
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Proces inwestytcyjno-budowlany - pojecie, cechy, podziat inwestycji. 5 2
2. Ochrona gruntéw rolnych i leSnych. 5 3
3. Gospodarka nieruchomosciami. 5 4
4. Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. 5 5
5. Prawo budowlane. 5 6

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiazywanie kazusow.

1/2




Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN e
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC]E) EgLEPZ'EP3'EP4'E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu, sktadajacego sie z 15 pytan (10
pytan na stwierdzenie prawdziwosci twierdzenia, 5 pytan na uzupetnienie twierdzenia). Kazda
prawidtowa odpowiedZz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia
uzyskanie 15 punktéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

-15 -14 pkt - bardzo dobry;

-13 pkt - dobry plus;

-12-11 pkt - dobry;

-10 pkt - dostateczny plus;

-9-8 pkt - dostateczny;

-ponizej 8 pkt - niedostateczny.

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 5 proces inwestycyjno-budowlany Nieobliczana
5 proces inwestycyjno-budowlany [konwersatorium] éilel(r:lzeme z

Literatura podstawowa

Szwajdler W. (2004): Proces inwestycyjno-budowlany: zagadnienia administracyjno-prawne,
TNOiK Dom Organizatora, Torun

Literatura
uzupetniajaca

Korzeniowski P. (2012): Instytucje prawne ochrony srodowiska a proces inwestycyjno- budowlany,
Difin, Warszawa

Wierzbowski M., Plucinska-Filipowicz A. (2016): Prawo budowlane: komentarz , Wolters Kluwer,

Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Udziat w konsultacjach

1
4
Studiowanie literatury 8
7
0

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:
proces inwestycyjno-budowlany

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

US26A1J2583_19S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr ADRIANNA OGONOWSKA
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr ADRIANNA OGONOWSKA
N Celem przedmiotu jest nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu procesu inwestycyjno- budowlanego
Cele przedmiotu: . ’ .
w gospodarczym prawie ochrony Srodowiska.
Wymagania wstepne: Znajomosc¢ podstaw prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa ochrony srodowiska.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
1 | EP1 zasady funkcjonowania aparatu administracji publicznej K_W02
od W procesie inwestycyjno-budowlanym.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wymagania
2 | EP2 adresowane do pracownika aparatu administracji. K_Wo04
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresc
regulacji prawnych oraz ich wptyw na kierunki i zakres
1 | EP3 dziatan podejmowanych przez instytucje administrujace K_U01
umiejetnosci W procesie inwestycyjno-budowlanym.
> | EP4 Potrafi WfraSCIWIe arlallzowac przyczyny i przebieg K U02
procesu inwestycyjno-budowlanego. -
Jest gotow do wypetniania zobowigzan spotecznych oraz
kompetencje spoteczne 1 | EP5 wspotorganizowania dziatalnosci na rzecz Srodowiska K_KO05
spotecznego.
Liczba godzin
TRESCI PROGRAMOWE Semestr
w tym e-
learning
Przedmiot: proces inwestycyjno-budowlany
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Proces inwestycyjno-budowlany - pojecie, cechy, podziat inwestycji. 5 2
2. Ochrona gruntéw rolnych i leSnych. 5 3
3. Gospodarka nieruchomosciami. 5 4
4. Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. 5 5
5. Prawo budowlane. 5 6
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Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka. Rozwigzywanie
kazusow.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

SPRAWDZIAN P5
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Egl’EPZ’EPS’EP4'E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku

sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnieri omoéwionych w trakcie zaje¢ oraz zalecanej literatury
przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu, sktadajgcego sie z 15 pytan (10 pytan na stwierdzenie prawdziwosci
twierdzenia, 5 pytan na uzupetnienie twierdzenia). Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu.
Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 15 punktow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady oceniania testu sg nhastepujgce:

- 15 -14 pkt - bardzo dobry;

- 13 pkt - dobry plus;

- 12-11 pkt - dobry;

- 10 pkt - dostateczny plus;

- 9-8 pkt - dostateczny;

- ponizej 8 pkt - niedostateczny.

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . o
) ] zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 proces inwestycyjno-budowlany Nieobliczana
5 proces inwestycyjno-budowlany [konwersatorium] éigﬁ;eme z

Literatura podstawowa

Szwajdler W. (2004): Proces inwestycyjno-budowlany: zagadnienia administracyjno-prawne, TNOiIK Dom Organizatora, Toruf

Literatura uzupetniajgca

Korzeniowski P. (2012): Instytucje prawne ochrony $rodowiska a proces inwestycyjno- budowlany, Difin, Warszawa

Wierzbowski M., Plucinska-Filipowicz A. (2016): Prawo budowlane: komentarz , Wolters Kluwer, Warszawa

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

Przygotowanie sie do zajec 4

Studiowanie literatury 8

Udziat w konsultacjach 7

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

psychologia spoteczna

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow: Specjalnos¢:
ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr BARTOSZ WOJCIECHOWSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr BARTOSZ WOJCIECHOWSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie rozpoznawania, wyjasniania i przewidywania skutkéw
w odniesieniu do proceséw spotecznych.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

wiedza 1 | EP1 zaleznosci pomiedzy zachowaniem jednostki a K_W12
ztozonymi zjawiskami zycia spotecznego.

- L Potrafi wykorzystac zdobyta wiedze w celu

umiejetnosci 1 | EP2 budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich. RSl
Jest gotéw do uznawania wagi zasad psychologii

kompetencje spoteczne 1 | EP3 spotecznej w ksztattowaniu relacji K_KO03
miedzyludzkich.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: psychologia spoteczna

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawowe podejscia teoretyczne. 2 4

2. Wiedza i sady o $wiecie spotecznym. 2 4

3. Spostrzeganie oséb. 2 4

4. Ja i wizerunek wtasnej osoby. 2 4

5. Postawy i wartosci. 2 4

6. Zmiana postaw. 2 5

7. Wptyw spoteczny. 2 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3
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Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.
Uzyskanie zaliczenia wymaga przystapienia i uzyskania pozytywnej oceny z obu sprawdzianéw.
Ocena koncowa bedzie jakosciowa wypadkowa ocen uzyskanych ze sprawdzianéw.

Zasady oceniania sa nastepujace:

1)wysoka znajomos¢ tematyki przedmiotu - bardzo dobry;
2)wyzsza niz znaczna znajomosc¢ tematyki przedmiotu - dobry plus;
3)znaczna znajomos¢ tematyki przedmiotu - dobry;

4)wyzsza niz umiarkowana znajomosc¢ tematyki - dostateczny plus;
5)umiarkowana znajomos¢ tematyki przedmiotu - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki zaliczeniaZaliczenie z ocena.
Uzyskanie zaliczenia wymaga przystapienia i uzyskania pozytywnej oceny z obu sprawdzianéw.
Ocena koncowa bedzie jakosciowa wypadkowa ocen uzyskanych ze sprawdzianéw.

Zasady oceniania sa nastepujace:

1)wysoka znajomosc¢ tematyki przedmiotu - bardzo dobry;
2)wyzsza niz znaczna znajomos¢ tematyki przedmiotu - dobry plus;
3)znaczna znajomos¢ tematyki przedmiotu - dobry;

4)wyzsza niz umiarkowana znajomos¢ tematyki - dostateczny plus;
5)umiarkowana znajomos¢ tematyki przedmiotu - dostateczny.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny konhcowej 2 psychologia spoteczna Nieobliczana
2 psychologia spoteczna [wyktad] éiléc;z;nle z

Literatura podstawowa

Aronson E. (2012): Cztowiek istota spoteczna, PWN, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Gliszczynska X. (red.) (1983): Cztowiek jako podmiot zycia spotecznego, Zaktad Narodowy im.
Ossolinskich, Wroctaw

M. Lewicka, J. Trzebinski (red.), (1985): Psychologia spostrzegania spotecznego, Ksiazka i Wiedza,
Warszawa

Wojciszke B. (2009): Cztowiek wsrod ludzi. Zarys psychologii spotecznej, Wydawnictwo Naukowe

Scholar

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 19
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

publiczne prawo rzymskie

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Profil studiow: Specjalnos¢:

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 1 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr RADOSEAW ZYCH
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr RADOStAW ZYCH

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez Studenta wiedzy z zakresu instytucji ustrojowych starozytnego Rzymu ze
szczegdblnym uwzglednieniem struktury panstwa (w aspekcie zmian spotecznych, politycznych i ustrojowych:
krélestwo, republika, pryncypat, dominat).

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania instytucji ustrojowych starozytnego Rzymu.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu ustroju starozytnego Rzymu.

Wymagania wstepne:

Pozgdana wiedza historyczna na poziomie szkoty Srednie;.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Odniesienie do
Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

wiedza

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
charakter i ewolucje nauki prawa publicznego,
1 | EP1 jej miejsce w systemie wspétczesnych nauk K_Wwo1
spotecznych oraz relacji do innych nauk
prawnych.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
historyczno-prawne struktury i instytucje
starozytnego panstwa rzymskiego, a w
konsekwencji potrafi opisa¢ wptyw procesow
zachodzacych w starozytnosci na wspétczesna
administracje i wtadze publiczna.

2 | EP2 K_Wo03

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
metody i techniki pozwalajace na rzetelna i
3 | EP3 samodzielna analize oraz ocene proceséw K_Wo02
zachodzacych we wspétczesnym prawie
publicznym.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu reguty

4 | EP4 organizacji i dziatania panstwa majace rzymskie K_Wo07
korzenie.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

5 | EP5 tematy elementarnych zasad ochrony praw K_Wo09

jednostki wobec panstwa.
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umiejetnosci

1 | EP6

Potrafi postugiwac sie regutami logicznego
rozumowania dla interpretacji i wyjasniania
ztozonych, wspétczesnych zagadnien publiczno-
prawnych, ktérych mechanizmy siegaja
starozytnego Rzymu.

K_uo1l

2 | EP7

Potrafi wykorzysta¢ wiedze historyczno-prawna
z zakresu starozytnego rzymskiego prawa
publicznego do samodzielnej, do krytycznej
analizy zjawisk spotecznych i prawnych
zachodzacych wspétczesnie.

K_Uo7

3 | EP8

Potrafi poprawnie i wnikliwie interpretowad
zasady funkcjonujace w panstwie starozytnym
w celu prognozowania wspoétczesnych
probleméw w administracji i skutecznego ich
rozwiazywania.

K_U09

4 | EP9

Potrafi wykorzystac¢ posiadana wiedze
starozytnej administracji rzymskiej dla potrzeb
dzisiejszej, krytycznej analizy i skutecznych
dziatan prowadzacych do rozwigzywania
obecnie powstajacych probleméw publiczno-
prawnych.

K_U10

kompetencje spoteczne

1 | EP10

Jest gotéw doceni¢ prawo jako sposodb
regulowania stosunkéw spotecznych i ma
swiadomos¢ wartosci lezacych u podstaw prawa
w ogodlnosci.

K_KO1

2 | EP11

Jest gotéw do krytycznej oceny tresci oraz
wyznaczania kierunkéw wtasnego rozwoju i
ksztatcenia swojej wiedzy administracyjno-
prawnej.

K_KO1

3 | EP12

Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i
rozstrzygania zgodnie z zasadami prawa oraz
etyki dylematéw zwiazanych z wykonywaniem
zawodu, jest gotéw do rozwijania zasad etyki
zawodowej oraz dziatania na rzecz
przestrzegania tych zasad.

K_K06

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: publiczne prawo rzymskie

Forma zaje¢: wyktad

1. Ustrdj polityczny Rzymu w zarysie historycznym. Periodyzacja panstwa i prawa rzymskiego. 1

Struktura spoteczenstwa rzymskiego w czasach monarchii. Reformy polityczne monarchii.

2. Zmiany sytuacji spotecznej, politycznej i prawnej w czasach republikanskich. Struktura spoteczna
Republiki (patrycjusze, plebejusze, klienci, nobilowie, ekwici etc.).

3. Ustréj polityczny Republiki ze szczegdlnym uwzglednieniem organdéw centralnych Republiki 1

(zgromadzenia ludowe, senat, magistratus). Sktad i kompetencje Senatu rzymskiego.

4. Organizacje polityczne obywateli i prawa obywatelskie. Polityczne organizacje plebsu. Pozostate 1
zrédta stanowienia prawa w czasach Republiki.

5. Struktura spoteczna i instytucje polityczne za pryncypatu (prawne umocowanie princepsa, 1

zgromadzenia ludowe, urzednicze tradycje republikanskie pryncypatu).

6. Zmiany w strukturze spotecznej i politycznej dominatu. Podziat administracyjny panstwa (wptyw

na wspétczesne porzadki prawne) i rozwdj biurokracji urzedniczej (na przyktadzie administracji 1

centralnej).

Metody ksztatcenia

Wyktad z prezentacja medialna. Analiza Zzrédet prawnych i pozaprawnych.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA

EP1,EP10,EP11,EP
12,EP2,EP3,EP4,EP
5,EP6,EP7,EP8,EP9

Forma i warunki
zaliczenia

Przedmiot konczy sie zaliczeniem na ocene. Warunkiem zaliczenia jest udziat w dyskusji (pisemny
lub ustny - minimum 4 razy na 8 tematéw wyktadow) z tematyki zwiazanej z tresciami
programowymi z wyktadu, co stanowi mobilizowanie studenta do wiasnych wypowiedzi, réwniez
pisemnych oraz przedtozenie pracy pisemnej na uzgodniony wczesniej temat. Praca nie moze
przekraczac¢ 10 stron wydruku komputerowego formatu A4.

Na ocene koncowa skiadaja sie nastepujace elementy (tacznie pkt):
1) aktywny udziat w dysusji zwiazanej z wyktadem (pisemny lub ustny - minimum 4 razy na 8
tematow wyktadéw) (4 pkt) - od oceny dostateczny do oceny dobry;
2) praca pisemna na uzgodniony wczesniej temat - od oceny dobry do oceny bardzo dobry.
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Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 1 publiczne prawo rzymskie Nieobliczana
1 publiczne prawo rzymskie [wyktad] éigﬁ;me z

Literatura podstawowa | Debinski A., Misztal-Konecka J., Wéjcik M. (2010): Publiczne prawo rzymskie, Warszawa

Bojarski W. (2009): Prawo rzymskie, Torun

Literatura
uzupetniajgca

Sitek B., Krajewski B. (2005): Rzymskie prawo publiczne, Olsztyn

Tarwacka A., Zabtocki J. (2005): Publiczne prawo rzymskie, Liber Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 2
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania publicznego
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja ochrony i obstugi

prawnej

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 5 konwersatorium 20 Z0O 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu: dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu:

Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
reglamentacji wykonywania zawodéw zaufania publicznego.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu panstwa, administracji publicznej,
gospodarki i spoteczenstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EPL charakter i zasady wykonywania zawodu K_wWo1
zaufania publicznego, w tym ich uwarunkowania K_ W16
ekonomiczne, prawne, etyczne i inne.
- - Potrafi poprawnie i logicznie uzasadniad
umiejetnosci 1 | EP2 przyjete rozwiazanie. K_Uo7
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
1 | EP3 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania K _ K01
) kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia.
kompetencje spoteczne - . . — -
Jest gotéw do identyfikowania i rozstrzygania
2 | EP4 zgodnie z zasadami prawa i etyki problemoéw K_KO06
zwiazanych z wykonywaniem zawodu.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: reglamentacja wykonywania zawoddéw zaufania publicznego
Forma zajeé: konwersatorium
1. Pojecie, geneza i istota zawoddéw zaufania publicznego. 5 3
2. Rodzaje zawoddw zaufania publicznego i ich rola w spoteczenstwie obywatelskim. 5 4
3. Reglamentacja zawodoéw zaufania publicznego - przestanki za i przeciw. 5 4
4. Normatywne regulacje dotyczace reglamentacji zawodéw zaufania publicznego. 5 4
5. Charakterystyka wybranych zawodéw zaufania publicznego. 5 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
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Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy pytania testowe jednokrotnego wyboru (20
pytan).

Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test
umozliwia uzyskanie 20 punktéw.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 19 - 20 pkt - bardzo dobry,

- 17 - 18 pkt - dobry plus,

Forma i warunki - 15 - 16 pkt - dobry,

zaliczenia - 13 - 14 pkt - dostateczny plus,

- 11 - 12 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej

Metoda obliczania

, . reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania
oceny kohcowej 5

Nieobliczana

publicznego
5 reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania zaliczenie z
publicznego [konwersatorium] oceng

Banaszak B. (2012): Prawnicze zawody zaufania publicznego w Polsce (w:) Prawo w stuzbie
panstwu i spoteczenstwu. Prace dedykowane Prof. K. Dziatosze z okazji osiemdziesiatych urodzin
(red. B. Banaszak i inni), s. 473-480, Wydawnictwo Uniwersytetu Wroctawskiego,

Literatura podstawowa
P Pawtowski S. (2005): Zawody zaufania publicznego jako zawody regulowane (w:) Europeizacja

polskiego prawa administracyjnego, pod red. Z. Janku, Z. Leonskiego, M. Szewczyka, M.
Waligdrskiego, K. Wojtczak, s. 412-421, Kolonia Limited,

Tkaczyk E. (2011): Samorzad zawodowy w sSwietle Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, nr 6,
Literatura Przeglad Sejmowy

uzupetniajaca Wykretowicz S. (red.) (2012): Samorzad w Polsce. Istota, formy, zadania, Wydawnictwo Wyzszej
Szkoty Bankowej w Poznaniu

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 7

LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

seminarium dyplomowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
US26AI1J2576_80S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
5 seminarium 30 Z0O 3
3 6 seminarium 30 Z0O 3
Razem 60 6
E;‘Zg%?;t&r dr hab. MALGORZATA OFIARSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu pisania pracy naukowej. Seminarium stanowi pomoc w
organizacji procesu pisania pracy dyplomowej oraz w ksztattowaniu umiejetnosci prawidtowego formutowania tytutu,
uzasadnienia tematu, problemu, tezy, celu, obszaru, przedmiotu, hipotezy, metody, zmiennych, wskaznikéw, a takze
sposobow prezentacji wynikoéw. Studenci opanowujg umiejetnosci gromadzenia i postugiwania sie zrodtami

naukowymi.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczes$niej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | Ep1 Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K W11
wymagania stawiane pracom dyplomowym. -
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu profesjonalne
2 | EP2 narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwigzywaniu K_W12
wiedza biezagcych problemoéw prawnych.
3 | Ep3 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu stan badan w K W15
zakresie wybranej problematyki. —
4 EP4 Zna i rozumie w Zaawansowanym stopniu pojecia i K W08
zasady z zakresu prawa autorskiego. —
Potrafi prowadzi¢ kwerende biblioteczna, prawidtowo
. . - . - o K_Uo01
1 | EP5 interpretowac rozwigazania prawne, orzecznictwo i inne K U13
zrodia. -
Potrafi precyzyjnie i spdjnie konstruowac¢ wypowiedzi K_U06
2 | EP6 .
pisemne oraz ustne na zadany temat. K_U11
umiejetnosci Potrafi skonfrontowaé rozbiezne poglady przedstawicieli
doktryny i judykatury oraz systematyzowac i oceniac K_U07
3 | EP7 .
stosowane w tym zakresie argumenty. K_U12
4 | Eps Potrafi pracowac¢ samodzielnie przy rozwigzywaniu K U15
wiasnego problemu badawczego. -
1 | EPo9 Jest gotow do rozwigzywania problemow praktycznych. K_KO5
kompetencje spoteczne Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
2 | EP10 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K_KO01
wihasnego rozwoju i ksztatcenia.

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: seminarium dyplomowe
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Forma zaje¢: seminarium

1. Rodzaje badan naukowych. Istota proces6éw: rozumowania, wnioskowania, analizowania,
syntetyzowania, abstrahowania, poréwnywania, uogdlniania i klasyfikowania. Metody i technika realizacji
prac dyplomowych dla potrzeb rozwigzywania probleméw badawczych na kierunku administracja.

2. Zasady zbierania, opracowywania, systematyki i prezentacji materiatu. Korzystanie z Bibliografii PAN,
zasobow bibliotek cyfrowych, katalogéw on-line (Ksigznica Szczecinska, Biblioteka Sejmowa, Biblioteka
Narodowa), a takze stron internetowych instytucji naukowych, gospodarczych i politycznych.

3. Kompozycja pracy dyplomowej. Podstawowe wymagania formalne i edytorskie. Styl i jezyk pracy.
Zasady przywotywania wykorzystywanych Zzrédet oraz sporzadzania przypiséw i wykazéw
zamieszczanych w pracy dyplomowej.

4. Etyka w badaniach naukowych.

5. Przygotowanie pracy dyplomowej: ustalenie zainteresowan naukowych studentéw i wybér tematu
pracy dyplomowej; biezaca informacja prawna i bibliograficzna w zakresie badan prowadzonych przez
seminarzystéw. Biezgca kontrola postepow pracy.

10

6. Omowienie przebiegu i przedmiotu egzaminu dyplomowego. Przygotowanie do egzaminu
dyplomowego.

30

Analiza i prezentacja standardéw pisania prac dyplomowych.
Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.

Metody ksztatcenia Praca samodzielna i w grupach.

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP2,EP3,EP4,EP5,E

PREZENTACJA P6,EP7,EP8,EP9
Metody weryfikacji EP10,EP2,EP5,EP7
efektow uczenia sie PROJEKT EP8,EP9

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP10,EP2,EP3,
EP4,EP5,EP6,EP7,E|
P8,EP9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP10,EP2,EP3,
EP4,EP5,EP7,EPS,E
P9

Zaliczenie z oceng po 5 i 6 semestrze.

podstawie aktywnos$ci na seminarium oraz ztozonej pracy dyplomowej.

Zaliczenie semestru 5 - na podstawie realizacji wyznaczonych zadan przez promotora, zaliczenie semestru 6 - na

Forma i warunki zaliczenia . . .
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem. Przedmiot dezaj_ Waga_dq
zaliczenia obl. oceny Sredniej
] ] 5 seminarium dyplomowe Nieobliczana
Me/toda qbllczanla oceny — — Zaliczenie z
koncowej 5 seminarium dyplomowe [seminarium]
oceng
6 seminarium dyplomowe Nieobliczana
6

zaliczenie z
oceng

seminarium dyplomowe [seminarium]

Bo¢ J. (2009): Jak pisa¢ prace magisterska, Kolonia Limited, Wroctaw

Literatura podstawowa Krakow

Stoczewska B. (2014): Jak pisa¢ prace licencjacka lub magisterska. Poradnik dla studentéw, Oficyna Wydawnicza AFM,

Weglinska M. (2016): Jak pisa¢ prace magisterskg? Poradnik dla studentéw, Oficyna Wydawnicza "Implus”, Krakow

. . Narodowej, Warszawa
Literatura uzupetniajgca

Cieslarczyk M. (2002): Poradnik metodyczny autoréw prac magisterskich, dyplomowych i podyplomowych, Akademia Obrony

Zenderowski R. (2015): Technika pisania prac magisterskich, CeDeWu , Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
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Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 22
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 33
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
socjologia i metody badan socjologicznych
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3

Razem 30 3
Koordynator dr SEBASTIAN KOLODZIEJCZAK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr SEBASTIAN KOLODZIEJCZAK

Cele przedmiotu: socjologicznych.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu poje¢ oraz metod badan w socjologii.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologiag z zakresu socjologii i metod badan

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania socjologii w spoteczefstwie.

Wymagania wstepne: | Nie stawia sie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe pojecia z zakresu socjologii tzn.
1 | EP1 posiada wiedze dotyczaca podstawowych K_W12
zjawisk, proceséw, metod i technik badan
) socjologicznych.
wiedza > | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K_Wo07
podstawowe teorie socjologiczne. K_ W12
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 podstawowe zasady metodologiczne lezace u K_ W12
podstaw badan spotecznych.
Potrafi postugiwad sie podstawowymi pojeciami
z zakresu socjologii, dzieki czemu potrafi
1 | EP4 rowniez rozpoznadc zagrozenia zwigzane z K _U02
umiejetnosci pozyskiwaniem i interpretacja danych w
zakresie badan socjologicznych.
> | EPS Potrafi posz_uklw_a!c zrodet informacji wtornych z K U07
zakresu socjologii. -
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
kompetencje spoteczne 1 | EP6 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania K_KO01
kierunkéw wiasnego rozwoju i ksztatcenia.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: socjologia i metody badan socjologicznych

Forma zaje¢: wyktad

1. Co to jest socjologia? 2 1
2. Osobowos$¢ spoteczna. 2 2
3. Pojecie postawy. 2 1
4. Dziatania spoteczne. 2 2
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5. Interakcje spoteczne. 2
6. Stosunki spoteczne. 2
7. Organizacje spoteczne. 2
8. Struktura spoteczna. 2
9. Teoria integracji spotecznej. 2
10. Teoria grup odniesienia. 2
11. Zmiana spoteczna. 2
12. Teoria funkcjonalna. 2
13. Teoria konfliktu. 2
14. Teoria wymiany. 2
15. Ontologiczne osobliwosci przedmiotu nauk spotecznych. 2
16. Etapy procesu badawczego w socjologii. 2
17. Metoda obserwacyjna. 2
18. Badania sondazowe. 2
19. Elementy teorii pytan. 2
20. Badania jakosciowe i iloSciowe w socjologii. 2

Metody ksztatcenia Wyktad.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma i warunki

Zaliczenie z ocena w formie ustnego kolokwium
Zasady ustalania oceny sa nastepujace:

stosowane na gruncie socjologii,

zaliczenia scharakteryzowac wybrana teorie socjologiczna,

proceséw spotecznych.

1)ocena: dostateczny - student potrafi podac definicje podstawowych pojec¢ socjologicznych;
2)ocena: dostateczny plus - student potrafi podac definicje podstawowych poje¢ socjologicznych
oraz wymienic ich przyktadowe desygnaty, potrafi wymieni¢ podstawowe metody i techniki

3)ocena: dobry - student potrafi podac definicje podstawowych pojec¢ socjologicznych, wymieni¢
ich przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym poziomie
scharakteryzowac metody i techniki stosowane na gruncie socjologii,

4)ocena: dobry plus - student potrafi podac¢ definicje podstawowych pojec socjologicznych,
wymienic ich przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym
poziomie scharakteryzowac¢ metody i techniki stosowane na gruncie socjologii, potrafi wymienic i

5)ocena: bardzo dobry - student potrafi poda¢ definicje podstawowych pojec socjologicznych,
wymienic ich przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi scharakteryzowac
metody i techniki stosowane na gruncie socjologii, potrafi wymienic¢ i scharakteryzowac
przyktadowe teorie socjologiczne, a takze zastosowac je w interpretacji wskazanych zjawisk lub

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
, _ Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 2 socjologia i metody badan socjologicznych Nieobliczana
2 socjologia i metody badan socjologicznych [wyktad] Ei!j]zaeme z

Literatura podstawowa

ka, Poznan

Frankfort-Nachmias Ch., Nachmias D. (2001): Metody badawcze w naukach spotecznych, Zysk i S-

Szacka B. (2008): Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa

Sztompka P. (2012): Socjologia: analiza spoteczenstwa, Znak, Krakéw
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Ossowski S. (2014): O osobliwosciach nauk spotecznych, PWN, Warszawa

Literatura Sotoma L. (2005): Metody i techniki badan socjologicznych : wybrane zagadnienia, Wyd.

uzupetniajgca Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego

Sztompka P. (2010): Socjologia zmian spotecznych, Znak, Krakéow

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 17
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USWP-A-0O-1-S-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

szczegotowe prawo podatkowe

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

US26AI1J2471_41S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin | Forma zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 40 Z0 3
Razem 40 3
E;‘Zg%?;t&r prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Poznanie zakresu obcigzen oséb fizycznych i prawnych poszczegdlnymi kategoriami danin publicznych. Nabycie
umiejetnosci okreslania zasad wymiaru i warunkéw platnosci podatkéw panstwowych oraz samorzadowych.
Znajomos¢ materiatu normatywnego oraz podstawowych tendencji orzecznictwa sadéw i urzedowych interpretaciji
wykorzystywanych w procesie stosowania prawa podatkowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, ogélnego prawa podatkowego,
prawa i postepowania administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 podstawowe konstrukcje podatkéw i optat tworzacych K_W15
od system danin publicznych w Polsce.
wieaza
Zna w zaawansowanym stopniu daniny publiczne, z K W14
2 | EP2 ktérych wplywy stanowig dochody budzetu panstwa i -
YD - K_W15
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego. —
Potrafi rozwigzywac okreslone problemy prawne i K_U07
1 | EP3 organizacyjne z zakresu prawa i postepowania K_U08
podatkowego. K_U09
Potrafi konfrontowac rozbiezne poglady przedstawicieli
umiejetnosci > | epa doktryny i Judykatury w zakr_esge prawa podatkowego K U0l
oraz systematyzowac i ocenia¢ stosowane w tym -
zakresie argumenty.
Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tres¢
3 | EP6 przepiséw prawnych szczeg6towego prawa K_U01
podatkowego.
Ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoleczne 1 | Eeps odbieranych tresci z zal'<resu szczegolowego_prawa_ K KO1
podatkowego. Jest gotéw takze wyznaczy¢ kierunki —
wiasnego rozwoju i ksztatcenia.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: szczeg6towe prawo podatkowe
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podatki lokalne (podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych, podatek od
spadkoéw i darowizn, podatek rolny, podatek lesny, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, karta
podatkowa) - zasady ustalania podstaw opodatkowania, okreslanie wysokosci stawek przez rady gmin, 6 10

zwolnienia ustawowe z opodatkowania oraz zwolnienia wprowadzane przez rady gmin, inkaso podatkéw

i optat lokalnych.
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2. Podatki panistwowe (podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek dochodowy od oséb prawnych,
podatek tonazowy, zryczattowane podatki dochodowe, podatek od towaréw i ustug, podatek akcyzowy,

podatek od gier, podatek od wydobycia niektorych kopalin, podatek od niektorych instytuciji 6 18
finansowych) - obligatoryjne i fakultatywne elementy konstrukcyjne podatkéw, sposoby wymiaru i

warunki ptatnosci, znaczenie orzecznictwa w stosowaniu przepiséw prawa podatkowego.

3. Optaty publiczne, w tym lokalne (targowa, miejscowa, uzdrowiskowa, skarbowa, od posiadania psa,

reklamowa, eksploatacyjna, konsularna, patentowa, legalizacyjna i inne, do ktérych stosuje sie przepisy 6 12

Ordynacji podatkowej) - elementy konstrukcyjne optat publicznych, wiadztwo gmin w zakresie optat
lokalnych, problem ekwiwalentnosci optat publicznych.

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja.

Metody ksztalcenia - - >
Rozwigzywanie kazusow.

Analiza obowigzujacego orzecznictwa sagdéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektow uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EEEZ’EP&EPLLE

Przedmiot konczy sie zaliczeniem na ocene.

Sprawdzian koncowy polega na rozwigzaniu 5 kazusOw z praktycznym wykorzystaniem dorobku
orzeczniczego sadéw, urzedowych interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz tekstow aktow
normatywnych. Za kazdy prawidtowo rozwigzany kazus mozna uzyskac¢ 1 punkt. Warunkiem zdania

sprawdzianu koncowego jest uzyskanie co najmniej 3 punktow.
Zasady oceniania kazuséw sa nastepujace:

- 5 pkt - bardzo dobry,

- 4,5 pkt - dobry plus,

Forma i warunki zaliczenia | - 4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100 % oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot . . . S
) ) zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 6 szczegotowe prawo podatkowe Nieobliczana
6 szczegobtowe prawo podatkowe [konwersatorium] zigizaeme z

Literatura podstawowa Ofiarski Z. (2008): Prawo podatkowe, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Gomutowicz A., Maczynski D. (2016): Podatki i prawo podatkowe, Lexis Nexis, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 6
Studiowanie literatury 16
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5

LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktow ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
szkolenie BHP
(INNE DO ZALICZENIA)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 0
Razem 5 o
Koordynator

przedmiotu: mgr MARIUSZ SIKORA

Prowadzacy zajecia: mgr MARIUSZ SIKORA

Cele przedmiotu: oraz prawach i obowigzkach studenta i pracownika.

Nabycie wiedzy o bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie przeciwpozarowej, udzielaniu pierwszej pomocy

Wymagania wstepne: | Podstawowa wiedza o srodowisku; umiejetno$¢ uczenia sie; umiejetnos¢ wspétdziatania w grupie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria Lp KOD Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu prawne, organizacyjne i etyczne

wiedza 1 | EP1 uwarunkowania wykonywania dziatalnosci

studiow.

zawodowej w ramach studiowanego kierunku

umiejetnosci 1 | EP2 praktyce.

Potrafi identyfikowac btedy i zaniedbania w

kompetencje spoteczne 1 EP3

bezpieczenstwa pracy.

Jest gotéw do realizacji zadan w sposéb
zapewniajacy bezpieczenstwo wtasne i
otoczenia, w tym przestrzeganie zasad

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: szkolenie BHP

Forma zaje¢: wyktad

1. Uregulowania prawne dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia w prawodawstwie
polskim i Unii Europejskiej; obowigzki uczelni, przetozonych w zakresie zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki, czynniki ergonomiczne w ksztattowaniu warunkéw pracy, w
tym normy higieniczne dla statych pomieszczen pracy.

2. Zagrozenia wypadkowe na zajeciach i w czasie praktyk zawodowych, obozach sportowych,
zajeciach terenowych, unikanie zagrozen. Postepowanie powypadkowe (uregulowania prawne,
ubezpieczenie wypadkowe). Czynniki niebezpieczne i ucigzliwe: fizyczne, biologiczne i chemiczne
na zajeciach laboratoryjnych, w pracowniach, w czasie praktyk zawodowych oraz zajeciach
terenowych, obozach sportowych. Zagrozenia przy monitorach ekranowych, unikanie zagrozen ze
szczegdlnym uwzglednieniem Srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej, znajomos¢ instrukcji bhp
oraz kart charakterystyki substancji niebezpiecznych. Ogrzewanie, oswietlenie i wentylacja
pomieszczen.

3. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wypadkowej, apteczki pierwszej
pomocy.

4. Podstawy prawne w zakresie ochrony p.poz., systemy wykrywania pozaréw, substancje palne i
wybuchowe, zapobieganie zagrozeniom pozarowym, postepowanie w czasie pozaru i w innych
miejscowych zagrozeniach, podreczny sprzet gasniczy, ewakuacja.

Metody ksztatcenia Wyktad w formie e-learningu z prezentacjami multimedialnymi i testem kohcowym.
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Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa

efektédw uczenia sie

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Zaliczenie bez oceny. Szkolenie w formie e-learningu i test przeprowadzony na platformie e-
learningowej. Test sktada sie z 20 pytan. Warunkiem zaliczenia testu jest udzielenie 12
poprawnych odpowiedzi. Wyniki testu przeprowadzonego na platformie Moodle przenoszone sa
automatycznie przez system do bazy e-Dziekanat.

Forma i warunki

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu nie jest wystawiana.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania
oceny konhcowej 1 szkolenie BHP Nieobliczana
1 szkolenie BHP [wyktad] zaliczenie

Raczkowski B. (2016): BHP w praktyce, Gdansk: Wydawnictwo ODDK

Wieczorek Z. (2016): Pracownik administracyjno-biurowy: organizacja pracy, zagrozenia i

Literatura podstawowa szkolenia bhp, Wydawnictwo Wiedza i Praktyka

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 917)

Koradecka D. (1999): Bezpieczenstwo pracy i ergonomia, Warszawa: Wydawnictwo CIOP

tlztl?;ae?riir:jaca :isarczuk A. (2017): Kodeks pracy: bezpieczenstwo i higiena pracy: komentarz, Bezpieczenstwo
racy
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 5

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

Przygotowanie sie do zajec o

Studiowanie literatury 15

Udziat w konsultacjach 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 21

Liczba punktéw ECTS (0}
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
szkolenie biblioteczne
(INNE DO ZALICZENIA)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 ¢wiczenia 2 Z 0
Razem 2 0
Koordynator mgr IWONA SAGAN
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

mgr IWONA SAGAN

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez studentéw wiedzy o strukturze i zasadach dziatania Biblioteki Gtéwnej oraz
Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US, a takze umiejetnosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych i
sposobach ich udostepniania oraz zasobéw elektronicznych i baza danych dostepnych w Bibliotece Gtéwnej i
Bibliotece Wydziatu Prawa i Administracji US.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu strukture organizacyjna i zasady
funkcjonowania Biblioteki Gtéwnej i Biblioteki
Wydziatu Prawa i Administracji US.

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
specyfike zbioréw bibliotecznych oraz zasady
ich udostepniania.

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
pojecia bibliologiczne i bibliograficzne.

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe zrédta informacji dostepne w
Bibliotece, zaréwno tradycyjne jak i
elektroniczne.

umiejetnosci

EP5

Potrafi postugiwac sie elektronicznymi i
kartkowymi katalogami bibliotecznymi oraz
lokalizowaé poszukiwane publikacje.

EP6

Potrafi tematycznie wyszukiwac w Polskiej
Bibliografii Prawniczej.

EP8

Potrafi korzystac¢ z baz danych dostepnych w
Bibliotece Gtéwnej US oraz Bibliotece Wydziatu
Prawa i Administracji US.

kompetencje spoteczne

EP9

Jest gotéw do korzystania z zasobéw
bibliotecznych w sposéb nieutrudniajacy
dostepu innym uzytkownikom Biblioteki,
prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy
praktyczne.

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: szkolenie biblioteczne
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. Struktura i zasady dziatania Biblioteki Gtownej i Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US.
Charakterystyka zbioréw bibliotecznych. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych. Katalogi 1 1
biblioteczne. Metodyka przeszukiwania katalogédw bibliotecznych.

2. Zasoby elektroniczne i bazy danych. Procedury zdalnego dostepu do baz danych. Polska

Bibliografia Prawnicza. 1 1
Metody ksztatcenia Cwiczenia (e-learning).
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP8,EP9

Zaliczenie bez oceny na podstawie prawidtowo rozwigzanego testu on-line.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

Zaliczenie bez oceny.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 1 szkolenie biblioteczne Nieobliczana
1 szkolenie biblioteczne [¢wiczenial zaliczenie

Materiaty dydaktyczne udostepnione na stronie internetowej Biblioteki Giéwnej oraz Biblioteki
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego.

Regulamin Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Szczecinskiego.

Literatura podstawowa
Regulamin Organizacyjny Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego.

Regulaminy agend Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego
(Wypozyczalnia, Czytelnia, Czytelnia Multimedialna).

Literatura
uzupetniajaca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 2

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajeé

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

LACZNY naktad pracy studenta w godz.

oOjlw|olfo|Oo|Oo|O| M

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:
tajemnice prawnie chronione ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu: dr MARTA JASINSKA

Prowadzacy zajecia: dr MARTA JASINSKA

Nabycie wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu bezpieczenstwa informacji, prawnych aspektéw
bezpieczenstwa informacji niejawnych i innych chronionych z mocy prawa, probleméw zagrozen dla informacji
Cele przedmiotu: niejawnych i innych chronionych z mocy prawa, metod i srodkéw i zapewnienia ochrony informacji, w tym
zwtaszcza niejawnych i danych osobowych. Poznanie zasad odpowiedzialnosci karnej za przestepstwa przeciwko
ochronie informacji, a takze odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i stuzbowe;.

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien zna¢ podstawowe pojecia z zakresu przedmiotéw

Wymagania wstepne: objetych programem studiéw.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 rozwiazania prawne regulujace ochrone K_Wo05
. wybranych tajemnic.
wiedza - - -
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 informacje dotyczace ochrony wybranych K_Wo03
tajemnic.
umiejetnosci 1 | EP3 Potrafl'dokonywac interpretacji przepisow K U0l
regulujacych ochrone wybranych tajemnic. -
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
. wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kompetencje spoteczne 1 |EP4 kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w SSRUL
zakresie ochrony wybranych tajemnic.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: tajemnice prawnie chronione

Forma zajeé: konwersatorium

1. Podstawy prawne dostepu do informacji. 6 5
2. Dostep do informacji publicznej. Zakres podmiotowy, przedmiotowy i formy dostepu. 6 5
3. Zakres przedmiotowy ochrony informacji niejawnych. Klasyfikacja informacji niejawnych.

Podmioty zobowigzane do ochrony tych informacji. Pojecie i formy udostepniania informacji 6 5
niejawnych.

4. Kompetencje stuzb ochrony panstwa w zakresie ochrony informacji. 6 5

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody ksztatcenia Rozwiazywanie kazusow.
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Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie z ocena (3 pytania - dtuzsza wypowiedz pisemna lub odpowiedz na pytanie
szczegoétowe), mozliwe zaliczenie ustne (losowanie zestawu 3 pytan - pytanie bardziej ogélne lub
szczegoétowe dotyczace okreslonej instytucji).

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna - 51-64%,

- ocena dostateczna plus - 65-74%,

- ocena dobra - 75-89%,

- ocena dobra plus - 90-94%,

- ocena bardzo dobra - 95-100%.

Forma i warunki
zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 tajemnice prawnie chronione Nieobliczana
6 tajemnice prawnie chronione [konwersatorium] i?:g(r:é)eme z

Hoc S. (2006): Ochrona informacji niejawnych i tajemnic ustawowo chronionych. Wybrane

Literatura podstawowa zagadnienia, Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego

. Hoc S. (2010): Ustawa o ochronie informacji niejawnych, Lexis Nexis
Literatura

uzupeiniajaca Stankowska I. (2014): Ustawa o ochronie informacji niejawnych. Komentarz, Lexis Nexis Polska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Udziat w konsultacjach

1
3
Studiowanie literatury 9
7
o

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja morska

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, organizacji
obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i
przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady prawidtowego obiegu dokumentow
wiedza 1 | EP1 biurowych, organizacji i funkcjonowania K_Wo02
archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod i
technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowad punkt kancelaryjny oraz
1 | EP2 wykonywad i dokumentowad czynnosci K_U03
kancelaryjne.
umiejetnosci Potrafi wykorzystac profesjonalne narzedzia,
poprawnie wykonywa¢é, dokumentowad,
2 | EP3 klasyfikowac i kwalifikowaé RSURS
dokumentacje biurowa.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP4 . p A . K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia zasad -
kompetencje spoteczne pracy administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
2 | EP5 spotecznych oraz wspoétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz techniki pracy biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 5
sekretariatéw).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i
wyposazenie archiwum; klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 4

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).
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5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 2
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 2
niejawnych.

7. Kontrola i nadzér nad czynnos$ciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.

Metody ksztatcenia Praca w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EgLEPZ'EPS'EP”"E

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposréd
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedzZz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100 % oceny z zaliczenia.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 technika pracy biurowej Nieobliczana
. . . . zaliczenie z
6 technika pracy biurowej [konwersatorium] ocena

Literatura podstawowa | Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w

Literae'c{u.r:. - wojewddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

uzupetni

P 12 Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

prawnej

Status przedmiotu:

administracja ochrony i obstugi

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 6 konwersatorium 20 Z0O 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, organizacji
obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i
przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady prawidtowego obiegu dokumentéow
wiedza 1 | EP1 biurowych, organizacji i funkcjonowania K_Wo02
archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod i
technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowad punkt kancelaryjny oraz
1 | EP2 wykonywacd i dokumentowac czynnosci K U03
kancelaryjne.
umiejetnosci Potrafi wykorzystaé profesjonalne narzedzia,
poprawnie wykonywaé, dokumentowad,
2 | EP3 klasyfikowac i kwalifikowaé LS
dokumentacje biurowa.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP4 . p A . K K01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w -
kompetencje spoteczne zakresie zasad pracy administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
2 | EP5 spotecznych oraz wspétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz techniki pracy biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zajeé: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 5
sekretariatow).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
4. Organizacja i funkcjonowanie archiwow zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i
wyposazenie archiwum; klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 4

archiwum zakfadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).

1/2




5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 2
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 2
niejawnych.

7. Kontrola i nadzér nad czynnos$ciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.

Metody ksztatcenia Praca w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EgLEPZ'EPS'EP”"E

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposréd
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedzZz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100 % oceny z zaliczenia.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 technika pracy biurowej Nieobliczana
. . . . zaliczenie z
6 technika pracy biurowej [konwersatorium] ocena

Literatura podstawowa | Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w

Literae'c{u.r:. - wojewddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

uzupetni

P 12 Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, organizacji
obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i
przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady prawidtowego obiegu dokumentow
wiedza 1 | EP1 biurowych, organizacji i funkcjonowania K_Wo02
archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod i
technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowad punkt kancelaryjny oraz
1 | EP2 wykonywad i dokumentowad czynnosci K_U03
kancelaryjne.
umiejetnosci Potrafi wykorzystac profesjonalne narzedzia,
poprawnie wykonywa¢é, dokumentowad,
2 | EP3 klasyfikowac i kwalifikowaé S
dokumentacje biurowa.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP4 . p A . K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia zasad -
kompetencje spoteczne pracy administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
2 | EP5 spotecznych oraz wspoétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz techniki pracy biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 5
sekretariatéw).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i
wyposazenie archiwum; klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 4

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).
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5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 2
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 2
niejawnych.

7. Kontrola i nadzér nad czynnos$ciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.

Metody ksztatcenia Praca w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EgLEPZ'EPS'EP”"E

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposréd
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedzZz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100 % oceny z zaliczenia.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
) ) ' zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 technika pracy biurowej Nieobliczana
. . . . zaliczenie z
6 technika pracy biurowej [konwersatorium] ocena

Literatura podstawowa | Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w

Literae'c{u.r:. - wojewddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

uzupetni

P 12 Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:
technika pracy biurowej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)JE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu oraz organizacji
Cele przedmiotu: obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i
przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

Wymagania wstepne: administracji.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zasady prawidtowego obiegu dokumentow
wiedza 1 | EP1 biurowych, organizacji i funkcjonowania K_Wo02
archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod i
technik dziatania administracji.

Potrafi zorganizowad punkt kancelaryjny oraz
1 | EP2 wykonywad i dokumentowad czynnosci K_U03
kancelaryjne.

umiejetnosci Potrafi wykorzystac profesjonalne narzedzia,
poprawnie wykonywa¢é, dokumentowad,

2 | EP3 klasyfikowac i kwalifikowa¢ dokumentacje RSURS
biurowa.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP4 . p A . K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w -
kompetencje spoteczne zakresie zasad pracy administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
2 | EP5 spotecznych oraz wspoétorganizowania K_KO05
dziatalnosci na rzecz techniki pracy biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2

2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 5
sekretariatow).

3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2

4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i
wyposazenie archiwum; klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 4
archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).
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5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 2
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 2
niejawnych.

7. Kontrola i nadzér nad czynnos$ciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.
Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EgLEPZ-EP3'EP4'E

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedzZ sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100 % oceny z zaliczenia.

Sem. | Przedmiot Roc_lzaj . Metoda ‘!"aga.d?
) ) zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 technika pracy biurowe;j Nieobliczana
. . . . zaliczenie z
6 technika pracy biurowej [konwersatorium] ocena

Literatura podstawowa

Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin

Literatura
uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w
wojewodztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

techniki negocjacji i mediacji w administracji

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow: Specjalnos¢:

ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 2 4
wyktad 15 Z0
Razem 30 4
Koordynator dr ALEKSANDRA KLICH
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr ALEKSANDRA KLICH
dr hab. VYTAUTAS NEKROSIUS

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu podstawowych regulacji ksztattujgcych mozliwosci prowadzenia
mediacji i negocjacji w administracji.

Nabycie umiejetnosci prowadzenia mediacji i negocjacji w administracji.
Zrozumienie roli negocjacji i mediacji w administracji.

Wymagania wstepne:

Réwnolegle prowadzone zajecia z zakresu wstepu do prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 podstawy prawne prowadzenia negocjacji i K_Wo02
o mediacji w administracji.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu formy
2 | EP2 organizacyjno-prawne prowadzenia mediacji i K_W15
negocjacji.
1 | EP3 Potrafi poprowadzi¢ proste negocjacje. K Ul2
o o Potrafi przeprowadzi¢ proste postepowanie
umiejetnosci 2 | EP4 mediacyjne. K_Uo03
3 | EPS Potra_lfl rozwiazywac zadania problemowe w K U16
grupie. =
. Jest gotéw do wskazania stabych i mocnych K_Ko04
kompetencje spoteczne 1 | EP6 stron podjetej decyzji. K_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: techniki negocjacji i mediacji w administracji

Forma zajeé: wyktad

1. Idea alternatywnych metod rozwigzywania sporéw. 2 2
2. Podstawy prawne mediacji i negocjacji z uwzglednieniem specyfiki administracji. 2 3
3. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 2 3
4. Negocjacje jako sposdb rozwigzywania sporéw i zawierania umoéw. 2 3
5. Ugoda jako efekt rozwigzania sporu, takze w administracji. 2 2
6. Formy pokrewne do mediacji i negocjacji. 2 2
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 2 7

2. Negocjacje jako sposdb rozwigzywania sporéw i zawierania umoéw. 2 8

Metody ksztatcenia

Wyktad z rozwigzywaniem stanéw faktycznych.
Cwiczenia - rozwiazywanie problemoéw praktycznych.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E
P6

EP1,EP2,EP3,EP4,H
PROJEKT P5.EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EPG

Forma i warunki
zaliczenia

Przedmiot konczy zaliczenie z ocena.

Cwiczenia - ocena wystawiana jest na podstawie oceny aktywnosci Studenta oraz projektu
polegajacego na przygotowaniu i udziale w symulacji negocjacji lub mediacji.

Wyktad - sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru. Test skiada sie z 10 pytan. Do
uzyskania oceny pozytywnej niezbedne jest uzyskanie przynajmniej 5 punktéow.

Sposéb wyliczenia oceny koncowej:
- 10 pkt - bardzo dobry,

- 9 pkt - dobry plus,

- 8 pkt - dobry,

- 7 pkt - dostateczny plus,

- 5-6 pkt - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny ze sprawdzianu w formie testu jednokrotnego wyboru z
wyktadu.

Sem. | Przedmiot ::Iti’cz:gnia rbeli.:%(::aeny z\ll':g?\i(e’j?

Metoda opliczania 2 techniki negocjacji i mediacji w administracji Wazona
oceny koncowej 2 | techniki negocjacji i mediacji w administracji [wyktad] zigféle”ie z 1,00
2 techniki negocjacji i mediacji w administracji [¢wiczenia] éig%;enie z 0,00

Literatura podstawowa

Binsztok A. (red.) (2012): Sztuka skutecznego prowadzenia mediacji: zagadnienia prawne i
ekonomiczne, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Jakubiak-Mironczuk A. (2010): Negocjacje dla prawnikéw: prawo cywilne, Wolters Kluwer business

Literatura
uzupetniajgca

Bargiel-Matusiewicz (2014): Negocjacje i mediacje, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne

Gruca-Miasik U. (2011): Negocjacje i mediacje w kregu pomocy, wychowania i prawa,
Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego

Tabernacka M., Raszewska-Skatecka R. (red.) (2012): Mediacje w spoteczenstwie otwartym,
Gaskor Wroctaw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.
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Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

ustréj i zadania organéw administracji morskiej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja morska

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu ustroju i zadan organéw administracji morskiej.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologia z zakresu ustroju i zadan organéw administracji

morskiej.

Wyksztatcenie postaw zgodnych z zasadami etyki w funkcjonowaniu organéw administracji morskiej.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa

administracyjnego oraz prawa miedzynarodowego publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedze w zakresie ustroju administracji
morskiej.

K_WO02

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
pojecia i terminologie z zakresu prawa
morskiego administracyjnego i prawa morza.

K_WO02
K W11

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
konstrukcje i funkcjonowanie struktur jednostek
administrujacych.

K_Wo3

umiejetnosci

EP4

Potrafi rozwigzywac okreslone problemy prawne
z zakresu tworzenia i stosowania prawa oraz
poprawnie opracowac projekty rozstrzygniec
niezbednych w praktyce gospodarki i
administracji morskiej (akty administracyjne,
akty normatywne, regulaminy, procedury
kontrolne, wzory dokumentoéw).

K_Uo3
K_U05

EP5

Potrafi konfrontowac rozbiezne poglady
przedstawicieli doktryny i judykatury na gruncie
miedzynarodowym, tacznie z orzecznictwem
trybunatéw i arbitrazy miedzynarodowych, w
szczegolnosci Lloyda.

K_U02

kompetencje spoteczne

EP6

Jest gotéw racjonalnie i prawidtowo
identyfikowac i rozwiazywac problemy
praktyczne, zwigzane z uprawa morza i zegluga.

K_KO1

EP7

Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
spotecznych oraz wspétorganizowania
dziatalnosci na rzecz srodowiska morskiego.

K_KO5

EP8

Jest gotéw do podejmowania wyzwan
zawodowych i osobistych oraz
odpowiedzialnego wykonywania zawodu

zwiazanego z prawem morskim.

K_K02
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ustréj i zadania organdéw administracji morskiej

Forma zajeé: konwersatorium

1. Zrédta prawa morskiego administracyjnego. 5 3
2. Dziatalnos¢ prawotwoércza IMO. 5 3
3. Organizacja i formy dziatania administracji morskie;. 5 4
4. Urzedy morskie. 5 3
5. Izby morskie. 5 3
6. Inspektoraty rybotéwstwa morskiego. 5 3
7. Stuzba SAR. 5 2
8. Statek morski. 5 4
9. Bezpieczenstwo morskie. 5 3
10. Ochrona zeglugi i portéw morskich. 5 2

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5.EP6.EP7 EPS

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 ustréj i zadania organéw administracji morskiej Nieobliczana
5 ustrdj i zadania organéw administracji morskiej zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Kozinski M.H. (2015): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni

Literatura
uzupetniajaca

Py¢ D. (2011): Prawo oceanu swiatowego, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 8
Studiowanie literatury 16
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Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:
ustroj organéw ochrony prawnej
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 2 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 15 Z0 2

Razem 15 2
Koordynator prof. dr hab. ANDRZE] BAtABAN
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: prof. dr hab. ANDRZE] BALABAN

Zapoznanie z krajowym oraz ponadnarodowymi systemami ochrony praw cztowieka; usystematyzowanie wiedzy
na temat organéw ochrony prawnej funkcjonujgcych w ramach poszczegdlnych systemoéw oraz zakresu ich

Cele przedmiotu: kompetencji i wzajemnych relacji; uksztattowanie kwalifikacji w zakresie identyfikacji probleméw prawnych
zwigzanych z ochrong praw cztowieka i wykorzystaniem w tym celu dostepnych $rodkéw prawnych oraz
organdéw.

Znajomos¢ konstytucyjnego systemu organéw panstwowych, podstaw prawa publicznego i administracyjnego

Wymagania wstepne: oraz podstaw prawa cywilnego materialnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania systemu

1 | EP1 organdéw ochrony prawnej, wieziach r—
wiedza wystepujacych w tym systemie.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
> | EP2 instytucje z zakresu ochrony praw cztowieka K_Wo02
oraz specyfike ochrony wybranych wolnosci i K_ W11
praw w jezyku polskim i jezyku obcym.
Potrafi prawidtowo postugiwad sie podstawowa
1 | EP3 " . h K _Uo4
terminologia z zakresu ochrony praw cztowieka. -
. N > | EP4 Potr§f| poprawnie i logicznie uzasadnia¢ K U12
umiejetnosci przyjete rozwiazanie. -
Potrafi wskazac¢ organ ochrony prawnej, przed K U10
3 | EP5 ktérym mozna dochodzi¢ ochrony naruszonych K U12

praw i wolnosci oraz srodki to umozliwiajace.

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
kompetencje spoteczne 1 | EP6 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania K_KO1
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ustréj organéw ochrony prawnej

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojmowanie praw cztowieka: zagadnienia terminologiczne. 2 1
2. System i organy ochrony praw cztowieka Rady Europy i Europejska Konwencja o Ochronie Praw 2 1
Cztowieka i Podstawowych Wolnosci.

3. Godnos¢ jako zrédto wolnosci i praw. 2 1
4. Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw. 2 1
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5. Sposéb ograniczania wolnosci i praw zgodny z Konstytucja. Zasada proporcjonalnosci. 2 1
6. Przyktadowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolnos$¢ osobista i Srodki jej ochrony, 2 2
prywatnos¢, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.
7. Zasada réwnosci wobec prawa i problem dyskryminacji. 2 1
8. Organy ochrony prawnej w Konstytucji: organy wymiaru sprawiedliwosci, Krajowa Rada
Sadownictwa, Sad Najwyzszy, sady powszechne, sady wojskowe, sagdownictwo administracyjne,
Trybunat Stanu, Trybunat Konstytucyjny, Najwyzsza Izba Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich, 2 1
Rzecznik Praw Dziecka, Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Krajowa Rada Radiofonii
i Telewizji.
9. Pozakonstytucyjne organy ochrony prawnej: prokuratura, policja, stuzby specjalne, inspekcje, 2 1
stuzby, urzedy.
10. Korporacje ochrony prawa: pojecie korporacji; radcowie prawni; adwokatura; notariat; 2 1
komornicy sadowi.
11. Srodki konstytucyjne i ustawowe ochrony wolnosci i praw, skarga konstytucyjna. 2 1
12. Organy ochrony prawnej w Europejskiej Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych

7 d 2 1
Wolnosci. Skarga do Trybunatu Praw Cztowieka.
13. Organy ochrony prawnej w systemie prawnym Unii Europejskie;. 2 1
14. Ochrona praw cztowieka w Unii Europejskiej, Karta Praw Podstawowych. 2 1

Wyktad obejmujacy: prezentacje prowadzacego odnoszace sie do konkretnych stanow

Metody ksztatcenia

faktycznych, prezentacje i analizy orzeczen sadowych, prezentacje i analizy kazuséw, mozliwe
dyskusje.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena, sprawdzian obejmujacy trzy pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedze z
wyktadu, zalecanej literatury i teksty prawne). Student moze uzyska¢ maksymalnie 15 punktéw ze
sprawdzianu (max. po 5 pkt za kazda odpowiedz).

Zasady oceniania sa nastepujace:

-9-10 pkt - dostateczny,

-11 pkt - dostateczny plus,

-12-13 pkt - dobry,

-14 pkt - dobry plus,

-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 2 ustréj organdéw ochrony prawnej Nieobliczana
2 ustréj organéw ochrony prawnej [wyktad] éilelizaeme z

Literatura podstawowa

Bodio J., Borkowski G., Demendecki T. (2015): Ustrdj organéw ochrony prawnej. Czes¢
szczegotowa, Wolters Kluwer, Warszawa

Serafin S., Szmulik B. (2010): Organy ochrony prawnej RP, C.H. Beck, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Ciapata )., Flaga-Gieruszynska K. (red.) (2006): Prawa podmiotowe. Pojmowanie w naukach

prawnych, Uniwersytetu Szczecinskiego, Szczecin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 7
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

ustroj samorzadu terytorialnego

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Profil studiow: Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 4 - jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 4 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu ustroju, zadan, zasad organizacji i
funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

Wyksztatcenie praktycznych umiejetnosci polegajacych na rozwigzywaniu probleméw, kazuséw i opracowywaniu
projektéw rozstrzygnieé niezbednych w praktyce do funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego.
Wyksztatcenie umiejetnosci argumentacji i polemiki.

Preferowana postawa - przekazywana studentowi w toku przedmiotu - to potrzeba dominowania elementu
demokratycznego w funkcjonowaniu samorzadu terytorialnego, elementu racjonalnego przestrzegania prawa, a
takze elementu odpowiedzialnosci z tytutu wykonywanych kompetencji oraz przestrzegania ducha prawa i
kultury prawnej.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa
administracyjnego, w tym zwtaszcza pozycji prawnej samorzadu terytorialnego w systemie wtadz publicznych.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
informacje w zakresie ustroju, zadan, zasad
1 | EP1 organizacji, a takze konstruowania i LSS
funkcjonowania samorzadu terytorialnego.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

2 | EP2 najwazniejsze problemy z zakresu prawa K_Wo02
samorzadu terytorialnego.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP3 konstrukcje i funkcjonowanie struktur K_wWo03
samorzadu terytorialnego.

umiejetnosci

Potrafi wskaz¢ rozbiezne poglady
przedstawicieli doktryny i judykatury oraz
systematyzacje i ocene stosowanych w tym
zakresie argumentow.

1 | EP4 K_U02

Potrafi rozwiazywad okreslone problemy prawne
2 | EP5 i organizacyjne z zakresu ustroju samorzadu K_U08
terytorialnego.

kompetencje spoteczne

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w
zakresie ustroju samorzadu terytorialnego.

1 | EP6 K_Ko01

Jest gotéw do prawidtowej identyfikacji i
2 | EP7 rozwiazania probleméw zwiazanych z K_KO02
funkcjonowaniem instytucji samorzadowych.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
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Przedmiot: ustréj samorzadu terytorialnego

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i miejsce samorzadu terytorialnego w systemie ustrojowym panstwa. Podstawy prawne a 4
ustroju samorzadu terytorialnego.
2. Ogdlne zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w Polsce. 4 1
3. Ogdlna charakterystyka zadanh jednostek samorzadu terytorialnego (pojecie, klasyfikacja, formy 4 2
wykonywania).
4. Wybory do organéw jednostek samorzadu terytorialnego. Referendum lokalne. Konsultacje. 4 3
5. Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania, ustrdj). 4 4
6. Status prawny jednostek pomocniczych gminy (tworzenie, zadania, ustréj). 4 2
7. Struktura organizacyjna powiatu (tworzenie, zadania, ustrdj). Status prawny miasta na prawach a 4
powiatu.
8. Wojewddztwo jako jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania, ustréj). 4 3
9. Urzad jednostki samorzadu terytorialnego. Pozycja prawna skarbnika i sekretarza. 4 1
10. Nadzér i kontrola nad dziatalnosciag jednostek samorzadu terytorialnego. 4 2
11. Status prawny radnego i pracownikéw samorzgdowych. 4 2
12. Ustrdj miasta stotecznego Warszawy. 4 2
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego - rozwigzywanie kazuséw z

h p p . . P 4 10
wykorzystaniem tekstow aktdw normatywnych i dorobku orzeczniczego sgdéw.

Metody ksztatcenia

Wyktad w formie multimedialnej.
Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Rozwigzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5.EP6.EP7
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP4,EP5,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu.

Sprawdzian przeprowadzany w formie pisemnej polega na rozwigzaniu przez studenta trzech
kazuséw obejmujacych znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢. Kazdy kazus sktada sie
z opisu stanu faktycznego oraz probleméw w formie pytan, do ktérych nalezy sie odniesé. Student
formutuje pisemna odpowiedz na kazde z pytan wskazanych w tresci kazusu. Prawidtowa, petna
odpowiedzZ na poszczegodlne pytania sktadajace sie na rozwiazanie kazusu umozliwia uzyskanie 1
albo 2 punktéw (w zaleznosci od ztozonosci i wagi pytania).

Zasady oceniania udzielonych odpowiedzi sa nastepujace:

- na ocene 3,0 - od 55 %,

- na ocene 3,5 - od 65 %,

- na ocene 4,0 - od 75 %,

- na ocene 4,5 - od 85 %,

- na ocene 5 - od 95%.

Egzamin przeprowadzany w formie testu obejmuje znajomos¢ zagadnien omoéwionych w trakcie
wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury przedmiotu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30
pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji.
Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo rozwigzany test
umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:
- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocena koncowa jest ocena otrzymana z egzaminu, z jednym zastrzezeniem. Student, ktory uzyska
ocene bardzo dobry z ¢wiczen ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koncowej z
przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny plus, z oceny dostateczny
plus do oceny dobry, z oceny dobry do oceny dobry plus, z oceny dobry plus do oceny bardzo
dobry.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania ustréj samorzadu terytorialnego Wazona
oceny kohcowej = ; ;
ustroj samorzadu terytorialnego [wyktad] egzamin 1,00
4 ustréj samorzadu terytorialnego [¢wiczenia] éilelcr:]zaenle z 0,00

Literatura podstawowa

Dolnicki B. (2016): Samorzad terytorialny, Wolters Kluwer

Izdebski H. (2014): Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci, Lexis Nexis

Literatura
uzupetniajgca

Dolnicki B. (2012): Ustawa o samorzadzie wojewdédztwa. Komentarz, Wolters Kluwer

Dolnicki B. (2016): Ustawa o samorzadzie gminnym. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa,
https://sip.lex.pl/#/komentarz/587718824/516264keyword=dolnicki&tocHit=1

Dolnicki B. (2007): Ustawa o samorzadzie powiatowym. Komentarz, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 6
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 25

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:

wprowadzenie do gospodarki komunalnej ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoaka

Specjalnosd¢:

demicki administracja samorzadowa

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia: dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu:

Student nabywa usystematyzowana wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologiag z zakresu organizacji i funkcjonowania
gospodarki komunalnej.

Wymagania wstepne: | Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu administracji publiczne;j.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
strukture i zasady funkcjonowania administracji
publicznej (w tym samorzadowej, gospodarczej)
i wiezi wystepujace w tych strukturach.

K_WO02

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawy prawne i zasady podejmowania i
wykonywania zadan administracji publicznej,
gospodarczej i spotecznej.

K_WO05

umiejetnosci

EP3

Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowa
terminologia z zakresu gospodarki komunalnej.

K_Uo4

EP4

Potrafi rozwiazywac elementarne problemy z
zakresu gospodarki komunalnej.

K_U02

kompetencje spoteczne

EP5

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w
zakresie gospodarki komunalnej.

K_KO1

EP6

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kreatywny i przedsiebiorczy, uczestniczac w
przygotowaniu projektéw spotecznych,
uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i
polityczne.

K_K04

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: wprowadzenie do gospodarki komunalnej

Forma zajeé: konwersatorium

1. Pojecie, istota i podstawy prawne gospodarki komunalne;j. 5 5
2. Podmioty realizujgce zadania z zakresu gospodarki komunalne;. 5 4
3. Przedmiot gospodarki komunalnej - realizacja zadan publicznych w sferze gospodarki 5 7

komunalnej.
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4. Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej.

5

7

5. Specyfika komunalnej dziatalnosci gospodaczej.

5

7

Metody ksztatcenia Rozwiazywanie kazusow.

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Zaliczenie z ocena.

prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:
- ocena dostateczna: 11-12 pkt,
Forma i warunki - ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
zaliczenia - ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Sprawdzian pisemny w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazda

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 wprowadzenie do gospodarki komunalnej Wazona
5 wprowadzenie do gospodarki komunalnej zaliczenie z 1.00
[konwersatorium] oceng !

Rakoczy B. (2010): Prawo gospodarki komunalnej, Lexis Nexis

Literatura podstawowa

Ziety ). ). (2012): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, Wydawnictwo C.H. Beck

Literatura
uzupetniajaca

Byjoch K., Redet S. (2000): Prawo gospodarki komunalnej, Wydawnictwa Prawnicze PWN

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 6
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego US26AI1J2604_67S
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 10 0 Z0
2 3 4
wyktad 20 0 Z0
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu: dr MARZENA FAHNRICH

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu: zagadnien do prawa gospodarczego publicznego.

Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetnos¢ analizowania podstawowych, wprowadzajgcych

Wymagania wstepne:

spoteczenstwa.

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu panstwa, administracji publicznej, gospodarki i

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria Lp KOD Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania aparatu administracji

1 |EPL gospodarczej oraz wiezi wystepujace w tych strukturach.

K_W02

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy
2 | EP2 prawne i zasady podejmowania i wykonywania zadan

wiedza administracji gospodarczej.

K_WO05

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsiebiorczosci. Zna formy dalszego rozwoju

3 | EP3 zawodowego oraz podstawowe zasady podejmowania
wihasnej dziatalnosci gospodarczej, w tym jej
uwarunkowania ekonomiczne, prawne, etyczne i inne.

K_W09
K_W16

Potrafi komunikowac sie z otoczeniem prawidiowo
1 | EP4 postugujac sie podstawowg wiedzg i terminologig z
zakresu prawa i administracji.

K_U04

umiejetnosci - — - ~ - —
Potrafi formutowac i rozwigzywac ztozone i nietypowe
2 | EP5 problemy z wykorzystaniem wiedzy z zakresu prawa

gospodarczego publicznego.

K_U08

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
1 | EP6 jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy z
zakresu prawa gospodarczego publicznego.

kompetencje spoteczne

K_Ko1

Jest gotow do podejmowania dziatalnosci gospodarczej
2 | EP7 oraz wspotorganizowania dziatalnosci na rzecz
Srodowiska spotecznego.

K_KO05

Liczba godzin

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

w tym e-
learning
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Przedmiot: wprowadzenie

do prawa gospodarczego publicznego

Forma zaje¢: wyktad

1. Charakterystyka prawa gospodarczego publicznego. 3 1
2. Podstawowe zasady prawa gospodarczego publicznego. 3 2
3. Pojecia podstawowe prawa gospodarczego publicznego. 3 2
4. Legalizacja dziatalno$ci gospodarcze;j. 3 3
5. Reglamentacja administracyjna dziatalnosci gospodarcze;j. 3 6
6. Podmioty prawa gospodarczego publicznego. 3 3
7. Funkcje organéw administracji gospodarczej. 3 3

Forma zaje¢: éwiczenia

1. Praktyczna analiza pojecia "dziatalno$¢ gospodarcza™. 3 2
2. Praktyczna analiza pojecia "przedsiebiorca™. 3 2
3. Ewidencjonowanie i rejestrowanie dziatalno$ci gospodarcze;j. 3 2
4. Reglamentacja dziatalno$ci gospodarczej - regulacja prawna, specyfika, przyktady. 3 4

Metody ksztatcenia

Wyktad konwencjonalny.
Cwiczenia: prezentacje multimedialne, analiza aktow prawnych i orzecznictwa potgczona z dyskusja, rozwigzywanie
kazusow, praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

SPRAWDZIAN P5 EP6 EP7
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEEE?S’EP‘LE

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Zaliczenie wyktadu - sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzyma¢ maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazda prawidtowa odpowiedz).
Warunki zaliczenia sg nastepujace:

1) ocena dostateczna: 11-12 pkt,

2) ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
3) ocena dobra: 15-16 pkt,

4) ocena dobra plus: 17-18 pkt,

5) ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Alternatywna forma sprawdzianu poza sesjg egzaminacyjng jest sprawdzian pisemny sktadajacy sie z 4
pytan otwartych. Student moze otrzymac¢ maksymalnie 5 punktéw za kazde pytanie.

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zaliczenie ¢wiczen - sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzyma¢ maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazda prawidtowg odpowiedz).
Warunki zaliczenia sg nastepujace:

1) ocena dostateczna: 11-12 pkt,

2) ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
3) ocena dobra: 15-16 pkt,

4) ocena dobra plus: 17-18 pkt,

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia wyktadu (sprawdzianu).

Sem. Przedmiot R_odzaj_ Metoda Waga .d9
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 3 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego Wazona
koncowej 3 | Wwprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego zaliczenie z 0.00
[éwiczenia] ocena ’
3 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego [wyktad] | zaliczenie z 100
ocena !
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Blicharz R. (2015): Publiczne prawo gospodarcze. Zarys wyktadu , Wolters Kluwer, Warszawa

Kosikowski C. (2010): Publiczne prawo gospodarcze Polski i Unii Europejskiej, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura podstawowa
Powatowski A. (2015): Prawo gospodarcze publiczne, C.H. Beck, Warszawa

Strzyczkowski K. (2011): Prawo gospodarcze publiczne, Lexis Nexis, Warszawa

Gronkiewicz-Waltz H., Wierzbowski M. (2017): Prawo gospodarcze. Zagadnienia administracyjnoprawne, Wolters Kluwer,
Warszawa

Kosikowski C. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Komentarz, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca
Olszewski J. (2016): Olszewski J. (2016): Prawo gospodarcze. Kompendium, C.H. Beck, C.H. Beck, Warszawa

Zdyb M., Sieradzka M. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej. Komentarz (2013): Ustawa o swobodzie
dziatalnosSci gospodarczej. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 14
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 26
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

wstep do systemu zamoéwien publicznych ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoaka

Specjalnosd¢:

demicki administracja morska

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu aktualnego modelu (konstrukcji) zamoéwien
publicznych w prawie polskim.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publiczne;.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wymagania adresowane do pracownika aparatu
administracji publicznej zajmujacego sie
zamoéwieniami publicznymi.

K_Wo04

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawy prawne praz zasady podejmowania i
wykonywania zadan administracji publicznej,
gospodarczej i spotecznej.

K_WO05

umiejetnosci

EP3

Potrafi prawidtowo postugiwaé sie podstawowa
terminologia z zakresu zamoéwien publicznych.

K_Uo4

EP4

Potrafi zastosowac wiedze przy rozwigzywaniu
elementarnych probleméw z zakresu zaméwien
publicznych.

K_uo1l

kompetencje spoteczne

EP5

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w
zakresie zamdéwien publicznych.

K_KO1

EP6

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kreatywny i przedsiebiorczy, uczestniczac w
przygotowaniu projektéw spotecznych,
uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i
polityczne systemu zamoéwien publicznych.

K_K04

TRESCI PROGRAMOWE Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: wstep do systemu zamdwien publicznych

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Pojecie, geneza i cechy zamdwien publicznych w polskim systemie prawnym. 6 4
2. Przedmiot prawa zaméwien publicznych. 6 3
3. Podmioty prawa zamoéwien publicznych. 6 5
4. Organizacja systemu zaméwien publicznych w Polsce. 6 3
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5. Zarys postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. 6 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiagzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5_EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy
sie z 20 pytan zamknietych; student moze otrzymac maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za
kazda prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena uzyskana ze sprawdzianu jest ocena koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 wstep do systemu zamédwien publicznych Nieobliczana
6 wstep do systemu zamoéwien publicznych zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Garbarczuk E., Stompel M. (2017): Zamoéwienia publiczne - nowe zasady, Wolters Kluwer Polska
SA, Warszawa

Pierdg J. (2015): Prawo zaméwien publicznych. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Nowicki H., Nowicki P. (2015): Prawo zaméwien publicznych, stan obecny i kierunki zmian,
PRESSCOM

Skubiszak-Kalinowska I., Wiktorowska E. (2017): Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz,
Wolters Kluwer Polska SA, Warszawa

Stachowiak M., Jerzykowski )., Dzierzanowski W. (2014): Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz

LEX, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 3
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS

2/2



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:

wstep do systemu zamoéwien publicznych ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu aktualnego modelu (konstrukcji) zaméwien publicznych w prawie

polskim.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publiczne;.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wymagania adresowane do pracownika aparatu
1 | EP1 administracji publicznej zajmujacego sie LSS
. zamoéwieniami publicznymi.
wiedza - . :
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 podstawy prawne |Izasad_y _podej_lpowal_ua i K W05
wykonywania zadan administracji publicznej, =
gospodarczej i spotecznej.
Potrafi prawidtowo postugiwaé sie podstawowa
1 | EP3 wiedza i terminologia z zakresu zamoéwien K_Uo4
- L publicznych.
umiejetnosci " — - -
Potrafi zastosowaé wiedze przy rozwiazywaniu
2 | EP4 elementarnych problemoéw z zakresu zamoéwien K_UO05
publicznych.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania
1 | EP5 . P g . K_KO01
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia w -
) zakresie zamowien publicznych.
kompetencje spoteczne — — - —
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan
spotecznych oraz wspétorganizowania
2 | EP6 . A p . K_KO05
dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego w -
systemie zaméwien publicznych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wstep do systemu zamdwien publicznych
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Pojecie, geneza i cechy zamdwien publicznych w polskim systemie prawnym. 6 4
2. Przedmiot prawa zaméwien publicznych. 6 3
3. Podmioty prawa zamoéwien publicznych. 6 5
4. Organizacja systemu zaméwien publicznych w Polsce. 6 3
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5. Zarys postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. 6 5

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody ksztatcenia R . . p
ozwigzywanie kazuséow.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw uczenia si
¢ | sPRAWDZIAN EPLEP2 EP3,EPAE

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy
sie z 20 pytan zamknietych; student moze otrzyma¢ maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za
kazda prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:
ocena dostateczna: 11-12 pkt,
ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
ocena dobra: 15-16 pkt,

ocena dobra plus: 17-18 pkt,
ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny koncowej 6 wstep do systemu zaméwien publicznych Nieobliczana
6 wstep do systemu zamoéwien publicznych zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

E. Garbarczuk , M. Stompel (2017): Zamoéwienia publiczne - nowe zasady, Wolters Kluwer Polska
SA, Warszawa

Literatura podstawowa
Pierdg J. (2015): Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa

I. Skubiszak-Kalinowska , E. Wiktorowska (2017): Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz,
Wolters Kluwer Polska SA, Warszawa

Literatura Nowicki H., Nowicki P. (2015): Prawo zaméwien publicznych, stan obecny i kierunki zmian,
uzupetniajgca PRESSCOM

Stachowiak M., Jerzykowski )., Dzierzanowski W. (2014): Prawo zamoéwien publicznych. Komentarz
LEX, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 3
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postepowania cywilnego ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja ochrony i obstugi

prawnej

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 5 konwersatorium 30 Z0O 3
Razem 30 3
Koordynator
przedmiotu: dr ALEKSANDRA KLICH

Prowadzacy zajecia:

dr ALEKSANDRA KLICH

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu podstaw funkcjonowania procedury

cywilne;j.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

wiedza 1 | EP1 strukture i instytucje prawa cywilnego i K_W13
procedury cywilnej oraz wiezi cywilnoprawnych.
Potrafi zaproponowac rozwigzania

. - elementarnych probleméw z procedury cywilnej

umiejetnosci 1 | EP2 z wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauki o P

prawie cywilnym proceduralnym.
. Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kompetencje spoteczne 1 | EP3 kreatywny. K_Ko04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: wybrane aspekty postepowania cywilnego

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Ogédlna charakterystyka procedury cywilnej (termin, zrédta, systematyka, zasady, wskazanie na 5 5

inne procedury sadowe).

2. Podmioty postepowania (sad i jego wtasciwos¢, powdd, pozwany, uczestnik postepowania, 5 5

podmioty "szczegdlne", reprezentacja w procesie).

3. Przedmiot postepowania (rodzaje powddztw). 5 5

4. Postepowanie przed sadem pierwszej instancji (postepowanie dowodowe, rodzaje wyrokéw). 5 5

5. Zaskarzanie orzeczen sadowych (Srodki zwyczajne i nadzwyczajne). 5 5

6. Postepowanie egzekucyjne (wzmianka). 5 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Rozwiagzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3
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Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury i polega na opisaniu
dwéch zagadnien teoretycznych. Za kazda z odpowiedzi mozna uzyska¢ maksymalnie 5 punktéw,
co tacznie za dwie odpowiedzi daje ocene:

- 10 pkt - ocena 5,0;

- 9 pkt - ocena 4,5;

- 8 pkt - ocena 4,0;

- 7 pkt - ocena 3,5;

- 5 - 6 pkt - ocena 3,0;

- ponizej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koincowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania
oceny konhcowej 5 wybrane aspekty postepowania cywilnego Nieobliczana
5 wybrane aspekty postepowania cywilnego zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Flaga-Gieruszynska K. (2017): Postepowanie cywilne. Pytania, C.H. Beck, Warszawa

Literatura
uzupetniajgca

Dolecki H. (2015): Postepowanie cywilne. Zarys wyktadu, Lexis Nexis, Warszawa

Jakubecki A. (red.) (2017): Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, Wolters Kluwer,

Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 8
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postepowania karnego ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

prawnej

Status przedmiotu:

administracja ochrony i obstugi

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 5 konwersatorium 30 Z0O 3
Razem 30 3
Koordynator .
przedmiotu: dr MALGORZATA ZBIKOWSKA

Prowadzacy zajecia:

dr MALGORZATA ZBIKOWSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu wybranych przepiséw kodeksu
postepowania karnego i instytucji procesowych.

Wymagania wstepne:

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien operowac jezykiem prawniczym i zna¢ podstawowe

pojecia.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu pojecia i terminologie z zakresu
1 | EP1 postepowania karnego, a takze zna zrédta K W1l
postepowania karnego oraz zasady i wyktadnie
wiedza Zrédet postepowania karnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 :5posoby__funkqonowan|a w sfer?e admu_nstracp K W13
instytucji karnego prawa materialnego i -
procesowego.
Potrafi komunikowad sie z otoczeniem
umiejetnosci 1 | EP3 prawidtowo postugujac sie podstawowa wiedza i K_Uo4
terminologia z zakresu postepowania karnego.
Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
kompetencje spoteczne 1 | EP4 umiejetnosci z zakresu postepowania karnego, K_KO01
jest gotow do ich samodzielnego uzupetniania.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wybrane aspekty postepowania karnego
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe zasady procesu karnego. 5 4
2. Uczestnicy procesu karnego. 5 4
3. Srodki przymusu w procesie karnym. 5 4
4. Przebieg postepowania przygotowawczego. 5 5
5. Postepowanie przed sadem | instancji. 5 5
6. Postepowanie odwotawcze. 5 4
7. Nadzwyczajne srodki zaskarzenia. 5 4
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Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.

Metody ksztatcenia Rozwiazywanie kazuséow.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian (3 pytania - dtuzsza wypowiedz pisemna lub odpowiedz na pytanie
szczegoétowe), mozliwy egzamin ustny (losowanie zestawu 3 pytan; pytanie bardziej ogéine lub
szczegoétowe dotyczace okreslonej instytucji).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:

-ocena dostateczna - 51-64%,

-ocena dostateczna plus - 65-74%,

-ocena dobra - 75-89%,

-ocena dobra plus - 90-94%,

-ocena bardzo dobra - 95-100%.

Forma i warunki
zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 wybrane aspekty postepowania karnego Nieobliczana
5 wybrane aspekty postepowania karnego zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Grzegorczyk T., Tylman J. (2015): Polskie postepowanie karne, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura podstawowa
Marszat K. (2013): Proces karny. Zagadnienia ogdlne, Wydawnictwo Volumen, Katowice

Andrzej Sakowicz (red.), autorzy: K. T. Boratynska, P. Czarnecki, A. Gorski, M. Krélikowski, A.

tiztl.eu;?eﬁﬁirgjaca S;akrc;\;lai‘c‘:é M. Warchot, A. Wazny (2018): Kodeks postepowania karnego. Komentarz, C. H. Beck,
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

Przygotowanie sie do zaje¢ 0

Studiowanie literatury 26

Udziat w konsultacjach 8

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:
wybrane zagadnienia prowadzenia ksiag wieczystych
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin F_orma_ ECTS
zaliczenia
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr KATARZYNA DADAKSKA
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: | dr KATARZYNA DADANSKA
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu funkcjonowania ksigg wieczystych.
Wymagania wstepne: | Podstawowe wiadomosci z zakresu prawa cywilnego i procedury cywilne;j.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym
wiedza 1 | EP1 stopniu zagadnienia zwiazane z prowadzeniem i K_W13
trescia ksiag wieczystych.
Potrafi zaproponowac rozwigzania
. - elementarnych probleméw prawnych z zakresu
umiejetnosci 1 | EP2 ksiag wieczystych z wykorzystaniem wiedzy z LS
ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece.
. Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kompetencje spoteczne 1 | EP3 kreatywny. K_Ko04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: wybrane zagadnienia prowadzenia ksigg wieczystych

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Pojecie i funkcje ksiag wieczystych (nazwa, Zrédta prawa, realny system ksiag wieczystych,

prawa ujawniane w ksiegach wieczystych, ustréj ksiag wieczystych, ksiegi wieczyste a ewidencja 6 4
gruntéw i budynkéw).

2. Centralna Informacja Ksigg Wieczystych. Struktura ksiegi wieczystej. 6 4
3. Postepowanie wieczystoksiegowe. 6 4
4. Zasada jawnosci ksigg wieczystych. 6 3
5. Prawnomaterialne zasady ksigg wieczystych (zasada wpisu, zasada domnieman zwigzanych z

wpisem, zasada rekojmi wiary publicznej ksigg wieczystych, zasada pierwszenstwa praw 6 5

rzeczowych ograniczonych wpisanych do ksiegi wieczystej, zasada rozszerzonej skutecznosci
praw i roszczen osobistych wpisanych do ksiegi wieczystej).

Metody ksztatcenia Praca w grupach.

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
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Nr efektu
ksztatcenia z

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie

sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Zaliczenie z ocena.

co tacznie za dwie odpowiedzi daje ocene:
- bardzo dobry - 10 pkt,

- dobry plus - 9 pkt,

- dobry - 8 pkt,

Forma i warunki - dostateczny plus - 7 pkt,

zaliczenia - dostateczny - 6 pkt,

- niedostateczny - ponizej 6 pkt.

Sprawdzian pisemny obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury i polega na opisaniu
dwdch zagadnien teoretycznych. Za kazda z odpowiedzi mozna uzyskaé¢ maksymalnie 5 punktéw,

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 wybrane zagadnienia prowadzenia ksigg wieczystych Nieobliczana
6 wybrane zagadnienia prowadzenia ksigg wieczystych zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa | Dadanska K. (2017): Prawo rzeczowe, Wydawnictwo C.H. Beck

Komentarz, Wydawnictwo C.H. Beck

Heropolitanska I. (2016): Ustawa o ksiegach wieczystych i hipotece oraz przepisy zwiazane.

Literatura Pisulinski J. (2014): Ksiegi wieczyste i hipoteka. Przepisy o postepowaniu wieczystoksiegowym.

uzupetniajgca Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

Rudnicki S. (2009): Ustawa o ksiegach wieczystych i hipotece. Przepisy o postepowaniu w
sprawach wieczystoksiegowych. Komentarz, Lexis Nexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 3
Studiowanie literatury 13
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 6

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z

Nazwa przedmiotu:

wychowanie fizyczne
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

Status przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:

semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
" 3 ¢wiczenia 30 Z 0
4 ¢wiczenia 30 Z 0
Razem 60 0
Koordynator mgr JANINA HUMICZEWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

mgr JANINA HUMICZEWSKA

Cele przedmiotu:

Opanowanie przez studentéw wybranych umiejetnosci ruchowych z podstawowych dziatéw w-f, rozwéj ogdinej
sprawnosci fizycznej. Zapoznanie uczestnikdw z réznymi formami organizacyjnymi w ramach kultury fizycznej.
Nabycie wiedzy na temat wptywu ¢éwiczen fizycznych na harmonijny rozwdj i zdrowy styl zycia dorostego

cztowieka w réznym wieku.

Wymagania wstepne:

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania ¢wiczen fizycznych. Podstawowe wiadomosci z zakresu
kultury fizycznej wyniesione ze szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym
stopniu wptyw ¢wiczen na organizm cztowieka,
sposoby podtrzymania zdrowia i sprawnosci
fizycznej, a takze zasady organizacji zajed
ruchowych.

umiejetnosci

EP2

Potrafi identyfikowac relacje miedzy wiekiem,
zdrowiem, aktywnoscia fizyczna, sprawnoscia
motoryczna kobiet i mezczyzn.

EP3

Opanowat umiejetnosci ruchowe z zakresu gier
zespotowych, sportéw indywidualnych, turystyki
kwalifikowanej oraz przydatnych do organizacji
i udziatu w grach i zabawach

ruchowych, sportowych i terenowych.

EP4

Potrafi zastosowac¢ nabyty potencjat motoryczny|
do realizacji poszczegdlnych zadan technicznych
i taktycznych w

poszczegolnych dyscyplinach sportowych i
dziatalnosci

turystyczno-rekreacyjnej.

EP6

Potrafi podja¢ sie organizacji wszelkich form

aktywnosci fizycznej, rywalizacji sportowej w
swoim miejscu zamieszkania, zaktadzie pracy
lub regionie.

kompetencje spoteczne

EP5

Jest gotéw do promowania spotecznego,
kulturowego znaczenia sportu i aktywnosci
fizycznej oraz ksztattowania wtasnych upodoban
z zakresu kultury fizycznej.

EP7

Jest gotéw troszczyd sie o zagospodarowanie
czasu wolnego poprzez réznorodne formy

aktywnosci fizycznej.
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TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: wychowanie fizyczne

Forma zajed: ¢wiczenia

1. Do wyboru: aerobic/taniec, sporty indywidualne, turystyka kwalifikowana lub gry zespotowe.

3

0

2. Aerobik, taniec: poprawa ogdlnej sprawnosci fizycznej, umiejetnos¢ poprawnego wykonywania
¢wiczen i technik tanecznych, wzmocnienie miesni posturalnych i pozostatych grup miesniowych,
zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej organizmu, swiadomos¢ ciata, znajomos¢
poszczegdlnych grup miesniowych oraz odpowiednich dla nich éwiczen.

3. Sporty indywidualne (tenis ziemny, tenis stotowy, squash, karate, samoobrona, nordic walking,
ptywanie, kolarstwo, narciarstwo, wioslarstwo, tyzwiarstwo): poprawa ogdlnej sprawnosci fizycznej,
nauka i doskonalenie techniki z zakresu poszczegélnych dyscyplin sportu, wdrozenie do
samodzielnych ¢wiczen fizycznych, wzmocnienie miesni posturalnych i innych grup miesniowych,
umiejetnos¢ poprawnego wykonywania ¢wiczen i technik specyficznych dla danej dyscypliny
sportu, gry i zabawy witasciwe dla danej dyscypliny, organizacja turniejéw i zawoddw, udzielanie
pierwszej pomocy i nauka resuscytacji krgzeniowo-oddechowej, udziat w zawodach sportowych
(Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada, Akademickie Mistrzostwa
Europy).

4. Turystyka kwalifikowana (obdz narciarski, ob6z rowerowo-kajakowy): nauka i doskonalenie
podstawowych elementéw techniki jazdy na nartach i rowerze; poprawa ogdélnej sprawnosci
fizycznej i zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej; nauka umiejetnosci postugiwania sie
sprzetem turystycznym (narty, rower, kajak); przestrzeganie spotecznych norm zachowania sie na
szlaku i w obiektach turystycznych; elementy survivalu; nauka organizacji sptywéw kajakowych,
rajdéw rowerowych i zawoddéw narciarskich; udzielanie pierwszej pomocy i nauka resuscytacji
krgzeniowo-oddechowej.

5. Gry zespotowe: sposoby poruszania sie po boisku, doskonalenie podstawowych elementéw
techniki i taktyki gry, fragmenty gry i gra szkolna, gry i zabawy wykorzystywane w grach
zespotowych, przepisy gry i zasady sedziowania, organizacja turniejéw w grach zespotowych, udziaf
w zawodach sportowych (Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada,
Akademickie Mistrzostwa Europy).

6. Do wyboru: aerobic/taniec, sporty indywidualne, turystyka kwalifikowana lub gry zespotowe.
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7. Aerobik, taniec: poprawa ogélnej sprawnosci fizycznej, umiejetnos¢ poprawnego wykonywania
wiczen i technik tanecznych, wzmocnienie miesni posturalnych i pozostatych grup
miesniowych,zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej organizmu, S$wiadomos¢ ciata,
znajomos¢ poszczegdlnych grup miesniowych oraz odpowiednich dla nich ¢wiczen.

8. Sporty indywidualne (tenis ziemny, tenis stotowy, squash, karate, samoobrona, nordic
walking,ptywanie, kolarstwo, narciarstwo, wioslarstwo, tyzwiarstwo): poprawa ogdlnej sprawnosci
fizycznej,nauka i doskonalenie techniki z zakresu poszczegdlnych dyscyplin sportu, wdrozenie do
samodzielnych ¢wiczen fizycznych, wzmocnienie miesni posturalnych i innych grup
miesniowych,umiejetnos¢ poprawnego wykonywania ¢wiczen i technik specyficznych dla danej
dyscypliny sportu, gry i zabawy wtasciwe dla danej dyscypliny, organizacja turniejéw i zawodoéw,
udzielanie pierwszej pomocy i nauka resuscytacji kragzeniowo-oddechowej, udziat w zawodach
sportowych(Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada, Akademickie
Mistrzostwa Europy).

9. Turystyka kwalifikowana (obéz narciarski, ob6z rowerowo-kajakowy): nauka i doskonalenie
podstawowych elementéw techniki jazdy na nartach i rowerze; poprawa ogdlnej sprawnosci
fizycznej i zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej; nauka umiejetnosci postugiwania sie
sprzetem turystycznym (narty, rower, kajak); przestrzeganie spotecznych norm zachowania sie na
szlaku i w obiektach turystycznych; elementy survivalu; nauka organizacji sptywéw
kajakowych,rajdéw rowerowych i zawodéw narciarskich; udzielanie pierwszej pomocy i nauka
resuscytacji krgzeniowo-oddechowej.

10. Gry zespotowe: sposoby poruszania sie po boisku, doskonalenie podstawowych elementéow
techniki i taktyki gry, fragmenty gry i gra szkolna, gry i zabawy wykorzystywane w grach
zespotowych, przepisy gry i zasady sedziowania, organizacja turniejéw w grach zespotowych, udziaf
w zawodach sportowych (Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada,
Akademickie Mistrzostwa Europy).

Metody ksztatcenia
kreatywne, préb i btedéw.

Metoda nauczania zadan ruchowych: syntetyczna, analityczna, mieszana, kompleksowa. Metody
realizacji zadan ruchowych: reproduktywne (odtwércze), proaktywne (usamodzielniajace),
kreatywne (twdrcze). Metody przekazywania wiadomosci: reproduktywne, proaktywne,

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5

PROJEKT

EP6,EP7

Zaliczenie.

grupowych.

Zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci, odbytych sprawdzianéw i zrealizowanych projektéow

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Zaliczenie bez oceny.
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. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania 3 wychowanie fizyczne Nieobliczana
oceny koncowej 3 wychowanie fizyczne [¢wiczenial zaliczenie
4 wychowanie fizyczne Nieobliczana
4 wychowanie fizyczne [¢éwiczenia] zaliczenie

Bahrynowska-Fic ). (1987): Wtasciwosci ¢wiczen fizycznych, ich systematyka i metodyka,
Warszawa

Bondarowicz M. (2006): Zabawy w grach sportowych, WSiP, Warszawa

Hucinski T., Lekner I. (2001): Koszykéwka. Podrecznik dla treneréw, nauczycieli i studentéow,
Wroctaw

Kuzminska O., Popielawska M. (1995): Taniec. Rytm. Muzyka, Poznan
Literatura podstawowa

Mielniczuk M., Staniszewski T. (1999): Stare i nowe gry druzynowe, Telbit, Warszawa

Talaga J. (2004): Sprawnos¢ fizyczna ogdlna. Testy, Zysk i S-ka, Poznan

Trzesniowski R. (2008): Zabawy i gry ruchowe, WSiP, Warszawa

Uzarowicz J. (2003): Siatkéwka - co jest grane?, Wroctaw

Barankiewicz J. (1992): Poradnik nauczyciela wychowania fizycznego: zbiér podstawowych pojec z
Literatura teorii i metodyki wychowania fizycznego, sportu oraz wychowania zdrowotnego, Kalisz

uzupetniajaca Strzyzewski S. (1992): Wychowanie fizyczne poza sala gimnastyczna: poradnik dla nauczycieli i
studentéw, WSiP, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0O

LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 87

Liczba punktéw ECTS (1}
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AM

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidow: Profil studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja morska

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

" . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator mgr MICHAE WOJDALA
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: mgr MICHAL WOJDALA
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych.
Wymagania wstepne: Znajomos¢ podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz
sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 zasady funkcjonowania w sferze administracji, K_W13
instytucji prawa materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowac podstawowe techniki,
metody i narzedzia w celu opracowania tekstow
1 | EP2 aktéw prawnych wiasciwych dla sfery B
funkcjonowania administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowa¢
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej K_Uo7
decyzji.
Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze do
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10
tworzenia pism procesowych i urzedowych.
umiejetnosci 4 | EPS Potrafi przygotowac samodzielnie pismo K U1l
procesowe i urzedowe. -
5 | EP6 Potr§f| poprawnie i logicznie uzasadnia¢ K U12
przyjete rozwiazanie. -
Potrafi poruszac sie po elektronicznych
zasobach danych z obszaru administracji,
6 | EP7 dotrzec do zZrédta i odnalez¢ witasciwe P
informacje.
Potrafi zrozumied potrzebe uczenia sie przez
7 | EP9 cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniad i K_U15
doskonalic.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej K KO1
kompetencje spoteczne 1 | EP8 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania -
. . A . K_Ko04
kierunkow wtasnego rozwoju i ksztatcenia. -

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium
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1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania
administracyjnego. Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach.
Stosowanie skrétéw. State elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca
2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoty.
Tres¢ protokotu. Adnotacje.

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania 0 wszczeciu
postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszgcego do usuniecia brakéw
podania.

5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o
niedopuszczeniu dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o
podjeciu postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy sktadowe. Uzasadnienie decyzji:
uzasadnienie faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu btedu
pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu
innej omyiki.

6

2

Metody ksztatcenia postepowaniu administracyjnym.

Opracowanie projektow pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie PROJEKT

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8,EP|

9

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwan,
zawiadomien, protokotéw, postanowien i decyzji administracyjnych. taczna ocena wszystkich
projektéow pism stanowi ocene koncowa. Zasady oceniania sa nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych drobne btedy formalne lub pojedyncze nieistotne btedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych pewne btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne btedy;

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu
administracyjnym, niezawierajacych wiekszych btedéw formalnych i zawierajacych prawie
wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
' zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Nieobliczana
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogélnym
postepowaniu administracyjnym z praktycznym komentarzem, Gdansk, Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr

Dauter B., Drachal }., Niezgédka-Medek M. (2018): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed
sadami administracyjnymi, Wolters Kluwer

Drembkowski P. (2017): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postepowania
administracyjnego z objasnieniami i ptyta CD, C. H. Beck, Warszawa

Literatura
uzupetniajaca

Adamiak B., Borkowski J. (2017): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters

Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
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Przygotowanie sie do zajec 1
Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 11
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 4
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-1-5-19/20Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

prawnej

Status przedmiotu:
obowiazkowy

administracja ochrony i obstugi

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin h . ECTS
zaliczenia
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu: dr ALEKSANDRA KLICH
Prowadzacy zajecia: mgr MICHAL WOJDALA
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych.
. .| Znajomos¢ podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz
Wymagania wstepne: sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 zasady funkcjonowania w sferze administracji, K_W13
instytucji prawa materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowa¢ podstawowe techniki,
metody i narzedzia w celu opracowania tekstéow
1 | EP2 aktow prawnych wiasciwych dla sfery P
funkcjonowania administracji.
Potrafi prawidtowo zebrad i analizowa¢
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej K_Uo7
decyzji.
Potrafi wykorzystac zdobyta wiedze do
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10
tworzenia pism procesowych i urzedowych.
umiejetnosci 4 | EPS Potrafi przy_gotowac samodzielnie pismo K U1l
procesowe i urzedowe. =
5 | EP6 Potr?fu poprawnie i logicznie uzasadniad K U12
przyjete rozwiazanie. =
Potrafi poruszac sie po elektronicznych
zasobach danych z obszaru administracji,
6 | EP7 dotrzec do zrédta i odnalez¢ wtasciwe ST
informacje.
Potrafi zrozumied potrzebe uczenia sie przez
7 | EP9 cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i K _Ul15
doskonali¢.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej K KO1
kompetencje spoteczne 1 | EP8 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania -
. p A . K_Ko04
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium
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1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania

administracyjnego. Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. 6 4

Stosowanie skrétéw. State elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca

2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoty. 6 2

Tres¢ protokotu. Adnotacje.

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania 0 wszczeciu 6 2

postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszgcego do usuniecia brakéw 6 2

podania.

5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o 6 2

niedopuszczeniu dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o 6 2

podjeciu postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy sktadowe. Uzasadnienie decyzji: 6 4

uzasadnienie faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu btedu

pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu 6 2

innej omyiki.

Opracowanie projektow pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w
Metody ksztatcenia postepowaniu administracyjnym.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,E]

efektéw uczenia sie PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E|

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|

9

Zaliczenie z ocena na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwan,
zawiadomien,

protokotéw, postanowien i decyzji administracyjnych. taczna ocena wszystkich projektéow pism
stanowi

ocene koncowa. Zasady oceniania sa nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéow pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych

drobne btedy formalne lub pojedyncze nieistotne btedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych

btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych pewne btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne btedy;

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu
administracyjnym,

niezawierajacych wiekszych btedéw formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy
konieczne

pisma urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Nieobliczana
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych zaliczenie z
[konwersatorium] ocena

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogélnym
postepowaniu administracyjnym z praktycznym komentarzem, Gdansk, Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr

Literatura podstawowa | Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2013): Wzory pism i orzeczeh w postepowaniu przed
sadami administracyjnymi, Wolters Kluwer

Drembkowski P. (2015): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postepowania
administracyjnego z objasnieniami i ptyta CD, Lexis Nexis Polska

Literatura Adamiak B., Borkowski J. (2016): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters
uzupetniajgca Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

2/3



Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 1
Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 11
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 4
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidow: Profil studiéw:
I stopnia lic., stacjonarne ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

" . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator mgr MICHAE WOJDALA
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: mgr MICHAL WOJDALA
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych.
Wymagania wstepne: Znajomos¢ podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz
sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 zasady funkcjonowania w sferze administracji, K_W13
instytucji prawa materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowac podstawowe techniki,
metody i narzedzia w celu opracowania tekstow
1 | EP2 aktéw prawnych wiasciwych dla sfery B
funkcjonowania administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowa¢
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej K_Uo7
decyzji.
Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze do
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10
tworzenia pism procesowych i urzedowych.
umiejetnosci 4 | EPS Potrafi przygotowac samodzielnie pismo K U1l
procesowe i urzedowe. -
5 | EP6 Potr§f| poprawnie i logicznie uzasadnia¢ K U12
przyjete rozwiazanie. -
Potrafi poruszac sie po elektronicznych
zasobach danych z obszaru administracji,
6 | EP7 dotrzec do zZrédta i odnalez¢ witasciwe P
informacje.
Potrafi zrozumied potrzebe uczenia sie przez
7 | EP9 cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniad i K_U15
doskonalic.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej K KO1
kompetencje spoteczne 1 | EP8 wiedzy i odbieranych tresci oraz wyznaczania -
. . A . K_Ko04
kierunkow wtasnego rozwoju i ksztatcenia. -

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium

1/3




1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania

administracyjnego. Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. 6 4

Stosowanie skrétéw. State elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca

2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoty. 6 2

Tres¢ protokotu. Adnotacje.

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania 0 wszczeciu 6 2

postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszgcego do usuniecia brakéw 6 2

podania.

5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o 6 2

niedopuszczeniu dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o 6 2

podjeciu postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy sktadowe. Uzasadnienie decyzji: 6 4

uzasadnienie faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu btedu

pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu 6 2

innej omyiki.

Opracowanie projektow pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w
Metody ksztatcenia postepowaniu administracyjnym.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,E]

efektéw uczenia sie PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E|

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|

9

Zaliczenie z ocena na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwan,
zawiadomien,

protokotéw, postanowien i decyzji administracyjnych. taczna ocena wszystkich projektéow pism
stanowi

ocene koncowa. Zasady oceniania sa nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéow pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych

drobne btedy formalne lub pojedyncze nieistotne btedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych

btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajacych pewne btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne btedy;

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu
administracyjnym,

niezawierajacych wiekszych btedéw formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy
konieczne

pisma urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Nieobliczana
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych zaliczenie z
[konwersatorium] ocena

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogélnym
postepowaniu administracyjnym z praktycznym komentarzem, Gdansk, Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr

Literatura podstawowa | Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2013): Wzory pism i orzeczeh w postepowaniu przed
sadami administracyjnymi, Wolters Kluwer

Drembkowski P. (2015): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postepowania
administracyjnego z objasnieniami i ptyta CD, Lexis Nexis Polska

Literatura Adamiak B., Borkowski J. (2016): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters
uzupetniajgca Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

2/3



Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 1
Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 11
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 4
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USWP-A-O-I-S-19/20Z-AS

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

US26A1J2463_23S

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator .
przedmiotu: nieustalony [vacat]
Prowadzacy zajecia: - -
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych.
Wymagania wstepne: Znajomos¢ podstawowych instytuciji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz
sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
wiedza 1 | EP1 funkcjonowania w sferze administracji, instytucji prawa K_W13
materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowa¢ podstawowe techniki, metody i
narzedzia w celu opracowania tekstow aktéw prawnych
1 |EP2 X : - o G K_U05
wiasciwych dla sfery funkcjonowania administracji. -
> | EP3 P_otrafl praW|dIowc_) ngrac i r?mallzo_wac mg_terlaiy K U07
niezbedne do podjecia prawidtowej decyzji. -
Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze do zgodnego z
3 | EP4 prawem oraz zasadami etyki tworzenia pism K_U10
procesowych i urzedowych.
umiejetnosci 4 | Eps Potrafi przygotowac¢ samodzielnie pismo procesowe i K U1l
urzedowe. -
5 | Epe Potrqfl poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete K U12
rozwigzanie. -
Potrafi poruszac sie po elektronicznych zasobach
6 | EP7 danych z obszaru administracji, dotrze¢ do zrédia i K_U13
odnalez¢ wiasciwe informacje.
Potrafi zrozumie¢ potrzebe uczenia sie przez cate zycie i
7 | EP9 potrafi jg samodzielnie uzupetniac i doskonali€. K_U15
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K KOL
kompetencje spoteczne 1 | EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K K04
wihasnego rozwoju i ksztatcenia -

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zaje¢

wtym e-
learning

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zaje¢: konwersatorium

1/3




1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania administracyjnego.
Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. Stosowanie skrotéw. State 6 4
elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzagdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012
r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoty. Tres¢ 6 2

protokotu. Adnotacje.

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania o wszczeciu
postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku strony pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszacego do usuniecia brakéw

podania.

5. Postgpowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o niedopuszczeniu

dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o podjeciu

postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy sktadowe. Uzasadnienie decyzji: uzasadnienie
faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu btedu
pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu innej 6 2

omyiki.

Metody ksztatcenia

Analiza tekstéw z dyskusja, opracowanie projektow pism, wezwan, zawiadomien, protokotéw, postanowien i decyzji
administracyjnych.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwan, zawiadomien,
protokotéw, postanowien i decyzji administracyjnych. £gczna ocena wszystkich projektow pism stanowi
ocene koncowa. Zasady oceniania sg nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego;
2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych
drobne btedy formalne lub pojedyncze nieistotne biedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektow pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajacych
btedéw formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzgdzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
zawierajgcych pewne btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne btedy;

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektow pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajgcych wiekszych btedéw formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy konieczne
pisma urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot ) . . e
] ] zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Wazona
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena ’

Literatura podstawowa

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogélnym postepowaniu administracyjnym z
praktycznym komentarzem, Gdarnsk, Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr

Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2013): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
Wolters Kluwer

Drembkowski P. (2015): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postepowania administracyjnego z
objasnieniami i ptyta CD, Lexis Nexis Polska

Literatura uzupetniajgca

Adamiak B., Borkowski J. (2016): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 1

2/3




Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 11
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-O-I-S5-19/20Z-DP

Nazwa przedmiotu:

zasady wykonywania zawodu doradcy podatkowego
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studidéw:

ogdélnoakademicki

Specjalnosd¢:

doradztwo podatkowe

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 10 Z0 1
Razem 10 1
Koordynator dr hab. KATARZYNA $SWIECH-KUJAWSKA
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu warunkdéw i i umiejetnosci stosowania zasad wykonywania doradztwa

podatkowego.

Ksztattowanie postaw etycznych w wykonywaniu zawodu doradcy podatkowego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zrédet prawa podatkowego oraz podstawowych instytucji prawa i postepowania podatkowego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K W03
1 | EP1 podstawowe reguty wykonywania zawodu K'W16
edza doradcy podatkowego w Polsce. -
Wi z
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
2 | EP2 funkcjonowanie samorzadu doradcow K_Wo02
podatkowych w Polsce.
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy z
1 | EP3 zakresu wykonywania zawodu doradcy K_U02
. L podatkowego.
umiejetnosci — — — —
Potrafi interpretowac rozbieznosci
2 | EP4 interpretacyjne w zakresie stosowania K_Uo7
przepisow prawa i postepowania podatkowego.
Jest gotéw do podejmowania wyzwan
1 | EPS zawodc_:wyt_:h i osobistych oraz K KO2
odpowiedzialnego wykonywania zawodu -
kompetencje spoteczne doradztwa podatkowego.
Jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i
2 | EP6 rozstrzygania zasad prawa i etyki zwiazanych z K_KO06
wykonywaniem zawodu doradcy podatkowego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zasady wykonywania zawodu doradcy podatkowego

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Podstawy prawne doradztwa podatkowego. 5 1
2. Warunki wykonywania zawodu i zakres czynnosci doradztwa podatkowego. 5 1
3. Egzamin na doradce podatkowego. 5 1
4. Formy i zasady wykonywania doradztwa podatkowego. 5 2
5. Obowigzki i uprawnienia doradcéw podatkowych. 5 2
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6. Rodzaje i zasady odpowiedzialnosci doradcéw podatkowych. 5 2
7. Samorzad doradcéw podatkowych. 5 1
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczna zwiazana z poruszana tematyka.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN

P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP3,EP4,EP5,EP6

Zasady oceniania sa nastepujace:
- 20 pkt - bardzo dobry,

- 18 - 19 pkt - dobry plus,

- 16- 17 pkt - dobry,

Forma i warunki - 14- 15 pkt - dostateczny plus,
zaliczenia - 12 - 13 pkt - dostateczny.

Zaliczenie na ocene. Sprawdzian polega na rozwiazaniu testu jednokrotnego wyboru sktadajacego
sie z 20 pytan. Za kazda prawidtowa odpowiedz student uzyskuje 1 punkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 5 zasady wykonywania zawodu doradcy podatkowego Nieobliczana
5 zasady wykonywania zawodu doradcy podatkowego zaliczenie z
[konwersatorium] oceng

Literatura podstawowa | Marianski A. (red.) (2015): Ustawa o doradztwie podatkowym: komentarz, Wolters Kluwer Polska

Literatura Sobieska I. (2012): Doradztwo podatkowe: funkcjonowanie i kierunki rozwoju, Wolters Kluwer

uzupetniajgca Polska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 1
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 2
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zatrudnienie administracyjnoprawne ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:

US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MIKOLAJ RYLSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa administracyjnego zwigzanych z wykonywaniem
pracy oraz nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia administracyjnoprawnego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 regulacje z zakresu zatrudnienia na gruncie K_WwWo1
prawa administracyjnego.
wiedza 2 | EP2 Znai rozumie w zaawansowanym st(_)pnlu K W02
specyfike zatrudnienia administracyjnego. -
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP7 réznice pomiedzy zatrudnieniem pracowniczym, K_ W11
cywilnoprawnym i administracyjnym.
umiejetnosci 1 | EPS Potr?f! wskaz_ac zrodto zatrudnienia K Ull
administracyjnego. =
kompetencje spoteczne 1 | EP6 Jest gotéow do doksztatcania sie z zakresu prawa K KO1
pracy. —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zatrudnienie administracyjnoprawne
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zrédta zatrudnienia administracyjnego. 6 1
2. Policja. 6 4
3. Wojsko. 6 3
4. Straz Graniczna. 6 3
5. Stuzba Celna. 6 3
6. Stuzba wiezienna. 6 3
7. Straz Pozarna. 6 3
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Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN p7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP5,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury
podstawowej), obejmujacy trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna
uzyskaé¢ maksymalnie 10 punktéow.

Zasady oceniania sa nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia jest ocena koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
' _ Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 zatrudnienie administracyjnoprawne Nieobliczana
6 zatrudnienie administracyjnoprawne [konwersatorium] Ei!j]zaeme z

Literatura podstawowa

Kuczynski T., Mazurczak-Jasinska E., Stelina J. (2011): Stosunek stuzbowy (w:) System prawa
administracyjnego. Tom 11, C.H. BECK

Literatura
uzupetniajaca

Liwo M. (2013): Status stuzb mundurowych i funkcjonariuszy w nich zatrudnionych, Lexis Nexis

Maj S. (2008): Postepowanie dyscyplinarne w stuzbach mundurowych, Lexis Nexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Udziat w konsultacjach

1
4
Studiowanie literatury 8
7
0

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zatrudnienie cywilnoprawne ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MIKOLAJ RYLSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa cywilnego zwigzanych z wykonywaniem pracy oraz
nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia cywilnoprawnego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 regulacje z zakresu zatrudnienia na gruncie K_Wo1
prawa cywilnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 2 | EP3 specyfike oraz instytucje zatrudnienia K_Wo03
cywilnoprawnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP7 réznice pomiedzy zatrudnieniem pracowniczym, K_ W11l
cywilnoprawnym.
umiejetnosci 1 | EPS Potr_afl wskazac zrédta zatrudnienia K Ull
cywilnoprawnego. =
kompetencje spoteczne 1 | EP6 Jest gotéow do doksztatcania sie z zakresu prawa K KO2
pracy. _
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zatrudnienie cywilnoprawne
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zrédta zatrudnienia cywilnoprawnego. 6 1
2. Umowa o $wiadczenie ustug z art. 750 k.c. 6 3
3. Umowa o dzieto. 6 2
4. Umowa agencyjna. 6 2
5. Kontrakty cywilnoprawne. 6 2
6. Ochrona zatrudnienia niepracowniczego. 6 3
7. Zakres zastosowania przepisdw prawa pracy do zatrudnienia niepracowniczego. 6 3
8. Samozatrudnienie. 6 2
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9. Zatrudnienie menedzeréw wysokiego szczebla. 6 2

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

Metody ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie EP1EP3.EP5 EPG
SPRAWDZIAN p7 ’ ’ ’ ’
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP3,EP5,EP6

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.
Zasady oceniania sa nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) ) Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny | Sredniej
Metoda obliczania
oceny kohcowej 6 zatrudnienie cywilnoprawne Nieobliczana
6 zatrudnienie cywilnoprawne [konwersatorium] éigﬁ;me z

Literatura podstawowa | Antonéw K. (2015): Zatrudnienie niepracownicze, Wolters Kluwer

Duraj T. (2006): Podstawy zatrudnienia menedzerow najwyzszego szczebla w przedsiebiorstwach,
Dom Wydawniczy ABC

Literatura

uzupetniajaca Mycko-Katner I. (2012): Umowa agencyjna, Lex a Wolters Kluwer business

Rotkiewicz M. (2009): Umowa zlecenia w zatrudnianiu, C.H. BECK

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 2
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

[US]-A-0O-1-5-19/20Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zbiorowe prawo pracy ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
US administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zaje¢ Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr MIKOLA] RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

dr MIKOLAJ RYLSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji zbiorowego prawa pracy oraz umiejetnosci

wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego i
administracyjnego oraz prawa pracy.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | EPL Znai rozumie w zaawansowanym stopniu K Wo1
regulacje z zakresu zbiorowego prawa pracy. -
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 2 | EP2 specyfike oraz instytucje zbiorowego prawa K_wWo03
pracy.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
3 | EP7 réznice pomiedzy zbiorowym i indywidualnym K_ W11
prawem pracy.
umiejetnosci 1 | EP5 Potrafi wskazac zZrodta zbiorowego prawa pracy. K Ul2
kompetencje spoteczne 1 | EP6 Jest gotow dq zrozumienia specyfiki zbiorowego K K02
prawa pracy i jego wymiaru spotecznego. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zbiorowe prawo pracy

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Zrédta zbiorowego prawa pracy. 5 3
2. Zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcow. 5 10
3. Informowanie pracownikéw i konsultacja. 5 4
4. Rozwigzywanie sporéw zbiorowych. 5 4
5. Zwolnienia grupowe. 5 3
6. Europejskie rady zaktadowe i inne organy w podmiotach o zasiegu europejskim. 5 2
7. Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych. 5 4
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Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektédw uczenia sie

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN p7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP5,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedzZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktéow.
Zasady oceniania sa nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowa z przedmiotu.

Metoda obliczania
oceny kohcowej

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. | Przedmiot . . p L.
zaliczenia obl. oceny sredniej

5 zbiorowe prawo pracy Nieobliczana

zaliczenie z
oceng

5 zbiorowe prawo pracy [konwersatorium]

Literatura podstawowa

Baran K. W. (2014): Zbiorowe prawo pracy. Komentarz, Lex a Wolters Kluwer business

Literatura
uzupetniajaca

Gtadoch M. (2011): Ustawa o informowaniu pracownikéw i przeprowadzaniu z nimi konsultacji,
TNOiIK Dom Organizatora, Torun

Latos-Mitkowska M., Pisarczyk . (2005): Zwolnienia z przyczyn niedotyczacych pracownika, ABC.
Oddziat Polskich Wydawnictw Profesjonalnych

Piatkowski J. (2008): Uprawnienia zaktadowej organizacji zwiazkowej, TNOiK Dom Organizatora,
Torun

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS

2/2

EP1,EP2,EP5,EP6,E|




