ZARZADZENIE NR 17/2019/2020
DYREKTORA INSTYTUTU NAUK PRAWNYCH

UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnmia 19 grudnia 2019 r.
- Regulamin organizacji konferencji naukowych, sympozjéow, seminaridw i
warsztatéw Instytutu Nauk Prawnych Uniwersytetu Szczecifiskiego

Na podstawie § 74 ust. 1 w zw. z § 75 ust. 2 pke 1 i 4 Statutu Uniwersytetu Szczecifiskiego
stanowiacego zalacznik do uchwaly nir 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczeciniskiego z dnia 30 maja
2019 r. w sprawie przyjecia Statutu Uniwersytetu Szczeciniskiego, po uzyskaniu w dniu 19 grudnia
2019 r. opinii Rady Naukowej Instytutu Nauk Prawnych Uniwersytetu Szczecifiskiego, zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Regulamin okresla zasady organizacji konfetencji naukowych, sympozjow, seminariéw
i warsztatéw, zwanych dalej konferencjami Instytuta Nauk Prawnych (zwanego dalej ,,NPR”)
Uniwersytetu Szczeciniskiego (zwanego dalej , Uniwersytetem”), w zakresie ich planowania,
finansowania, organizowania oraz sporzgdzania raportu z organizacji konferencji.

§2

1. Konferencje moga posiada status uczelniany, ogdlnopolski albo miedzynarodowy. Status
wydarzenia okresla komitet organizacyjny konferencji, w zaleznosci od problematyks, skladu
komitetu naukowego oraz planowanych uczestmkéw prezentujacych referaty oraz postery.

2. Konferencja uczelniana to konferencja niebedaca konferencja ogdlnopolsks lub konferencjs
miedzynarodowa.

3. Konferencja ogdlnopolska to konferencja naukowa, w ktorej biora udzial przedstawiciele co
najmmiej 5 krajowych osrodkéw naukowych.

4. Konferencja migdzynarodowa to konferencja naukowa, w ktérej co najmniej 1/3 uczestnikéw
prezentujacych referaty ma afiliacje zagranicznych osrodkéw naukowych.

5. Seminarium naukowe jest forma prezentacji wynikdw badani 1 wymiany do$wiadczen naukowo-
badawczych, charakteryzujacq sie mniejszym zasiegiem niz konferencja naukowa i bardziej
bezposrednimi metodami wspdlpracy uczestnikéw,

6. Warsztaty naukowe to spotkanie 0séb zainteresowanych nabyciem praktycznych umiejgtnose;,
bedacych efektem prac badawczych w dyseyplinie nauki prawne lub interdyscyplinarnych, w tym
umiejetnosci prowadzenia badan naukowych,
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§3

1. Konferencje, ktorych organizatorem jest NPR, organizowane sa — za zgode Dyrektora Instytutu
— ptzez pracownikéw NPR mogacych, w uzasadnionych przypadkach, wspétpracowaé z innymi
jednostkami, kotami naukowymi Uniwersytetu lub z podmiotami zewngtrznymi.

2. Konferencje moga by¢ organizowane w budynkach Wydzialu Prawa 1 Administrac)i
Uniwersytetu Szczecidskiego oraz poza nimi.

3. Osobg odpowiedzialng za organizacje konferencji musi by¢ kazdorazowo pracownik NPR.

4. W przypadku organizacji konferencii przez kolo naukowe osobz odpowiedzialng jest
kazdorazowo opickun kola naukowego, bedacy pracownikiem NPR.

§ 4

1. Przed organizacja konferencji nalezy wypelni¢ wniosek o wyrazenie zgody na zorganizowanie
konferencji (wzdr wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

2. Wypelniony wniosek nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Dyrektora Instytutu nie pdzniej niz na 30 dm
przed terminem konferencji.

3. Wnioski zawierajace braki formalne beda zwracane wnioskodawcy.

§5

1. Do zadan komitetu organizacyjnego konferencji, po otrzymaniu zgody, o ktdrej mowa w § 4 ust.
1, nalezy merytoryczne, finansowe i organizacyjne przygotowanie konferencji, a w szczegélnosct:
a) uzgodnienie terminu 1 miejsca obrad konferencii z Kierownikiem Obiektu oraz z Kierownikiem
Sekeji ds. Studenckich;

b) przekazanie w formie elektronicznej do Sekeji ds. Nauki (mail: sn.pia@usz.edu.pl) informacji o
organizowane]j konferencji wraz z wnioskiem o wyrazenie zgody na zorganizowanie konferencji, a
takze z biezaco aktualizowanym plikiem programu konferencji;

c) ztozenie do Sekcji ds. Nauki wniosku o utworzenie subkonta, a takze ustalenie kwoty oraz
wyznaczenie terminu dokonywania wplat z tytulu uczestnictwa w konferencji, w przypadku
finansowania konferencji ze zrédel zewnetrznych, muin. z oplat uczestnikéw konferenciji:

d) okreslenie dokladnego zakresu wspdlpracy wspdlorganizatoréw konferencii, jesli takowi sg
przewidzian;

¢) opracowanie harmonogramu konferencji (w szczegSlnosci kolejnosct wystapien, przewidzianych
poczestunkdw, noclegbw etc.);

f) przygotowanie materiatéw konferencyjnych, plakatéw, baneréw, programoéw, zaproszen,
certyfikatéw etc., na ktétych umieszczone jest logo NPR oraz Wydzialu Prawa 1 Administracji
Uniwersytetu Szczecifiskiego;

i) zgloszenie prosby do Sekretariatu Dyrektora Instytutu na minimum 14 dni przed terminem
konferencji o uroczyste otwarcie konferencji, w razie takiej potrzeby.
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§7

Umieszczame informacji o planowanej konferencji na stronach internetowych NPR oraz na
portalach spolecznosciowych, wymaga uprzedniej zgody Dytrektora Instytutu, wydawanej po
zaakceptowaniu tresci projektu informacii.

§8

1. Ogloszenie informacji, ze konferencja zakorczy si¢ wydaniem publikacji po konferencji ub
monografii naukowej jest dopuszczalne tylko w razie uzyskania stosownej promesy od whasciwego
wydawnictwa, a w razie obowiazku doplaty — posiadania odpowiednich srodkéw finansowych.

2. W przypadku niewywiazania si¢ z obietnicy wydania publikacji po konferencii lub monografii
naukowej, komitet organizacyjny konferencji ma obowigzek zwrotu kosztéw poniesionych przez
uczestnikdw na przygotowanie artykulu albo rozdzialu w monografi.

§9

Przy organizacji konferencii stosuje si¢ procedury wymagane ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwied publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) oraz przepisy aktéw wewnetrznych
Umniwersytetu, w szczegdlnosci § 3 Zarzadzenia nr 136/2019 Rektora US z dnia 25 wrzesnia 2019
r. w sprawie zasad gospodarki finansowej Uniwersytetu Szczecifiskiego, zgoednie z ktérym
wydatkowanie §rodkéw finansowych przekraczajacych kwotg 2.000 z1 wymaga formy pisemnej w
postaci umowy lub zaméwienia, ktérego teyb nalezy uzgodni¢ z Dzialem Zamdwien Publicznych
Us.

§ 10

Do zadan komitetu organizacyjnego konferencji nalezy przekazanie w terminie do 21 dni od
zakoficzenia wydarzenia w formie elektroniczne) do Sekcji ds. Nauki na adres e-mail:
sn.pia@usz.edu.pl raportu pokonferencyjnego (wzdr raportu stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p-o. Dyrektora
Insty Nauk Prawnych
Uniwr etu Szczecinskiego
Unlsue,
dr hab. Ewelina Cata-Wacinkiewicy, prof. US

*\*‘Ef‘} UNIWERSYTET SECZECINSK) UNIWIRSYRRT SZCZECINSK!

= i B

2 W5 | INSTYTUT NAUK PRAWNYCH jpGrtetain el
eV

r 1Y

%



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2019/2020

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA ZORGANIZOWANIE KONFERENC]T

I. CZESC INFORMACYJNA WNIOSKU

Otrganizator konferenciji

Wspdlorganizatorzy

konferencji

1. Nazwisko i imig¢

Tytul/stopien naukowy

Tel. Kontaktowy

Adres e-mail

2. Nazwisko i imig

Sktad komitetu Tytul/stopiedt naukowy
organizacyjnego Tel. Kontaktowy
Adtes e-mail
3. Nazwisko 1 imi¢
Tytul/stopieft naukowy
Tel. Kontaktowy
Adres e-mail
Tytul konferencji
Termin konferencji od: do:
Miejsce konferencji
(planowane miejsce obrad)
Zasieg konferencji * uczelniana | ogdlnopolska | migdzynarodowa
(whasciwe zaznaczy¢ X)
Wysokosé oplaty konferencyjnej
Wniosek o zatozZenie subkonta konferencyjnego TAK NIE

Przewidywana liczba

uczestnikow

ogolem:

w tym zagranicznych:

’




Forma upowszechniania wynikédw konferenciji
(materialy konferencyine — nalezy podaé tytut
i planowang dat¢ wydania)

Krétkie merytoryczne uzasadnienie celowosci
organizacji kenferenciji

II. CZE$C FINANSOWA WNIOSKU

WPLYWY
Lp. Wyszczegolhienie Planowane przychody (w PLN)
1. Oplaty konferencyjne
2. Sponsorzy
3. Inne przychody
WPLYWY OGOLEM
KOSZTY
Lp. Wyszczegolnienie Planowane koszty (w PL.N)
1. Koszty organizacyjne, w tym:
a) zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow
b) transport uczestnikow
c) materialy konferencyjne
2. Honoraria 2a recenzje
3. Koszty wydania publikacji pokonferencyjnej
4. Inne koszty
KOSZTY OGOLEM
data i podpis organizatora konferencii
Zgoda Dyrektora Instytutu
data i podpis
*

1) konferencja ogdlnopolska to konferencia, w ktérej biora udzial przedstawicicle co najmnicj pigeiu jednostek naukowych;
2)  konferencjz migdzynarodowa to konfereacia, w ktorej co najmnicj 1/3 cxynnych uczestnikow prezentujacych referaty
reprexentowala ragraniczne odrodki naukowe.
I
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia ny 17/2019/2020

RAPORT POKONFERENCYJNY

I. CzE$C INFORMACYJNA RAPORTU

Organizator konferencji

Wspotorganizatorzy

konferencji

Sktad komitetu

1. Nazwisko i imig

Tytul/stopiess naukowy

Tel. kontaktowy

Adres e-mail

2. Nazwisko 1 imig

Tytul/stopiefi naukowy

otganizacyjnego Tel. kontaktowy
Adres e-mail
3. Nazwisko i imig
Tytul/stopieft naukowy
Tel. kontaktowy
Adres e-mail
Tytul konferencji
: N od: do
Termin konferencji
Miejsce konferencji
Zasieg konferencji * uczeiniana ogoélnopolska | miedzynarodowa

(whasciwe zaznaczy¢ X)

W zaleznosci od typu konferencji nalezy wypelnié czesé A badz czes¢ B raportu

Czes¢ A ~ konferencja uczelniana albo ogdlnopolska

Cz¢éé B — konferencja miedzynarodowa

CZESC A —~ KONFERENCJA UCZELNIANA ALBO OGOLNOPOLSKA

Liczba uczestnikdw

Ogoétem:

w tym:

liczba jednostek

naukowych, ktérych
przedstawiciele brali
udzial w konferencji




liczba uczestnikow
konferencji prezentujacych
referaty

CZESC B — KONFERENCJA MIEDZYNARODOWA

Liczba Ogélem:

uczestnikow W tym:

liczba jednostek
naukowych - w tym
zagranicznych, ktorych
przedstawiciele brali
udzial w konferencji

liczba uczestnikéw
prezentujacych referaty
ogdtem

liczba uczestnikéw
prezentujacych referaty
reprezentujacych
zagraniczne osrodki
naukowe

procentowy udzial
referatéw wygltoszonych
przez przedstawicieli
zagranicznych odrodkéw

naukowych

Opis merytoryczny przebiegu konferencji:

W tym np.:
- wskazanie wspélorganizatoréw konferencii,
- patronat honorowy,
- czlonkowie komitetu organizacyjnego oraz Rady Naukowej konferencii,
- jezyk obrad,
- goscie honorowt konferencii (uczestnictwo w obradach Rektora Uniwersytetu, Dziekana Wydziatu),
- wyodrebnione panele dyskusyjne,
- tematyka wystapier,
- lista prelegentow,
- lista prelegentow zagranicznych i tematyka wystgpien,
- nazwy jednostek naukowych, ktérych przedstawiciele brali udzial w konferencji, w tym jednostek zagranicznych,
- czy konferencja jest czescia wigkszego projektu/grantu,
- czy konferencja na charakter jednostkowy/cykliczny,
- czy bedzie publikowana ksiega pokonferencyjna (informacje dotyczace ksiggt — tyrul, redakror, wydawnictwo,
rok wydania, liczba stron; czy ksiega jest/bedzie recenzowana.
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IT, CZESC FINANSOWA RAPORTU

WPLYWY
Lp. Wyszczegolnienie Przychody (w PLN)
1. Oplaty konferencyjne
2. Sponsorzy
3. Inne przychody
WPLYWY OGOLEM
KOSZTY
Lp. Wyszczegdlnienie Koszty (w PLN)
1 Koszty organizacyjne, w tym:
a) zakwaterowanie 1 wyzywienie uczestnikéw
b) transport uczestnikdw
) materiaty konferencyjne
2. Honoraria za recenzje
3. Koszty wydania publikacjt pokonferencyjnej
4. Inne koszty
KOSZTY OGOLEM

UWAGA: DO RAPORTU NALEZY ZALACZYC PROGRAM KONFEREN(C]I

H
2)

data i podpis otganizatora konferencii

konferencja ogdlnopolska to konferencja, w ktore) biora udzial priedstawiciele co najmuie) pigeiu jednostek naukowych;

konferencja migdzynarodowa to konferencja, w ktore] co nymnic 1/3 czynnych uczestnikdw prezentujacych referaty

reprezentowala zagraniczne ofrodki nankowe.
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