
  

 

 

 

 

 

 

ARCHIWIZACJA ZESPOŁÓW MS TEAMS – INSTRUKCJA 

 

Archiwizowanie zespołów do zachowania lub aktywowania w przyszłości (bez usuwania go).  

Po zarchiwizowaniu należące do zespołu konwersacje i pliki będą dostępne tylko  

do odczytu. Nadal będzie można przeszukiwać taki zespół w celu odnalezienia potrzebnych 

elementów. 

Zespoły archiwizować i przywracać mogą tylko ich właściciele. 

 

1. Wybierz pozycję „Zespoły” po lewej stronie, aby wyświetlić listę zespołów. 

 

 

 

2. Wybierz opcję  („zarządzaj”)  i następnie 3. „Zarządzaj zespołami”. 
 

 
 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Na liście aktywnych zespołów znajdź nazwę zespołu, który chcesz zarchiwizować,  

następnie wybierz pozycję „(…)” - „więcej opcji”. 
 

 
 

5. Wybierz opcję „Archiwizuj zespół”, po kliknięciu zespół zostanie zarchiwizowany.  
 

 
 

Zespół został zarchiwizowany. 
 

 

Zarchiwizowane zespoły - uwagi 
 

Aby wyświetlić zawartość zarchiwizowanego zespołu i przeszukać ją, należy kliknąć jej nazwę na 

zarchiwizowanej liście. Wszystkie działania zespołu są zamrażane po zarchiwizowaniu zespołu. 

Nikt nie będzie mógł rozpocząć nowych konwersacji ani odpowiadać na wpisy w kanale, dodawać lub 

usuwać kanałów, edytować ustawienia zespołu ani dodawać aplikacji.  

Właściciel zespołu, nadal może dodawać lub usuwać członków, aktualizować role oraz 

usuwać, odnawiać lub przywracać zarchiwizowany zespół. 
 

Uwaga. Aby w przyszłości móc przywrócić zarchiwizowany zespół, należy wykonać kroki 1 i 2 

(powyżej). Następnie na zarchiwizowanej liście znaleźć nazwę zespołu, a następnie wybrać pozycję 

„więcej opcji”: „Przywróć zespół’’. 
 

 
 

Opracowanie instrukcji: Paweł Barabasz, WPiA US 


