ARCHIWIZACJA ZESPOELOW MS TEAMS — INSTRUKCJA

Archiwizowanie zespoléw do zachowania lub aktywowania w przyszlosci (bez usuwania go).
Po zarchiwizowaniu nalezace do zespolu konwersacje i pliki beda dostepne tylko
do odczytu. Nadal bedzie mozna przeszukiwac taki zesp6t w celu odnalezienia potrzebnych
elementow.

Zespoly archiwizowac i przywraca¢ moga tylko ich wtadciciele.

1. Wybierz pozycie ,,Zespoly” po lewej stronie, aby wyswietli¢ liste zespotow.
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4. Na liscie aktywnych zespotdow znajdz nazwe zespotu, ktéry chcesz zarchiwizowac,

nastepnie wybierz pozycje ,,(...)” - ,,wigcej opcji”.
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5. Wybierz opcje ,,Archiwizuj zespot”, po kliknieciu zesp6t zostanie zarchiwizowany.
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Zespol zostat zarchiwizowany.

Zarchiwizowane zespoly - uwagi

Aby wyswietli¢ zawarto$¢ zarchiwizowanego zespolu i przeszukac ja, nalezy kliknac jej nazwe na
zarchiwizowanej liscie. Wszystkie dziatania zespotu s3 zamrazane po zarchiwizowaniu zespotu.
Nikt nie bedzie moégt rozpoczaé nowych konwersacji ani odpowiadac¢ na wpisy w kanale, dodawac lub
usuwac kanatéw, edytowac ustawienia zespotu ani dodawacé aplikacji.
Witasciciel zespotu, nadal moze dodawac¢ lub usuwac cztonkéw, aktualizowac role oraz
usuwac, odnawiac lub przywracac¢ zarchiwizowany zespof.

Uwaga. Aby w przysztosci mée przywrécié zarchiwizowany zespol, nalezy wykonaé kroki 1 1 2
(powyzej). Nastepnie na zarchiwizowanej liScie znalez¢ nazwe zespolu, a nastepnie wybrac¢ pozycje
,wiecej opcji”: ,,Przywroe zespol”.
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