Ramowy program praktyk dla studentéw studiéw drugiego stopnia
kierunku Administracja
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

I. Zatozenia ogolne

Praktyki zawodowe stanowia cze$¢ programu studiow drugiego stopnia na kierunku
Administracgja na Wydziale Prawa 1 Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego.

Praktyki realizuja zalozenia okreslone w niniejszym programie, stanowigcym integralng czesc
porozumienia w sprawie odbycia praktyki oraz powinny uwzglednia¢ szczegdlowe uzgodnienia
pomiedzy Patronem praktyk, reprezentujacym Organizatora, a studentem.

Celem praktyk jest przygotowanie studenta do przyszlej pracy zawodowej zwiazanej z
kierunkiem studiéw.

W ramach praktyk student nabywa wiedze w zakresie poje¢, metod i narzedzi przydatnych do
rozwiazywania biezacych probleméw w obszarze funkcjonowania administraciji publicznej.
Student nabywa i doskonali umiej¢tnosci w zakresie stosowania prawa materialnego,
stosowanych procedur, metod organizacji pracy, umozliwiajacych zdobycie pierwszych
doswiadczen zawodowych. W szczegdlnosci nabywa i doskonali praktyczne umiejgtnosci,
niezbedne do wykonywania zawodu administratywisty: umiej¢tnosci nawigzywania kontaktu z
klientem, zadawania pytan i wyciagania logicznych wnioskéw; umiejetnosci ustalania oraz oceny
stanu faktycznego i dokonania prawidlowej subsumcji; umiejetnosci redagowania prostych
pism procesowych i urzedowych oraz prostych opinii prawnych, dotyczacych réznych dziedzin
prawa. W ramach praktyk student ksztaltuje réwniez umiejetnosci pracy w zespole oraz
postugiwania si¢ normami etycznymi w administracji. Praktyki powinny takze przyczyniaé si¢
do rozumienia przez studenta znaczenia standardow dobrej administracji i budowania w nim
potrzeby stosowania ich w praktyce. Realizacja praktyk przyczynia si¢ tez do doskonalenia
przez studenta kompetencji spolecznych, polegajacych na ksztaltowaniu w nim
odpowiedzialno$ci za podejmowane decyzje i ich skutki oraz gotowosci do ciaglego
doksztalcania sig, a takze ksztaltowania pozadanych postaw spolecznych, w szczegdlnosci
zachecenia do dziatalnosci pro publico bono oraz uwrazliwienia na potrzeby spolecznosci lokalne;.
Student moze odbywac praktyki zawodowe u Organizatora bedacego jednostkg organizacyjna
stanowiaca prawo, stosujaca prawo lub prowadzaca doradztwo prawne, w szczegoélnosci: w
organie administracji publicznej, organizacji pozarzadowej, instytucji publicznej lub dziale
prawnym lub administracyjnym przedsi¢biorcy. Organizatorem praktyki moze by¢ takze
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I1. Zatozenia szczegétowe

1. Praktyki realizowane przez studentow kierunku Administraga Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecifiskiego, bez wzgledu na rodzaj jednostki bedacej Organizatorem,
uwzgledniaja nastepujace sfery:

1) sfere organizacyjna,

2) sfer¢ merytoryczna.

2. W ramach sfery organizacyjne/ student powinien w szczegdlnosci zapoznac sie:

1) ze struktura organizacyjng jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dziatanie;

2) z zakresem dzialania poszczegdlnych komérek organizacyjnych i stanowisk oraz z zasadami
obiegu dokumentéw;

3) z czynnosciami techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfika pracy organizatora

praktyki.

3. W ramach sfery merytoryezne student powinien w szczegolnosci:

1) zapoznac si¢ z przedmiotem dzialania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi;

2) zapoznac si¢ z przepisami stanowiacymi podstawe podejmowanych w instytucji czynnosci;

3) zapoznac si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych w ramach toczacych si¢ postgpowan;

4) zapoznawac si¢ z aktami spraw, faktycznymi 1 prawnymi podstawami rozstrzygniec;

5) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan prowadzonych przez
organizatora;

6) uczestniczy¢ w czynnos$ciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u poszczegoélnych
organizatorow;

7) wykonywaé zadania merytoryczne pozostajace w zwiazku z celami praktyki programowej i

zgodne z kierunkiem studiow.



