SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2439_53S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Ubiezpieczen i Rynkéw Kapitatowych...

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr MAGDALENA MOJSIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

dr MAGDALENA MOJSIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Uzyskanie podstawowej wiedzy z zakresu opisu iloSciowego zjawisk ekonomicznych i spotecznych.

Wymagania wstepne:

Stosowanie metod z przedmiotu Matematyka w zakresie obowigzujagcym na maturze (zakres podstawowy).
Zdolnos¢ do czytania i rozumienia wywodu logicznego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna parametry opisu cech spoteczno-
ekonomicznych jednowymiarowych oraz
1 |EP1 opisu dynamiki zjawisk; rozpoznajac K W14 S1A W11
jednoczesnie ich wtasnosci; zna metody
prezentacji wynikéw badania.
wiedza Ma podstawowa wiedze o strukturach i
zasadach funkcjonowania stuzb statystyki S1A_WO02
2 | EP2 publicznej, relacjach wystepujacych w K W1l S1A W03
strukturach regionalnych, krajowych i - S1A W07
europejskich i obowiazkach S1A W11
sprawozdawczych.
S1A _UO2
Potrafi wlasciwie analizowac strukture i K Ul2 SLe LU
1 | EPS przebieg procesow i zjawisk spotecznych K U13 Sl U
' = S1A UO9
S1A _Ul0
Potrafi w elementarnym stopniu S1A UO3
umiejetnosci prognozowac przebieg procesow i zjawisk K_U02 =
2 | EP4 . : S1A _U04
ekonomicznych z wykorzystaniem K_U09 S1A UO4
sredniego tempa zmian. -
Potrafi prawidlowo zebra¢ dane
3 | Eps statystyczne z badan wtérnych, K_Uo07 S1A_UO2
identyfikujac jakos¢ materiatu K Ul13 S1A UO7
statystycznego.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i K_KO01 S1A K06
doskonalié. —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej
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Forma zaje¢: wyktad

1. Zbiorowo$¢ statystyczna, jednostka, cecha statystyczna. 3 2
2. Szereg statystyczny, metody prezentacji materiatu statystycznego - szeregi i wykresy 3 3
statystyczne.

3. Zrédta danych statystycznych. Badania petne, Narodowy Spis Powszechny, sprawozdawczo$¢. 3 4
4. Badania czesciowe, pojecie préby losowej. Badanie Aktywnosci Ekonomicznej Ludnosci. 3 3
Reprezentatywnos¢ préby w badaniach spotecznych

5. Miary tendencji centralnej, miary zréznicowania - szereg szczegétowy i szeregi rozdzielcze. 3 4
6. Struktura zbiorowosci. Wskaznik struktury, wskazniki natezenia. 3 2
7. Rozktad normalny. Obserwacje typowe. Asymetria rozktadéw. 3 3
8. Analiza zmian w czasie. Metody usredniania zmian w czasie. 3 3
9. Dynamika zjawisk spotecznych i ekonomicznych. Indeksy indywidualne, $Srednie tempo zmian. 3 3
10. Zasoby informacyjne statystyki publicznej, tajemnica statystyczna. Informacje statystyczne w 3 3
instytucjach poza statystyka publiczna.

Przedmiot obejmuje wykiady z wykorzystaniem prezentacji multimedialnych dotyczacych badan

Metody ksztatcenia zjawisk ekonomiczno-spotecznych oraz z wykorzystaniem studiow przypadkéw - rozwiazywanie
zadan, ze szczeqgdlnym uwzglednieniem poprawnej interpretacji wynikéw.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP1,EP2,EP5,EP6

Studenci oceniani sa na podstawie pisemnego sprawdzianu i samodzielnie przygotowanej pracy
pisemnej. Sprawdzian obejmuje rozwiazywanie zadan otwartych, stuzacych sprawdzeniu

Forma i warunki
zaliczenia

umiejetnosci doboru odpowiednich charakterystyk opisowych, ich wyznaczania i interpretowania z
szeregow szczegotowych i danych zagregowanych do szeregéw przedziatowych (studenci podczas
zaliczenia moga korzysta¢ z ujednoliconych tablic i wzoréw statystycznych). Sprawdzian powinien
zostac zaliczony na minimum 50%. Ocena ze sprawdzianu stanowi 80% oceny z zaliczenia.
Warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia z waga 0,20 jest samodzielnie przygotowana praca
pisemna. W pracy pisemnej wymagana jest adekwatna prezentacja cech statystycznych
dostepnych w statystyce publicznej dla wybranych jednostek podziatu terytorialnego w zakresie
wskazanego obszaru z wykorzystaniem bankéw danych GUS i/lub Eurostatu oraz oméwienie
rodzajow badan statystycznych.

Ocenianie: student otrzymuje ocene dostateczna, gdy potrafi opisa¢ zbiorowos¢ przy pomocy
charakterystyk liczbowych z zakresu analizy tendencji centralnej, zna metodyke prowadzenia
badan zjawisk spoteczno-ekonomicznych oraz charakteryzowania zmian w czasie przy pomocy
indeksow indywidualnych, w tym budowania elementarnych prognoz zjawisk spotecznych.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Bak I., Markowicz |., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2002): Statystyka w zadaniach. Cz. 1,
WNT

Bak I., Markowicz |., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2008): Wzory i tablice statystyczne,
Katedra Ekonometrii i Statystyki Uniwersytetu Szczecinskiego. Stowarzyszenie Pomoc i
Rozwdj

Literatura uzupetniajgca

Zelias A. (2002): Metody statystyczne, PWE

Roczniki statystyczne, miesieczne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesieczne
informacje o zmianach cen w gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze
metodologicznym, GUS

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 6
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Przygotowanie projektu / eseju / itp.

15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
doktryny polityczne i prawne 10.6WI26A1)2465 54S
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Kat. Prawa Rzymskiego, Historii Prawa i Doktryn Polit. -Praw

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu: prof. dr hab. ADAM WATOR

Prowadzacy zajecia: prof. dr hab. ADAM WATOR

Celem przedmiotu jest przekazanie studentom wiedzy na temat siegajgcej antyku bogatej tradycji rozwazan nad
istota, celem i zadaniami panstwa oraz pokazanie rozwoju tych rozwazan az do czaséw najnowszych. Przedmiot
ma na celu zaznajomienie studenta z bogatg problematyka filozofii politycznej sensu largo, z podstawowymi jej
ujeciami, a takze ma dac¢ narzedzie do klasyfikowania i wskazywania korzeni i Zrédet wspétczesnych idei
politycznych.

Cele przedmiotu /
modutu:

. Znajomos¢ historii, zwtaszcza w zakresie zmian spotecznych i ustroju panstwa, znajomos$¢ zmian systeméw
Wymagania wstepne: / p y Jup J y

prawa.
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna gtowne europejskie systemy
filozoficzne (idealizm, materializm,
1 |EPL utylitaryzm, empiryzm) i ich powiazania z g SLLLE
filozofia panstwa i prawa.
Zna koncepcje genezy panstwa u filozoféw
i myslicieli europejskich: panstwo jako
wiedza twor natm_'y, pa,\flstwo jako _efekt umowy
spotecznej w réznych wersjach, panstwo S1A_WO02
2 | Ep2 jako efekt uktadu sit lub klas spotecznych i K W12 S1A W04
wynikajace z nich konsekwencje co do - S1A WO05

pozycji jednostki w panstwie oraz co do S1A W07
ustroju panstwa (totalitarne, autorytarne,
liberalne, republikanskie. Potrafi umiescié
je w kontekscie spotecznohistorycznym.

. . . G- p S1A_UO7

Potrafi logicznie rozwijac¢ i argumentowacd S1A UOS

1 | EP3 za lub przeciw okreslonej koncepcji filozofii K Ul2 S1A U09

politycznej. S1A U10

umiejetnosci - — — " =

Wskazuje na prekursorow i tworcow danej S1A U07

> | Epa idei spotecznej dotyczacej panstwa oraz K U12 S1A _U08

wyciaga konsekwencje z przyjetych przez - S1A _U09

nich zatozen. S1A U1l0
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Krytycznie analizuje i ocenia aktualne
ideologie i
programy wysuwane w biezacym dyskursie

1 |EPS politycznym i wskazuje na ich pochodzenie A Sr ALY
kompetencje spoteczne oraz prekursorow.
Potrafi uzywac zdobytej wiedzy do
2 | EP6 przekonywania do swoich racji i K_KO5 S1A_KO07
uzasadniania wtasnych przekonan.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: doktryny polityczne i prawne
Forma zaje¢: wyktad
1. Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejéw mysli polityczno-prawnej Europy. 3 1
2. Mysl polityczno-prawna antyku i jej powigzanie z okreslonymi systemami filozoficznymi: 3 2
demokracja atenska, sofisci, Platon, Arystoteles, stoicy.
3. Sredniowieczny dyskurs o istocie panhstwa i prawa: cezaropapizm, papalizm, $w. Tomasz z 3 2
Akwinu.
4. Renesansowa debata o panstwie: realizm polityczny i doktryna suwerennosci wiadzy 3 2
panstwowej - luminarze mysli politycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin, Luter, Kalwin i Morus.
5. XVII wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych: Grocjusz, 3 2
Hobbes, Locke.
6. Idee i systemy filozoficzne oSwiecenia i ich wptyw na argumentacje w rewolucjach francuskiej i
amerykanskiej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja Niepodlegtosci i Deklaracja Praw 3 2
Cztowieka i Obywatela.
7. Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny, niemiecka 3 2
szkofa historyczna.
8. Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta "panstwo-stréz nocny" do
liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill, Hobhouse, libertarianie i 3 3
komunitarianie.
9. Idee socjalistyczne i komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny, Marksowski socjalizm
oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny program E.Bernsteina. Rozwdj 3 3
komunizmu - leninizm, stalinizm.
10. Anarchizm. Wspétczesna posta¢ anarchizmu - anarchokapitalizm. 3 1
11. Konserwatyzm i nacjonalizm w Il potowie XIX i w XX wieku. 3 2
12. Krytycy demokracji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wptyw scjentyzmu i pozytywizmu na filozofie
polityczna: rasizm, darwinizm spoteczny, socjologia Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka 3 2
demokracji.
13. Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wptyw na wspétczesny dyskurs 3 2
polityczny.
14. Doktryna spoteczno-polityczna Kosciota katolickiego w XIX i XX wieku: Leon XIlI, Pius XI (zasada 3 2
pomocniczosci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet II.
15. Wspdtczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm. 3 2

Metody ksztatcenia zrodet.

W ramach konsultacji objasnianie trudniejszych zagadnien i terminologii.

Wyktad akademicki uwzgledniajacy cytowanie i komentowanie przez wyktadowce klasycznych

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Egzamin pisemny sktada sie z pieciu pytan:
1) trzy pytania maja charakter sprawdzenia przyswojonej wiedzy;

Zasady oceniania sa nastepujace:

na ocene 3,0 - od 50 %;

na ocene 3,5 - od 65 %;

na ocene 4,0 - od 75 %;

na ocene 4,5 - od 85 %;

na ocena 5 - od 90%.

Ocena koordynatora: 100% oceny z egzaminu.

Forma i warunki
zaliczenia

2) pytanie czwarte polega na identyfikacji i przypisaniu otrzymanego tekstu do epoki, okreslonego
nurtu mysli politycznej lub prawnej oraz wskazanie prekursoréw nurtu;
3) pytanie piate polega na skomentowaniu i ocenie argumentacji zawartej w otrzymanym tekscie.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Literatura podstawowa

Chojnicka K., Olszewski H. : Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi
Poznan

Justynski J. (2004): Wybor tekstow zréodtowych z historii doktryn polityczno-prawnych, TNOiK
Dom Organizatora

Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et
aequi Poznan, s. 395-429

Literatura uzupetniajaca

Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do konca XIX wieku, LexisNexis
Polska

Izdebski H. (2013): Historia mysli politycznej i prawnej, C. H. Beck

Krél M. (2003): Historia mysli politycznej od Machiavellego po czasy wspoétczesne, ARCHE
Gdansk

Sylwestrzak A. (2013): Historia doktryn politycznych i prawnych, LexisNexis Polska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 14
Studiowanie literatury 12
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 11

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:
dostep do informacji publicznej
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2470_22S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr PRZEMYSEAW KLEDZIK
Prowadzacy zajecia: | dr PRZEMYStLAW KLEDZIK
Cele przedmiotu / W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowang wiedze z zakresu jawnosci dziatania administracji
modutu: publicznej i dostepu do informacji publicznej.
. .| W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci z zakresu
Wymagania wstepne: prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

QOdniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze o wymaganiach
adresowanych do pracownika aparatu S1A WO5
1 |EP1 administracji, jego roli w tych strukturach i K_Wo04 &
s . . = S1A W06
modelu aktywnosci publicznej, zna zasady -
wiedza etyki zawodowej.
Ma podstawowa wiedze o sposobie
funkcjonowania w sferze administracji, S1A W07
2 |EP2 instytucji prawa materialnego i bS] S1A_W10
procesowego.
Student potrafi prawidtowo postugiwac sie
1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo4 S1A _UO1
o . i administracji.
umiejetnosci " . - - P
Potrafi prawidtowo zebrad i analizowac
2 | EP4 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo7 S1A_UO07
prawidtowej decyzji.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac€ i S1A K01
, 1 | EPS doskonalié. L S1A K06
kompetencje spoteczne -
Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb
2 | EP6 kreatywny. K_KO05 S1A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: dostep do informacji publicznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Transparentnos$¢ dziatania administracji publicznej. 6 2
2. Pojecie dostepu do informacji publiczne;j. 6 3
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3. Zasady udostepniania informacji publicznej. 6 3
4. Prawo do uzyskania informacji publicznej. 6 4
5. Ograniczenia dostepu do informacji publicznej. 6 2
6. Drogi udostepniania informacji publicznej. 6 4
7. Biuletyn Informacji Publicznej. 6 2
Metody ksztatcenia Analiza tekstow z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana.
Nr efektu
ksztatcenia z

Metody weryfikacji sylabusa

efektow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA P5.EP6

Zaliczenie z ocena.
Pisemna praca zaliczeniowa, ocena z pracy jest ocena koncowa.
Warunki zaliczenia:
kazde pytanie oceniane jest oddzielnie, za kazde pytanie mozna otrzymac od O pkt do 1 pkt.
Stosownie do liczby pytan oraz uzyskanej na podstawie udzielonych odpowiedzi sumy punktéw
warunki otrzymania poszczegodlnych ocen koncowych przedstawiaja sie nastepujaco:

- ocena dostateczna - od 50% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena dostateczna plus - od 65% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena dobra - od 75% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena dobra plus - od 85% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena bardzo dobra - od 90% maksymalnej liczby punktow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki
zaliczenia

Bidzinski M., Chmaj M., Szustakiewicz P. (2010): Ustawa o dostepie do informacji publicznej.
Komentarz, C.H. BECK

Kaminska I., Rozbicka - Ostrowska M. (2012): Ustawa o dostepie do informacji publicznej.
Komentarz, LexisNexis

Literatura podstawowa

Aleksandrowicz T. (2008): Komentarz do ustawy o dostepie do informacji publicznej,

. o LexisNexis
Literatura uzupetniajaca

Zaremba M. (2009): Prawo dostepu do informacji publicznej. Zagadnienia praktyczne, Difin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
etyka w administracji
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26Al1)2464_50S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Teorii i Filozofii Prawa

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 30 Z0
Razem 40 5
Koordynator dr hab. STANISEAW CZEPITA
przedmiotu / modutu: '
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Zapoznanie studentéw z zagadnieniami z zakresu podstaw etyki normatywnej i opisowej. Zapoznanie z
modutu: problematyka etyczng zwigzang z wykonywaniem zawodu urzednika administracji publicznej.
. .| Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie
Wymagania wstepne: absolwenta szkoty sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowa terminologie z
1 |EP1 zakresu etyki. K_Wo1 S1A_WO1
Ma wiedze o Zzrédtach norm etycznych, ich gi:—wgg
wiedza 2 | EP2 strukturze, oraz sposobach wptywania na K_ W1l S1A W07
indywidualne i spoteczne zachowania. SlA:W11
3 | EP3 Ma wiedze o przepisach pra\'Nr_lych ] K Wo4 S1A_WO05
dotyczacych etycznego administrowania. - S1A W06
Potrafi prawidlowo postugiwacd sie
1 |EP4 podstawowa terminologia z zakresu etyki. L S Lo
Potrafi zaproponowac rozwiazania S1A_UO07
elementarnych probleméw z S1A _UO8
2 |EPS wykorzystaniem wiedzy z zakresu RSULE S1A_UO09
etycznego administrowania. S1A_U10
umiejetnosci Potrafi postugiwa¢é sie systemami S1A UO1
3 | EP6 normatywnymi, normami i regutami K_Uo1 S1A _U02
(prawnymi, zawodowymi, etycznymi). S1A _UO5
S1A_UO7
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A_UO08
4 | EPT proponowane rozwiazanie. L S1A _U09
S1A U1l0
Ma pozytywne nastawienie do nabywania S1A KO1
1 | EP8 wiedzy z zakresu etyki oraz poszerzania K_KO01 -
] - S1A K06
swoich kompetencji zawodowych. =
kompetencje spoteczne Odznacza sie odpowiedzialnoscia za wlasne
przygotowanie do pracy, podejmowane
2 |EP9 decyzje i prowadzone dziatania oraz ich L SHb L
skutki.

1/3




TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: etyka w administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralnos¢. 3 4
2. Ocena. Rodzaje ocen. Wartosci. Rodzaje wartosci. 3 4
3. Relacje miedzy normami moralnymi a normami prawnymi. 3 4
4. Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego. 3 3
5. Etyka urzednicza - kodeksowa i pozakodeksowa. 3 3
6. Zasady etycznego administrowania. 3 3
7. Konflikt rél spotecznych urzednika. 3 3
8. Prawne regulacje dotyczace etycznego administrowania. 3 3
9. Problemy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 3 3
Forma zajed: ¢wiczenia

1. Konflikt rél spotecznych urzednika w praktyce. 3 3
2. Dylematy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 3 3
3. Zasady etycznego administrowania w praktyce. 3 4

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z

Metody ksztatcenia

wyktadem (wyktad)

Prezentacja multimedialna (wyktad i ¢wiczenia)
Analiza tekstow z dyskusja (¢wiczenia)
Opracowanie projektu (¢wiczenia)

Gry symulacyjne (éwiczenia)

Praca w grupach (éwiczenia)

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7

EP1,EP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Praca pisemna (wyktad).

Zajecia praktyczne (opracowanie projektéw i realizacja powierzonych zadan - ¢wiczenia). Za kazdy
zrealizowany i oceniony pozytywnie projekt (powierzone zadanie) student uzyskuje ocene
(2;3;3,5;4;4,5;5).

Ocene koncowa ustala sie w nastepujacy sposob:

1) Ocene z zaliczenia (skala ocen 2;3;3,5;4;4,5;5) nalezy przemnozy¢ przez 0,1.

2) Ocene z zadan praktycznych/projektéw nalezy przemnozy¢ przez 0,1.

3) Ocene z pracy pisemnej (wyktad) nalezy przemnozy¢ przez 0,8.

Ocene koncowa ustala sie poprzez zsumowanie wynikéw (1) - (3).

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Bogucka I. , Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej, LexisNexis, roz. 2 i 3

Zarzadzenie Nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie
wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki
korpusu stuzby cywilnej , (M.P. Nr 93, poz. 953)

Literatura uzupetniajaca

Filek J. (red.) (2004): Etyczne aspekty dziatalnosci samorzadu terytorialnego, Matopolska
Szkota Administracji Publicznej Akademii Ekonomicznej

Nowak E., Cern K.M. (2011): Ethos w zyciu publicznym, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Wprowadzenie

Zawicki M., Mazur S., Bober ). (red.) (2004): Zarzadzanie w samorzadzie terytorialnym.
Najlepsze praktyki, Matopolska Szkota Administracji Publicznej Akademii Ekonomicznej
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 17
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

europejskie prawo administracyjne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2470 _67S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
3 5 4
wyktad 20 E
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. JANUSZ StUGOCKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki
europejskiego prawa administracyjnego. Zapoznanie z podstawowymi zrédtami prawa administracyjnego Rady
Europy i Unii Europejskiej, wspdlnymi zasadami ogdlnymi, instytucjami prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego panstw europejskich.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i
postepowania administracyjnego oraz miedzynarodowego prawa publicznego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Ma wiedze na temat zZrédet, wspdinych
1 | Ep1 zasad ogolnych i wybranych instytucji K W02 S1A W02
europejskiego prawa administracyjnego i - S1A WO03
postepowania administracyjnego.
Zna relacje pomiedzy krajowym i
2 |EP2 europejskim prawem administracyjnym. B SR
) Zna wybrane problemy czesci szczegélnej S1A W07
wiedza 3 |EPs europejskiego prawa administracyjnego. b S1A_W10
Ma wiedze na temat ewolucji instytucji S1A W08
4 | EP4 funkcjonujacych w obszarze dziatania K_W10 =
oy o S1A W09
administracji. -
Ma wiedze o konstruowaniu i
5 | EP5 funkcjonowaniu struktur jednostek K_wWo3 S1A_ W04
administrujacych.
Potrafi ustalac¢ stan faktyczny, dokonywacd Sl i
1 | EP6 wyktadni przepiséw i subsumpgcji L Sll LUp
. L ' S1A _UO5
umiejetnosd Potrafi postugiwad sie orzecznictwem )
2 | EP7 sadowym, literatura o charakterze E—Biz gi:—ggi
dogmatycznym, a takze bazami danych. - =
Potrafi udziela¢ porad prawnych w
nieskomplikowanych stanach faktycznych z
kompetencje spoteczne| 1 | EP8 zakresu europejskiego prawa K_KO03 S1A K04
administracyjnego i postepowania
administracyjnego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
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Przedmiot: europejskie prawo administracyjne

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 5 2
2. Prawo administracyjne Rady Europy. 5 3
3. Prawo administracyjne Unii Europejskie;. 5 3
4. Wspdlne zagadnienia ustrojowe panstw europejskich. 5 4
5. Wspdlne zasady ogdlne i instytucje prawa administracyjnego panstw europejskich. 5 4
6. Wspdlne zasady postepowania administracyjnego panstw europejskich. 5 4
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Wybrane problemy czesci szczegdlnej europejskiego prawa administracyjnego. 5 10

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na podstawie obecnosci na ¢wiczeniach i pozytywnego wyniku egzaminu. Egzamin w
formie testu jednokrotnego wyboru obejmuje znajomos¢ zagadnienh oméwionych w trakcie zajec

oraz zalecanej literatury przedmiotu. Zasady oceniania sa nastepujace:
- na ocene 3,0 - od 50 %,

- na ocene 3,5 - od 65 %,

- na ocene 4,0 - od 75 %,

- na ocene 4,5 - od 85 %,

- na ocene 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne, Oficyna a Wolters Kluwer business

Literatura uzupetniajgca

polskiego prawa administracyjnego, Kolonia Limited

Janku Z., Leonski Z.,Szewczyk M., Waligorski M., Wojtczak K. (red.) (2005): Europeizacja

europejskie, Wolters Kluwer

Kmieciak Z. (2010): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne a prawo

Rzecznika Praw Obywatelskich

Swiatkiewicz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administracji (wprowadzenie, tekst i
komentarz o zastosowaniu kodeksu w warunkach polskich procedur administracyjnych), Biuro

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 14
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18

Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:

europejskie prawo samorzadowe
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2576_20S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MALGORZATA OFIARSKA

Prowadzacy zajecia:

dr STANISLAW KALINA

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki
ustroju, zadan, zasad organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich.
Utrwalenie nawykéw do kontynuowania zainteresowania prezentowanga problematyka w okresie po ukohczeniu

studidw.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu: prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju

samorzadu terytorialnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma rozszerzona wiedze w zakresie
ustroju, zadan, zasad organizacji, a takze S1A W02
1 |EP1 konstruowania i funkcjonowania K_Wo02 -

. S1A W03
samorzadu terytorialnego w wybranych =
panstwach europejskich.

Identyfikuje i rozumie najwazniejsze
2 | EP2 problemy z zakresu europejskiego prawa K_WO06 S1A_WO08
samorzadu terytorialnego.
wiedza Ma wiedze na temat ewolucji instytucji S1A W08
3 | EP3 funkcjonujacych w obszarze dziatania K_W10 -
e o = S1A W09
administracji. -
Ma wiedze na temat ewolucji instytucji S1A W08
4 | EP4 funkcjonujacych w obszarze dziatania K_ W10 S1A W09
administracji. -
Ma wiedze o konstruowaniu i
5 | EP5 funkcjonowaniu struktur jednostek K_ W03 S1A W04
administrujacych.
Potrafi prawidtowo interpretowac i S1A UO1
wyjasniac tresc regulacji prawnych oraz ich K UO1 S1A UO2
1 | EP6 wptyw na kierunki i zakres dziatan KUl S1A UO5
podejmowanych przez instytucje - S1A U1l
umiejetnosci administrujace. =
Potrafi przygotowac¢ samodzielnie
opracowanie pisemne z wykorzystaniem
2 |EP7 podstawowych ujec teorii oraz innych Sl St e
Zrédet.
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Student rozumie potrzebe uczenia sie

1 | EP8 przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie K_KO01 SEARKOL
P . s S1A_KO06
) uzupetniac i doskonalic. -
kompetencje spoteczne - - —— - .
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje
2 | EP9 problemy zwigzane z funkcjonowaniem K_KO03 S1A_Ko04
instytucji samorzadowych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: europejskie prawo samorzadowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Modele samorzadu terytorialnego w Europie. 5 2
2. Wspdlne podstawy prawne samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich. 5 2
3. Samorzad terytorialny w Republice Federalnej Niemiec. 5 3
4. Samorzad terytorialny we Francji. 5 3
5. Samorzad terytorialny w Szwajcarii. 5 2
6. Samorzad terytorialny w Austrii. 5 2
7. Samorzad terytorialny w Belgii. 5 1
8. Samorzad terytorialny w Republice Wtoskiej. 5 1
9. Samorzad terytorialny w Hiszpanii. 5 3
10. Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej. 5 2
11. Samorzad terytorialny w panstwach skandynawskich. 5 2
12. Samorzad terytorialny w wybranych panstwach Europy Srodkowej i Wschodniej. 5 2
13. Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich. 5 2
14. Sadowa kontrola samorzadu terytorialnego w wybranych pafstwach europejskich. 5 2
15. Reformy samorzadu terytorialnego w Europie. 5 1
Wyktad w formie multimedialnej.
Metody ksztatcenia Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru. Obejmuje znajomosc¢ zagadnien
omowionych w trakcie wyktadu oraz zalecanej literatury przedmiotu. Zasady oceniania sa

nastepujace:

- na ocene 3,0 - od 50 %,
- na ocene 3,5 - od 65 %,
- na ocene 4,0 - od 75 %,
- na ocene 4,5 - od 85 %,
- na ocene 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

E. Ruskowski E., Dolnicki B. (red.) (2007): Witadza i finanse lokalne w Polsce i krajach
osciennych, Oficyna Wydawnicza Branta

Piasecki A.K. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w wybranych panstwach europejskich,
Annales Universitatis Paedagogicae Cracoviensis No 72, Studia Politologia IV

Rajca L. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w Europie Zachodniej, ELIPSA Dom Wydawniczy i
Handlowy
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Baranski M. (red.) (2009): Wtadza panstwowa i administracja publiczna w panstwach Europy
Srodkowej i Wschodniej, Wydawnictwo Adam Marszatek

Literatura uzupetniajaca

Radzik - Maruszak K. (2012): Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii w latach 1979 - 2010.
Od nowego zarzadzania publicznego do lokalnego wspétzarzadzania, Wydawnictwo UMCS

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

finanse publiczne i prawo finansowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26Al1)2471_52S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Finansowego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedstawienie aktualnego stanu prawnego i organizacyjnego sektora finanséw publicznych w Polsce, zasad
prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym. Prezentacja
gtéwnych zagrozen dla réwnowagi finansowej panstwa oraz zasad zarzadzania pafnstwowym dtugiem

publicznym.

Wymagania wstepne:

Posiadanie podstawowych wiadomosci z zakresu podstaw prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe konstrukcje
prawne oraz zasady funkcjonowania
1 | Ep1 sektora finansow publicznych w Polsce, K W02 S1A W02
zasad prowadzenia gospodarki finansowej = S1A_WO03
wiedza na szczeblu centralnym oraz w
samorzadzie terytorialnym.
Posiada wiedze na temat instytucji i
2 | EP2 konstrukcji prawnych z zakresu prawa K_ W14 S1A W11
finansowego.
. . p p S1A _UO6
1 | Ep3 Potrafi r_ozwmzywac_okreslone problemy K UO3 S1A UO7
prawne i organizacyjne. - S1A UO8
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne S1A UO1
umiejetnogci 2 | EP4 poglady przedstawicieli doktryny i K_uol S1A_UO2
judykatury oraz systematyzuje i ocenia = S1A UO5
stosowane w tym zakresie argumenty. -
Dostrzega zwiazki pomiedzy zjawiskami S1A UO3
3 | EP5 finansowoprawnymi i zjawiskami K_U02 S
. 5 S1A _U04
spotecznymi. -
. Posiada zdolnos¢ do pogtebiania wiedzy i S1A KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 nadazania za zmianami prawa finansowego S S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: finanse publiczne i prawo finansowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Sektor finanséw publicznych. Jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych. 3 3
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2. Zasady gospodarowania publicznymi zasobami finansowymi. 3 2

3. Ograniczenia wielkosci dtugu publicznego. Procedury sanacyjne. 3 3
4. Zrédta finansowania deficytu budzetowego i dtugu publicznego. 3 3
5. Ustawa budzetowa, budzet panstwa, ustawy okotobudzetowe. 3 2
6. Procedura budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 4
7. Finansowe aspekty zamoéwien publicznych. 3 3
8. Zasady finansowania obowigzkowych ubezpieczenh spotecznych i zdrowotnych. 3 4
9. Budzet Srodkéw europejskich w budzecie panstwa. 3 3
10. Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych. 3 3

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Planowanie wieloletnie a planowanie roczne w sektorze finanséw publicznych 3 1
2. Wieloletni Plan Finansowy Panstwa. 3 1
3. Wieloletnia Prognoza Finansowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 1
4. Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. 3 3
5. Skarb Panstwa a gospodarka finansowa panstwa 3 1
6. Poreczenia i gwarancje Skarbu Panstwa. 3 2
7. Partnerstwo publiczno-prywatne w wymiarze finansowym. 3 1

Metody ksztatcenia

Wyktad i éwiczenia - Analiza tekstéow aktéw prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujacego
orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladéw doktryny.
Cwiczenia w formie multimedialnej.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu.

Ocena koncowa jest ocena z egzaminu przeprowadzanego w formie testu. Test obejmuje
znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury
przedmiotu.

Test jednokrotnego wyboru, obejmuje 20 pytan. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia
uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia uzyskanie 20 punktéw.
Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 19 - 20 pkt - bardzo dobry,

- 17 - 18 pkt - dobry plus,

- 15 - 16 pkt - dobry,

- 13 - 14 pkt - dostateczny plus,

- 11 - 12 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Ofiarski Z. (2010): Prawo finansowe, C.H. Beck Warszawa

Wdjtowicz W. (red.) (2011): Zarys finanséw publicznych i prawa finansowego, Lex a Wolters
Kluwer business

Literatura uzupetniajaca

Chojna-Duch E. (2012): Podstawy finanséw publicznych i prawa finansowego, Lexis Nexis

Kosikowski C. (2012): Finanse publiczne i prawo finansowe. Zagadnienia egzaminacyjne i
seminaryjne, Lex a Wolters Kluwer business

Kosikowski C., Salachna J. (red.) (2012): Finanse samorzadowe. 580 pytan i odpowiedzi, LEX
Grupa Wolters Kluwer
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 18
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 22
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

historia administracji

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2465_36S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Kat. Prawa Rzymskiego, Historii Prawa i Doktryn Polit. -Praw

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 45 E 5
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr MAREK TKACZUK

Prowadzacy zajecia:

dr MAREK TKACZUK

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem zaje¢ z przedmiotu Historia administracji jest przedstawienie w kontekscie historycznym instytucji prawa
publicznego tworzgcych aparat administracyjny panstwa. W ramach prowadzonych zaje¢ studenci poznaja m. in.
organizacje, kompetencje i wzajemne relacje poszczegdlnych organéw administracji panstwowej, ktére
funkcjonowaty w réznych okresach historycznych. Zadaniem zajec jest umozliwienie studentom dostrzezenia
zwigzkéw pomiedzy obecnie obowigzujgcymi instytucjami prawa publicznego, a tymi obowigzujacymi dawniej,
dzieki czemu uzyskaja odpowiednie dla administratywisty umiejetnosci, kompetencje spoteczne i wiedze. Zajecia
dadza studentom sposobnos¢ petniejszego zrozumienia istoty wspédtczesnego panstwa i prawa. Celem zaje¢ jest
tez wyksztatcenie u studentéw umiejetnosci samodzielnej pracy intelektualnej, a takze potrzebnej w pracy
urzednika systematycznosci, rzetelnosci i spolegliwosci.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ historii oraz wiedzy o spoteczenstwie na poziomie szkoty Sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna w podstawowym zakresie historie S1A W08
1 |EP1 administracji w Polsce i w wybranych K_ W10 -
. S1A W09
krajach Europy. -
Zna w podstawowym zakresie rézne
wiedza doktryny dotyczace funkcjonowania
2 | EP2 administracji panstwowej na przestrzeni DL e B
wiekow.
Wymienia, opisuje i charakteryzuje S1A_WO02
3 |EP3 historyczne zrédta prawa. b S1A W03
I T S1A UO1
1 lpe | Posluguiesie podstawonymipoieciamiz | uoy | s1auo2
’ S1A _UO5
Analizuje wydarzenia i procesy historyczne
- - dokonujace sie w funkcjonowaniu S1A_UO3
umiejetnosci 2 |EPS administracji oraz dostrzega ewolucje R S1A_U04
urzadzen administracji panstwowej.
Stosuje przepisy obowiazujace z S1A UO4
3 | EP6 uwzglednieniem historycznego kontekstu K_U10 =
prawa S1A _UO6
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Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami

1 | Ep7 historii prawa administracyjnego K KO1 S1A KO1
wykazujac sie systematycznoscia i = S1A_KO06
rzetelnoscia.

kompetencje spoteczne Wykazuje zrozumienie dla réznych postaw

2 | EP8 yxazuje zrc : ych p K_KO06 S1A K04
w zyciu publicznym i prywatnym. - -
Zachowuje ostroznos¢ w ocenie zdarzen

3 |EP9 majacych wptyw na zycie publiczne. - SLL L

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: historia administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i geneza administracji. 1 3
2. Zarzad panstwem w czasach antycznych. 1 3
3. Administracja pahstwowa w Cesarstwie Rzymskim. 1 3
4. Zarzad panstwa feudalnego. 1 3
5. Nowozytna administracja pahstwowa w monarchii absolutnej. 1 6
6. Administracja pahstwowa w | Rzeczypospolitej. 1 3
7. Rewolucja we Francji i jej wptyw na administracje w Europie, ze szczegdélnym uwzglednieniem 1 6
Ksiestwa Warszawskiego i Krélewstwa Polskiego.

8. Administracja panstwowa w XIX w. i jej cechy w wybranych krajach europejskich (Prusy, Rosja, 1 6
Austro-Wegry).

9. Administracja w Il Rzeczypospolitej. 1 6
10. Administracja w Polskiej Rzeczpospoliej Ludowe;. 1 6

Metody ksztatcenia

Wyktad, analiza tekstéw prawnych.

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EGZAMIN PISEMNY P5 EP6.EP8,EPO

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny w formie odpowiedzi na trzy pytania z zakresu tresci programowych wyktadu.
Czas trwania egzaminu 45 min. Pytanie 1 - z zakresu historii administracji dawnych panstw.
Pytanie 2 - z zakresu historii administracji nowozytnej. Pytanie 3 - z zakresu historii administracji
panstwa polskiego. Kazde pytanie oceniane jest punktami od 0 do 5. Zasady oceniania sie
nastepujace:

- 0-7,5 - niedostateczny,

- 8-9,5 - dostateczny,

- 10-10,5 - dostateczny+,

-11-12,5 - dobry,

- 13-13,5 - dobry+,

- 14-15 - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

lzdebski H. (2001): Historia administracji. Wydanie 5, LIBER,

Maciejewski T. (2008): Historia polskiej mysli administracyjnej do 1918 r, C.H.BECK,

Malec D., Malec J. (1996): Historia administracji nowozytnej, Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego,

Literatura uzupetniajaca

Bogacz D., Tkaczuk M., redakcja (2006): Podstawy materialne panstwa. Zagadnienia prawno-
historyczne, Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego,

Gulczynski A., Lesinski B., Walachowicz J., Wiewiorowski J. (2002): Historia panstwa i prawa.
Wybor tekstéw zrédtowych. Wydanie drugie, poprawione i zmienione, Ars boni et aequi,

Sitek B., Krajewski P., redakcja (2004): Rzymskie prawo publiczne, Wydawnictwo Uniwersyteu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
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Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 34
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 28
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

informatyka w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2721_38S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Instytut Informatyki w Zarzadzaniu

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 éwiczenia 30 Z0 4
Razem 30 4
Koordynator dr BARBARA WASIKOWSKA
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Przygotowanie studentéw do korzystania z nowoczesnych technologii informacyjnych i ich praktycznego
modutu: zastosowania w administracji.
Wymagania wstepne: Podstawowa umiejetnosc obstugi komputera z systemem Windows, umiejetnosc poruszania sie po Internecie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze na temat S1A W07
. mozliwosci zastosowania narzedzi S1A_WO08
wiedza 1 |EPL informatycznych do realizacji zadan RS S1A W09
zawodowych. S1A W11
Student potrafi zastosowaé podstawowe
1 | Ep2 narzedzia informatyczne w celu K UO5 S1A _UO5
przygotowania i opracowania tekstow - S1A _UO09
- - aktéw prawnych.
umiejetnosci - . -
Student potrafi poruszac sie po
elektronicznych zasobach danych z obszaru
2 | EP3 administracji, dotrze¢ do Zrédta i odnalez¢ K ui3 S1A_U02
wiasciwe informacje.
Student rozumie potrzebe ciagtej
. aktualizacji wiedzy i umiejetnosci w S1A_KO01
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 zakresie szybko rozwijajacych sie RSKDL S1A_KO06
technologii informacyjnych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: informatyka w administracji
Forma zajed: ¢wiczenia
1. Edytory tekstu - tworzenie i edycja dokumentéw (ustawienia strony, opcje wydruku, usuwanie,
wycinanie, wklejanie tekstu, wstawianie symboli, znakéw specjalnych, wstawianie tabel, rysunkéw, 1 2
autoksztattéw, pél tekstowych, praca z edytorem réwnan, wstawianie przypiséw, wstawienie
hipertaczy).
2. Edytory tekstu - formatowanie tekstu (zmiana rodzaju, wielkosci i koloru czcionki, pogrubienie,
podkreslenie, kursywa, indeks gérny i dolny, wyréwnanie: do lewej, do prawej, centrowanie,
dwustronne, odstepy miedzy wierszami akapitu, odstepy po i przed akapitem, podziat tekstu na 1 2
kolumny, tworzenie list numerowanych lub wypunktowanych, tworzenie i modyfikacja styléw,
stosowanie nagtdwka i stopki dokumentu).
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3. Edytory tekstu - formatowanie tabel (format krawedzi, cieniowanie, nadawanie deseni, scalanie i
dzielenie komérek, konwersja tabeli na tekst i odwrotnie, sortowanie); formatowanie
autoksztattéw, pdl tekstowych (kolor wypetnienia, kolor, grubos¢, styl linii, rozmiar, uktad,
potozenie, grupowanie, ustawianie kolejnosci w przypadku nachodzenia na siebie).

4. Edytory tekstu - wykorzystanie innych narzedzi (sprawdzanie pisowni, wybér jezyka,
autokorekta, przygotowanie korespondencji seryjnej, tworzenie spiséw tresci, tworzenie indekséw
haset).

5. Arkusze kalkulacyjne - formatowanie komérek (obramowywanie, desen, format czcionki, format
liczby, wyréwnanie (w pionie i w poziomie), zawijanie tekstu, scalanie komoérek).

6. Arkusze kalkulacyjne - edycja i operacje na danych (adresowanie wzgledne, bezwzgledne i
mieszane, kopiowanie danych w tym wklejanie specjalne formut, wartosci i formatéw, przenoszenie
danych, automatyczna numeracja komdrek, sortowanie danych, formatowanie warunkowe).

7. Arkusze kalkulacyjne - wykresy (tworzenie, zmiana opcji wykresu: tytut, osie, linie siatki,
legenda, etykiety danych, tabela danych; formatowanie serii danych: zmiana koloru, ksztattu;
formatowanie osi: skala, czcionka, format liczb; formatowanie obszaru wykresu i obszaru kreslenia;
zmiana typu wykresu; zmiana zakresu danych Zrédtowych).

8. Arkusze kalkulacyjne - zarzadzanie obszarem roboczym (dodawanie i usuwanie arkuszy, zmiana
nazwy arkuszy, dodawanie i usuwanie kolumn i wierszy, blokowanie kolumn i wierszy, ustalenie
szerokosci kolumn i wierszy, ustawianie opcji: pokazywanie/ukrywanie linii siatki, nagtéwkéw
wierszy i kolumn, paska formuty, tworzenie list, ustawienia strony, w tym skalowanie i marginesy).

9. Arkusze kalkulacyjne - definiowanie formut i stosowanie funkcji.

10. Programy prezentacyjne - tworzenie prezentacji (edycja i formatowanie zawartosci slajdu,
zmiana ukfadu slajdu, wstawianie elementéw graficznych do prezentacji, stosowanie animacji i
przej$¢ pomiedzy slajdami).

11. Programy prezentacyjne - przygotowanie pokazu slajdéw i omdéwienie zasad dobrej prezentacji.

12. Internet - narzedziem komunikacji (komunikatory, listy dyskusyjne, fora internetowe, blogi,
poczta elektroniczna).

13. Internet - narzedziem dostepu do informacji (przeglad serwiséw informacyjnych, ustugi Google,
stosowanie operatoréw wyszukiwawczych).

14. Informacja prawna w Internecie (pojecie danych, informacji, wiedzy, systemy bazy danych,
elektroniczne rejestry publiczne, systemy informacji prawnej w Polsce, System Informacji Prawnej
LEX, Lex Polonica, Legalis).

15. Przestepstwa komputerowe (powody dziatan przestepczych, klasyfikacja przestepstw
komputerowych: hacking, oszustwa, sabotaz, piractwo i naruszanie praw autorskich,
rozpowszechnianie zakazanych lub niepozgdanych tresci; przestepstwa komputerowe w kodeksie
karnym, prawnokarna ochrona danych osobowych).

Metody ksztatcenia wprowadzajace.

Zajecia laboratoryjne przy komputerach, rozwiazywanie zadan praktycznych, prezentacje

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4

umiejetnosci praktycznych.
Wymagania na oceny:

70 % punktéw zdobytych na zaliczeniu koncowym;
punktéw zdobytych na zaliczeniu kohcowym;

Forma | warunki - 100 % punktéw zdobytych na zaliczeniu koncowym.

Zaliczenie z ocena. Studenci oceniani sa na podstawie: 1) ¢wiczeh wykonywanych podczas zaje¢,
2) zaliczenia koncowego, sprawdzajacego poziom osiagniecia efektow ksztatcenia w zakresie
dostateczny - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie zajec oraz 60 -
dobry - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie zajec¢ oraz 71 -90 %

bardzo dobry - minimum potowa poprawnie wykonanych zadan ocenianych w trakcie zaje¢ oraz 91

zaliczenia Ocena koncowa: srednia wazona z oceny z kolokwium (90%) oraz ze sredniej arytmetycznej ocen z
¢wiczen wykonywanych podczas zajec¢ (10%).
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Zarowska A. (2012): ECDL na skréty, PWN, Warszawa

przyktadach i zadaniach, Wydawnictwo UMCS, Lublin

Bylina }., Bylina B., Mycka J., (2007): Podstawy technologii informacyjnej i informatyki w

Literatura uzupetniajgca

Wiewidrowski W., Wierczynski G (2012): Informatyka prawnicza. Technologia informacyjna dla
prawnikoéw i administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa

Uniwersytetu Gdanskiego

Wiewiérowski W.R (2009): Bazy danych. Informatyka w administracji, Wydawnictwo

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
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Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 24
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

instytucje i Zrodta prawa Unii Europejskiej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2468 51S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Prawa Konstytucyjnego i Integracji Europejskiej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. PASQUALE POLICASTRO

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z unijnym systemem organéw, ich geneza, sposobami ich powotywania, procesami
decyzyjnymi i kompetencjami oraz wzajemnymi relacjami. Przedstawienie Zrédet prawa unijnego, ich
systematyki, sposobéw ich tworzenia, a takze orzeczniczej interpretacji ich hierarchii i specyfiki.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza o panstwie. Student powinien posiada¢ podstawowg wiedze z zakresu prawoznawstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
) Student ma podstawowa wiedze o
wiedza 1B instytucjach i Zzrédtach UE. SSyiceo SEAR
Student potrafi prawidtowo postugiwacd sie
1 | EP2 podstawowa terminologia z zakresu K_Uo4 S1A _UO1
instytucji i Zrédet UE.
umiejetnosci
e Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ Sl Ly
- S1A UO8
2 | EP3 przyjete K_U12 S1A U09
rozwiazanie. SlA:UlO
Student rozumie potrzebe uczenia sie
. L. L . . S1A KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 przez cate zycie, potrafi ja samodzielnie K _KO01 S1A K06
uzupetniad i doskonalié. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: instytucje i Zrédta prawa Unii Europejskiej
Forma zaje¢: wyktad
1. Organy Wspdlnoty Europejskiej i Unii Europejskiej od traktatow zatozycielskich do Traktatu
Reformujgcego. Procedura powotywania, kompetencje i procesy decyzyjne poszczegdlnych 3 10
organéw UE.
2. Zrédta prawa w systemie unijnym, jako podwaliny systemu ponadnarodowego. 3 10
3. Klasyfikacje unijnych zrédet prawa. Poszczegdlne Zrédta prawa i procedury tworzenia prawa. 3 10
Prawo pierwotne i wtérne w orzeczeniach Trybunatu Sprawiedliwosci.
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Organy WE i UE, ich geneza, ewolucja i traktatowe reformy. 3 2
2. Kompetencje oraz sposoby i zakres podejmowanych przez nie dziatan. 3 3
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3. Prawo pierwotne i prawo wtérne. 3 3

4. Procedury tworzenia prawa pierwotnego i wtérnego 3 2

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z
wyktadem.

Metody ksztatcenia Analiza tekstéw prawnych i orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci wraz dyskusja (¢wiczenia).

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Sprawdzian (¢wiczenia) - 3 zadania otwarte, punktowane max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt).
Cwiczenia koncza sie ocena. Jej wptyw na ocene z catego przedmiotu to 30% oceny koncowe;j.
Egzamin pisemny (wyktad) - 3 zadania otwarte, punktowane max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt).
Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury. Wptyw oceny z egzaminu na ocene

z catego przedmiotu to 70 % oceny koncowej.
Forma i warunki

zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Kenig - Witkowska M. (red.) (2012): Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, CH Beck

Alt M., Szpunar M. (2011): Prawo europejskie, C.H. Beck
Literatura uzupetniajgca

tazowski A. (red.) (2012): Prawo Unii Europejskiej. Teksty. Kazusy. Tablice, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zaje¢ 18
Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk angielski

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2399 58S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
3 5 lektorat 30 Z0 2
6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
Snec:gu%z.edmiotu / Osiagniecie sprawnosci méwienia, czytania, pisania i stuchania na poziomie B2.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, giﬁ—wgi
1 |EP1 zdrowia, przyrody i Srodowiska K W12 S1A WO5
naturalnego,nauki, pracy i probleméw S1A W07
wiedza spotecznych. -
Zna zasady redagowania CV i listu S1A_WO02
2 | EP2 motywacyjnego, listu prywatnego i K W12 S1A W04
oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz - S1A W05
argumentacji "za i przeciw". S1A_WO07
Potrafi zrozumie¢ dltuzsza wypowiedz na
znany temat.
1 | EP3 Rozumie artykuty z prasy, programy K_U1l4 S1A Ull
telewizyjne i filmy, jesli dotycza jezyka
standardowego.
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego
2 | EP4 sSwiata, w ktorych autorzy zawieraja K_U1l4 S1A Ull
. , . pewien punkt widzenia lub wtasne opinie.
umiejetnosci Rozumie wspétczesny tekst pisany proza.
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | Eps anglojezycznym na ogédlne tematy i K UO6 S1A_U10
przedstawia swoéj punkt widzenia oraz - S1A Ull
argumentuje.
Potrafi redagowac teksty na rozne tematy, giﬁ—gg;
4 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje K_Ul12 S1A U09
wtasne stanowisko na dany problem. S1A U10
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1 | Ep7 Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego K KO1 S1A KO1
) jest procesem LLL Life-Long-Learning. - S1A KO6
kompetencje spoteczne — — - =
> | EPs Uzupetnia i doskonali wiedze i zdobyte K KO1 S1A K01
umiejetnosci. = S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk angielski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 30
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 30
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 30
odnoszgce sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 6 30
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci;

Metody ksztatcenia

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krétkich tekstéw (maile, listy);
prezentacje

samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

KOLOKWIUM EP3,EP4,EP5

EP1,EP2,EP3,EP4,H

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8

PREZENTACJA EP2,EP5,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EP6.EP7 EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnosé¢, aktywnos¢ na zajeciach,
zaliczenie

testow czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji. Ocena za semestr jest wyliczana na
podstawie ocen

z testow, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci. Student otrzymuje ocene z przedmiotu bedaca
konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestréow lektoratu jezyka
angielskiego oraz

prezentacji i testu koncowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania sa nastepujace: 20 - 25 pkt -
ocena

bardzo dobra; 14 - 24 pkt - ocena dobra; 8 - 13 pkt - ocena dostateczna; ponizej 7 pkt - ocena
niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Oxenden C., Latham Koenig Ch. : New English File (pre-intermediate, intermediate, upper-
intermediate), Oxford University

Literatura uzupetniajgca

Krois-Lindner A. : International Legal English, Cambridge University Press

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 60
Studiowanie literatury 18

Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 28

Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

250

Liczba punktéw ECTS

10

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk francuski

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2399 57S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
3 lektorat 30 Z0 2
2 4 lektorat 30 Z0 3
5 lektorat 30 Z0 2
3 6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, giﬁ—wgi
1 |EP1 zdrowia, przyrody i Srodowiska K W12 S1A WO5
naturalnego, nauki, pracy i problemoéw S1A W07
wiedza spotecznych. —
Zna zasady redagowania CV i listu S1A_WO02
2 | EP2 motywacyjnego, listu prywatnego i K W12 S1A W04
oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz - S1A W05
argumentacji "za i przeciw". S1A_WO07
Potrafi zrozumie¢ dltuzsza wypowiedz na
znany temat. Rozumie artykuty z prasy,
1 | EP3 programy telewizyjne i filmy, jesli dotycza L Sl (LR
jezyka standardowego.
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego
2 | EP4 swiata, w ktorych autorzy zawieraja K Ul14 S1A U1l
pewien punkt widzenia lub wtasne opinie.
umiejetnosci Rozumie wspoétczesny tekst pisany proza.
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | EPs francuskojezycznym na ogdine tematy i K U06 S1A_U1l0
przedstawia swoj punkt widzenia oraz - S1A Ull
argumentuje.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, giﬁ—gg;
4 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje K Ul2 S1A U09
wtasne stanowisko na dany problem. S1A U10
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1 | Ep7 Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego K KO1 S1A KO1
) jest procesem LLL (Life-Long-Learning). - S1A_KO06
kompetencje spoteczne — P " =
> | EPs Uzupetnia i doskonali wiedze i zdobyte K KO1 S1A K01
umiejetnosci. = S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk francuski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 3 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdérzenie omdéwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 5 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdérzenie omdéwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 6 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 6 5

Metody ksztatcenia

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstéow (maile, listy);

wiadomosci;

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

prezentacje
samodzielnie przygotowanych zagadnien.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
KOLOKWIUM EP3,EP4,EP5
EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach,
zaliczenie testow czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji. Ocena za semestr jest wyliczana
na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci. Student otrzymuje ocene z
przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestréw
lektoratu oraz prezentacji i testu koncowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania sa
nastepujace: 20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra; 14 - 24 pkt - ocena dobra; 8 - 13 pkt - ocena

dostateczna; ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Heu E., Mabilat J.J. (2006): Edito B2+, Didier

Literatura uzupetniajaca

Bloomfield A., Daill E. (1994): DELF B2: 200 activités, PUG

International

Boulares M., Frerot J. L. (1997): Grammaire progressive du francais: niveau avancé, CLE

/Schulbuch

Leroy-Miquel C. (2001): Vocabulaire progressif du francais: niveau avancé, Klett Ernst

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

2/3



Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 58
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 28
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk hiszpanski

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2399 60S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
3 lektorat 30 Z0 2
2 4 lektorat 30 Z0 3
5 lektorat 30 Z0 2
3 6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i g}ﬁ—wgi
1 |EP1 historii,gastronomii, zdrowia, przyrody i K_W12 S1A W05
srodowiska naturalnego, nauki, pracy i S1A W07
wiedza probleméw spotecznych. -
Zna zasady redagowania CV i listu S1A_WO02
2 | EP2 motywacyjnego, listu prywatnego i K W12 S1A W04
oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz - S1A W05
argumentacji "za i przeciw". S1A_WO07
Potrafi zrozumie¢ dltuzsza wypowiedz na
znany temat. Rozumie artykuty z prasy,
1 | EP3 programy telewizyjne i filmy, jesli dotycza L Sl (LR
jezyka standardowego.
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego
2 | EP4 swiata, w ktorych autorzy zawieraja K Ul14 S1A U1l
pewien punkt widzenia lub wtasne opinie.
umiejetnosci Rozumie wspoétczesny tekst pisany proza.
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | eps hiszpanskojezycznym na ogdlne tematy i K U06 S1A _Ul0
przedstawia swoj punkt widzenia oraz - S1A Ull
argumentuje.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, giﬁ—gg;
4 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje K Ul2 S1A U09
wtasne stanowisko na dany problem. S1A U10
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1 | Ep7 Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego K KO1 S1A KO1
) jest procesem LLL (Life-Long-Learning). - S1A_KO06
kompetencje spoteczne — — - =
> | EPs Uzupetnia i doskonali wiedze i zdobyte K KO1 S1A K01
umiejetnosci. = S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk hiszpanski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 3 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziome B2.
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omawianego materiatu i kolokwia 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 5 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 6 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 6 5
Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci;

Metody ksztatcenia

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstéow (maile, listy);
prezentacje

samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

KOLOKWIUM EP3,EP4,EP5

efektow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8

PREZENTACJA EP2,EP5,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5.EP6.EP7 EPS

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach,
zaliczenie testéow czastkowych, prac pisemnych lub projektu. Ocena za semestr jest wyliczana na
podstawie ocen z testéow, prac pisemnych, projektu oraz oceny aktywnosci. Student otrzymuje
ocene z przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych punktow w trakcie czterech semestrow
lektoratu oraz testu koncowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania sa nastepujace: 20 - 25 pkt -
ocena bardzo dobra; 14 - 24 pkt - ocena dobra; 8 - 13 pkt - ocena dostateczna; ponizej 7 pkt -
ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

F. Marin. R. Morales. M. del Mazo de Unamuno (2005): NUEVO VEN 3, Edelsa

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 58
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Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 28
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk niemiecki

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2399_59S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Zespot Jezyka Niemieckiego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
5 3 lektorat 30 Z0 2
4 lektorat 30 Z0 3
3 5 lektorat 30 Z0 2
6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator .
przedmiotu / modutu: mgr MARIA KALUZA
Prowadzacy zajecia:
Snec:gu%z.edmlotu / Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2+.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, giﬁ—wgi
1 |EP1 zdrowia, przyrody i Srodowiska K W12 S1A WO5
naturalnego, nauki, pracy i problemoéw S1A W07
wiedza spotecznych. —
Zna zasady redagowania CV i listu S1A_WO02
2 | EP2 motywacyjnego, listu prywatnego i K W12 S1A W04
oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz - S1A W05
argumentacji "za i przeciw". S1A_WO07
Potrafi zrozumie¢ dltuzsza wypowiedz na
znany temat. Rozumie artykuty z prasy,
1 | EPS programy telewizyjne i filmy, jesli dotycza LS Sl
jezyka standardowego.
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego sSwiata, w ktérych autorzy
2 | EP4 zawieraja pewien punkt widzenia lub K Ul4 S1A Ull
o . wiasne opinie. Rozumie wspétczesny tekst
umiejetnosci pisany proza.
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | EPs niemieckojezycznym na ogdélne tematy i K U06 S1A_U1l0
przedstawia swoj punkt widzenia oraz - S1A Ull
argumentuje.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy,
4 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje K _U07 S1A UO7

wtasne stanowisko na dany problem.
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1 | Ep7 Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego K KO1 S1A KO1
) jest procesem LLL (Life-Long-Learning). - S1A_KO06
kompetencje spoteczne — — - =
> | EPs Uzupetnia i doskonali wiedze i zdobyte K KO1 S1A K01
umiejetnosci. = S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk niemiecki
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe odnoszace sie do stownictwa i tematyki w 3 15
zakresie proponowanym w podreczniku.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw 3 10
nauczania na poziomie B2+.
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe odnoszace sie do stownictwa i tematyki w 4 15
zakresie proponowanym w podreczniku.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw 4 10
nauczania na poziomie B2+.
6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe odnoszace sie do stownictwa i tematyki w 5 15
zakresie proponowanym w podreczniku.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw 5 10
nauczania na poziomie B2+.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe odnoszgce sie do stownictwa i tematyki 6 15
w zakresie proponowanym w podreczniku.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajgcym z celéw 6 10
nauczania na poziomie B2+.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie przerobionego materiatu i kolokwia 6 5
Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci;

Metody ksztatcenia

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstéow (maile, listy);
prezentacje

samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

KOLOKWIUM EP3,EP4,EP5

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8

PREZENTACJA EP2,EP5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Warunki zaliczenia: obecnos¢, aktywnos¢ na zajeciach, zaliczenie testow
czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji.

Ocena za semestr na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, oceny aktywnosci.

Ocene z ostatniego semestru stanowi ocena z kolokwium zaliczeniowego:

- ocena dostateczna - od 60%,

- ocena dostateczna plus - od 70%,

- ocena dobra - od 80%,

- ocena dobra plus - od 90%,

- ocena bardzo dobra - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Demme S., Funk H., Kuhn Ch. (2012): Studio D B2 Cornelsen, Cornelsen

EP1,EP2,EP3,EP4,E

EP1,EP2,EP3,EP4,E

Koithan U., Schmitz H., Sieber T. (2008): Aspekte 2(B2)Lehr-und AB Teil 1 mit 2 Audio CD,
Langenscheidt

Wedtug wyboru lektora, Langenscheidt

Literatura uzupetniajaca

Last but not least-Wikistownik, wolny wielojezyczny stownik

Stownik monolingwalny oraz podrecznik do gramatyki jezyka niemieckiego

2/3




NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 58
Studiowanie literatury 28
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk rosyjski

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2399 56S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
3 lektorat 30 Z0 2
2 4 lektorat 30 Z0 3
5 lektorat 30 Z0 2
3 6 lektorat 30 Z0 3
Razem 120 10
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna stownictwo dotyczace: mediow,
podrézy, sztuki i historii, gastronomii, giﬁ—wgi
1 |EP1 zdrowia, przyrody i Srodowiska K W12 S1A WO5
naturalnego, nauki, pracy i problemoéw S1A W07
wiedza spotecznych. —
Zna zasady redagowania CV i listu S1A_WO02
2 | EP2 motywacyjnego, listu prywatnego i K W12 S1A W04
oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz - S1A W05
argumentacji "za i przeciw". S1A_WO07
Potrafi zrozumie¢ dltuzsza wypowiedz na
znany temat. Rozumie artykuty z prasy,
1 | EP3 programy telewizyjne i filmy, jesli dotycza L Sl (LR
jezyka standardowego.
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego
2 | EP4 swiata, w ktorych autorzy zawieraja K Ul14 S1A U1l
pewien punkt widzenia lub wtasne opinie.
umiejetnosci Rozumie wspoétczesny tekst pisany proza.
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | EPs rosyjskojezycznym na ogdlne tematy i K U06 S1A_U1l0
przedstawia swoj punkt widzenia oraz - S1A Ull
argumentuje.
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, giﬁ—gg;
4 | EP6 napisac raport lub esej, w ktérym zajmuje K Ul2 S1A U09
wtasne stanowisko na dany problem. S1A U10
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1 | Ep7 Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego K KO1 S1A KO1
) jest procesem LLL (Life-Long-Learning). - S1A_KO06
kompetencje spoteczne — — - =
> | EPs Uzupetnia i doskonali wiedze i zdobyte K KO1 S1A K01
umiejetnosci. = S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk rosyjski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 3 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - grmatycznym zawartym w podreczniku i 3 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie materiatu i kolokwia. 3 5
4. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 4 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
6. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 4 5
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 5 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zwartym w podreczniku i 5 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 5 5
10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mdéwienie, czytanie i pisanie) 6 15
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno - gramatycznym zawartym w podreczniku i 6 10
wynikajacym z celéw nauczania na poziomie B2.
12. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 6 5
Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci;

Metody ksztatcenia

ogladanie krétkich filmow (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstow (maile, listy);
prezentacje samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

KOLOKWIUM EP3,EP4,EP5

efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8

PREZENTACJA EP2,EP5,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EP7 EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Warunki zaliczenia sa nastepujace: obecnosé¢, aktywnos¢ na zajeciach,
zaliczenie testow czastkowych, prac pisemnych lub prezentacji. Ocena za semestr jest wyliczana
na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci. Student otrzymuje ocene z
przedmiotu bedaca konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestréw
lektoratu oraz prezentacji i testu koncowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania sa
nastepujace: 20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra; 14 - 24 pkt - ocena dobra; 8 - 13 pkt - ocena
dostateczna; ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Pado A. (2011): Start.ru, jezyk rosyjski dla srednio zaawansowanych, cz. 1i 2, WSIiP

Literatura uzupetniajaca

Pado A. (2003): Ty za ili protiv. Materiaty uzupetniajace, WSiP

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 120
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 58
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Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 28
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
konstytucyjny system organéw panstwowych
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2468_42S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Konstytucyjnego i Integracji Europejskiej

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 2 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr BOGNA BACZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z ustawg zasadniczg, konstytucyjnym systemem organéw, ich kompetencjami oraz
relacjami wystepujacymi miedzy nimi, a takze z zasadami konstytucyjnymi.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza o panstwie. Student powinien posiada¢ podstawowg wiedze z zakresu prawoznawstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o
. strukturach i zasadach funkcjonowania S1A W02
wiedza 1 |EPL systemu konstytucyjnych organéw R S1A W03
panstwowych.
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresé regulacji prawnych oraz ich S1A UO1
1 | EP2 wptyw na kierunki i zakres dziatan K_Uo1l1 S1A_UO2
podejmowanych przez konstytucyjne S1A_UO05
organy panstwowe.
umieietnogci Potrafi wtasciwie analizowac¢ przyczyny i
)€ 2 | EP3 przebieg procesow i zjawisk spotecznych, K U02 S1A _UO03
w ktérych uczestniczy i na ktore oddziatuja 5 S1A UO4
konstytucyjne organy panstwowe.
Potrafi prawidlowo postugiwacd sie
3 |EP4 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo4 S1A UO1
konstytucyjnego.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
1 |EP5 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i K_KO01 -
iy S1A K06
, doskonalic. -
kompetencje spoteczne - - ———— . -
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje
2 | EP6 problemy zwigzane z funkcjonowaniem K_KO03 S1A_K04
konstytucyjnych organéw panstwowych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: konstytucyjny system organéw panstwowych
Forma zajeé: wyktad
1. Konstytucja RP w systemie Zrédet prawa, formalne cechy konstytucji, system zrédet prawa w 2 5

Polsce.
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2. Zasady konstytucyjne (m.in.: zasada tréjpodziatu wtadzy, zasada demokratycznego panstwa 2 5
prawnego i legalizmu formalnego, zasada suwerennosci narodu).

3. System organdéw panstwowych (ich powotywanie, sposoby podejmowania decyzji, relacje miedzy 2 20
poszczegdlnymi organami).

Forma zajec: ¢wiczenia

1. System zrédet prawa w RP. 2 3
2. Zasady konstytucyjne i tozsamos¢ konstytucyjna. 2 2
3. Ustréj RP. 2 5
4. System organéw w RP. 2 5

Wyktad problemowy, ¢wiczenia (z wykorzystaniem odpowiednich aktéw prawnych), praca w

Metody ksztatcenia grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P6

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP5

EGZAMIN PISEMNY

Sprawdzian (¢wiczenia) - 3 zadania otwarte, punktowane max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt).
Cwiczenia koncza sie ocena. Jej wptyw na ocene z catego przedmiotu to 30% oceny koncowe;j.
Egzamin pisemny (wyktad) - 3 zadania otwarte, punktowane max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt).
Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury. Wptyw oceny z egzaminu na ocene z
Forma i warunki catego przedmiotu to 70 % oceny koncowej.

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Garlicki L. (2012): Polskie prawo konstytucyjne, C.H. Beck

Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtoninski M., Wieruszewski R., Wéjtowicz K. (2012):
Prawo konstytucyjne, C.H. Beck

Chmielnicki P. (red.) (2010): Konstytucyjny system wtadz publicznych, Wydaw. Prawnicze
LexisNexis

Literatura uzupetniajaca

Sagan S., Serzhanova V. (2011): Nauka o panstwie wspétczesnym, LexisNexis Polska

Zubik M. (red.) (2011): Konstytucja lll RP w tezach orzeczniczych Trybunatu Konstytucyjnego
i wybranych sadéw, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 18
Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2470_73S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr tUKASZ DUBINSKI

Prowadzacy zajecia:

dr tUKASZ DUBINSKI

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem zajel jest zapoznanie studentéw z systemem kontroli i nadzoru nad administracjg publiczng. Studenci
poznaja podstawowe pojecia zwigzane z problematyka kontroli i nadzoru oraz ich rodzajéw, a takze zarys
systemu organdéw petnigcych funkcje nadzorcze i kontrolne. Nastepnie poznaja $rodki nadzoru oraz przebieg
postepowan kontrolnych i nadzorczych, przy uwzglednieniu podziatu na administracje rzgdowg i samorzadowa.

Wymagania wstepne:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiadac¢ podstawowe wiadomosci z zakresu
prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o
strukturach i zasadach funkcjonowania S1A W02
1 |EP1 aparatu administracji publicznej i K_Wo02 -
P . S1A W03
gospodarczej, wieziach wystepujacych w =
tych strukturach.
Ma wiedze na temat prawnych podstaw i
zasad podejmowania i wykonywania zadan
. administracji publicznej w zakresie
wiedza kryteriow kontroli i nadzoru nad
2 |EP2 dziataniami administracji publicznej, a DS Sy Py
takze kontroli i nadzoru administracji
publicznej wobec podmiotow
administrowanych.
Ma wiedze o konstruowaniu i
3 | EP3 funkcjonowaniu struktur jednostek K_ W03 S1A W04
administrujacych.
Potrafi prawidtowo postugiwac sie
podstawowa terminologia z zakresu prawa
1 | EP4 i administracji. K_Uo04 S1A UO1
umiejetnosci
S1A_UO7
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A_UO08
2 |EPS przyjete rozwiazanie. L S1A _U09
S1A _Ul0
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i S1A _KO1
. 1 |EP6 doskonali¢. RSKo2 S1A_KO06
kompetencje spoteczne
Potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
2 | EPY kreatywny. K_KO05 S1A K07
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie kontroli administracji publicznej. 6 1

2. Charakterystyka kontroli nad dziataniami administracji publiczne;. 6 2

3. Zadania, rodzaje i kryteria kontroli. 6 2

4. Kontrola panstwowa administracji publiczne;j. 6 5

5. Kontrola wewnatrzadministracyjna. 6 2

6. Inne formy kontroli administracji. 6 2

7. Kontrola sgdowa administracji. 6 2

8. Cel i kryteria nadzoru. 6 2

9. Srodki nadzoru stosowane w administracji publicznej. 6 2

Metody ksztatcenia Analiza tekstow z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5 EP6 EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.

Kazde pytanie oceniane jest oddzielnie, za odpowiedz na pytanie mozna otrzymac od 0 pkt do 1
pkt. Stosownie do liczby pytan oraz uzyskanej na podstawie udzielonych odpowiedzi sumy
punktéw warunki otrzymania poszczegdlnych ocen koincowych przedstawiaja sie nastepujaco:
ocena dostateczna - od 50% maksymalnej liczby punktéw,

ocena dostateczna plus - od 65% maksymalnej liczby punktéow,

ocena dobra - od 75% maksymalnej liczby punktow,

ocena dobra plus - od 85% maksymalnej liczby punktow,

ocena bardzo dobra - od 90% maksymalnej liczby punktow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Ura E. (2012): Prawo administracyjne, LexisNexis

Wierzbowski M. (red.) (2011): Prawo administracyjne, LexisNexis

Literatura uzupetniajaca

Antoniak M. (2012): Kontrola rzadowa w administracji publicznej, C.H. BECK

Jagielski J. (2012): Kontrola administracji publicznej, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 8
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 17
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 9
Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

75

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

legislacja administracyjna

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2623_74S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Tworzenia i Wyktadni Prawa

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr AGNIESZKA CHODUN

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie z zasadami tworzenia aktéw prawnych w administracji.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu prawa administracyjnego, wstepu do prawoznawstwa oraz prawa konstytucyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A_WO02
S1A W03
S1A_WO07
wiedza 1 | Ep1 Student zna podstawowe rodzaje aktow K_ W11 S1A_WO07
prawnych oraz zasady ich redagowania. K_ W15 S1A_WO08
S1A_WO09
S1A W11
S1A W11
- - Potrafi przygotowac projekt konkretnego S1A_UO5
umiejetnosci 1 | EP2 aktu prawnego. K_UO05 S1A_U09
Potrafi dobra¢ adekwatne srodki jezykowe
1 |EPS do komunikowanej tresci. L) SEARKCY
kompetencje spoteczne Potrafi odpowiedzialnie projektowac i S1A K02
2 | EP4 wykonywaé zadania zaréwno K_KO02 S1A KO3
indywidualnie, jak i w grupie. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: legislacja administracyjna
Forma zaje¢: wyktad
1. Akty prawne w administracji. 6 3
2. Witasciwosci jezyka tekstéw aktéw prawnych. 6 3
3. Typowe srodki techniki prawodawczej. 6 6
4. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 3
5. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 5
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6. Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyzji. 6 6
7. Definicje legalne. 6 3
8. Zmiana tekstu aktu prawnego. 6 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Wiasciwosci jezyka tekstéw aktéw prawnych. 6 1
2. Typowe srodki techniki prawodawczej. 6 2
3. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 1
4. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 1
5. Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyz;ji. 6 8
6. Definicje legalne. 6 2
. Wyktad potaczony z prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia Cwiczenia: opracowanie projektu, praca w grupach.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP3,EP4
PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4
Forma zaliczenia: egzamin pisemny (4 zadania, kazde zadanie punktowane od 0 do 1 pkt). Ocena z

Forma i warunki
zaliczenia

egzaminu jest ocena koncowa.

Warunki zaliczenia sa nastepujace:

2, 25 pkt - 2,50 pkt - ocena dostateczna;
2,75 pkt - ocena dostateczna plus;

3,00 pkt - 3, 25 pkt - ocena dobra;

3,50 pkt - ocena dobra plus;

3,75 pkt - 4,00 pkt - ocena bardzo dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej,
Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Chodun A. (2006): Leksyka tekstow aktéw prawnych, Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i
Socjologiczny nr 4

Radwanski Z., Zielinski M. (2001): Uwagi de lege ferenda o klauzulach generalnych w prawie
prywatnym, Przeglad Legislacyjny nr 2

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zajec 14
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 19

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
logika prawnicza
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2623_44S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Tworzenia i Wyktadni Prawa

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 2 4
wyktad 20 E
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr OLGIERD BOGUCKI

Prowadzacy zajecia:

Zapoznanie z podstawowymi pojeciami semiotyki, logiki formalnej i ogdinej metodologii nauk, a takze z relacjami

Cele przedmiotu / miedzy nimi. Przygotowanie studentéw do stawiania probleméw, rozwigzywania i argumentowania na rzecz

modutu: rozstrzygnied.

Wymagania wstepne: | Podstawowa wiedza ogdlna na poziomie absolwenta szkoty $redniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

QOdniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru

Student zna podstawowe pojecia i

wiedza 1 |EP1 kategorie logiczne oraz powiazania miedzy K_Wo01 S1A_ W01
nimi.
Student umie zastosowad aparat logiczny giz—gg;

umiejetnosci 1 | EP2 dla rozwiazywania problemoéw K _U12 S1A U09
prawniczych. S1A U10
Student wykazuje odpowiedzialnos¢ za

kompetencje spoteczne| 1 | EP3 samodzielne, racjonalne rozwiazywanie K_KO05 S1A_KO07
problemoéw.

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: logika prawnicza

Forma zaje¢: wyktad

1. Jezyk w aspekcie komunikacji i rél wypowiedzi. 2 2

2. Definicje jako $rodek budowania jezyka. 2 2

3. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw. 2 4

4. Zdania i typy stosunkéw miedzy zdaniami. 2 4

5. Funkcje zdaniowe i prawa logiczne. 2 2

6. Wypowiedzi modalne, normy postepowania, wypowiedzi oceniajace. 2 2

7. Pytania i odpowiedzi. 2 1
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8. Wnioskowania. 2 3
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Jezyk w aspekcie komunikacji i rél wypowiedzi. 2 1
2. Definicje jako Srodek budowania jezyka. 2 1
3. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw. 2 2
4. Zdania i typy stosunkéw miedzy zdaniami. 2 2
5. Funkcje zdaniowe i prawa logiczne. 2 1
6. Wypowiedzi modalne, normy postepowania, wypowiedzi oceniajgce. 2 1
7. Pytania i odpowiedzi. 2 1
8. Wnioskowania. 2 1

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z

wyktadem (wyktad).

Metody ksztatcenia Metoda problemowa (¢wiczenia).

Rozwiazywanie zadan (¢wiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki 84-70 pkt - dobry;

Sprawdzian obejmuje wiedze z ¢wiczen oraz wiedze uzyskana na podstawie literatury.
Sprawdzian oceniany jest w kategoriach: zaliczone, niezaliczone.

Uzyskanie zaliczenia jest warunkiem koniecznym dopuszczenia do egzaminu.

Zaliczenie catosci przedmiotu na podstawie egzaminu pisemnego. Egzamin obejmuje wiedze z
wyktadu oraz wiedze uzyskana na podstawie literatury. Egzamin obejmuje cztery zadania.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra mozna otrzymac na egzaminie - 100 pkt.

Zasady oceniania sa nastepujace:

100-90 pkt - bardzo dobry;

89-85 pkt -dobry plus;

zaliczenia 69-65 pkt - dostateczny plus;

64-50 pkt - dostateczny;
ponizej 50 - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Ziembinski Z. (2011): Logika praktyczna, PWN, 1-284

Literatura uzupetniajaca

PWN, 1-302

Zielinski M. Ziembiniski Z. (1988): Uzasadnianie twierdzen, ocen i norm w prawoznawstwie,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 16
Studiowanie literatury 22
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12
Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

100

Liczba punktéw ECTS

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
makroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2467_43S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Miedzynarodowego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Prowadzacy zajecia: | dr hab. KRYSTYNA NIZIOt

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawami funkcjonowania proceséw gospodarczych.

Wymagania wstepne: | Podstawowe wiadomosci z zakresu zagadnien wspoétczesnej ekonomii.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze w zakresie
ekonomii, finanséw i zarzadzania
1 |EP1 pozwalajaca na podejmowanie K_ W14 S1A W1l
podstawowych decyzji gospodarczych w
zakresie makroekonomii.
wiedza Ma podstawowa wiedze w zakresie S1A_WO07
2 | EP2 wybranych dyscyplin w obrebie nauk o K W15 S1A W08
administracji, a takze zarzadzania i = S1A_WO09
ekonomii. S1A W11
Ma wiedze na temat mysli ekonomicznej i
3 |EP3 jej ewolucji historycznej. L/ Do D
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowad
1 | EP4 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo07 S1A _U07
prawidtowej decyzji
o o Student potrafi w elementarnym stopniu
umiejetnosci prognozowac przebieg proceséw i zjawisk
prawnych oraz ekonomicznych z
2 |EPS wykorzystaniem podstawowych metod i L) S LR
narzedzi wtasciwych dla nauk o
administracji i nauk ekonomicznych.
Student potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
przedsiebiorczy, uczestniczac w S1A KO5
1 | EP6 przygotowaniu projektow spotecznych, K_Ko04 S1A KO7
kompetencje spoteczne uwzgledniajac aspekty prawne, =
ekonomiczne i polityczne.
Potrafi myslec i dziata¢ w sposodb
2 | EP7 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: makroekonomia
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Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawowe problemy i przedmiot ekonomii. 2 2

2. Pojecie rynku. Popyt, podaz. 2 2

3. Mechanizm rynkowy i jego niedoskonatosci. Rola pahstwa w gospodarce. 2 3

4. Podstawowe zagadnienia makroekonomii. Produkt krajowy brutto. Dochdéd narodowy i jego 2 2

determinanty.

5. Pojecie, mierniki wzrostu gospodarczego i jego determinanty. Cykl koniunkturalny. 2 2

6. Polityka fiskalna. 2 3

7. Dtug publiczny. 2 3

8. Polityka pieniezna. 2 3

9. Bezrobocie. 2 3

10. Inflacja. 2 3

11. Handel miedzynarodowy i miedzynarodowe finanse. 2 2

12. Zagadnienie globalizacji proceséw gospodarczych. 2 2

Metody ksztatcenia Wyktad. Prezentacja multimedialna.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian pisemny - polegajacy na odpowiedzi na trzy pytania otwarte.

Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie ze sprawdzianu co najmniej 16 pkt.

Student moze otrzymac za kazde z pytan otwartych po 10 pkt.

Ocena koncowa z przedmiotu (taczna liczba punktéw uzyskanych przez studenta ze sprawdzianu):
28-30 pkt - ocena bardzo dobra,

25-27 pkt - ocena dobry plus,

22-24 pkt - ocena dobra,

19-21 pkt - ocena dostateczna plus,

16-18 pkt - ocena dostateczna,

15 pkt i mniej - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 2 Makroekonomia, Ars Boni et Aequi

Literatura uzupetniajgca

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2007): Makroekonomia, PWE Warszawa

Samuelson P.A., Nordhaus, W. D. (2009): Ekonomia, t. 1, Wydawnictwo Naukowe PWN

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 12
Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.
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Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

miedzynarodowe prawo pracy
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2466_25S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MICHAL SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z instytucjami prawa pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego oraz

prawa pracy.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student identyfikuje regulacje z zakresu DLl AL
1 |EP1 miedzynarodowego prawa pracy K W1l 2 LARNNOS
' - S1A W07
S1A W11
S1A_WO02
. Student zna specyfike miedzynarodowego S1A_WO03
wiedza 2 | EP2 prawa pracy. K_ W1l S1A W07
S1A W11
S1A_WO02
Student zna instytucje miedzynarodowego S1A_WO03
3 |EP3 prawa pracy. LSl S1A_WO07
S1A W11
e . . . S1A UO1
Student odroznia miedzynarodowe i -
1 | EP4 . K _ U0l S1A U02
N B krajowe prawo pracy. S1A UO5
umiejetnosci SlA_U01
2 RS | e ey
' S1A_UO5
Student rozumie specyfike
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 miedzynarodowego prawa pracy i jego K_KO03 S1A_K04
wymiar spoteczny.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: miedzynarodowe prawo pracy
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta miedzynarodowego prawa pracy. 5 5
2. Europejskie prawo pracy. 5 15
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3. Konwencje MOP i inne umowy miedzynarodowe. 5 10

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,H

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).

Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10
punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Florek L. (2012): Europejskie prawo pracy, LexisNexis

Literatura uzupetniajgca

Mitrus L. (2006): Wptyw regulacji wspolnotowych na polskie prawo pracy, Kantor Wydawniczy
Zakamycze

Swiatkowski A. M. (2008): Miedzynarodowe prawo pracy. Tom |l. Miedzynarodowe publiczne
prawo pracy, C.H. BECK

Swiatkowski A. M. (2010): Miedzynarodowe prawo pracy. Tom Il. Miedzynarodowe prywatne
prawo pracy, C.H. BECK

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
mikroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2860 _37S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Mikroekonomii

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. YURIY BILAN

Prowadzacy zajecia: | dr hab. YURIY BILAN

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawami funkcjonowania proceséw gospodarczych.

Wymagania wstepne: | Podstawowe wiadomosci z zakresu wspoétczesnej ekonomii.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze w zakresie Do Ll
. . . S1A W03
1 |EP1 nauk ekonomicznych i zarzadzania oraz zna K_W1ll S1A W07
wtasciwa dla nich terminologie. SlA:W11
Ma podstawowa wiedze w zakresie
wiedza ekonomii, finanséw i zarzadzania
2 | EP2 pozwalajaca na podejmowanie K W14 S1A W11
podstawowych decyzji gospodarczych
mikro i makroekonomicznych.
Ma wiedze na temat mysli ekonomicznej i
3 |EP3 jej ewolucji historycznej. L/ Do D
Student potrafi prawidiowo zebrac i
1 | EP4 analizowa¢ materialy niezbedne do K_Uo07 S1A _U07
podjecia prawidtowej decyzji.
umiejetnoéci Potrafi w elementarnym stopniu
prognozowac przebieg procesdéw i zjawisk
2 | EP5 ekonomicznych z wykorzystaniem K_U09 S1A _UO04
podstawowych metod i narzedzi
wiasciwych dla nauk ekonomicznych.
Student rozumie potrzebe uczenia sie S1A KO1
1 | EP6 przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie K_KO01 S1A KO6
kompetencje spoteczne uzupetniad i doskonalié. —
Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb S1A KO5
2 |EP7 przedsiebiorczy. L S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: mikroekonomia
Forma zajeé: wyktad
1. Wprowadzenie do gospodarki i ekonomii. 1 3
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2. Popyt, podaz i rynek. 1 4

3. Teoria wyboru gospodarstwa domowego. 1 4

4. Elementy teorii wyboru przedsiebiorstwa. 1 6

5. Zachowanie i organizacja przedsiebiorstwa. 1 3

6. Rynki czynnikéw wytwdrczych. 1 5

7. Ryzyko w dziatalnosci gospodarcze;. 1 1

8. Ekonomia dobrobytu. 1 4

Metody ksztatcenia Wyktad. Prezentacja multimedialna.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene.

Student otrzymuje ocene dostateczna, gdy potrafi poda¢ podstawowe definicje pojeé, zwiazanych
z mikroekonomia oraz rozwiazac najprostsze zadania algebraiczne.

Student otrzymuje ocene dobra, gdy ponadto potrafi okresla¢ podstawowe zaleznosci zachodzace
na poszczegdlnych rynkach, jak rowniez rozwiazywac zadania, w ktérych potrafi przedstawic
zwiazki przyczynowo- skutkowe majace miejsce na rynkach.

Student otrzymuje ocene bardzo dobra, gdy ponadto potrafi przewidywaé prawdopodobne skutki
zdarzen zachodzacych na rynkach, jak rowniez potrafi rozwiazywac zadania algebraiczne,
wymagajace prawidtowego przewidywania prawdopodobnych efektéw zdarzen zachodzacych na
rynkach.

Zaliczenie z ocena stanowi 100 % oceny koncowej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 1. Mikroekonomia, "Ars boni et aequi

Kopycinska D. (2011): Mikroekonomia, Uniwersytet Szczecinski

Literatura uzupetniajgca

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2007): Mikroekonomia, Polskie Wydawnictwo
Ekonomiczne, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 0
Studiowanie literatury 22
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 16

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2470_34S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 1 6
wyktad 45 E
Razem 60 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr MAGDALENA MICHALAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania student powinien pozna¢ podstawowe zagadnienia z zakresu
zarzadzania oraz funkcjonowania administracji publicznej, jej kontekstéw organizacyjnych, prakseologicznych,
socjologicznych i normatywnych oraz problematyke prawnych uwarunkowan sprawnosci aparatu i systemu
administracji. Ponadto student powinien naby¢ umiejetnosci w zakresie analizy i formutowania wnioskdéw
dotyczacych zjawisk administracyjnych w obrebie struktury administracji oraz jej otoczenia.

Wymagania wstepne:

Posiadanie podstawowej wiedzy teoretycznej oraz siatki pojeciowej z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Posiada podstawowa wiedze o charakterze
nauki
1 |EP1 o administracji, jej miejscu w systemie K wWo1l S1A W01
nauk i relacjach do innych nauk.
wiedza
Posiada podstawowa wiedze o strukturach
i zasadach funkcjonowania aparatu S1A_WO02
2 |EP2 administracji publicznej, wieziach b S1A W03
wystepujacych w tych strukturach.
Posiada umiejetnos¢ praktycznego
1 |EP3 postugiwania sie odpowiednim aparatem K_Uo4 S1A UO1
pojeciowym.
umiejetnosci Potrafi w elementarnym stopniu S1A_UO07
> | EPa wykorzystywac podstawowe metody i K U08 S1A U08
narzedzia wiasciwe dla nauk o = S1A _UO09
administracji i zarzadzaniu. S1A _Ul0
. Posiada nawyk systematycznego S1A K01
kompetencje spoteczne| 1 | EPS doksztatcania sie. S S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania
Forma zaje¢: wyktad
1. Geneza nauki administracji i sposoby jej ujmowania. 1 3
2. Nauka administracji a inne dyscypliny wiedzy. Metody i techniki badawcze. 1 4
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3. Czynniki ksztattujgce administracje publiczna. 1 6
4. Struktury administracji publicznej. 1 6
5. Kierownictwo w administracji publiczne;j. 1 6
6. Formy aktywnosci administracji publicznej- proces decyzyjny, koordynacja, wspétdziatanie, 1 8
doradztwo.

7. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej. 1 2
8. Kontrola i nadzér dziatalnosci administracji publiczne;j. 1 4
9. Patologie aparatu administracyjnego. 1 3
10. Reformy i usprawnienia administracji publiczne;j. 1 3
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Podstawowe pojecia organizacyjne. 1 1
2. Naukowe ujecia zjawisk organizacyjnych. 1 2
3. Ptaszczyzny badawcze administracji publicznej- geneza nauki administracji, metody badawcze. 1 2
4. Budowa aparatu administracji publiczne;. 1 3
5. Problematyka kadr w aparacie administracji publicznej. 1 4
6. Planowanie w administracji publiczne;. 1 3

Metody ksztatcenia

Analiza tekstéw z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyktad i ¢wiczenia).

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP5

Forma i warunki
zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny, ocena z egzaminu jest ocena koncowa.

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna od 50%,

- ocena dostateczna plus od 65%,
- ocena dobra od 75%,

- ocena dobra plus od 85%,

- ocena bardzo dobra; od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Leonski Z. (2010): Nauka administracji, Wydawnictwo C. H. Beck

tukasiewicz ). (2007): Zarys nauki administracji, Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis

Literatura uzupetniajgca

Knosala E., Zacharko L., Matan A. (2002): Elementy nauki administracji, Kolonia Limited

Kudrycka B., Guy Peters B., Suwaj P. (2009): Nauka administracji, Oficyna a Wolters Kluwer

business
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 16
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 32
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS (]
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

nowe formy zatrudnienia
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2466_27S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MICHAL SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z nowoczesnymi instytucjami prawa pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania nowych form zatrudnienia.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego oraz

prawa pracy.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
Student identyfikuje regulacje dotyczace K_Wo09 Do {21 (L
1B nowych form zatrudnienia K W11 Do L/
' - S1A W11
S1A W11
S1A W02
Student zna specyfike nowych form S1A W03
wiedza 2 | EP2 zatrudnienia. LS eh S1A W07
S1A W11
S1A_WO02
S1A_WO03
3 | EP3 Student zna wybrane nowe formy K W11l S1A W03
zatrudnienia. K_W16 S1A_WO07
S1A W11
S1A W11
P . S1A _UO1
1 | Epa ‘S);ug,ir::v:yc::?zma nowe formy zatrudnienia K_uo1 S1A_UO2
umiejetnosci ' S1A UO5
Student umie wskazaé nowe formy S1A _U04
2 |EPS zatrudnienia. LY S1A _UO06
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 Student_ rozumie specyfike nowych form K K03 S1A K04
zatrudnienia. - -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: nowe formy zatrudnienia
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta nowych form zatrudnienia. 5 2
2. Telepraca. 5 2
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3. Praca tymczasowa. 5 2
4. Elastyczne formy gospodarowania czasem pracy. 5 2
5. Konstrukcje nienazwane. 5 2
6. Wolontariat. 5 2
7. Staze absolwenckie. 5 2
8. Modyfikacje typowych umoéw o zatrudnienie. 5 3
9. Nowe formy zatrudnienia w innych krajach i projektowane zmiany. 5 3
Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
. Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6

Zaliczenie z ocena.

punktow.

27-25- dobry plus,
Forma i warunki 24-22 - dobry,

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).
Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10

Zasady oceniania sa nastepujace:
30-28 - bardzo dobry,

zaliczenia 21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Pisarczyk £. (2003): Rézne formy zatrudnienia, Dom Wydawniczy ABC

Chobot A. (1997): Nowe formy zatrudnienia. Kierunki rozwoju i nowelizacji, Wydawnictwa
Prawnicze PWN

Literatura uzupetniajgca

Patulski A. (2008): Nietypowe formy zatrudnienia. Elastycznosc¢ czy stabilizacja? Czes¢ 2, nr 3,
Monitor Prawa Pracy

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 3
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
ochrona wtasnosci intelektualnej
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2472_33S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Cywilnego i Handlowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PRZEMYSEAW KATNER

Prowadzacy zajecia: | dr PRZEMYSEAW KATNER

Cele przedmiotu /
modutu:

Ogdlne zapoznanie studentéw z pojeciem i podstawowymi instytucjami prawa wtasnosci intelektualnej oraz ich
zastosowaniem i ochrong, w szczegdlnosci w dziatalnosci organéw administracji.

Wymagania wstepne: | Nie stawia sie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

QOdniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student definiuje podstawowe zZrédta i
1 |EP1 podstawowe instytucje prawa wtasnosci K_Wo08 S1A_W10
intelektualnej w oparciu o przepisy prawa.
Potrafi ogdlnie okresli¢ prawidlowe zasady
wiedza 2 | EP2 korzystania z wtasnosci intelektualnej z K_Wo08 S1A_W10
poszanowaniem prawa.
Potrafi wskazac¢ na sposoby i Zzréodta
3 | EP3 biezacego uzupetniania wiedzy z zakresu K_Wo08 S1A_W10
wiasnosci intelektualne;j.
Wypowiada sie w sposéb uporzadkowany
1 |EP4 na temat podstawowych instytucji prawa K_Uo4 S1A UO1
o o wiasnosci intelektualnej.
umiejetnosci " " - 7t
Wykorzystuje we wtasnej dziatalnosci S1A UO4
2 | EP5 zawodowej i naukowej cudza twoérczosc K Ul0 =
. S1A _UO06
zgodnie z prawem. =
Jest zorientowany na biezace uzupetnianie
1 | EPS ogolnej wiedzy i monitorowanie zmian K KO1 S1A_KO1
przepisow prawa z zakresu wtasnosci = S1A_KO06
kompetencje spoteczne intelektualnej.
Prezentuje postawe zgodna z zasadami
2 | EPY etyki i uczciwosci naukowej w dziedzinie K_K06 S1A_Ko04
twoérczosci.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ochrona wtasnosci intelektualnej
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie prawa wiasnosci intelektualnej i jego miejsce w systemie obowigzujacego prawa. Zrédta 1 1

prawa witasnosci intelektualnej.
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2. Zrodta prawa autorskiego. Pojecie utworu wedtug przepiséw ustawy o prawie autorskim i

prawach pokrewnych. Materiaty nie stanowigce przedmiotu prawa autorskiego. Opracowania 1 3
utworéw.

3. Podmiot prawa autorskiego. Wspoéttwdrczos¢. Utwér stworzony przez pracownika. Utwory 1 2
zbiorowe. Utwory potaczone.

4. Pojecie i katalog autorskich praw osobistych. Pojecie i katalog autorskich praw majatkowych. 1 3
Czas trwania autorskich praw majgtkowych.

5. Uiszczanie optat z tytutu przegrywania, kopiowania i reprografii. Dozwolony uzytek osobisty 1 2
utworéw. Dozwolony uzytek publiczny utworéw.

6. Rodzaje, zasady i tres¢ umow o przejscie autorskich praw majatkowych. 1 3
7. Ochrona autorskich praw osobistych - roszczenia. Ochrona autorskich praw majatkowych - 1 5
roszczenia. Ochrona wizerunku. Plagiat.

8. Zadania organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi. 1 2
Komisja Prawa Autorskiego.

9. Rodzaje i ogdlna charakterystyka praw pokrewnych. 1 2
10. Zrodta prawa wtasnosci przemystowej. Zakres ustawy prawo wtasnosci przemystowe;.

Wynalazki i patenty na wynalazki oraz procedura rejestracyjna. Umowy licencyjne dotyczace 1 3
wynalazkdéw.

11. Prawa uzytkowe i wzory ochronne na prawa uzytkowe. Wzory przemystowe i prawa z rejestracji

wzoréw przemystowych oraz procedura rejestracyjna. Znak towarowy i prawo ochronne na znak 1 2
towarowy. Oznaczenia geograficzne i topografie uktadédw scalonych.

12. Ochrona baz danych. Ochrona przed nieuczciwa konkurencjg. Know-how. Nazwy i oznaczenia 1 2
handlowe.

Metody ksztatcenia

Wyktad informacyjny potaczony z zapoznaniem sie z trescia tekstéw prawnych.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,H

SPRAWDZIAN P6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP5,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Pisemne zaliczenie z ocena obejmuje wiedze z wyktadu oraz aktéow prawnych i
zalecanej literatury. Polega na wypetnieniu testu wielokrotnego wyboru zawierajacego 20 pytan, z
punktami ujemnymi za kazda btedna odpowiedz. Ocena koncowa zalezy od ilosci punktéow
uzyskanych z

testu.

Zasady oceniania sa nastepujace:

Bardzo dobry - 25-23 pkt,

Dobry plus - 22-21 pkt,

Dobry - 20-18 pkt,

Dostateczny plus - 17-16 pkt,

Dostateczny - 15-14 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Barta J., Markiewicz R. (2011): Prawo autorskie i prawa pokrewne. Komentarz, Lex a Wolters
Kluwer business

Katner W. (red.) (2011): Prawo cywilne i handlowe w zarysie, Wolters Kluwer

Literatura uzupetniajgca

Golat R. (2013): Prawo autorskie i prawa pokrewne, C.H. Beck

Michniewicz G. (2012): Ochrona wtasnosci intelektualnej, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 9
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
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Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

organizacja ochrony srodowiska

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2583_55S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Ochrony Srodowiska

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ANNA BARCZAK

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie podstawowych informacji na temat ksztattowania sie prawa ochrony srodowiska w skali
miedzynarodowej i polskiej, zapoznanie sie z miedzynarodowymi standardami prawa, analiza polskich instytucji
prawnych stuzacych ochronie srodowiska, prawnych stuzacych ochronie srodowiska. Opanowanie przez
studentédw prawa ochrony srodowiska w zakresie miedzynarodowego prawa ochrony srodowiska, prawnych
podstaw ochrony srodowiska w Polsce, prawnoustrojowych podstaw ochrony srodowiska w Polsce

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ gtéwnych dziedzin prawa: prawa konstytucyjnego i administracyjnego, cywilnego, karnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Ma podstawowa o strukturach i zasadach S1A W02
1 |EP1 funkcjonowania aparatu administracji K_Wo02 5
. . . p . S1A W03
publicznej w zakresie ochrony srodowiska. =
Ma wiedze na temat prawnych podstaw i
. zasad podejmowania i wykonywania zadan
wiedza 2 |EP2 administracji publicznej w zakresie ochrony g Sl
srodowiska.
Ma podstawowa wiedze o sposobie
3 | EP3 funkcjonowania aparatu ochrony K_Wo05 S1A W07
srodowiska.
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresc regulacji prawnych oraz ich S1A_UO1
1 | EP4 wptyw na kierunki i zakres dziatan K_Uo1 S1A_UO2
podejmowanych przez instytucje S1A _UO5
administrujace w ochronie srodowiska.
umiejetnosci Potrafi prawidtowo postugiwacd sie
) 2 | EP5 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo4 S1A_UO1
ochrony srodowiska.
Potrafi prawidtowo zebra¢ i analizowac
materiaty niezbedne do podjecia
3 |EP6 prawidtowej decyzji z zakresu ochrony LS Sl
srodowiska.
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Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate

1 | EP7 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetnia€ i K_KO01 gi:—zgé
doskonalic. -
kompetencje spoteczne Potrafi myslec i dziatac w sposéb
przedsiebiorczy, uczestniczac w S1A KO5
2 | EP8 przygotowaniu projektow spotecznych, K_Ko04 S1A KO7
uwzgledniajac aspekty prawne, =
ekonomiczne i polityczne.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: organizacja ochrony Srodowiska
Forma zaje¢: wyktad
1. Ustalenia terminologiczne. 3 4
2. System prawa ochrony Srodowiska. 3 4
3. Udziat spoteczenstwa w rozwigzywaniu problemoéw ochrony srodowiska. 3 3
4. Dostep do informacji o srodowisku i jego ochronie. 3 4
5. Oceny oddziatywania na srodowisko. 3 6
6. Odpowiedzialno$¢ prawna w ochronie Srodowiska. 3 5
7. Zasady prawa ochrony Srodowiska. 3 4

Metody ksztatcenia audiowizualnych.

Wyktad prowadzony metoda nauczania teoretycznego, uwzgledniajacy stosowanie technik

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

- 15-14 pkt - bardzo dobry,
- 13-12 pkt - dobry,
- 11-8 pkt - dostateczny,

Forma i warunki -7 - 0 _pkt - niedostateczny.

Egzamin pisemny w formie testu. Zasady oceniania testu sa nastepujace:

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Gorski M. (2009): Prawo ochrony srodowiska, Wolters Kluwer Polska

Bo¢ J., Nowacki K., Samborska-Bo¢ E. (2004): Ochrona srodowiska, Kolonia Limited

Literatura uzupetniajgca

Jendroska J., Bar M. (2005): Prawo ochrony srodowiska, Centrum Prawa Ekologicznego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
organizacja sadownictwa i prokuratury 10.6WI26A1J2473_11S
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: mgr MICHAL WOJDALA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /

modutu: Zapoznanie studentéw z podstawami funkcjonowania sgdownictwa i prokuratury.

Wymagania wstepne: | Podstawowe wiadomosci z zakresu ustroju organéw ochrony prawnej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru

. Ma wiedze w zakresie pogladéw na S1A_WO07

wiedza 1 |EPL strukture sadownictwa i prokuratury. S S1A W10

Potrafi wykorzystac¢ profesjonalne
narzedzia stuzace do pozyskiwania
umiejetnosci 1 | EP2 podstawowych informacji wtasciwych dla K_U13 S1A U02
zakresu czynnosci podejmowanych w
sadownictwie i prokuraturze.

Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb

kompetencje spoteczne| 1 | EP3 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: organizacja sadownictwa i prokuratury

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie wymiaru sprawiedliwosci. 5 2

2. Organizacja i zadania sadéw powszechnych oraz Sadu Najwyzszego. 5 5

3. Postepowanie przed polskimi sgdami powszechnymi. 5 3

4. Alternatywne sposoby rozwigzania sporéw. 5 2

5. Inni uczestnicy wymiaru sprawiedliwosci. 5 2

6. Struktura prokuratury w Polsce. 5 3

7. Zadania prokuratury w Polsce. 5 2

8. Zawody prawnicze w wymiarze sprawiedliwosci (wzmianka). 5 1

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z

Metody ksztatcenia wyktadem.
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Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
Zaliczenie z ocena / zadania otwarte (sprawdzian obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej
literatury).

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.
Warunki zaliczenia sa nastepujace:

ocena dostateczna - 51-64%

ocena dostateczna plus - 65-74%

ocena dobra - 75-89%

Forma | warunki ocena dobra plus - 90-94%

I .
zaliczenia ocena bardzo dobra - 95-100%

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
Literatura podstawowa Garlicki L. (2012): Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Liber

Dauter B. (2012): Metodyka pracy sedziego sadu administracyjnego, LexisNexis

Pietrzykowski H. (2012): Metodyka pracy sedziego w sprawach cywilnych, LexisNexis
Literatura uzupetniajaca

Samborski E. (2010): Zarys metodyki pracy prokuratora, LexisNexis Polska

Samborski E. (2011): Zarys metodyki pracy sedziego w sprawach karnych, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Udziat w konsultacjach

1
6
Studiowanie literatury 7
6
o

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:
podstawy prawa morskiego
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2576_2S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja morska
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator dr STANISEAW KALINA

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Przekazanie usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie problematyki charakteryzujacej

Cele przedmiotu / kompleksowa gataz prawa, jaka jest prawo morskie. Wymaga to zapoznania z realiami miedzynarodowe;j
modutu: legislacji zeglugowej - zwtaszcza IMO - elementami komparatystki prawniczej oraz unijnego i polskiego prawa

morskiego na ptaszczyZznie prawa prywatnego i publicznego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa
administracyjnego, prawa cywilnego, prawa unijnego oraz prawa miedzynarodowego publicznego i prywatnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student dysponuje podstawowa wiedza w
zakresie podstawowych dziatéw prawa
1 | Ep1 morskiego: prawa morza, prawa morskiego K W02 S1A W02
administracyjnego, cywilnego - S1A_WO03
(handlowego), pracy, karnego i
kolizyjnego.
wiedza S1A_WO5
2 | EP2 Zna zasady dobrej praktyki morskiej. K_wWo4 S1A W06
Identyfikuje i rozumie najwazniejsze gi:—wgg
3 | EP3 problemy z zakresu wspétczesnego prawa K W11 S1A W07
morskiego. S1A W11l
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy
prawne z zakresu tworzenia i stosowania
prawa oraz poprawnie opracowac projekty S1A_U06
1 |EP4 rozstrzygnie¢ niezbednych w praktyce K_U03 S1A_UO7
gospodarki i administracji morskiej (akty S1A_UO8
. L administracyjne, akty normatywne, umowy
umiejetnosci handlowe, wzory dokumentéw).
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne
poglady przedstawicieli doktryny i
2 | EP5 judykatury na gruncie miedzynarodowym, K_U13 S1A_UO2
tacznie z orzecznictwem trybunatow i
arbitrazy miedzynarodowych.
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Powinien racjonalnie i prawidtowo
identyfikowac i rozwiazywac problemy
1 | EP6 praktyczne, zwigzane z uprawa morza i s Sre L
zegluga.
kompetencje spoteczne Dazy do kontynuowania zainteresowan
prezentowana problematyka prawa
> | EP7 morskiego, w tym np. dotyczacych zmian i K KO1 S1A K01
nowych tendencji w miedzynarodowej - S1A_KO06
legislacji zeglugowej, czego wyrazem sa
m.in. Rotterdam Rules.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawa morskiego
Forma zaje¢: wyktad
1. Przedmiot i systematyka prawa morskiego. 5 2
2. Geneza i rozw6j prawa morskiego. 5 2
3. Zrédta prawa morskiego. 5 3
4. Miedzynarodowa legislacja zeglugowa. 5 3
5. Obszary morskie. 5 2
6. Administracja morska. 5 3
7. Wtasciciel statku (armator) i jego odpowiedzialnos¢. 5 3
8. Kapitan i zatoga statku. 5 3
9. Przewozy i inne ustugi morskie. 5 3
10. Zderzenia statkéw i ratownictwo morskie. 5 3
11. Awaria wspdlna i ubezpieczenia morskie. 5 3
Metody ksztatcenia Wyktad z elementami seminaryjnymi.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,H

Forma i warunki
zaliczenia

SPRAWDZIAN P5 EP7
Zaliczenie na ocene. Sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru. Zasady oceniania sa
nastepujace:

- na ocene 3,0 - od 50 %,
- na ocene 3,5 - od 65 %,
- na ocene 4,0 - od 75 %,
- na ocene 4,5 - od 85 %,
- na ocenag 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Miynarczyk J. (2002): Prawo morskie, ARCHE Gdansk

Literatura uzupetniajgca

Kozinski M.H. (2010): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 10
Studiowanie literatury 15
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Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
podstawy prawa turystycznego ] 10.6WI26AI1)2465_3S
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)JE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Ochrony Srodowiska

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja morska
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu / modutu: drhab. ANNA BARCZAK
Prowadzacy zajecia: | dr hab. ANNA BARCZAK
Cele przedmiotu / Student nabywa usystematyzowana wiedze z zakresu prawa turystycznego, ponadto poznaje podstawowe formy
modutu: prowadzenia dziatalnos$ci w turystyce i ich ograniczenia, rodzaje uméw zawieranych w turystyce.
Wymagania wstepne: | Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna zasady podejmowania i S1A W03
prowadzenia dziatalnosci w zakresie K_WO05 S1A W07
1 |EP1 turystyki oraz jej administracyjnoprawne K_Wo09 S1A W11l
ograniczenia. K_W16 SlA:W11
Definiuje pojecia techniczne, zna podstawy gi:—wgg
wiedza > | EP2 jezyka prawnego, definiuje podstawowe K_Wo05 S1A W07
instytucje prawa cywilnego i handlowego w K_ W1l S1A W07
branzy turystycznej. S1A W1l
S1A W07
Rozumie mechanizmy prawne rzadzace S1A_WO08
3 |EP3 rynkiem ustug turystycznych. RS S1A W09
S1A W11
Potrafi prawidtowo interpretowac i S1A_UO1
1 | EP4 wyjasniac tresc regulacji prawnych K Uo1 S1A UO02
zwiazanych ze sprawami turystyki. S1A_UO5
Posiada umiejetnos¢ praktycznego
postugiwania sie aparatem pojeciowym
umiejetnosci 2 | EPS wiasciwym dla dziatalnosci zwiazanej z L L Sl L
turystyka.
S1A_UO7
3 | Eps Rozumie istote i znaczenie uwarunkowan K U08 S1A_UO08
prawnych na rynku ustug turystycznych. - S1A _UO09
S1A _Ul0
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje
1 | EP7 problemy zwigzane z funkcjonowaniem K_KO05 S1A_KO07
kompetencje spoteczne sektora ustug turystycznych.
. . . S1A K01
2 | EP8 Dba o samodzielne poszerzanie wiedzy. K_KO01 S1A KO6
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawa turystycznego
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie prawa turystycznego, zrédta prawa turystycznego. 5 2
2. Organy administracji publicznej w dziedzinie turystyki. 5 3
3. Dziatalnos$¢ gospodarcza organizatoréw turystyki i posrednikéw turystycznych. 5 3
4. Wymagania administracyjnoprawne w dziatalnosci turystycznej; administracyjnoprawne 5 3
ograniczenia turystyki.
5. Umowy w turystyce. 5 5
6. Odpowiedzialnos$¢ cywilna w turystyce. 5 4
Metody ksztatcenia Wyktad
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena - obejmuje wiedze z wyktadow oraz zalecanej literatury; punktacja 0-9 pkt.

Zasady oceniania sa nastepujace:
5 pkt - dostateczny;

6 pkt - dostateczny +;

7 pkt - dobry;

8 pkt - dobry +;

9 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Gospodarek J. (2007): Prawo w turystyce i rekreacji

Nesterowicz M. (2012): Prawo turystyczne

Literatura uzupetniajaca

Cybula P. (2009): Transformacje prawa turystycznego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 4
Studiowanie literatury 9
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 6
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

podstawy prawoznawstwa

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2464_35S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Teorii i Filozofii Prawa

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 1 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr BEATA KANAREK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie z podstawowymi pojeciami prawoznawstwa. Zapoznanie z relacjami miedzy tworzeniem,
stosowaniem a wyktadnig prawa, Zapoznanie z charakterystykg systemu prawa ze szczegélnym uwzglednieniem
zrodet prawa i ich wzajemnych relacji.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie
absolwenta szkoty Sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna charakter nauk prawnych, ich miejsce
1 |EP1 w systemie nauk oraz relacje do innych K_wol S1A W01l
nauk.
S1A W02
Zna podstawowe pojecia prawa i S1A_WO03
wiedza 2 |EP2 prawoznawstwa. RSVLL S1A_WO07
S1A W11l
Zna rodzaje norm postepowania (w tym S1A W02
3 | Ep3 norm prawnych), Zrédta norm prawnych, K W12 S1A_WO04
sposoéb ich tworzenia, strukture, sposéb = S1A_WO05
dokonywania zmian oraz rodzaje wiezi. S1A W07
Potrafi prawidlowo postugiwacd sie
1 |EP4 terminologia z zakresu prawoznawstwa. LS Sl o
Posiada umiejetnos¢ prezentacji S1A UO6
2 | EP5 problemdéw prawnych i prowadzenia K_Uo03 S1A_UO07
dyskusji. S1A U08
Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego i S1A U10
umiejetnodci 3 | EP6 spdéjnego konstruowania wypowiedzi K_U06 S1A U1l
! ustnych oraz pisemnych na zadany temat. -
Posiada umiejetnos¢ poprawnego S1A UO5
4 | EP7 konstruowania aktéw prawnych. LD S1A U09
W podstawowym zakresie posiada S1A_UO07
5 | Eps umiejetnos¢ dostrzegania btedéw w K U12 S1A UO8
stosowanej przez kogos argumentac;ji i - S1A_UO09
prezentowania kontrargumentoéw. S1A _Ul0
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Wykazuje gotowos¢ do podejmowania
. . . S1A KO1
1 | EP9 wyzwan oraz charakteryzuje sie K_KO01 =
e : s . . = S1A KO6
wytrwatoscia w poszukiwaniu rozwiazan. -
Potrafi poprawnie zidentyfikowac i podjac
kompetencje spoteczne probe zaproponowania rozwiazania
2 | EP10 podstawowych probleméw zwiazanych z LA Sr s
funkcjonowaniem systemu prawnego.
Potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
3 |EP11 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawoznawstwa
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i funkcje prawa. Wizje prawa. Prawo jako zjawisko spoteczne. Prawo jako zjawisko 1 2
polityczne. Wieloznacznos¢ terminu "prawo". Funkcje prawa.
2. Prawo jako przedmiot badan naukowych. Podstawowe problemy nauk prawnych. Ptaszczyzny 1 1
badawcze w prawoznawstwie. Naukowos$¢ prawoznawstwa.
3. Norma postepowania. Wypowiedz dyrektywalna i jej rodzaje. Norma postepowania. 1 4
Obowigzywanie normy. Normy prawne. Rodzaje norm prawnych.
4. Jezyk prawa. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Charakterystyka jezyka tekstéw prawnych. 1 4
5. Akty normatywne. Pojecie aktu normatywnego. Budowa aktu normatywnego. 1 3
6. Obowigzywanie prawa. Pojecie obowigzywania. Wejscie aktu normatywnego w zycie.
Eliminowanie aktéw normatywnych z systemu. Terytorialny i podmiotowy aspekt obowigzywania 1 3
prawa.
7. Znajomos¢ prawa. Ogtoszenie aktu normatywnego. Dzienniki urzedowe. Inne formy 1 2
przekazywania informacji o prawie. Ignorantia iuris nocet.
8. Wyktadnia przepiséw prawnych. Pojecie wyktadni. Zadania wyktadni. Fazy wyktadni. Rodzaje 1 4
dyrektyw wyktadni. Wnioskowania prawnicze.
9. Stosowanie prawa. Pojecie stosowania prawa. Etapy stosowania prawa. Typy stosowania prawa. 1 3
Zakres swobody podejmowania decyzji. Ustalanie faktow.
10. System prawa. Pojecie systemu prawa. Systemy civil law i common law. Prawo krajowe, prawo
miedzynarodowe, prawo Unii Europejskiej. Formalne cechy systemu prawa (zupetnos¢ i spéjnosc). 1 2
Podzbiory w systemie prawa. Gatezie prawa.
11. Podmioty prawa. Pojecie podmiotu prawa. Zdolnos$¢ prawna i zdolnos¢ do czynnosci prawnych. 1 2
Osoby prawne.
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Przepis prawny. Rodzaje przepiséw prawnych. 1 3
2. Rodzaje aktéw normatywnych. Konstytucja. Ustawa i akty o mocy ustawy. Akty wykonawcze i
inne akty podustawowe. Akty powszechnie obowigzujace a akty o charakterze wewnetrznym. 1 3
Powigzania miedzy aktami normatywnymi. Akty normatywne Unii Europejskie;j.
3. Realizowanie i przestrzeganie prawa. Pojecie realizowania i przestrzegania normy. Czynniki
wplywajgce na przestrzeganie normy. Rodzaje sankcji. Warunki efektywnosci sankcji. Postawy 1 3
wobec prawa.
4. Sytuacje prawne. Pojecie sytuacji prawnej. Podstawowe sytuacje prawne. Pochodne sytuacje
prawne (uprawnienie i kompetencja). Ztozone sytuacje prawne. Prawo przedmiotowe i prawo w 1 3
sensie podmiotowym. Prawa cztowieka i obywatela.
5. Stosunek prawny. Stosunek faktyczny a stosunek tetyczny. Stosunek prawny. Podmiot, 1 3

przedmiot i tres¢ stosunku prawnego. Powstawanie stosunkéw prawnych.

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie d
wyktadem

Prezentacja multimedialna (wyktad i ¢wiczenia)

Analiza tekstow z dyskusja (¢wiczenia)

Opracowanie projektu (éwiczenia)

Gry symulacyjne (éwiczenia)

Praca w grupach (¢wiczenia

Metody ksztatcenia

yskusji dydaktycznej zwiazanej z

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP10,EP2,EP3,
EP4,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

KOLOKWIUM P6
EP1,EP11,EP2,EP3,
PROJEKT EP4,EP5,EP6,EP7,E|

P8,EP9
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Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny (wyktad) - 4 pytania teoretyczne i 1 pytanie wymagajace wskazania
proponowanego rozwiazania problemu (egzamin obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej

literatury); student moze uzyskaé¢ max. 50 pkt z egzaminu (max. po 10 pkt za kazda odpowiedz).

Warunkiem koniecznym zaliczenia egzaminu jest uzyskanie co najmniej 30 pkt.

Opracowanie projektow i realizacja powierzonych zadan (éwiczenia); za kazdy zrealizowany i
oceniony pozytywnie projekt (powierzone zadanie); student uzyskuje 1 pkt (w trakcie ¢wiczen
zlecone zostana 2 projekty i zadania)

Kolokwium (éwiczenia); 3 pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedze z ¢wiczen, zalecanej
literatury i teksty prawne ). Student moze uzyska¢ max. 15 pkt z kolokwium (max po 5 pkt za
kazda odpowiedz)

Warunkiem koniecznym zaliczenia ¢wiczen jest uzyskanie co najmniej 15 pkt (facznie ze
wszystkich zastosowanych metod weryfikacji efektéw ksztatcenia).

Ocena koncowa z przedmiotu (taczna liczba punktéow uzyskana przez studenta z ¢wiczen i
egzaminu):

od 67 pkt. do 62 pkt - ocena bardzo dobra

od 61 pkt do 56 pkt. - ocena dobra plus

od 55 pkt. do 50 pkt. - ocena dobra

od 49 do 44 pkt. - ocena dostateczna plus

od 43 pkt. do 39 pkt - ocena dostateczna

od 38 pkt do 0 pkt - ocena niedostateczna (przedmiot nie zostaje zaliczony)

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Wronkowska S. (2005): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Ars Boni et Aequi

Literatura uzupetniajaca

Chauvin T., Stawecki T., Winczorek P. (2012): Wstep do prawoznawstwa, C.H.Beck

Jabtonska-Bonca J. (2008): Wprowadzenie do prawa Introduction to Law, LexisNexis

Zielinski M. (2012): Wyktadnia prawa. Zasady, reguty, wskazowki, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
postepowanie administracyjne - problem-based learning
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2470_70S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 45 E 6
Razem 45 6
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr PRZEMYSEAW KLEDZIK
Prowadzacy zajecia: | dr PRZEMYStLAW KLEDZIK
Cele przedmiotu / Zapoznanie studentéw z regutami postepowania administracyjnego ze szczegélnym uwzglednieniem
modutu: praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.
Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ podstawowych pojeé z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
. Student zna i rozumie podstawowe pojecia S1A_WO07
wiedza 1 |EPL i zasady postepowania administracyjnego. S S1A_W10
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresc regulacji prawnych oraz ich
wptltyw na kierunki i zakres dziatan S1A _UO1
1 | EP2 podejmowanych przez sady K_Uo1 S1A_UO02
. L administracyjne, a takze instytucje S1A _UO5
umiejetnosci administrujace, zwiazane z procedura
administracyjna.
Posiada umiejetnos¢ praktycznego
2 | EP3 postugiwania sie aparatem pojeciowym K_Uo4 S1A _UO1
wtasciwym dla procedury administracyjnej.
Potrafi mysled i dziata¢ aktywnie,
1 | EP4 wyszukujac optymalne sposoby osiagania K_KO5 S1A_KO07
kompetencje spoteczne zaktadanych celéw.
Dba o samodzielne, systematyczne S1A K01
2 | EPS poszerzanie wiedzy. S S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie administracyjne - problem-based learning
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego oraz istota i zasady ogélne 5 5
postepowania administracyjnego.
2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty 5 5
postepowania administracyjnego.
3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. 5 4
4. Faza postepowania wyjasniajgcego. 5 5
5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjnej. 5 5
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6. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy - tres¢, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 2

7. Zwyczajne srodki zaskarzenia decyzji i postanowief wydawanych w ogélnym postepowaniu

administracyjnym. > 8
8. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjnej. 5 8
9. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 3

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadow
administracyjnych oraz pogladéw doktryny.

Analiza wybranych stanéw faktycznych i opracowywanie projektéw rozstrzygniec organéw I
instancji. Przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w postepowaniach odwotawczych i
nadzwyczajnych. Rozwiazywanie kazuséw z zakresu postepowania administracyjnego.
Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
EGZAMIN USTNY Egl.EPZ.EP3.EP4,E
EGZAMIN PISEMNY IEEF_)’l.EPZ.EP3,EF’4.E
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA |Egl.EPZ.EPs,EM.E
PROJEKT Egl,EPZ,EP3,EP4,E

Forma i warunki
zaliczenia

Forma zaliczenia: przygotowywanie projektow aktow administracyjnych oraz opinii prawnych, jak
rowniez egzamin ustny albo pisemny z zagadnien teoretycznych, a takze pismo procesowe lub
opinia.

Za sporzadzenie pisma procesowego lub opinii - oceny 2 -5.

Zasady oceniania egzaminu sa nastepujace:

ocena dostateczna - od 50%,

ocena dostateczna plus- od 65%,

ocena dobra - od 75%,

ocena dobra plus - od 85%,

ocena bardzo dobra - od 90%.

Warunki zaliczenia przedmiotu: ocena koncowa stanowi srednia ocen otrzymanych za projekt
pisma procesowego lub opinii oraz z egzaminu pisemnego badz ustnego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Adamiak B., Borkowski ). (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,
LexisNexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Chorazy K., Taras W., Wrébel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i
sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3

Przygotowanie sie do zajeé 26
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
postepowanie administracyjne
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2470_69S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 5 6
wyktad 30 E
Razem 45 6
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr PRZEMYSEAW KLEDZIK
Prowadzacy zajecia: | dr PRZEMYSLAW KLEDZIK
Cele przedmiotu / Zapoznanie studentéw z regutami postepowania administracyjnego ze szczegdélnym uwzglednieniem
modutu: praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.
Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ podstawowych pojeé z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
. Student zna i rozumie podstawowe pojecia S1A_WO07
wiedza 1 |EPL i zasady postepowania administracyjnego. S S1A_W10
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresc regulacji prawnych oraz ich
wptltyw na kierunki i zakres dziatan S1A _UO1
1 | EP2 podejmowanych przez sady K_Uo1 S1A_UO02
. L administracyjne, a takze instytucje S1A _UO5
umiejetnosci administrujace, zwiazane z procedura
administracyjna.
Posiada umiejetnos¢ praktycznego
2 | EP3 postugiwania sie aparatem pojeciowym K_Uo4 S1A _UO1
wtasciwym dla procedury administracyjnej.
Potrafi myslec i dziata¢ aktywnie, S1A KO5
1 | EP4 wyszukujac optymalne sposoby osiagania K_KO04 S1A KO7
kompetencje spoteczne zaktadanych celéw. -
Dba o samodzielne, systematyczne S1A K01
2 | EPS poszerzanie wiedzy. S S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego oraz istota i zasady ogdlne 5 5
postepowania administracyjnego.
2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty 5 4
postepowania administracyjnego.
3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. 5 4
4. Faza postepowania wyjasniajgcego. 5 5
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5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjnej. 5 5
6. Zwyczajne $rodki zaskarzenia decyzji i postanowieh wydawanych w ogélnym postepowaniu 5 3
administracyjnym.

7. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjne;j. 5 4
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Terminy, doreczenia i wezwania w postepowaniu administracyjnym. 5 5
2. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 5
3. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy - tres¢, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 5

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja.

Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadéw administracyjnych oraz pogladéw doktryny.
Opracowanie projektu pisma procesowego w postepowaniu administracyjnym.
Rozwiazywanie kazuséow z zakresu postepowania administracyjnego.

Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
EGZAMIN PISEMNY Egl,EPZ.EPS,EN,E
SPRAWDZIAN IEgl,EPZ.EPS,EP4,E

Forma i warunki
zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny testowy, ocena z egzaminu jest ocena koncowa.
Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna od 50%,

- ocena dostateczna plus od 65%,

- ocena dobra od 75%,

- ocena dobra plus od 85%,

- ocena bardzo dobra od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,
LexisNexis Polska

Literatura uzupetniajaca

Chorazy K., Taras W., Wrébel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i
sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer Polska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3

Przygotowanie sie do zaje¢ 16
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

postepowanie egzekucyjne w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2470_75S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PRZEMYSEAW KLEDZIK

Prowadzacy zajecia:

dr PRZEMYSEAW KLEDZIK

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z regutami postepowania egzekucyjnego w administracji ze szczegdélnym
uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych pojed, istoty oraz trybu postepowania administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
1 | Ep1 Student zna i rozumie podstawowe pojecia K W1l S1A_WO03
i zasady postepowania egzekucyjnego. = S1A W07
wiedza SlA_Wll
Zna zakres wtasciwosci organéw S1A WO7
2 | EP2 egzekucyjnych oraz stosowane przez nie K W13 S1A W10
srodki egzekucyjne. =
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich
wptlyw na kierunki i zakres dziatan S1A UO1
1 | EP3 podejmowanych przez sady K_Uo1 S1A _U02
administracyjne, a takze instytucje S1A _UO5
administrujace, zwigzane z procedura
egzekucyjna w administracji.
Posiada umiejetnos¢ wykorzystania
zdobytej wiedzy z zakresu procedury
umiejetnogei egzekucyjnej dla osiagania celéw instytucji
administrujacej, w ramach ktorej dziata, S1A_U06
2 | EP4 badz pojawiajacych sie toku prowadzonej K_U03 S1A_UO7
samodzielnie dziatalnosci, posiada S1A U08
umiejetnos¢ samodzielnego proponowania
rozwiazan okreslonego problemu
prawnego.
Posiada umiejetnos¢ praktycznego
postugiwania sie aparatem pojeciowym
3 |EPS wiasciwym dla procedury administracyjnej LS St e
i egzekucyjnej.
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Potrafi myslec i dziata¢ aktywnie,
1 | EP6 wyszukujac optymalne sposoby osiagania K_KO5 S1A_KO07
zaktadanych celéow.
2 | EP7 Dba o samodzielne, systematyczne K KO1 S1A K01
kompetencje spoteczne poszerzanie wiedzy. - S1A_KO06
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje
problemy zwiazane z funkcjonowaniem
3 |EP8 instytucji administrujacej i petniona w niej LA Sr s
rola.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie egzekucyjne w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawy prawne oraz zasady postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 3
2. Obowiagzki podlegajace egzekucji. 6 2
3. Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 5
4. Tok postepowania oraz srodki egzekucyjne stosowane w egzekucji administracyjne;j. 6 10
5. Upomnienie, znaczenie instytucji - analiza tresci i skutkéw prawnych oraz praktyka 6 3
formutowania.
6. Tytut wykonawczy - analiza elementéw formalnych oraz zasady i nauka wypetniania druku 6 4
urzedowego.
7. Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym ze szczegélnym uwzglednieniem sprzeciwu. 6 3
- analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja,
- analiza obowiazujacego orzecznictwa sadéw administracyjnych oraz pogladow
doktryny,
Metody ksztatcenia - opracowanie projektu pisma procesowego w postepowaniu egzekucyjnym,
- rozwiazywanie kazusow z zakresu postepowania egzekucyjnego,
- prezentacja multimedialna.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,H

EGZAMIN PISEMNY P5 EP6,EP7,EPS

Forma i warunki
zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny testowy, ocena z egzaminu jest ocena koncowa.

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna od 50%,

- ocena dostateczna plus od 65%,
- ocena dobra od 75%,

- ocena dobra plus od 85%,

- ocena bardzo dobra od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Chorazy K., Taras W., Wrobel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i
sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer Polska

Literatura uzupetniajaca

Przybysz P. (2011): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 10
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
praktyki
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AIWPIiA_76S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Cywilnego i Handlowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 praktyka 160 Z0 5
Razem 160 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KATARZYNA MALINOWSKA-WOZNIAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Nabycie umiejetnosci w zakresie stosowanych procedur, metod organizacji pracy,
umozliwiajgcych zdobycie pierwszych doswiadczeh zawodowych.

Wymagania wstepne: | Wiedza nabyta w toku studiéw.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
Ma podstawowa wiedze w zakresie nauk o S1A_WO03
1 |EPL prawie i administracji. L S1A W07
S1A W11
Zna profesjonalne narzedzia S1A_WO07
wyszukiwawcze przydatne w S1A W08
2 |EP2 rozwiazywaniu biezacych probleméw RSV S1A W09
prawnych. S1A W1l
wiedza S1A W07
Ma wiedze i rozumie stan badan w zakresie S1A W08
3 | EP3 . . . K W15 —
wybranej problematyki prawnej. - S1A W09
S1A W11
Ma wiedze na temat form dalszego rozwoju S1A_WO03
4 |EP4 zawodowego. LS s S1A W11
Potrafi ogdlnie okresli¢ prawidtowe zasady
5 | EP5 korzystania z wtasnosci intelektualnej z K_wWos8 S1A W10
poszanowaniem prawa.
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Potrafi wykorzystywac wiedze z zakresu
1 | EPS nauk o prawie i administracji do analizy K U10 S1A_U04
nieskomplikowanych probleméw prawnych - S1A _UO06
i spotecznych.
Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego i
2 | EP7 spdéjnego konstruowania wypowiedzi K _U1ll S1A _U09
pisemnych na zadany temat.
Posiada umiejetnos¢ wyszukiwania i
- - . ; . S1A _UO07
umiejetnosci kwalifikowania norm postepowania S1A UOS
3 | EP8 regulujacych okreslone sfery zycia K_U08 S1A U09
spotecznego oraz proponowad -
. : 2 S1A U1l0
rozwigzania problemow prawnych. =
Posiada umiejetnos¢ sprawnego S1A UO4
4 | EP9 postugiwania sie normami etycznymi. LR S1A _UO06
Potrafi dobiera¢ wtasciwe srodki i metody
5 | EP10 pracy w celu efektywnego wykonania K_Uo7 S1A_UO07
powierzonego zadania.
. p S1A K02
1 | EP11 Potrafi pracowac w zespole. K_K02 S1A KO3
kompetencje spoteczne Odznacza sie odpowiedzialnoscia za sposéb
2 | EP12 wykonywanej pracy, za podejmowane K_K06 S1A _Ko04
decyzje oraz ich skutki.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: praktyki

Forma zajec: praktyka

1. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegdlnosci zapoznac sie: 1) ze strukturg
organizacyjna

jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dziatanie, 2) z zakresem dziatania poszczegdlnych 6
komoérek

organizacyjnych i stanowisk oraz z zasadami obiegu dokumentéw, 3) z czynnosciami techniczno -
organizacyjnymi

80

2. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegélnosci: 1) zapoznac sie z
przedmiotem dziatania organizatora praktyk i przepisami ustrojowymi, 2) zapoznac sie z
przepisami stanowigcymi podstawe podejmowania w instytucji czynnosci, 3) zapoznac sie ze
specyfikg czynnosci podejmowanych w ramach toczacych sie postepowan, 4) zapoznawac sie z
aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygnie¢, 5) przygotowywac projekty pism 6
i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych przez organizatora, 6) uczestniczyé w
czynnosciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u poszczegdlnych organizatoréw, 7)
wykonywac zadania merytoryczne pozostajac w zwigzku z celami praktyki programowej i zgodnie z
kierunkiem studiéw.

80

Metody ksztatcenia Zajecia praktyczne.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

PROJEKT

EP6,EP7,EP8

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia
OPINIE W DZIENNIKU PRAKTYK

EP1,EP10,EP11,EP
12,EP2,EP3,EP4,EP
5,EP6,EP7,EP8,EP9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP10,EP11,EP12,E
P2,EP3,EP4,EP6,EP|
8,EP9

Ocena zaproponowana przez patrona praktyki w pisemnej opinii. Studenci kierun

ku Administracja

moga odby¢ praktyke z chwila zakonczenia zajeé¢ przewidzianych w programie studiéw dla I albo Il
roku, chodby nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotéw przewidzianych harmonogramem ses;ji
egzaminacyjnej dla | albo Il roku studiéw. Punkty ECTS sa naliczane po 6 semestrze studiow.

Forma i warunki

. . Z wyliczani ny z przedmiot
zaliczenia asady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

Regulamin obowiazkowych praktyk programowych realizowanych przez studentéw Wydziatu

Literatura uzupetniajgca
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 160
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 160
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

prawna regulacja promocji zatrudnienia
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2466_28S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MICHAL SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z instytucjami promocji zatrudnienia.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania promocji zatrudnienia.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A_WO02
Student identyfikuje regulacje dotyczace S1A_WO03
1 |EP1 promocji zatrudnienia. b S1A W07
S1A W11
S1A W02
. . i S1A_WO03
. 2 | EP2 Zna specyfike promocji zatrudnienia. K_ W11 S1A W07
wiedza S].A_Wll
S1A_WO02
. i S1A_WO03
3 | EP3 Zna wybrane formy promocji zatrudnienia. K W11 S1A W07
S1A W11
Ma wiedze na temat form dalszego S1A W03
4 | EP4 zawodowego rozwoju. R S1A W11
P I . S1A UO1
1 | EPs I(I):’;';’)Iz(mgozl?trudmema subsydiowane od K_U01 S1A_UO2
umiejetnosci ) S1A UO5
Umie wskazac¢ formy promocji zatrudnienia. S1A _U04
2 | EP6 K_U10 S1A_U06
kompetencje spoteczne| 1 | EP7 Rozumie specyfike promocji zatrudnienia. K_KO03 S1A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawna regulacja promocji zatrudnienia
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta prawnych form promoc;ji zatrudnienia. 5 1
2. Podmioty do ktérych skierowana jest promocja zatrudnienia. 5 2
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Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

3. Prace interwencyjne i roboty publiczne. 5 2
4. OHP. 5 2
5. Agencje zatrudnienia. 5 2
6. Pozyczki. 5 2
7. Staze. 5 2
8. Szkolenia. 5 3
9. Programy specjalne. 5 1
10. Zatrudnienie cudzoziemcéw. 5 2
11. Zatrudnienie w stuzbach zatrudnienia. 5 1
Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metody ksztatcenia l;lletoda ak_tywuu;qca ganallza przepisow, orzecznictwa).
rezentacja multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.
Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zaje¢ i literatury podstawowej).

Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10

punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:
30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

komentarz, Lex a Wolters Kluwer business

Goéral Z. (2011): Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Praktyczny

Literatura uzupetniajgca

Departament Rynku Pracy, dostepny na stronie http://www.psz.praca.gov.pl

Wolinska 1. (2005): Komentarz do ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 3
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:

prawne i organizacyjne problemy agroturystyki ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2465_6S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Ochrony Srodowiska

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki administracja morska

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ANNA BARCZAK

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu /
modutu:

Student nabywa usystematyzowana wiedze z zakresu uregulowan prawnych w zakresie agroturystyki, ponadto
poznaje podstawowe formy prowadzenia dziatalnosci w agroturystyce i ich ograniczenia.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna zasady podejmowania i gi:—wgg
prowadzenia dziatalnosci w zakresie K_Wo09 -

1 |EP1 . . . = S1A W07
agroturystyki oraz jej K_ W11 S1A W1l
administracyjnoprawne ograniczenia. S1A W11

wiedza Definiuje pojecia techniczne, zna podstawy S1A_WO02

2 | EP2 jezyka prawnego, definiuje podstawowe K W1l S1A W03
instytucje prawa cywilnego i handlowego w - S1A W07
branzy agroturystycznej. S1A W1l
Rozumie mechanizmy prawne rzadzace

3 |EP3 rynkiem ustug agroturystycznych. LS DL L
Potrafi prawidtowo interpretowac i S1A UO1

1 | EP4 wyjasniac tres¢ regulacji prawnych K U0l S1A UO2
zwiazanych ze sprawami agroturystyki. S1A _UO5
Posiada umiejetnosc¢ praktycznego
postugiwania sie aparatem pojeciowym

umiejetnosci 2 | EPS wilasciwym dla dziatalnosci zwiazanej z LS St e
agroturystyka.
Rozumie istote i znaczenie uwarunkowan giﬁ—gg;

3 | EP6 prawnych na rynku ustug K_U08 S1A UO9
agroturystycznych. SlA:U10
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje

kompetencje spoteczne| 1 | EP7 problemy zwiazane z funkcjonowaniem K_KO03 S1A_K04
sektora ustug agroturystycznych.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawne i organizacyjne problemy agroturystyki

Forma zaje¢: wyktad
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1. Pojecie agroturystyki, wymogi prawne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie 6 5
agroturystyki.
2. Podstawowe typy i rodzaje gospodarstw agroturystycznych. 6 2
3. Wymogi stawiane gospodarstwom agroturystycznym. Gospodarka odpadami. 6 4
4. Zasady ochrony srodowiska w agroturystyce. 6 3
5. Uwarunkowania prawno-organizacyjne gospodarstw agroturystycznych dla niepetnosprawnych. 6 4
6. Alternatywne Zrédta energii w agroturystyce. 6 2
Metody ksztatcenia Wyktady
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5.EP6 EP7
Zaliczenie z ocena - obejmuje wiedze z wyktadow oraz zalecanej literatury; punktacja 0-9 pkt.
Zasady
oceniania sa nastepujace: 5 pkt - dst; 6 pkt - dst+; 7 pkt - db; 8 pkt - db+; 9 pkt - bdb.
Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

Literatura podstawowa

Gospodarek J. (2007): Prawo w turystyce i rekreacji, Warszawa

Nesterowicz M. (2012): Prawo turystyczne, Krakow

Niemiec W. (2010): Wybrane zagadnienia ochrony srodowiska w turystyce, Rzeszéw

Literatura uzupetniajgca

Cybula P. (2009): Transformacje prawa turystycznego, Krakow

Musiat W. (2005): Agroturystyka i ustugi towarzyszace, Krakow

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 3
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

prawo administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2470_49S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 4
5 wyktad 15 X
éwiczenia 15 Z0
4 4
wyktad 30 E
Razem 75 8
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

Cele przedmiotu /
modutu:

W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowang wiedze z zakresu pojec teorii prawa

administracyjnego. Ponadto student uzyskuje wiedze w zakresie organizacji, funkcjonowania oraz form
aktywnosci administracji publicznej, jak réwniez zdobywa umiejetnos¢ swobodnego poruszania sie po aktach
normatywnych z zakresu prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiadac¢ podstawowe wiadomosci z zakresu
czynnikéw ksztattujacych administracje publiczng, Zrédet prawa i budowy aparatu administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o
strukturach i zasadach funkcjonowania S1A W02
1 |EP1 aparatu administracji publicznej i K_Wo02 -
P . S1A W03
gospodarczej, wieziach wystepujacych w =
tych strukturach.
Ma podstawowa wiedze o charakterze nauk
o administracji i nauk prawnych, ich
wiedza 2 | EP2 miejscu w systemie nauk i relacjach do K_wol S1A_Wo1
innych nauk.
Ma wiedze o konstruowaniu i
3 | EP3 funkcjonowaniu struktur jednostek K_ W03 S1A W04
administrujacych.
Ma wiedze na temat ewolucji instytucji S1A W08
4 | EP4 funkcjonujacych w obszarze dziatania K_ W10 -
oy o S1A W09
administracji. -
Student potrafi prawidtowo postugiwac sie
1 | EP5 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo4 S1A _UO1
i administracji.
umiejetnodci Potrafi prawidtowo interpretowac i ]
wyjasniacé tresc regulacji prawnych oraz ich S1A _UO1
2 | EP6 wptyw na kierunki i zakres dziatan K_Uo1l S1A_UO2
podejmowanych przez instytucje S1A _UO5
administrujace.
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Student prawidtowo identyfikuje i
1 |EP7 ;3:21‘::;?::5,2;?::3 'i‘:'lystz;:iuaczj?gz:\inistrujqcej s Sre L
kompetencje spoteczne i petniona w niej rola.
I_loz.un_iie potr_z_ebe uczen_ia s!e przez ca_le, ] S1A KOl
2 | EP8 zycie i po_tlrafl ja samodzielnie uzupetniad i K_KO01 S1A KOG
doskonalié. —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i podziat prawa administracyjnego. 3 1
2. Krajowe i unijne Zrédta prawa administracyjnego. 3 1
3. Administracja publiczna - podstawowe pojecia. 3 1
4. Podmioty realizujace zadania administracji publiczne;. 3 1
5. Stosunki administracyjnoprawne - pojecie i rodzaje. 3 1
6. Podziat terytorialny dla celéw administracji publicznej. 3 1
7. Prawne formy dziatania administracji publicznej. 3 1
8. Kontrola administracji. 3 1
9. Pracownicy administracji. 3 3
10. Administracja rzadowa w wojewddztwie. 3 4
11. Samorzad terytorialny pojecie, zadania, wtadze. 4 3
12. Wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego. 4 25
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Podmioty realizujgce zadania administracji publicznej. 3 3
2. Dc.)step.do infgrmacji publi.czr]ej.: podmiosowy i.przeFimiotowy zakres dostepu do informacji 3 3
publicznej, sposdb udostepniania informacji publiczne;j.
3. Ponowne wykorzystanie informacji bedacych w posiadaniu administracji publicznej. 3 3
4. Prawo telekomunikacyjne. 3 3
5. Prawo farmaceutyczne. 3 3
6. Ochrona danych osobowych. 4 3
7. Mniejszosci narodowe. 4 3
8. Podpis elektroniczny. 4 3
9. Prawo o cudzoziemcach. 4 3
10. Obywatel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza. 4 3

Metody ksztatcenia

Analiza tekstéw z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyktad i ¢wiczenia).

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6,EP7,EP8

PROJEKT

EP1,EP5,EP6
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Forma zaliczenia: egzamin pisemny, ocena z egzaminu jest ocena koncowa.
Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

Forma i warunki - ocena bardzo dobra - od 90%.

zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Stugocki J. (2012): Prawo administracyjne. Zagadnienia ustrojowe, Lex a Wolters Kluwer

. business
Literatura podstawowa

Wierzbowski M. (red.) (2011): Prawo administracyjne, LexisNexis Polska

Boc¢ J. (red.) (2010): Prawo administracyjne, Kolonia Limited

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowiazki administracji w komunikacji elektronicznej, Oficyna a
Wolters Kluwer business

Literatura uzupetniajaca
Niewiadomski Z. (red.) (2011): Prawo administracyjne, LexisNexis Polska

Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2007): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publicznej, ABC a Wolters Kluwer business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 75
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3

Przygotowanie sie do zajec 28
Studiowanie literatury 44
Udziat w konsultacjach 22
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 200
Liczba punktéw ECTS 8

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
prawo cywilne z umowami w administracji
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2472_39S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Cywilnego i Handlowego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 4
1 wyktad 15 X
5 éwiczenia 15 Z0 .
wyktad 30 E
Razem 75 9
Koordynator dr hab. ZBIGNIEW KUNIEWICZ
przedmiotu / modutu: '
Prowadzacy zajecia: | dr hab. ZBIGNIEW KUNIEWICZ
Cele przedmiotu / Uswiadomienie roli prawa cywilnego w systemie prawa oraz zapoznanie z podstawowymi regulacjami tego
modutu: dziatu.
Rozpoznaje i opisuje podstawowe instytucje prawoznawstwa. Wyprowadza wnioski na podstawie twierdzen,
Wymagania wstepne: | swobodnie analizuje i ocenia poddane zagadnienia. Dyskutuje zachowujgc krytycyzm i ostroznos$¢ w wyrazaniu
wiasnych sadéw. Przedmioty utatwiajgce studentowi nauke: Podstawy prawoznawstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna i rozumie podstawowe pojecia
: S1A W02
z zakresu prawa cywilnego, ma S1A W03
wiedza 1 |EP1 podstawowa wiedze dotyczaca stosunkow K W11 S1A W07
cywilnoprawnych z udziatem organéw o
_— . S1A W11
administracji. -
Student potrafi prawidtowo interpretowac i S1A_UO1
umiejetnosci 1 | EP2 wyjasniac tresé przepisow z zakresu prawa K U01 S1A UO2
cywilnego. S1A _UO5
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 Student wykazuje aktywnos¢, angazuje sie K _KO05 S1A KO7
P jesp we wspotprace. = =
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo cywilne z umowami w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Ogdlna charakterystyka prawa cywilnego (termin, Zzrédta, systematyka , zakres, zasady). 1 2
2. Prawo cywilne cz. ogdlna (struktura stosunku cywilnoprawnego : podmioty, przedmiot, czynnos¢
prawna, forma czynnosci prawnej, wady oswiadczenia woli, sankcje wadliwych czynnosci 1 6
prawnych, przedawnienie i terminy zawite).
3. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wtasnos$¢, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa rzeczowe, 1 7
ochrona praw rzeczowych).
4. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i skutki niewykonania 2 10
zobowigzan, odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza kontraktowa i deliktowa).
5. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i testamentowe,
zachowek, rozporzadzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis zwykty, zapis windykacyjny, 2 10
polecenie).
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6. Prawo rodzinne i opiekuiicze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie ustroje majatkowe,
wtadza rodzicielska).

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Prawo cywilne cz. ogdlna (struktura stosunku cywilnoprawnego : podmioty, przedmiot, czynnos¢
prawna, forma czynnosci prawnej, wady os$wiadczenia woli, sankcje wadliwych czynnosci 1 3
prawnych, przedawnienie i terminy zawite).

2. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wtasnos$¢, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa rzeczowe,

ochrona praw rzeczowych). 1 6
3. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i skutki niewykonania 1 6
zobowigzan, odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza kontraktowa i deliktowa).

4. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i testamentowe,

zachowek, rozporzgdzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis zwykty, zapis windykacyjny, 2 8
polecenie).

5. Prawo rodzinne i opiekuncze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie ustroje majatkowe, 2 7

wtadza rodzicielska).

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z
wyktadem (wyktad).

Metody ksztatcenia Analiza tekstow prawnych z dyskusja (éwiczenia).

Rozwiazywanie podstawowych stanéw faktycznych (tzw. kazuséw) (éwiczenia).

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Sprawdzian pisemny (¢wiczenia) - zadania otwarte (zaliczenie obejmuje wiedze z ¢wiczen oraz
zalecanej literatury). Cwiczenia koncza sie ocena. Jej wptyw na ocene z catego przedmiotu to 0,3
pkt. Egzamin pisemny. Zadania otwarte (egzamin obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej
literatury). Wptyw oceny z egzaminu na ocene z catego przedmiotu to 0,7 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Forma i warunki

zaliczenia
Andrzejewski M. (2011): Prawo rodzinne i opiekuncze, C.H. Beck
Dadanska K. (2013): Prawo rzeczowe, C.H. Beck
Radwanski Z., Olejniczak A. (2012): Zobowiazania-czes¢ ogédlna, C.H. Beck
Literatura podstawowa Radwanski Z., Panowicz-Lipska J. (2013): Zobowiazania-czes¢ szczegétowa, C.H. Beck
Skowronska-Bocian E. (2012): Prawo spadkowe, C.H. Beck
Smyczynski T. (2012): Prawo rodzinne i opiekuncze, C.H. Beck
Ziemianin B., Kuniewicz Z. (2012): Prawo cywilne- czes¢ ogédlna
Literatura uzupetniajaca Szczurek Z. (2012): Prawo cywilne dla studentéw administracji, Wolters Kluwer Polska
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 75
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajeé 22
Studiowanie literatury 55
Udziat w konsultacjach 35
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 35
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 225
Liczba punktéw ECTS 9
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

prawo i postepowanie podatkowe - problem-based learning

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2471_72S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Finansowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 konwersatorium 45 E 5
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Prowadzacy zajecia:

prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z ogdlng teorig podatku i innych danin publicznych. Zapoznanie z podstawowymi
metodami implementacji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wptywem na proces tworzenia i stosowania
materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce. Zapoznanie z materiatem normatywnym oraz

podstawowymi ten
wykorzystywanych

dencjami orzecznictwa sadéw i urzedowych interpretac;ji
w procesie stosowania prawa podatkowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postepowania

administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe konstrukcje S1A WO7
1 |EP1 materialnego i procesowego prawa K_ W13 S1A W10
podatkowego. -
wiedza Posiada wiedze na temat danin
publicznych, z ktérych wptywy stanowia
2 |EP2 dochody budzetu panstwa i budzetéw SRR SL
jednostek samorzadu terytorialnego.
Potrafi rozwiazywad okreslone problemy z S1A _UO06
1 | EP3 zakresu prawa i postepowania K _U03 S1A U07
podatkowego. S1A _UO08
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne S1A UO1
umiejetnosci 2 | EP4 poglady przedstawicieli doktryny i K_U01 S1A_UO2
judykatury oraz systematyzuje i ocenia = S1A UO5
stosowane w tym zakresie argumenty. -
Dostrzega zwiazki pomiedzy zjawiskami
3 | EP5 podatkowoprawnymi a zjawiskami K_U09 S1A_UO04
ekonomicznymi i spotecznymi.
Posiada zdolnos$¢ do udzielania porad
prawnych w
1 | EP6 nieskomplikowanych stanach faktycznych i K_KO06 S1A K04
) prawnych w dziedzinie prawa
kompetencje spoteczne podatkowego.
Posiada zdolnos¢ do pogtebiania wiedzy i S1A KO1
2 | EP7 nadazania za zmianami prawa K_KO01 S1A K06
podatkowego. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo i postepowanie podatkowe - problem-based learning
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Forma zaje¢: konwersatorium

1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 1
2. Zrédta prawa podatkowego. 5 1
3. Organy podatkowe i administracja podatkowa. 5 1
4. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe. 5 1
5. Terminy w ogdélnym prawie podatkowym. 5 1
6. Zalegtos¢ podatkowa, odsetki za zwtoke, optata prolongacyjna. 5 2
7. Ulgi w sptacie zobowigzah podatkowych. 5 2
8. Nadptata podatku i jej oprocentowanie. 5 1
9. Przedawnienie w ogélnym prawie podatkowym. 5 1
10. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe. 5 2
11. Decyzje i postanowienia w postepowaniu podatkowym. 5 2
12. Odwotania i zazalenia w postepowaniu podatkowym. 5 2
13. Wzruszanie ostatecznych decyzji podatkowych. 5 2
14. Podatki panstwowe (podatki dochodowe, podatek tonazowy, podatek od towardw i ustug, 5 10
podatek akcyzowy, podatek od gier, zryczattowane formy opodatkowania).

15. Podatki lokalne (podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych, podatek od 5 8
spadkéw i darowizn, podatek rolny, podatek lesny, podatek od czynnosci cywilnoprawnych).

16. Optaty lokalne (targowa, miejscowa, skarbowa, od posiadania psa, eksploatacyjna, inne). 5 8

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadow
administracyjnych i pogladéw doktryny. Analiza wybranych stanéw faktycznych i opracowywanie
projektow rozstrzygnie¢ organéw I instancji. Przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w
postepowaniach odwotawczych i nadzwyczajnych. Rozwiazywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E

P6,EP7

EP1,EP2,EP3,EP4,H
KOLOKWIUM P5.EP6,EP7

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PROJEKT P6.EP7

Forma i warunki
zaliczenia

Ocena koncowa jest ocena z egzaminu. Egzamin koncowy polega na rozwiazaniu 5 kazuséw z
praktycznym wykorzystaniem dorobku orzeczniczego sadéw, urzedowych interpretacji przepisow
prawa podatkowego oraz tekstow aktow normatywnych. Za kazdy prawidtowo rozwiazany kazus
mozna uzyskac 1 pkt.

Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt. Zasady oceniania kazuséw sa
nastepujace: 5 pkt - bardzo dobry, 4,5 pkt - dobry plus, 4 pkt - dobry, 3,5 pkt - dostateczny plus,
3 pkt - dostateczny, ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Ofiarski Z. (2013): Ogodlne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne,
LexisNexis, Warszawa

Ofiarski Z. (2008): Prawo podatkowe, LexisNexis, Warszawa

Literatura uzupetniajaca

Etel L. (2006): Prawo podatkowe. Podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis,

Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
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Przygotowanie sie do zajec 25
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

prawo i postepowanie podatkowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2471_71S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Finansowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 5 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. ZBIGNIEW OFIARSKI

Prowadzacy zajecia:

Zapoznanie studentéw z 0ogdlng teorig podatku i innych danin publicznych.
Zapoznanie z podstawowymi metodami implementacji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wptywem na

Cele przedmiotu / proces tworzenia i stosowania materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce.
modutu: Zapoznanie z materiatem normatywnym oraz podstawowymi tendencjami orzecznictwa sadéw i urzedowych

interpretacji wykorzystywanych w procesie stosowania prawa podatkowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postepowania
administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe konstrukcje S1A WO7
1 |EP1 materialnego i procesowego prawa K W13 S1A W10
podatkowego. -
wiedza Posiada wiedze na temat danin
publicznych, z ktérych wptywy stanowia
2 |EP2 dochody budzetu pahstwa i budzetéw e Sl
jednostek samorzadu terytorialnego.
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy z S1A _UO06
1 | EP3 zakresu prawa i postepowania K_U03 S1A_UO07
podatkowego. S1A _UO8
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne
poglady S1A U0l
umiejetnosci 2 | EP4 przedstawicieli doktryny i judykatury oraz K_Uo1 S1A_UO2
systematyzuje i ocenia stosowane w tym S1A_UO05
zakresie argumenty.
Dostrzega zwiazki pomiedzy zjawiskami
3 | EP5 podatkowoprawnymi a zjawiskami K_U09 S1A_U04
ekonomicznymi i spotecznymi.
Posiada zdolnos$¢ do udzielania porad
prawnych w
1 | EP6 nieskomplikowanych stanach faktycznych i K_K06 S1A _Ko04
) prawnych w dziedzinie prawa
kompetencje spoteczne podatkowego.
Posiada zdolnos¢ do pogtebiania wiedzy i S1A KO1
2 | EP7 nadazania za zmianami prawa K_KO01 S1A K06
podatkowego. —
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo i postepowanie podatkowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 1
2. Zrédta prawa podatkowego. 5 1
3. Wptyw orzecznictwa sgdéw i urzedowych interpretacji prawa podatkowego na proces stosowania 5 1
prawa podatkowego.
4. Organy podatkowe i administracja podatkowa. 5 1
5. Koncepcje reform podatkowych w Polsce po 1989 r. 5 1
6. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe. 5 1
7. Terminy w ogélnym prawie podatkowym. 5 1
8. Zalegtos¢ podatkowa. 5 1
9. Nadptata podatku. 5 1
10. Przedawnienie w ogdélnym prawie podatkowym. 5 1
11. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe. 5 1
12. Zasady ogdlne postepowania podatkowego. 5 1
13. Dowody w postepowaniu podatkowym. 5 1
14. Decyzje i postanowienia w postepowaniu podatkowym. 5 1
15. Odwotania i zazalenia w postepowaniu podatkowym. 5 1
16. Wzruszanie ostatecznych decyzji podatkowych. 5 1
17. Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa. 5 1
18. Zakres ochrony tajemnicy skarbowej. 5 1
19. Zasady ewidencji oraz identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw. 5 1
20. Podatki panstwowe (podatki dochodowe, podatek tonazowy, podatek od towaréw i ustug,

; ; 5 6
podatek akcyzowy, podatek od gier, zryczattowane formy opodatkowania).
21. Podatki lokalne (podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych, podatek od 5 4
spadkéw i darowizn, podatek rolny, podatek lesny, podatek od czynnosci cywilnoprawnych).
22. Optaty lokalne (targowa, miejscowa, skarbowa, od posiadania psa, eksploatacyjna, inne). 5 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Podatki majatkowe. 5 3
2. Podatki dochodowe. 5 4
3. Podatki konsumpcyjne. 5 5
4. Zryczattowane formy opodatkowania. 5 2
5. Optaty lokalne. 5 1

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja.

Metody ksztalcenia Rozwiazywanie kazuséw.

Analiza obowiazujacego orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladow doktryny.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5

,EP6,EP7
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Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianéw.

Ocena koncowa jest ocena z egzaminu. Egzamin koncowy polega na rozwiazaniu 5 kazuséw z
praktycznym wykorzystaniem dorobku orzeczniczego sadéw, urzedowych interpretacji przepisow
prawa podatkowego oraz tekstow aktéow normatywnych. Za kazdy prawidtowo rozwiazany kazus
mozna uzyskac 1 pkt. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt.

Zasady oceniania kazuséw sa nastepujace:
- 5 pkt - bardzo dobry,

- 4,5 pkt - dobry plus,

- 4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Student, ktéry ztozy egzamin koncowy z wynikiem pozytywnym i uzyska ocene bardzo dobry z
¢wiczen ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koncowej z przedmiotu, odpowiednio, z
oceny dostateczny do oceny dostateczny plus, z oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny
dobry lub dobry plus do oceny bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Ofiarski Z. (2013): Ogodlne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne,
LexisNexis

Ofiarski Z. (2008): Prawo podatkowe, LexisNexis

Literatura uzupetniajaca

Etel L. (2006): Prawo podatkowe. Podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 18
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 16
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 14

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

prawo komunikacji elektronicznej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1J)2470_62S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa i Postepowania Administracyjnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 4 4
wyktad 20 Z0
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

Prowadzacy zajecia: | dr hab. ALEKSANDRA MONARCHA-MATLAK

Cele przedmiotu /
modutu:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania student powinien poznac podstawowe pojecia z zakresu
technologii informacyjnych i komunikacyjnych oraz ich zastosowanie, powinien pozna¢ istote i rozwdj
spoteczenstwa informacyjnego, role nowych mediéw w spoteczenstwie, rozwdj elektroniczny ustug publicznych
(handel elektroniczny, elektroniczna ochrona zdrowia, telepraca itd.), powinien pozna¢ prawne problemy
informatyzacji administracji, elektroniczne postepowanie administracyjne, elektroniczne aspekty wymiaru
sprawiedliwosci, elektroniczne udostepnienie informacji publicznej, ochrone danych w Internecie, problemy
wiasnosci intelektualnej w dziatalnosci elektronicznej administracji.

Wymagania wstepne:

Studenci powinni posiada¢ usystematyzowang wiedze z zakresu prawa administracyjnego, w szczegélnosci
organizacji i funkcjonowania administracji publicznej oraz technologii informacyjnych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o
charakterze nauk o administracji i nauk
1 |EP1 prawnych, ich miejscu w systemie nauk i DL SEARUICL
wiedza relacjach do innych nauk.
Ma wiedze o konstruowaniu i
2 | EP2 funkcjonowaniu struktur jednostek K_Wo03 S1A_WO04
administrujacych.
Student potrafi prawidtowo zebrac i
1 |EPS3 analizowa¢ materiaty niezbedne do K_U07 S1A_UO07
podjecia prawidtowej decyzji.
umiejetnogci Potrafi wykorzystac profesjonalne
narzedzia stuzace do pozyskiwania
2 | EP4 podstawowych informacji wtasciwych dla K _Ul13 S1A _U02
zakresu czynnosci podejmowanych w
administracji.
Student potrafi mysled i dziata¢ w sposéb S1A KO5
) 1 |EPS przedsiebiorczy. SRS S1A K07
kompetencje spoteczne Potrafi myslec i dziata¢ w sposéb B
2 | EP6 kreatywny. K_KO05 S1A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo komunikacji elektronicznej

Forma zaje¢: wyktad
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1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspdélnotowym i 4 1

miedzynarodowym.

2. Ewolucja pojec¢ odnoszacych sie do komunikacji elektronicznej w prawie polskim. 4 1

3. Komunikacja, informacja i wiedza jako podstawa rozwoju spoteczenstwa informacyjnego. 4 1

4. Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie. 4 1

5. Rola nowych medidéw w spoteczenstwie. 4 1

6. Swiadczenie ustug droga elektroniczna. 4 2

7. Elektroniczne ustugi publiczne - handel elektroniczny, zamoéwienia publiczne, telepraca, ochrona 4 2

zdrowia.

8. Informatyzacja podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. 4 1

9. Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny. 4 2

10. Elektroniczne postepowanie administracyjne. 4 4

11. Formy elektronicznego udostepniania informacji publicznej. 4 1

12. Ochrona danych osobowych w Internecie. 4 1

13. Wtasnos¢ intelektualna w komunikacji elektronicznej. 4 1

14. Elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosci. 4 1

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspdélnotowym i a 2

miedzynarodowym.

2. Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie w administracji 4 2

publicznej.

3. Elektroniczne ustugi publiczne - handel elektroniczny, zamdéwienia publiczne, telepraca, ochrona 4 4

zdrowia, Cloud Computing.

4. Elektroniczne postepowanie administracyjne. 4 2

Metody ksztatcenia Analiza tekstow z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyklad i ¢wiczenia).
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia
KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Zaliczenie z ocena. Pisemna praca zaliczeniowa.

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna-od 60%,

- ocena dostateczna plus-70%,
- ocena dobra-od 80%,

Forma i warunki - ocena dobra plus-od 90%,
zaliczenia - ocena bardzo dobra- 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

LexisNexis Polska

Sibiga G. (2011): Komunikacja elektroniczna w Kodeksie postepowania administracyjnego,

Literatura podstawowa

realizujacych zadania publicznej. Komentarz, ABC

Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2007): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

Wolters Kluwer business

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowiazki administracji w komunikacji elektronicznej, Oficyna a

Literatura uzupetniajgca

PRESSCOM

Szostek D. (red.) (2009): e-Administracja. Prawne zagadnienia informatyzacji administracji,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:
prawo miejscowe w polskim systemie zrédet prawa
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2576_18S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr hab. MALGORZATA OFIARSKA

Prowadzacy zajecia: | dr hab. MALGORZATA OFIARSKA

Celem jest ukazanie specyfiki prawa miejscowego na tle innych obowigzujacych w Polsce Zrédet prawa

Cele przedmiotu / powszechnie obowigzujgcego, a takze wskazanie jego roli w ksztattowaniu praw i obowigzkéw jednostki.
modutu: Studenci nabeda umiejetnos$¢ odrézniania aktéw prawa miejscowego od innych rozstrzygnie¢ organéw lokalnych.

Poznajg podstawowe wymogi formalne warunkujace zgodnos$¢ z prawem stanowionego prawa lokalnego.

Wymagania wstepne:

samorzadu terytorialnego.

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe rodzaje aktéw S1A WO7
wiedza 1 |EP1 prawa miejscowego i zasady ich K W13 S1A W10
redagowania. —
. . p p S1A_U06
Potrafi rozwigzac okreslone problemy -
1 |EP2 prawne i organizacyjne. L e gi:—gg;
Potrafi poprawnie przygotowacd projekty
o o rozstrzygniec i aktow prawa miejscowego
umiejetnosci niezbednych w praktyce do funkcjonowania
> | Ep3 jednostek samorzadu terytorialnego (m. in. K UO5 S1A_UO5
projekty: statutu j.s.t., regulaminu - S1A _U09
organizacyjnego aparatu pomocniczego,
uchwaty w sprawie utworzenia komisji
organéw stanowiacych).
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
. zycie, posiada zdolnosc¢ do pogtebiania S1A K01
kompetencje spofeczne| 1 | EP4 wiedzy i nadazania za zmianami zasad S S1A K06
stanowienia aktéw prawa miejscowego.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo miejscowe w polskim systemie Zzrédet prawa
Forma zaje¢: wyktad
1. Ewolucja zasad stanowienia prawa miejscowego. 5 1
2. Pojecie i cechy podstawowe aktéw prawa miejscowego. 5 1
3. Prawo miejscowe w konstytucyjnym systemie zrédet prawa. Prawo miejscowe w ustrojowych 5 2
ustawach samorzadowych.
4. Rodzaje aktéw prawa miejscowego (kryteria podziatu; akty o charakterze ustrojowo- 5 2
organizacyjnym; przepisy porzadkowe; akty zawierajgce przepisy wykonawcze; pozostate).
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5. Organy stanowigce prawo miejscowe. Formy prawne aktéw prawa miejscowego. 5 2

6. Stanowienie aktéw prawa miejscowego (wymogi proceduralne aktéw prawa miejscowego;

inicjatywa uchwatodawcza, przygotowanie projektu uchwaty, postepowanie na sesji, przyjecie 5 4
uchwaty, podpisywanie i uzasadnianie).

7. Zasady techniczno-legislacyjne (zasady systematyki zewnetrznej, zasady systematyki 5 3
wewnetrznej, zasady konstrukcji przepiséw prawnych).

8. Ogtaszanie aktéw prawa miejscowego. Wejscie w zycie aktéw prawa miejscowego. 5 2
9. Moc wigzaca i skutecznos$¢ aktéw prawa miejscowego. 5 1
10. Nadzér nad stanowieniem prawa miejscowego. Kontrola legalnosci prawa miejscowego przez 5 2

sgdy administracyjne.

Metody ksztatcenia

Wyktad w formie multimedialnej.
Analiza tekstow aktéw prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP4
PROJEKT EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Ocena koncowa jest srednia arytmetyczna oceny uzyskanej za przygotowanie projektu oraz
otrzymanej ze sprawdzianu.

Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla
kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz
umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.
Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Dabek D. (2007): Prawo miejscowe, Wolters Kluwer

Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej z dnia 20
czerwca 2002 r, Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Czerw J. (2010): Procedury podejmowania uchwat przez rade gminy i powiatu. Poradnik dla
praktykow, Municipium

Krzesnicki I. (2008): Technika redagowania uchwat w jednostkach samorzadu terytorialnego z
przyktadami, Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Gdansk

Malinowski A. (2012): Polski tekst prawny. Opracowanie tresciowe i redakcyjne, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 6
Studiowanie literatury 6
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 2
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

prawo miedzynarodowe publiczne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26Al1)2467_64S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Miedzynarodowego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
2 4 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. PIOTR tASKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego.
Przekazanie umiejetnosci analizowania podstawowych aktéw prawnych z tego zakresu wraz z samodzielnym
wycigganiem wnioskéw. Wskazanie istoty wspétczesnego prawa miedzynarodowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci dotyczace prawa miedzynarodowego i stosunkéw miedzynarodowych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student definiuje pojecia prawa
miedzynarodowego publicznego, rozréznia S1A_WO02
1 | ep1 z2rédta i podmioty prawa K W1l S1A W03
miedzynarodowego oraz charakteryzuje - S1A W07
) zatozenia aksjologiczne przyswiecajace ich S1A W11
wiedza tworzeniu.
Ma pogtebiona wiedze o systemach,
strukturach i instytucjach na poziomie
2 |EP2 miedzynarodowym i europejskim oraz SR SLe e
relacjach miedzy nimi.
Student rozwiazuje stany faktyczne S1A_U06
1 |EP3 dotyczace kluczowych zagadnien prawa K_U03 S1A_UO7
miedzynarodowego. S1A_UO8
S1A_UO07
> | EPa Ocenia zjawiska tworzenia nowych K U12 S1A U08
Umieietnodci podmiotéw prawa miedzynarodowego. = S1A _UO09
e S1A_U10
Potrafi analizowac i interpretowac teksty
prawne oraz wykorzystywac orzecznictwo S1A _UO1
3 | EP5 sadow krajowych i miedzynarodowych w K_Uo1l S1A_UO2
celu rozwiazywania konkretnych S1A _UO5
problemoéw.
Dazy do skonstruowania najbardziej
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 efektywnych rozwiazan powierzonych K_KO05 S1A_KO7
problemoéw.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo miedzynarodowe publiczne
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Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawy systemu prawa miedzynarodowego publicznego. Prawo miedzynarodowe publiczne a

prawo miedzynarodowe prywatne. Prawo miedzynarodowe publiczne a prawo krajowe. Pojecie i 4 4
cechy prawa miedzynarodowego. Rozwéj prawa miedzynarodowego.

2. Katalog Zrédet prawa miedzynarodowego publicznego - wprowadzenie. 4 4
3. Prawo zwyczajowe. Prawo traktatowe. Ogdlne zasady prawa. Akty jednostronne panstw. Uchwaty a 2
organizacji miedzynarodowych. Doktryna i judykatura.

4. Podmiotowos$¢ prawa miedzynarodowego. Pafistwowe podmioty. Pozapahstwowe podmioty. 4 4
5. Elementy sktadowe panstwa: ludnos¢, wtadza, terytorium. 4 2
6. Atrybuty podmiotowosci. 4 2
7. Odpowiedzialno$¢ prawnomiedzynarodowa i jej formy. 4 2
8. Sankcje prawnomiedzynarodowe. Sankcje wojskowe. Sankcje niewojskowe. 4 2
9. Sadownictwo prawnomiedzynarodowe. Organy sadowe. Organy pozasgdowe. 4 2
10. Miedzynarodowy system ochrony praw cztowieka. System powszechny (ONZ-owski). System 4 2
europejski. Inne systemy pozaeuropejskie.

11. Organizacje miedzynarodowe: NATO, Rada Europy, Unia Europejska, Organizacja Narodéw 4 4
Zjednoczonych.

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Szybkie powstawanie zwyczaju - aspekt praktyczny (rozwigzywanie stanéw faktycznych). 4 2
2. Budowa umowy miedzynarodowej - w teorii prawa miedzynarodowego i praktyce organéw 4 4
sgdowych.

3. Panstwa i inne pozapanstwowe podmioty prawa miedzynarodowego. 4 2
4. Analiza wybranych orzeczen organéw ochrony praw cztowieka. 4 2
5. Statuty organizacji miedzynarodowych. Status organizacji miedzynarodowych. System

instytucjonalny organizacji miedzynarodowych. Funkcje organizacji miedzynarodowych. 4 5
Prawnomiedzynarodowa dziatalno$¢ organizacji miedzynarodowych.

Metody ksztatcenia

Wyktady teoretycznie przedstawiaja problematyke z zakresu prawa miedzynarodowego
publicznego. Oparte sa o analize dokumentéw miedzynarodowych.

Cwiczenia prowadzone sa w formie interaktywnej, oparte na poszukiwaniu rozwiazan konkretnych
stanéw faktycznych.

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,H

EGZAMIN PISEMNY P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Egzamin pisemny, w formie testu jednokrotnego wyboru, sktadajacy sie z 15 pytan testo-wych
zamknietych.

Sposdéb wyliczenia oceny koncowej: ocena koncowa jest wyliczana na podstawie egzaminu w
nastepujacy sposob:

- 15 punktéw - bardzo dobry.

- 14 punktéw - dobry plus,

- 13 i 12 punktéw - dobry,

- 11i 10 punktéw - dostateczny plus,

- 9 i 8 punktéow - dostateczny,

- ponizej 7 punktéw - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Antonowicz L. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne, LexisNexis Polska

Cata - Wacinkiewicz E. (2012): Podstawy systemu prawa miedzynarodowego: pytania, testy,
kazusy, tablice, C.H. Beck

Cata - Wacinkiewicz E., Podgdrzanska R., Wacinkiewicz D. (red.) (2011): Encyklopedia
zagadnien miedzynarodowych, C.H. Beck

Daranowski P., Potatynska J. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne (wybér orzecznictwa),
C.H. Beck
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Barcik J., Srogosz T. (2007): Prawo miedzynarodowe publiczne, C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca Biatocerkiewicz J. (2007): Prawo miedzynarodowe publiczne. Zarys wyktadu, TNOiK Torun

Cata - Wacinkiewicz E. (2012): System instytucji UE z uwzglednieniem postanowien Traktatu
Lizbonskiego: pytania, testy, kazusy, tablice, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 22
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 14

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning 10.6WI26A1)2466_66S
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 4 konwersatorium 40 E 5
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr MIKOEA] RYLSKI

Prowadzacy zajecia:

Zaznajomienie z podstawowymi instytucjami prawa pracy. Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej
wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoteczenstwie. Przedstawienie
najwazniejszych probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem poszczegdlnych instytucji prawa pracy.

Cele przedmiotu /
modutu:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego z umowami
w administracji oraz prawa administracyjnego. Znajomos¢ podstawowych instytucji prawa pracy.

Wymagania wstepne:

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W07
Student identyfikuje regulacje i problemy z S1A_WO08
1 |EPL zakresu prawa pracy. RS S1A_WO09
S1A W11
S1A W02
. . S1A W03
wiedza 2 | EP2 Student zna specyfike prawa pracy. K W1l S1A W07
S1A W11
S1A W07
Student zna instytucje prawa S1A_WO08
3 |EPS urzedniczego. LS L) S1A W09
S1A W11
Student identyfikuje weztowe problemy
1 |EP4 prawa pracy. K_Uo07 S1A_UO7
S1A_UO07
- - Student potrafi skonstruowa¢ umowe o S1A _UO8
umiejgtnosci 2 |EPS prace oraz akty wewnatrzzaktadowe. RSN S1A_UO09
S1A _Ul0
Student rozwiazuje stany faktyczne z S1A_U04
3 |EP6 zakresu prawa pracy. L S1A_U06
Student rozumie specyfike prawa pracy i
1 | EP7 jego wymiar spoteczny. NSRee SEARE
kompetencje spoteczne Student dyskutuje o zakresie stosowania S1A K02
2 | EP8 samego prawa pracy, jak i jego K_KO02 S1A KO3
poszczegolnych konstrukcji. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning

Forma zajeé: konwersatorium
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1. Formowanie sie prawa pracy jako odrebnej gatezi prawa. 4 2
2. Specyfika Zzrédet prawa pracy. 4 3
3. Dyskryminacja i ochrona débr osobistych w zatrudnieniu. 4 3
4. Formutowanie uméw o prace. 4 3
5. Mechanizm ochrony pracownika przed rozwigzaniem stosunku pracy. 4 3
6. Modele odpowiedzialnosci pracowniczej i pracodawcy. 4 3
7. Warianty ksztattowania czasu pracy. 4 3
8. Zapewnienie pracownikowi odpoczynku. 4 2
9. Uzasgdnienie przywilejéw niekt.c')rych pracownikéw wskazanych ze wzgledu na cechy a 3
psychofizyczne lub sytuacje osobista.

10. Mozliwosci ksztattowania wynagrodzenia. 4 3
11. Rozwdj prawnej regulacji bhp. 4 2
12. Uzasadnienie rozwoju zbiorowego prawa pracy. 4 3
13. Ksztattowanie sytuacji prawnej oséb zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych. 4 3
14. Ograniczenia zatrudnienia cudzoziemcéw. 4 2
15. Karnizacja prawa pracy. 4 2

Metody ksztatcenia orzecznictwa). Prezentacja multimedialna. Analiza tekstéow z dyskusja.

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw,

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P6,EP7,EP8

Forma i warunki plus, 34 - 30 pkt - dostateczny.

Egzamin pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej). Obejmuje piec

pytan. Za odpowiedz na kazde pytanie student moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktéw. Student
moze uzyskac z egzaminu maksymalnie 50 punktéow. Zasady oceniania egzaminu sa nastepujace:
50 - 47 pkt - bardzo dobry, 46 - 43 pkt - dobry plus, 42 - 39 pkt - dobry, 38 - 35 pkt - dostateczny

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Niedbata Z. (2012): Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa

Literatura podstawowa
Stelina Z. (2009): Prawo urzednicze, C.H.Beck, Warszawa

Dubowik A., Pisarczyk t. (2011): Prawo urzednicze, Wolters Kluwer, Warszawa

Florek L. (2010): Ustawa i umowa w prawie pracy, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Mitrus L. (2006): Wptyw regulacji wspélnotowych na polskie prawo pracy, Zakamycze, Krakéw

Szewczyk H. (2007): Ochrona débr osobistych w zatrudnieniu, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 23
Studiowanie literatury 24
Udziat w konsultacjach 20
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo pracy i prawo urzednicze 10.6WI26A1)2466_65S
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 4 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr hab. MICHAE SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Zaznajomienie z podstawowymi instytucjami prawa pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoteczenstwie.

Cele przedmiotu /
modutu:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego z umowami
w administracji oraz prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
Student identyfikuje regulacje z zakresu S1A_WO03
1 |EPL prawa pracy. LSl S1A_WO07
S1A W11
wiedza gi:—wgg
2 | EP2 Student zna specyfike prawa pracy. K W1l S1A W07
S1A W11
Student zna instytucje prawa S1A_WO05
3 |EP3 urzedniczego. RS S1A_WO06
Student odréznia zatrudnienie pracownicze
1 | EP4 i cywilnoprawne. K_Uo04 S1A UO1
S1A_UO7
2 |Eps Student potrafi skonstruowaé¢ umowe o K U08 S1A_UO08
umiejetnosci prace oraz akty wewnatrzzaktadowe. - S1A _UO09
S1A U1l0
. . S1A U0l
Student rozwiazuje stany faktyczne z -
3 | EP6 K_Uo1 S1A U02
zakresu prawa pracy. S1A_UO5
Student rozumie specyfike prawa pracy i
1 |EP7 jego wymiar spoteczny. s S LR
kompetencje spoteczne Student dyskutuje o zakresie stosowania
2 | EP8 samego prawa pracy, jak i jego K_KO06 S1A_Ko04
poszczegolnych konstrukcji.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze
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Forma zaje¢: wyktad

1. Historia i rozwéj prawa pracy. 4 2
2. Zasady i funkcje prawa pracy. Dyskryminacja i ochrona débr osobistych w zatrudnieniu. 4 3
3. Stosunek pracy. 4 3
4. Zmiana i ustanie stosunku pracy. 4 4
5. Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna pracownikéw. 4 3
6. Wynagrodzenie. 4 4
7. Czas pracy. 4 4
8. Ochrona rodzicielstwa. 4 2
9. Zbiorowe prawo pracy. 4 3
10. BHP. 4 2

Forma zajed: ¢wiczenia

1. Zrédta prawa pracy, zasady prawa pracy i ochrona débr osobistych. 4 2
2. Stosunek pracy a umowy cywilnoprawne, godziny nadliczbowe, urlopy pracownicze. 4 2
3. Nawigzanie i ustanie stosunku pracy. 4 2
4. Zasady odpowiedzialnosci porzadkowej i materialnej. 4 2
5. Zajecia organizacyjne i sprawdzian. 4 2

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

Praca w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY Ef;l-EPZ-EP3vEP4-E

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP8

SPRAWDZIAN

Egzamin pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).

Piec¢ pytan teoretycznych. Za odpowiedz na kazde pytanie student moze uzyska¢ maksymalnie 10
punktéow. Student moze uzyskac¢ z egzaminu maksymalnie 50 punktéw.

Zasady oceniania egzaminu sa nastepujace:

50-47 - bardzo dobry,

46-43 - dobry plus,

42-39 - dobry,

38-35 - dostateczny plus,

34-30 - dostateczny.

Sprawdzian (¢wiczenia) - test wielokrotnego wyboru z zakresu przewidzianego ¢wiczeniami. 10
pytan. Jeden punkt mozna uzyska¢ za odpowiedz na kazde pytanie. Zaliczenie &amp;#8211; 6
punktow.

F i ki - : P
orma 1 warunki Punkty z testu sa wliczane do oceny koncowej z przedmiotu.

zaliczenia

Ocena koncowa z przedmiotu jest wyliczana w nastepujacy sposob:
60-56 - bardzo dobry,

55-51-dobry plus,

45-41-dobry,

40-35- dostateczny plus,

50-46- dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Liszcz T. (2012): Prawo pracy, LexisNexis

Literatura podstawowa Niedbata Z. (red.) (2012): Prawo pracy, LexisNexis

Stelina J. (2009): Prawo urzednicze, C.H. BECK

Dubowik A., Pisarczyk t. (2011): Prawo urzednicze, Lex a Wolters Kluwer business

Mitrus L. (2006): Wptyw regulacji wspélnotowych na polskie prawo pracy, Kantor Wydawniczy
Zakamycze

Literatura uzupeiniajaca Skapski M. (2006): Ochronna funkcja prawa pracy w gospodarce rynkowej, Kantor

Wydawniczy Zakamycze

Szewczyk H. (2012): Stosunki pracy w samorzadzie terytorialnym, Lex a Wolters Kluwer

business
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 18
Studiowanie literatury 24

Udziat w konsultacjach 25
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:

proces inwestycyjno-budowlany

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2583_4S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Ochrony Srodowiska

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki administracja morska

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ANNA BARCZAK

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest ukazanie roli i znaczenia procesu inwestycyjno-budowlanego w gospodarczym prawie
ochrony Srodowiska. Przedstawienie etapéw tego procesu, najwazniejszych instytucji wystepujacych w tym

procesie.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa ochrony srodowiska.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Ma podstawowa wiedze o strukturach i
zasadach funkcjonowania aparatu S1A_WO02
1 |EPL administracji publicznej w procesie b S1A W03
inwestycyjno-budowlanym.
Ma wiedze o wymaganiach adresowanych
. do pracownika aparatu administracji, jego
wiedza 2 | EP2 roli w tych strukturach i modelu K_Wo04 giﬁ—wgz
aktywnosci publicznej, zna zasady etyki =
zawodowej.
Zna ogo6lne prawne zasady tworzenia i
3 | EP3 rozwoju form indywidualnej K_Wo09 S1A W1l
przedsiebiorczosci.
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresé regulacji prawnych oraz ich S1A UO1
1 | epa wptyw na kierunki i zakres dziatan K UO1 S1A UO2
podejmowanych przez instytucje - .

o p o . S1A _UO5
administrujace w procesie inwestycyjno- -
budowlanym.

o . Potrafi wtasciwie analizowacd przyczyny i

umiejetnosci przebieg proceséw i zjawisk spotecznych,
w ktérych uczestniczy i na ktore oddziatuja
instytucje administrujace, potrafi S1A UO3

2 | EP5 modelowac takie procesy, potrafi K_U02 S1A UOZ
prognozowac procesy i zjawiska prawne z -
wykorzystaniem standardéw metod i
narzedzi w zakresie poszczegéinych
dziedzin prawa
. Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
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Przedmiot: proces inwestycyjno-budowlany

Forma zaje¢: wyktad

1. Proces inwestycyjno-budowlany - pojecie procesu inwestycyjnego, jego cechy, podziat inwestycji. 5 2
2. Ochrona gruntéw rolnych i lesnych. 5 3
3. Gospodarka nieruchomosciami. 5 4
4. Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. 5 5
5. Prawo budowlane. 5 6

Metody ksztatcenia

Wyktad prowadzony metoda nauczania teoretycznego, uwzgledniajacy stosowanie technik
audiowizualnych.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian jest przeprowadzany w formie testu (15 pytan: 10 na stwierdzenie
prawdziwosci zdan, 5 na uzupetnienie). Zasady oceniania testu sa nastepujace:

15 pkt - bardzo dobry,

14 pkt - dobry plus,

13 pkt - 12 pkt - dobry,

11 pkt - dostateczny plus,

10 pkt - 8 pkt - dostateczny,

7 pkt - 0 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Korzeniowski P. (2012): Instytucje prawne ochrony srodowiska a proces inwestycyjno-
budowlany, Difin

Matysa K. (2002): Proces inwestycyjno-budowlany, Zakamycze

Szwajdler W. (2004): Proces inwestycyjno-budowlany: zagadnienia administracyjno-prawne,
TNOiK Dom Organizatora

Literatura uzupetniajgca

Flisek A. (2012): Prawo budowlane wraz z indeksem rzeczowym, C. H. Beck

Gotebska E. (2011): Gospodarka nieruchomosciami w gospodarce przestrzennej, Oficyna
Wydawnicza Politechniki Biatostockiej

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec o
Studiowanie literatury 12
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

WPIA-A-O-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:

proces inwestycyjno-budowlany

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2583_19S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Ochrony Srodowiska

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

administracja samorzadowa

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. ANNA BARCZAK

Prowadzacy zajecia:

dr hab. ANNA BARCZAK

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest ukazanie roli i znaczenia procesu inwestycyjno-budowlanego w gospodarczym prawie
ochrony Srodowiska. Przedstawienie etapéw tego procesu, najwazniejszych instytucji wystepujacych w tym
procesie.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa ochrony srodowiska.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Ma podstawowa wiedze o strukturach i
zasadach funkcjonowania aparatu S1A_WO02
1 |EPL administracji publicznej w procesie b S1A W03
inwestycyjno-budowlanym.
Ma wiedze o wymaganiach adresowanych
. do pracownika aparatu administracji, jego
wiedza 2 | EP2 roli w tych strukturach i modelu K_Wo04 giﬁ—wgz
aktywnosci publicznej, zna zasady etyki =
zawodowej.
Zna ogo6lne prawne zasady tworzenia i
3 | EP3 rozwoju form indywidualnej K_Wo09 S1A W1l
przedsiebiorczosci.
Potrafi prawidtowo interpretowac i
wyjasniac tresé regulacji prawnych oraz ich S1A UO1
1 | epa wptyw na kierunki i zakres dziatan K UO1 S1A UO2
podejmowanych przez instytucje - .

o p o . S1A _UO5
administrujace w procesie inwestycyjno- -
budowlanym.

o . Potrafi wtasciwie analizowacd przyczyny i

umiejetnosci przebieg proceséw i zjawisk spotecznych,
w ktérych uczestniczy i na ktore oddziatuja
instytucje administrujace, potrafi S1A UO3

2 | EP5 modelowac takie procesy, potrafi K_U02 S1A UOZ
prognozowac procesy i zjawiska prawne z -
wykorzystaniem standardéw metod i
narzedzi w zakresie poszczegéinych
dziedzin prawa
. Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
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Przedmiot: proces inwestycyjno-budowlany

Forma zaje¢: wyktad

1. Proces inwestycyjno-budowlany - pojecie procesu inwestycyjnego, jego cechy, podziat inwestycji. 5 2
2. Ochrona gruntéw rolnych i lesnych. 5 3
3. Gospodarka nieruchomosciami. 5 4
4. Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. 5 5
5. Prawo budowlane. 5 6

Metody ksztatcenia

Wyktad prowadzony metoda nauczania teoretycznego, uwzgledniajacy stosowanie technik

audiowizualnych.

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian jest przeprowadzany w formie testu. Zasady oceniania testu sa

nastepujace:

15 pkt - bardzo dobry,

14 pkt - dobry plus,

13 pkt - 12 pkt - dobry,

11 - dostateczny plus,

10 pkt - 8 pkt - dostateczny,
7 pkt - 0 pkt- dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Korzeniowski P. (2012): Instytucje prawne ochrony srodowiska a proces inwestycyjno-
budowlany, Difin

Matysa K. (2002): Proces inwestycyjno-budowlany, Zakamycze

TNOIK

Szwajdler W. (2004): Proces inwestycyjno-budowlany: zagadnienia administracyjno-prawne,

Literatura uzupetniajgca

Flisek A. (2012): Prawo budowlane wraz z indeksem rzeczowym, C. H. Beck

Gotebska E. (2011): Gospodarka nieruchomosciami w gospodarce przestrzennej, Oficyna
Wydawnicza Politechniki Biatostockiej

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec o
Studiowanie literatury 12
Udziat w konsultacjach 7
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

psychologia spoteczna

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2400 47S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Kat. Prawa Rzymskiego, Historii Prawa i Doktryn Polit. -Praw

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr BARTOSZ WOJCIECHOWSKI

Prowadzacy zajecia:

dr BARTOSZ WOJCIECHOWSKI

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie rozpoznawania, wyjasniania i przewidywania skutkéw w
odniesieniu do proceséw spotecznych.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
. L . S1A W02
Student rozpoznaje zaleznosci pomiedzy S1A W04
wiedza 1 |EP1 zachowaniem jednostki a ztozonymi K_ W12 S1A W05
zjawiskami zycia spotecznego. S1A W07
Potrafi wykorzystac zdobyta wiedze w celu S1A UO3
umiejetnosci 1 | EP2 budowania pozytywnych relacji K_U02 S1A UO04
miedzyludzkich. -
Ma swiadomos¢ wagi zasad psychologii
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 spotecznej w ksztattowaniu relacji K_KO03 S1A _Ko04
miedzyludzkich.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: psychologia spoteczna
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe podejscia teoretyczne. 2 4
2. Wiedza i sady o Swiecie spotecznym. 2 4
3. Spostrzeganie oséb. 2 4
4. Ja i wizerunek wtasnej osoby. 2 4
5. Postawy i wartosci. 2 4
6. Zmiana postaw. 2 5
7. Wptyw spoteczny. 2 5

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
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Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Zaliczenie z ocena.

Przystapienie i uzyskanie pozytywnej oceny z obu sprawdzianéw. Ocena koncowa bedzie
jakosciowa wypadkowa ocen uzyskanych

ze sprawdziandw. Zasady oceniania sa nastepujace:

wysoka znajomosé tematyki przedmiotu - bardzo dobry;

WYy2sza niz znaczna znajomosc¢ tematyki przedmiotu - dobry plus;

znaczna znajomosc¢ tematyki przedmiotu - dobry;

Forma i warunki wyzsza niz umiarkowana znajomos¢ tematyki - dostateczny plus;

zaliczenia umiarkowana znajomos¢ tematyki przedmiotu - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa Aronson E. (2008): Cztowiek istota spoteczna, Warszawa

Czapinski ) (1985): Przestanki ustosunkowan wobec innych ludzi (w:) M. Lewicka, ).
Trzebinski (red.), Psychologia spostrzegania spotecznego, Ksiazka i Wiedza Warszawa

Gliszczynska X. (red.) (1983): Cztowiek jako podmiot zycia spotecznego, Zaktad Narodowy im.

Literatura uzupetniajgca Ossolifiskich Wroctaw

Wojciszke B. (2006): Cztowiek wsrod ludzi. Zarys psychologii spotecznej, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania publicznego
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2604_12S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Gospodarczego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Prowadzacy zajecia:

dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

Cele przedmiotu /
modutu:

Student posiada usystematyzowana wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
reglamentacji wykonywania zawoddéw zaufania publicznego.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu panstwa, administracji publicznej,
gospodarki i spoteczenstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze na temat podstaw
prawnych i zasad podejmowania i
1 |EP1 wykonywania zadan administracji DS Sy Py
publicznej, gospodarczej i spotecznej.
wiedza Student ma podstawowa S1A W02
interdyscyplinarna wiedze o S1A_WO03
2 | EP2 spoteczenstwie (w tym aspekty etyczne) K W12 S1A W04
niezbedna dla zrozumienia reglamentacji K_ W16 S1A _WO05
wykonywania zawodéw zaufania S1A W07
publicznego. S1A W11
Student potrafi prawidtowo postugiwac sie
1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo4 S1A _UO1
gospodarczego publicznego.
umiejetnosci Student potrafi wykorzystac zdobyta
wiedze z zakresu nauk o administracji, S1A UO4
2 | EP4 prawa oraz etyki do analizowania K_Ul0 S1A UO6
podstawowych probleméw zawodowych (w =
perspektywie prawnej i etycznej).
Student wyksztatcit nawyk
1 | EPs systematycznego uczenia sie, K KO1 S1A _KO1
samodzielnego uzupetniania i doskonalenia = S1A_KO06
. wiedzy.
kompetencje spoteczne " " " " -
Student potrafi prawidtowo identyfikowac i
rozstrzygac (zgodnie z zasadami prawa i
2 |EP6 etyki) dylematy zwigzane z wykonywaniem NSR0S SEARKO
zawodu.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: reglamentacja wykonywania zawoddéw zaufania publicznego

Forma zaje¢: wyktad
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1. Pojecie, geneza i charakterystyka zawodéw zaufania publicznego. 5 5

2. Zawody zaufania publicznego w warunkach gospodarki rynkowej i spoteczenstwa 5 3

obywatelskiego.

3. Przestanki reglamentacji prawnej wykonywania zawodéw zaufania publicznego. 5 4

4. Prawne formy wykonywania zawodéw zaufania publicznego. 5 3

5. Analiza wybranych zawodéw zaufania publicznego - przyktady, specyfika, cechy istotne. 5 5

Metody ksztatcenia Wyktad konwencjonainy.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student

moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt z egzaminu (1 pkt za kazda prawidiowa odpowiedz).
Warunki zaliczenia:

ocena dostateczna: 11-12 pkt,

ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

ocena dobra: 15-16 pkt,

ocena dobra plus: 17-18 pkt,

ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasa

dy wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Banaszak B. (2012): Prawnicze zawody zaufania publicznego w Polsce (w:) Prawo w stuzbie
panstwu i spoteczenstwu. Prace dedykowane Profesorowi K. Dziatosze z okazji
osiemdziesiatych urodzin (red. Banaszak B. i inni), s. 473-480, Wydawnictwo Uniwersytetu
Wroctawskiego,

Pawtowski S. (2005): Zawody zaufania publicznego jako zawody regulowane (w:) Europeizacja
polskiego prawa administracyjnego, pod red. Z. Janku, Z. Leonskiego, M. Szewczyka, M.
Waligdérskiego, K. Wojtczak, s. 412-421, Kolonia Limited,

Krawiel T. (2007): Czy Konstytucja chroni korporacje zawodowe? Kogo chroni art. 17
Konstytucji?, nr 12, PUG

Kuczma P. (2012): Adwokat jako zawdd zaufania publicznego w orzecznictwie Trybunatu
Konstytucyjnego, nr 3-4, Palestra

Pawlowski S. (2009): Ustréj i zadania samorzadu zawodowego w Polsce, Wydawnictwo Forum
Naukowe Poznan

Literatura uzupetniajaca

Tkaczyk E. (2011): Samorzad zawodowy w swietle Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, nr 6,
Przeglad Sejmowy

Wykretowicz S. (red.) (2012): Samorzad w Polsce. Istota, formy, zadania, Wydawnictwo
Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu

Wykretowicz S. (red.) (2005): Spér o samorzad gospodarczy w Polsce, Wydawnictwo Wyzszej
Szkoty Bankowej w Poznaniu

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
seminarium dyplomowe
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AIWPiIiA_68S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Wydziat Prawa i Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
5 seminarium 30 Z0 3
3 6 seminarium 30 Z0 3
Razem 60 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Uzyskanie wiedzy dotyczacej pisania pracy naukowej. Seminarium stanowi pomoc w organizacji procesu pisania
pracy dyplomowej oraz w ksztattowaniu umiejetnosci prawidtowego formutowania tytutu, uzasadnienia tematu,
problemu, tezy, celu, obszaru, przedmiotu, hipotezy, metody, zmiennych, wskaznikéw, a takze sposobdéw
prezentacji wynikéw. Studenci opanowujg umiejetnos$ci gromadzenia i postugiwania sie Zrédtami naukowymi.

Wymagania wstepne:

Ogdlna wiedza na temat metodologii pracy naukowej, metod gromadzenia informacji, a takze elementarne
umiejetnosci obstugi komputera (edycja i formatowanie tekstu) oraz korzystania z zasobdw bibliotecznych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru

S1A W02

Student ma wiedze o wymaganiach S1A W03

1 |EP1 stawianych pracom dyplomowym. b S1A_WO07

S1A W11

S1A W02

Zna zasady gromadzenia i postugiwania sie S1A_WO03

2 | EP2 zrédtami naukowymi. LS S1A_ W07

S1A W11

wiedza Zna profesjonalne narzedzia S1A_WO02

3 | EP3 wyszukiwawcze przydatne w K W1l S1A W03

rozwiazywaniu biezacych probleméw - S1A_WO07

prawnych. S1A W1l

S1A W02

Ma wiedze i rozumie stan badan w zakresie S1A W03

4 | EP4 wybranej problematyki. L S1A W07

S1A W11

5 | Eps Zna i rozumie podstawov_ve pojecia i zasady K Wos S1A W10
z zakresu prawa autorskiego. - -
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Prowadzi kwerende biblioteczna, S1A UO1
1 | EP6 prawidtowo interpretuje rozwiagzania K_Uo1 S1A _U02
prawne, orzecznictwo i inne zrédta. S1A UO5
Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego i K U06 S1A UO9
2 | EP7 spéjnego konstruowania wypowiedzi KU1l S1A U1l0
umiejetnosci pisemnych oraz ustnych na zadany temat. - S1A Ull
Konfrontuje rozbiezne poglady giz—gg;
3 | EPs przedstawicieli doktryny i judykatury oraz K_Uo07 S1A UOS
systematyzuje i ocenia stosowane w tym K Ul2 S1A U09
zakresie argumenty. S1A U10
1 | EPo Pracuje samodzielnie przy rozwiazywaniu K KO1 S1A K01
wiasnego problemu badawczego. = S1A_KO06
. Potrafi myslec i rozwiazuje problemy
kompetencje spoteczne| 2 | EP10 praktyczne. K_KO05 S1A_KO07
3 | Ep11 Dba o samodzielne i systematyczne K KO1 S1A K01
poszerzanie wiedzy oraz umiejetnosci. - S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zajeé: seminarium
1. Rodzaje badan naukowych. Istota proceséw: rozumowania, wnioskowania, analizowania,
syntetyzowania, abstrahowania, poréwnywania, uogdlniania i klasyfikowania. Metody i technika 5 3
realizacji prac dyplomowych dla potrzeb rozwigzywania probleméw badawczych na kierunku
administracja.
2. Zasady zbierania, opracowywania, systematyki i prezentacji materiatu. Korzystanie z Bibliografii
PAN, zasoboéw bibliotek cyfrowych, katalogdéw on-line (Ksigznica Szczecinska, Biblioteka Sejmowa), 5 3
a takze stron internetowych instytucji naukowych, gospodarczych i politycznych.
3. Kompozycja pracy dyplomowej. Podstawowe wymagania formalne i edytorskie. Styl i jezyk
pracy. Zasady przywotywania wykorzystywanych Zzrédet oraz sporzadzania przypiséw i wykazéw 5 3
zamieszczanych w pracy dyplomowej.
4. Etyka w badaniach naukowych. 5 3
5. Przygotowanie pracy dyplomowej: ustalenie zainteresowan naukowych studentéw i wybor
tematu pracy dyplomowej; biezaca informacja prawna i bibliograficzna w zakresie badan 5 18
prowadzonych przez seminarzystéw. Biezgca kontrola postepéw pracy.
6. Przygotowanie pracy dyplomowej: ustalenie zainteresowan naukowych studentéw i wybdr
tematu pracy dyplomowej; biezaca informacja prawna i bibliograficzna w zakresie badan 6 6
prowadzonych przez seminarzystéw. Biezgca kontrola postepdw pracy
7. Oméwienie przebiegu i przedmiotu egzaminu dyplomowego. Przygotowanie do egzaminu 6 24
dyplomowego.
Analiza i prezentacja standardéw pisania prac dyplomowych.
. Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Metody ksztaicenia Praca samodzielna i w grupach.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji PREZENTACJA EP4,EP6,EP7,EP8
efektéw ksztatcenia EP10,EP11,EP2,EP
PROJEKT 3,EP4,EP5,EP6,EP7
,EP8,EP9

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP10,EP11,EP
2,EP3,EP4,EPS5,EP6
,EP7,EP8,EP9

Kazdy semestr konczy zaliczenie z ocena.

Zaliczenie semestru 5 - na podstawie realizacji wyznaczonych zadan, zaliczenie semestru 6 - na
podstawie aktywnosci ha seminarium oraz ztozonej pracy dyplomowej.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Literatura podstawowa

Boc J. (2009): Jak pisa¢ prace magisterska, Kolonia Limited, Wroctaw
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Cieslarczyk M. (2002): Poradnik metodyczny autoréw prac magisterskich, dyplomowych i
podyplomowych, Akademia Obrony Narodowej, Warszawa

Stachowiak Z. (2001): Metodyka i metodologia pisania prac kwalifikacyjnych, Akademia
Obrony Narodowej, Warszawa

Literatura uzupetniajaca Zaczynski W. (1995): Poradnik autora prac seminaryjnych, dyplomowych i magisterskich,

Wyd. "Zak

CeDeWu

Zenderowski R. (2008): Praca magisterska. Jak pisac i obroni¢. Wskazéwki metodologiczne,

Zenderowski R. (2012): Technika pisania prac magisterskich, CeDeWu

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 35
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

socjologia i metody badan socjologicznych

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2809 45S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Kat. Prawa Rzymskiego, Historii Prawa i Doktryn Polit. -Praw

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ARTUR FRACKIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami oraz metodami badanh wystepujgcymi na gruncie socjologii.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
Student zna podstawowe pojecia z zakresu S1A_W04
1 |EPL socjologii. s S1A W05
S1A W07
Student posiada wiedze dotyczaca gi:'wgi
2 | EP2 podstawowych zjawisk i procesow K W12 S1A WO5
spotecznych. S1A W07
Student posiada wiedze dotyczaca :iﬁ'wgi
) 3 | EP3 podstawowych metod i technik badan K W12 =
wiedza . . S1A WO05
socjologicznych. S1A WO7
S1A W02
4 | EPa Student zna podstawowe teorie K_wWo7 giﬁ—wgg
socjologiczne. K W12 S1A W07
S1A_ W09
Student zna podstawowe zasady giﬁ_wgi
5 | EP5 metodologiczne lezace u podstaw badan K_W12 S1A WO5
spotecznych. S1A_WO07
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Student potrafi postugiwac sie

1 | EP6 podstawowymi pojeciami z zakresu K_U02 Sl e
. e S1A_UO04
socjologii. -
Student potrafi rozpoznac zagrozenia S1A UO3
2 | EP7 zwigzane z pozyskiwaniem i interpretacja K U02 -
- - . p . . - S1A UO04
umiejetnosci danych w zakresie badan socjologicznych. =
Student potrafi rozpoznad zagrozenia S1A UO3
3 | EP8 zwiazane z pozyskiwaniem i interpretacja K_U02 S1A UO04
danych w zakresie badan socjologicznych. -
4 | Epg Student potrafi poszukiwad zrédet K U02 S1A_UO3
informacji wtornych z zakresu socjologii - S1A _UO4
Student rozumie potrzebe uzupetniania S1A KOl
kompetencje spoteczne| 1 | EP10 wiedzy z zakresu socjologii i innych nauk K_KO01 S1A KOG
spotecznych. —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: socjologia i metody badan socjologicznych
Forma zaje¢: wyktad
1. Co to jest socjologia ? 2 1
2. Osobowos¢ spoteczna. 2 2
3. Pojecie postawy. 2 1
4. Dziatania spoteczne. 2 2
5. Interakcje spoteczne. 2 2
6. Stosunki spoteczne. 2 2
7. Organizacje spoteczne. 2 2
8. Struktura spoteczna. 2 2
9. Teoria integracji spotecznej. 2 2
10. Teoria grup odniesienia. 2 1
11. Zmiana spoteczna. 2 1
12. Teoria funkcjonalna. 2 1
13. Teoria konfliktu. 2 1
14. Teoria wymiany. 2 1
15. Ontologiczne osobliwosci przedmiotu nauk spotecznych. 2 1
16. Etapy procesu badawczego w socjologii. 2 1
17. Metoda obserwacyjna. 2 2
18. Badania sondazowe. 2 2
19. Elementy teorii pytan. 2 1
20. Badania jakosSciowe i iloSciowe w socjologii. 2 2
Wyktad.
Metody ksztatcenia
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EP1,EP10,EP2,EP3,
KOLOKWIUM EP4,EP5,EP6,EP7,E|
P8,EP9
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Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena w formie ustnej - 100 % oceny koncowej.
Ocena: dostateczny - student potrafi podac¢ definicje podstawowych poje¢ socjologicznych.

Ocena: dostateczny plus - student potrafi podac¢ definicje podstawowych pojec socjologicznych
oraz wymienic ich przyktadowe desygnaty, potrafi wymieni¢ podstawowe metody i techniki
stosowane na gruncie socjologii.

Ocena: dobry - student potrafi podac definicje podstawowych pojec¢ socjologicznych, wymieni¢ ich
przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym poziomie
scharakteryzowac metody i techniki stosowane na gruncie socjologii.

Ocena: dobry plus - student potrafi podac definicje podstawowych poje¢ socjologicznych,
wymienic ich przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym
poziomie scharakteryzowac¢ metody i techniki stosowane na gruncie socjologii, potrafi wymienic i
scharakteryzowac wybrana teorie socjologiczna.

Ocena: bardzo dobry - student potrafi podac definicje podstawowych poje¢ socjologicznych,
wymienic ich przyktadowe desygnaty oraz dokonac ich klasyfikacji, potrafi scharakteryzowac
metody i techniki stosowane na gruncie socjologii, potrafi wymienic¢ i scharakteryzowac
przyktadowe teorie socjologiczne, a takze zastosowac je w interpretacji wskazanych zjawisk lub
proceséw spotecznych.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Frankfort-Nachmias Ch., Nachmias D (2001): Metody badawcze w naukach spotecznych, Zysk i
S-ka, Poznan

Szacka B. (2003): Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa

Sztompka P. (2002): Socjologia, Wyd. Znak, Krakow

Literatura uzupetniajaca

Ossowski S. (2001): O osobliwosciach nauk spotecznych, Wyd. Naukowe PWN, Warszawa

Sztompka P. (2005): Socjologia zmian spotecznych, Wyd. Znak, Krakéw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 14
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:
szkolenie BHP
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2400 _40S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Uniwersyteckie Centrum Edukacji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 4 4 0
Razem 4 o
Koordynator
przedmiotu / modutu: mgr MARIUSZ SIKORA
Prowadzacy zajecia: mgr MARIUSZ SIKORA
Cele przedmiotu / Przekazanie studentom wiedzy o bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie przeciwpozarowej, udzielaniu
modutu: pierwszej pomocy oraz prawach i obowigzkach pracownika.
W zakresie wiedzy: podstawowa wiedza o srodowisku.
Wymagania wstepne: W zakresie umiejetnosci: posiada umiejetnos¢ uczenia sie.
ymag &PNE: | W zakresie kompetencji: potrafi wspétdziata¢ w grupie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna prawne, organizacyjne i etyczne
. uwarunkowania wykonywania dziatalnosci S1A_WO05
wiedza 1 |EPL zawodowej w ramach studiowanego S S1A _WO06
kierunku studiéw.
- - . . . . S1A _U06
umiejetnogci 1 | ep2 ‘I;’vot:gttudceentyﬁkowac btedy i zaniedbania K_U03 S1A_UO7
praktyce. S1A_UOS
Realizuje zadania w sposéb zapewniajacy
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 bezpieczenstwo wtasne i otoczenia, w tym K_KO03 S1A _Ko04
przestrzega zasad bezpieczenstwa pracy.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: szkolenie BHP
Forma zaje¢: wyktad
1. Regulacje prawne: uregulowania prawne dotyczgce bezpieczehstwa pracy i ochrony zdrowia w
prawodawstwie polskim i Unii Europejskiej. Obowigzki uczelni, przetozonych w zakresie 1 1
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki. Czynniki ergonomiczne w
ksztattowaniu warunkéw pracy, w tym normy higieniczne dla statych pomieszczen pracy.
2. Czynniki niebezpieczne fizyczne, biologiczne i chemiczne na zajeciach. Unikanie zagrozen ze
szczegdlnym uwzglednieniem $rodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej. Postepowanie 1 1
powypadkowe (uregulowania prawne, ubezpieczenia wypadkowe).
3. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wypadkowej. Apteczki pierwszej 1 1
pomocy.
4. Podstawy prawne w zakresie ochrony p.poz. Systemy wykrywania pozaréw. Substancje palne i
wybuchowe. Zapobieganie zagrozeniom pozarowym. Postepowanie w czasie pozaru i innych 1 1
miejscowych zagrozen. Podreczny sprzet gasniczy. Ewakuacja.

Metody ksztatcenia Wyktad z prezentacja multimedialna.
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Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3

Zaliczenie bez oceny.

Zaliczenie na podstawie prawidtowo rozwiazanego testu.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Raczkowski B. (2

012): BHP w praktyce, ODIDK Gdansk

Literatura podstawowa

poézn. zm.)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z

Literatura uzupetniajaca

Warszawa

Koradecka D. (1999): Bezpieczenstwo pracy i ergonomia, Centralny Instytut Ochrony Pracy

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 4
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 5
Liczba punktéw ECTS 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

szkolenie biblioteczne
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

10.6WI26AIWPIA_41S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Wydziat Prawa i Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 éwiczenia Z 0
Razem 2 ]
Koordynator

przedmiotu / modutu:

mgr IWONA SAGAN

Prowadzacy zajecia:

mgr IWONA SAGAN

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest przekazanie studentom wiedzy o zasadach korzystania z biblioteki, zbiorach biblioteki
oraz Systemie Biblioteczno-Informacyjnym Uniwersytetu Szczecinskiego. Zapoznanie studentéw z podstawowymi
pojeciami i metodami wyszukiwawczymi informacji wykorzystywanymi w systemach informacji prawne;j.

Wymagania wstepne:

Nie stawia sie.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna prawne i organizacyjne
uwarunkowania korzystania z systemu
cpre . . . S1A W02

biblioteczno-informacyjnego uczelni oraz S1A W04
wiedza 1 |EP1 podstawowe pojecia zwigzane z systemami K_ W12 S1A W05

udostepniania informacji, a takze &

X . . S1A W07
organizacje procesu wyszukiwawczego w -
systemach informacji prawnej.

Student potrafi korzystac z zasobéw
systemu biblioteczno-informacyjnego
umiejetnosci 1 | EP2 uczelni oraz zastosowac wilasciwe strategie K Ul13 S1A UO2
wyszukiwawcze w celu pozyskania danej
informacji prawne;j.
Student realizuje potrzeby dostepu do
zasobow systemu biblioteczno-
. g . . . S1A KO1
informacyjnego uczelni w sposéb nie -
. . . . . K_KO01 S1A K02
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 utrudniajacy dostepu innym uzytkownikom K K02 S1A KO3
Biblioteki, wspodtpracuje w zespole, - S1A K06
prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje -
problemy praktyczne.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: szkolenie biblioteczne
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Przedstawienie elementdéw tworzacych system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu
Szczecinhskiego: Biblioteka Gtéwna US oraz biblioteki wydziatowe, zadania realizowane przez
system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Szczecifskiego oraz oznaczenia sygnaturowe. 1 1

Podstawowe dane o dziatalnosci Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US: lokalizacja, struktura
organizacyjna, Zasoby Biblioteki.
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2. Zasady zapisu do Biblioteki: uprawnienia do korzystania z biblioteki, dokumenty biblioteczne,
procedury zapisu do biblioteki. Podstawy korzystania z zasobéw Biblioteki: procedura
wyszukiwania, zamawianie ksigzek, udostepnianie ksiegozbioréw. Zasady korzystania z

komputerowych baz danych udostepnianych w Bibliotece: zasady korzystania z komputeréw 1 1
bibliotecznych, prezentacja dostepnych w systemie biblioteczno-informacyjnych baz danych,
prezentacja dostepnych w Bibliotece Systeméw Informacji Prawnej, zasady korzystania z Polskiej
Bibliografii Prawniczej, procedury zdalnego dostepu do baz danych.
Metody ksztatcenia Wyktad / ¢wiczenia (e-learning).
Nr efektu
ksztatcenia z

Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie bez oceny na podstawie prawidtowo rozwigzanego testu on-line.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Regulamin Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Szczecinskiego

Regulamin Organizacyjny Wydziatu Prawa i Administracji US

Regulaminy agend Biblioteki (Wypozyczalnia, Czytelnia, Czytelnia Multimedialna)

Literatura uzupetniajaca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 2
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec o
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 3
Liczba punktéw ECTS 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
tajemnice prawnie chronione 10.6WI26A1)2473_14S
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Karnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr MARTA JASINSKA

Prowadzacy zajecia: | dr MARTA JASINSKA

Zapoznanie studentéw z problematyka bezpieczenstwa informacji, prawnymi aspektami bezpieczenstwa
informacji niejawnych i innych chronionych z mocy prawa, problemami zagrozen dla informacji niejawnych i
innych chronionych z mocy prawa, metodami i Srodkami zapewnienia ochrony informacji, w tym zwtaszcza
niejawnych i danych osobowych. Poznanie zasad odpowiedzialnosci karnej za przestepstwa przeciwko ochronie
informacji, a takze odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i stuzbowej.

Cele przedmiotu /
modutu:

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien operowac jezykiem prawniczym i zna¢ podstawowe

Wymagania wstepne:

pojecia.
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze na temat rozwigzan gi:—wgg
1 |EP1 prawnych regulujacych ochrone wybranych K W1l S1A W07
. tajemnic. S1A W11
wiedza - - =
Posiada podstawowa wiedze teoretyczna,
> | gp2 w stopniu koniecznym dla absolwenta K W13 S1A_WO07
administracji, w zakresie ochrony - S1A W10
wybranych tajemnic.
. . . . s S1A_UO1
- - Umie dokonywac interpretacji przepisow -
umiejetnosci 1 |EP3 regulujacych ochrone wybranych tajemnic. b e
S1A_UO5
. Ma zdolnos¢ do pogtebiania wiedzy i S1A_KO01
kompetencje spofeczne| 1 | EP4 nadazania za zmianami prawodawstwa. SR S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: tajemnice prawnie chronione
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawy prawne dostepu do informacji. 6 5
2. Dostep do informacji publicznej. Zakres podmiotowy, przedmiotowy i formy dostepu. 6 5
3. Zakres przedmiotowy ochrony informacji niejawnych. Klasyfikacja informacji niejawnych.
Podmioty zobowigzane do ochrony tych informacji. Pojecie i formy udostepniania informacji 6 5
niejawnych.
4. Kompetencje stuzb ochrony panstwa w zakresie ochrony informacji. 6 5

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiagzanej z

Metody ksztatcenia tematyka poruszana na wyktadzie
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Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena (3 pytania - dtuzsza wypowiedz pisemna lub odpowiedz na pytanie
szczegoétowe), mozliwe zaliczenie ustne (losowanie zestawu 3 pytan - pytanie bardziej ogélne lub
szczegoétowe dotyczace okreslonej instytucji).

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.

Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna - 51-64%,

- ocena dostateczna plus - 65-74%,

- ocena dobra - 75-89%,

- ocena dobra plus - 90-94%,

- ocena bardzo dobra - 95-100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Hoc S. (2006): Ochrona informacji niejawnych i tajemnic ustawowo chronionych. Wybrane
zagadnienia, Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego

Literatura uzupetniajaca

Hoc S. (2010): Ustawa o ochronie informacji niejawnych, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26Al1)2576_8S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki administracja morska

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem jest zapoznanie studenta z organizacja pracy urzedu oraz przekazanie usystematyzowanej wiedzy z
zakresu organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu
zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe zasady
prawidtowego obiegu dokumentéw
. biurowych, organizacji i funkcjonowania S1A_WO02
wiedza 1 |EP1 archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod b e S1A W03
i technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowac¢ punkt kancelaryjny S1A_UO06
1 | EP2 oraz wykonywac i dokumentowacd K _Uo3 S1A_UO7
czynnosci kancelaryjne. S1A _UO8
umiejetnosci Wykorzystujac profesjonalne narzedzia
potrafi poprawnie wykonywadé,
2 |EP3 dokumentowad, klasyfikowac i e Sl TR
kwalifikowa¢ dokumentacje biurowa.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie, posiada zdolnos¢ do samodzielnego
. pogtebiania wiedzy i nadazania za S1A K01
kompetencje spofeczne| 1 | EP4 zmianami zasad pracy administracyjno- S S1A_KO06
biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowe;j
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 3
sekretariatow).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
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4. 4.0rganizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

wyposazenie archiwum;

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 3

5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 3
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 3
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 2
Prezentacja multimedialna
Metody ksztatcenia Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Zacharko L., Zacharko E. (2005): Organizacja pracy administracyjno-biurowej. Zagadnienia
prawne, Wyzsza Szkota Administracji Bielsko-Biata

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w
wojewoddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

Mitura E. (red.) (2009): Organizacja pracy biurowej, Difin

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26Al1)2576_16S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem jest zapoznanie studenta z organizacja pracy urzedu oraz przekazanie usystematyzowanej wiedzy z
zakresu organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu
zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentédw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe zasady
prawidiowego obiegu dokumentéw
. biurowych, organizacji i funkcjonowania S1A_WO02
wiedza 1 |EP1 archiwow zaktadowych oraz kontroli metod Aaic2 S1A W03
i technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowac¢ punkt kancelaryjny S1A _UO06
1 | EP2 oraz wykonywac i dokumentowad K U03 S1A UO7
czynnosci kancelaryjne. S1A _UO08
umiejetnosci Wykorzystujac profesjonalne narzedzia
potrafi poprawnie wykonywag,
2 | EP3 dokumentowad, klasyfikowac i K ui3 S1A_U02
kwalifikowa¢ dokumentacje biurowa.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie, posiada zdolnos¢ do samodzielnego
. pogtebiania wiedzy i nadazania za S1A_KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 zmianami zasad pracy administracyjno- LLeh S1A_KO06
biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. 2.0rganizacja obiegu dokumentow biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 3
sekretariatéw).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
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4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

wyposazenie archiwum;

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 3

5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 3
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 3
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 2
Prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - ocena niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Zacharko L., Zacharko E. (2005): Organizacja pracy administracyjno-biurowej. Zagadnienia
prawne, Wyzsza Szkota Administracji Bielsko-Biata

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w
wojewoddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

Mitura E. (red.) (2009): Organizacja pracy biurowej, Difin

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26Al1)2576_24S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki administracja samorzadowa

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem jest zapoznanie studenta z organizacja pracy urzedu oraz przekazanie usystematyzowanej wiedzy z
zakresu organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu
zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe zasady
prawidtowego obiegu dokumentéw
. biurowych, organizacji i funkcjonowania S1A_WO02
wiedza 1 |EP1 archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod b e S1A W03
i technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowac¢ punkt kancelaryjny S1A_UO06
1 | EP2 oraz wykonywac i dokumentowacd K _Uo3 S1A_UO7
czynnosci kancelaryjne. S1A _UO8
umiejetnosci Wykorzystujac profesjonalne narzedzia
potrafi poprawnie wykonywadé,
2 |EP3 dokumentowad, klasyfikowac i e Sl TR
kwalifikowa¢ dokumentacje biurowa.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie, posiada zdolnos¢ do samodzielnego
. pogtebiania wiedzy i nadazania za S1A K01
kompetencje spofeczne| 1 | EP4 zmianami zasad pracy administracyjno- S S1A_KO06
biurowej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowe;j
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne 6 3
sekretariatow).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
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4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

wyposazenie archiwum;

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 3

5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 3
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 3
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 2
Prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Zacharko L., Zacharko E. (2005): Organizacja pracy administracyjno-biurowej. Zagadnienia
prawne, Wyzsza Szkota Administracji Bielsko-Biata

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w
wojewoddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

Mitura E. (red.) (2009): Organizacja pracy biurowej, Difin

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

technika pracy biurowej

(SPECJALNOSCI / M

ODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26Al1)2576_32S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:

Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem jest zapoznanie studenta z organizacja pracy urzedu oraz przekazanie usystematyzowanej wiedzy z
zakresu organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu
zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego oraz informatyki w

administracji.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawowe zasady
prawidtowego obiegu dokumentéw
. biurowych, organizacji i funkcjonowania S1A_WO02
wiedza 1 |EP1 archiwéw zaktadowych oraz kontroli metod b e S1A W03
i technik dziatania administracji.
Potrafi zorganizowac¢ punkt kancelaryjny S1A_UO06
1 | EP2 oraz wykonywac i dokumentowacd K _Uo3 S1A_UO7
czynnosci kancelaryjne. S1A _UO8
umiejetnosci Wykorzystujac profesjonalne narzedzia
potrafi poprawnie wykonywadé,
2 |EP3 dokumentowad, klasyfikowac i e Sl TR
kwalifikowa¢ dokumentacje biurowa.
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie, posiada zdolnos¢ do samodzielnego S1A KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 pogtebiania wiedzy i nadazania za K_KO01 S1A KO6
zmianami zasad pracy administracyjno- -
biurowe.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: technika pracy biurowej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. 6 2
2. Organizacja obiegu dokumentow biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogdlnej, czynnosci kancelaryjne 6 3
sekretariatéw).
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 2
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4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

wyposazenie archiwum;

archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zaktadowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez 6 3

5. Archiwizacja akt sadowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 3
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 3
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. 6 2
8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 2
Prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia Analiza rozwiazan prawnych z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku
sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz
zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru
obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéow.

Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Zacharko L., Zacharko E. (2005): Organizacja pracy administracyjno-biurowej. Zagadnienia
prawne, Wyzsza Szkota Administracji Bielsko-Biata

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla
organow jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w
wojewoddztwie oraz obstugujacych je urzedéw, ODDK Gdansk

Mitura E. (red.) (2009): Organizacja pracy biurowej, Difin

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe
UAM Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 8

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

techniki negocjacji i mediacji w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2463_77S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 2 4
wyktad 20 Z0
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr TOMASZ RADKIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /

modutu: administracji.

Zaznajomienie z podstawowymi regulacjami ksztattujacymi mozliwosci prowadzenia mediacji i negocjacji w

Wymagania wstepne:

Réwnolegle prowadzone zajecia z zakresu wstepu do prawoznawstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna podstawy prawne S1A W02
1 |EP1 prowadzenia negocjacji i mediacji w K_Wo02 S1A W03
administracji. -
wiedza S1A W07
Zna formy organizacyjno-prawne S1A_WO08
2 |EP2 prowadzenia mediacji i negocjacji. RS S1A W09
S1A W11
S1A_UO07
Potrafi przeprowadzi¢ proste postepowanie S1A _UO8
1 |EPS mediacyjne. L S1A _U09
- - S1A_U1l0
umiejetnosci SlA_U07
. ., - S1A_UOS8
2 | EP4 Potrafi poprowadzi¢ proste negocjacje. K_Ul2 S1A_U09
S1A _U1l0
Potrafi rozwiazywad zadania problemowe w S1A_KO02
, 1 |EPS grupie. L S1A KO3
kompetencje spoteczne Potrafi wskazac stabe i mocne strony B
2 | EP6 podjetej decyzji. K_KO06 S1A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: techniki negocjacji i mediacji w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. |dea alternatywnych metod rozwigzywania sporéw. 2 3
2. Podstawy prawne mediacji i negocjacji z uwzglednieniem specyfiki administracji. 2 1
3. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 2 4
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4. Negocjacje jako sposdb rozwigzywania sporéw i zawierania umoéw. 4

5. Ugoda jako efekt rozwigzania sporu, takze w administracji. 4

6. Formy pokrewne do mediacji i negocjacji. 4

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 5

2. Negocjacje jako sposdb rozwigzywania sporéw i zawierania umoéw. 5

. Wyktad z rozwigzywaniem stanéw faktycznych.

Metody ksztatcenia Cwiczenia - rozwiazywanie problemoéw praktycznych.

Nr efektu
ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

- 9 pkt - dobry plus,
- 8 pkt - dobry,
Forma i warunki
zaliczenia

Przedmiot konczy zaliczenie na ocene w formie testu jednokrotnego wyboru. Test sktada sie z 10
pytan. Do uzyskania oceny pozytywnej niezbedne jest uzyskanie przynajmniej 5 punktéow.
Sposodb wyliczenia oceny koncowej:
- 10 pkt - bardzo dobry,

- 7 pkt - dostateczny plus,
- 5-6 pkt - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Binsztok A. (red.) (2012): Sztuka skutecznego prowadzenia mediacji: zagadnienia prawne i
ekonomiczne, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Literatura podstawowa

business

Jakubiak-Mironczuk A. (2010): Negocjacje dla prawnikéw: prawo cywilne, Wolters Kluwer

Gruca-Miasik U. (2011): Negocjacje i mediacje w kregu pomocy, wychowania i prawa,
Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego

Literatura uzupetniajaca

Gaskor Wroctaw

Tabernacka M., Raszewska-Skatecka R. (red.) (2012): Mediacje w spoteczenstwie otwartym,

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 14
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:

ustrodj i zadania organéw administracji morskiej

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2576_1S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja morska

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr STANISLAW KALINA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie problematyki charakteryzujacej
kompleksowg gataz prawa, jaka jest prawo morskie. Szczegdlny nacisk potozony zostanie na zagadnienia
prawnoadministracyjne w prawie morskim (krajowym, unijnym i miedzynarodowym). Wymaga to zapoznania z
realiami miedzynarodowej legislacji zeglugowej - zwtaszcza IMO - elementami komparatystki prawniczej oraz
unijnego i polskiego prawa morskiego na ptaszczyZznie prawa publicznego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa
administracyjnego oraz prawa miedzynarodowego publicznego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
1 | Ep1 Student dysponuje podstawowa wiedza w K W02 S1A W02
zakresie ustroju administracji morskiej. - S1A_WO03
Zna w podstawowym stopniu zagadnienia DL AL
2 | EP2 prawa morskiego administracyjnego i K_ W11 D L
wiedza rawa morza - S1A_WO07
P . S1A W11
Ma wiedze o konstruowaniu i
3 | EP3 funkcjonowaniu struktur jednostek K_Wo3 S1A W04
administrujacych.
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy
prawne z zakresu tworzenia i stosowania
prawa oraz poprawnie opracowac projekty S1A UO6
1 | Epa rozstrzygnie¢ niezbednych w praktyce K U03 S1A UO7
gospodarki i administracji morskiej (akty - S1A UO8
administracyjne, akty normatywne, -
. L regulaminy, procedury kontrolne, wzory
umiejetnosci dokumentéw).
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne
poglady przedstawicieli doktryny i
judykatury na gruncie miedzynarodowym,
2 |EPS tacznie z orzecznictwem trybunatow i L Sl Tk
arbitrazy miedzynarodowych, w
szczegodlnosci Lloyda.
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Powinien racjonalnie i prawidtowo
identyfikowac i rozwiazywac problemy
1 | EP6 praktyczne, zwigzane z uprawa morza i s Sre L
zegluga.
kompetencje spoteczne 2 | EP7 Jest zdolny do pracy w zespole. K_KO02 SLe LGP
- S1A_KO03
Dazy do kontynuowania zainteresowan S1A KO1
3 | EP8 prezentowana problematyka prawa K_KO01 S1A KOG
morskiego. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ustréj i zadania organéw administracji morskiej
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta prawa morskiego administracyjnego. 5 3
2. Dziatalno$¢ prawotwoércza IMO. 5 3
3. Organizacja i formy dziatania administracji morskiej. 5 4
4. Urzedy morskie. 5 3
5. Izby morskie. 5 3
6. Inspektoraty rybotéwstwa morskiego. 5 3
7. Stuzba SAR. 5 2
8. Statek morski. 5 4
9. Bezpieczenhstwo morskie. 5 3
10. Ochrona zeglugi i portéw morskich. 5 2
Metody ksztatcenia Wyktad z elementami konwersatoryjno-seminaryjnymi.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru. Zasady oceniania sa

nastepujace:

- na ocene 3,0 - od 50 %,
- na ocene 3,5 - od 65 %,
- na ocene 4,0 - od 75 %,
- na ocene 4,5 - od 85 %,
- na ocene 5 - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Kozinski M.H. (2010): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni

Literatura uzupetniajgca

Py¢ D. (2011): Prawo oceanu swiatowego, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 6
Studiowanie literatury 16
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Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 14
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

ustroj organéw ochrony prawnej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2468_46S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Konstytucyjnego i Integracji Europejskiej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. ANDRZE] BAtABAN

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie z krajowym oraz ponadnarodowymi systemami ochrony praw cztowieka; usystematyzowanie wiedzy
na temat organéw ochrony prawnej funkcjonujacych w ramach poszczegdlnych systemoéw oraz zakresu ich
kompetencji i wzajemnych relacji; uksztattowanie kwalifikacji w zakresie identyfikacji probleméw prawnych
zwigzanych z ochrong praw cztowieka i wykorzystaniem w tym celu dostepnych srodkéw prawnych oraz
organdw.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ konstytucyjnego systemu organdw panstwowych, podstaw prawa publicznego i administracyjnego
oraz podstaw prawa cywilnego materialnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o

1 |ep1 strukturach i zasadach funkcjonowania K W02 S1A W02

systemu organéw ochrony prawnej, - S1A W03
wiedza wieziach wystepujacych w tym systemie.
Poznat instytucje z zakresu ochrony praw gi:—wgg

2 | EP2 cztowieka oraz specyfike ochrony K W11 S1A W07
wybranych wolnosci i praw. S1A W11
Potrafi prawidtowo postugiwac sie

1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu K_Uo4 S1A _UO1
ochrony praw cztowieka.

S1A_UO7
> | Epa Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ K U12 S1A_UO08
umiejetnosci przyjete rozwiazanie. - S1A _UO09
S1A U1l0
Umie wskazad organ ochrony prawnej,

3 | Eps przed ktérym mozna dochodzi¢ ochrony K U10 S1A U04
naruszonych praw i wolnosci oraz srodki to - S1A_U06
umozliwiajace.

Student rozumie potrzebe uczenia sie S1A KOl
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 przez cate zycie, potrafi ja samodzielnie K_KO01 S1A KO6
uzupetniad i doskonalié. =
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ustréj organéw ochrony prawnej
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojmowanie praw cztowieka: zagadnienia terminologiczne. 2 1
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2. System i organy ochrony praw cztowieka Rady Europy i Europejska Konwencja o Ochronie Praw

Cztowieka i Podstawowych Wolnosci. 2 1
3. Godnos¢ jako Zrédto wolnosci i praw. 2 1
4. Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw. 2 1
5. Sposéb ograniczania wolnosci i praw zgodny z Konstytucja. Zasada proporcjonalnosci. 2 1
6. Przyktadowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolnos$¢ osobista i Srodki jej ochrony, 2 2
prywatnos¢, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.
7. Zasada réwnosci wobec prawa i problem dyskryminacji. 2 1
8. Organy ochrony prawnej w Konstytucji: organy wymiaru sprawiedliwosci, Krajowa Rada
Sadownictwa, Sad Najwyzszy, sady powszechne, sady wojskowe, sgdownictwo administracyjne,
Trybunat Stanu, Trybunat Konstytucyjny, Najwyzsza Izba Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich, 2 1
Rzecznik Praw Dziecka, Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Krajowa Rada Radiofonii
i Telewizji.
9. Pozakonstytucyjne organy ochrony prawnej: prokuratura, policja, stuzby specjalne, inspekcje, 2 1
stuzby, urzedy.
10. Korporacje ochrony prawa: pojecie korporacji; radcowie prawni; adwokatura; notariat; 2 1
komornicy sadowi.
11. Srodki konstytucyjne i ustawowe ochrony wolnosci i praw, skarga konstytucyjna. 2 1
12. Organy ochrony prawnej w Europejskiej Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych

7 d 2 1
Wolnosci. Skarga do Trybunatu Praw Cztowieka.
13. Organy ochrony prawnej w systemie prawnym Unii Europejskie;j. 2 1
14. Ochrona Praw Cztowieka w Unii Europejskiej, Karta Praw Podstawowych. 2 1

Wyktad obejmujacy: prezentacje prowadzacego odnoszace sie do konkretnych stanéw

Metody ksztatcenia faktycznych, prezentacje i analizy orzeczen sadowych, prezentacje i analizy kazuséw, mozliwe
dyskusje.
Nr efektu
ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

(max. po 5 pkt za kazda odpowiedz).

Zaliczenie z ocenga, sprawdzian: trzy pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedze z wyktadu,
zalecanej literatury i teksty prawne). Student moze uzyska¢ maksymalnie 15 punktow z egzaminu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtoninski M., Wieruszewski R., Wéjtowicz K. (2003):
System ochrony praw cztowieka, Kantor Wydawniczy Zakamycze

Literatura podstawowa Beck

Banaszak B., Preisner A. (red.) (2002): Prawa i wolnosci obywatelskie w Konstytucji RP, C.H.

szczegotowa, Wolters Kluwer Polska

Bodio )., Borkowski G., Demendecki T. (2012): Ustréj organéw ochrony prawnej. Czesc¢

Serafin S., Szmulik B. (2010): Organy ochrony prawnej RP, C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca

Ciapata )., Flaga-Gieruszynska K. (red.) (2006): Prawa podmiotowe. Pojmowanie w naukach
prawnych, Uniwersytet Szczecinski, Wydziat Prawa i Administracji

Wisniewski L. (red.) (2011): Ochrona praw cztowieka w swiecie, Oficyna Wydawnicza Branta

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajeé

Udziat w konsultacjach

2
7
Studiowanie literatury 8
8
(v}

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
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Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

ustroj samorzadu terytorialnego

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WI26AI1)2576_63S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Samorzadu Terytorialnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 4 5
wyktad 30 E
Razem 40 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr EWA KONIUSZEWSKA

Prowadzacy zajecia:

Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki
ustroju, zadan, zasad organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego. Wyksztatcenie praktycznych

Cele przedmiotu / umiejetnosci polegajacych na rozwigzywaniu problemoéw, kazuséw i opracowywaniu projektéw rozstrzygnieé
modutu: niezbednych w praktyce do funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego. Wyksztatcenie umiejetnosci

argumentacji i polemiki. Utrwalenie nawykéw do kontynuowania zainteresowanh prezentowang problematyka
prawa samorzadu terytorialnego w okresie po ukonczeniu studidw.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa
administracyjnego, w tym zwtaszcza pozycji prawnej samorzadu terytorialnego w systemie wtadz publicznych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze w zakresie
1 | Ep1 ustroju, zadan, zasad organizacji, a takze K W02 S1A W02
konstruowania i funkcjonowania - S1A W03
samorzadu terytorialnego.
. Identyfikuje i rozumie najwazniejsze
wiedza 2 | EP2 problemy z zakresu prawa samorzadu K W13 DAL
. S1A W10
terytorialnego. -
Ma wiedze o konstruowaniu i
3 | EP3 funkcjonowaniu struktur samorzadu K_wWo3 S1A_ W04
terytorialnego.
Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne S1A UO1
1 | epa poglady przedstawicieli doktryny i K UO1 S1A UO2
judykatury oraz systematyzuje i ocenia - S1A UO5
umiejetnosci stosowane w tym zakresie argumenty. =
Potrafi rozwiazywac okreslone problemy Sl LS
2 | EP5 . ? . K_U03 S1A_UO7
prawne i organizacyjne. S1A UOS
Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate
zycie, posiada zdolnos¢ do pogtebiania
1 | EPs wiedzy i nadazania za zmianami rozwiazan K KO1 S1A_KO01
regulujacych ustréj samorzadu - S1A_KO06
kompetencje spoteczne terytorialnego.
Prawidtowo identyfikuje i rozwiazuje
2 | EP7 problemy zwiazane z funkcjonowaniem K_KO03 S1A_K04
instytucji samorzadowych.
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ustréj samorzadu terytorialnego
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i miejsce samorzgdu terytorialnego w systemie ustrojowym panstwa. Podstawy prawne 4 3
ustroju samorzadu terytorialnego.
2. Ogdlne zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w Polsce. 4 1
3. Ogdlna charakterystyka zadan jednostek samorzadu terytorialnego (pojecie, klasyfikacja, formy a 2
wykonywania).
4. Formy demokracji bezposredniej w dziatalnosci samorzadu terytorialnego. 4 3
5. Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania, ustrdj). 4 4
6. Status prawny jednostek pomocniczych gminy (tworzenie, zadania, ustrgj). 4 2
7. Struktura organizacyjna powiatu (tworzenie, zadania, ustrdj). Status prawny miasta na prawach 4 4
powiatu.
8. Wojewddztwo jako jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania, ustréj). 4 3
9. Urzad jednostki samorzadu terytorialnego. 4 1
10. Nadzér i kontrola nad dziatalnosciag jednostek samorzadu terytorialnego. 4 3
11. Status prawny radnego i pracownikéw samorzgadowych. 4 2
12. Ustrdj miasta stotecznego Warszawy. 4 2
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego - rozwigzywanie kazuséw z 4 10
wykorzystaniem tekstéw aktéw normatywnych i dorobku orzeczniczego sadéw.
Wyktad w formie multimedialnej.
Metody ksztatcenia Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Rozwigzywanie kazuséw.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

sprawdzianéw.
Ocena koncowa jest ocena otrzymana z egzaminu.

wyktadu,
c¢wiczen oraz zalecanej literatury przedmiotu.

odpowiedz

Zasady oceniania testu sa nastepujace:
- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Forma i warunki
zaliczenia

oceny

bardzo
dobry.

Zaliczenie ¢wiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku

Egzamin przeprowadzany w formie testu obejmuje znajomos¢ zagadnien omoéwionych w trakcie

Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1

sposrod proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia
uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Student, ktéry uzyska ocene bardzo dobry z ¢wiczen ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia

koncowej z przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny plus, z oceny
dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry do oceny dobry plus, z oceny dobry plus do oceny

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Dolnicki B. (2012): Samorzad terytorialny, Wolters Kluwer

Literatura podstawowa

Izdebski H. (2011): Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci, LexisNexis
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Dolnicki B. (2012): Ustawa o samorzadzie wojewodztwa. Komentarz, Wolters Kluwer

Literatura uzupetniajaca Dolnicki B. (2010): Ustawa o samorzadzie gminnym. Komentarz, Wolters Kluwer

Dolnicki B. (2007): Ustawa o samorzadzie powiatowym. Komentarz, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 16
Studiowanie literatury 26
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:
wprowadzenie do gospodarki komunalnej
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2604_17S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Gospodarczego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Student posiada usystematyzowana wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu administracji publiczne;j.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze na temat
struktur i zasad funkcjonowania S1A W02
1 |EP1 administracji publicznej (w tym K_wWo02 5
: A S1A W03
samorzadowej, gospodarczej)i wieziach -
wiedza wystepujacych w tych strukturach.
Student ma wiedze na temat podstaw
prawnych i zasad podejmowania i
2 |EP2 wykonywania zadan administracji KQULS S e/
publicznej, gospodarczej i spotecznej.
Student potrafi prawidtowo postugiwad sie
1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu K_Uo4 S1A _UO1
gospodarki komunalnej.
umiejetnosci Student wyksztatcit zdolnos$¢ stosowania S1A_UO07
> | Epa wiedzy przy rozwiazywaniu elementarnych K U08 S1A _UO08
problemoéw z zakresu gospodarki - S1A _U09
komunalnej. S1A_Ul0
Student wyksztatcit nawyk
1 | EPs systematycznego uczenia sie, K KO1 S1A K01
kompetencje spoteczne sa!mod2|elnego uzupetniania i doskonalenia = S1A_KO06
wiedzy.
2 | EP6 Student potrafi kreatywnie mysleé. K_KO05 S1A KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wprowadzenie do gospodarki komunalnej
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie, istota i podstawy prawne gospodarki komunalne;j. 5 5
2. Podmioty realizujgce zadania z zakresu gospodarki komunalne;j . 5 5

1/2




3. Przedmiot gospodarki komunalnej - realizacja zadan publicznych w sferze gospodarki
komunalnej.

5

10

4. Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej.

5

10

Metody ksztatcenia multimedialnej.

Wyktad konwencjonalny, problemowy i konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia sa nastepujace:
ocena dostateczna: 11-12 pkt,
ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
ocena dobra: 15-16 pkt,

ocena dobra plus: 17-18 pkt,
ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazda

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Rakoczy B. (2010): Prawo gospodarki komunalnej, LexisNexis

Literatura podstawowa

business

Szydio M. (2008): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, Oficyna a Wolters Kluwer

Batdyga M. (2004): Gospodarka komunalna - aspekty prawne, Alpha Pro Ostroteka

Literatura uzupetniajaca Byjoch K., Redet S. (2000): Prawo gospodarki komunalnej, Wydawnictwa Prawnicze PWN

Gonet W. (2007): Spétki komunalne, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 8
Studiowanie literatury 13
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2604_61S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Gospodarczego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 4 4
wyktad 20 ZO
Razem 30 4
Koordynator dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
przedmiotu / modutu: '
Prowadzacy zajecia: | dr hab. RAJMUND MOLSKI
Cele przedmiotu / Nabycie przez studenta usystematyzowanej wiedzy oraz umiejetnosci analizowania podstawowych,
modutu: wprowadzajgcych zagadnien do prawa gospodarczego publicznego.
. .| Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu panstwa, administracji publicznej,
Wymagania wstepne: gospodarki i spoteczenstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze na temat
struktur i zasad funkcjonowania S1A W02
1 |EPL administracji gospodarczej i wieziach b S1A W03
wystepujacych w tych strukturach.
wiedza Ma wiedze na temat podstaw prawnych i
2 | EP2 zasad podejmowania i wykonywania zadan K_Wo05 S1A W07
administracji gospodarczej.
Zna ogodlne zasady prawne dotyczace K W09 S1A_WO03
3 | EP3 tworzenia i rozwoju form K'W16 S1A W11
przedsiebiorczosci. = S1A W11
Potrafi prawidtowo postugiwac sie
1 | EP4 podstawowa terminologia z zakresu prawa K_Uo04 S1A_UO1
gospodarczego publicznego.
umiejetnosci Wyksztatcit zdolno$é stosowania wiedzy S1A _UO07
przy rozwiazywaniu elementarnych S1A _U08
2 | EPS problemdéw z zakresu prawa L S1A _U09
gospodarczego publicznego. S1A _U1l0
Wyksztalcit nawyk systematycznego S1A KO1
1 | EP6 uczenia sie, samodzielnego uzupetniania i K_KO01 S1A KOG
kompetencje spoteczne doskonalenia wiedzy. -
2 | EP7 Potrafi kreatywnie myslec. K_KO5 S1A _KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego
Forma zaje¢: wyktad
1. Charakterystyka prawa gospodarczego publicznego. 4 1
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2. Podstawowe zasady prawa gospodarczego publicznego. 4 2

3. Pojecia podstawowe prawa gospodarczego publicznego. 4 2
4. Legalizacja dziatalnosSci gospodarcze;. 4 3
5. Reglamentacja administracyjna dziatalnosci gospodarczej. 4 4
6. Kontrola dziatalnosci gospodarczej. 4 2
7. Sytuacja prawna podmiotéw zagranicznych wykonujgacych dziatalno$¢ gospodarcza w Polsce. 4 3
8. Sytuacja prawna mikro-, matych i srednich przedsiebiorcéw. 4 3

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Praktyczna analiza pojecia. 4 2
2. Praktyczna analiza pojecia. 4 2
3. Ewidencjonowanie i rejestrowanie dziatalnosSci gospodarczej. 4 2
4. Reglamentacji dziatalnosci gospodarczej - regulacja prawna, specyfika, przyktady. 4 4

Wyktad konwencjonalny.
Metody ksztatcenia Cwiczenia: prezentacje multimedialne, analiza aktéw prawnych i orzecznictwa potaczona z
dyskusja, rozwigzywanie kazuséw, praca w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia EP1,EP2,EP3,EP4,E|
EGZAMIN PISEMNY P5.EP6.EP7

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

SPRAWDZIAN

Zaliczenie na ocene.

Zaliczenie wyktadow w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazda prawidtowa
odpowiedz).

Warunki zaliczenia:

Ocena dostateczna: 11-12 pkt,

Ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

Ocena dobra: 15-16 pkt,

Ocena dobra plus: 17-18 pkt,

Ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zaliczenie ¢wiczen w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych;

Forma i warunki student moze otrzymac maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazda prawidtowa odpowiedz).
zaliczenia Warunki zaliczenia:

Ocena dostateczna: 11-12 pkt,

Ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

Ocena dobra: 15-16 pkt,

Ocena dobra plus: 17-18 pkt,

Ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Kosikowski C. (2010): Publiczne prawo gospodarcze Polski i Unii Europejskiej, Wydawnictwo
Prawnicze LexisNexis

Olszewski J. (2012): Publiczne prawo gospodarcze, C.H. Beck
Literatura podstawowa

Snazyk Z. Szafranski A. (2012): Publiczne prawo gospodarcze, C.H. Beck

Strzyczkowski K. (2011): Prawo gospodarcze publiczne, LexisNexis
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Gronkiewicz-Waltz H., Wierzbowski M. (2011): Prawo gospodarcze. Zagadnienia
administracyjnoprawne, LexisNexis

Kocowski T. (2009): Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej w polskim administracyjnym
prawie gospodarczym, Kolonia Limited

Literatura uzupetniajaca Kosikowski C. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Komentarz, LexisNexis

Szydto M. (2011): Wolnos¢ dziatalnosci gospodarczej jako prawo podstawowe, Oficyna
Wydawnicza Branta

Zdyb M., Sieradzka M. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Komentarz, Lex
a Wolters Kluwer business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 12
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 18
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:

wstep do systemu zamoéwien publicznych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2604_5S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Gospodarczego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki administracja morska

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawami aktualnego modelu (konstrukcji) zamoéwien publicznych w prawie polskim.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publicznej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze o wymaganiach
1 | Ep1 adresowanych do pracownika aparatu K W04 S1A_WO05
administracji publicznej zajmujacego sie = S1A _WO06
wiedza zamoéwieniami publicznymi.
Student ma wiedze na temat podstaw
prawnych i zasad podejmowania i
2 |EP2 wykonywania zadan administracji DL DL A
publicznej, gospodarczej i spotecznej.
Student potrafi prawidtowo postugiwacd sie
1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu K_Uo04 S1A_UO1
zamoéwien publicznych.
umiejetnosci Student wyksztatcit zdolno$¢ stosowania S1A _UO07
> | Epa wiedzy przy rozwiazywaniu elementarnych K U08 S1A _U08
probleméw z zakresu zamdéwien = S1A UO9
publicznych. S1A _U1l0
Student wyksztatcit nawyk
1 | Eps systematycznego uczenia sie, K KO1 S1A K01
kompetencje spoteczne sa!modmelnego uzupetniania i doskonalenia - S1A_KO06
wiedzy.
2 | EP6 Student potrafi kreatywnie mysled. K_KO05 S1A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wstep do systemu zamdwien publicznych
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie, geneza i cechy zamdwien publicznych w polskim systemie prawnym. 6 4
2. Przedmiot prawa zaméwien publicznych. 6 3
3. Podmioty prawa zamdéwien publicznych. 6 5
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4. Organizacja systemu zaméwien publicznych w Polsce. 6 3

5. Zarys postepowania o

udzielenie zaméwienia publicznego. 6 5

Metody ksztatcenia

Wyktad konwencjonalny, problemowy i konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji
multimedialne;j.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

EP1,EP2,EP4,EP5,E

SPRAWDZIAN P6

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student

moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazda prawidiowa odpowiedz).
Warunki zaliczenia:

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Chmaj M. (red.) (2010): Zamoéwienia publiczne, PUBLICUS Warszawa

Pierdg J. (2012): Prawo zaméwien publicznych, C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca

Babiarz S., Czarnik Z., Janda P. (2013): Prawo zamoéwien publicznych, LexisNexis

Olszewska J., Rokicki J. (2010): Zamoéwienia publiczne. Zarzadzanie organizacja, ludzmi i
problemami, Wolters Kluwer

Stachowiak M., Jerzykowski )., Dzierzanowski W. (2012): Prawo zamoéwien publicznych.
Komentarz LEX, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zal

iczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPIA-A-O-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:

wstep do systemu zamoéwien publicznych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2604_21S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Gospodarczego Publicznego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki administracja samorzadowa

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Prowadzacy zajecia:

dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawami aktualnego modelu (konstrukcji) zamoéwien publicznych w prawie polskim.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publicznej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze o wymaganiach
1 | Ep1 adresowanych do pracownika aparatu K W04 S1A_WO05
administracji publicznej zajmujacego sie = S1A _WO06
wiedza zamoéwieniami publicznymi.
Student ma wiedze na temat podstaw
prawnych i zasad podejmowania i
2 |EP2 wykonywania zadan administracji DL DL A
publicznej, gospodarczej i spotecznej.
Student potrafi prawidtowo postugiwacd sie
1 | EP3 podstawowa terminologia z zakresu K_Uo04 S1A_UO1
zamoéwien publicznych.
umiejetnosci Student wyksztatcit zdolno$¢ stosowania S1A _UO07
> | Epa wiedzy przy rozwiazywaniu elementarnych K U08 S1A _U08
probleméw z zakresu zamdéwien = S1A UO9
publicznych. S1A _U1l0
Student wyksztatcit nawyk
1 | Eps systematycznego uczenia sie, K KO1 S1A K01
kompetencje spoteczne sa!modmelnego uzupetniania i doskonalenia - S1A_KO06
wiedzy.
2 | EP6 Student potrafi kreatywnie mysled. K_KO05 S1A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wstep do systemu zamdwien publicznych
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie, geneza i cechy zamdwien publicznych w polskim systemie prawnym. 6 4
2. Przedmiot prawa zaméwien publicznych. 6 3
3. Podmioty prawa zamdéwien publicznych. 6 5
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4. Organizacja systemu zaméwien publicznych w Polsce. 6 3

5. Zarys postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. 6 5

Metody ksztatcenia

Wyktad konwencjonalny, problemowy i konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji
multimedialne;j.

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazda
prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia:

ocena dostateczna: 11-12 pkt,

ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

ocena dobra: 15-16 pkt,

ocena dobra plus: 17-18 pkt,

ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Chmaj M. (red.) (2010): Zamoéwienia publiczne, PUBLICUS Warszawa

Pierdg J. (2012): Prawo zaméwien publicznych, C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca

Babiarz S., Czarnik Z., Janda P. (2013): Prawo zamoéwien publicznych, LexisNexis

Olszewska J., Rokicki J. (2010): Zamoéwienia publiczne. Zarzadzanie organizacja, ludzmi i
problemami, Wolters Kluwer

Stachowiak M., Jerzykowski )., Dzierzanowski W. (2012): Prawo zamoéwien publicznych.
Komentarz LEX, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postepowania cywilnego
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2463_9S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

administracja ochrony i obstugi
prawnej

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ALEKSANDRA KLICH

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawami funkcjonowania procedury cywilnej.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu zagadnien proceduralnych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze w zakresie pogladéw
. na struktury i instytucje prawa cywilnego i S1A_WO07

wiedza 1 |EP procedury cywilnej oraz w zakresie bR S1A W10
rodzajow wiezi cywilnoprawnych.
Potrafi zaproponowad rozwiazania
elementarnych probleméw z procedury S1A _U06

umiejetnosci 1 | EP2 cywilnej z wykorzystaniem wiedzy z K_UO03 S1A_UO07
zakresu nauki o prawie cywilnym S1A UO8
proceduralnym.

. Potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: wybrane aspekty postepowania cywilnego

Forma zaje¢: wyktad

1. Ogédlna charakterystyka procedury cywilnej (termin, zrédta, systematyka, zasady, wskazanie na 5 5

inne procedury sadowe).

2. Podmioty postepowania (sad i jego wtasciwos¢, powdd, pozwany, uczestnik postepowania, 5 5

podmioty "szczegdlne", reprezentacja w procesie).

3. Przedmiot postepowania (rodzaje powddztw). 5 5

4. Postepowanie przed sadem pierwszej instancji (postepowanie dowodowe, rodzaje wyrokdéw). 5 5

5. Zaskarzanie orzeczen sgdowych (Srodki zwyczajne i nadzwyczajne). 5 5

6. Postepowanie egzekucyjne (wzmianka). 5 5

Metody ksztatcenia

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z
wyktadem.
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Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian pisemny obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury i
polega na opisaniu dwéch zagadnien teoretycznych. Za kazda z odpowiedzi mozna uzyskac
maksymalnie 5 punktéw, co tacznie za dwie odpowiedzi daje ocene:

5,0 - 10 pkt,

4,5 - 9 pkt,

4,0 - 8 pkt,

3,5 - 7 pkt,

3,0 - 6 pkt.

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koncowa.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Flaga-Gieruszynska K. (2012): Postepowanie cywilne. Pytania, C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca

Dolecki H. (2013): Postepowanie cywilne. Zarys wyktadu, LexisNexis

Jakubecki A. (red.) (2012): Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, Wolters Kluwer

Polska - LEX
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 10
Studiowanie literatury 17
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postepowania karnego

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2473_10S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Postepowania Karnego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr MARTA JASINSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z wybranymi przepisami kodeksu postepowania karnego i instytucjami procesowymi.

Wymagania wstepne:

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien operowac jezykiem prawniczym i zna¢ podstawowe

pojecia.
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze na temat wybranych S1A W02
instytucji i konstrukcji prawnych z zakresu S1A W03
1 |EP1 postepowania karnego, a takze zna zrédta K W11 S1A W07
postepowania karnego oraz zasady i S1A W11l
wiedza wyktadnie Zrédet postepowania karnego. =
Posiada podstawowa wiedze teoretyczna,
> | EP2 w stopniu koniecznym dla absolwenta K W13 S1A_WO07
administracji, w zakresie postepowania = S1A_ W10
karnego.
umiejetnogci 1 | EP3 Er;ls dokonywac interpretacji przepisow K_U04 S1A_UO1
Ma zdolnos¢ do poglebiania wiedzy i S1A KO1
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 nadazania za zmianami wprowadzanymi do K_KO01 S1A K06
k.p.k. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wybrane aspekty postepowania karnego
Forma zajeé: wyktad
1. Podstawowe zasady procesu karnego. 5 4
2. Uczestnicy procesu karnego. 5 4
3. Srodki przymusu w procesie karnym. 5 4
4. Przebieg postepowanie przygotowawczego. 5 5
5. Postepowanie przed sadem | instancji. 5 5
6. Postepowanie odwotawcze. 5 4
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7. Nadzwyczajne srodki zaskarzenia. 5 4

Metody ksztatcenia

Wyktad, omawianie orzeczen SN i SA.

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian (3 pytania - dtuzsza wypowiedz pisemna lub odpowiedz na pytanie
szczegoétowe), mozliwy egzamin ustny (losowanie zestawu 3 pytan; pytanie bardziej ogéine lub
szczegoétowe dotyczace okreslonej instytucji).

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koncowa.

Warunki zaliczenia:

ocena dostateczna - 51-64%

ocena dostateczna plus - 65-74%

ocena dobra - 75-89%

ocena dobra plus - 90-94%

ocena bardzo dobra - 95-100%

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Grzegorczyk T., Tylman ) (2011): Polskie postepowanie karne, LexisNexis Polska

Marszat K. (2013): Proces karny. Zagadnienia ogélne, Wydawnictwo Volumen Katowice

Marszat K., Sychta }., Zagrodnik J., Zgryzek K. (2012): Proces karny. Przebieg postepowania,
Wydawnictwo Volumen Katowice

Literatura uzupetniajgca

Grzegorczyk T. (2008): Kodeks postepowania karnego oraz ustawa o swiadku koronnym.
Komentarz, Lex a Wolters Kluwer business

Hofmanski P. (2011): Kodeks postepowania karnego. Komentarz, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
wybrane zagadnienia prowadzenia ksiag wieczystych 10.6WI26A1)2472_13S
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Cywilnego i Handlowego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr KATARZYNA DADANSKA

Prowadzacy zajecia: dr KATARZYNA DADANSKA

Cele przedmiotu /

modutu: Zapoznanie studentéw z podstawami funkcjonowania ksigg wieczystych.

Wymagania wstepne: | Podstawowe wiadomosci z zakresu prawa cywilnego i procedury cywilnej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma wiedze w zakresie pogladéw S1A WO7
wiedza 1 |EP1 na struktury i instytucje zwiazane z K W13 S1A W10
prowadzeniem i trescia ksiag wieczystych. -
Potrafi zaproponowac rozwiazania
elementarnych problemow z zakresu ksiag Sl UGS
umiejetnosci 1 | EP2 . . . K U03 S1A UO07
wieczystych z wykorzystaniem wiedzy z - S1A UOS
ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece. -
. Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 kreatywny. K_KO05 S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: wybrane zagadnienia prowadzenia ksigg wieczystych

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i funkcje ksiag wieczystych (nazwa, zZrédta prawa, realny system ksiag wieczystych,

prawa ujawniane w ksiegach wieczystych, ustréj ksigg wieczystych). 6 4
2. Struktura ksiegi wieczystej. 6 4
3. Postepowanie wieczystoksiegowe. 6 4
4. Zasada jawnosci ksiag wieczystych. 6 3

5. Prawnomaterialne zasady ksigg wieczystych (zasada wpisu, zasada domnieman zwigzanych z
wpisem, zasada rekojmi wiary publicznej ksiag wieczystych, zasada pierwszefstwa praw 6
rzeczowych ograniczonych wpisanych do ksiegi wieczystej, zasada skutecznosci praw i roszczeh
osobistych wpisanych do ksiegi wieczystej).

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwiazanej z
Metody ksztatcenia wyktadem
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Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena. Sprawdzian pisemny obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury i
polega na opisaniu dwéch zagadnien teoretycznych. Za kazda z odpowiedzi mozna uzyskac
maksymalnie 5 punktéw, co tacznie za dwie odpowiedzi daje ocene:

5,0 - 10 pkt,
4,5 -9 pkt,
4,0 - 8 pkt,
3,5 - 7 pkt,
3,0 - 6 pkt.

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koncowa.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Dadanska K. (2013): Prawo rzeczowe, Wydawnictwo C.H. Beck

Literatura uzupetniajaca

Rudnicki S. (2009): Ustawa o ksiegach wieczystych i hipotece. Przepisy o postepowaniu w
sprawach wieczystoksiegowych. Komentarz, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 4
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 8
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 6

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z

Nazwa przedmiotu:

wychowanie fizyczne
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2401_48S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 éwiczenia 30 Z 1
Razem 30 1
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Opanowanie przez studentéw wybranych umiejetnosci ruchowych z podstawowych dziatéw w-f, rozwéj ogdinej
sprawnosci fizycznej. Zapoznanie uczestnikéw z réznymi formami organizacyjnymi w ramach kultury fizycznej,
przekazywanie wiadomosci dotyczacych wptywu ¢wiczen fizycznych na harmonijny rozwéj i zdrowy styl zycia

dorostego cztowieka w réznym wieku.

Wymagania wstepne:

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania ¢wiczen fizycznych. Podstawowe wiadomosci z zakresu
kultury fizycznej wyniesione ze szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty Srednie;j.

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

EP1

Posiada wiadomosci dotyczace wptywu
¢wiczen na organizm cztowieka, sposobéw
podtrzymania zdrowia i sprawnosci
fizycznej, a takze zasad organizacji zajec
ruchowych.

K W12

S1A W02
S1A_ W04
S1A_WO05
S1A_ W07

umiejetnosci

EP2

Identyfikuje relacje miedzy wiekiem,
zdrowiem, aktywnoscia fizyczna,
sprawnoscia motoryczna kobiet i
mezczyzn.

EP3

Opanowat umiejetnosci ruchowe z zakresu
gier zespotowych, sportow indywidualnych,
turystyki kwalifikowanej oraz przydatnych
do organizacji i udziatu w grach i zabawach
ruchowych, sportowych i terenowych.

EP4

Potrafi zastosowac¢ nabyty potencjat
motoryczny do realizacji poszczegdéinych
zadan technicznych i taktycznych w
poszczegodlnych dyscyplinach sportowych i
dziatalnosci turystyczno- rekreacyjnej.
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Promuje spoteczne, kulturowe znaczenie
sportu i aktywnosci fizycznej oraz
ksztattuje wtasne upodobania z zakresu
kultury fizycznej.

1 | EPS

K_KO01

S1A_KO1
S1A K06

Podejmuje sie organizacji wszelkich form
aktywnosci

2 | EP6 fizycznej, rywalizacji sportowej w swoim
miejscu zamieszkania, zakiadu pracy lub
regionie.

kompetencje spoteczne

K_K02

S1A K02
S1A KO3

Troszczy sie o zagospodarowanie czasu
3 | EP7 wolnego poprzez réznorodne formy
aktywnosci fizycznej.

K_KO01

S1A_KO1
S1A K06

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: wychowanie fizyczne

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Do wyboru: aerobic/taniec, sporty indywidualne, turystyka kwalifikowana lub gry zespotowe.

30

2. Aerobik, taniec: poprawa ogélnej sprawnosci fizycznej, umiejetnos¢ poprawnego wykonywania
¢wiczen i technik tanecznych, wzmocnienie miesni posturalnych i pozostatych grup miesniowych,
zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej organizmu, swiadomos¢ ciata, znajomos¢
poszczegdlnych grup miesniowych oraz odpowiednich dla nich éwiczen.

3. Sporty indywidualne (tenis ziemny, tenis stotowy, squash, karate, samoobrona, nordic walking,
ptywanie, kolarstwo, narciarstwo, wioslarstwo, tyzwiarstwo): poprawa ogdlnej sprawnosci fizycznej,
nauka i doskonalenie techniki z zakresu poszczegélnych dyscyplin sportu, wdrozenie do
samodzielnych ¢wiczen fizycznych, wzmocnienie miesni posturalnych i innych grup miesniowych,
umiejetnos¢ poprawnego wykonywania ¢wiczen i technik specyficznych dla danej dyscypliny
sportu, gry i zabawy witasciwe dla danej dyscypliny,organizacja turniejéw i zawoddéw , udzielanie
pierwszej pomocy i nauka resuscytacji krgzeniowo-oddechowej, udziat w zawodach sportowych
(Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada, Akademickie Mistrzostwa
Europy).

4. Turystyka kwalifikowana (ob6z narciarski, obéz rowerowo-kajakowy): nauka i doskonalenie
podstawowych elementéw techniki jazdy na nartach i rowerze; poprawa ogdlnej sprawnosci
fizycznej i zwiekszenie wydolnosci oddechowo-krazeniowej; nauka umiejetnosci postugiwania sie
sprzetem turystycznym (narty, rower, kajak); przestrzeganie spotecznych norm zachowania sie na
szlaku i w obiektach turystycznych; elementy survivalu; nauka organizacji sptywéw kajakowych,
rajdéw rowerowych i zawoddéw narciarskich; udzielanie pierwszej pomocy i nauka resuscytacji
krazeniowo-oddechowe;.

5. Gry zespotowe: sposoby poruszania sie po boisku, doskonalenie podstawowych elementéw
techniki i taktyki gry, fragmenty gry i gra szkolna, gry i zabawy wykorzystywane w grach

zespotowych, przepisy gry i zasady sedziowania, organizacja turniejéw w grach zespotowych, udziaf
w zawodach sportowych (Akademickie Mistrzostwa Polski, Liga Miedzyuczelniana, Uniwersjada,

Akademickie Mistrzostwa Europy).

kreatywne, préb i btedow.

Metoda nauczania zadan ruchowych: syntetyczna, analityczna, mieszana, kompleksowa. Metody
realizacji zadan ruchowych: reproduktywne (odtwdrcze), proaktywne (usamodzielniajace),
Metody ksztatcenia kreatywne (twoércze). Metody przekazywania wiadomosci: reproduktywne, proaktywne,

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

PROJEKT

EP6,EP7

Zaliczenie bez oceny.

grupowych.

Zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci, odbytych sprawdzianéw i zrealizowanych projektéow

Forma i warunki

. . Z wyliczani ny z przedmiot
zaliczenia asady wyliczania oceny z przedmiotu
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Literatura podstawowa

Bahrynowska-Fic J. (1987): Wlasciwosci ¢wiczen fizycznych, ich systematyka i metodyka,
Warszawa

Bondarowicz M. (1995): Zabawy w grach sportowych, WSiP Warszawa

Huciniski T., Lekner 1. (2001): Koszykéwka. Podrecznik dla treneréw, nauczycieli i studentéw,
Wroctaw

KuzZminska O., Popielawska M. (1995): Taniec. Rytm. Muzyka, Poznan

Mielniczuk M., Staniszewski T. (1999): Stare i nowe gry druzynowe, Telbit Warszawa

Talaga J. (2004): Sprawnos¢ fizyczna ogdlna. Testy, Zysk i S-ka Poznan

Trzesniowski R. (1995): Zabawy i gry ruchowe, WSiP Warszawa

Uzarowicz J. (2003): Siatkowka - co jest grane? , Wroctaw

Literatura uzupetniajaca

Barankiewicz J. (1992): Poradnik nauczyciela wychowania fizycznego: zbiér podstawowych
pojec z teorii i metodyki wychowania fizycznego, sportu oraz wychowania zdrowotnego, Kalisz

Strzyzewski S. (1992): Wychowanie fizyczne poza sala gimnastyczna: poradnik dla nauczycieli
i studentéw, WSiP Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 30
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AM

Nazwa przedmiotu:
zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2472_7S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja morska
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr TOMASZ RADKIEWICZ

Prowadzacy zajecia: | dr TOMASZ RADKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o sposobie
. funkcjonowania w sferze administracji, S1A_WO07
wiedza 1 |EP1 instytucji prawa materialnego i DL S1A_W10
procesowego.
Student potrafi zastosowac podstawowe
techniki, metody i narzedzia w celu S1A UOS
1 | EP2 opracowania tekstow aktow prawnych K_U05 S1A U09
wiasciwych dla sfery funkcjonowania -
administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowad
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo07 S1A _U07
prawidtowej decyzji.
Potrafi wykorzystac¢ zdobyta wiedze do S1A UO4
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10 S1A UO06
umiejetnosci tworzenia pism procesowych i urzedowych. =
Potrafi przygotowac samodzielnie pismo
4 |EPS procesowe i urzedowe. LA Sl
S1A_UO7
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A_UO08
5 |EP6 przyjete rozwiazanie. L S1A _UO09
S1A _Ul0
Student potrafi poruszad sie po
elektronicznych zasobach danych z obszaru
6 |EP7 administracji, dotrzec¢ do zrédta i odnalezé L SLi e
wtasciwe informacje.
Potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
1 | EP8 kreatywny. K_KO05 S1A K07
kompetencje spoteczne Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
2 | EP9 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac€ i K_KO01 S1A K06
doskonali¢. =
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 4
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
2. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 3
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
3. Analiza przepiséw znajdujgcych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i urzedowych. 6 3
4. Rodzaje pism w zaleznosci od stadium postepowania, specyfika. 6 2
5. Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych. 6 2
6. Analiza poszczegdlnych pism procesowych i urzedowych na przyktadach z uwzglednieniem 6 6

orzecznictwa.

Metody ksztatcenia Wyktad, analiza tekstow z dyskusja. opracowanie projektu.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
PROJEKT EP5

ocene koncowa.
Zasady oceniania sa nastepujace:

rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji;
nieistotnymi btedami;

Forma i warunki

zaliczenia matymi btedami;

odpowiedzi lub rozwiazania nieprawidtowymi.

Zaliczenie z ocena na podstawie sprawdzianu pisemnego (test, test z pytaniami / zadaniami
otwartymi, dtuzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu). Ocena ze sprawdzianu stanowi

5 - petna odpowiedZ na wszystkie zadane pytania, prawidiowa wypowiedzZ pisemna i prawidtowe

4+ - odpowiedz w 95% petna i prawidiowa na wszystkie zadane pytania, prawidtlowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

4 - odpowiedz w 85-94,99% petna i prawidtlowa na zadane pytania, prawidtowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

3+ - odpowiedz w 80-84,99% prawidtowa na zadane pytania, prawidiowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwigzanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z niewielkimi btedami;

3 - odpowiedz w 67-79,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z btedami, ktére nie czynia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych
w sprawach cywilnych, gospodarczych i rejestrowych, LexisNexis Polska

Literat t
iteratura podstawowa przed sadami administracyjnymi, LexisNexis Polska

Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczeih w postepowaniu

Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia, LexisNexis

LexisNexis Polska

Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

Literatura uzupetniajgca Grzegorczyk T., Tylman ). (2012): Polskie postepowanie karne, LexisNexis Polska

Zielinski A. (2012): Postepowanie cywilne. Kompendium, Wydawnictwo C. H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

1
7
Studiowanie literatury 6
6

Udziat w konsultacjach
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-O-1-S-14/15Z-A0iOP

Nazwa przedmiotu:
zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2472_15S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja ochrony i obstugi
prawnej
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr TOMASZ RADKIEWICZ

Prowadzacy zajecia: dr TOMASZ RADKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Wymagania wstepne: | Znajomos¢ prawa cywilnego materialnego, prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o sposobie
: funkcjonowania w sferze administracji, S1A_WO07
wiedza 1 |EP instytucji prawa materialnego i bR S1A W10
procesowego.
Student potrafi zastosowad podstawowe
techniki, metody i narzedzia w celu S1A UOS5
1 | EP2 opracowania tekstow aktéow prawnych K_UO05 =
s . d S1A UO9
wtasciwych dla sfery funkcjonowania -
administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowad
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo07 S1A _UO07
prawidtowej decyzji.
Potrafi wykorzystac¢ zdobyta wiedze do S1A UO4
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10 -
- - A . S1A _UO6
umiejetnosci tworzenia pism procesowych i urzedowych. =
Potrafi przygotowac samodzielnie pismo
4 |EPS procesowe i urzedowe. L Sl
S1A_UO07
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A _U08
5 |EP6 przyjete rozwiazanie. L S1A _U09
S1A_U1l0
Student potrafi poruszac sie po
elektronicznych zasobach danych z obszaru
6 |EP7 administracji, dotrze¢ do zrédta i odnalez¢ L Dl TP
wtasciwe informacje.
Potrafi myslec i dziata¢ w sposoéb
1 | EP8 kreatywny. K_KO5 S1A K07
kompetencje spoteczne Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
2 | EP9 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i K_KO01 S1A K06

doskonalié.
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 4
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
2. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 3
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
3. Analiza przepiséw znajdujgcych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i urzedowych. 6 3
4. Rodzaje pism w zaleznosci od stadium postepowania, specyfika. 6 2
5. Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych. 6 2
6. Analiza poszczegdlnych pism procesowych i urzedowych na przyktadach z uwzglednieniem 6 6

orzecznictwa.

Metody ksztatcenia Wyktad, analiza tekstow z dyskusja, opracowanie projektu.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
PROJEKT EP5

ocene koncowa.
Zasady oceniania sa nastepujace:

rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji;
nieistotnymi btedami;

Forma i warunki

zaliczenia matymi btedami;

odpowiedzi lub rozwiazania nieprawidtowymi.

Zaliczenie z ocena na podstawie sprawdzianu pisemnego (test, test z pytaniami / zadaniami
otwartymi, dtuzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu). Ocena ze sprawdzianu stanowi

5 - petna odpowiedZ na wszystkie zadane pytania, prawidiowa wypowiedzZ pisemna i prawidtowe

4+ - odpowiedz w 95% petna i prawidiowa na wszystkie zadane pytania, prawidtlowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

4 - odpowiedz w 85-94,99% petna i prawidtlowa na zadane pytania, prawidtowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

3+ - odpowiedz w 80-84,99% prawidtowa na zadane pytania, prawidiowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwigzanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z niewielkimi btedami;

3 - odpowiedz w 67-79,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z btedami, ktére nie czynia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych
w sprawach cywilnych, gospodarczych i rejestrowych, LexisNexis Polska

Literat t
iteratura podstawowa przed sadami administracyjnymi, LexisNexis Polska

Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczeih w postepowaniu

Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia, LexisNexis

LexisNexis Polska

Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

Literatura uzupetniajgca Grzegorczyk T., Tylman ). (2012): Polskie postepowanie karne, LexisNexis Polska

Zielinski A. (2012): Postepowanie cywilne. Kompendium, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

1
7
Studiowanie literatury 6
6

Udziat w konsultacjach

2/3



Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0-1-S-14/15Z-AS

Nazwa przedmiotu:
zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2472_23S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja samorzadowa
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr TOMASZ RADKIEWICZ

Prowadzacy zajecia: | dr TOMASZ RADKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o sposobie
. funkcjonowania w sferze administracji, S1A_WO07
wiedza 1 |EP1 instytucji prawa materialnego i DL S1A_W10
procesowego.
Student potrafi zastosowac podstawowe
techniki, metody i narzedzia w celu S1A UOS
1 | EP2 opracowania tekstow aktow prawnych K_U05 S1A U09
wiasciwych dla sfery funkcjonowania -
administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowad
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo07 S1A _U07
prawidtowej decyzji.
Potrafi wykorzystac¢ zdobyta wiedze do S1A UO4
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10 S1A UO06
umiejetnosci tworzenia pism procesowych i urzedowych. =
Potrafi przygotowac samodzielnie pismo
4 |EPS procesowe i urzedowe. LA Sl
S1A_UO7
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A_UO08
5 |EP6 przyjete rozwiazanie. L S1A _UO09
S1A _Ul0
Student potrafi poruszad sie po
elektronicznych zasobach danych z obszaru
6 |EP7 administracji, dotrzec¢ do zrédta i odnalezé L SLi e
wtasciwe informacje.
Potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
1 | EP8 kreatywny. K_KO05 S1A K07
kompetencje spoteczne Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
2 | EP9 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac€ i K_KO01 S1A K06
doskonali¢. =

1/3




TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 4
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
2. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 3
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
3. Analiza przepiséw znajdujgcych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i urzedowych. 6 3
4. Rodzaje pism w zaleznosci od stadium postepowania, specyfika. 6 2
5. Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych. 6 2
6. Analiza poszczegdlnych pism procesowych i urzedowych na przyktadach z uwzglednieniem 6 6

orzecznictwa.

Metody ksztatcenia Wyktad, analiza tekstow z dyskusja, opracowanie projektu.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
PROJEKT EP5

ocene koncowa.
Zasady oceniania sa nastepujace:

rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji;
nieistotnymi btedami;

Forma i warunki

zaliczenia matymi btedami;

odpowiedzi lub rozwiazania nieprawidtowymi.

Zaliczenie z ocena na podstawie sprawdzianu pisemnego (test, test z pytaniami / zadaniami
otwartymi, dtuzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu). Ocena ze sprawdzianu stanowi

5 - petna odpowiedZ na wszystkie zadane pytania, prawidiowa wypowiedzZ pisemna i prawidtowe

4+ - odpowiedz w 95% petna i prawidiowa na wszystkie zadane pytania, prawidtlowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

4 - odpowiedz w 85-94,99% petna i prawidtlowa na zadane pytania, prawidtowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

3+ - odpowiedz w 80-84,99% prawidtowa na zadane pytania, prawidiowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwigzanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z niewielkimi btedami;

3 - odpowiedz w 67-79,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z btedami, ktére nie czynia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych
w sprawach cywilnych, gospodarczych i rejestrowych, LexisNexis Polska

Literat t
iteratura podstawowa przed sadami administracyjnymi, LexisNexis Polska

Dauter B., Drachal J., Niezgédka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczeih w postepowaniu

Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia, LexisNexis

LexisNexis Polska

Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

Literatura uzupetniajgca Grzegorczyk T., Tylman ). (2012): Polskie postepowanie karne, LexisNexis Polska

Zielinski A. (2012): Postepowanie cywilne. Kompendium, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

1
7
Studiowanie literatury 6
6

Udziat w konsultacjach

2/3



Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:
zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2472_31S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Postepowania Cywilnego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 konwersatorium 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr TOMASZ RADKIEWICZ

Prowadzacy zajecia: | dr TOMASZ RADKIEWICZ

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Wymagania wstepne: | Znajomos$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma podstawowa wiedze o sposobie
. funkcjonowania w sferze administracji, S1A_WO07
wiedza 1 |EP1 instytucji prawa materialnego i DL S1A_W10
procesowego.
Student potrafi zastosowac podstawowe
techniki, metody i narzedzia w celu S1A UOS
1 | EP2 opracowania tekstow aktow prawnych K_U05 S1A U09
wiasciwych dla sfery funkcjonowania -
administracji.
Potrafi prawidtowo zebrac i analizowad
2 | EP3 materiaty niezbedne do podjecia K_Uo07 S1A _U07
prawidtowej decyzji.
Potrafi wykorzystac¢ zdobyta wiedze do S1A UO4
3 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K_U10 S1A UO06
umiejetnosci tworzenia pism procesowych i urzedowych. =
Potrafi przygotowac samodzielnie pismo
4 |EPS procesowe i urzedowe. LA Sl
S1A_UO7
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ S1A_UO08
5 |EP6 przyjete rozwiazanie. L S1A _UO09
S1A _Ul0
Student potrafi poruszad sie po
elektronicznych zasobach danych z obszaru
6 |EP7 administracji, dotrzec¢ do zrédta i odnalezé L SLi e
wtasciwe informacje.
Potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
1 | EP8 kreatywny. K_KO05 S1A K07
kompetencje spoteczne Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate S1A KO1
2 | EP9 zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac€ i K_KO01 S1A K06
doskonali¢. =

1/3




TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 4
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
2. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, zrédta, zasady, rodzaje 6 3
postepowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
3. Analiza przepiséw znajdujgcych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i urzedowych. 6 3
4. Rodzaje pism w zaleznosci od stadium postepowania, specyfika. 6 2
5. Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych. 6 2
6. Analiza poszczegdlnych pism procesowych i urzedowych na przyktadach z uwzglednieniem 6 6

orzecznictwa.

Metody ksztatcenia Wyktad, analiza tekstow z dyskusja, opracowanie projektu.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9
PROJEKT EP5

ocene koncowa. Zasady oceniania sa nastepujace:

rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji;

nieistotnymi btedami;

Forma i warunki matymi btedami;

Zaliczenie z ocena na podstawie sprawdzianu pisemnego (test, test z pytaniami / zadaniami
otwartymi, dtuzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu). Ocena ze sprawdzianu stanowi

5 - petna odpowiedZ na wszystkie zadane pytania, prawidtowa wypowiedz pisemna i prawidtowe

4+ - odpowiedz w 95% petna i prawidiowa na wszystkie zadane pytania, prawidtowa wypowiedz
pisemna i prawidlowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

4 - odpowiedz w 85-94,99% petna i prawidtowa na zadane pytania, prawidtowa wypowiedz
pisemna i prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z pojedynczymi

zaliczenia 3+ - odpowiedZz w 80-84,99% prawidtowa na zadane pytania, prawidiowa wypowiedz pisemna i

odpowiedzi lub rozwiazania nieprawidtowymi.

prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z niewielkimi btedami;
3 - odpowiedz w 67-79,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i
prawidtowe rozwiazanie problemu z uzyciem wtasciwej argumentacji z btedami, ktére nie czynia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych
w sprawach cywilnych, gospodarczych i rejestrowych, LexisNexis Polska

Literatura podstawowa przed sadami administracyjnymi, LexisNexis Polska

Dauter B., Drachal )., Niezgédka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczein w postepowaniu

Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia, LexisNexis

LexisNexis Polska

Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

Literatura uzupetniajaca Grzegorczyk T., Tylman J. (2012): Polskie postepowanie karne, LexisNexis Polska

Zielinski A. (2010): Postepowanie cywilne. Kompendium, Wydawnictwo C. H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

1
7
Studiowanie literatury 6
6

Udziat w konsultacjach

2/3



Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:
zatrudnienie administracyjnoprawne
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2466_30S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr hab. MICHAE SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z instytucjami prawa administracyjnego zwigzanymi z wykonywaniem pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia administracyjnoprawnego.

Wymagania wstepne: | Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student identyfikuje regulacje z zakresu DL A
. . S1A_WO08
1 |EP1 zatrudnienia na gruncie prawa K_W15 =
administracyjnego SLL L
' S1A W11
S1A_WO07
. Student zna specyfike zatrudnienia S1A_WO08
wiedza 2 |EP2 administracyjnego. RSV S1A W09
S1A W11
S1A W07
Student zna instytucje zatrudnienia S1A_WO08
3 |EP3 administracyjnego. RS S1A W09
S1A W11
Student odréznia zatrudnienie S1A UO4
1 |EP4 pracownicze, cywilnoprawne i K_Ul0 S1A UO6
o . administracyjne. -
umiejetnosci S1A UOL
Student umie wskazac zrédta zatrudnienia =
2 | EP5 P . K _ U0l S1A U02
administracyjnego. S1A_UO5
. Student rozumie specyfike zatrudnienia
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 administracyjnego. K_KO03 S1A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zatrudnienie administracyjnoprawne
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta zatrudnienia administracyjnego. 6 1
2. Policja. 6 4
3. Wojsko. 6 3
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4. Straz Graniczna. 6 3
5. Stuzba Celna. 6 3
6. Stuzba wiezienna. 6 3
7. Straz Pozarna. 6 3

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

. Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).

Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).

Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10
punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Kuczynski T., Mazurczak-Jasinska E., Stelina J. (2011): Stosunek stuzbowy (w:) System prawa
administracyjnego. Tom 11, C.H. BECK

Literatura uzupetniajgca

Liwo M. (2012): Status stuzb mundurowych i funkcjonariuszy w nich zatrudnionych, LexisNexis

Maj S. (2008): Postepowanie dyscyplinarne w stuzbach mundurowych, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zatrudnienie cywilnoprawne
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WI26A1)2466_29S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 6 wyktad 20 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MICHAL SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z instytucjami prawa cywilnego zwigzanymi z wykonywaniem pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia cywilnoprawnego.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W07
1 |ep1 Student identyfikuje regulacje z zakresu K W15 S1A_WO08
zatrudnienia na gruncie prawa cywilnego. - S1A W09
S1A W11
S1A W07
. Student zna specyfike zatrudnienia S1A_WO08
wiedza 2 |EP2 cywilnoprawnego. RSV S1A W09
S1A W11
S1A W07
Student zna instytucje zatrudnienia S1A_WO08
3 |EP3 cywilnoprawnego. RS S1A W09
S1A W11
Student odréznia zatrudnienie pracownicze S1A _U04
1 | EP4 i cywilnoprawne. LY S1A _UO06
ieietnodci
Hmielethosd Student umie wskazac zrédta zatrudnienia Sl o
2 | EP5 cvwilnopbrawnedo K_Uo1l1 S1A_UO2
y P go- S1A_UO5
. Student rozumie specyfike zatrudnienia
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 cywilnoprawnego. K_KO03 S1A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zatrudnienie cywilnoprawne
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta zatrudnienia cywilnoprawnego. 6 1
2. Umowa o $wiadczenie ustug z art. 750 k.c. 6 3
3. Umowa o dzieto. 6 2
4. Umowa agencyjna. 6 2
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5. Kontrakty cywilnoprawne. 6 2

6. Ochrona zatrudnienia niepracowniczego. 6 3
7. Zakres zastosowania przepiséw prawa pracy do zatrudnienia niepracowniczego. 6 3
8. Samozatrudnienie. 6 2
9. Zatrudnienie menedzeréw wysokiego szczebla 6 2
Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa).
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja.
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).

Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10
punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Musiata A. (2011): Zatrudnienie niepracownicze, Difin

Literatura uzupetniajaca

Duraj T. (2006): Podstawy zatrudnienia menedzeréw najwyzszego szczebla w
przedsiebiorstwach, Dom Wydawniczy ABC

Mycko-Katner I. (2012): Umowa agencyjna, Lex a Wolters Kluwer business

Rotkiewicz M. (2009): Umowa zlecenia w zatrudnianiu, C.H. BECK

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 3
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 6
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
WPiA-A-0O-1-S-14/15Z-AZ

Nazwa przedmiotu:
zbiorowe prawo pracy
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WI26A1)2466_26S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Prawa Pracy i Polityki Spotecznej

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja zatrudnienia

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
3 5 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MICHAL SKAPSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zaznajomienie z instytucjami zbiorowego prawa pracy.
Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Wymagania wstepne: | administracyjnego oraz prawa pracy.

Znajomos$¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego i

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A_WO02
Student identyfikuje regulacje z zakresu S1A W03
1 |EPL zbiorowego prawa pracy. L S1A_WO07
S1A_ W11l
S1A W02
. Student zna specyfike zbiorowego prawa S1A_WO03
wiedza 2 | EP2 pracy. K_W1ll S1A_WO07
S1A W11
S1A_WO02
Student zna instytucje zbiorowego prawa S1A W03
3 |EPs pracy. L S1A_WO07
S1A_ W11l
P . .- . S1A_UO1
1 | Epa Student odrdéznia zbiorowe i indywidualne K_U01 S1A_UO2
prawo pracy. S1A UOS
umiejetnosci 51A_U01
2 |Eps Student umie wskazaé zrédta zbiorowego K_U01 SlA:U02
prawa pracy. S1A UOS
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 Student rozumie specyf!ke zbiorowego K K03 S1A K04
prawa pracy i jego wymiar spoteczny. - -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zbiorowe prawo pracy
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta zbiorowego prawa pracy. 5 3
2. Zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcow. 5 10
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3. Informowanie pracownikéw i konsultacja. 5 4

4. Rozwigzywanie sporéw zbiorowych. 5 4
5. Zwolnienia grupowe. 5 3
6. Europejskie rady zaktadowe i inne organy w podmiotach o zasiegu europejskim. 5 2
7. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych. 5 4

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw z dyskusja.

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EP6

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej).

Trzy pytania teoretyczne. Za odpowiedZ na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10
punktow.

Zasady oceniania sa nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Baran K. W. (2010): Zbiorowe prawo pracy. Komentarz, Oficyna a Wolters Kluwer business

Literatura uzupetniajgca

Gtadoch M. (2011): Ustawa o informowaniu pracownikéw i przeprowadzaniu z nimi konsultacji,
TNOiK Dom Organizatora Torun

Latos-Mitkowska M., Pisarczyk £. (2005): Zwolnienia z przyczyn niedotyczacych pracownika,
ABC. Oddziat Polskich Wydawnictw Profesjonalnych

Piatkowski J. (2008): Uprawnienia zakltadowej organizacji zwiazkowej, TNOiK Dom
Organizatora Torun

Tomaszewska B. (2013): Ustawa o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych. Komentarz ,

LexisNexis
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 6
Studiowanie literatury 18
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

2/2



