ZARZADZENIE NR 48/2020
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO |
z dnia 08 maja 2020 r.

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzamindéw dyplomowych
w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych
z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 76a ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 t.j. ze zm.) oraz w zwigzku z
ustawg z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczeg6lnych instrumentach wsparcia w zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz. 695 ze zm.)
1 rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa
wyzszego 1 nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 22020 r. poz. 511 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzenie ustala tryb przeprowadzania oraz organizacje egzaminow dyplomowych w
okresie zawieszenia w Uniwersytecie Szczecinskim (dalej jako US) zaje¢ dydaktycznych w
trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 2.

1. W okresie zawieszenia w US zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym, odbywaé sie
moga wylacznie egzaminy dyplomowe w formie ustne;j.

2. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ w trybie zdalnym — tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w rdznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej
za pomocg ushugi Microsoft Teams.

3. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywa¢ sie tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do nich studenci, jak i czlonkowie komisji majg techniczng mozliwos¢
uczestniczenia w tych egzaminach, w trybie zdalnym i w spos6b okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

4. Po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe, w tym rowniez egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania na zasadach
okreslonych w § 4 wust. 6, przeprowadza si¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli
akademickich i studentow.

§3.

1. Egzamin w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta skierowany z jego
studenckiego adresu e-mail (numer_albumu@stud.usz.edu.pl) do promotora.

2. Po otrzymaniu wniosku studenta promotor uzupelnia go o tytut pracy, informacje o jej
promotorze oraz proponowanym Ww porozumieniu ze studentem terminie egzaminu, a



nastgpnie niezwlocznie przesyla wniosek mailowo do wiasciwego Dzialy Obstugi Studenta
(dalej jako DOS). Brzestanie wniosku przez promotora jest rownoznaczne g przyjeciem przez
niego pracy.
3. Niezwlocznie, jednakze nie p6zniej niz w terminie 3 dni od dnia nast¢pujacego, po dniu
przekazania przez promotora wniosku studenta, prodziekan ds. studenckich poleca DOS
zarejestrowanie pracy w systemie Egeria Edukacja (dalej EE), z uwzglednieniem
nastepujacych danych:
1) tytulu pracy w jezyku, w ktorym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);
2) imienia i nazwiska promotora;
3) imienia i nazwiska recenzenta;
4) sktadu komisji.
4. Po zarejestrowaniu pracy przez DOS, o czym student mailowo musi zosta¢ powiadomiony
w terminie 3 dni, student przesyta do DOS:
a) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf,
b) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, w formie zalgcznika pdf bedacego
skanem albo zdjgciem wydrukowanego i podpisanego oswiadczenia w formacie jpg.
5. Prace¢ dyplomowa promotor obowigzkowo sprawdza z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (dalej jako JSA).
6. Po zaakceptowaniu przez promotora raportu ogélnego z badania antyplagiatowego pracy w
JSA niezwlocznie zawiadamia on mailowo o tym fakcie DOS. Po wznowieniu zajeé
dydaktycznych w trybie tradycyjnym promotor drukuje, wypelnia i podpisuje raport ogélny z
badania antyplagiatowego pracy wygenerowany przez JSA, po czym sklada go w DOS.
7. Po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 6, DOS sprawdza, czy wszystkie
warunki wskazane w ust. 4 zostaly spetnione.
8. W przypadku pozytywnego wyniku sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 7, prodziekan ds.
studenckich wyznacza termin egzaminu obejmujacy dzien i dokladng godzing jego
rozpoczecia. O terminie egzaminu DOS niezwlocznie zawiadamia mailowo studenta oraz
czlonkéw komisji.
9. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy w
kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy [imie, nazwisko i
(numer albumu studenta)]”, na ktére zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw studenta oraz
pozostatych czlonkéw komisji. Uczestnicy potwierdzajg niezwlocznie za pomoca ustugi
Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia.
10. Promotor i recenzent zobowigzani sg do wypelnienia w systemie EE formularza oceny
stanowiacej recenzj¢ pracy. DOS udostepnia recenzje na Platformie Student systemu EE lub
przesyta je mailowo studentowi, nie wczesniej niz 3 dni przed egzaminem dyplomowym.
Podpisane recenzje nalezy zlozy¢ w DOS niezwlocznie po wznowieniu przez US zajec
dydaktycznych w trybie tradycyjnym.
11. Przed egzaminem DOS przygotowuje protokét egzaminu w systemie EE, ktory przesyla
mailowo przewodniczacemu komisji.

§ 4.

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft
Teams polaczenie czlonkoéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajacej sie¢ w
ramach spotkania, o ktorym mowa w § 3 ust. 9, zwane dalej potaczeniem.

2. Po odebraniu polgczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 3
ust. 9, przez studenta i wszystkich czlonkéw komisji, jej przewodniczacy weryfikuje za
posrednictwem ustugi Microsoft Teams tozsamos$¢ studenta.



3. Przebieg egzaminu jest rejestrowany za posrednictwem ustugi Microsoft Teams. W ciggu
dwoch tygodni egzamin powinien zosta¢ zarchiwizowany przez wlasciwa sekcje DOS, przy
wsparciu UCL.
4.|Przed przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty polagczenia) przed jej zakonczeniem.
5. Przewodniczacy komisji winien zapewnié techniczne warunki sprawdzenia samodzielnej
odpowiedzi studenta na pytania egzaminacyjne.
6. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do trwalego przerwania potgczenia pomiedzy cztonkami
komisji albo pomigdzy komisja, a zdajacym egzamin studentem, przewodniczacy komisji w
porozumieniu z czlonkami komisji podejmuje decyzje, czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania polaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny;

albo

2) koniecznos¢ powtorzenia egzaminu.
7. Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtorzeniu odnotowuje sie w
protokole egzaminu.
8. Przed zakonczeniem egzaminu (polaczenia) przewodniczgcy komisji informuje studenta o
terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

§5.

1. Jesli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w § 3 ust. 8,
przesyla wraz z usprawiedliwieniem prosb¢ o wyznaczenie nowego terminu ze swojego
studenckiego adresu e-mail (numer albumu@stud.usz.edu.pl) do DOS przed terminem
egzaminu albo niezwlocznie po ustapieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.

2. Prodziekan ds. studenckich podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

§ 6.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym
oceny niedostatecznej, powtorny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym, po wznowieniu
przez US zaje¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zaje¢ — w trybie zdalnym, na
wniosek studenta.

§7.

1. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczacy drukuje, wypehlia i
podpisuje protokét egzaminu, a nastgpnie przesyla mailowo do DOS jego skan w formacie
pdf albo zdjecie w formacie jpg.

2. Przewodniczacy po przeprowadzeniu egzaminu przesyla rowniez mailowo protokét
egzaminu do czlonkéw komisji, ktorzy obowigzani sg potwierdzi¢ swéj udziat w egzaminie
oraz jego przebieg i potwierdzenie to przesta¢ mailowo do DOS.

3. Podpisany protokét egzaminu przewodniczacy komisji sktada w DOS niezwlocznie po
wznowieniu zaj¢¢ dydaktycznych w siedzibie uczelni, informujac o zlozeniu protokotu
pozostatych czlonkéw komisji.

4. Cztonkowie komisji podpisujg protokét egzaminu niezwlocznie po otrzymaniu informacji o
jego ztozeniu w DOS.

§ 8.



1. Przed odbiorem dyplomu ukoniczenial studiow student, ktéry przystepowat do egzaminu w
trybie zdalnym, przesyla w ciggu 14 dni do DOS albo sklada osobiscie w miejscu
wyznaczonym przez prodziekana ds. studenckich:
1) jeden egzemplarz pracy w wersji drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego na
kartach formatu A4 w migkkiej oprawie), przeznaczony do teczki akt osobowych studenta;
2) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktérego skan badZ zdjecie przestat
zgodnie z § 3 ust. 4 pkt. b;
3) oswiadczenie o calkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersja
drukowana.
2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2, powinny by¢ podpisane przez
studenta i w sposob trwaty zlgczone z praca.
3. Pracg przeznaczong do zlozenia w DOS student sklada, nie wczesniej niz po jej
akceptacji i sprawdzeniu w JSA przez promotora.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




