ZARZADZENIE NR 2/2020
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 8 stycznia 2020 r.

w sprawie dyzuréw i konsultacji dydaktycznych

Na podstawie § 88 Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego stanowigcego zatgcznik do uchwatly
nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie przyjecia
Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Nauczyciel akademicki zatrudniony w Instytucie Nauk Prawnych Uniwersytetu
Szczecinskiego (zwany dalej: nauczycielem akademickim) ma obowiazek realizowaé¢ dyzur
dydaktyczny oraz konsultacje dydaktyczne.

§ 2.1. Dyzur dydaktyczny to czas, w ktérym nauczyciel akademicki pozostaje do
dyspozycji dziekana, dyrektora Instytutu oraz studentow.

2. Konsultacje dydaktyczne to czas, w ktorym nauczyciel akademicki pozostaje do
wylacznej dyspozycji studentow.

§ 3.1. Dyzur dydaktyczny nauczyciel akademicki odbywa w wymiarze 2 godzin
dydaktycznych w czwartki przedzjazdowe wyktadowe (tj. w czwartki poprzedzajace zjazdy
wykladowe dla kierunku prawo — studia niestacjonarne) od godz. 11.45 do godz. 13.15.

2. Laczna liczba godzin dyzuru dydaktycznego do zrealizowania w danym semestrze
wynosi co najmniej 15 godzin dydaktycznych.

§ 4.1. Konsultacje dydaktyczne nauczyciel akademicki odbywa w wymiarze co
najmniej 1 godziny dydaktycznej w tygodniu albo co najmniej 2 godzin dydaktycznych raz na
dwa tygodnie.

2. Laczna liczba godzin konsultacji dydaktycznych do zrealizowania w danym
semestrze wynosi co najmniej 15 godzin dydaktycznych.

§ 5. 1. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia dydaktyczne w danym semestrze
zaréwno na studiach stacjonarnych, jak i niestacjonarnych zobowigzany jest do wyznaczenia
godzin konsultacji dydaktycznych dostosowanych do kazdej z form studiow.

2. Konsultacje dydaktyczne dla studentéw form stacjonarnych nauczyciel akademicki
zobowigzany jest wyznaczy¢ w dniach od poniedziatku do piatku.

3. Konsultacje dla studentow form niestacjonarnych nauczyciel akademicki
zobowigzany jest wyznaczy¢ w przedziale od pigtku od godz. 13.30 do niedzieli do godz.
18.00, w weekendy, w ktorych odbywaja sie zjazdy dla kierunku prawo.

4. Najmniejsza mozliwa liczba godzin konsultacji, wyznaczanych w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 3, to liczba godzin uzyskana po zastosowaniu przeliczenia: 1 godzina




dydaktyczna konsultacji przypadajaca na 5 godzin zaplanowanych zaje¢ dydaktycznych w
danym semestrze dla studentéw form niestacjonarnych, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ taczenia konsultacji dydaktycznych w dwugodzinne bloki
konsultacji  dydaktycznych dla studentéw form stacjonarnej i niestacjonarnej,
rozpoczynajacych si¢ w pigtki, nie wezesniej niz od godz. 13.30.

6. Obowigzek wyznaczenia konsultacji dydaktycznych dla studentéw studiow
niestacjonarnych nie dotyczy nauczyciela akademickiego, ktory prowadzi na studiach
niestacjonarnych jedynie seminarium dyplomowe.

§ 6.1. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest przekaza¢ informacje o terminach
konsultacji dydaktycznych Sekcji ds. Ksztalcenia najpézniej w kazdym pierwszym tygodniu
nowego semestru danego roku akademickiego.

2. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest poda¢ do wiadomosci studentow terminy
dyzuru dydaktycznego i konsultacji dydaktycznych na pierwszych zajeciach.

3. Konsultacje nalezy planowa¢ zgodnie z przyjetym na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego (zwanego dalej: Wydzialem) godzinowym
rozkladem zaje¢ (bloki godzinowe).

§ 7.1. Obowigzek odbywania dyzuréw dydaktycznych i konsultacji dydaktycznych nie
dotyczy:

1) dni wolnych od zaje¢ wskazanych kazdorocznie zarzadzeniem rektora US w
sprawie organizacji roku akademickiego — przerwy $wiateczne, przerwy wakacyjne,
przerwy zimowe i dni rektorskie;

2) okresow usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

2. Usprawiedliwienia nieobecnosci na dyzurze dydaktycznym lub na konsultacjach
dydaktycznych dokonuje dziekan, po przedlozeniu mu pisemnej informacji, wskazujacej
okolicznosci powodujace koniecznosé odwolania dyzuru badz konsultacii.

3. Obowigzek usprawiedliwienia nieobecnosci, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy
zwolnien lekarskich, przedktadanych przez pracownika w Dziale Spraw Osobowych US.

§ 8. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia dyzuru dydaktycznego lub
konsultacji dydaktycznych z przyczyn losowych nauczyciel akademicki wystepuje do
dziekana o zgode na przelozenie dyzuru dydaktycznego lub konsultacji dydaktycznych,
wskazujac jednoczesnie termin odbycia przetozonego dyzuru dydaktycznego lub konsultacji
dydaktycznych.

§ 9.1. Po poinformowaniu Dziekana o zwolnieniu lekarskim badZz innych
okolicznosciach dotyczacych okreséw usprawiedliwionej nieobecnosci, jak réwniez po
uzyskaniu usprawiedliwienia przez dziekana, czy tez po uzyskaniu zgody na przelozenie
dyzuru dydaktycznego Ilub konsultacji dydaktycznych, nauczyciel akademicki jest
zobowigzany poinformowa¢ studentéw o odwotaniu albo przelozeniu dyzuru dydaktycznego
albo konsultacji dydaktycznych, z zastrzezeniem ust. 2.




2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 nauczyciel akademicki wykonuje przez
pisemne zlecenie umieszczenia ogloszenia na internetowej stronie Dziatu Obstugi Studenta
(Kampus Narutowicza).

3. Upowazniony pracownik Sekcji ds. Ksztalcenia umieszcza ogloszenie dotyczace
zmiany terminu dyzuru dydaktycznego lub konsultacji dydaktycznych na podstawie
wystanego przez nauczyciela akademickiego pisemnego zlecenia umieszczenia ogloszenia.

§ 9.1. Dyzury dydaktyczne i konsultacje dydaktyczne odbywajg si¢ w siedzibie
Wydziatu.

2. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia dydaktyczne poza Wydziatem:

1) za miejsce odbywania dyzuru dydaktycznego przyjmuje siedzibe Wydziatu,

2) za miejsce odbywania konsultacji dydaktycznych moze przyja¢ Wydziat, na ktérym
prowadzona jest przewazajaca cz¢s$¢ zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze.

§ 10. W czasie trwania dyzuréw dydaktycznych nie odbywajg sie¢ na Wydziale zajecia
dydaktyczne.

§ 11. Dyzuru dydaktycznego i konsultacji dydaktycznych nie wlicza si¢ do pensum
dydaktycznego nauczyciela akademickiego.

§ 12. Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci przez umieszczenie na stronie
internetowej Wydziatu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z poczatkiem semestru letniego 2019/2020.




