ZARZADZENIE NR 2/2019
PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH
WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

w sprawie terminéw i trybu zapiséw na przedmioty do wyboru/specjalnosci
na kierunku Administracja

Na podstawie § 19 ust. 3 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Szczecinskim stanowiacego
zatacznik do uchwaly nr 95/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 27 czerwca
2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow na Uniwersytecie Szczecinskim,
zarzadzam, co nastgpuje:

§l.

Zapisy na przedmioty do wyboru/specj alnosci na kierunku Administracja na Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego odbywaja si¢ droga elektroniczna.

§2.

Uzyte w zarzadzeniu wyrazenia 0znaczaja:

1) ,,przedmioty do wyboru/specjalnosei” — przedmioty/specjalnosci okreslone w programie
studiéw dla kierunku Administracja, jako:

a) przedmiot realizowany w dwoch wersjach: klasyczng metoda nauczania (W formie
wykladu i ¢wiczen) i metoda problem-based learning (w formie konwersatorium)
przewidziany w programie studiéw dla kierunku Administracja na studiach stacjonarnych
pierwszego stopnia;

b) przedmiot do wyboru prowadzony wylgcznie w jezyku obcym, corocznie
uchwalany przez Rad¢ Dydaktyczng Wydziatu Prawa i Administracji (PDW - prowadzony
wylacznie w jezyku obcym) - przewidziany w programie studiéw dla kierunku Administracja
na studiach stacjonarnych drugiego stopnia;

¢) specjalnosci - przewidziane w programie studiéw dla kierunku Administracja na
studiach stacjonarnych pierwszego stopnia:

- administracja ochrony i obstugi prawnej;
- administracja morska;

- administracja samorzadowa;

- doradztwo podatkowe;

- administracja zatrudnienia;

d) specjalnosci - przewidziane w programie studiow dla kierunku Administracja na
studiach stacjonarnych drugiego stopnia:

- administracja ogodlna;
- administracja gospodarowania nieruchomosciami;



- administracja, ochrony zdrowia;

- administracja samorzadowa;

- administracja ochrony srodowiska;

- administracja bezpieczenstwa publicznego;

- administracja finansowa i gospodarcza;

2) ,czas rozpoczgeia zapisow” - data i godzina, od ktorej uprawniony student moze
dokonywaé w systemie zapisOw na przedmiot/modut do wyboru;

3) ..czas zakoficzenia zapisow” - data i godzina, od ktérej nie bedzie mozliwe dokonywanie
w systemie zapiséw na przedmiot/modut do wyboru.

§ 3.

1. Pracownicy Instytutu Nauk Prawnych przedktadaja Przewodniczacemu Zespotu
Kierunku Administracja, wykaz proponowanych do realizacjii w nastgpnym roku
akademickim przedmiotéw do wyboru Termin zglaszania propozycji ustala Przewodniczacy
Zespohu, o czym informuje Pracownikow stosownym pismem.

2. Do wykazu, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy dotaczyé sylabusy zglaszanych
przedmiotéw, sporzadzone wedtug schematu obowigzujgcego w systemie Egeria.

3. Zespét Kierunku Administracja na podstawie przedtozonych wykazow
przedmiotéw do wyboru (PDW) oraz ich sylabuséw, ustala list¢ przedmiotow do wyboru
(PDW), kt6ra rekomenduje do uchwalenia Radzie Dydaktyczne;j.

4. Rada Dydaktyczna, do konca kwietnia kazdego roku, uchwala wykaz przedmiotow
do wyboru (PDW) na nastepny rok akademicki.

§ 4.

1. Zapisy elektroniczne na przedmioty do wyboru/specjalnosci odbywaja si¢ zgodnie z
zasadami obowigzujacymi w elektronicznej platformie zarzadzania studiami.

2. Szczegbdlowe informacje dotyczace technicznych procedur dokonywania zapisow
elektronicznych na przedmioty do wyboru/specjalnosci podawane sa na stronie internetowej
Wydzialu wraz z ogloszeniem dotyczacym czasu rozpoczeciai zakonczenia zapisow.

3. Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci na dany rok akademicki dla
poszczegélnych lat i form studiow odbywaja si¢ w czerwcu roku akademickiego
poprzedzajacego rok akademicki, w ktorym przedmioty do wyboru/specjalnosci majg by¢
realizowane, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci na dany rok akademicki dla
pierwszego i drugiego semestru poszczegblnych form studiow odbywaja sie w pazdzierniku
roku akademickiego, w ktérym przedmioty do wyboru/specj alnosci maja by¢ realizowane.

5. Doktadne terminy dokonywania zapisow, uwzgledniajgce coroczng organizacjg
roku akademickiego w Uniwersytecie Szczecinskim, podawane s3 do wiadomosci studentow
porzez ogloszenie umieszczane na stronie internetowej Wydziatu, co najmniej na 3 dni przed
rozpoczeciem zapisow.



§ 5.

. Zapis na dany przedmiot do wyboru/specjalno$¢ jest wiazacy 1 stanowi
zobowiazanie studenta do przystapienia do zaliczenia z tego przedmiotu albo realizacji
przedmiotéw objetych dang specj alnoscia.

2. Po uplywie terminu na dokonywanie zapisow nie jest mozliwe wykreslenie studenta
z listy uczestnikow danego przedmiotu/specjalnosci.

3. Po zakoAczeniu zapiséw na dany przedmiot do wyboru/specjalnos¢ pracownicy
dziekanatu zatwierdzaja wybér dokonany przez studenta.

§ 6.

1. Przedmiot/modut do wyboru zostaje uruchomiony, gdy liczba zapisanych na niego
studentéw nie jest nizsza od minimalnej liczby wymaganej dla danego rodzaju zajec,
okreslonej w zarzadzeniu nr 134/2019 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 23
wrzesnia 2019 r. w sprawie rodzajow zaje¢ dydaktycznych i liczebnosci grup studenckich.

2. W wyniku zapiséw na przedmioty realizowane w dwoéch wersjach moze by¢
uruchomiona tylko jedna grupa realizujaca zajecia metod problem-based learning. Grupa ta
moze liczy¢ maksymalnie 30 oséb. Kryterium decydujacym o uczestnictwie w grupie jest
kolejnos¢ zapisow. :

3. Jezeli w wyniku zapiséw, z powodu braku chetnych, nie utworzy si¢ grupa
realizujaca zajecia metodg problem-based learning, wszyscy studenci realizuja przedmiot
klasyczng metodg nauczania.

§7.
W przypadku, gdy do uruchomienia danego przedmiotu do wyboru/specjalnosci do
wymaganej liczby studentéw brakuje od 1 do 5 o0s6éb, Dziekan moze zarzadzi¢ dodatkowy
termin zapiséw na taki przedmiot/specjalnosc.

§ 8.

. Studenci, ktérzy w wyznaczonym terminie dokonywania zapiséw na przedmioty do
wyboru/specjalnosci nie dokonali zapisu droga elektroniczna, moga w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od dnia rozpoczecia pierwszych zaje¢ z danego przedmiotu do
wyboru/specjalnosci ztozy¢ pisemny wniosek do Prodziekana ds. Studenckich o wpisanie na
liste uczestnikoéw tego przedmiotu/specj alnosci.

2. Zapisy na przedmioty do wyboru/specjalnosci, dokonane z naruszeniem ust. 1
(ztozenie wniosku po terminie, dokonanie zapisu u prowadzacego przedmiot, przystapienie do
zaliczenia bez wezesniejszej zgody Prodziekana ds. Studenckich), beda uznane za
bezskuteczne.

§ 9.

1. W przypadku gdy przedmiot, na ktory student dokonal zapisu, nie zostanie
uruchomiony, student ma prawo do wpisu na inny dostepny przedmiot do
wyboru/specjalnos¢ takze wowezas, gdy uplynal termin zapisow.

2. Zapisu na inny przedmiot do wyboru/specjalnos¢ student dokonuje drogg
elektroniczna w terminie dodatkowych zapiséw, natomiast po uplywie tego terminu zapisu



dokonuje si¢ w drodze pisemnego wniosku do Prodziekana ds. Studenckich, ztozonego nie
p6zniej niz 7 dni od dnia rozpoczgcia pierwszych zajec.

§ 10.
Wyniki zapiséw na przedmiot do wyboru/specjalno$¢ podawane sg do wiadomosci
studentéw poprzez ogloszenie umieszczone na stronie internetowej Wydziatu.

§11.
Nadzér nad prawidlowym  przebiegiem  elektronicznych zapisOw  na
przedmioty/moduty do wyboru sprawuje Sekcja ds. Ksztalcenia.

§ 12.
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Wydziatu.

§ 13.
Traci moc zarzadzenie nr 13/2017/2018 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie termindw i trybu zapisow
na przedmioty do wyboru na kierunku Administracja.

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Hamewe Z@O/’“ an

PRODZIEKAN
do spraw Studenckich



