SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk angielski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AI1J2399_16S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
) 3 lektorat 30 Z0O 2
4 lektorat 30 Z0O 3
3 5 lektorat 60 Z0O 5
Razem 120 10
Koordynator
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
S](;Igu%_zedmiotu ! Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
Zna stownictwo dotyczgce: medidw, podrozy,
sztuki i historii,gastronomii, zdrowia, przyrody i
1 | EP1 Srodowiska naturalnego,nauki, pracy i probleméw K_Wo01 S1A_ W01
spotecznych
Zna zagadnienia gramatyczne takie jak: tryb
taczacy, mowa zalezna i zgodnos¢ czasow, strona
wiedza > | gp2 blerr_la, z_almkl wzgle_dne zlpzpnt_a i osobowez K WO1 S1A WO1
przyimki oraz potrafi wyrazac hipoteze, cel i - -
przyczyne. Umie tworzy¢ przystowki
Zna zasady redagowania CV i listu motywacyjnego,
3 | ep3 Ilstu<br>pry\_/vatnego i oficjalnego, g_rt'}/ku_lu, o K_WO01 S1A_WO01
sprawozdania oraz<br>argumentacji 'za i przeciw
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Potrafi zrozumie¢ dtuzszg wypowiedz na znany

temat. o S1A_U10
1 | EP4 Rozumie artykuty z prasy, programy telewizyjne i K_U18 -
. . . - S1A Ul1
filmy, jesli dotycza jezyka standardowego —
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego<br>Swiata, w ktorych autorzy
o . - . - S1A_U10
2 | EP5 zawierajg pewien punkt widzenia lub wiasne opinie. K_U18 S1A U1l
umiejetnosci Rozumie wspoiczesny tekst pisany proza =
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | EPe anglojezycznym na<br>ogolne tematy i przedstawia K U8 S1A_U10
swoj punkt widzenia oraz<br>argumentuje — S1A_U11
Potrafi redagowac teksty na rézne tematy, napisac
. . Lo S1A_U10
4 | EP7 raport lub esej, w ktérym zajmuje wtasne K_U18 —
i S1A Ul1l
stanowisko na dany problem -
S1A _KO1
S1A K04
Ma Swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego jest S1A_KO05
1 EP8 procesem LLL K_KO01 S1A KO06
(Life-Long-Learning) S1A_U02
S1A U033
. S1A_U05
kompetencje spoteczne =
S1A_KO01
S1A K04
L - . S1A K05
> | Epg lLJJ;l?g_eltnr:gélct?oskonall wiedze i zdobyte K_KO1 S1A_KO06
1€ S1A_U02
S1A U033
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk angielski
Forma zajec: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, moéwienie, czytanie i pisanie )
. - - - - ; - 3 16
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 3 10
celéw nauczania na poziomie B2
3. Zajecia poswiecone na powtérzenie przerobionego materiatu 3 4
4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, moéwienie, czytanie i pisanie ) 4 1
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajagcym z 4 10
celéw nauczania na poziomie B2
6. Zajecia poSwiecone na powtérzenie przerobionego materiatu 4 4
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, mowienie, czytanie i pisanie )
. - - - - ; - 5 32
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 5 20
celéw nauczania na poziomie B2
9. Zajecia poswiecone na powtérzenie przerobionego materiatu 5 8

- konwersacje

- symulacja scenek z zycia codziennego

- stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci

- ogladnie krotkich filmoéw (sceny z zycia codziennego)
- czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw

- éwiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne)

- pisanie kratkich tekstow (maile, listy)

- prezentacje samodzielnie przygotowanych zagadnien

Metody ksztalcenia
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Metody weryfikacji
efektéw ksztalcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP4,EP5,E]
P6,EP9

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E]|
P8

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP2,EP3,EP5,E|
P7,EP8

PROJEKT EP1,EP2,EP5,EP6,E]|
P9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP4,EP6,E]|
P8,EP9

Forma i warunki zaliczenia

Forma i warunki zaliczenia:
éwiczenia - zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci na zajeciach, zaliczenia testow czastkowych, prac
pisemnych lub prezentacji.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ostateczna z przedmiotu (ocena koordynatora):
Ocena ostateczna jest rowna ocenie z kolokwium zaliczeniowego wedtug wskazania w planie studiow

Literatura podstawowa

Allison J., Townend J., Emmerson P., Richardson K., Sydes J.,Kavanagh M. : The Business (pre-intermediate, intermediate,
upper-intermediate), Macmillan

Clandfield L., Jeffries A., McAvoy J., Pickering K., Benne R.R. : Global (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate),
Macmillan

Clive Oxenden Christina Latham Koenig : New English File (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate), Oxford
University Press

Evans V., Milton J. : FCE Listening&Speaking, Oxford University Press

Falvey D., Otton D., Kent S., O'Keeffe M., Dubicka I. : Market Leader, Longman

Kay S., Vaughan JonesNew : Inside Out (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate), Macmillan

Kerr P., Clandfield L., Jones C., Scrivener J., Norris R. : Straightforward (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate),
Macmillan

MacKenzie I. : English for Finance (B2), Oxford University Press

Norris R. : CAE, Macmillan

Power base, Macmillan

Business Vocabulary and Grammar

Guardian Weekly

Hotels and Catering Macmillan

Introduction to international Legal English

Literatura Legal English
National Geographic
podrecznik z tego samego poziomu realizowany samodzielnie przez studenta; moze to by¢ na przyktad
Round-Up 5,6
Tourism Macmillan
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 120
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 60
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 15
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Przygotowanie projektu / eseju / itp.

10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 28

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:

dziatalnos¢ gospodarcza
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86A132860_8S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Mikroekonomii

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 4
wykiad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. TOMASZ BERNAT

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Nabycie praktycznej wiedzy i umiejetnosci w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce
oraz zapoznanie studentoéw z podstawami prawnymi, zakresem przedmiotowym i podmiotowym, warunkami
korzystania z danego sposobu ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych jak réwniez z obowigzkami prowadzenia
ewidencji uzupetniajacej, warunkujacej rzetelne prowadzenie rachunkowosci, a w ostatecznosci prawidtowe rozliczenie
sie z urzedem skarbowym matych i Srednich przedsiebiorstw.

Wymagania wstepne:

Wymagane podstawy z zakresu funkcjonowania i organizacji przedsiebiorstwa, podstaw prawa gospodarczego w
Polsce oraz mikro- i makroekonomicznych zasad rynkowych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
ma wiedze o podstawowych zasadach
funkcjonowania gospodarki, zasadach tworzenia i S1A_ W02
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rozpoznaje K W09 S1A_WO07
wiedza 1 | EP1 normatywne i praktyczne aspekty podejmowania i K W13 S1A_WO07
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce - S1A W10
S1A_ W11
S1A U0l
S1A_UO02
S1A_UO02
K UO1 S1A _UO03
_ o o o B K U02 S1A_U04
- - Potrafi samodzielnie podja¢ i prowadzi¢ dziatalnos¢ - S1A_U04
umiejetnosci 1 EP2 K_U05
gospodarczg S1A _UO05
K_U07
K U13 S1A_UO06
- S1A_UO08
S1A_WO02
S1A_WO04
S1A_WO07
kompetencje spoteczne 1 EP3 Wykazgje aktywnosc i samodzielnosé w K_KO07 S1A K07
dziataniach gospodarczych — —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: dziatalno$¢ gospodarcza

Forma zajec¢: wyktad
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1. Formalno-prawna rejestracja dziatalnosci gospodarczej w Polsce. 6 4
2. Prawa i obowiazki osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza. Funkcjonowanie wlasnego 6 3
przedsiebiorstwa.
3. Pojecie, istota oraz zasady funkcjonowania matych i Srednich przedsiebiorstw. 6 3
4. Zrodta finansowania MSP. Karta podatkowa jako podstawowa forma opodatkowania w sektorze 6 4
drobnej przedsiebiorczosci.
5. Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw. 6 3
6. Ogolne zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw. 6 5
7. Zasady ewidencji przychodow i kosztow w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw. 6 3
8. Zasady ustalania wyniku finansowego w podmiotach prowadzacych podatkowa ksiege przychodoéw i 6 3
rozchodow.
9. Ewidencje uzupetniajace. 6 2
Forma zajec¢: €wiczenia
1. Cwiczenia z zakresu praktycznych umiejetnos$ci w zakresie wypetniania wzoréw formularzy 6 15
zgtoszeniowych (PIT5, VAT R, REGON, wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, itp.)

Prezentacja tematéw z wykorzystaniem schematow, wykresow i przyktadow ilustrujgcych mechanizmy i instrumenty

Metody ksztatcenia rachunkowosci (rachunkowosci podatkowej) podmiotéw gospodarczych sektora drobnej przedsiebiorczosci.
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie w dwdch czesciach:
- kolokwium uwzgledniajgce zagadnienia problemowe i sytuacyjne,
- projekt wykonywany na éwiczeniach

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi $rednig arytmetyczng wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa Cebrowska T. (2005): Rachunkowo$¢ finansowa i podatkowa, PWN, Warszawa

Literatura Martyniuk T. (2006): Formy ewidencji podatkowej matych podmiotéw gospodarczych, Gdansk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:

elektroniczna administracja
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEWG_2S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja publiczna

fakultatywny

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:
jezyk polski

Forma zaliczenia

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

nabycie przez studentéw wiedzy o obszarach zastosowan technologii teleinformatycznych w instytucjach

administrujacych

Wymagania wstepne:

Student powinien mie¢ podstawowg wiedze i umiejetnosci z zakresu systemow teleinformatycznych, korzystania z
mikrokomputera, biurowych pakietoéw zintegrowanych, Internetu oraz bezpieczenstwa informacji przetwarzanej w
systemach teleinformatycznych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
S1A_UO02
ma wiedze o procesie przemian wspoétczesnej S1A_U03
administracji publicznej i jej ewolucji w czasach K W05 S1A_U04
nowozytnych w konteksScie technologicznego oraz — S1A_WO02
1 | EP1 - . - - . K_W11
koncepcjach funkcjonujgcych w obszarze dziatania K W12 S1A W04
administracji - S1A_WO06
S1A_WO06
wiedza S].A_WOS
zna metody pozyskiwania i przetwarzania danych
opisujacych struktury instytucji administrujgcych

. . L - S1A_WO02

oraz procesy informacyjne w nich i miedzy nimi —
. - . K_W05 S1A_WO04

2 | EP2 zachodzace, ma wiedze o metodach i narzedziach - —
; . K_W11 S1A_WO06

modelowania proceséw zachodzgcych w - —
g e S1A_WO08

administracji —
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S1A_KO1

potrafi wymieni¢ zasady postugiwania sie S1A_KO06
1 | EP4 dokumentami elektronicznymi w instytucjach K_U04 S1A_U02
administrujacych S1A_UO03
S1A _U04
S1A K01
S1A K06
ma podstawowe umiejetnosci badawcze S1A_U02
umiejetnosci (formutowanie i analiza probleméw, doboér metod i S1A_U02
- s . S K_U03
narzedzi, opracowanie i prezentacja wynikow) K U04 S1A_U02
pozwalajace na rozwigzywanie problemoéw — S1A_UO03
2 EP7 S - - < K_U1l1
pojawiajacych sie w obrebie zastosowan K U14 S1A_U03
technologii teleinformatycznych w instytucjach K U16 S1A_U04
administrujacych. - S1A_U08
S1A_U09
S1A_U09
S1A_WO06
S1A_KO01
S1A K04
potrafi aktualizowac¢ oraz uzupetnia¢ nabytg wiedze S1A_KO05
1 | EP5 i umiejetnosci, a takze rozumie potrzebg statego K_KO01 S1A_KO06
doksztatcania sie S1A_UO02
S1A U033
S1A_U05
kompetencje spoteczne S1A K01
. . . . S S1A K04
potrafi uczestniczy¢ w przygotowaniu projektéw S1A KO5
informatyzacji instytucji administrujacych z -
2 | EP6 uwzglednieniem zdobytej wiedzy w zakresie nauk o N0 Sl Ui
A A " K_KO05 S1A K06
prawie i administracji - S1A U02
S1A_U03
S1A_UO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: elektroniczna administracja
Forma zajec¢: wyktad
1. ZAGADNIENIA WSTEPNE: Metodologia przedmiotu: nazwa, przedmiot, cel, metoda, zakres. Nowy
model administracji publicznej. Zastosowania informatyki w dziatalnosci administracyjnej i prawniczej. 6
Historia rozwoju technologii teleinformatycznych. Wspoétczesne technologie informacyjne.
2. Pojecie i znaczenie informacji w funkcjonowaniu wspoétczesnych organizacji spotecznych i
gospodarczych. Spoteczenstwo informacyjne, gospodarka wiedzy, powszechny dostep do informacji,
infrastruktura informacyjna panstwa i jej pozadane cechy. Elektroniczna administracja, zasady 6
elektronicznej administracji, Internet jako Srodowisko rozwoju administracji. Promocja dziatan
administracji poprzez sie¢. Ustugi elektroniczne administracji. Zarzadzanie wykorzystaniem sieci.
3. Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny -warunki prawne zastosowania w administracji i
gospodarce. Elektroniczny obieg dokumentéw w administracji. Podpis elektroniczny. Pojecie podpisu
elektronicznego, podpisu cyfrowego i bezpiecznego (kwalifikowanego) podpisu elektronicznego. Historia|
podpisu elektronicznego (poczatki, ustawa modelowa UNCITRAL, dyrektywa UE). Kryptografia 6
symetryczna i asymetryczna. Szyfrowanie dokumentu a podpisywanie dokumentu. Czynnosci sktadajgce
sie na tworzenie zaszyfrowanego i podpisanego elektronicznie dokumentu.
4. Wszczecie postepowania administracyjnego w postaci elektronicznej. Pojecie dokumentu
elektronicznego. Wnoszenie podan drogg elektroniczng. Elektroniczna Platforma Ustug Administraciji
Publicznej. Podpis elektroniczny, rodzaje podpiséw elektronicznych, rodzaje certyfikatow stuzacych do 6
weryfikacji podpiséw elektronicznych, uniewaznienie i zawieszenie certyfikatow, skutki prawne podpisu
elektronicznego. Profil zaufany ePUAP, podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP, podpis
systemowy ePUAP, dowdd osobisty a podpis elektroniczny
5. Doreczenia dokumentéw elektronicznych za pomoca srodkéw komunikaciji elektronicznej.
Sporzadzanie decyzji, wezwan w formie dokumentu elektronicznego, Zasady zachowania terminow;
uzyskiwanie elektronicznych odpiséw. Prawne mozliwosci uzyskiwania elektronicznych orzeczen, 6
decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen. Prawne mozliwosci uzyskiwania elektronicznego
dostepu do akt sgdowych, administracyjnych
6. Podstawy bezpieczenistwa informacji w systemach teleinformatycznych 6
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Srodki techniczne i programowe teleinformatyki, sieci komputerowe, Internet, ustugi elektroniczne 6
2. Praktyka funkcjonowania instytucji podpisu elektronicznego i platformy ePUAP (profil zaufany). 6
Alternatywne metody uwierzytelniania dokumentéw elektronicznych
3. Elementy kryptografii, przesytanie dokumentéw elektronicznych, metadane dokumentu
elektronicznego, profil zaufany, platforma e-PUAP, elektroniczna skrzynka podawcza, urzedowe 6

pos$wiadczenie odbioru
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Metody ksztalcenia wyktady i éwiczenia z wykorzystaniem platformy e-learningowej, internetu

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP4,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP5,EP6,EP7

teleinformatycznych (umiejetnos¢ korzystania z internetu i platformy e-learningowej)

Zaliczenie testu pisemnego i wykazanie sie wiedza i umiejetnosciami z zakresu korzystania z sieci

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi $rednig arytmetyczng wszystkich pozytywnych ocen.

J. Janowski (2009): Administracja Elektroniczna, Warszawa

Literatura podstawowa (red.) D. Szostek (2009): e-Administracja prawne zagadnienia informatyzacji administracji, Wroctaw

Literatura J. Olenski (2006): Infrastruktura informacyjna panstwa w globalnej gospodarce, , Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktow ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
etyka
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEWG_33S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 20 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MAREK SUCHANEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie z zagadnieniami etyki zycia spotecznego i gospodarczego; utrwalenie Swiadomosci, ze zarzadzanie
instytucjami samorzadowymi i przedsiebiorstwami winno uwzglednia¢ aspekt humanistyczny; wyrabianie pozycji
etycznej i zdolnosci stosowania kryteriow moralnych w zyciu spoteczno - politycznym i dziatalno$ci gospodarczej.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
Nazywa gtéwne zagadnienia etyki nowozytnej i S O
1 | EP1 Wsbolczesnei K_W15 S1A_ W02
P ). S1A_WO07
L, . . . S1A_WO01
wiedza > | gp2 VWVggf:éné?Sodocilélcaz}?]/\évanle systemoéw etycznych na K_W15 S1A_ W02
P : S1A_ W07
Charakteryzuje programy etyczne w instytucjach S1A W01
3 | EP3 publicznych, firmach i organizacjach. K_W15 S1A_WO02
S1A_WO07
Samodzielnie, krytycznie a zarazem twdrczo S1A_U03
S - K_U10
1 | EP4 rozwiazuje problemy spoteczne w oparciu o — S1A_U06
- . : £ K_U15
umiejetnosci analize wartosci etycznych. — S1A_U06
Dokonuje podstawowej analizy moralnej zachowan S1A_UO03
2 | EPS cztowieka. NS S1A_U06
Nadaje zagadnieniom moralnym wiasciwy im
. wymiar, tzn. zasad, ktére powinny by¢ faktycznie S1A_KO02
kompetencje spoteczne 1 | EPS przestrzegane w spoteczenstwie. NINES S1A_KO03
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: etyka
Forma zaje¢: wyktad
1. Wprowadzenie do etyki (geneza etyki, etyka jako filozofia praktyczna, etyka wartosci i etyka zasad,
etyka normatywna, etyka opisowa, metaetyka - czyli etyka krytyczna lub filozofia moralnosci, 1 3
podstawowe kategorie etyczne).
2. Etyki zawodowe ( etyki zawodowe jako normy postepowania i jako role spoteczne, metaetyka 1 2

zawodowa).
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3. Etyka w spoteczenstwie demokratycznym ( etyka i moralnos¢ spoteczna, cnoty spoteczne i osobiste,

etyczna zasada sprawiedliwosci, etyczna zasada stusznosci, etyczna zasada praworzadnosci, etyka 1 3
relatywistyczna).

4. Rola etyki w administracji publicznej ( ksztattowanie postaw etycznych srodowiska, czynniki

wplywajgce na poziom etyczny instytucji, podziat dziatan urzedniczych ze wzgledu na legalnosc i 1 4
etycznos¢, narzedzia podnoszenia poziomu etycznego instytucji publicznej, kodeksy etyczne).

5. Korupcja jako zagrozenie dla panstwa ( zjawisko , definicja i formy korupcji, oraz przeciwdziatanie 1 4
korupciji

6. Etyka w zarzadzaniu i administrowaniu kadrami administracji. 1 2
7. Etyka w biznesie( zdefiniowanie pojecia etyki w biznesie, poglady na etyke biznesu nowoczesnego 1 5
kapitalizmu, spoteczna odpowiedzialnosc firmy).

Metody ksztalcenia

Wyktad z prezentacjg multimedialng, analiza przypadku - Kodeks etyczny Starostwa Powiatowego X

Metody weryfikacji

Nr efektu ksztatcenia

z sylabusa

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E|

PS5

@ pkt-db,
a5 pkt - db plus

Forma i warunki zaliczenia
pkt - bdb.

Nalezy odpowiedzie¢ na trzy pytania, z ktérych kazde jest oceniane od 0 do 2 punktow.
Ocena odpowiada ilosci uzyskanych punktow i jest nastepujaca :

3 pkt-dst,

3,5 pkt - dst plus,

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze SPRAWDZIANU

Literatura podstawowa

Bak D. (2007): Etos urzednika, Wydawnictwa Akademickie i Profesjonalne : Wyzsza Szkota Przedsigbiorczosci i
Zarzadzania im. Leon

Filek J. (red.), (2004): Etyczne aspekty dziatalnoSci samorzadu terytorialnego, Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Akademii Ekonomicznej w Krakowie, ( publikacja dostepna

Dietl J., Gasparski W. (2004): Etyka biznesu, Warszawa

Literatura Kosewski M. (2002): Kiedy urzednicy naruszajg wartosci moralne i jak mozna to ograniczac?, "Stuzba Cywilna" nr 3,
2001/2002, ( publikacja dostepna pod adresem : www.dsc.kprm.gov.pl/przeg

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 1
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:
finanse przedsigbiorstw
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AIZWSEWG_11S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:
administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 4
wykiad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

- . dr TERESA KROLIKOWSKA
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:
warunkach rynkowych

Opanowanie kategorii, formut i koncepcji finansowych, stosowanych w zarzadzaniu przedsiebiorstwem oraz sposobéw
rozwigzywania jego probleméw finansowych (w tym: optymalnego wykorzystania funduszy). Przedmiot dostarcza
zestawy narzedzi analitycznych pozwalajgcych oceni¢ i wspomagac zachowanie sie przedsiebiorstwa w aktualnych

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza z zakresu: teorii rynku, makro- i mikroekonomicznych uwarunkowan funkcjonowania podmiotéw

gospodarczych.
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
S1A W02
. posiada podstawowg wiedze z zakresu finanséw S1A_WO07
wiedza L |EPL przedsiebiorstw AT S1A_W10
S1A W11
S1A_UO01
. . s o K_U01 S1A_U02
Umiejetnosci 1 | ep2 p05|ada_um|ejetnosc interpretacji zjawisk K U02 S1A UO4
ekonomicznych K_U13 S1A_UO5
S1A_U06
Kompetencie spoleczne 1 | ep3 wykazuje samodzielno$¢ w dziataniach K KO6 giﬁ—ﬁgg
P 1€ sp gospodarczych — -
S1A_KO06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: finanse przedsiebiorstw
Forma zajec¢: wyktad
1. Rynkowe zZrédta finansowania dziatalnosci przedsiebiorstwa 6 1
2. Wartos$¢ pienigdza w czas 6 1
3. Wycena papieréw wartosciowych 6 1
4. Sredni wazony koszt kapitatu 6 1
5. Modele wyceny 6 1
6. Ryzyko i zwrot z rynkowego portfela aktywow 6 3
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7. System dzwigni 6 3
8. Struktura kapitatu i wartosci firmy 6 3
9. Polityka dywidendy 6 3
10. Nierynkowe zrddta finansowania krétkoterminowego przedsigbiorstw 6 2
11. Nierynkowe zrédta pozyskiwania funduszy 6 2
12. Projekty inwestycyjne przedsiebiorstw i dyskontowane kryteria ich oceny 6 3
13. Dyskontowane metody oceny efektywnosci projektow inwestycyjnych 6 2
14. Zarzadzanie Srodkami pienieznymi przedsiebiorstwa 6 2
15. Planowanie finansowe. Zarzadzanie naleznosciami i zapasami 6 2
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Przyktady praktyczne 6 15

Prezentacja tematéw z wykorzystaniem schematow, wykresow i przyktadow ilustrujgcych tematyke ¢wiczen i

Metody ksztacenia wyktadoéw, praca w grupach

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie w dwoch etapach:
-etap pisemny (uwzgledniajacy zagadnienia problemowe i sytuacyjne), po zaliczeniu ktérego student moze przystgpi¢
do etapu ustnego,

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa Brigham E. (1997): Podstawy zarzadzania finansami, PWE Warszawa

Literatura Pazio W. (2000): Zarzgdzanie finansami. Wybrane zagadnienia , OWPW Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

finanse publiczne i prawo finansowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEG_38S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 3 5
wykiad 30 Z0
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Poznanie doktryny prawa, obowigzujgcych w Polsce rozwigzan prawnych oraz orzecznictwa wspolnotowego i

polskiego

Wymagania wstepne:

Zaliczony egzamin z podstaw prawoznawstwa

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A W02
ma podstawowg wiedze o strukturach i zasadach S WO
wiedza 1 | EP1 funkcjonowania aparatu administracji publicznej i XL S Y
o CJ) i p P ) K_W10 S1A_WO07
gosp ! S1A_W10
S1A W11
postuguje sie przepisami prawa w celu S1A UO1
uzasadniania konkretnych dziatan i procedur K_U01 -
- - . - . - - o S1A_U03
umiejetnosci 1 | EP4 administracyjnych wykazujac sie znajomosciag K_U07 S1A U04
prawa i umiejetnoscia jego stosowania w praktyce K_U10 SlA:UOG
S1A K01
P - . . . S1A K04
ma swiadomosc¢ poziomu swojej wiedzy i S1A KO5
kompetencje spoteczne 1 | EP3 umlejetnosc_l, rozumie potrzebe_cag’:eg_o K_K01 S1A_K06
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju — -
osobistego AT
S1A_U03
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: finanse publiczne i prawo finansowe
Forma zajec¢: wyktad
1. Zagadnienia ogo6lne , a w szczegoélnosci: pojecie i funkcje finanséw publicznych, zrédta prawa 3 5
finansowego, charakterystyka prawa finansowego, finanse publiczne w Konstytucji
2. Prawo budzetowe, a w szczegdlnosci: geneza i pojecie budzetu, zasady budzetowe, rownowaga
budzetowa, procedura opracowywania i uchwalania budzetu, wykonywanie budzetu, finanse jednostki 3 5
samorzadu terytorialnego, odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
3. Prawo podatkowe, a w szczegdlnosci: podatek jako instytucja prawna, konstrukcja podatku, 3 5

obowigzek podatkowy, zobowigzanie podatkowe, polski system podatkowy.
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4. Prawo celne, a w szczegolnosci zrodta prawa celnego, podstawowe pojecia prawa celnego 3 5
5. Publiczne prawo bankowe, a w szczegdlnosci: NBP - jego organy i funkcje, banki komercyjne -

tworzenie, szczeg6lne uprawnienia i obowigzki, Komisja Nadzoru Finansowego, Bankowy Fundusz 3 5
Gwarancyjny

6. Prawo dewizowe, a w szczegdlnosci pojecie wartosci dewizowych i obrotu dewizowego, zezwolenia 3 5
dewizowe

Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Gospodarka finansowa gmin (Charakterystyka ogolna, Procedura budzetowa, Zrédta dochodéw gmin, 3 3
Whptaty gmin na zwiekszenie subwencji)

2. Gospodarka finansowa powiatow (Charakterystyka ogoélna, dochody powiatéw, procedura budzetowa) 3 3
3. Gospodarka finansowa wojewédztw (zagadnienia ogdlne, Dochody wojewddztwa, Procedura 3 3
budzetowa)

4. Kontrola i nadz6r nad dziatalnoscia finansowg samorzadu terytorialnego. Dyscyplina finansow 3 3
publicznych Zagadnienia og6lne (naruszenie dyscypliny finanséw publicznych)

5. Postepowanie w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 3 3

Metody ksztatcenia

Wyktad z prezentacjg multimedialna, praca w grupach, ¢wiczenia - analiza przypadkéw

Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
KOLOKWIUM EP1,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Podstawowg metoda oceny pracy studenta jest zaliczenie pisemne. Dodatkowo - pozytywna ocena z pracy pisemne;j.
Zgodnie z regulaminem studiéw dopuszcza sie takze sktadanie zaliczenia ustnego . Student ma do wyboru dwa
terminy zaliczenia pisemnego. Zaliczenie ustne - po uzyskaniu stosownej zgody - jest przeprowadzany w terminie
wskazanym przez egzaminatora.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi $rednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

A.Bigalski, K.Lasinski-Sulecki, W.Matuszewski, W.Morawski, A.Olesinska, E.Prejs, J.Wantoch-Rekowski, (2007): Prawo
finanséw publicznych i prawo podatkowe. Kazusy.

A.Olesinka, (2007): Prawo podatkowe (bez problematyki Ordynacji podatkowej)

B.Brzezinski, (2007): Wprowadzenie do nauki prawa podatkowego

B.Brzezinski, W.Matuszewski, W.Morawski, A.Olesifnska (2008): Prawo finanséw publicznych

E. Denek (1995): Finanse publiczne

J. Chechlinski (1989): Finansowanie Swiadczen spotecznych

L.Goral, M. Karlikowska, K. Koperkiewicz - Mordel (1996): Polskie prawo bankowe

Literatura
N.Gajek, (1997): Finanse i gospodarka lokalna na $wiecie
pod red. C. Kosikowskiego i E. Ruskowskiego (2006): Finanse publiczne i prawo finansowe
R. Domaszewicz (1991): Finanse w gospodarce rynkowej

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zajec 15

Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 15

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15

Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

125

Liczba punktéw ECTS

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:
gospodarka komunalna
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEwWG_4S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja publiczna
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr MAREK STAWECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

zaznajomienie studentéw z podstawowymi zatozeniami ustawy z dnia 20.12.1996r. o gospodarce komunalnej

Wymagania wstepne: | brak

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
. 1. ma wiedze na temat podstaw prawnych

wiedza 1 [EP1 gospodarki komunalnej K_ W13 S1A WO07
2. posiada umiejetnos¢ merytorycznej S1A UO3

umiejetnosci 1 | EP2 argumentacji w oparciu o zdobyta wiedze K_Ul0 S1A UO6

kompetencje spoteczne| 1 | EP3 3. potrafi dziata¢ w sposéb kreatywny K_KO07 S1A KO7

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: gospodarka komunalna

Forma zaje¢: wyktad

1. gospodarka komunalna - podstawowe pojecia 6 6

2. samorzadowe zaktagdy budzetowe 6 6

3. spotki z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego 6 8

4. przeksztatcenia przedsiebiorstw komunalnych 6 6

5. Umowne powierzanie zadan z zakresu gospodarki komunalnej 6 4

Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Praca w grupach, analiza przypadkéw organizacji gospodarki odpadami w wybranych

miejscowosciach Cwiczenia audytoryjne - przyktady rozwigzywania zagadnien zwigzanych z

utylizacjg odpadéw, ¢wiczenia wykonywane samodzielnie i zespotowo (referaty problemowe), 6 15

analiza i dyskusja wykonanych prac. Cwiczenia terenowe - praktyczne zapoznanie sie z instalacjami
zwigzanymi z gospodarka odpadami (sortownia, kompostownia, stacja demontazu pojazdéw

wycofanych z eksploatacji, sktadowisko odpaddéw).

wyktad

Metody ksztatcenia praca w grupach
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Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2

ocena z kolokwium (¢éwiczenia) ocena ze sprawdzianu (wyktad)

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa | Gonet Wojciech (2010): Komentarz. Wzory umoéw i regulaminéw, LexisNexis

Literatura

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:
gospodarka przestrzenna
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AIZWSEwWG_10S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:
administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 4
wykiad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

- . dr MAREK STAWECKI
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot "Gospodarka przestrzenna" ma na celu zapoznanie stuchaczy z
problematyka zwigzang z gospodarowaniem przestrzenig i w przestrzeni.

Wymagania wstepne: Brak wymagan wstepnych

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
1. ma wiedze na temat podstaw prawnych
wiedza 1 | EP1 gospodarki przestrzennej K_Wo01 S1A_WO01
posiada umiejetnos¢ merytorycznej argumentacji w
umiejetnosci 1 | EP2 oparciu o zdobyta wiedze K_U02 S1A_UO02
kompetencje spoteczne 1 | EP3 potrafi dziata¢ w sposéb kreatywny K_KO07 S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: gospodarka przestrzenna
Forma zajec¢: wyktad
1. Wybrane elementy polityki przestrzennej 6 7
2. kad przestrzenny 6 7
3. Infrastruktura 6 6
4. Infrastruktura komunalna 6 5
5. Rozwdéj spoteczno-gospodarczy 6 5
Forma zaje¢: €wiczenia
1. Proceduralne aspekty studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy 6 4
2. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego 6 4
3. Pojecie i charakter miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 6 4
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4. TreS¢ miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 6 3
Metody ksztatcenia wyktad
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3

ocena z kolokwium

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta z kolokwium

Literatura podstawowa R. Domanski (2007): Gospodarka przestrzenna, Wydawnictwo Naukowe PWN

Literatura

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
historia administracji
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_25S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . . Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
1 1 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESLAW SIECINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z naukowymi koncepcjami ksztattowania administracji, historig ewolucji form zarzadzania
panstwem

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
Potrafi scharakteryzowa¢ historyczny proces S0
1 | EP1 rzemian administracji publicznej w Polsce i XS S Y
Euro 2 np ) K_WO06 S1A_WO08
wiedza P S1A_WO09
Potrafi objasnic role instytucji ustrojowych w
P . s S1A_WO04
2 | EP2 panstwie oraz zasady i procedury jej K_WO05 =
. . S1A_WO08
funkcjonowania
Potrafi analizowac proces przemian w administracji S1A_UO03
1 |EP3 publicznej NS S1A_U08
umiejetnosci P_os’rug_gje sie_ p_odstg\_/vowyr_ni pojeciami z zakresu
> | gpa historii i administracji; analizuje procesy K Ul4 S1A_UO03
historyczne na zasadzie poréwnawczej — S1A_UO08
Ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, rozumie potrzebe ciggtego SN
1 | EPs Jetnosct, ro P ¢ clagteg . K_K04 S1A_KO05
doksztatcania sie zawodowego rozwoju osobistego
S1A_KO7
kompetencje spoteczne - - - ——
Potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska S1A K04
> | EP6 fspo’rec;zne i jest otwarty na reallza_qe ) _ K_K04 SlA:KOS
indywidualnych i zespotowych dziatani w zakresie
L 2 S1A_KO7
administracji —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: historia administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Przedmiot historii administracji, podstawowe pojecia, zakres chronologiczny i rzeczowy. 1 2
2. Przyblizenie historycznych przeobrazen w zarzgdzaniu panstwem 1 3
3. Prezentacja najwazniejszych kierunkdw rozwoju mysli administracyjnej 1 3
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4. Ukazanie relacji zachodzgcych miedzy ideami, teoriami i instytucjami prawno-ustrojowymi 3
5. Administracja tworzona dla doraznych potrzeb ( od despotii wschodnich do monarchii stanowej ) 3
6. Administracja okresu oswiecenia 3
7. Kameralistyka i policystyka 2
8. Tworzenie sie nowoczesnej administracji we Francji, Anglii, Niemczech, Austrii, Stanach 2
Zjednoczonych
9. Administracja na ziemiach polskich w okresie zaboréw 1
10. Administracja w Polsce w latach 1918 -1939 1
11. Administracja w Polsce latach wojny i okupacji 1939 - 1945 1
12. Administracja w Polsce w latach 1944 - 1989 2
13. Administracja post-socjalistyczna w Polsce po 1989 roku 2
14. Ewolucja administracji w Polsce 2
Metody ksztalcenia Wyktad z prezentacja multimedialng
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji

efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA

EP5,EP6

pisemnej.

(E) egzamin pisemny obejmujacy wiedze z wyktadow oraz z zalecanej literatury oraz pozytywna ocena z pracy

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa jest réwna ocenie z egzaminu

I1zdebski H. (2000): Historia administracji, Liber Sp. z 0. 0., Warszawa

Literatura podstawowa

Witkowski W. (2007): Historia administracji w Polsce 1764-1989, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa

Gorski G. (2002): Historia administracji, Wydawnistwo Prawnicze Lexis Nexis, Warszawa

Literatura Maciejewski T. (2006): Historia administracji, Wydawnictwo C.H.Beck, Warszawa

Malec J., Malec D. (2000): Historia administracji i mysli administracyjnej, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, Krakéw

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 15
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

informacja naukowa
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1)2465_21S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Bibiblioteka Zam. Wydziatu Spot.-Ekon. w Gorzowie

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 2 4 0
Razem 2 o
Koordynator

przedmiotu / modutu:

mgr PRZEMYStAW NAHALEWICZ

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest przekazanie studentom wiedzy o zasadach korzystania z biblioteki, zbiorach

biblioteki oraz Systemie Biblioteczno-Informacyjnym Uniwersytetu Szczecinskiego. Zapoznanie

studentéw z podstawowymi pojeciami i metodami wyszukiwawczymi informacji wykorzystywanymi w
systemach informacji prawnej.

Wymagania wstepne:

Brak wymagan wstepnych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student zna prawne i organizacyjne
uwarunkowania
korzystania z systemu biblioteczno-
informacyjnego uczelni oraz
wiedza 1 |EP1 podstawowe pojecia zwigzane z systemami K_Wo01 S1A_ W01
udostepniania
informacji, a takze organizacje procesu
wyszukiwawczego w systemach informacji
prawnej
Student potrafi korzystac z zasobéw
systemu bibliotecznoinformacyjnego
umiejetnosci 1 | EP2 uczelni oraz zastosowac wlasciwe strategie K _ Ull S1A _U09
wyszukiwawcze w celu pozyskania danej
informacji prawnej
Student realizuje potrzeby dostepu do giﬁ—ﬁgi
zasobow systemu S1A KO5
biblioteczno-informacyjnego uczelni w K KO1 S1A KO5
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 sposéb nie utrudniajacy dostepu innym - -

; . s . 2 . K_KO05 S1A_KO06
uzytkownikom Biblioteki, wspétpracuje w - S1A UO2
zespole, prawidtowo identyfikuje i S1A UO3
rozwiazuje problemy praktyczne. S1A UO5

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: informacja naukowa

Forma zaje¢: wyktad
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1. Przedstawienie elementéw tworzacych system biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu
Szczecinskiego: Biblioteka Gtéwna US oraz biblioteki wydziatowe, zadania realizowane przez
system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Szczecinskiego oraz oznaczenia sygnaturowe.
Podstawowe dane o dziatalnosci Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US: lokalizacja, struktura
organizacyjna, Zasoby Biblioteki.Zasady zapisu do Biblioteki: uprawnienia do korzystania z
biblioteki, dokumenty biblioteczne, procedury zapisu do biblioteki.Podstawy korzystania z zasobéw
Biblioteki: procedura wyszukiwania, zamawianie ksigzek, udostepniania ksiegozbioréw.Zasady
korzystania z komputerowych baz danych udostepnianych w Bibliotece: zasady korzystania z
komputeréw bibliotecznych, prezentacja dostepnych w systemie biblioteczno-informacyjnych baz
danych, prezentacja dostepnych w Bibliotece Systeméw Informacji Prawnej, zasady korzystania z
Polskiej Bibliografii Prawniczej, procedury zdalnego dostepu do baz danych.

Metody ksztatcenia - wyktad / éwiczenia (e-learning)

Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3

Test zaliczeniowy on-line.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

warunkiem uzyskania zaliczenia jest uzyskanie pozytywnej oceny z testu

Literatura podstawowa | (Wypozyczalnia, Czytelnia, Czytelnia Multimedialna).

Literatura

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 2

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

Inne

LACZNY naktad pracy studenta w godz.

oOjlw|o|o|lOo|O0o|Ooc|OCO|H

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
informatyka w administracji
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_19S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . .| Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
¢wiczenia 30 Z0O
1 4
1 wyktad 15 E
2 éwiczenia 20 Z0 4
3 ¢wiczenia 25 Z0O
2
4 éwiczenia 15 Z0 1
Razem 105 12
Koordynator | drkAROL SROKA
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
Gtéwnym celem przedmiotu jest dostarczenie studentom podstawowej wiedzy o mozliwosciach wykorzystania
. technologii teleinformatycznych w instytucjach administrujacych oraz realnych i potencjalnych skutkach korzystania z
Cele przedmiotu / L " . . S . R . L 2 . -
) Tl w urzedach administracji publicznej. Student powinien uzyskac takze wiedze i umiejetnosci w zakresie stosowania
modutu: . . ; . - h . it :
metod oraz Srodkow technicznych teleinformatyki w rozwigzywaniu typowych zagadnien praktycznych zwigzanych z
pracg zawodowa w instytucjach administrujgcych
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza i umiejetnosci z Technologii Informacyjnej z zakresu szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_U02
S1A_U03
S L " S1A_U04
Definiuje pojecie informacji i technologii -
- . o . K_W11 S1A_WO01
teleinformatycznej. Charakteryzuje ich znaczenie w — —
1 EPL funkcjonowaniu wspotczesnych instytuciji K2 Sl bl
admirjlistru' cych P Y e NS S 10
Jjacych. S1A_WO06
S1A_WO06
S1A_WO07
wiedza .
S1A_UO02
S1A_UO03
S1A_U04
Wymienia i charakteryzuje podstawowe Srodki K_W11 S1A_WO01
2 | EP2 techniczne, programowe i metody teleinformatyki K_W12 S1A_ W02
K_W15 S1A_WO02
S1A_WO06
S1A_WO06
S1A_WO07
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S1A KO1
S1A_KO06
S1A _U02
Potrafi dokona¢ wyboru adekwatnych do zadania I Sy L0
1 | EP3 Srodkow technicznych i programowych O Sl D02
teleinformatyki U S S0
4 K_U16 S1A_U04
S1A_U09
. o S1A_U09
umiejetnosci S1A W06
S1A _KO1
. S . S1A K06
Potrafi postugiwac sie sprzetem komputerowym i S1A U02
oprogramowaniem w rozwigzywaniu typowych K_U03 S1A U02
2 | EP4 zagadnien praktycznych w administracji oraz K_U04 S1A UO03
podstawowych probleméw badawczych K_U11 S1A U04
S1A_U09
S1A_WO06
Wykazuje kreatywnos¢ w wykorzystaniu metod Sy MO
1 | EP5 teleinformatyki w rozwigzywaniu zdan zwigzanych z NN SV [NE
L o K_KO07 S1A _KO7
praca w administracji — S1A KO7
S1A KO1
S1A_KO02
kompetencje spoteczne S1A K04
Dostrzega rozwoj teleinformatyki i jest otwarty na K KOL S1A_KO05
2 | EP6 samodzielne uzupetnianie oraz aktualizacje wiedzy. K K02 S1A_KO06
- S1A K06
S1A_U02
S1A_U03
S1A_UO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: informatyka w administracji
Forma zajec¢: wyktad
1. Informatyka i nauki pokrewne, metodologia przedmiotu: nazwa, przedmiot, cel, metoda, zakres. 1 1
Historia rozwoju technologii teleinformatycznych.
2. Spoteczenstwo informacyjne: globalizacji i lokalne szanse, gospodarka wiedzy, powszechny dostep 1 5
do informacji: szanse i zagrozenia.
3. Systemy informacyjne i informatyczne w obiektach gospodarczych, ewolucja systemoéw 1 2
informacyjnych, funkcje systemu informatycznego.
4. Technologie teleinformatyczne: Informacja, dane, przetwarzanie danych. Reprezentacja informacji w 1 2
systemach komputerowych.
5. Srodki techniczne teleinformatyki (sprzet komputerowy, urzadzenia zewnetrzne) 1 2
6. Podstawy algorytméw. Oprogramowanie systemowe i uzytkowe 1 2
7. Sieci komputerowe. Internet, ustugi internetowe 1 2
8. Podstawy bezpieczenstwa systeméw teleinformatycznych 1 2
Forma zajec¢: ¢wiczenia
1. System operacyjny jako program zarzadzajacy zasobami, przyjmujacy i realizujgcy zlecenia 1 10
uzytkownikow.
2. Podstawy edycji tekstu 1 20
3. Arkusze kalkulacyjne 2 20
4. Systemy zarzadzania bazg danych 3 10
5. Sieci komputerowe i Internet 3 15
6. Systemy zarzadzania baza danych 4 15

Wyktad konwersatoryjny, prezentacja multimedialna z wykorzystaniem dostepu do informacji w Internecie, ¢wiczenia
Metody ksztatcenia w pracowni komputerowej, rozwigzywania wybranych zadarn w domu z wykorzystaniem komputera, testy z
wykorzystaniem platformy e-learningowej
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Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP5,EP6
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Wyktad - pozytywna ocena z kolokwium i pracy pisemnej o tematyce zwigzanej z procesem informatyzacji
administracji (ZO)

Cwiczenia - zaliczenie polegajgce na rozwigzaniu zadar z wykorzystaniem komputera i sieci

Na 5 semestrze egzamin z umiejetnosci praktycznych w pracowni komputerowej (E)

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Warunkiem koniecznym jest uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu. Ocena z przedmiotu stanowi Srednig
arytmetyczng wszystkich uzyskanych ocen.

Literatura podstawowa

Iwona Zondek (red.) (2011): Informatyka w zarzadzaniu w przyktadach i zadaniach z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego
ms excel, Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, Gliwice

Jacek Janowski (2010): Technologia informacyjna dla prawnikéw i administratywistow : szanse i zagrozenia elektronicznego
przetwarzania danych w obrocie prawnym i dziataniu administracji , Warszawa Municipum, Lublin

Maria Stefanczyk i inni (2003): Informatyka dla Ekonomistéw, Wydawnictwo Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej, Lublin

Literatura
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 105
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 40
Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 60
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 300
Liczba punktéw ECTS 12
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEWG_32S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . . Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 4
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESLAW SIECINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem poznawczym wyktadu jest:

- zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami dot. funkcjonowania UE
- przekazanie podstawowych informacji na temat instytucji unijnych,

- prawa gospodarczego, dostosowania polskiego do prawa Unii

Celem dydaktycznym jest opanowanie informacji dotyczacych :

- podstaw prawa UE,

- zasad funkcjonowania instytucji unijnych.

1

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

QOdniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO02
K_Wo02 S1A_WO03
zna podstawowe zasady oraz reguty - —
1 | EP1 funkcjonowania instytucji Unii Europejskiej. S S/ O
) K_Wo08 S1A_WO07
wiedza K_W10 S1A_ W07
S1A_WO09
> | Ep2 rozumie specyfike prawa wspolnotowego oraz jego K_W02 S1A_ W07
relacje z prawem krajowym
S1A_UO02
S1A_UO03
o . . . S1A_UO03
analizuje instytucjonalne podstawy funkcjonowania, -
umiejetnosci 1 EP3 UE o Sy LIS
K_U10 S1A_UO08
S1A_WO02
S1A_WO04
S1A_WO07
Potrafi wykorzysta¢ wiedze z zakresu zasad i regut
funkcjonowania Unii Europejskiej w rozwigzywaniu S1A_KO04
kompetencje spoteczne 1 | EP4 problemoéw zwigzanych z funkcjonowaniem K_KO04 S1A_KO05
instytucji administrujgcych krajowym. S1A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej

Forma zajec¢: wyktad
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1. Geneza i charakter unii europejskiej 1 6

2. Najwazniejsze reformy ustrojowe Unii Europejskiej po wejsciu w zycie Traktatu z Lizbony 1 6

3. Instytucje Unii Europejskiej po 1.XI1.2009 r. 1 6

4. Wprowadzenie do prawa UE i prawa wspo6lnotowego 1 6

5. Zr6dta prawa, tworzenie prawa i system ochrony prawnej 1 6

Metody ksztalcenia Wyktad z prezentacja multimedialng

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

Pozytywna ocena z zaliczenia pisemnego (ZO)

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rOwna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta ze sprawdzianu

Literatura podstawowa

Barcz J. (2010): Unia Europejska na rozstajach Traktat z Lizbony : dynamika i gldwne kierunki reformy ustrojowej , Instytut
Wydawniczy EuroPrawo,

Literatura

Cafa-Wacinkiewicz E. (2009): System instytucji Unii Europejskiej z uwzglednieniem Traktatu Lizbonskiego, C.H.BECK,

Warszawa
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30

Udzial w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 40

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

komunikaty jezykowe w przestrzeni publicznej
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AI1J2663_20S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Zaktad Teorii i Antropologii Literatury

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 15 Z0 1
Razem 15 1
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ZBIGNIEW JARZEBOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowa wiedzg o komunikowaniu jezykowym publicznym: typami
komunikatéw, zasadami tworzenia jezykowego tekstow uzytkowych, ale takze z ich aspektem medialnym i etycznym.

Wymagania wstepne:

Wymagania wstepne: podstawowa wiedza o jezyku i komunikacji jezykowej, o przestrzeni publicznej i komunikacji
medialnej - na poziomie szkoly Sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
Student posiada podstawowag wiedze o komunikacji
jezykowej publicznej jako o istotnej kompetenciji S1A W01
wiedza 1 | EP1 pracowniczej, takze w przestrzeni ekonomicznej, K_W15 S1A_WO02
finanséw i rachunkowosci S1A W07
Student potrafi przygotowac tekst uzytkowy w
- . L - - S1A_U09
1 | EP2 postaci ustnej dla realizacji publicznej w K_U17
. . S1A_U10
o n przedmiotowej dziedzinie
umiejetnoéci - p; X
Student potrafi przygotowac tekst uzytkowy w
- . ! e . S1A_U09
2 | EP3 postaci<br>pisemnej dla realizacji w przestrzeni K_U17
. . S1A_U10
publicznej
i;l::lf:itkr;t?jvsvmadomosc aspektu etycznego S1A_K04
kompetencje spoteczne 1 | EP4 - - . . K_K06 S1A K05
jezykowych (zwt. administracji) w przestrzeni - S1A K06
publicznej. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: komunikaty jezykowe w przestrzeni publicznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Komunikacja jezykowa w przestrzeni publicznej w $wietle schematu komunikaciji jezykowej - typy P 5
komunikatoéw i ich funkcje.
2. Teksty uzytkowe - funkcje i rodzaje, zasady tworzenia. 2 4
3. Komunikacja jezykowa w przestrzeni publicznej (politycznej, PR, administracji rzadowej i 2 4
pozarzadowej, medialnej); zasady etyczne w komunikacji jezykowej publiczne;j.
4. Wolnos¢ i odpowiedzialnos¢ za stowo w przestrzeni publicznej. 2 2
5. Komunikaty jezykowe z dziedzin ekonomicznych, finansowych w przestrzeni publicznej - ich rola i P 3

znaczenie.
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Metody ksztalcenia

wyktad - metody podajace

Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

wyktad - zaliczenie na podstawie sprawdzianu pisemnego (ocena ze sprawdzianu)

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

ocena koncowa (ocena koordynatora) - jest rowna ocenie z wyktadu

Literatura podstawowa

Dobek-Ostrowska B. (2006): Komunikowanie polityczne i publiczne, Wyd. Naukowe PWN

Drygalski Z., Rozmiarek J. (2005): Listy i pisma uzytkowe. 500 gotowych wzoréw, Ksiazka i Wiedza

Jacobson R. (1960): Poetyka w $wietle jezykoznawstwa, Pamietnik Literacki

Marcjanik M, Anusiewicz J. (1992): Polska etykieta jezykowa, Wiedza o Kulturze

Najder-Stefaniak K. (2009): O komunikowaniu z perspektywy etyki, Wyd. SGGW

Literatura Fras J. (1999): Dziennikarski warsztat jezykowy, Wyd. Uniwersytetu Lubelskiego
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 15
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 4
Udziat w konsultacjach 3
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 3
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEWG-A-O-1-S-16/1

7Z

Nazwa przedmiotu:
logika prawnicza
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEG_34S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 1 5
wykiad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZEJ KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest nauka zasad poprawnego myslenia, argumentowania, formutowania mysli, a wiec umiejetnosci

niezbednych podczas szeroko pojmowanego wykonywania profesji prawnika czy administratywisty.

Wymagania wstepne:

Elementy logiki na poziomie absolwenta szkoty sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
Zna definicje, twierdzenia i schematy tworzace
podstawowg aparature pojeciowa, praktycznie S1A_ W02
wiedza 1 |EP1 przydatng w pracy myslowej prawnikow i K_W03 S1A_WO04
administratywistow. S1A_WO07
Zdobyta wiedze potrafi wykorzysta¢ w celu S1A KO1
prawidlowej percepcji oraz interpretacji regulacji S1A K06
umiejetnosci 1 | EP2 pra_wnych w tOkl'! procesu stosowania prawa. K_U04 SlA:UOZ
Zwieksza precyzje postugiwania sie jezykiem i S1A UO03
utatwia przygotowywanie pracy dyplomowej. S1 A:UO 4
Samodzielnie identyfikuje i rozwigzuje problemy
zwigzane z koniecznoscig ustalenia okolicznosci
faktycznych sprawy, analizg tekstow prawnych w
praktyce zawodowej oraz na przedmiotach SR MO
kompetencje spoteczne 1 | EP3 . - - K_K06 S1A K05
prawniczych podczas kontynuacji nauki na - S1A K06
studiach oraz w trakcie procesu stosowania prawa. —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: logika prawnicza
Forma zaje¢: wyktad
1. Ogolne wiadomosci o jezyku jako systemie znakéw 1 1
2. Kategorie syntaktyczne 1 1
3. Role semiotyczne wypowiedzi 1 1
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4. Nazwy: pojecie, podziatl, desygnaty, tres¢ i zakres 1 2

5. Stosunki miedzy zakresami nazw, metoda Ohlera. 1 2

6. Zdanie 1 2

7. Definicje 1 2

8. Podziat logiczny 1 2

9. Funktory prawdziwosci a spéjniki miedzyzdaniowe mowy potocznej 1 2

10. Tautologia 1 3

11. Wypowiedzi oceniajgce, opisowe i normy postepowania 1 4

12. Wypowiedzi modalne 1 2

13. Pytania i odpowiedzi 1 2

14. Uzasadnianie twierdzen 1 2

15. Wnioskowania 1 2

Forma zaje¢: €wiczenia

1. Jezyk w aspekcie komunikacji i r6l wypowiedzi. Definicje jako srodek budowania jezyka. Nazwy i

stosunki miedzy zakresami nazw. Zdania i typy stosunkéw miedzy zdaniami. Funkcje zdaniowe i prawa 1 15
logiczne. Wypowiedzi modalne, normy postepowania, wypowiedzi oceniajgce. Pytania i odpowiedzi.

Whnioskowania.
Metody ksztalcenia Wyktad z prezenntacjg multimedialna., ¢wiczenia - analiza i interpretacja tekstow prawnych

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Zajecia praktyczne, weryfikacja poprzez obserwacje. Sprawdzian koncowy w formie testu.

Test obejmuje 10 punktéw (pytania problemowe i zadania do rozwigzania), warunkiem zaliczenia jest udzielenie 60%
prawidtowych odpowiedzi.

Egzamin obejmujgcy zagadnienia z wykiadu

Forma i warunki zaliczenia . . .
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa Ziembinski Z. (2006): Logika praktyczna., PWN

Literatura Malinowski A. (red.) (2011): Przewodnik do ¢wiczen z logiki dla prawnikéw, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 25
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 3
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEWG-A-O-1-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
makroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEwWG_30S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
3 5 wykiad 20 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESEAWA KOSTANCIAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z podstawowymi kategoriami i procesami
makroekonomicznymi w skali kraju

Wymagania wstepne:

Zaliczony egzamin z podstaw ekonomii

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO01
S1A_WO02
S1A_WO02
Wymienia i opisuje podstawowe kategorie K_W09 S1A_WO02
1 | EP1 makroekonomii K_W10 S1A_WO07
K_W15 S1A_WO07
wiedza S1A_WO07
S1A_W10
S1A W11
Student zna zaleznosci funkcjonalne oraz rzadzace S O
2 | EP2 nimi<br>prawidlowosci wystepujace w gospodarce K_W09 S 0
- S1A_W10
S1A_ W11
Student posiada umiejetnos¢ definiowania, S1A_U01
1 | Ep3 interpretowania, rozumienia i analizowania zjawisk i K_U01 S1A_U04
. n proceséw gospodarczych K_U13 S1A_U05
umiejetnosci S1A UO6
> | epa Ogenla polltyke makro_ekoqom_mznq panstwa i K_U01 S1A_UO1
gtéwne instrumenty tej polityki
Dyskutuje na temat wzajemnego oddziatywania
prawa i ekonomii na ksztatt ustroju gospodarczego
1 | EP5 kraju K_KO07 S1A_KO07
kompetencje spoteczne
Zachowuje krytycyzm co do dziatan rzagdu z punktu
2 | EP6 widzenia potrzeb gospodarki narodowej K_KO07 S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: makroekonomia
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Forma zaje¢: wyktad

1. Rynek towarowy 5 3
2. Rynek pieniezno-kredytowy 5 3
3. Model I1S-LM 5 2
4. Polityka fiskalna i monetarna w modelu I1S-LM 5 2

5. Rébwnowaga gospodarcza a kurs walutowy i stopa procentowa w warunkach statych cen. Model

Mundell-Fleminga 5 2

6. Polityka fiskalna i monetarna w modelu Mundella-Fleminga 5 2

7. Zatrudnienie i bezrobocie w makroskali 5 2

8. Inflacja i jej spoteczno-ekonomiczne skutki 5 2

9. Wplyw polityki makroekonomicznej na przebieg cyklu koniunkturalnego 5 2

Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna, praca w grupach
Nr efektu ksztatcenia

z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6

Zaliczenie wyktadéw na podstawie testu

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa (ocena koordynatora):
Ocena koncowa jest réwna ocenie z zaliczenia

Literatura podstawowa Sutkowski Cz. (red) (2008): Podstawy teorii makroekonomicznej, ZAPOL

GRABOWSKI TADEUSZ (2002): Podstawy teorii ekonomii : (mikro- i makroekonomii) / - Wyd. 2 popr. i uzup., Wydawnictwo
Adam Marszatek

Literatura
R. Milewski (2010): Podstawy makroekonomii, PWN
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
mikroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86A1J2860_29S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Mikroekonom

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
2 4 wyktad 15 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ALEKSANDRA GASIOR

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studenta z podstawowymi kategoriami gospodarki rynkowej; wykorzystywania teorii konsumenta i
producenta

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw ekonomii

EFEKTY KSZTALCENIA

QOdniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO01
K W09 S1A_ W02
Potrafi przedstawi¢ w innej konwencji jezykowej, w - S1A_WO02
L . . - A K_W10
jaki spos6b konsumenci, producenci, pracownicy i — S1A_WO02
. A . - K_W10
inwestorzy podejmuja decyzje o wykorzystaniu — S1A_WO07
1 | EP1 - e f K_W13
swoich zasobéw; wyjasnia jak odbywa sie S1A_WO07
A . K_W13
) konkurencja i jak powstajg ceny - S1A_WO07
wiedza K_W15
K W15 S1A_WO07
- S1A W10
S1A_W11
S1A_ W02
> | Ep2 Rozpoznaje motywy dokonywanych transakcji K W09 S1A_WO07
rynkowych i alokacji zasobow - S1A W10
S1A Wil
1 | Ep3 Docenia role panstwa w gospodarce rynkowej K_KO7 S1A_KO7
kompetencje spoleczne _Jesthzorie.ntﬁwany na ustalenig 2r.(’)de+ _nigréwnoéci,
> | Epa i zachowuje rytycyzm W wyrazaniu opinii na temat K KO7 S1A KO7
polityki walki z ubéstwem. — —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: mikroekonomia
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe elementy analizy podazy i popytu. 4 2
2. Elastycznos$¢ podazy i popytu. 4 2
3. Zastosowania analizy podazy i popytu do rozwigzywania biezacych probleméw gospodarczych. 4 1
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4. Popyt i zachowania konsumenta, wybor i teoria uzytecznosci 4 1
5. Teoria produkcji i produktéw krancowych 4 1
6. Organizacja dziatalnosci gospodarczej 4 1
7. Ekonomiczna analiza kosztéw 4 1
8. Koszty ekonomiczne i rachunkowos$¢ przedsiebiorstwa. 4 1
9. Ekonomiczne koszty niedoskonatej konkurencji. 4 1
10. Ekonomiczne aspekty opodatkowania 4 2
11. Efektywnos$¢ a rownoseé, zrédia nieréwnosci, polityka walki z ubéstwem 4 2
Metody ksztatcenia Wyklad, prezentacja multimedialna, praca w grupach
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztalcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP4

Pozytywna ocena z zaliczenia pisemnego (dtuzsza wypowiedzZ pisemna)

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze sprawdzianu

Literatura podstawowa GRABOWSKI T. (2008): Podstawy teorii ekonomii : (mikro- i makroekonomii) / - Wyd. 2 popr. i uzup. , Torun

Literatura BEGG DAVID (2010): Mikroekonomia - Wyd. 4 zm. , PWE Warszawa

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
nauka o administracji 10.6WGB86AIZWSEWG_26S
(PODSTAWOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 2 5
wykiad 30 E
Razem 45 5

Koordynator

- . dr ANDRZEJ KWIATKOWSKI
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Celem przedmiotu jest przekazanie informacji na temat rozwigzan organizacyjnych w administracji publicznej.

Cele przedmiotu / Wskazanie na koniecznos¢ dostosowania struktury organizacyjnej do zadan realizowanych w administracji, mozliwosci
modutu: dekoncentracji uprawnien, a takze dokonanie przegladu rozwigzan dotyczacych zarzadzania personelem, a takze
rozwigzywania probleméw dotyczacych zarzadzania strukturami organizacyjnymi.

Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu wiedzy o spoteczenstwie i ustroju panstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
podstawowg wiedze, niezbedna dla rozumienia
. funkcjonowania administracji z zakresu dziedzin e
wiedza 1 | EP1 spotecznych K_W15 S1A_WO02
S1A_WO07
potrafi w sposéb precyzyjny i spojny wypowiadac
sie w mowie i piSmie, na tematy dotyczace
zagadnien zwigzanych z naukami prawnymi i
naukami o administracji, z wykorzystaniem réznych S1A U09
umiejetnosci 1 | EP2 ujec teoretycznych, korzystajac zaréwno z dorobku K_U17 -

: T Lo 2T - S1A_U10
nauki o administracji jak i innych dyscyplin -
potrafi identyfikowa¢ podstawowe problemy
zwigzane z funkcjonowaniem administracji i S1A_KO04

kompetencje spoteczne 1 | EP3 konstruowa¢ metody ich rozwigzywania K_KO04 S1A_KO05
S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: nauka o administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Poje,cie ad_minis_t_ra(_:ji pub_licznej. P_ojecie nauki o administracji. Rozwadj nauki administracji. Zwigzek P 6
nauki administracji z innymi naukami.

2. Koncepcje badawcze nauki o administracji. Metody i techniki badawcze. Klasyczna triada nauk 5 6
administracyjnych

3. Podstawy doktrynalne ustroju administracji publicznej. Narodowe modele administracji publicznej 2 6
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4. Prawo w administracji publicznej. Podstawowe funkcje administracji publicznej. Zasady budowy 6
administracji.

5. Administracja i spoteczenstwo. Organizacja administracji publicznej w Polsce 6
6. Procesy decyzyjne w administracji. Kontrola administracji. 0
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Nauka administracji jako odrebna dyscyplina wiedzy: metody badawcze wykorzystywane w nauce 5
administracji.

2. Nurty badawcze nauki administracji: podejscie tradycyjne, prakseologiczne, kompleksowe, 3
kooperacyjne.

3. System administracji publicznej 3
4. Czynniki ksztattujgce administracje publiczng 3
5. Przeksztatcenia administracji 2
6. Procesy decyzyjne w administracji publicznej 2

wyktad - wyktad informacyjny

Metody ksztatcenia 2 .
, Cwiczenia - praca w grupach

Metody weryfikacji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

efektéw ksztalcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3

Wyktad - dtuzsza wypowiedz pisemna

odpowiedz skonstruowana poprawnie w 50% - dst, w 60% - dst plus, w 70% - db, w 80% - db plus, w 90% - 100% - bdb

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze egzaminu

Goldratt E., Goldratt - Ashlag E. (2011): Wolno$¢ wyboru, TOC Consulting

Literatura podstawowa
Kudrycka B., Peters G., Suwaj P. (2009): Nauka administracji, Oficyna

Literatura Goldratt E. (2009): Lancuch krytyczny: projekty na czas, Mint Books

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 34
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk niemiecki
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AI1J2399_15S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
) 3 lektorat 30 Z0O 2
4 lektorat 30 Z0O 3
3 5 lektorat 60 Z0O 5
Razem 120 10
Koordynator
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
S](;Igu%_zedmiotu ! Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
Zna stownictwo dotyczgce: medidw, podrozy,
sztuki i historii,gastronomii, zdrowia, przyrody i
1 | EP1 Srodowiska naturalnego,nauki, pracy i probleméw K_Wo01 S1A_ W01
spotecznych
Zna zagadnienia gramatyczne takie jak: tryb
taczacy, mowa zalezna i zgodnos¢ czasow, strona
wiedza > | gp2 blerr_la, z_almkl wzgle_dne zlpzpnt_a i osobowez K WO1 S1A WO1
przyimki oraz potrafi wyrazac hipoteze, cel i - -
przyczyne. Umie tworzy¢ przystowki
Zna zasady redagowania CV i listu motywacyjnego,
3 | ep3 Ilstu<br>pry\_/vatnego i oficjalnego, g_rt'}/ku_lu, o K_WO01 S1A_WO01
sprawozdania oraz<br>argumentacji 'za i przeciw
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Potrafi zrozumie¢ dtuzszg wypowiedz na znany

temat. o S1A_U10
1 | EP4 Rozumie artykuty z prasy, programy telewizyjne i K_U18 -
. . . - S1A Ul1
filmy, jesli dotycza jezyka standardowego —
Czyta artykuty dotyczace problematyki
wspotczesnego<br>Swiata, w ktorych autorzy
o . - . o S1A_U10
2 | EP5 zawierajg pewien punkt widzenia lub wiasne opinie. K_U18 S1A U1l
umiejetnosci Rozumie wspétczesny tekst pisany proza -
Porozumiewa sie swobodnie z rozméwca
3 | EPe anglojezycznym na<br>ogolne tematy i przedstawia K U8 S1A_U10
swoj punkt widzenia oraz<br>argumentuje — S1A_U11
Potrafi redagowac teksty na r6zne tematy, napisac
. . Lo S1A_U10
4 | EP7 raport lub esej, w ktérym zajmuje wtasne K_U18 —
i S1A Ul1l
stanowisko na dany problem -
S1A _KO1
S1A K04
Ma Swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego jest S1A_KO05
1 EP8 procesem LLL K_KO01 S1A KO06
(Life-Long-Learning) S1A_U02
S1A U033
. S1A_U05
kompetencje spoteczne =
S1A_KO01
S1A K04
L - . S1A K05
> | Epg lLJJ;l?g_eltnr:gélct?oskonall wiedze i zdobyte K_KO1 S1A_KO06
1€ S1A_U02
S1A U033
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk niemiecki
Forma zajec: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, moéwienie, czytanie i pisanie )
. - - - - ; - 3 16
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 3 10
celéw nauczania na poziomie B2
3. Zajecia poswiecone na powtérzenie przerobionego materiatu 3 4
4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, moéwienie, czytanie i pisanie ) 4 1
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajagcym z 4 10
celéw nauczania na poziomie B2
6. Zajecia poSwiecone na powtérzenie przerobionego materiatu 4 4
7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe ( stuchanie, mowienie, czytanie i pisanie )
. - - - - ; - 5 32
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku Edito B2.
8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 5 20
celéw nauczania na poziomie B2
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu 5 8

- konwersacje

- symulacja scenek z zycia codziennego

- stuchanie dialogow, tekstow i wiadomosci

- ogladnie krotkich filmoéw (sceny z zycia codziennego)
- czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw

- éwiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne)

- pisanie kratkich tekstow (maile, listy)

- prezentacje samodzielnie przygotowanych zagadnien

Metody ksztalcenia
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Metody weryfikacji
efektéw ksztalcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP4,EP5,E]
P6,EP9

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E]|
P8

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP2,EP3,EP5,E|
P7,EP8

PROJEKT EP1,EP2,EP5,EP6,E]|
P9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP4,EP6,E]|
P8,EP9

Forma i warunki zaliczenia

Forma i warunki zaliczenia:
¢éwiczenia - zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci na zajeciach, zaliczenia testéw czastkowych, prac
pisemnych lub prezentacji.

Ocena ostateczna z przedmiotu (ocena koordynatora):
Ocena ostateczna jest rowna ocenie z kolokwium zaliczeniowego wedtug wskazania w planie studiéw

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Literatura podstawowa

Aspekte 2(B2)Lehr-und AB Teil 1 mit 2 Audio CD

Langenscheidt

Studio D B2 Cornelsen

Last but not least,

podrecznik do gramatyki jezyka niemieckiego

Literatura podrecznik z tego samego poziomu realizowany samodzielnie przez studenta; moze to by¢ na przyktad
stownik monolingwalny
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 120

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zajec 60

Studiowanie literatury 15

Udziat w konsultacjach 15

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 28

Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEWG-A-O-1-S-16/1

7Z

Nazwa przedmiotu:

ochrona danych osobowych

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_42S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
2 4 wyktad 15 Z0 1
Razem 15 1
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. TADEUSZ SMOLINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot ma wprowadzi¢ studenta w normatywna materie pojeciowg i ukaza¢ zakres obowigzkéw zwigzanych z
zabezpieczeniem danych osobowych w administracji publicznej. Celem zaje¢ z tego przedmiotu jest takze
syntetyczne przedstawienie najwazniejszych probleméw zwigzanych z praktyczna strong przetwarzania i ochrony
danych osobowych oraz zaznajomienie studentéw z konsekwencjami naruszen praw podmiotéw (0séb), ktérych
przetwarzane dane dotycza.

Wymagania wstepne:

1.Posiada¢ wiedze i umiejetnosci na poziomie ksztatcenia studentéw zakwalifikowanych na Il rok studiéw | stopnia na
kierunku administracja.

3.Legitymowac sie znajomoscia i rozumieniem zagadnien z zakresu stosowania terminologii, struktur i zasad
funkcjonowania administracji publicznej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp | koD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektéw dla
programu

QOdniesienie do
efektéw dla obszaru

wiedza

1 | EP1

Ma uporzgdkowang wiedze w przedmiocie procesu
ochrony danych osobowych. Nazywa, wymienia,
opisuje, definiuje podstawowe pojecia w materii:
celu, zakresu, tresci i odpowiedzialnosci
zwigzanych z realizacjg obowigzku zabezpieczania
danych osobowych.

K_W11

S1A_WO02
S1A_WO06

umiejetnosci

1 | EP2

Wyjasnia zasady i tryb prawidtowej rejestracji,
przetwarzania, zabezpieczenia zbioru danych
osobowych, a takze posiada podstawowe
umiejetnosci korzystania ze srodkéw technicznych
i organizacyjnych stuzacych do zapewnienia
ochrony danych osobowych.

K_U06

S1A_UO5

kompetencje spoteczne

1 | EP3

Rozumie zasady organizacji i funkcjonowania
nowoczesnej administracji publicznej, szczegdlnie
w zakresie gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych a takze wynikajacych z tego zagrozen.
Nabywa sSwiadomos¢ wagi i znaczenia procesu i
procedur ochrony danych osobowych w
przestrzeni bezpieczenstwa informaciji.

K_KO04

S1A_K04
S1A_KO05
S1A_KO7
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ochrona danych osobowych

Forma zaje¢: wyktad

1. Cel, istota i pojecie ochrony danych osobowych. 4 3

2. Zakres przedmiotowy i podmiotowy przepiséw o ochronie danyxh osobowych. 4 3

3. Rejestracja zbioru danych osobowych. 4 3

4. Przetwazanie danych osobowych w procesie administracyjnym oraz dostepie do informacji publiczne;j. 4 3

5. Odpowiedzialnos¢ z tytulu nieprawidtowego wykonania obowigzku zabezpieczania danych 4 3

odobowych.
Metody ksztalcenia Wyktad z prezentacjg multimedialna.

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektéw ksztalcenia

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Sprawdzian pisemny w formie zagadnien problemowych do rozwiniecia.

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze sprawdzianu

Banys T., tuczak J. (2013): Ochrona danych osobowych w praktyce , PRESSCOM sp. z 0.0.

Literatura podstawowa
Drozd A. (2008): Zabezpieczenie danych osobowych, PRESCOM sp. z 0.0.

Nowakowski B., Jedruszczak A., Gatach A. (2013): Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i systeméw

Literatura teleinformatycznych w sektorze publicznym , C.H. BECK
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15

Udzial w egzaminie/zaliczeniu 5

Przygotowanie sie do zaje¢ 5

Studiowanie literatury 0

Udziat w konsultacjach 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25

Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

Kod przedmiotu:

ochrona wiasnosci intelektualnej 10.6WG86AIZWSEwWG_18S

(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . . Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
3 5 wykiad 15 Z0 3
Razem 15 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem wykladu jest zapoznanie studentéw elementarnymi zasadami prawa chronigcymi wtasnos¢ intelektualng: jego
zrédtami polskimi i wynikajgcymi z podpisanych przez Polske traktatow miedzynarodowych, konwencji bernenskiej o
ochronie dziet literackich i artystycznych z 1886 r., Porozumienie WTO w sprawie handlowych aspektéw praw
wiasnosci intelektualnej ( znane jako ukiad TRIPS), konwencja paryska ochronie wiasnosci przemystowej - tekst
sztokholmski z 1967 r akty prawne Swiatowej Organizacji Wtasnosci Intelektualnej (WIPO), w szczegélnosci traktaty: o
prawie autorskim i traktat o artystycznych wykonaniach i fonogramach (1996). Niezbedne jest takze uwzglednienie
prawodawstwa Unii Europejskiej. W przypadku polskiego prawa wewnetrznego w rachube wchodzg gtéwnie: przepisy
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994, prawa wtasnosci przemystowej z 30 czerwca 2000, o
ochronie baz danych z 27 lipca 2001, niektére przepisy ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z 16 kwietnia
1993, oraz o ochronie prawnej odmian roslin z 26 czerwca 2003. Wreszcie - kodeksu cywilnego. Ze wzgledu na
charakter studiow tematyka wyktadu poszerzona jest o elementarne zasady ochrony débr osobistych.

Wymagania wstepne:

Zaliczone egzaminy z przedmiotéw: podstawy prawoznawstwa i prawo cywilne

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z
‘ zakresu_ochrony w}as_nosm p[zemys}owe_J i prawa K W13 S1A WO7
wiedza 1 |EP1 autorskiego oraz koniecznosc¢ zarzadzania - —
h P . K_W16 S1A_W10
zasobami wiasnosci intelektualnej
postuguje sie przepisami prawa chroniacymi
umiejetnosci 1 | EP2 wihasnos¢ intelektualng i dobra osobiste. K_U06 S1A_U05
ma poczucie osobistej odpowiedzialnosci za
podejmowane decyzje w obszarze zagadnien S1A K02
kompetencje spoteczne 1 | EP3 zwigzanych z ochrong dobr osobistych obywatela, K_KO03 S1A KO3
wihasnoscig przemystowa i prawami autorskimi -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ochrona wtasnosci intelektualnej

Forma zajec¢: wyktad

1. Pojecie débr niematerialnych, ich rodzaje i historyczna ewolucja. Dobra osobiste. 5 2

2. Koncepcyjne dobra niematerialne. Przedmiot ochrony prawa autorskiego. 5 2
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3. Podmiot prawa autorskiego. 5 1
4. Dualistyczny model tresci prawa autorskiego 5 2
5. Prawa autorskie w Internecie 5 1
6. Ochrona praw autorskich i praw pokrewnych i obrét prawny tymi prawami 5 1
7. Zbiorowe zarzadzanie prawami autorskimi i pokrewnymi 5 2
8. Prawo wiasnosci przemystowej. Wynalazek 5 2
9. Patent. Wz6r przemystowy, uzytkowy, znak towarowy, oznaczenia geograficzne, topografia uktadéw 5 2
scalonych
Metody ksztatcenia wyktad z prezentacjg multimedialng
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Pozytywna ocena ze sprawdzianu

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze sprawdzianu

Literatura podstawowa J.Barta, R.Markiewicz (2008): Prawo autorskie, Wydawnictwo Oficyna
Literatura J. Barta, M. Czajkowska - Dgbrowska, Z. Cwigkalski, R. Markiewicz, E. Traple, (2006): Prawo autorskie i prawa pokrewne.
Komentarz., Zakamycze
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10

Przygotowanie sie do zaje¢ 0

Studiowanie literatury 10

Udziat w konsultacjach 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 40

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AI1J2865_31S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Organizacji i Zarzadz.

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
3 5 wykiad 20 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. KATARZYNA GADOMSKA-LILA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest wyposazenie studentéw w elementarng wiedze z zakresu organizacji i zarzgdzania. Poznanie
podstawowych metod i technik zarzadzania organizacjami umozliwi studentowi zastosowanie tej wiedzy w praktyce
funkcjonowania jednostek administracji publiczne;.

Wymagania wstepne:

Brak wymagan wstepnych

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO01
S1A W02
' Definiuje podstawowe pojecia z zakresu organizacji K_W09 S1A_W02
wiedza 1 | EP1 i zarzadzania K W15 S1A_WO07
a — S1A_WO07
S1A W10
S1A_ W11
S1A_KO01
S1A_KO06
S1A_U02
S1A_U02
Stosuje podstawowe metody i techniki zarzgdzania S1A_UO03
- " S - - K_U04
umiejetnosci 1 | EP2 organizacjami w praktyce funkcjonowania K UO5 S1A_UO03
administracji publicznej — S1A_U04
S1A_U08
S1A_ W02
S1A W04
S1A_WO07
Potrafi identyfikowac problemy z zakresu
. L - . S1A K02
kompetencje spoteczne 1 EP3 organizaciji i zarzadzania oraz konstruowac¢ metody K_KO03 S1A KO3
ich rozwiazywania. -
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie organizacji 5 1
2. Historia mys$li organizatorskiej 5 2
3. Podziat organizacji i jej elementy 5 2
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4. Pojecie zarzadzania 5 1

5. Szkoty teorii zarzadzania 5 2

6. Metody i techniki zarzadzania 5 4

7. Nowe Zarzadzanie Publiczne 5 2

8. Zarzgdzanie w administracji publicznej w dokumentach UE 5 2

9. Instrukcja kancelaryjna w administracji publicznej 5 2

10. Kontrola zarzadcza w administracji publicznej 5 2
Metody ksztatcenia Wyktad z wykorzystaniem projektora multimedialnego.

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN EP1,EP2

Pozytywna ocena z pisemnego sprawdzianu (pytania otwarte).

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta ze sprawdzianu

Brilman J. (2002): Nowoczesne koncepcje i metody zarzadzania, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, PWE

Literatura podstawowa

Stoner J., Wankel C. (1998): Kierowanie, PWE

Kiezun W. (1997): Sprawne zarzgdzanie organizacjg, SGH

Literatura
Kozminski A., Piotrowski W. (2000): Zarzadzanie - teoria i praktyka, PWN
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 2
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 23
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

organizacja ochrony srodowiska

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86A1J2862_36S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Polityki Spoteczno-Gospodarczej i ESR

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0O 3
Razem 30 3
Koordynator dr LIDIA KEOS

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przekazanie wiedzy dotyczacej zasad ochrony przyrody i ochrony srodowiska niezbednej w rozumieniu idei rozwoju
zrownowazonego ekologicznie. Ksztaltowanie umiejetnosci diagnozowania stanu srodowiska jako podstawy do
konstruowania programéw rozwoju. Ponadto student powinien uzyska¢ wiedze na temat ewolucji historycznej i
obecnego ksztattu regulacji sktadajgcych sie na system ochrony srodowiska w Polsce, ogélnych zasad tego systemu,
instytucji prawnych odgrywajgcych w nim gtdéwna role.

Wymagania wstepne:

wiedza ogodlna z zakresu prawa administracyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
ma wiedze na temat norm i regut prawnych S1A_WO02
1 | EP1 organizujacych strukture i organy administracji K_W03 S1A W04
) publicznej w Polsce; S1A_WO07
wiedza
charakteryzuje role administracji publicznej i jej
2 | EP2 instytucji w organizacji panstwa i wspoétczesnego
spoteczenstwa
S1A K01
S1A_KO06
S1A_UO02
S1A UO02
S1A _UO03
wykorzystuje og6lng wiedza z zakresu nauk o K U04 S1A_U03
umiejetnosci 1 | Ep3 srodo_vwsku w rozwigzywaniu za(_ja_n zw_la,zanych z K U05 S1A_U04
funkcjonowaniem instytucji administrujgcych K U13 S1A_U04
- S1A_UO05
S1A _UO06
S1A_UO08
S1A_WO02
S1A W04
S1A_WO07
potrafi identyfikowac problemy zwigzane z ochrong
. - - . L S1A_KO04
kompetencje spoteczne 1 EP4 srodowiska \,Nystepupzce w admlnlstrapjl ! K_K04 S1A KO05
konstruowa¢ metody ich rozwigzywania
S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: organizacja ochrony Srodowiska

Forma zajec¢: wyktad
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1. Ekologig ochrona przyrody i ochrona srodowiska jako dziedziny nauki, przydatnos¢ wynikéw badan w 2 3
doskonaleniu praktyki w r6znych dziedzinach ochrony srodowiska.

2. Zr6dta i rodzaje zagrozen w srodowisku w ujeciu globalnym, regionalnym i lokalnym 2 4
3. System ochrony przyrody i ochrony srodowiska w Polsce oraz jego gtéwne skiadniki 2 4
4. Organizacja systemu na szczeblu krajowym, wojewddzkim, powiatowym i gminnym 2 3
5. Zr6dta finansowania zadan z zakresu ochrony 2 3
6. Podstawy prawne ochrony przyrody i ochrony Srodowiska - gtéwne kierunki w prawie 5 4
miedzynarodowym, ze szczeg6lnym uwzglednieniem prawa Unii Europejskiej

7. Prawo ochrony przyrody i Srodowiska w Polsce 2 3
8. Polityka ekologiczna - gtéwne zatozenia i kierunki 2 3
9. Analiza i ocena probleméw z zakresu ochrony w wybranych dziedzinach i sposoby ich rozwigzywania 5 3

metoda przekazu teoretycznego z wykorzystaniem urzadzen multimedialnych, wdrazanie metody aktywizujgcej

Metody ksztacenia studentéw do dyskus;ji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4

Zaliczenie kolokwium obejmujacego wiedze z wykladow i zalecanej literatury

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie z kolokwium

J. Stochlak (1999): Kompetencje organéw gminy w zakresie ochrony srodowiska

K. Gorka, B. Poskrobko, W. Kadecki (2001): Ochrona $rodowiska

Literatura podstawowa K. Stepczak (1997): Ochrona i ksztattowanie Srodowiska,

M. Burchard-Dziubifiska (red.) (2000): Integracja Polski z Unig Europejska w dziedzinie ochrony srodowiska

S. Koztowski (2000): Ekorozwdj - wyzwanie XXI wieku

Boc J., Nowacki K., Samborska - Boc E., (2004): Ochrona srodowiska

J. Ciechanowicz - Mc'Lean (2001): Migdzynarodowe prawo ochrony srodowiska

J. Ciechanowicz-McLean (2009): Prawo i polityka ochrony $rodowiska, Wolters Kluwer

Literatura J. Stalmasiak (red.) (2009): Prawo ochrony srodowiska

Jendroska, M. Bar (2005): Prawo ochrony srodowiska

K. Goérka, B. Poskrobko, W. Radecki (2001): Ochrona Srodowiska

M. Gorski (red.), J. S. Kierzkowska (2006): Prawo ochrony srodowiska

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 10
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
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Inne

LACZNY nakifad pracy studenta w godz.
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Liczba punktéw ECTS

3/3




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
podstawy ekonomii
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AIZWSEWG_35S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

- . dr WIESEAWA KOSTANCIAK
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw zasadami funkcjonowania rynku oraz jego uczestnikéw. Stuchacze poznajag tez mozliwosci
zatozenia wiasnej firmy i podstawowe pojecia zwigzane z zarzgdzaniem nia.

Wymagania wstepne: Ogodlna wiedza na poziomie szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_UO02
S1A UO03
S1A_U04
S1A_WO01
K WOL S1A W01
Potrafi przedstawi¢ prawidtowosci rzadzace - S1A W02
- - K_W09
procesem gospodarowania w oparciu o dorobek — S1A_WO02
1 | EP1 " o S . K_W10
teorii ekonomii i polityki gospodarczej, — S1A_WO02
) K_W12
wiedza K_W15 S].A_WOG
- S1A_WO07
S1A_WO07
S1A_WO07
S1A_W10
S1A W11
Opisuje (wyjasnia, ttumaczy) podstawowe terminy
2 | EP2 dotyczace funkcjonowania gospodarki K_Wo01 S1A W01
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S1A K01
S1A_KO06
S1A_U01
S1A _U02
S1A_U02
K_U01 S1A _U02
Student posiada umiejetnos¢ definiowania, K_U02 S1A_UO03
1 | Ep3 klasyfikowania i K_U04 S1A UO03
. n objasnia podstawowych agregatéw K_U05 S1A_U03
umiejetnosci makroekonomicznych K_uo7 S1A_U04
K_U10 S1A_U04
S1A_U06
S1A _UO08
S1A_WO02
S1A W04
S1A WO07
> | gpa Wyk_ryV\_/a najwazniejsze problemy gospodarcze w K_U01 S1A_UO1
skali mikro i makro
kompetencje spoteczne 1 EP5 Otwartpsc na nowe rozwigzania systemowe w K_KO07 S1A KO7
zakresie ekonomii
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy ekonomii
Forma zaje¢: wyktad
1. Wprowadzenie do ekonomii 2 3
2. Ekonomiczna teoria zachowan ludzkich 2 2
3. Rynek - istota i rodzaje 2 2
4. Podstawowe elementy teorii popytu i podazy 2 3
5. Ogolny model funkcjonowania gospodarki 2 3
6. Podstawowe mierniki aktywnosci gospodarczej. Cykl koniunkturalny 2 3
7. Sektor prywatny i publiczny ? elementy agregatowego popytu 2 4
8. Sektor zagraniczny - elementy gospodarki otwartej 2 2
9. Pienigdz i rynek pieniezno-kredytowy 2 3
10. Inflacja 2 2
11. Rynek pracy i bezrobocie 2 3
Metody ksztalcenia wyktad, prezentacja multimedialna
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji

efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
PS5

egzamin w formie testu obejmuje wiedze z wyktadow i zalecanej literatury.

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa (ocena koordynatora):
ocena koncowa jest réwna ocenie z egzaminu

Literatura podstawowa

Milewski R., Kwiatkowski E. (2006): Podstawy ekonomii, PWN

Mitaszewicz D. (red.) (2011): Podstawy makroekonomii, volumina.pl Daniel Krzanowski
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Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2007): Ekonomia tom 1i 2., PWE

Literatura Czarny B., Bartkowiak R., Czarny E., Rapacki R. (1998): Podstawy ekonomii, PWE

Dach Z., Szopa B. (2004): Podstawy makroekonomii, PTE

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
podstawy prawoznawstwa 10.6WG86AIZWSEWG_23S
(PODSTAWOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . . Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
1 1 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr ANTONI ROST

Prowadzacy zajecia:

Przedmiot ma wprowadzi¢ studenta w podstawowa siatke pojeciowg prawa i prawoznawstwa, zapoznajac go z
podstawowymi kategoriami jezyka prawnego i prawniczego. Celem zajec¢ z tego przedmiotu jest wyposazenie studenta
w aparature pojeciowa, ktéra umozliwi mu rozumienie wyktadéw z innych przedmiotéw prawniczych. Poznanie

Cele przedmiotu / podstawowych pojec z zakresu prawa i systeméw prawnych funkcjonujacych w stosunkach spotecznych; zdobycie
modutu: umiejetnosci wykorzystania aparatu pojeciowego prawa do wyjasnienia zjawisk i proceséw spotecznych w instytucjach
panstwowych, rozumienie zagrozen nie przestrzegania norm prawnych; zdobycie umiejetnosci analizy przepiséw
prawnych w stosunkach obywatel-paristwo; zdobycie umiejetnosci korzystania z przepiséw prawnych w zyciu
indywidualnym i spotecznym

Wymagania wstepne: Wyksztatcenie na poziomie szkoty Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

QOdniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
) definiuje i wyjasnia podstawowe pojecia z zakresu K_W02 S 0
wiedza 1 |EPL wstepu do prawoznawstwa K_WO06 ARl
gpudop — S1A W09
L S1A_UO01
rozwigzuje podstawowe problemy z zakresu S1A U05
- - podstaw prawoznawstwa, poréwnuje, klasyfikuje K_U01 -
umiejetnosci 1 EP2 . . S1A U06
gtébwne pojecia ze wstepu do prawoznawstwa K_U08 S1A UO7
S1A_U09
wykazuje gotowos¢ samodzielnego uzupetniania
kompetencje spoteczne 1 | EP3 Wled;y, sprawnosc kom_unlkowanl_a I Umiejetnosc K_KO05 S1A_KO05
wspotdziatania z innymi cztonkami zespotu - —
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawoznawstwa
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie panstwa, jego elementy. 1 1
2. Teorie powstania panstwa ze szczeg6lnym uwzglednieniem teorii umowy spotecznej. 1 2
3. Pojecie suwerennosci, pojecie narodu jako suwerena i formy realizacji suwerennosci we 1 2
wspotczesnym panstwie.
4. Pojecie panstwa prawnego i jego elementy. 1 2
5. Formy panstwa, jednos¢ i podziat wikadzy panstwowe;. 1 2
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6. Terytorialna organizacja panstwa. 1 2

7. Pojecie i klasyfikacja organéw panstwowych. 1 2

8. Podstawowe pojecia dotyczgce statusu jednostki w panstwie, niepanstwowe formy organizowania sie 1 5

ludzi i ich relacje z panstwem.

9. Pojecie prawa i systemu prawnego, ich klasyfikacje. 1 2

10. Wewnetrzna struktura systemu prawnego. 1 2

11. Pojecie i rodzaje zrédet prawa, ich charakterystyka. 1 2

12. Pojecie mocy prawnej i obowigzujacej. 1 2

13. Pojecie i elementy normy prawne;j. 1 2

14. Pojecie i rodzaje przepiséw prawnych. 1 1

15. Kolizje norm i luki w prawie oraz sposoby ich rozwigzywania. 1 1

16. Pojecie faktu prawnego i jego rodzaje. 1 1

17. Pojecie stosunku prawnego - jego elementy i rodzaje. 1 1

18. Wyktadnia prawa - jej rodzaje i metody, stosowanie i przestrzeganie prawa. 1 1
Metody ksztatcenia wyktad, analiza tekstéw z dyskusjg, opracowanie projektu

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2
PROJEKT EP2,EP3

egzamin (E) obejmujacy wiedze z wyktadéw oraz zalecanej literatury oraz pozytywna ocena z pracy pisemnej

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Warunkiem koniecznym jest uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu. Ocena z przedmiotu stanowi Srednig
arytmetyczna ostatecznej oceny z pracy oraz ostatecznej oceny z egzaminu.

Literatura podstawowa Redelbach A. (2010): Wstep do prawoznawstwa, Poznan,

Literatura Wronkowska S. (2002): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa , Poznan

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

2/2




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
podstawy rachunkowosci 10.6WG86AIZWSEwWG_12S
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja gospodarcza
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr ANNA BUCZKOWSKA

Prowadzacy zajecia:

Gtéwnym celem wyktaddéw jest zapoznanie stuchaczy z zasadami rachunkowosci oraz jej funkcjami we

Cele przedmiotu / wspoétczesnych jednostkach gospodarczych. Ponadto program umozliwia wskazanie wartosci poznawczej
modutu: poszczegdlnych sprawozdan finansowych. W trakcie ¢wiczen studenci nabywaja umiejetnosci z zakresu wyceny i
ksiegowego ujecia gtéwnych sktadnikéw majatku, kapitatu, kosztéw i przychodoéw.

Podstawowa wiedza z zakresu: ekonomii, teorii rynku, makro- i mikroekonomicznych uwarunkowan
funkcjonowania podmiotéw gospodarczych

Wymagania wstepne:

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
zna i charakteryzuje zasady rachunkowosci S1A_WO02
. oraz ich funkcjami we wspoétczesnych S1A_WO07

wiedza 1 |EP instytucjach administrujacych i b S1A W10
jednostkach gospodarczych S1A W11
Potrafi rozwiazywa¢ podstawowe problemy gi:—ggz

- - z zakresu wyceny i ksiegowego ujecia K_U10 -

umiejetnosci 1 | EP2 gtéwnych sktadnikéw majatku, kapitatu, K U13 giz—ggg
kosztow i przychodow. s1 A:UOG
Jest otwarty na zmiany zatrudnienia, S1A_K04

kompetencje spoteczne| 1 | EP3 wykazuje aktywnos¢ i samodzielnosé w K_KO06 S1A KO5
dziataniach gospodarczych S1A_KO06

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: podstawy rachunkowosci

Forma zaje¢: wyktad

1. Zarys historii rachunkowosci, rachunkowos$¢ a ksiegowo$¢ oraz podstawy prawne jej 6 4

prowadzenia w Swiecie i Polsce.

2. Organizacja ksiegowosci i jej prowadzenie. Zasady ewidencji ksiegowej 6 4

3. Aktywa i pasywa przedsiebiorstwa. Warianty i zasady ustalania wyniku finansowego 6 4

4. Techniczne formy ksiegowosci. Rachunkowos$¢ kapitatu intelektualnego przedsiebiorstw i 6 4

organizacji.

5. Wartos$¢ pienigdza w czasie. Finanse oraz dziatalnos¢ finansowa przedsiebiorstw. 6 6

6. Analiza finansowa przedsiebiorstw na potrzeby zarzadzania. Planowanie oraz zarzadzanie 6 4

operacyjne i strategiczne.
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7. Rynek finansowy i jego funkcjonowanie 6 4

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Uktad i struktura bilansu. Zdarzenia gospodarcze. Wynik finansowy. Konto jako podstawowe
urzadzenie ksiegowe. Sposoby wykrywania i zasady poprawiania btedéw ksiegowych na kontach. 6
Ewidencja aktywéw trwatych. Ewidencja aktywéw obrotowych. Budowa podstawowych sprawozdan
finansowych.

15

Prezentacja tematow z wykorzystaniem schematéw, wykresow i przyktadéw ilustrujacych

Metody ksztatcenia tematyke ¢wiczen i wyktaddéw, praca w grupach

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie w dwoch etapach:

-etap pisemny (uwzgledniajacy zagadnienia problemowe i sytuacyjne), po zaliczeniu ktérego
student moze przystapi¢ do etapu ustnego,

-etap ustny obejmuje takze tematyke éwiczen.

Forma i warunki

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych pozytywnych
ocen.

Literatura podstawowa | Bednarski L (1997): Analiza finansowa w przedsiebiorstwie., wyd. PWE, Warszawa.

Bernacki A., Piatek T. (2004): Rachunkowos¢ i finanse podmiotéw gospodarczych. , PWE,

Literatura Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:

polityka spoteczna

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIZWSEwG_1S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja publiczna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZE] KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest przedstawienie wspdétczesnych probleméw spotecznych. Studenci zostang wyposazeni w
wiedze i umiejetnosci identyfikowania aktualnych probleméw spotecznych. Poza tym zostang zaprezentowane
bariery pojawiajace sie przy rozwigzywaniu probleméw spotecznych oraz mozliwosci ich eliminowania.
Szczegdlnej analizie zostang poddane zagadnienia obejmujgce polityke rodzinna, demograficzna, edukacyjna,
zdrowotng, rynku pracy oraz przeciwdziatania ubdstwu.

Wymagania wstepne:

Brak wymagan wstepnych

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A_Wo1l1
. ] o K WOl S1A_Wo1l
wiedza 1 | Ep1 Znai rozumie ppdstawowe_ pojecia z K WO05 S1A_WO02
zakresu polityki spotecznej. K W15 S1A W04
- S1A_WO07
S1A_WO08
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S1A_KO1

S1A_KO06
S1A _U02
S1A_UO02
Potrafi wykorzystac pozyskana wiedze dla K U02 S1A_UO2
wyjasnienia przyczyn i przebiegu K U04 S1A _UO3
1 | EP2 probleméw spotecznych, ktére sa K UO5 S1A UO3
przedmiotem zainteresowania polityki K U07 S1A _U04
spotecznej. = S1A_U04
S1A _UO08
S1A W02
S1A_Wo04
o . S1A WO07
umiejetnosci =
S1A _KO1
S1A_KO06
S1A_U02
S1A _U02
Potrafi sprawnie postugiwac sie K U02 S1A_UO02
dostepnymi srodkami informacji oraz K U04 S1A_UO3
2 | EP3 posiada umiejetnosc identyfikowania i K UO5 S1A _UO3
interpretowania podstawowych probleméw K U07 S1A_UO04
spotecznych. - S1A _UO04
S1A _UO08
S1A_WO02
S1A W04
S1A_WO07
Potrafi identyfikowac¢ problemy i procesy
polityczne i spoteczno - gospodarcze S1A _Ko04
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 zachodzace we wspoétczesnych panstwach K_K04 S1A_KO05
demokratycznych majace konsekwencje dla S1A_KO07
polityki spotecznej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: polityka spoteczna
Forma zaje¢: wyktad
1. Przedmiot i geneza polityki spotecznej 6 2
2. Cele polityki spotecznej 6 2
3. Podmioty realizujgce polityke spoteczng 6 4
4. Modele polityki spotecznej 6 4
5. Tradycje polityki spotecznej w Polsce 6 4
6. Polityka spoteczna w Polsce w procesie transformacji systemowej 6 4
7. Problemy spoteczne w programach partii politycznych w Polsce 6 4
8. Unia Europejska wobec probleméw spotecznych 6 4
9. System ubezpieczen spotecznych w Polsce 6 2
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Polityka spoteczna centralna, regionalna, lokalna, Stuzby spoteczne i przedsiebiorczos¢ 6 1
spoteczna
2. Edukacja i kreowanie kapitatu ludzkiego. Spoteczna gospodarka rynkowa a bezrobocie. 6 2
3. Pierwsza praca a bezrobocie. Polityka spoteczna wobec miodziezy ( studentéw). 6 2
4. Pomoc spoteczna. Kategoria minimum socjalnego i minimum egzystencji. 6 2
5. Staros$¢, ubdstwo, dyskryminacja w polityce spotecznej. Strategie przeciwdziatania 6 8

marginalizacji. System zabezpieczenia emerytalnego. Zagrozenia polityki spotecznej w Polsce.

multimedialnego.
Metody ksztatcenia

statystycznych.

Wyktad odbywac sie bedzie z elementami dyskusji rowniez przy wykorzystaniu projektora

Na ¢wiczeniach analizowane beda teksty z zakresu polityki spotecznej oraz przygotowywane beda
referaty w formie prezentacji multimedialnej zakonczone dyskusja i ocena zaprezentowanego
problemu. Cwiczenia uzupetniane beda analiza materiatéw Zzrédtowych, zwtaszcza rocznikéw
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Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4

PREZENTACJA

EP1,EP2,EP3,EP4

Cwiczenia

Forma i warunki

Wyktad - kolokwium w formie pytan otwartych

1.Prezentacja wybranego problemu spotecznego
2.Aktywnosé podczas dyskusji na temat prezentowanego podczas ¢wiczen problemu spotecznego
3.0becnosé na zajeciach

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Auleytner ). (2002): Polityka spoteczna czyli ujarzmianie chaosu socjalnego, WSP TWP

Literatura podstawowa | Auleytner ). (2000): Polityka spoteczna. Teoria i organizacja

Firlit-Festak G., Szylko-Skoczny M. (red.) (2007): Polityka spoteczna. Podrecznik akademicki, PWN

Borzecka E. (1997): Arizona (film dokumentalny), Brak

Brak (2012): Rocznik Statystyczny, Giéwny Urzad Statystyczny

Literatura

Czapinski J., Panek T. (2013): Diagnoza spoteczna. Warunki i jakos$¢ zycia Polakéw, Rada
Monitoringu Spotecznego

Dom Wydawniczy

Gtabicka K. (2001): Polityka spoteczna w Unii Europejskiej. Aspekty aksjologiczne i empiryczne,

Golinowska S. (2000): Polityka spoteczna panstwa w gospodarce rynkowej, PWN

Morawski ). (2010): Czekajac na sobote (film dokumentalny), Brak

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 10
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

postepowanie administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEWG_28S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
3 wyktad 30 Z0O 3
2 4 wyktad 30 E 3
Razem 60 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Celem dydaktycznym zaje¢ jest przedstawienie celéw administracji publicznej, form i metod jej dziatania, struktur

Cele przedmiotu / organizacyjnych, odpowiedzialnos$ci prawnej administracji za podjete czynnosci badz ich zaniechania oraz kontrola
modutu: prawna administracji podejmowana przez r6zne podmioty poruczone do tego na podstawie przepisow prawa.
Wymagania wstepne: Ogdlna wiedza z zakresu teorii panstwa i prawa oraz prawa konstytucyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
zna elementarng terminologie uzywang w kpa i
R . . S1A_WO02
rozpoznaje jej zrédta oraz charakteryzuje zasady i —
wiedza 1 | EP5 procedury wiasciwe dziataniu organéw p S 0
administracji publicznej XA S
’ S1A_WO07
potrafi w sposéb precyzyjny i spéjny wypowiadac S1A U02
sie w mowie i piSmie, na tematy dotyczace S1A UO03
zagadnien zwigzanych z postepowaniem S1A UO5
administracyjnym, z wykorzystaniem réznych ujec K_U05 -

1 | EP2 - . S1A_UO08
teoretycznych, korzystajgc zaréwno z dorobku K_U06 S1A W02
nauki o postepowaniu administracyjnym jak i -
innych dyscyplin Sl 0

. . S1A_WO07
umiejetnosci
S1A_UO02
S . - S1A_UO03
postuguje sie jezykiem specjalistycznym z zakresu S1A UO5
postepowania administracyjnego w stopniu K_U08 —

2 | EP6 S1A_UO05
koniecznym do wykonywania zawodu K_U12 -

S1A_UO06

S1A_UO07

S1A_U09

S1A_KO01

ma Swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i S1A K04

umiejetnosci, rozumie potrzebe ciggtego S1A_KO04

doksztatcania sie zawodowego i rozwoju S1A_KO05

kompetencie spoleczne 1 | Epa osobistego, dokonuje samooceny wiasnych K_KO01 S1A_KO05
P 1 sp kompetencji i doskonali umiejetnosci, wyznacza K_Ko04 S1A_KO06
kierunki wiasnego rozwoju, odpowiedzialnie S1A_KO7

przygotowuje sie do swojej pracy S1A_U02

S1A_UO03

S1A_UO05
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego, zasady ogolne kpa. 3 6
2. Czynnosci procesowe trybu zwyklego postepowania administracyjnego 3 6
3. Orzekanie w sprawie indywidualnej w postepowaniu administracyjnym 3 6
4. Decyzja jako forma rozstrzygniecia sprawy administracyjnej. Postanowienie. Ugoda w postepowaniu 3 6
administracyjnym.
5. Weryfikacja decyzji i postanowien w toku instancji, 3 6
6. Weryfikacja decyzji i postanowien w trybach nadzwyczajnych. Kontrola organu administracji 4 10
publicznej wykonania przez strone decyzji administracyjnej
7. Weryfikacja rozstrzygnie¢ w toku instancji i poza tokiem instancji. Odwotanie, zazalenie, tryby
nadzwyczajne. Zakres stosowania ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Podmioty i 4 10
uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administraciji
8. Podstawy prawne egzekucji administracyjnej. Przebieg postepowania egzekucyjnego 4 10
Metody ksztalcenia wyktad, ¢wiczenia - praca w grupach, analiza przypadkéw
Nr efektu ksztaicenia
z sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztalcenia EGZAMIN PISEMNY EP2,EP5,EP6

KOLOKWIUM EP2,EP5,EP6

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP4

zaliczenie éwiczen na podstawie kolokwium, pracy pisemnej i obecnosci
zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

ocena koncowa z przedmiotu jest rowna ocenie z egzaminu pisemnego

Literatura podstawowa Bukowski Z. (2006): Polskie administracyjne prawo materialne, Torun

Literatura Cieslak S. (2004): Praktyka organizowania administracji publicznej, Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

postepowanie egzekucyjne w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_48S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 5 3
wyktad 15 Z0
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

W wyniku nauczania zagadnien z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji student nabywa wiedze o
istocie oraz szczegotowych instytucjach polskiej procedury administracyjnej, jak réwniez umiejetnosci praktyczne w
zakresie przygotowywania podstawowych pism procesowych, zaskarzania aktow lub czynnosci w postepowaniu
egzekucyjnym oraz wypetniania drukéw tytutow wykonawczych. Student nabywa ponadto wiedze co do trybu
prowadzenia administracyjnej egzekucji pienieznej oraz niepienieznej z uwzglednieniem zasad stosowania
poszczegdlnych rodzajow srodkéw egzekucyjnych. Poza tym student przyswaja zagadnienia z zakresu postepowan o
charakterze administracyjnym oraz kosztéw postepowania administracyjnego, egzekucyjnego i
sadowoadministracyjnego

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu postepowania administracyjnego i funkcjonowania administracji publicznej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
. wymienia i charakteryzuje instytucje polskiej K_W02 Sl B
wiedza 1| EPL rocedury administracyjnej K_W06 S 0
p y yinel — S1A_WO09
posiada umiejetnosci praktyczne w zakresie
przygotowywania podstawowych pism
1 | Ep2 procesowych, zaskarzania aktoéw lub czynnosci w K_U06 S1A_U04
. » postepowaniu egzekucyjnym oraz wypetniania K_U07 S1A_U05
umiejetnosc drukéw tytutéw wykonawczych.
> | Ep3 potr:_:tfl_ anallzpwac proces postepowania K_U06 S1A_UO5
administracyjnego
potrafi identyfikowac problemy zwigzane z S1A_KO04
kompetencje spoteczne 1 | EP4 funkcjonowaniem administracji i konstruowac K_K04 S1A K05
metody ich rozwigzywania S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie egzekucyjne w administracji
Forma zajec¢: wyktad
1. Podstawy prawne postepowania egzekucyjnego w administracji 5 2
2. Zasady postepowania egzekucyjnego 5 1
3. Obowiazki podlegajace egzekucji 5 1
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4. Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego 5 1
5. Upomnienie, znaczenie instytucji oraz analiza tresci i skutkéw prawnych 5 1
6. Tytut wykonawczy, jako podstawa prawna prowadzenia egzekucji- analiza elementéw formalnych 5 1
7. Tok postgpowania egzekucyjnego 5 1
8. Srodki egzekucyjne obowiazkéw o charakterze pienieznym i niepienieznym- klasyfikacja i zasady 5 1
stosowania

9. Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym ze szczegélnym uwzglednieniem sprzeciwu 5 1
10. Rozpoznawanie sporow o wtasciwos¢ w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym 5 1
11. Postepowanie w sprawach wydawani a zaswiadczen 5 1
12. Postepowanie w sprawach skarg i wnioskow 5 1
13. Optaty i koszty postepowania administracyjnego, egzekucyjnego i sadowoadministracyjnego 5 1
14. Odpowiedzialno$¢ majatkowa funkcjonariuszy publicznych za naruszenie przepiséw postepowania 5 1
administracyjnego

Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. analiza obowiazujgcych rozwigzan prawnych oraz stanowiska polskiej doktryny 5 3
2. orzecznictwo sadowe 5 3
3. rozwigzywanie przyktadowych kazusow 5 3
4. wzory pism procesowych w postepowaniu egzekucyjnym 5 3
5. urzedowe formularze tytutéw wykonawczych 5 3

Podstawowag metodg stosowang w trakcie zajec jest analiza obowigzujacych rozwigzan prawnych oraz stanowiska
polskiej doktryny . W szerokim zakresie omawiane jest takze orzecznictwo sgdowe. Po zrealizowanej partii materiatu

Metody ksztatcenia rozwigzywane sg wspolnie przyktadowe kazusy i kontrolne pytania testowe. Studenci zapoznajg sie z wzorami pism

procesowych w postepowaniu egzekucyjnym oraz urzedowych formularzy tytutéw wykonawczych.

Metody weryfikacji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

efektow ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4

Pozytywna ocena z kolokwium (pytania otwarte), aktywne uczestnictwo w éwiczeniach

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest réwna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta z kolokwium

Literatura podstawowa

Hauser R.,Leonski Z.,Skoczylas A., (2008): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, wydanie IV, C.H.Beck

Chorazy K., Taras W., Wrébel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i sagdowo administracyjne, , Krakdw

Literatura
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0

Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30

Inne 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:

praktyka obiegu dokumentéw w administracji
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIZWSEwG_3S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:
administracja publiczna

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator dr WIESEAW SIECINSKI

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot ma wprowadzi¢ studenta w normatywna materie pojeciowa zwigzana obiegiem dokumentéw w
administracji. Celem zaje¢ w ramach niniejszego przedmiotu jest wyposazenie studenta w podstawowa
aparature pojeciowg, ktéra umozliwi mu rozumienie procesu obiegu dokumentéw od momentu wptywu podania
do danej jednostki organizacyjnej lub jej komérki do momentu zatatwienia sprawy. Ponadto celem zaje¢ z tego
przedmiotu jest zaznajomienie studentéw z zagrozeniami wynikajgcymi z niewtasciwego obiegu dokumentéw w
administracji.

Wymagania wstepne:

Przystepujac do zajec¢ Studenci powinni :

1.Posiada¢ wiedze i umiejetnosci na poziomie ksztatcenia studentéw zakwalifikowanych na Il rok studiéw
stacjonarnych, | stopnia na kierunku administracja.

3.Legitymowad sie znajomoscia i rozumieniem zagadnien z zakresu stosowania terminologii, struktur i zasad
funkcjonowania administracji publicznej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru

Nazywa, wymienia, opisuje, definiuje
wiedza 1 |EP1 podstawowe pojecia z zakresu obiegu E—szii gi:—wgé

dokumentéw w administracji publicznej. = =

Zna oraz wyjasnia zasady i tryb

wykonywania czynnosci kancelaryjnych

poczawszy od wptywu lub powstania

dokumentacji wewnatrz podmiotu do

momentu jej uznania za czescé S1A UO2

dokumentacji w archiwum zaktadowym. K_U06 S1A UO5
umiejetnosci 1 | EP2 Potrafi dokona¢ klasyfikacji i kwalifikacji K Ull S1A U09

dokumentacji w formie jednolitych K_U1l6 S1A UO9

rzeczowych wykazéw akt, a takze potrafi -

zaplanowacd oraz z organizowac proces

obiegu dokumentéw w jednostce

administracji publicznej lub jej komoérce

organizacyjnej.
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S1A _KO1
Nabywa swiadomos¢ wagi i znaczenia S1A K02
procesu racjonalizacji i optymalizacji S1A K03
obstugi interesantéw (m.in. poprzez S1A_Ko04
uproszczenie zasad wymiany informacji z S1A _Ko04
urzedem, skréocenie czasu zatatwiania K KO1 S1A K04
spraw, ograniczenie do niezbednego K KO3 S1A_KO05
kompetencie spoteczne| 1 | EP3 minimum koniecznosci osobistego K K04 S1A K05
P 1€ sp stawiennictwa w urzedzie) a takze K KO5 S1A_KO05
wykazuje w tej mierze gotowosdé K K06 S1A _KO5
samodzielnego uzupetniania wiedzy oraz - S1A_KO06
nawigzuje wlasciwe relacje interpersonalne S1A_KO06
zaréwno z interesantami jak i z innymi S1A_KO07
cztonkami reprezentowanej grupy S1A_UO2
zawodowej. S1A _UO03
S1A_UO5
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: praktyka obiegu dokumentéw w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Definicje legalne stosowane w praktyce obiegu dokumentéw w jednostkach administracji 6 5
publicznej i ich komérkach organizacyjnych.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt. 6 5
3. Instrukcja Kancelaryjna 6 8
4. Instrukcja Archiwalna 6 6
5. Elektroniczny obieg dokumentéw 6 3
6. Inne regulacje prawne stanowigce elementy proceséw obiegu dokumentéw oraz ich funkcjonale 6 3
powigzania.
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Analiza obiegu dokumentéw w wybranych yerzedzie administracji publicznej 6 15

Metody ksztatcenia

Wyktad: wyktad z prezentacja multimedialna
Cwiczenia: prezentacje multimedialne, dyskusja panelowa na podstawie symulacji tematycznej,
praca w grupach

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3
PROJEKT EP1,EP2,EP3

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie (Z0O) wyktadow w formie ustnej (losowo wybrane pojedyncze pytania). Zaliczenie
obejmuje wiedze z wyktadéw oraz zalecanej literatury.

Zaliczenie ¢wiczen na podstawie: udziatu w projekcie grupowym., obecnosci i aktywnosci na
zajeciach.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

Gatach A. (2007): Instrukcja postepowania z dokumentami elektronicznymi, Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr, Gdansk

Ganczar M. (2009): Informatyzacja administracji publicznej, CeDeWu, Warszawa

Janowski ). (2009): Administracja elektroniczna, Municipium S. A., Warszawa

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania, Osrodek
Doradztwa i Doskonalenia Kadr, Gdansk

Literatura

Gruza E. (red.) (2009): Dokumenty we wspoétczesnym prawie, Stowarzyszenie Absolwentéw
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa

Szostek D. (2009): e-Administracja. Prawne zagadnienia informatyzacji administracji, Presscom
Sp. z 0. 0., Wroctaw

Wierczynski G., Wiewidrowski W. (2012): Informatyka prawnicza, Wolters Kluwer Polska Sp. z o.
o., Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-5-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

praktyka zawodowa - 5 tygodni
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEwWG_2S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 4 praktyka Z 10
Razem 0 10
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESLAW SIECINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Stworzenie warunkéw do rozwoju kompetencji zawodowych dzieki konfrontacji wiedzy i umiejetnosci
przyswojonych w czasie zaje¢ dydaktycznych z praktyka funkcjonowania instytucji administrujgcych

Wymagania wstepne:

Sprecyzowany temat pracy licencjackiej, podpisanie porozumienia z zaktadem pracy oraz posiadanie przez
studenta aktualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
zna podstawowe mechanizmy
funkcjonowania
instytucji
1 |EP1 administrujacych w administracji K_wWo4 e
. - = S1A W03
publicznej i -
administracji
gospodarczej
) ma podstawowa wiedze z zakresu
wiedza uwarunkowan
prawnych S1A W01l
2 |EP2 organizacyjnych i technologicznych AL SLL AL
. o o S1A W07
funkcjonowania instytucji =
administrujacych
zna zasady dotyczace ochrony wtasnosci
3 | EP3 przemystowej i K_W16 S1A_W10
prawa autorskiego
potrafi zrealizowa¢ podstawowe zadania
wystepujace w
praktyce funkcjonowania instytucji S1A_UO3
1 |EP4 administrujacych L S1A _U06
umiejetnosci wykorzystujac uzyskana wiedze i
umiejetnosci
potrafi zgromadzi¢ materiat badawczy do S1A UO2
2 | EP5S pracy K_Uo03 S1A W06
licencjackiej i go opracowacd -
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ma swiadomos¢ wptywu podejmowanych
T - S1A K02
1 | EP6 €zynnosci na prace K_KO03 =
S1A_KO03
zespotu -
ma swiadomos¢ wptywu podejmowanych
kompetencije spoteczne 2 | EP7 czynnosci na prace K_KO5 S1A_KO05
zespotu
identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zZwigzane z
3 | EP8 wykonywaniem K_KO05 S1A_KO05
pracy zawodowej
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: praktyka zawodowa - 5 tygodni
Forma zajec: praktyka
1. Zapoznanie sie z przedmiotem dziatalnosci jednostki i jej otoczeniem 4 0
2. Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjna jednostki i zakresem zadan komérki przyjmujacej a 0
studenta na praktyke
3. Zapoznanie sie z przepisami prawnymi regulujgcymi dziatalnos¢ zaktadu pracy 4 0
4. Zapoznanie sie z wewnetrznymi aktami normatywnymi regulujagcymi gospodarke finansowo- 4 0
ksiegowq zaktadu pracy oraz BHP
5. Zadania i dziatania realizowane zgodnie z ramowym i indywidualnym programem praktyk
studenckich, stanowigcym zatacznik do porozumienia, pod kierunkiem zaktadowego opiekuna 4 0
praktyk
Metody ksztatcenia Wykonywanie czynnosci zawodowych wtasciwych dla podmiotu, w ktérym odbywa sie praktyka
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta sprawozdania z jej odbycia oraz
pozytywnej opinii wystawionej przez zaktadowego opiekuna praktyk

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Warunkiem zaliczenia praktyki jest uzyskanie pozytywnej opinii opiekuna praktyk

Ramowy program praktyk dla kierunku Administracja.

Literatura podstawowa

Regulamin studenckich praktyk zawodowych w ZWSE w Gorzowie Wikp

Literatura Wedtug wskazan zaktadu pracy.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec o
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 0
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

prawo administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AIZWSEWG_27S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 2 6
wykiad 30 Z0
éwiczenia 30 Z0
2 3 6
wykiad 30 E
Razem 105 12
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZEJ KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

C1-przygotowanie studentéw do rozumienia istoty i charakteru funkcjonowania wiadzy wykonawczej w panstwie
demokratycznym

C2-poznanie specyfiki statusu prawnego jednostki w obrebie wykonywania poszczegélnych typéw dziatarh podmiotéw
administrujgcych

C3-zapoznanie Studentéw z kwalifikacjg poszczegolnych rodzajéw norm prawa administracyjnego

Wymagania wstepne:

Przystepujac do zaje¢ Studenci powinni:

1.zna¢ podstawowe zasady ustroju lll Rzeczypospolitej Polskiej,

2.posiadac¢ wiedze o systemie prawnym, jego normach, zasadach i aksjologii, a takze Zrodtach,

3.rozumie¢ miejsce prawa publicznego w strukturze systemu prawa z uwzglednieniem struktury nauk
administracyjnych.

Wymagania literaturowe: nauka prawa konstytucyjnego, teorii panstwa i prawa, nauka o administracji, nauki polityczne

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO02
S1A_WO02
Definiuje podstawowe pojecia materialnego i K_Wo03 S1A_WO03
1 | ep1 ustrojowego prawa administracyjnego K_Wo04 S1A_ W04
K_W06 S1A_WO07
K_W14 S1A WO07
S1A_WO07
) S1A_WO09
wiedza SlA_WOZ
Charakteryzuje role instytucji ustrojowych w S1A W02
panistwie oraz zasady i procedury ich -
) . R . K_Wo03 S1A_WO03
funkcjonowania; ttumaczy praktyki dziatania - -
L . o - K_Wo04 S1A_WO04
2 | EP2 podmiotéw wiadzy publicznej; charakteryzuje — —
formalne i materialne gwarancje ochrony praw i NDD S 0y
wolnosci oraz obowigzki obywatela NS =i 0T
S1A_WO07
S1A_WO09
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Postuguje sie przepisami prawa w celu S Sl D
1 | EP4 uzasadnjiania konkretnych dziatan peiloe S S0
administracyjnych L0 e
N yiny K_U09 S1A_U05
umiejetnosci
L K_U01 S1A _UO1
Korzysta z podstawowych poje¢ prawa - -
2 | EP7 administracyjnego materialnego i ustrojowego RO iy L
K_U06 S1A_U05
K_U09 S1A_UO05
S1A KO1
S1A_KO02
jest przygotowany do aktywnego uczestnictwa w S MO
. - P . : S1A_KO05
grupach, organizacjach i instytucjach i zdolny do K_Ko01 —
. . . S S1A_KO05
1 | EP5 porozumiewania sie z osobami bedacymi i nie K_K02 -
bedacymi specjalistami w danej dziedzinie K_KO05 AR
edacymi spec] ! - S1A_KO06
S1A_U02
S1A_U03
) S1A_UO05
kompetencje spoteczne =
S1A KO1
S1A_KO02
Ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i S1A K04
umiejetnosci, rozumie potrzebe ciggtego S1A_KO05
o . . K_KO01
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju — S1A_KO05
2 EP6 - - K_K02
osobistego, dokonuje samooceny wiasnych K KOS5 S1A_KO06
kompetencji i doskonali umiejetnosci, wyznacza - S1A_KO06
kierunki wiasnego rozwoju S1A_U02
S1A_UO03
S1A_UO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe pojecia: administracja publiczna i prywatna, miejsce w strukturze wiadz publicznych 2
2. Pojecie, istota, struktura prawa administracyjnego; powstanie, ewolucja, kierunki przeksztatcen 2
3. Stosunek administracyjnoprawny 2
4. Zr6dta prawa administracyjnego 2
5. Europeizacja prawa administracyjnego 2
6. Podstawowe pojecia nauki prawa administracyjnego(wtadztwo, publiczne prawa podmiotowe, interes 5
publiczny i prywatny, rzeczy i ciezary publiczne) 6 Podziaty terytorialne
7. Organizacja prawna administracji rzgdowej 2
8. organizacja samorzadu terytorialnego 2
9. organizacja innych podmiotéw administrujgcych 2
10. Kontrola i nadzér 2
11. Prawne formy dziatania podmiotéw administrujgcych 12 Prawo administracyjne materialne - 2
zagadnienia wprowadzajace
12. Regulacje praw i wolnosci 3
13. Administracyjnoprawny status jednostki 3
14. Administracyjnoprawna regulacja tzw. wolnych zawodéw 3
15. Jednostka w obrebie realizacji funkcji policyjnych 3
16. Reglamentacja dziatalnosci o charakterze ekonomicznym 3
17. Regulacja sfery pomocy spotecznej 3
18. Jednostka jako uzytkownik rzeczy powszechnego uzytku 3
19. Jednostka poddana rezimowi w strefie specjalnej 3
20. Publicznoprawna reglamentacja w sferze praw rzeczowych 3
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21. Status prawny pracownikéw administracji publicznej 3 3

Forma zajec¢: ¢wiczenia

1. Organizacja i funkcjonowanie administracji zespolonej z wykorzystaniem aktéw generalnych 2 3
2. Organizacja i funkcjonowanie administracji niezespolonej z wykorzystaniem aktéw generalnych 2 4
3. Tworzenie wybranych aktow generalnych (rozporzadzenie, uchwata itd.) 2 4
4. Tworzenie aktu indywidualnego (decyzja, zaswiadczenie, koncesja, licencja itd.) 2 4

5. Opracowanie czynnosci materialno-technicznych i faktycznych w wybranej kategorii spraw w

okreslonej jednostce administracyjnej 3 4
6. Opracowanie aktow prawnych stowarzyszenia 3 4
7. Analiza podstawowych dokumentéw, okreslajgcych status prawny jednostki 3 5
8. Analiza przepiséw prawnych, regulujgcych wybrany zawéd regulowany 3 5
9. Podstawowe instytucje prawa budowlanego. Reglamentacja publicznoprawna dziatalnosci 3 4
gospodarczej

10. Organizacja zgromadzenia. 3 4
11. Instrumenty dziatania podmiotéw o charakterze policyjnym 3 4

Metody ksztalcenia Wyktad, Prezentacja multimedialna, Analiza tekstow prawnych z dyskusjg, Opracowanie zagadnieh w grupach

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP7
SPRAWDZIAN EP4,EP5,EP6

Egzamin pisemny (dluzsza wypowiedz pisemna z rozwigzywaniem probleméw) obejmuje wiedze z wyktadéw oraz
zalecanej literatury
Zaliczenie ¢wiczen na podstawie pracy pisemnej i kolokwiéw

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa d red. J. Bocia Z. Leonski, (2008): Prawo administracyjne , Warszawa

Literatura Z. Leonski (2007): Prawo administracyjne Wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego, Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 105
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zaje¢ 25
Studiowanie literatury 60
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 80
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 300
Liczba punktéw ECTS 12
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

prawo cywilne z umowami w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_41S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 4 4
wykiad 30 E
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot "Prawo cywilne z umowami w administracji* ma stuzy¢ uzyskaniu przez studenta podstawowej wiedzy z
zakresu prawa cywilnego materialnego. Celem tego przedmiotu jest takie wyposazenie studenta w podstawowa
aparature pojeciowa, ktéra umozliwi mu rozumienie wyktadéw z innych przedmiotéw z zakresu prawa cywilnego
materialnego. Celem tego przedmiotu jest takze przygotowanie studenta do praktycznego wykorzystania nabytej
wiedzy, w tym do dokonywania podstawowych czynnosci prawnych, polegajacych m.in. na zawieraniu umow.

Student powinien uzyskac¢ wiedze z zakresu omawianej problematyki. Student powinien zapoznac sie z aktami
prawnymi, orzecznictwem oraz pogladami doktryny dotyczacymi omawianej problematyki. Student powinien uzyskac¢
wiedze odnosnie wyktadni omawianych przepiséw prawa oraz naby¢ umiejetnos¢ ich praktycznego zastosowania przy
rozwigzywaniu problemoéw prawnych.

Wymagania wstepne:

podstawy wiedzy o panstwie i prawie

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
S1A_WO05
Zna i definiuje podstawowe pojecia cywilnoprawne S Sl B
wiedza 1 | EP1 K_WO07 S1A_WO07
K_W13 S1A_WO07
S1A_WO09
S1A_U02
L o S1A_U03
umiejetnosc 1 |Epp | POSiuguie sie podstawowymi pojeciami K_U10 S1A_UO3
ywiinoprawny — S1A_UO5
S1A_U06
odpowiedzialnie przygotowuje sie do swojej pracy i N0
kompetencje spoteczne 1 | EP3 K_K06 S1A K05
S1A K06
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo cywilne z umowami w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrodia i zasady polskiego prawa cywilnego. Wykitadnia i stosowanie prawa cywilnego. 4 8
2. Podmiotowos$¢ cywilnoprawna. Prawa podmiotowe i ich ochrona. 4 6
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3. Dokonywanie czynnosci prawnych. Przedstawicielstwo. 8
4. Rola umoéw w administracji rzagdowej i samorzgdowe;j. 8
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Przygotowanie zawarcia umowy 5
2. Tryb zawierania umoéw 5
3. Zabezpieczenie wykonania umowy. 5
Metody ksztatcenia wyktad, analiza tekstéw z dyskusja, opracowanie projektu, praca w grupach
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3

Egzamin pisemny (dtuzsza wypowiedz pisemna). Egzamin obejmuje wiedze z wyktadéw oraz zalecanej literatury.
Zaliczenie ¢wiczen na podstawie pozytywnej oceny z kolokwium.

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa jest rowna ocenie z egzaminu.

A. Brzozowski, W. Kocot, E. Skowrornska-Bocian (2010): Prawo cywilne. Cze$¢ ogdlna, Warszawa

M. Zakucki, P. Stec (red.) (2010): Prawo cywilne z umowami w administracji , Warszawa

Literatura podstawowa

Z. Radwanski (2009): Prawo cywilne - cze$¢ ogdina, Warszawa

Z. Szczurek (2008): Prawo cywilne dla studentéw administracji, Warszawa

Literatura M. Hagtas, P. Kostanski (2010): Prawo cywilne - cze$¢ ogdlna. Pytania. Kazusy. Tablice, Warszawa

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4

2/2




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

prawo i postepowanie podatkowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86A1J2929_40S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Finansow Przedsieb. i Podatkéw

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 30 Z0O 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. JOLANTA IWIN-GARZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z systemem podatkowym oraz konstrukcjg poszczeg6lnych podatkéw. Przygotowanie
studentéw do samodzielnego dokonywania egzegezy tekstu prawnego (nabycie umiejetnosci ustalenia tresci tego
prawa dla konkretnego adresata normy podatkowo-prawnej).
Zaliczony egzamin z podstaw prawoznawstwa

Wymagania wstepne:

Zaliczony egzamin z podstaw prawoznawstwa

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO02
Charakteryzuje i rozréznia poszczegoélne podatki S/ 02
1 | EP1 oraz opisuje elementy konstrukcji poszczeg6linych e Sy
podatkow K_W10 S1A_WO07
. S1A_W10
wiedza S1A_ W11
Potrafi przedstawi¢ w innej konwencji jezykowej EAS02
2 | EP2 podstawowe zasady opodatkowania K_W09 S
- S1A_W10
S1A_ W11
S1A_UO02
S1A_U02
S1A_UO03
Klasyfikuje i porzadkuje poszczegoélne podatki K_U02 S1A_UO03
umiejetnosci 1 | ep3 Wybiera sposéb opodatkowania w zaleznosci od K_U05 S1A U04
zrodta i przedmiotu opodatkowania K_U07 S1A_U06
K_U10 S1A_UO08
S1A_WO02
S1A_WO04
S1A_WO07
Zachowuje ostroznos¢ w wyrazaniu opinii co do S1A_KO04
1 | EP4 spotecznych i ekonomicznych skutkdw K_K04 S1A_KO05
) opodatkowania S1A_KO7
kompetencje spoteczne
Jest zorientowany na konieczno$¢ uszczelnienia Sl S
2 | EPS systemu podatkowego S Sl INO
S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo i postepowanie podatkowe
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Forma zaje¢: wyktad

1. Zasady podatkowe 3 2

2. Pojecie podatku 3 3

3. Elementy konstrukcji podatkéw 3 3

4. Klasyfikacja podatkow 3 3

5. Granice opodatkowania 3 4

6. Przerzucalno$¢ podatkéw 3 3

7. System podatkowy 3 3

8. Powstawanie i wygasanie zobowigzan podatkowych 3 3

9. Zrédta prawa podatkowego 3 3

10. Wyktadnia prawa podatkowego 3 1

11. Postepowanie podatkowe i kontrola podatkowa 3 1

12. Pobér podatkéw 3 1
Metody ksztalcenia Prezentacja multimedialna oraz analiza tekstu

Nr efektu ksztaicenia
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

PS5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

Pozytywna ocena ze sprawdzianu

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta ze sprawdzianu

Literatura podstawowa Gomutowicz A. Matecki J. (2010): Podatki i prawo podatkowe, wyd. ostatnie , Warszawa
Literatura Ofiarski Z. (2010): Ogolne prawo podatkowe : zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, Warszawa
NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udzial w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 20
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
prawo karne i prawo wykroczen
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_50S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
. . . Forma zaliczenia
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 2 4
wyktad 25 E
Razem 40 4
Koordynator

- . dr ANDRZEJ KWIATKOWSKI
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /

modutu: . .
Zaliczony egzamin z podstaw prawoznawstwa

Zapoznanie studentow z ogélnym zarysem prawa karnego i prawa wykroczen oraz z zasadami egzekwowania
odpowiedzialnosci karnej za przestepstwa i wykroczenia. Ksztatltowanie umiejetnosci postugiwania sie Kodeksem
karnym i Kodeksem wykroczen oraz innymi przepisami prawa karnego i prawa wykroczen

Zaliczony egzamin z podstaw prawoznawstwa

Wymagania wstepne:

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A W05
. . . . K_W02 S1A_WO07
Rozpoznaje rodzaje przestepstw i wykroczen. K W06 S1A W07
wiedza 1 | EP1 Wymienia i opisuje kary i Srodki karne - -
K_WO07 S1A_WO07
K_W13 S1A_WO07
S1A_WO09
Poréwnuje kryteria odpowiedzialnosci karnej. 212—382
- " Ustala na podstawie Kodeksu karnego i Kodeksu K_U06 -
umiejetnosci 1 EP2 . . - S1A_UO06
wykroczen znamiona czynu zabronionego K_U08 S1A UO7
S1A_U09
Zachowuje ostroznos¢ przy ustalaniu zakresu
odpowiedzialnosci karnej. Dazy do ustalenia
kompetencje spoteczne 1 | EP3 wszystkich okoliczno$ci sprawy zwigzanych z K_KO05 S1A_KO05
popetnieniem czynu zabronionego
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo karne i prawo wykroczen
Forma zajec¢: wyktad
1. Pojecie i dziedziny szeroko pojetego prawa karnego i prawa wykroczen 2 1
2. Zr6dta prawa karnego i prawa wykroczen. 2 1
3. Konstrukcja przepisow prawa karnego i prawa wykroczen i ich wyktadnia. Zakres obowigzywania 2 1
polskiego prawa karnego.
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4. Pojecie i struktura przestepstwa 2 1
5. Formy popetnienia przestepstwa 2 1
6. Wytaczenie odpowiedzialnosci ze wzgledu na wytgczenie bezprawnosci, spotecznej szkodliwosci 5 1
czynu lub winy

7. Zbieg przestepstw 2 1
8. Kary i inne $rodki (Srodki karne, zabezpieczajace, probacyjne). 2 1
9. Niekaralnos¢. 2 1
10. Sgdowy wymiar kary 2 1
11. Modyfikacje prawomocnie orzeczonych kar i innych srodkéw. 2 2
12. Przedawnienie. 2 2
13. Zatarcie skazania 2 2
14. Wazniejsze grupy i typy przestepstw 2 2
15. Modele prawa wykroczen 2 2
16. Zrodta prawa wykroczen 2 2
17. Zakres obowigzywania polskiego prawa wykroczen. 2 1
18. Pojecie i struktura wykroczenia oraz podstawowe zasady egzekwowania odpowiedzialnosci za 5 1
wykroczenia.

19. Odpowiedzialnos¢ nieletnich za przestepstwa i wykroczenia 2 1
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Koncepcja wykonywania kary pozbawienia wolnosci w Polsce w aspekcie historycznym 2 3
2. Struktura organizacyjna i zadania Stuzby Wieziennej 2 3
3. Srodki oddziatywania na skazanych odbywajacych kare pozbawienia wolnosci 2 3
4. Wykonywanie kary pozbawienia wolnosci wobec szczegoélnych kategorii skazanych: mtodocianych,

kobiet, cudzoziemcow, stwarzajgcych szczegOlne zagrozenie dla spoteczenstwa i bezpieczeristwa 2 3
zaktadu karnego

5. Struktura organizacyjna kurateli sgdowej i zadania stuzby kuratorskiej w zakresie wykonywania 5 3
orzeczonych kar i Srodkow.

Metody ksztalcenia Prezentacja multimedialna oraz analiza tekstu, ¢wiczenia - dyskusja
Nr efektu ksztaicenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP1,EP2

Pozytywna ocena z egzaminu (wyktad)
Pozytywna ocena z kolokwium z éwiczen

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Warunkiem koniecznym jest uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu. Ocena z przedmiotu stanowi Srednig
arytmetyczng ostatecznej oceny z kolokwium oraz ostatecznej oceny z egzaminu.

Literatura podstawowa J. Holda, Z. Hotda. (2006): Prawo karne wykonawcze. , Warszawa

Literatura Bojarski T. (2006): Polskie prawo karne : zarys czesci ogolnej, Wyd. 2 uakt. , , Warszawa LexisNexis

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 40
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
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Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktow ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:

prawo komunikacji elektronicznej 10.6WGB86AIZWSEWG_44S
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 5 4
wykiad 30 E
Razem 45 4

Koordynator

przedmiotu / modutu: dr ANTONI ROST

Prowadzacy zajecia:

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania student powinien pozna¢ podstawowe pojecia z zakresu technologii
informacyjnych i komunikacyjnych oraz ich zastosowanie, powinien poznac istote i rozw0j spoteczenstwa
informacyjnego, role nowych mediéw w spoteczenstwie, rozwdj elektroniczny ustug publicznych (handel elektroniczny,
Cele przedmiotu / elektroniczna ochrona zdrowia, telepraca itd.), powinien pozna¢ prawne problemy informatyzacji administracji,

modutu: elektroniczne postepowanie administracyjne, elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosci, elektroniczne
udostepnienie informacji publicznej, ochrone danych w Internecie, problemy wiasnosci intelektualnej w dziatalnosci
elektronicznej administracji

Wymagania wstepne: Podstawowe pojecia z prawa administracyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
. . . S1A W01
charakteryzuje procesy komunikowania —
. . . - S1A_ W02
elektronicznego wystepujgce w administracji i zna K_W05 =
. ! p S1A W04
wiedza 1 | EP1 uwarunkowania prawne tych procesow. K_W15
K W16 S1A_WO07
- S1A_WO08
S1A W10
postuguje sie przepisami prawa w celu S1A UO5
uzasadniania konkretnych dziatan i procedur S1A U05
- - przesytania informacji droga elektroniczng w K_U08 -
umiejetnoscl 1| EP2 instytucjach administrujgcych K_U09 Sl SlUIE
ytucy jacyen. — S1A_U07
S1A_U09
Potrafi identyfikowac szanse i zagrozenia zwigzane
z komunikowaniem elektronicznym w administracji Sy NO
kompetencje spoteczne 1 EP3 y " K_K04 S1A KO05
S1A _KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo komunikacji elektronicznej
Forma zajec¢: wyktad
1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspolnotowym i 5 2
miedzynarodowym
2. Ewolucja poje¢ odnoszacych sie do komunikacji elektronicznej w prawie polskim 5 2
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3. Komunikacja, informacja i wiedza jako podstawa rozwoju spoteczenstwa informacyjnego 2
4. Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie 2
5. Rola nowych medidéw w spoteczenstwie 2
6. Swiadczenie ustug drogg elektroniczng 3
7. Elektroniczne ustugi publiczne - handel elektroniczny, zamoéwienia publiczne, telepraca, ochrona 3
zdrowia
8. Informatyzacja podmiotow realizujgcych zadania publiczne 3
9. Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny 3
10. Elektroniczne postepowanie administracyjne 3
11. Formy elektronicznego udostepniania informacji publicznej 1
12. Ochrona danych osobowych w Internecie 1
13. Wiasnos¢ intelektualna w komunikacji elektronicznej 1
14. Elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosc 1
15. Elektroniczne akty normatywne 1
Forma zaje¢: ¢wiczenia
1. Dane, Informacja, Wiedza, dokument w formie elektronicznej - analiza pojec¢ 3
2. Infrastruktura informacyjna panstwa 3
3. Zasady informatyzacji administracji publicznej 3
4. Praktyka postugiwania sie dokumentami elektronicznym 3
5. Archiwizacja dokumentéw w formie elektronicznej 3
Metody ksztatcenia wyktad, rozmowa kierowana, dyskusja, ¢wiczenia w grupach w pracowni komputerowej
Nr efektu ksztaicenia
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3

obowiazkowej). Pozytywna ocena z kolokwiow

Pozytywna ocena z egzaminu (pytania problemowe z zakresu wiedzy objetego wyktadem i uzupetnionego z literatury

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

D. Szostek (red.) (2009): e-Administracja, prawne zagadnienia informatyzacji administracji, 2009. , Wroctaw

G. Szpor, Cz. Martysz, K. Wojsyk (2007): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,

Literatura Wolters Kluwer Polska
NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5

Przygotowanie sie do zajec 5

Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 10

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

15

Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktow ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo konstytucyjne 10.6WGB86AIZWSEWG_24S
(PODSTAWOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
1 1 5
wykiad 30 E
Razem 45 5

Koordynator

- . dr hab. TADEUSZ SMOLINSKI
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Gtownym przedmiotem wyktadu jest przedstawienie instytucji ustrojowych obowigzujgcych obecnie w RP. Student
powinien rozumiec aksjologieg i tresci naczelnych zasad ustroju panstwa demokratycznego; potrafi¢ analizowa¢ system

Cele przedmiotu / zrodet prawa ze szczeg6lnym uwzglednieniem miejsca i rangi konstytucji; rozumie¢ reguty ustrojowe ksztattujgce
modutu: relacje miedzy panstwem a jednostka w aspekcie wewnetrznym i poréwnawczym.
Wymagania wstepne: Znajomos$¢ organizacji panstwa

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A W02
Definiuje pojecie i zrodta prawa konstytucyjnego S Sl 0
1 |EPL 1€ pole P ytucyineg K_W04 S1A_WO07
wiedza K_WO06 S1A_WO07
S1A W09
> | gp2 Zn?. podstawowe instytucje i zasady ustrojowe K W02 S1A WO7
panstwa - -
S1A_U02
Potrafi postugiwac sie klasyfikacjg praw i K U02 S1A_U05
umiejetnosci 1 | EP3 scharakteryzowac system zrédet prawa w Polsce — S1A _UO06
K_U08
- S1A_U07
S1A_U09
Wykazuje kreatywnos$¢ w wykorzystaniu wiedzy z S, N0
kompetencje spoteczne 1 | EP4 erwa kJo nst tu)(,:w'ne o wy 4 4 K_K04 S1A_KO05
P ytucyneg S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo konstytucyjne
Forma zajec¢: wyktad
1. Pojecie i zrédta prawa konstytucyjnego. Konstytucja jako akt regulujacy zasady naczelne. 1 2
2. Podstawowe zasady ustrojowe. 1 2
3. Obywatel a panstwo 1 3
4. Prawo wyborcze 1 3
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5. Sejm i Senat. 1 3

6. Prezydent 1 3
7. Rada Ministréw, premier i ministrowie 1 3
8. Kontrola panstwowa 1 3
9. Trybunaty: Stanu i Konstytucyjny 1 3
10. Wymiar sprawiedliwosci i prokuratura 1 3
11. Stany nadzwyczajne (wprowadzanie, skutki, ograniczenia, akty prawne). 1 2

Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Pojecie prawa konstytucyjnego. 1 3
2. Zrédta prawa konstytucyjnego - konstytucja i jej cechy 1 2
3. Normy konstytucyjne i ich klasyfikacje, stosowanie, wyktadnia i funkcje konstytucji 1 2
4. Gwarancje konstytucji - formy i modele kontroli konstytucyjnosci 1 3
5. Inne zrédta prawa konstytucyjnego - ustawy organiczne, ustawy, umowy miedzynarodowe, 1 2
rozporzadzenia, akty prawa wewnetrznego

6. Obywatelstwo - znaczenie pojecie, teorie, polska ustawa o obywatelstwie 1 3

wyktad konwersatoryjny (metoda problemowa), wyktad informacyjny (metoda podajgca), prezentacja multimedialna,

Metody ksztacenia analiza tekstow z dyskusjag

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP2,EP3,EP4

Wyktad - egzamin (E) pisemny polegajacy na napisaniu odpowiedzi na pytania problemowe w formie pytan otwartych
i’zaliczenie éwiczen
Cwiczenia - pozytywna ocena z pracy pisemnej

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze egzaminu

Literatura podstawowa Banaszak B. (2001): Prawo konstytucyjne , Wroctaw

Literatura [red.] W. Skrzydto (2001): Polskie prawo konstytucyjne , Lublin

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 35
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

prawo miedzynarodowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_51S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
2 4 wyktad 30 E 3
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z problematyka prawa miedzynarodowego publicznego. Znajomos¢
podstawowych norm prawa miedzynarodowego publicznego, gtéwnie norm o zasiegu globalnym

Zatozenia:

a) w zakresie wiedzy: poznanie istoty prawa miedzynarodowego oraz roli jaka petni we wspotczesnym Swiecie;
zrozumienie roli panstw i organizacji miedzynarodowych w ksztattowaniu podstaw normatywnych, miejsce umow
miedzynarodowych w obrocie miedzynarodowym oraz zasad odpowiedzialnosci za ich niedotrzymywanie.

b) w zakresie postaw: realizujgc tresci programowe z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego podkresli¢ nalezy
znaczenie ogolnych zasad prawa, praktyki oraz wagi zaciaganych zobowigzan.

Wymagania wstepne:

Zaliczone egzaminy z podstaw prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
ma wiedze na temat roli panstw i organizaciji
miedzynarodowych w ksztattowaniu podstaw
L . S1A_WO02
. normatywnych, zna miejsce umow K_W08 -
wiedza 1 | EP1 - . - S1A W03
miedzynarodowych w obrocie miedzynarodowym K_W10 —
L PV S1A_WO07
oraz zasad odpowiedzialnosci za ich —
niedotrzymywanie
S1A_UO02
S1A UO03
S1A_UO05
S1A_U06
- - posiada umiejetnosc interpretacji zjawisk prawnych K_U05 S1A_U07
umiejetnoscl 1 |EP2 we wspotczesnym Swiecie K_U08 S1A_U08
S1A_U09
S1A W02
S1A_ W04
S1A_WO07
S1A_KO01
- 4 . L . S1A K04
ma Swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i S1A KOS5
kompetencje spoteczne 1 | EP3 umlejetnosc_l, rozumie potrzebe_uazgieg_o K_K01 S1A_KO06
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju - -
osobistego Sl L
S1A_UO03
S1A _UO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo miedzynarodowe
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Forma zaje¢: wyktad

1. Prawo miedzynarodowe jako specyficzny porzadek. Pojecie spotecznosci miedzynarodowej. Prawo

miedzynarodowe a prawo krajowe. Fragmentacja prawa miedzynarodowego. Historia nauki prawa 4 3
miedzynarodowego

2. Zr6dta prawa miedzynarodowego 4 3

3. Podmioty prawa miedzynarodowego 4 3

4. Organy panstwa 4 3

5. Terytorium w prawie miedzynarodowym 4 3

6. Ludnosc¢ i miedzynarodowa ochrona praw cztowieka 4 3

7. Organizacje miedzynarodowe 4 3

8. Pokojowe zatatwianie sporéw miedzynarodowych 4 3

9. Odpowiedzialnos¢ miedzynarodowa panstw 4 3

10. Prawo konfliktow zbrojnych 4 3
Metody ksztatcenia wyktad z prezentacjg multimedialng

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3

Pozytywna ocena z egzaminu pisemnego obejmujacego wiedze uzyskang na wyktadzie i uzupetniona z zalecanej
literatury

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta z egzaminu

Literatura podstawowa Remigiusz Bierzanek, Janusz Symonides (2006): Prawo migdzynarodowe publiczne, Warszawa

Wiadystaw Czaplinski, Anna Wyrozumska (2007): Prawo miedzynarodowe publiczne. Zagadnienia systemowe, Warszawa

Literatura 2007, Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

prawo pracy i prawo urzednicze

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_45S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 30 Z0 3
Razem 30 3
Koordynator

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot "Prawo pracy i prawo urzednicze"" ma stuzy¢ uzyskaniu przez studenta wiedzy z zakresu prawa pracy i
prawa urzedniczego. Celem tego przedmiotu jest umozliwienie studentowi rozumienia ogélnych zasad systemu prawa
pracy i zasad organizacji stuzby cywilnej. Celem tego przedmiotu jest takze przygotowanie studenta do praktycznego
wykorzystania nabytej wiedzy, w tym postugiwania sie przepisami prawa pracy i prawa urzedniczego w praktyce

zawodowej.

Wymagania wstepne:

podstawy wiedzy o panstwie i prawie

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
. charakteryzuje podstawowe zasady systemu prawa K_WO07 Sl DS
wiedza 1 EP1 S1A_WO07
pracy K_W13 S1A W07
L Lo . S1A _U04
postuguje sie pojeciami z zakresu prawa pracy i
- - . . - K_U09 S1A_U05
umiejetnosci 1 | EP2 prawa urzedniczego w stopniu koniecznym do
. K_U13 S1A_U05
wykonywania zawodu S1A U06
Rozumie znaczenie uwarunkowan prawnych z S1A K02
kompetencje spoteczne 1 | EP3 zakresu prawa pracy i prawa urzedniczego K_KO03 S1A KO3
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze
Forma zajec¢: wyktad
1. Zakres oraz funkcje prawa pracy. Zasady prawa pracy. Zrédfa prawa pracy. 1 6
2. Stosunek pracy. Nawiagzanie, zmiana i ustanie stosunku pracy. Katalog obowigzkéw pracownika i 1 6
pracodawcy.
3. Katalog obowigzkéw pracownika i pracodawcy i odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie 1 6
4. Czas pracy. Wynagrodzenie za prace. 1 6
5. Wybrane zagadnienia prawa urzedniczego. 1 6

Metody ksztatcenia

wyktad, analiza tekstow z dyskusija,
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Metody weryfikaciji
efektéw ksztalcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Pozytywna ocena z kolokwium obejmujacego wiedze z wyktadéw oraz zalecanej literatury.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta z kolokwium

Literatura podstawowa

Florek L. (2011): Prawo pracy, Warszawa

Literatura Barzycka-Banaszczyk M. (2011): Prawo pracy, Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 0

Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 5

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:

przestepstwa gospodarcze
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIZWSEwG_13S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja gospodarcza

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZE] KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Uzyskanie podstawowej wiedzy z zakresu: stanu i rodzajéw wspétczesnej zorganizowanej przestepczosci
gospodarczej, charakterystyki sposobdéw popetniania gtéwnych rodzajéw przestepstw gospodarczych.

Wymagane podstawy wiedzy z zakresu prawa karnego materialnego, postepowania karnego i kryminalistyki

Wymagania wstepne: | klasycznej.
EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Posiada podstawowa wiedze z zakresu:
stanu i rodzajow wspoétczesnej
zorganizowanej przestepczosci
wiedza 1 |EP1 gospodarczej ﬁ—wgg gi:—wg;
S1A _UO1
S1A_UO2
S1A UO3
S1A_UO5
. . . - K U0l S1A UO5
potrafi prawidtowo interpretowac i K UO5 S1A UO6
umiejetnosci 1 | EP2 wyjasniac tres¢ regulacji prawnych K Uo8 S1A UO7
dotyczacych dziatalnosci gospodarczej, K:U09 SlA:U08
S1A _U09
S1A_WO02
S1A W04
S1A_WO07
. rozumie koniecznos$¢ przestrzegania prawa
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 w dziatalnoéci gospodarczej K_KO05 S1A_KO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: przestepstwa gospodarcze
Forma zaje¢: wyktad
1. Statystyczny obraz zorganizowanej przestepczosci gospodarczej 6 2
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2. Wspétczesne tendencje przestepczosci gospodarczej i zorganizowane;. 6 2
3. Wybrane aspekty i rodzaje przestepczosci zorganizowane;. 6 4
4. Rola policji i organdéw $cigania w zwalczaniu i zapobieganiu, gospodarczej i zorganizowane;. 6 4
5. Wspétpraca z krajowymi i zagranicznymi organami $cigania. 6 4
6. Charakterystyka sposobéw popetniania gtéwnych rodzajéw przestepstw gospodarczych 6 4
7. Zorganizowana przestepczos$¢ pospolita zwigzana ze przestepczoscig gospodarcza 6 4
8. Sposoby popetniania przestepstw gospodarczych. 6 3
9. Organizacja zwalczania przestepczosci gospodarczej w Polsce 6 3
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Cwiczenia - analiza przypadkéw ilustrujacych przestepczoé¢ gospodarcza 6 15

Prezentacja tematow z wykorzystaniem schematéw, wykresow i przyktadéw ilustrujacych

Metody ksztatcenia mechanizmy przestepczosci gospodarczej.

Nr efektu
ksztatcenia z
Metody weryfikacji sylabusa
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie w dwoch etapach:

- zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci i opracowanej pracy pisemnej, po zliczeniu ¢wiczen
student moze przystapic¢ do zaliczenia wyktadu,

- zaliczenie wyktadu na podstawie oceny sprawdziany pisemnego.

Forma i warunki

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Buczkowski K., Wojtaszek M. (1988): Przestepstwa gospodarcze w praktyce prokuratorskiej i

Literatura podstawowa sadowej, Wyd. Oficyna Naukowa, Warszawa

Bojarski J. (2001): Przestepstwa gospodarcze zwiazane z dziatalnoscia bankéw , Wyd. TNOIK,

Literatura Torun
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4

2/2




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

publiczne prawo gospodarcze

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_49S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 3 4
wykiad 30 E
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANTONI ROST

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Cele przedmiotu: zaznajomienie studentéw z zasadami i regutami publicznoprawnej ingerencji panstwa w
funkcjonowanie gospodarki, oraz lezacymi u jej podstaw mechanizmami ekonomicznymi, a takze z problematyka
prawng zarzadu mieniem publicznym.

Wymagania wstepne:

Podstawowa znajomos$¢ instytucji prawa cywilnego, konstrukcji zobowigzania cywilnoprawnego, kategorii podmiotow
prawa cywilnego, konstrukcji zdolnosci prawnej i zdolnosci do czynnosci prawnej, podstawowa wiedza dotyczaca

oswiadczen woli (tres¢, forma, skutki). Prawo administracyjne - niezbedne podstawowe wiadomosci dotyczace pojecia
organu administracji publicznej, forma dziatania administracji publicznej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A W02
Uzyskanie wiedzy w zakresie podstawowych S1A_ W02
rozwigzan normatywnych prawa polskiego i Unii K_W09 S1A_WO07
wiedza 1 | EP1 Europejskiej obowigzujacych w obszarze ingerencji K_W10 S1A_WO07
panstwa w funkcjonowanie gospodarki. K_W13 S1A_WO07
S1A W10
S1A W11
Nabycie umiejetnosci w zakresie identyfikowania
podstaw prawnych obowigzkéw spoczywajgcych S1A_U04
- - na przedsiebiorcach oraz kompetencji administracji K_U09 S1A_UO05
umiejetnosci 1 EP2 . . . L X
publicznej w sferze dziatalnosci gospodarczej. K_U13 S1A_U05
S1A_UO06
Zdolnos$¢ do petnienia funkcji kierowniczych w
kompetencje spoteczne 1 | EP3 odmiotach gospodarczych K_K02 S/ N0
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: publiczne prawo gospodarcze
Forma zajec¢: wyktad
1. 1.[8tota i zakres publicznego prawa gospodarczego. Ustréj gospodarczy panstwa. Podstawowe zasady|
organizacji i funkcjonowania gospodarki w Swietle Konstytucji. Wptyw prawa europejskiego na tres¢ 3 5
publicznego prawa gospodarczego.
2. 2.Eormy i metody dziatania organéw administracji publicznej w sprawach gospodarczych. Partnerzy
administracji gospodarczej. Zadania samorzgdu gospodarczego i zawodowego. Sytuacja prawna 3 5
przedsiebiorstw publicznych. Komercjalizacja i prywatyzacja. Gospodarka komunalna.
3. 3.Bodejmowanie i wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej oraz kontrola i nadzér panstwa na rynkach 3 5

finansowych.
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4. 4.[0chrona konkurencji i konsumentow. 3 5

5. 5.Rola organdéw administracji publicznej w zakresie udzielania i nadzorowania pomocy publicznej.

6. 6.Rola organéw administracji publicznej w zakresie ochrony rynku krajowego i rynku wspélnotowego.

Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Przedmiotem ¢éwiczen sg podstawowe instytucje polskiego i europejskiego publicznego prawa

gospodarczego z uwzglednieniem problematyki prawa konkurencji. Cwiczenia polegajg na analizie
przepiséw prawa oraz orzecznictwa. Cwiczenia sktadajg sie z dwdch czesci. Cze$¢ ogdlna zajmuje sie 3 15
ogolnymi regulacjami, a w czesci szczegotowej jest odniesienie do wybranych sektoréw gospodarki

Metody ksztatcenia Wyktad informacyjny, prezentacja multimedialna, analiza tekstéw z dyskusja, praca w grupach
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP1,EP2

Wyktad - egzamin pisemny (test); egzamin obejmuje wiedze z wyktadow oraz zalecanej literatury;
Cwiczenia - sprawdzian (kolokwium); zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci, aktywnosci, pracy pisemnej i
kolokwidw.

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Warunkiem koniecznym jest uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu. Ocena z przedmiotu stanowi srednig
arytmetyczna ostatecznej oceny z kolokwium oraz ostatecznej oceny z egzaminu.

Kosikowski C. (2005): Publiczne prawo gospodarcze, Wyd. Prawn. Lexis
Literatura podstawowa

Olszewski J. (2012): Publiczne prawo gospodarcze, Wyd. C.H. Beck

Popowska B. (red) (2007): Prawo gospodarcze po akcesji do Unii Europejskiej, Wydawn. Poznanskie

Literatura Snazyk Z. (2013): Publiczne prawo gospodarcze, Wyd. C.H. Beck

Wierzbowski M. Wyrzykowski M. (2005): Prawo gospodarcze. Zagadnienia administracyjnoprawne., Wyd. Prawn. Lexis

NAKELAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 15
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4

2/2




SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEWG-A-O-1-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:
seminarium dyplomowe

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEG_14S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Zamiejscowy Wydziat Spoteczno-Ekonomiczny w Gorzowie WLKP

Nazwa kierunku:
administracja

przedmiotu / modutu:

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogodlnoakademicki administracja gospodarcza
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
5 seminarium 30 Z0 4
3 6 seminarium 45 Z0 5
Razem 75 9
Koordynator

Prowadzacy zajecia:

modutu:

Przygotowanie seminarzystow do korzystania z literatury naukowej, przepisoéw prawnych i orzecznictwa w celu

. samodzielnego opracowania pod wzgledem tresci i formy tematu pracy magisterskiej zgodnie z przepisami

Cele przedmiotu / - - - A - . -
chronigcymi prawa autorskie oraz pomoc dydaktyczna w przygotowaniu sie seminarzystow do egzaminu dyplomowego

Ogdlna wiedza z zakresu nauk o administracji i nauk prawnych. Ogdélna wiedza na temat metodologii pracy naukowej,
Wymagania wstepne: analizy zrodet informacji, metod gromadzenia informacji oraz technik analizy i interpretacji zjawisk.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
zna metody pozyskiwania i przetwarzania danych S1A _U02
opisujacych struktury instytucji administrujgcych S1A_UO03
. b L Y K_Wo01
1 |lep1 oraz procesy informacyjne w nich i miedzy nimi K W12 S1A_U04
zachodzace, K W16 S1A W01
- S1A_WO06
S1A_W10
wiedza ma wiedze o metodach i narzedziach modelowania
2 | EP2 procesow zachodzacych w administracji K_Wo01 S1A_WO01
zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z
zakresu ochrony wlasnosci przemystowej i prawa
3 | EP3 autorskiego oraz koniecznosc¢ zarzadzania K_Wo01 S1A_WO01
zasobami wiasnosci intelektualnej
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S1A K01
S1A_KO06
S1A_U02
S1A _U02
S1A_U02
potrafi przygotowac¢ samodzielnie opracowanie K U04 S1A_U03
pisemne z zakresu zagadnien szczeg6towych w K UO05 S1A_U03
1 | Epa obrgpie kierunku a}dministra_cja z Wykorzysf[ar)iem K U09 S1A_U04
teorii oraz praktyki w zakresie nauk o prawie i K U16 S1A_U05
administracji K U17 S1A_U08
umiejetnosci - S1A_U09
S1A_U09
S1A U10
S1A_WO02
S1A W04
S1A WO07
ma umiejetnos¢ merytorycznej argumentacji i S1A_Ko01
formutowania krytycznych wnioskow i S1A_KO06
2 | EPS samodzielnych sagdéw dotyczacych zastosowania K_U04 S1A_U02
przepiséw prawnych S1A _UO03
S1A_UO04
S1A_KO01
S1A K04
potrafi aktualizowac¢ oraz uzupetnia¢ nabytg wiedze S1A_KO05
1 | EP6 i umiejetnosci, a takze rozumie potrzebg statego K_KO01 S1A_KO06
doksztatcania sie S1A_UO02
S1A U033
. S1A_U05
kompetencje spoteczne
S1A_KO01
S1A K04
potrafi mysle€ i dziata¢ w sposéb kreatywny SV N0
2 EP7 K_KO01 S1A K06
S1A _U02
S1A_UO03
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zaje¢: seminarium
1. metodyka przygotowania pracy dyplomowej 5 30
2. ustalenia brzmienia i zakresu tematu, systematyki materiatu 6 10
3. przygotowania sie do egzaminu dyplomowego 6 10
4. wskazowki praktyczne zwiazane z gromadzeniem przepiséw prawnych literatury, orzecznictwa, innych
materia}éw, z regulami wykorzystania i<;h w rozwai'ania'ch, cytowania, omawianﬁa, zajmowanja wiasnego 6 10
stanowiska magistranta wobec pogladéw lub rozwigzan prawnych, z zachowaniem wymagan
dotyczacych formy tekstu pracy dyplomowej.
5. przek'c_lzywana jest biezaca informacja prawna i bibliograficzna w odniesieniu do poszczegélnych lub 6 10
wszystkich tematéw prac dyplomowych
6. jest sprawowana kontrola postepow pracy nad tematem pracy dyplomowej, poczynajac od wybranych
fragr_nen_téw opracowan do wstepnej ocena gotowe;j pracy ztozonej w (_:elu _uzyska_nia zaliczen_ia 6 5
seminarium ponadto przekazywane sg wiadomosci dotyczgce przedmiotu i przebiegu egzaminu
dyplomowego.
Metody ksztalcenia Ocena postepow realizacji pracy dyplomowej (ZPD), praca dyplomowa, egzamin dyplomowy

Metody weryfikaciji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

efektow ksztatcenia

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
P5,EP6,EP7

Pozytywne oceny semestralne, pozytywna ocena pracy dyplomowej

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ostateczna ocena z przedmiotu jest réwna ocenie z pracy dyplomowej
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Wojcie K. (2000): Poradnik dla autoréw akademickich prac promocyjnych (licencjackich, magisterskich, doktorskich),

Literatura podstawowa Warszawa, SGH

Wojcie K. (1998): Pisze prace magisterskg. Poradnik dla studentéw kierunkéw ekonomicznych, Warszawa, SGH

Literatura
NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 75
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 50
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 100
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 225
Liczba punktow ECTS 9
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEWG-A-O-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:
seminarium dyplomowe

(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEG_6S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Zamiejscowy Wydziat Spoteczno-Ekonomiczny w Gorzowie WLKP

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:

ogolnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja publiczna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
5 seminarium 30 Z0 4
3 6 seminarium 45 Z0 5
Razem 75 9
Koordynator

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przygotowanie seminarzystéw do korzystania z literatury naukowej, przepiséw prawnych i orzecznictwa w celu
samodzielnego opracowania pod wzgledem tresci i formy tematu pracy magisterskiej zgodnie z przepisami
chronigcymi prawa autorskie oraz pomoc dydaktyczna w przygotowaniu sie seminarzystéw do egzaminu dyplomowego

Wymagania wstepne:

Ogdlna wiedza z zakresu nauk o administracji i nauk prawnych. Ogdélna wiedza na temat metodologii pracy naukowej,
analizy zrodet informacji, metod gromadzenia informacji oraz technik analizy i interpretacji zjawisk.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektow dla obszaru
programu
zna metody pozyskiwania i przetwarzania danych S1A _U02
opisujacych struktury instytucji administrujgcych S1A_UO03
. b L Y K_Wo01
1 |lep1 oraz procesy informacyjne w nich i miedzy nimi K W12 S1A_U04
zachodzace, K W16 S1A W01
- S1A_WO06
S1A_W10
wiedza ma wiedze o metodach i narzedziach modelowania
2 | EP2 procesow zachodzacych w administracji K_Wo01 S1A_WO01
zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z
zakresu ochrony wlasnosci przemystowej i prawa
3 | EP3 autorskiego oraz koniecznosc¢ zarzadzania K_Wo01 S1A_WO01
zasobami wiasnosci intelektualnej
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S1A K01
S1A_KO06
S1A_U02
S1A _U02
S1A_U02
potrafi przygotowac¢ samodzielnie opracowanie K U04 S1A_U03
pisemne z zakresu zagadnien szczeg6towych w K UO05 S1A_U03
1 | Epa obrgpie kierunku a}dministra_cja z Wykorzysf[ar)iem K U09 S1A_U04
teorii oraz praktyki w zakresie nauk o prawie i K U16 S1A_U05
administracji K U17 S1A_U08
umiejetnosci - S1A_U09
S1A_U09
S1A U10
S1A_WO02
S1A W04
S1A WO07
ma umiejetnos¢ merytorycznej argumentacji i S1A_Ko01
formutowania krytycznych wnioskow i S1A_KO06
2 | EPS samodzielnych sagdéw dotyczacych zastosowania K_U04 S1A_U02
przepiséw prawnych S1A _UO03
S1A_UO04
S1A_KO01
S1A K04
potrafi aktualizowac¢ oraz uzupetnia¢ nabytg wiedze S1A_KO05
1 | EP6 i umiejetnosci, a takze rozumie potrzebg statego K_KO01 S1A_KO06
doksztatcania sie S1A_UO02
S1A U033
. S1A_U05
kompetencje spoteczne
S1A_KO01
S1A K04
potrafi mysle€ i dziata¢ w sposéb kreatywny SV N0
2 EP7 K_KO01 S1A K06
S1A _U02
S1A_UO03
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zaje¢: seminarium
1. metodyka przygotowania pracy dyplomowej 5 30
2. ustalenia brzmienia i zakresu tematu, systematyki materiatu 6 10
3. przygotowania sie do egzaminu dyplomowego 6 10
4. wskazowki praktyczne zwiazane z gromadzeniem przepiséw prawnych literatury, orzecznictwa, innych
materia}éw, z regulami wykorzystania i<;h w rozwai'ania'ch, cytowania, omawianﬁa, zajmowanja wiasnego 6 10
stanowiska magistranta wobec pogladéw lub rozwigzan prawnych, z zachowaniem wymagan
dotyczacych formy tekstu pracy dyplomowej.
5. przek'c_lzywana jest biezaca informacja prawna i bibliograficzna w odniesieniu do poszczegélnych lub 6 10
wszystkich tematéw prac dyplomowych
6. jest sprawowana kontrola postepow pracy nad tematem pracy dyplomowej, poczynajac od wybranych
fragr_nen_téw opracowan do wstepnej ocena gotowe;j pracy ztozonej w (_:elu _uzyska_nia zaliczen_ia 6 5
seminarium ponadto przekazywane sg wiadomosci dotyczgce przedmiotu i przebiegu egzaminu
dyplomowego.
Metody ksztalcenia Ocena postepow realizacji pracy dyplomowej (ZPD), praca dyplomowa, egzamin dyplomowy

Metody weryfikaciji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

efektow ksztatcenia

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
P5,EP6,EP7

Pozytywne oceny semestralne, pozytywna ocena pracy dyplomowej

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa jest rdwna ocenie z pracy dyplomowej
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Wojcie K. (2000): Poradnik dla autoréw akademickich prac promocyjnych (licencjackich, magisterskich, doktorskich),

Literatura podstawowa Warszawa, SGH

Wojcie K. (1998): Pisze prace magisterskg. Poradnik dla studentéw kierunkéw ekonomicznych, Warszawa, SGH

Literatura
NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 75
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 50
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 100
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 225
Liczba punktow ECTS 9
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
socjologia i metody badan socjologicznych
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_46S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
| stopnia lic., stacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
3 5 3
wyktad 20 Z0
Razem 30 3
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MAREK SUCHANEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Wprowadzenie studentéw w podstawowe elementy wiedzy socjologicznej dotyczace istoty, zjawisk, procesow i

struktur spotecznych. Zapoznanie z zasadniczymi pojeciami,

koncepcjami i teoriami dyscypliny w celu

uksztattowania umiejetnosci dostrzegania i interpretowania zjawisk spotecznych w réznych ich przejawach i
dziedzinach zycia zbiorowego.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu szkotly Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_UO02
S1A UO03
1 |ep1 Nazywa podstawowe pojecia z zakresu socjologii. K_W11 S1A_U04
K_W12 S1A_WO02
wiedza SlA_WOG
S1A_WO06
Opisuje najwazniejsze et:a\py w historii mysli S1A W02
2 | EP2 soq'olog!g:znej oraz wspotczesne kierunki w K_W11 S1A W06
socjologii. —
S1A_KO1
S1A K06
S1A _UO02
Przeprowadza badania sondazowe wynikajgce z RS S B0
1| EP3 praktyki spotecznej i Lo, AT
umiejetnosci ’ K_U10 SlA_UO3
S1A_U04
S1A UO06
S1A_WO06
> | gpa Klasyfikuje metody i techniki badawcze stosowane K U03 S1A_U02
w naukach spotecznych. - S1A_WO06

1/3




S1A KO1
S1A_KO02
S1A K04
Dokonuje podstawowej analizy socjologicznej S1A_KO05
. ) . . K_KO01
kompetencje spoteczne 1 | EPS wydarzen w Polsce i na Swiecie — S1A K06
K_K02
- S1A K06
S1A_U02
S1A_U03
S1A_U05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: socjologia i metody badan socjologicznych
Forma zajec¢: wyktad
1. ISTOTA | POCZATKI SOCJOLOGII : a) Znaczenie socjologii ; b) Powstanie socjologii; c) Socjologia 5 2
polska; d) Socjologia og6lna a socjologie szczegétowe ; e) Teoria socjologiczna a praktyka
2. TEORIE | METODY W SOCJOLOGII : a) Teoria funkcjonalistyczna; b) Teoria konfliktu; c) Teoria 5 3
wymiany spotecznej; d) Teoria dziatania spolecznego; e) Socjologia humanistyczna
3. GRUPY | ZBIOROWOSCI SPOLECZNE : a) Zbiorowosci ludzkie; b) Rodzaje grup spotecznych ; c) 5 3
Kryteria klasyfikacji; d) Syntetyczne typologie grup spotecznych
4. SWIADOMOSC | KULTURA W SPOLECZENSTWIE : a) Pojecie $wiadomosci spotecznej; b) Rola
tradycji w ksztattowaniu Swiadomosci spotecznej; c) Rola idei w zyciu spotecznym; d) Opinia publiczna;
S - . P f . 5 3
e) Pojecie kultury w socjologii; f) Kultura a struktura spoteczna; g) Zr6znicowanie kulturowe; h)
Subkultury
5. SOCJALIZACJA : a) Proces socjalizacji ; b) Stadia socjalizacji; c) Osobowos¢ i jej elementy; d) Typy i
uwarunkowania osobowosci; e) Zachowania spoteczno i postawy jednostkill - Socjalizacja a 5 3
spoteczenstwo
6. KONTROLA SPOLECZNA : a) Formy kontroli spotecznej; b)Rola sankcji; ¢) Konflikty norm, dewiacja, 5 3
anomia; d) Ewolucja kontroli spotecznej ; e) Granice kontroli spotecznej
7. SPOLECZENSTWO INFORMACYJNE : a) Transformacja do globalnego spoteczernstwa informacyjnego;
b) Elektroniczna gospodarka; c) Gospodarka oparta na wiedzy; d) Niedopuszczenie do wykluczenia 5 3
spotecznego; e) Rozwdj rynku pracy; f) Rozwdj rynku pracy a réznice pokoleniowe, g) Transformacja do
elektronicznej gospodarki opartej na wiedzy
Forma zaje¢: €wiczenia
1. Praktyka badan socjologicznych - studium przypadku 5 10
Metody ksztalcenia Wyktad z prezentacjg multimedialng
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow ksztatcenia EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP5
PREZENTACJA EP4

Forma i warunki zaliczenia

Ocena z ¢wiczenh na podstawie projektu

Podczas egzaminu pisemnego nalezy odpowiedzie¢ na trzy pytania, z ktérych kazde jest oceniane od 0 do 2 punktéw.
Ocena odpowiada ilosci uzyskanych punktow i jest nastepujaca :

3 pkt - dst,

3,5 pkt - dst plus,

4 pkt - db,

4,5 pkt - db plus

5 pkt - bdb.

Kolokwium zaliczeniowe lub przygotowanie wystapienia z prezentacja oceniane jest nastepujaco :

na ocene ndst - do 50% , na dst - powyzej 50% do 70 %, na ocene db - powyzej 70% do 90% , na ocene bdb - powyzej
90% prawidtowo udzielonych odpowiedzi na pytania otwarte lub zadane zagadnienie.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

Giddens A. (2004): Socjologia, PWN Warszawa

Szacka B. (2008): Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa,

Sztompka P. (2003): Socjologia, Znak, Krakow

Literatura

Turner J.H (1998): Socjologia, koncepcje i ich zastosowanie, Zysk i S-ka

2/3




NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 5
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 1
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

statystyka z demografig

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AI1J2856_47S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Statystyki

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
3 5 2
wyktad 15 Z0
Razem 30 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. JANUSZ KOROL

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Po zakonczeniu nauki w ramach zaje¢ student powinien wykazac¢ sie umiejetnoscia identyfikacji zwigzkéw
przyczynowo-skutkowych zachodzacych pomiedzy zjawiskami demograficznymi a procesami politycznymi i
gospodarczymi. Zaklada sie takze rozwiniecie zdolnosci percepcji, a takze umiejetnosci wykorzystania i selekcji
informacji. W zakresie kompetencji personalnych i spotecznych zaktada sie, iz student rozwinie kompetencje
polegajace na komunikowaniu sie z otoczeniem, doskonali¢ wiedze, i bra¢ odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania.

Wymagania wstepne:

Matematyka na poziomie szkoty sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_U02
S1A_UO03
S1A_U04
Zna i rozumie podstawowe pojecia oraz metody z K_W11 S1A_ W01
wiedza 1 | EP1 zakresu statystyki i demografii K_W12 S1A_WO02
K_W15 S1A_WO02
S1A_WO06
S1A_WO06
S1A_WO07
potrafi identyfikowac zwigzki przyczynowo- giﬁ—:ﬁgé
skutkowe zachodzgce pomiedzy zjawiskami S1A U02
- - demograficznymi a procesami politycznymi i K_U03 -
umiejetnosci 1 | EP2 - - p - S1A _U02
gospodarczymi oraz potrafi zebra¢, uporzadkowac i K_U04 S1A UO03
wykorzystac informacje S1 A:U 04
S1A_WO06
potrafi komunikowac¢ sie z otoczeniem, doskonali¢
. wiedze, i bra¢ odpowiedzialnos¢ za powierzone S1A_KO02
kompetencje spoteczne 1 | EP3 sadania. K_KO03 S1A_KO3
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: statystyka z demografia

Forma zaje¢: wyktad
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1. Statystyka i demografia jako dyscypliny naukowe - zwigzki, zastosowania. 5 1
2. Podstawowe pojecia statystyczne 5 2
3. Statystyka spoteczna 5 2
4. Analiza struktury zbiorowosci statystycznej, jak i dynamiki zjawisk i procesow 5 2
5. Analiza wspotzaleznosci zjawisk 5 1
6. Wspéiczesne teorie ludnosciowe 5 1
7. Struktura ludnosci 5 1
8. Proces starzenia sie ludnosci 5 1
9. Ruch wedréwkowy ludnosci 5 1
10. Prognozy demograficzne 5 1
11. Polityka ludnosciowa 5 1
12. Problemy demograficzne Polski, UE i Swiata 5 1
Forma zaje¢: ¢wiczenia

1. Praktyczne zaprezentowanie podstawowych metod i technik stosowanych w analizie statystycznej.

Przedstavyienie podstawowy_ch prpbleméw badawczych, kierunkéw ro_zwoju,_irc’;_de+ informacji ) ) 5 15
demograficznych. Prezentacja zwigzkdw przyczynowo-skutkowych miedzy zjawiskami demograficznymi

a procesami politycznymi i gospodarczymi

Metody ksztalcenia Wyktad, prezentacja multimedialna, e-learning, éwiczenia w grupach
Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PROJEKT EP2,EP3

Pozytywne zaliczenie pracy pisemnej obejmujacej tematyke wyktadow i literature podstawows i pozytywna ocena z
¢éwiczen uzyskana na podstawie obecnosci i pozytywej oceny projektu

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi Srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych pozytywnych ocen.

Holzer J. Z. (2003): Demografia, PWE, Warszawa

Literatura podstawowa Wieczorkowska Grazyna, Wierzbinski J. (2007): Statystyka. Analiza badan spotecznych, Scholar Warszawa

Literatura tapkowska-Baster B. (2007): Miary struktury zbiorowosci w statystyce opisowej, Wyd. UJ, Krakéw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-5-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
szkolenie BHP i PPOZ
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1)2399 22S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 4 4 0
Razem 4 o
Koordynator . .
przedmiotu / modutu: mgr inz. Jarostaw Stowiak
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Przekazanie studentom wiedzy o bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie p.poz, udzielaniu pierwszej pomocy
modutu: oraz prawach i obowigzkach pracownika
- w zakresie wiedzy: podstawowa wiedza o srodowisku
Wymagania wstepne: | - w zakresie umiejetnosci: posiada umiejetnos$¢ uczenia sie
- w zakresie kompetencji: potrafi wspoétdziata¢ w grupie

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do

Odniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
zna prawne, organizacyjne i etyczne
uwarunkowania
wiedza 1 |EP1 wykonywania dziatalnosci zawodowej w K W13 S1A W07
ramach studiowanego
kierunku studiéw
- - potrafi identyfikowad btedy i zaniedbania
umiejetnosci 1 | EP2 w praktyce K_U06 S1A_UO5
realizuje zadania w sposéb zapewniajacy
bezpieczenstwo S1A K02
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 wtasne i otoczenia, w tym przestrzega K_KO03 S1A KO3
zasad bezpieczenstwa =
pracy
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: szkolenie BHP i PPOZ
Forma zaje¢: wyktad
1. Regulacje prawne: - uregulowania prawne dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia w
prawodawstwie polskim i Unii Europejskiej , - obowigzki uczelni, przetozonych w zakresie 1 1
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i nauki, czynniki ergonomiczne w
ksztattowaniu warunkéw pracy, w tym normy higieniczne dla statych pomieszczen pracy
2. Czynniki niebezpieczne fizyczne, biologiczne i chemiczne na zajeciach laboratoryjnych,
pracowniach i w czasie zaje¢ terenowych, - unikanie zagrozen ze szczegélnym uwzglednieniem 1 1
srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej - postepowanie powypadkowe ( uregulowania prawne,
ubezpieczenia wypadkowe.)
3. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wypadkowej, apteczki pierwszej 1 1
pomocy
4. Podstawy prawne w zakresie ochrony p.poz. systemy wykrywania pozarow. substancje palne i
wybuchowe , zapobieganie zagrozeniom pozarowym , postepowanie w czasie pozaru i innych 1 1

miejscowych zagrozeniach, podreczny sprzet gasniczy, ewakuacja.

Metody ksztatcenia - wyktad z prezentacja multimedialna
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Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3

Zaliczenie pisemne

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Warunkiem uzyskania zaliczenia jest pozytywna ocena z zaliczenia

Raczkowski B. (2010): BHP w praktyce, ODDK

Literatura podstawowa | Kodeks Pracy

Zarzadzenia Rektora US

Literatura Koradecka D. (1999): Bezpieczenstwo pracy i ergonomia, CIOP

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 4
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 4
Liczba punktéw ECTS (1}
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
techniki negocjacji i mediacji w administraciji
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_43S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 4 3
wyktad 15 Z0
Razem 30 3
Koordynator

- . dr hab. MAREK SUCHANEK
przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie z wybranymi aspektami konfliktu w sytuacjach spotecznych i zawodowych oraz pokazanie mozliwosci jego
rozwigzywania w wyniku negocjacji i mediacji. Celem ksztalcenia jest przekazanie wiedzy z zakresu radzenia sobie w
sytuacjach konfliktowych, jakie pojawi¢ sie moga nie tylko w instytucjach publicznych, lecz takze w réznych
sytuacjach z zycia codziennego. Ksztatcenie zmierza do wyksztalcenia umiejetnosci zauwazania sytuacji
konfliktowych, odkrycia ich natury oraz wykorzystania znajomos$ci sposob6éw och rozwigzywania.

Wymagania wstepne: Wiedza z zakresu szkotly Sredniej

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria Lp | KOD Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla obszaru
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S1A U02
S1A_U03
S1A_U04
Charakteryzuje procesy komunikowania K_Wo04 giﬁ—wgé
interpersonalnego i spotecznego wystepujace w K_Wo07 =
1 |EP1 S JO R - . S1A W02
administracji, identyfikuje i charakteryzuje sytuacje K_W12
konfliktowe. K_W15 Sy 0
- S1A_WO05
S1A_WO06
S1A_WO07
S1A_WO07
S1A_U02
S1A_U03
S1A_U04
K W04 S1A W01
. Zna pie¢ podstawowych styléw K_W07 S 0
wiedza 2 EP2 : - - S1A W02
negocjacyjnych.<br> K_W12 —
K W15 S1A_WO03
- S1A_WO05
S1A_WO06
S1A_WO07
S1A W07
S1A_U02
S1A_U03
S1A _U04
K W04 S1A_WO01
o K W07 S1A W02
3 | EP3 Zna zasady mediacji. — S1A_WO02
K_W12
K W15 S1A_WO03
- S1A_WO05
S1A W06
S1A_WO07
S1A_WO07
Dobiera i operuje wtasciwymi technikami w S 0
- - zakresie negocjacji i mediacji w rozmaitych L0 S U
umiejgtnosci 1 |EP4 okolicznosciach zawodowych i spotecznych D Sl SlUIE
' K_U15 S1A_U06
S1A_WO06
S1A_KO04
S1A K04
Wykazuje kreatywnos¢ w sytuacjach spotecznych i K_K04 S1A_KO05
kompetencje spoleczne 1 | eps zawodowych w zakre_sie kom_unikow_ania s_ie z K_KO05 S1A_KO05
partnerem oraz rozwigzywania konfliktow i K_KO06 S1A_KO05
negocjowania K_KO07 S1A_KO06
S1A_KO7
S1A_KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: techniki negocjacji i mediacji w administracji
Forma zajec¢: wyktad
1. ISTOTA KONFLIKTU W WYBRANYCH SYTUACJACH SPOLECZNYCH | ZAWODOWYCH ; a) znaczenie
konfliktu w relacjach miedzyludzkich; b) cykl konfliktu; c) rodzaje konfliktéw: konflikt relacji, konflikt 4
interesow, konflikt strukturalny, konflikt wartosci; d) czynniki odpowiedzialne za zjawisko eskalacji
konfliktu; e) warunki wygaszania konfliktu; f) Bynamika konfliktu.
2. EFEKTYWNA KOMUNIKACJA W NEGOCJACJACH: a) komunikacja werbalna i niewerbalna; b)
odczytywanie i skuteczne wykorzystanie systemu wartosci partnera; c) techniki zdobywania sympatii i 4
przychylnosci partnera.
3. STYLE NEGOCJACJI WSPIERAJACE | BLOKUJACE POROZUMIENIE : a) dominacja, dostosowywanie
sie, unikanie, kompromis; b) styl rzeczowy i jego perspektywy; c) negocjacje integracyjne - zasady 4
efektywnych negocjaciji.
4. WYBRANE TECHNIKI NEGOCJACYJNE: a) taktyki negocjacyjne; b) sztuka ustepowania; c) techniki
negocjacyjne, np. "ograniczone kompetencje", wskazywanie ewentualnych konsekwencji, wskazywanie 4
przeciwnego przyktadu, wykorzystanie czasu., itp.
Forma zaje¢: €wiczenia
1. Istota i cele procesu negocjacji i mediacji 4
2. Przygotowanie do negocjaciji 4
3. . Sztuka skutecznej komunikacji 4
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4. . Faza gtéwna negocjacji

5. Faza zakonczenia negocjacji - ocena skutecznos$ci negocjacji 4 3

Metody ksztatcenia

Wyktad z prezentacjg multimedialna, projekt, ¢wiczenia - dyskusja, analiza przypadkow

Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PROJEKT EP4,EP5

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie éwiczen - pozytywna ocena z projektu

Podczas zaliczenia pisemnego nalezy odpowiedzie¢ na trzy pytania, z ktérych kazde jest oceniane od 0 do 2 punktow.
Ocena odpowiada ilosci uzyskanych punktow i jest nastepujaca :

3 pkt - dst,

3,5 pkt - dst plus,

4 pkt - db,

4,5 pkt - db plus

5 pkt - bdb.

Kolokwium zaliczeniowe lub przygotowanie projektu oceniane jest nastepujaco :

na ocene ndst - do 50% , na dst - powyzej 50% do 70 %, na ocene db - powyzej 70% do 90% , na ocene bdb - powyzej
90% prawidtowo udzielonych odpowiedzi na pytania otwarte lub zadane zagadnienie.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu réwna ocenie z zaliczenia pisemnego

Bargiel-Matusiewicz K. (2007): Negocjacje i mediacje, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa

Literatura podstawowa

Fisher R., Ury W. (2000): Dochodzac do tak. Negocjowanie bez poddawania sie., Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa

Tabernacka M. (2009): Negocjacje i mediacje w sferze publicznej , Wolters Kluwer Polska, Warszwa

Literatura Necki Z. (2000): Negocjacje w biznesie, Wydawnictwo Profesjonalnej Szkoty Biznesu, Krakéw
NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 1
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10
Inne 0
LACZNY nakifad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AG

Nazwa przedmiotu:

ubezpieczenia gospodarcze
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIWNEIZ_9S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Finansow

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
I stopnia lic., stacjonarne ogdlnoakademicki administracja gospodarcza
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator dr NATALIA MARSKA-DZIOBA
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Uzyskanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu zawierania uméw ubezpieczenia i warunkach funkcjonowania rynku
modutu: ubezpieczen.
. .| Podstawowa wiedza z zakresu: teorii rynku, makro- i mikroekonomicznych uwarunkowan funkcjonowania
Wymagania wstepne: podmiotéw gospodarczych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S1A W02
zna mozliwosci i warunkéw zastosowania S1A W02
1 | ep1 ubezpieczen jako instrumentu stuzacego K_Wo09 S1A W07
zarzadzaniu ryzykiem w procesach K W10 S1A W07
) gospodarczych. S1A_W10
wiedza S].A_Wll
posiada wiedze o prawnych i praktycznych S1A W02
> | Ep2 aspektach zawierania uméw ubezpieczenia K W09 S1A W07
i warunkach funkcjonowania rynku - S1A W10
ubezpieczen. S1A W11
" . . . . S1A_UO02
Gwarunkowania prawne ubezpieczenia KUoz | S1A_U04
umiejetnosci 1 |EPs ryzyko szkody i wykorzystanie w tym celu ﬁ—ggg giﬁ—ggg
umowy ubezpieczenia. - SlA:U06
. Jest przygotowany do aktywnego
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 uczestniczenia w rynku ubezpieczeh K_KO05 S1A_KO05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ubezpieczenia gospodarcze
Forma zaje¢: wyktad
1. Ryzyko w dziatalnosci gospodarczej 6 10
2. Zastosowanie ubezpieczeh w zarzadzaniu ryzykiem 6 12
3. Funkcjonowanie rynku ubezpieczen gospodarczych 6 8

Forma zajec: ¢wiczenia
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1. Zasady funkcjonowania firm ubezpieczeniowych w Polsce Polski rynek ubezpieczeniowy i 6 4
reasekuracyjny

2. Ubezpieczenia obowigzkowe Ubezpieczenia dobrowolne 6 4
3. Ogdlne warunki ubezpieczenia - charakterystyka 6 4
4. Finanse zaktaddéw ubezpieczen, Ryzyko w dziatalnosci ubezpieczeniowej 6 3

Metody ksztatcenia

Prezentacja tematow z wykorzystaniem schematéw, wykresow i przyktadéw ilustrujacych
tematyke wyktadéw, praca w grupach

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie w dwoch etapach:

- zaliczenie ¢éwiczen na podstawie obecnosci i opracowanej pracy pisemnej, po zliczeniu ¢wiczen
student moze przystapic¢ do zaliczenia wyktadu,

- zaliczenie wykiadu na podstawie oceny sprawdziany pisemnego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

E. Kowalewski, D. Fuchs, W.W. Mogilski, M. Serwach, (2006): Prawo ubezpieczen gospodarczych,
Bydgoszcz - Torun

Literatura

T. Sangowski (red.), (2002): Ubezpieczenia w gospodarce rynkowej , Of. Wyd. Branta, Bydgoszcz

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 5
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

ustréj organéw ochrony prawnej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIZWSEWG_37S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
1 2 wyktad 30 Z0 4
Razem 30 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest uzyskanie wiedzy z zakresu organizacji i funkcjonowania krajowych i pozakrajowych organow
ochrony prawa i korporacji, ze szczeg6lnym uwzglednieniem roli poszczeg6lnych organéw ustrojowych i instytucji
ochrony prawa w organizacji panstwa i wspotczesnego spoteczenstwa.
Ponadto wyktad zmierza do przyswojenia przez studentéw wymaganej terminologii prawno-konstytucyjnej. W efekcie
student nabywa umiejetnos¢ definiowania i rozumienia poje¢ z zakresu przedmiotu oraz korzystania z aktéw prawnych.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza o panstwie oraz z zakresu prawa konstytucyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

QOdniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla obszaru
programu
S1A W02
S1A_WO02
wymienia i charakteryzuje organy administraciji K_W02 AL
. . - - - : S1A W04
panstwa a takze rozumie praktyke ich dziatania, zna K_W03 S1A WO5
) zasadnicze instytucjonalne i materialne gwarancje K_Wo04 —
wiedza 1 EP1 - . . . A S1A_WO07
konstytucji, praw i wolnosci oraz obowigzkow K_WO06 —
. S1A_WO07
obywatelskich. K_W07
K W16 S1A_WO07
- S1A W07
S1A_WO09
S1A_W10
. S S1A K01
potrafi postugiwac sie wiedzg teoretyczna oraz S1A K06
wyszukac i wykorzystac zasadnicze akty prawne -
potrzebne do analizy danego stanu faktycznego LI Sl DL
umiejetnosci 1 | EP2 - - . - ' K_U04 S1A_U02
rozpatruje podmiotowe i przedmiotowe zakresy
kompetencji organéw administracji ALl S 0
P J1org ) S1A_U04
S1A_UO05
Potrafi identyfikowac¢ problemy zwigzane z S1A_KO04
kompetencje spoteczne 1 EP3 funkcjonowaniem administracji i konstruowac K_K04 S1A KO05
metody ich rozwigzywania S1A _KO7
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ustréj organéw ochrony prawnej

Forma zajec¢: wyktad
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1. Teoria organéw panstwowych: pojecie organu; klasyfikacje organéw; system organéw. Pojecie
wymiaru sprawiedliwosci. Konstytucyjne zasady organizacji i funkcjonowania wymiaru sprawiedliwosci
w RP. Prawo do obrony. Europejskie standardy odnoszace sie do wymiaru sprawiedliwosci

2. Organy wymiaru sprawiedliwosci. Konstytucyjne organy ochrony prawa: Krajowa Rada Sadownictwa.
Sad Najwyzszy; sady powszechne; sady wojskowe. Sadownictwo administracyjne. Trybunat Stanu.
Trybunat Konstytucyjny. Najwyzsza Izba Kontroli. Rzecznik Praw Obywatelskich. Rzecznik Praw Dziecka

3. Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji.
Pozakonstytucyjne organy ochrony prawa: Prokuratura. Organy policyjne. Stuzby specjalne w RP.
Inspekcje, stuzby, urzedy. Pozakrajowe organy ochrony prawa: Europejska Konwencja o Ochronie Praw
Cztowieka i Podstawowych Wolnosci. Europejski Trybunat Praw Cztowieka. Komisarz Praw Cztowieka
Rady Europy.

4. System sadownictwa Unii Europejskiej. Miedzynarodowy Trybunat Karny. Ombudsman Unii
Europejskiej. Europejski Inspektor Ochrony Danych. Korporacje ochrony prawa: pojecie korporacji;
adwokatura; radcowie prawni; notariat; komornicy.

2

7

Metody ksztatcenia multimedialnego

Wyktad dydaktyczny przy uzyciu metod nauczania teoretycznego, praktycznego, aktywizujgcego oraz sprzetu

Metody weryfikacji

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa

efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3

Zaliczenie na ocene w formie pisemnej (sprawdzian, pytania otwarte)

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest tozsama z ostateczng oceng uzyskang przez studenta ze sprawdzianu pisemnego

Literatura podstawowa red. S. Sagan, V. Serzhanova, (2008): Organy i korporacje ochrony prawa , Warszawa

Literatura Sagan S., V. Serzhanova (2010): Nauka o panstwie wspétczesnym, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 10
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEWG-A-O-I-S-16/17Z

Nazwa przedmiotu:
ustréj samorzadu terytorialnego
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGB86AIZWSEWG_39S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Profil ksztatcenia:
ogolnoakademicki

Forma studiow:
| stopnia lic., stacjonarne

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowigzkowy jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 3 4
wyktad 20 E
Razem 35 4
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr PAWEE GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem zajec jest przyblizenie studentom podstawowej wiedzy o istocie i zatlozeniach samorzadu terytorialnego. Bedzie
to punkt wyjscia dla zrozumienia wspotczesnego samorzadu terytorialnego w Polsce oraz w Europie Zachodniej, a
zwhaszcza kompetencji samorzadow oraz ich wewnetrznej struktury organizacyjnej.

Wymagania wstepne:

Student winien mie¢ elementarng wiedze z zakresu funkcjonowania organéw panstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektow dla efektéw dla obszaru
programu
S1A_WO02
i Ma podstawowsg wiedze o samorzadzie K_Wo04 S1A_WO03
wiedza 1 |EP1 terytorialnym K_WO05 S1A_WO04
S1A_WO08
Potrafi prawidtowo interpretowac podstawowe
1 | EP2 pojecia charakterystyczne dla instytucji samorzadu K_U02 S1A_U02
terytorialnego.
umiejetnosci Potrafi wykorzystac i interpretowac zebrang wiedze
> | Ep3 dla dokonywania prostej angllzy procesow K_U01 S1A_UO1
zachodzacych w samorzadzie terytorialnym.
Student wykazuje kreatywnos$c¢ rozwigzywaniu
problemoéw, bierze aktywny udziat w ksztattowaniu Sl N
kompetencje spoteczne 1 EP4 ! - K_KO06 S1A KO05
postaw obywatelskich S1A KOG
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ustréj samorzadu terytorialnego
Forma zajec¢: wyktad
1. Istota samorzadu terytorialnego 3 4
2. Modele samorzadu terytorialnego 3 4
3. Zasada subsydiarnosci we wspoétczesnym samorzadzie 3 2
4. Europejska Karta Samorzadu Lokalnego 3 4
5. Samorzad terytorialny w panstwie unitarnym i federalnym 3 4
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6. Kierunki rozwoju samorzadu terytorialnego w Polsce i w Europie Zachodniej 3 2

Forma zajec¢: ¢wiczenia

1. Analiza tekstow ustaw ustrojowych z dyskusja. 3 8

2. Praca w grupach nad ustawami okreslajgcymi zadania samorzadu terytorialnego 3 7

Metody ksztatcenia

Wyktad z prezentacjg multimedialng. Cwiczenia - dyskusja po wczeshiejszym zapoznaniu sie z literaturg przedmiotu.

Metody weryfikaciji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu ksztatcenia
z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Pozytywna ocena z wiedzy uzyskanej na wyktadach oraz éwiczeniach

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Warunkiem koniecznym jest uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu. Ocena z przedmiotu stanowi Srednig
arytmetyczna ostatecznej oceny z egzaminu oraz oceny z ¢wiczen

Literatura podstawowa

Babiak J., Ptak A. (red.) (2010): Witadza lokalna w procesie transformacji systemowej

Dolnicki B. (2001): Samorzad terytorialny, Zakamycze

Izdebski H. (2004): Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci

Piekara A., Niewiadomski Z. (red.) (1998): Samorzad terytorialny. Zagadnienia prawne i administracyjne,

Regulski J. (2000): Reforma samorzadowa. Materiaty zrédtowe 1980 - 1990

Swianiewicz P. (2002): Modele samorzadu terytorialnego w krajach Europy Zachodniej oraz Srodkowowschodniej - préba
generalizacji

Dolnicki B. (1994): Modele samorzadu terytorialnego w Europie i w Polsce

Jasinski P, Ross C. (2000): Unia Europejska a wtadze lokalne i regionalne

Literatura
Jezewski J. (red.) (1995): Gmina w wybranych krajach Europy Zachodniej
Wojcik S. (1999): Samorzad terytorialny w Polsce w XX wieku
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 35
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 15
Przygotowanie sie do zaje¢ 20
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-5-16/17Z

Nazwa przedmiotu:

wychowanie fizyczne
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1)2401_17S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 ¢wiczenia 25 Z0 0
Razem 25 o
Koordynator

przedmiotu / modutu:

mgr CEZARY JANISZYN

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Opanowanie przez studentéw wybranych umiejetnosci ruchowych z podstawowych dziatéw w-f, rozwéj ogdinej
sprawnosci fizycznej. Zapoznanie uczestnikéw z réznymi formami organizacyjnymi w ramach kultury fizycznej,
przekazywanie wiadomosci dotyczacych wptywu ¢wiczen fizycznych na harmonijny rozwéj i zdrowy styl zycia

dorostego cztowieka w réznym wieku.

Wymagania wstepne:

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania ¢wiczen fizycznych. Podstawowe wiadomosci z zakresu
kultury fizycznej wyniesione ze szkoty podstawowej i Sredniej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
posiada wiadomosci dotyczace wptywu
¢wiczen na organizm cztowieka, sposobéw
1 |EP1 podtrzymania zdrowia i sprawnosci K_ Wo01 S1A W01l
) fizycznej a takze zasad organizacji zajec
wiedza ruchowych
identyfikuje relacje miedzy wiekiem,
2 | EP2 zdrowiem, aktywnoscia fizyczna, K _ wWo1l S1A_WO01
sprawnoscia motoryczna kobiet i mezczyzn
opanowat umiejetnosci ruchowe z zakresu
gier zespotowych, sportéow indywidualnych, S1A UO2
1 | EP3 turystyki kwalifikowanej oraz przydatnych K_U03 S1A W06
do organizacji i udziatu w grach i zabawach =
ruchowych, sportowych i terenowych
zastosowanie nabytego potencjatu
- - motorycznego w realizacji poszczegoélnych
umiejetnosci 2 | EP4 zadan technicznych i taktycznych w K _Uo03 D e
. . . S1A W06
poszczegolnych dyscyplinach sportowych i -
dziatalnosci turystyczno- rekreacyjnej
posiada umiejetnosci wlaczenia sie w
3 | EPs prozdrowotny styl zycia oraz k§ztaltowania K U03 S1A U02
postaw sprzyjajacych aktywnosci fizycznej - S1A_WO06
na cate zycie
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S1A_KO01
promuje spoteczne, kulturowe znaczenie giﬁ—ﬁgg
1 | EPs sportu i aktywnosci fizycznej oraz K KO1 S1A K06
ksztattuje wtasne upodobania z zakresu - S1A UO2
kultury fizycznej S1A UO3
_ S1A_UO5
kompetencje spoteczne podejmuje sie organizacji wszelkich form
> | ep7 aktywnosci fizycznej, rywalizacji sportowej K KO3 S1A_KO02
w swoim miejscu zamieszkania, zaktadu = S1A KO3
pracy lub regionie
troszczy sie o zagospodarowanie czasu S1A K02
3 | EP8 wolnego poprzez réznorodne formy K_KO02 S1A K06
aktywnosci fizycznej =
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wychowanie fizyczne
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Gry zespotowe 2 6
2. Aerobic, taniec 2 7
3. Sporty indywidualne (tenis ziemny, tenis stotowy, squash, karate, samoobrona, nordic walking, 2 7
ptywanie, kolarstwo, narciarstwo, wioslarstwo, tyzwiarstwo)
4. Turystyka kwalifikowana (obdz narciarski, obéz rowerowo-kajakowy) 2 5

Metody ksztatcenia

Metoda nauczania zadan ruchowych: syntetyczna, analityczna, mieszana, kompleksowa, Metody
realizacji zadan ruchowych: reproduktywne (odtwoércze), proaktywne (usamodzielniajace),
kreatywne (twoércze)., Metody przekazywania wiadomosci: reproduktywne, proaktywne,
kreatywne, prob i btedow.

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

PROJEKT EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5 EPG

Forma i warunki
zaliczenia

zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci, odbytych sprawdzianéw i zrealizowanych projektow
grupowych

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen

Literatura podstawowa

Jadwiga Bahrynowska-Fic (1987): Wtasciwosci éwiczen fizycznych, ich systematyka i metodyka,
Panstwowy Zaktad Wydawnictw Lekarskich, Warszawa

Literatura

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

25

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

Inne

ojlo|of(fOo|Oo|O|O©O
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

25

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:

Zzamowienia publiczne
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIZWSEG_5S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja publiczna

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 4
wyktad 30 Z0
Razem 45 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZE] KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zasadami udzielania zaméwienh publicznych,
stosowania procedur przetargowych, wdrozenie umiejetnosci przygotowania dokumentacji przetargowej oraz
innych istotnych elementéw instytucji zaméwien publicznych. Drugim elementem prowadzonego przedmiotu jest
przyblizenie studentom partnerstwa publiczno-prywatnego: podstawowych zasad oraz doswiadczeh we
wdrazaniu projektéw w Polsce i innych panstwach UE wraz z barierami dalszego rozwoju.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Ma podstawowa wiedze o systemie S1A W02
, zamowien publicznych i partnerstwie K_wWo4 5
wiedza 1 |EP1 . : - = S1A W03
publiczno-prywatnym w Polsce i Unii K_Wo08 S1A W03
Europejskiej. -
Potrafi prawidtowo interpretowac
podstawowe pojecia z zakresu zamoéwien
1 |EP2 publicznych i partnerstwa publiczno- LS St e
o L. prywatnego
umiejetnosci " s s < - -
Potrafi przewidziec skutki prawne i S1A UO2
praktyczne wprowadzenia wybranych -
2 | EP3 . p ) ! K Ul2 S1A _UO3
rozwiazan z zakresu zamdéwien publicznych S1A UOS
i partnerstwa publiczno-prywatnego -
S1A K01
S1A _Ko04
Ma swiadomosé, ze posiada wiedze z S1A _KO5
kompetencje spoteczne| 1 | EP4 zakresu zamoéwien publicznych i K K01 S1A K06
partnerstwa publiczno-prywatnego S1A_UO02
S1A _UO3
S1A _UO5
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zamodwienia publiczne
Forma zaje¢: wyktad
1. Historia zaméwien publicznych w Polsce 6 4
2. Zaméwienia publiczne w ustawodawstwie Wspélnoty Europejskiej 6 6
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3. Podmioty zobligowane do stosowania zamédwien publicznych 6 4

4. Zasady udzielania zamdwien publicznych 6 4

5. Tryby udzielania zaméwien publicznych 6 4

6. Zamowienia sektorowe 6 2

7. Instytucje zamdwien publicznych 6 2

8. Istota partnerstwa publiczno - prywatnego (PPP) 6 2

9. Zakres przedmiotowy i podmiotowy PPP 6 2

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Etapy udzielania zamdwien publicznych: ogtoszenia,kwalifikacje, wybdér oferentéw. 6 8

2. Umowy ramowe 6 7

Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna oraz analiza przypadkow.
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4

PROJEKT

EP1,EP2,EP3,EP4

zaliczeniowej

Zaliczenie pisemne (dtuzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu), wykonanie pracy

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Babiarz S., Czarnik Z., Janda P. (2011): Prawo zaméwien publicznych. Komentarz, LexisNexis

Literatura podstawowa

Gawronska-Baran A., Hryc-Lad A., Saja K., Sledziewska M. (2011): Zamoéwienia publiczne w
orzecznictwie. Wybrane zagadnienia, WIEDZA | PRAKTYKA

Literatura Szustakiewicz P. (2011): Kontrola zaméwien publicznych. Zagadnienia praktyczne, C.H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zaje¢ 25
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-1-S-16/17Z-AP

Nazwa przedmiotu:

zarzadzanie kryzysowe w administracji
(SPECJALNOSCI / MODULY)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AIJ119_7S

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., stacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja publiczna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
3 6 5
wyktad 30 E
Razem 45 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANDRZE] KWIATKOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

rozumienie podstawowych probleméw i przyczyn powstawania sytuacji kryzysowych; podejmowanie zadan i
petnienia kompetencji organéw wtadzy publicznej oraz instytucji i organizacji w sytuacjach kryzysowych;
planowanie i kierowanie akcjg na szczeblu gminy i powiatu

Wymagania wstepne:

Organizacja i funkcjonowanie samorzadu, prawo konstytucyjne

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

EP1

Zna przedmiot, tresc¢ i zakres zarzadzania
kryzysowego; podstawy teoretyczne i
prawne zarzadzania kryzysowego;
ztozonos¢ warunkow zagrozen
bezpieczenstwa na obszarze Polski; wptyw
klesk zywiotowych na zycie ludnosci i
srodowiska naturalnego oraz infrastruktury|
w Polsce i Europie; zadania i kompetencje
organéw wtadzy publicznej i instytucji w
zakresie zarzadzania kryzysowego

K_Wo04

S1A W02
S1A W03

umiejetnosci

EP2

Poprawnie okresla potrzeby i zaleznosci
oraz uwarunkowania funkcjonowania
centrow i zespotéw reagowania
kryzysowego; dziata¢ w nich przy
zespotowym rozwiazywaniu probleméw
kryzysowych powodowanych katastrofami i
kleskami zywiotowymi w Polsce;
analizowacd i rozumieé podstawowe
problemy i przyczyny powstawania sytuacji
kryzysowych; stosowac procedury
podejmowania decyzji przy wykonywaniu
zadan; realizowa¢ kompetencje organéw
wtadzy publicznej oraz instytucji i
organizacji w sytuacjach kryzysowych w
zakresie planowania i kierowania akcja na

szczeblu gminy/powiatu.

K_U02
K_uo3

S1A_UO2
S1A_UO2
S1A W06
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Potrafi aktywnie uczestniczy¢ w realizacji

. zadan i organizowad¢ prace zespotu S1A K02
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 okreslajac priorytety, cele, efekty i metody s S1A K03
dziatania.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zarzadzanie kryzysowe w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1. ?Specyfika i potrzeba zarzadzania kryzysowego 6 2
2. Zakres, zadania i podstawowe kategorie zarzgdzania kryzysowego 6 3
3. Teoretyczne aspekty zarzadzania kryzysowego. 6 3
4. Prawne aspekty zarzadzania kryzysowego 6 3
5. Kleski zywiotowe i katastrofy oraz ich skutki dla ludnosci, mienia, infrastruktury i sSrodowiska 6 3
6. Organizacja zarzadzania kryzysowego w Polsce 6 4
7. Organizacja i zadania centrum reagowania w gminie oraz centrum zarzadzania kryzysowego w 6 3
powiecie i wojewddztwie.
8. Sposo6b tworzenia gminnego zespotu reagowania oraz powiatowych i wojewddzkich zespotéw 6 3
reagowania kryzysowego oraz ich wyposazenie
9. Dobér ludzi do zespotu zarzadzania kryzysowego 6 3
10. Sity i Srodki gminnego zespotu reagowania. Planowanie i przygotowanie do sytuacji 6 3
kryzysowych
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Analiza regulacji probleméw zarzadzania kryzysowego w obowigzujgcych aktach prawnych. 6 8
2. Zadania i kompetencje organéw wtadzy publicznej oraz instytucji i organizacji pafstwowych w 6 7

sytuacjach kryzysowych.

Metody ksztatcenia sytuaciji kryzysowych)

wyktad - prezentacje multimedialne, praca w grupach w pracowni komputerowej (symulacje

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PROJEKT

Pozytywna ocena ze sprawdzianu i projektu realizowanego na ¢wiczeniach

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa z przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna wszystkich pozytywnych ocen.

Literatura podstawowa

Gotebiewski ). (2011): Zarzadzanie kryzysowe w swietle wymogoéw bezpieczenstwa, Wyd. SAPSP

Krakow
Literatura Jakubczak R., Flis J. (2006): Bezpieczenstwo narodowe Polski w XXI wieku. Wyzwania i strategie,
Bellona, Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 45
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec o
Studiowanie literatury 40
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
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Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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