Instrukcja pobrania indywidualnych arkuszy
zaliczen na ocene / egzaminéw przeprowadzanych przez aplikacje MS Forms

1. Niezaleznie od tego, czy zaliczenie/egzamin byto planowane przez zaktadke ,,zadania” w zespole w aplikacji MS
Teams, czy bezposrednio przez MS Forms i link do testu byt udostepniony studentom, to nalezy zalogowac sie do
testu bezposrednio przez aplikacje MS Forms, aby pobrac plik z rozwigzaniami testu.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowac sie do poczty w domenie usz.edu.pl przez przegladarke internetows.

(http://portal.office.com/).

3. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ ikone aplikacji, zaznaczong czerwonym kolorem na ponizszym na zdjeciu,

znajdujaca sie w lewym gornym roku okna przegladarki.
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4. Po kliknieciu pojawi sie z lewej strony okna przegladarki dodatkowa belka, na ktdrej znajdzie sie m.in. lista

aplikacji sSrodowiska MS. Sposrdd pozycji na tej liscie, nalezy wybra¢ aplikacje ,,Forms”.
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5. Po kliknieciu ,Forms” otworzy sie witasciwa strona aplikacji MS Forms. Sposréd wyswietlonych arkuszy,

wybieramy ten, z ktérego w tym momencie chcemy pobraé plik z rozwigzaniami danego zaliczenia/egzaminu.

Klikamy na wybrany arkusz.

Moje formularze ~ Udostepnione mi Formularze grupy O Wyszukaj tytul formularza lub nazwe wiaiciciela
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114 Odpowiedzi 18 Odpowiedzi Zamknigty 10 Odpowiedzi

6. W wyniku tego otworzy sie nowe okno z arkuszem (testem), ktory zostat wybrany. Nastepnie nalezy przejs¢ do

zaktadki ,Odpowiedzi” poprzez klikniecie w nia.

Zaliczenie dwiczen

e Podglad ) Motyw Udostepnij

Pytania Odpowiedzi €D

Zaliczenie ¢wiczen

(10 pkt)

Test sktada sie z 10 pytan jednokrotnego wyboru, OdpowiedZ na kazde pytanie jest wymagana. Po uplywie czasu
przeznaczonego na rozwiazanie testu przestanie odpowiedzi bedzie niemozliwe.
Czas na rozwigzanie testu - 10 minut.

(1 punkt)




7. Po przejsciu do zaktadki ,Odpowiedzi” nalezy wybrac opcje ,Sprawdz odpowiedzi”.

Pytania Odpowiedzi @)
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‘ Sprawdz odpowiedzi ’ Opublikuj wyniki @ Otwérz w programie Excel

8. Po przekierowaniu do funkcji sprawdzania odpowiedzi nalezy klikngé¢ w znak ,,...” w prawym gérnym rogu okna.
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9. Po kliknieciu znaku ,,...” rozwinie sie lista, z ktérej nalezy wybra¢ opcje ,,Drukuj odpowiedz”.
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10. Po wybraniu opcji ,,Drukuj odpowiedz”, otworzy sie okno wydruku dokumentu. W zaleznosci od systemu i
urzadzenia, z ktérych sie korzysta, ponizsze okno moze wygladac¢ inaczej. W oknie wydruku nalezy wybra¢ opcje
zapisu jako plik PDF, a nastepnie klikng¢ ,drukuj”. W wyniku czego na komputerze zostanie zapisany plik z

obrazem egzaminu/zaliczenia, ktory rozwigzywat dany student.
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11. Po zapisaniu formularza, wracamy do okna z odpowiedziami studentéw. Wybierajac strzatke z prawej strony

nazwiska studenta, przechodzimy do kolejnej osoby. Powtarzamy czynnosci od punktu 8.
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