Instrukcja pobrania zaliczen na ocene / egzaminéw przeprowadzanych przez aplikacje MS Forms

1. Niezaleznie od tego, czy zaliczenie/egzamin byto planowane przez zaktadke ,prace” w zespole w aplikacji MS
Teams, czy bezposrednio przez MS Forms i link do testu byt udostepniony studentom, to nalezy zalogowac sie
do testu bezposrednio przez aplikacje MS Forms, aby pobrac plik z rozwigzaniami testu.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowa¢ sie do poczty w domenie usz.edu.pl przez przegladarke internetowa.
(http://portal.office.com/).

3. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ ikone aplikacji, zaznaczong czerwonym kolorem na ponizszym na zdjeciu,

znajdujaca sie w lewym gérnym roku okna przegladarki.
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4. Po kliknieciu pojawi sie z lewej strony okna przegladarki dodatkowa belka, na ktdrej znajdzie sie m.in. lista aplikacji

Srodowiska MS. Sposrdéd pozycji na tej liscie, nalezy wybra¢ aplikacje ,,Forms”.
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5. Pokliknieciu ,,Forms” otworzy sie wtasciwa strona aplikacji MS Forms. Sposréd wyswietlonych arkuszy, wybieramy

ten, z ktérego w tym momencie chcemy pobra¢ plik z rozwigzaniami danego zaliczenia/egzaminu.

Klikamy na wybrany arkusz.
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6. W wyniku tego otworzy sie nowe okno z arkuszem (testem), ktéry zostat wybrany. Nastepnie nalezy przejsc¢

do zaktadki ,,Odpowiedzi” poprzez klikniecie w nig.

Zaliczenie ¢wiczen

@ Podglad Motyw Udostepnij

Pytania Odpowiedzi €D

Zaliczenie ¢wiczen

(10 pkt)

Test skiada sie z 10 pytan jednokrotnego wyboru. Odpowied? na kazde pytanie jest wymagana. Po uplywie czasu
przeznaczonego na rozwigzanie testu przestanie odpowiedzi bedzie niemozliwe.
Czas na rozwiazanie testu - 10 minut.
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7. Po przejsciu do zaktadki ,Odpowiedzi”, aby pobrac plik ze wszystkimi odpowiedziami przestanymi przez dany
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formularz nalezy klikng¢ ,,Otwdérz w programie Excel”. Plik zostanie pobrany i zapisany na dysku komputera.
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949%, respondentéw (17 z 18) odpowiedziato poprawnie na to pytanie.
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8. Nastepnym krokiem moze by¢ pobranie wydruku formularza zaliczenia/egzaminu, w ksztatcie graficznym jakim
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byt rozwigzywany przez studentéw. Nalezy klikng¢ na znak ,..” znajdujgcy sie w prawym gérnym roku,

z prawej strony przycisku ,Udostepnij”.
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9. Po kliknieciu w znak ,,...” rozwinie sie lista, z ktérej nalezy wybrac pozycje ,,Drukuj formularz”.
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10. Po kliknieciu ,,Drukuj formularz”, otworzy sie okno wydruku dokumentu. W zaleznosci od systemu i urzadzen,
z ktérych sie korzysta, ponizsze okno moze wyglagdaé inaczej. W oknie wydruku nalezy wybraé opcje zapisu jako
plik PDF. W wyniku czego na komputerze zostanie zapisany plik z obrazem egzaminu/zaliczenia, ktéry rozwigzywali

studenci.
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