SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

etykieta jezykowa i etyka w komunikacji publicznej
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1J2663_13N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Zaktad Teorii i Antropologii Literatury

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 2 wyktad Z0 2
Razem 9 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ZBIGNIEW JARZEBOWSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowa wiedza o komunikowaniu jezykowym publicznym w
aspekcie etykiety jezykowej (typy tekstéw, funkcje), a takze z wymiarem etycznym komunikacji jezykowej w
przestrzeni publicznej.

Wymagania wstepne:

Wymagania wstepne: podstawowa wiedza o jezyku i komunikacji jezykowej, o przestrzeni publicznej i
komunikacji medialnej - na poziomie szkoty Srednie;j.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S2A W02
Student posiada podstawowa wiedze o S2A _WO03
1 | Ep1 komunikacji jezykowej publicznej jako o K_ W02 S2A _WO06
istotnej kompetencji pracowniczej, takze w K_ W10 S2A W07
) przestrzeni administracyjnej. S2A_WO08
wiedza SZA_WOB
Student posiada podstawowa wiedze o
komunikacji jezykowej w instytucjach i S2A_WO02
2 |EP2 organizacjach, o jej znaczeniu dla b S2A W03
spotecznego funkcjonowania organizacji.
St_udent potrafi prz.ygotov!ac tekst' . K U09 S2A U09
1 | EP3 uzytkowy w postaci ustnej dla realizacji K U10 S2A U10
. o publicznej w przedmiotowej dziedzinie. = =
umiejgtnosct Student potrafi przygotowac tekst
2 | EP6 uzytkowy w postaci<br>pisemnej dia LS i) Sl e
. - . - d K _U1l0 S2A _U10
realizacji w przestrzeni publicznej. - -
Student ma swiadomos¢ aspektu
. etycznego komunikatéw
kompetencje spoteczne| 1 | EP5 jezykowych (zwt. administracyjnych) w K_KO04 S2A K04
przestrzeni publicznej.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: etykieta jezykowa i etyka w komunikacji publicznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Komunikaty jezykowe - typy i funkcje komunikatéw. 2 2
2. Komunikacja jezykowa w przestrzeni publicznejj; zasady etyczne w komunikowaniu jezykowym 2 2
publicznym.
3. Komunikaty uzytkowe - zasady tworzenia, funkcje, etykieta jezykowa. 2 3
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4. Komunikacja jezykowa w srodkach masowego przekazu - zasady etykiety jezykowej i zasady 2 2
etyczne.
Metody ksztatcenia wyktad - metody podajace
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP5,E

SPRAWDZIAN P6

wyktad - zaliczenie na podstawie sprawdzianu pisemnego

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

ocena koncowa (ocena koordynatora) - jest rowna ocenie z wyktadu

Dobek-Ostrowska B. (2006): Komunikowanie polityczne i publiczne, Wyd. Naukowe PWN

Drygalski Z., Rozmiarek J. (2005): Listy i pisma uzytkowe. 500 gotowych wzoréw, Ksiazka i
Wiedza

Literatura podstawowa Marcjanik. M, Anusiewicz. ] (1992): Polska etykieta jezykowa , Wiedza o Kulturze

Najder-Stefaniak K. (2009): O komunikowaniu z perspektywy etyki, Wyd. SGGW

W. Pisarek (2002): Nowa retoryka dziennikarska, UNIVERSITAS

Literatura uzupetniajaca Fras J. (1999): Dziennikarski warsztat jezykowy, Wyd. Uniwersytetu Lubelskiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 9
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 21
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
ochrona praw cztowieka
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_29N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 wyktad 10 Z0 3
Razem 10 3
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr ANTONI ROST

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

celem jest zaznajomienie studentéw z prawami cztowieka i systemami ich ochrony.

Wymagania wstepne: | znajomos¢ przepiséw prawa cywilnego oraz konstytucyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
ma poszerzona wiedze na temat
mechanizmow uniwersalnych i
regionalnych ochrony praw cztowieka,
wiedza 1 |EP1 kompetencji i metod dziatania organdéw i K_WO05 S2A_WO05
ciat miedzynarodowych, ich skutecznosci
oraz dostepnosci jednostki do procedur
ustanowionych dla ochrony praw cztowieka
wykorzystuje zdobyta wiedze wiedza z
zakresu nauk o prawie i administracji S2A UO02
1 | EP2 poszerzona o krytyczna analize K_UO03 -
g P . S2A UO03
. . skutecznosci i przydatnosci stosowanej -
umiejetnosci wiedzy
potrafi zaproponowac rozwiazania S2A _U07
2 | EP3 probleméw zwiazanych z ochrona praw K Ull S2A U08
czlowieka wraz z uzasadnieniem S2A _U1l0
potrafi prawidtowo identyfikowac i
rozstrzygac zgodnie z zasadami prawa oraz
. 1 |EP4 etyki dylematy zwiazane z prawami S D2 L
kompetencje spoteczne czltowieka
potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
2 | EP5 kreatywny K_KO06 S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: ochrona praw cztowieka
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta i klasyfikacja praw cztowieka 3 2
2. Charakter oraz zakres realizacji praw i wolnosci 3 2
3. Ochrona wolnosci i praw cztowieka 3 2
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4. System gwarancji i ochrony wolnosci i praw jednostki 3 2

5. Miedzynarodowe systemy ochrony praw cztowieka 3 2
Metody ksztatcenia ¢éwiczenia
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

EP1,EP2,EP3,EP4,E

KOLOKWIUM P5

ocena z kolokwium

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

Ocena koncowa z przedmiotu jest tozsama z ostateczna ocena uzyskana przez studenta z
kolokwium

Balcerzak M., Gronowska B., Jasudowicz T., Lubiszewski M., Mizerski R., (2010): Prawa

Literatura podstawowa cztowieka i ich ochrona, TNOIK Torun

Literatura uzupetniajaca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 20
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

wyktadnia i stosowanie prawa

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_30N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 4 wyktad 30 E 5
Razem 30 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Cl. Zaznajomienie studentéw z fundamentalnymi podstawami rodzimej wyktadni prawa zaréwno na gruncie:
pojeciowym, kolejnosci czynnosci interpretacyjnych jak i sposobéw ich realizacji.

C2. Przygotowanie studentéw do samodzielnego i skutecznego odtwarzania norm prawnych z przepiséw
prawnych oraz ich rozumienia i stosowania.

C3. Zapoznanie studentéw z podstwowymi elementami procesu stosowania prawa w mys| postulatu - zasady
urzeczywistniania panstwa prawnego.

Wymagania wstepne:

Przystepujac do zajec studenci powinni :
1. Posiada¢ wiedze i umiejetnosci na poziomie ksztatcenia studentéw zakwalifikowanych na Il rok studiéw
stacjonarnych, Il stopnia na kierunku administracja.

2. Rozumied role prawa i administracji publicznej w organizacji i strukturze panstwa.

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Lp | KOD Opis efektu

wiedza

Zna elementarne zagadnienia zwiazane z
teoria prawa oraz na ich gruncie wyjasnia
etapy interpretacji tekstow prawnych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem koncepgji
derywacyjnej wyktadni prawa.

1 |EP1 K_WO07 S2A W07

Ttumaczy i charakteryzuje proces
stosowania prawa w kontekscie realizacji
konstytucyjnej zasady urzeczywistniania
panstwa prawnego.

2 |EP2 K_WO06 S2A_WO06

umiejetnosci

Posiada umiejetnos¢ wykorzystania
zdobytej wiedzy teoretycznej w
ptaszczyznie rozumienia i interpretowania
tekstéw prawnych.

S2A UO1

1 |EP3 S2A_UO5

K_U02

Posiada umiejetnos¢ samodzielnego
proponowania konkretnych rozstrzygnie¢
prawnych dziatajac na podstawie i w
granicach obowiazujacego prawa.

2 | EP4 K_U07 S2A_U06

kompetencje spoteczne

Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwiazane z interpretacja tekstow
prawnych.

1 | EP5 K_K04 S2A K04

Ma swiadomos¢ wagi i znaczenia wtasciwej
interpretacji tekstow prawnych oraz dziata
w mysl zasady praworzadnosci organéw
panstwa.

2 | EP6 K_K06 S2A_KO07
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TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wyktadnia i stosowanie prawa
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe sposoby pojmowania prawa. 4 3
2. Prawo a inne normy (moralne, obyczajowe, religijne, organizacji spotecznych, gospodarcze). 4 3
3. Podstawowe pojecia wprowadzajace do problematyki wyktadni prawa (czynnosci psychofizyczne a 3
i konwencjonalne,
4. Podstawowe pojecia wprowadzajgce do problematyki wyktadni prawa (czynnosci psychofizyczne
i konwencjonalne, normy postepowania, normy prawne, przepis prawny a norma prawna, rodzaje 4 3
norm prawnych, obowigzywanie normy).
5. Wyktadnia przepiséw prawnych (pojecie, zadania, zakres i koncepcje wyktadni prawa, a 3
whnioskowania prawnicze).
6. Cechy tekstéw prawnych (idiomatycznosé¢, rozcztonkowanie syntaktyczne, rozcztonkowanie 4 3
tresciowe, kondensacja, wieloznacznos¢, niedookreslonos¢ i nieostros¢ bazy leksykalnej).
7. Etapy koncepcji derywacyjnej. 4 3
8. Systematyka aktéw prawnych. 4 3
9. Stosowanie prawa. 4 3
10. Pojecie i istota praworzadnosci 4 3
Metody ksztatcenia Wyktad
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektéow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Egzamin pisemny w formie pytan problemowych obejmuje wiedze z wyktadow oraz zalecanej

literatury.
Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia
Ocena koncowa przedmiotu jest rowna ostatecznej ocenie uzyskanej przez studenta z egzaminu
Wronkowska S. (2003): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Ars boni et auqui
Literatura podstawowa Wronkowska S., Ziembinski Z (2001): Zarys teorii prawa, Ars boni et aequi

Zielinski M. (2006): Wyktadnia prawa Zasady, Reguty, Wskazowki, LexisNexis

Literatura uzupetniajaca Wydawnictwo Sejmowe

Wronkowska S., Zielinski M. (2004): Komentarz do zasad techniki prawodawczej,

Ziembinski Z. (1980): Problemy podstawowe prawoznawstwa, PWN

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 35
Inne 4
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

125

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk niemiecki

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
10.6WG86AIIJ2399 7N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
2 3 lektorat 18 Z0 2
Razem 18 2
Koordynator

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Konsolidacja materiatu na poziomie B2. Dodatkowe stownictwo i struktury jezykowe zgodne ze

specjalizacjg kierunku na poziomie B2 +.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B2

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna konstrukcje gramatyczne, frazeologie i
stownictwo S2A_WO06
) pozwalajace na zrozumienie tekstow S2A W07
wiedza 1 |EP1 dotyczacych danego SR S2A W08
kierunku studiéw oraz tekstéw o S2A W09
charakterze akademickim.
Rozumie teksty dotyczace studiowanej
dziedziny, a takze
1 | EP2 teksty o charakterze ogélnoakademickim. E—gii gg:—ggg
Potrafi dostrzec - -
znaczenie ukryte, wyrazone posrednio.
Potrafi przygotowac réznorodne
opracowania pisemne
umiejetnosci 2 | EP3 dot.<br>studiowanego kierunku, a takze E—giz ggﬁ-ﬂgg
) przedstawi¢ wyniki swoich wtasnych badan = =
naukowych.
Potrafi formutowad przejrzyste i
rozbudowane wypowiedzi ustne dotyczace
jezyka potrzebnego do K Ul3 S2A U06
3 | EP4 = _
prawidtowego<br>funkcjonowania w K _ Ul4 S2A Ull
srodowisku akademickim i w srodowisku
pracy
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K KO1 S2A KO1
Ma swiadomos¢ uczenia sie przez cate = S2A KO5
1 | EP5 L. K_KO06
zycie K K07 S2A_KO06
- S2A_KO07
K KO1 S2A K01
kompetencje spoteczne| 2 | EP6 Pracuje samodzielnie nad powierzona K K06 S2A K05
praca K KO7 S2A K06
- S2A_KO07
K KO1 S2A KO1
3 | gpy Wykazuje kreatywnos¢ podczas K K06 S2A KO5
realizowanych zadan K KO7 S2A_KO06
- S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: jezyk niemiecki
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku. (patrz: literatura 3 8
podstawowa)
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 3 8
wynikajgcym z celéw nauczania na poziomie B2+
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 3 2

Metody ksztatcenia

konwersacje, ¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne), pisanie krétkich tekstéw (maile,
listy), symulacja scenek z zycia codziennego, ogladanie krétkich filméw(sceny z zycia
codziennego), czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw, prezentacje samodzielnie przygotowanych

zagadnien, stuchanie dialogdéw, tekstéw i wiadomosci

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP4,EP5,E
P6

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP4,EP6

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA

EP1,EP2,EP3,EP6,E|
P7

PROJEKT

EP1,EP2,EP4,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP4,EP5,E
P7

Forma i warunki
zaliczenia

Forma i warunki zaliczenia

zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci na zajeciach, zaliczenia testéw czastkowych, prac

pisemnych lub prezentacji

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena za semestr na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, oceny aktywnosci
Ocene z lektoratu stanowi ocena z kolokwium zaliczeniowego

Literatura podstawowa

Aspekte 2(B2)Lehr-und AB Teil 1 mit 2 Audio CD.

Langenscheidt.

Studio D B2 Cornelsen.

Literatura uzupetniajgca

Last but not least.

Niemiecki Keine Problem!.

podrecznik do gramatyki jezyka niemieckiego.

stownik monolingwalny.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 18
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajeé 7
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Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

zasady ustroju politycznego panstwa

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEwG_14N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
"y . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 2 6
wyktad 15 E
Razem 30 6
Koordynator dr WIESLAW SIECINSKI

przedmiotu / modutu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Podczas kursu zostang omoéwione: zasady naczelne ustroju RP, pozycja ustrojowa i funkcje konstytucyjnych
organéw panstwa. Przedmiot przedstawia podstawowe zasady ustroju politycznego RP i wybranych panstw na tle
ich doktrynalnej genezy oraz wspoétczesnych demokratycznych standardéw Rady Europy i Unii Europejskiej

Wymagania wstepne:

Prawo konstytucyjne na poziomie absolwenta studiéw licencjackich na kierunku administracja

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
ma poszerzona wiedze o strukturach i
1 |ep1 zasadach funkcjonowania instytucji K W02 S2A W02
panstwa relacjach wystepujacych w tych - S2A W03
) strukturach
wiedza :
ma wiedze na temat podstaw prawnych
determinujacych strukture i
2 |EP2 funkcjonowanie administracji publicznej, by 22 AR
gospodarczej i spotecznej
wykorzystuje zdobyta wiedze wiedza z
1 | ep3 zakresu nauk o prawie i administracji do K U03 S2A U02
stosowania prawa w administracji - S2A _UO3
publicznej
umiejetnosci ma umiejetnos¢ merytorycznej
argumentacji i formutowania krytycznych
2 | EP4 wnioskéw i samodzielnych sadéw K Ul13 S2A UO6
dotyczacych zastosowania przepiséw
prawnych
1 | EPs zna i rozumie prawa, wolnosci i obowiazki K K04 S2A K04
) obywatela = -
kompetencje spoteczne potrafi rozstrzygac¢ problemy zawodowe
2 |EP6 zgodnie z przepisami prawa N SRANi0
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zasady ustroju politycznego panstwa
Forma zaje¢: wyktad
1. Konstytucja jako akt normatywny, jego charakterystyka i znaczenie. Uchwalanie i procedura
zmian. Rewizja i interpretacja konstytucji - perspektywa polska i poréwnawcza. Sita obowigzywania 2 1

i jej konsekwencje. Kontrola konstytucyjnosci prawa i orzecznictwo (typy, najczestsze rozwigzania,

kompetencje Trybunatu Konstytucyjnego
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2. Zasady konstytucyjne RP: a) suwerennosci narodu, b) demokracji przedstawicielskiej/ formy
demokracji bezposredniej, c) demokratyczne panstwo prawne, d) decentralizacja wtadzy
publicznej, e) zasada pluralizmu politycznego, f) konstytucyjne gwarancje praw i wolnosci 2 2
jednostki, g) przyjazne otwarcie na prawo miedzynarodowe i wspétprace miedzynarodowg, H)
zasada panstwa jednolitego i niepodzielnego, i) podziat i réwnowaga wiadz

3. System zrédet prawa (konstytucja, ustawy konstytucyjne, ratyfikowane umowy miedzynarodowe
- ich rodzaje, ustawy, rozporzadzenia i zarzadzenia, akty prawa miejscowego. Prawo europejskie v. 2 2
prawo krajowe (wzajemne relacje)

4. Organy wtadzy ustawodawczej: Sejm i Senat. Zasady wyboru, relacje miedzy izbami, struktura
wewnetrzna. Funkcja ustawodawcza, procedura budzetowa, funkcja kontrolna i kompetencje 2 2
kreacyjne Sejimu i Senatu

5. Organ wiadzy wykonawczej: Prezydent RP. Pozycja ustrojowa. Wybory, funkcje i kompetencje:
zewnetrzne i wewnetrzne. Kompetencje nominacyjne. Weto prezydenckie. Rola Prezydenta jako
gtowy panstwa. Kompetencje dotyczace sit zbrojnych i bezpieczehstwa narodowego. Kancelaria

Prezydenta i Biuro Bezpieczenstwa Narodowego. Problem odpowiedzialnosci Prezydenta.

6. Organ wtadzy wykonawczej: Rada Ministréw i administracja rzadowa. Procedura formowania
rzadu, kompetencje. Rola i kompetencje Prezesa Rady Ministréw i wiceprezeséw. Minister i
ministerstwa. Rzgdowe akty normatywne. Odpowiedzialno$¢ parlamentarna i konstytucyjna Rady
Ministréow

7. Najwyzsza lzba Kontroli: organizacja, funkcje i kompetencje. 2 1

8. Konstytucyjne organy finanséw publicznych: Narodowy Bank Polski, Rada Polityki Pienieznej. Art.
217 Konstytucji i jego konsekwencje prawne.

9. Kompetencje Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji. 2 1

10. Zasady konstytucyjne samorzadu terytorialnego, jego struktura i status prawny (konstytucyjny)
organéw samorzadowych

Forma zajec: ¢wiczenia

1. powtdrzenie istotnych elementéw wyktadéw w formie ¢wiczeh na przyktadach 2 15

Metody ksztatcenia wyktad audytoryjny, éwiczenia, praca w grupach, dyskusja

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

zaliczenie éwiczen na podstawie aktywnosci na zajeciach
zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu pisemnego

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Garlicki L. (2007): Polskie prawo konstytucyjne., Liber, Warszawa

Literatura podstawowa
Sarnecki P. (red.) (2006): Prawo konstytucyjne RP, Beck, Warszawa

Banaszak B. (2001): Prawo konstytucyjne, Beck, Warszawa
Literatura uzupetniajaca

Skrzydto W. (red.) (2006): Polskie prawo konstytucyjne, Verba, Lublin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajeé 30
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
Inne 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
socjologia organizacji
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_15N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 1 6
wyktad 10 E
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MAREK SUCHANEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

1) Zapoznanie podstawami wiedzy socjologicznej dotyczgcej istoty, zjawisk i proceséw zachodzacych w
organizacjach w celu uksztattowania wsrdd studentdéw umiejetnosci ich dostrzegania i interpretowania w
réznych przejawéw i dziedzin zycia zbiorowego.
2) Dostarczenie podstawowe]j wiedzy dotyczacej zachowan w skali micro urzad, instytucja , organizacja),
upowszechnienie dobrych wzoréw i praktyk stosowanych w administrowaniu.

Wymagania wstepne: | podstawowa wiedza z zakresu socjologii

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
definiuje wybrane techniki skutecznego
1 |EP1 komunikowania K_wWo1 S2A W01
wiedza rozumie najwazniejsze teorie historii
2 | EP2 mysli socjologicznej oraz zatozenia K_wWo4 S2A_Wo04
wspotczesnych kierunkéw w socjologii
postuguje sie metodami i technikami S2A UO3
1 | EP3 badawczymi stosowanymi w naukach K_Uo4 S2A U04
umiejetnosci spotecznych; .
> | Epa potrafi przeprowadzi¢ badania sondazowe K Uo8 S2A UO4
wynikajace z praktyki spotecznej - S2A U088
dostrzega ukryte aspekty zycia
1 | EP5 spotecznego i ma zdolnosci naukowej ich K_K02 S2A_K02
kompetencje spoteczne oceny
dokonuje podstawowej analizy wydarzen
2 | EP6 w Polsce i na sSwiecie SERDS SZARKTY
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: socjologia organizacji
Forma zaje¢: wyktad
1. Istota i spoteczne znaczenie organizacji (Pojecie organizacji. Przyczyny istnienia organizacji. 1 1
Organizacje i jednostki. Organizacje i spotecznos¢ lokalna. Organizacje i spoteczenstwo).
2. Struktura organizacji ( Pojecie struktury organizacyjnej. Ztozonos¢ (zréznicowanie) struktury 1 1
organizacyjnej. Formalizacja struktury organizacyjnej. Centralizacja).
3. Wtadza i przywddztwo w organizacji.(Istota wtadzy w organizacji. Style sprawowania wiadzy i
kierowania. Pojecie przywddztwa. Funkcje przywddztwa. Elementy sktadowe przywdédztwa. 1 1
Biurokracja jako zjawisko spoteczne.
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4. Konflikt (Rodzaje, rola, przebieg i metody rozwigzywania. Konflikty interpersonalne : przyczyny

i skutki). 2
5. Podejmowanie decyzji w organizacji (Organizacja jako system decyzyjny. Strategiczne 1
podejmowanie decyzji. Wtadza a podejmowanie decyz;ji).
6. Mata grupa spoteczna w organizacji ( Pojecie grupy. Teorie zachowania grupowego. Normy
grupowe i konformizm. Struktura grupowa. Komunikacja grupowa. Wtasciwosci efektywnej grupy. 1
Myslenie grupowe).
7. Kultura organizacji (Pojecie kultury organizacji. Struktura, typologie, wizja, misja). 1
8. Komunikacja w organizacji. ( Znaczenie komunikacji w organizacji. Komunikowanie efektywne. 1
Komunikacja pionowa i pozioma w organizacji. Problemy komunikacyjne).
9. Zmiana w organizacji ( Typy zmian. Innowacje. Twércze myslenie. Opory przeciwko zmianom. 1
Kreowanie spotecznych warunkéw sprzyjajacych zmianie. Spoteczenstwo informacyjne).
Forma zajed: ¢wiczenia
1. Metody badania proceséw spotecznych. 3
2. Wybrane metody i techniki badanh spotecznych : obserwacja, wywiad, badania monograficzne,
fokus ? zogniskowany wywiad grupowy, opracowanie danych jakoSciowych, wywiad 3
kwestionariuszowy, badania sondazowe,
3. Opracowanie danych z badan. 4
Metody ksztatcenia Wyktad z prezentacja multimedialna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4

PROJEKT

EPS,EP6

zaliczenie ¢wiczen - projekt w formie prezentacji
zaliczenie wyktadu - egzamin pisemny

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Kolczynski M., Sztumski J. (2003): Zarys socjologii organizacji

Literatura podstawowa Mastyk-Musiat E. (2001): Spoteczenstwo i organizacje, Socjologia organizacji i zarzadzania

Pilipiec S., Szreniawski P. (2008): Socjologia administracji. Zarys wyktadu

Szacka B. (2008): Wprowadzenie do socjologii

Literatura uzupetniajaca Aronson E. (2005): Cztowiek istota spoteczna

Sztompka P. (2006): Socjologia. Analiza spoteczenstwa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3

Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 27

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

system ochrony prawnej w UE

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_16N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 20 E
Razem 30 5
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr hab. MAREK SUCHANEK
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Przekazanie studentom wiedzy o systemie prawnym i ochronie prawnej gwarantowanej w systemie prawa
modutu: wspélnotowego.
Wymagania wstepne: | Podstawowa wiedza dotyczaca systemu instytucjonalnego Unii Europejskiej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
1 |EP1 zna ogodlne zasady prawa UE K_ W03 S2A W03
> | Ep2 wymienia cechy wyrozniajace TSUE K W03 S2A W03
o sposrod innych sadow miedzynarodowych = =
wiedza " ~
zna podstawowe rodzaje postepowan przed
3 | EP3 TSUE oraz zasady wnoszenia odwotan od K Wos S2A W08
wyrokoéw izb sadowych i sadu do Trybunatu - S2A W09
1 | EP4 korzysta ze zrédet prawa UE K U03 ggﬁ—ggg
umiejetnosci =
2 | EP5S analizuje i wykorzystuje orzecznictwo TSUE K_U10 S2A_U10
1 | EP6 samodzielnie interpretuje prawo UE K_KO04 S2A K04
kompetencje spoteczne
2 | EP7 dba o przestrzeganie zasad prawa K_K06 S2A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: system ochrony prawnej w UE
Forma zajeé: wyktad
1. Historia i rozwéj sadownictwa w UE, 3 3
2. Podstawowe cechy wyrédzniajgce TSUE sposrdd innych sagdéw miedzynarodowych, struktura
TSUE po zmianach wprowadzonych Traktatem z Lizbony, pozycja prawna sedziego TSUE i 3 a
rzecznika generalnego, organizacja TSUE i podstawowe zasady postepowania przed TSUE, Statut
TSUE,
3. Postepowanie przeciwko pafnstwom o naruszenie obowigzkéw cztonkowskich 3 3
4. Skarga o uniewaznienie aktu prawa UE, skarga na bezczynnosc¢ organu UE, skarga dotyczaca
odpowiedzialnosci pozaumownej UE, spory na podstawie klauzuli arbitrazowej zawartej w umowie, 3 3
sprawy dotyczace ochrony praw wiasnosci intelektualnej
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5. Opinie wydawane przez TSUE, wspoétpraca miedzy TSUE a sgdami krajowymi - postepowanie w 3 3
sprawie wydania orzeczenia wstepnego, odwotanie od wyroku Sadu do Trybunatu
6. Tworzenie ogdlnych zasad prawa przez TSUE 3 4
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Ochrona praw cztowieka w systemie Rady Europy 3 2
2. Ewolucja orzecznictwa w kontekscie ochrony praw podstawowych 3 2
3. Prawa podstawowe w Traktatach o WE 3 3
4. Karta Praw Podstawowych UE ? tres¢ i znaczenie 3 3
Metody ksztatcenia Wyktad z prezentacja multimedialna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EGZAMIN USTNY EP4,EP5,EP6,EP7
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
EP1,EP2,EP3,EP4,E|
PROJEKT P5,EP6,EP7

zaliczenie ¢wiczen - projekt
zaliczenie wyktadu - egzamin ustny i pisemny

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Kus A. (red.) (2010): Prawo Unii Europejskiej z uwzglednieniem Traktatu z Lizbony, KUL,

. Lublin
Literatura podstawowa

Wrébel A. (red.) (2009): Traktat ustanawiajacy Wspélnote Europejska. Komentarz

Literatura uzupetniajgca Barcz ). (red.) (2010): Ustrdj Unii Europejskiej

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

zarzadzanie zasobami ludzkimi

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEwWG_17N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Zarzadzania Kapitatem Ludzkim

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 5 Z0
1 1 6
wyktad 10 E
Razem 15 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. EWA MAZUR-WIERZBICKA

Prowadzacy zajecia:

Celem zajel jest przekazanie podstawowej wiedzy z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi w ptaszczyznie

Cele przedmiotu / tendencji wystepujacych w otoczeniu wspdtczesnych organizacji. Analiza nowoczesnych tendencji i rozwigzan w
modutu: sferze zarzadzania zasobami pracy uwzgledniac bedzie zjawiska i procesy determinowane przez proces

globalizacji i internacjonalizacji biznesu, jego informatyzacji i wirtualizacji

Wymagania wstepne: | wiedza ogdlna z zakresu zarzadzania

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna podstawy i ma uporzadkowana wiedze
w przedmiocie organizowania i zarzadzania
zasobami ludzkimi w administracji.
wiedza 1 |EP1 Nazywa, wymienia, opisuje, definiuje K_Wo05 S2A W05
podstawowe pojecia w materii podstaw K_Wo7 S2A_ W07
prawnych, specyfiki strategicznego
zarzadzania zasobami ludzkimi w
administracji publicznej.
Ttumaczy, charakteryzuje koncepcje i
modele strategicznego zarzadzania
zasobami ludzkim w administracji oraz S2A UO03
identyfikuje najistotniejsze dylematy z tym K U04 S2A_U04
umiejetnosci 1 | EP2 zwiazane, uwzgledniajac zarazem K Ull S2A_UO07
stabilnosé, trwatosé, witasciwa jakosdé = S2A UO8
dziatan administracji jak i potrzeby, S2A _U10
mozliwosci a takze potencjat rozwojowy
poszczegolnych jednostek.
1 | EP3 potrafi samodzielnie aktualizowa¢ wiedze K_KO01 g%ﬁ—ﬁgé
kompetencje spoteczne - - - — =
potrafi aktywnie dziata¢ w zespotach
2 | EP4 ludzkich K_K02 S2A K02
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: zarzadzanie zasobami ludzkimi
Forma zaje¢: wyktad
1. Jakos$¢ ustug a zdania realizowane przez administracje. 1 1
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2. Strategia zarzadzania zasobami ludzkimi. 1 1
3. Kompetencje jako fundament tgczacy dwie strategie: organizacji i zarzadzania zasobami 1 1
ludzkimi.
4. Elementy strategii zarzgdzania zasobami ludzkimi. 1 1
5. Kluczowi uczestnicy strategii zarzadzania zasobami ludzkimi. 1 1
6. Standardy zarzadzania zasobami ludzkimi. 1 1
7. Sprawnos¢ administracji publicznej a efektywnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi. 1 1
8. Prawne uwarunkowania zarzadzania zasobami ludzkimi w administracji publicznej w Polsce. 1 1
9. Potrzeby w zakresie narzedzi i proceséw zarzadzania zasobami ludzkimi. 1 1
10. Etos urzednika - zasady oceny urzednikéw w okresie Il Rzeczypospolitej. 1 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Planowanie, prognozowanie personelu, dobér i rekrutacja pracownikéw 1 1
2. Proces selekgji 1 1
3. Ocenianie pracownikéw 1 1
4. Kariera zawodowa i rozwéj pracownikéw 1 1
5. Nowe modele i trendy zarzadzania zasobami ludzkimi 1 1
Metody ksztatcenia wyktad, ¢wiczenia w grupach
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
PROJEKT EP2,EP3,EP4

zaliczenie ¢wiczen - prezentacja projektu
zaliczenie wyktadu - egzamin

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa przedmiotu jest réwna ocenie uzyskanej z egzaminu

Rostkowski T (2012): Strategiczne zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej ,
Wolters Kluwer business

Literatura podstawowa
P Szaban J.M (2011): Zarzadzanie zasobami ludzkimi w biznesie i w administracji publicznej.,

Difin

Bugdol M. (2008): Zarzadzanie jakoscia w urzedach administracji publicznej., Difin

Literatura uzupeiniajaca Sidor - Rzadkowska M (2013): Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej.,

Wolters Kluwer business

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
Inne 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.
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Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
wybrane aspekty gospodarki nieruchomosciami 10.6WGS86AIIZWSEwG_18N
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 5 Z0
2 4 4
wyktad 10 Z0
Razem 15 4
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr MAREK STAWECKI
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Celem jest zaznajomienie studentéw z problematyka zasad i form obrotu nieruchomosciami, a takze zarzadzania
modutu: takimi nieruchomosciami
Wymagania wstepne: | wiedza z zakresu prawa cywilnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
wiedza 1 | Ep1 ma wiedze na temat podstaw prawnych K W07 S2A W07
gospodarki nieruchomosciami = -
- - posiada umiejetnos¢ merytorycznej
t .- . .
umiejetnosci 1 |EP2 argumentacji w oparciu o zdobyta wiedze L S L
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 potrafi dziata¢ w sposéb kreatywny K_KO04 S2A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: wybrane aspekty gospodarki nieruchomosciami
Forma zaje¢: wyktad
1. gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wigsnos¢ SP oraz wtasnos¢ jednostek 4 2
samorzadu terytorialnego
2. sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste 4 2
3. przetargi na zbycie nieruchomosi 4 2
4. oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad 4 1
5. podziaty nieruchomosci 4 2
6. wywtaszczanie nieruchomosci 4 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. przygotowanie wniosku o przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wigsnosci 4 2
nieruchomosci
2. przygotowanie wniosku o wyptate odszkodowania za grunty przejete pod drogi publiczne 4 2
3. przygotowanie wniosku o ustanowienie stuzebnosci przesytu 4 1

Metody ksztatcenia wyktad

1/2




Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

zaliczenie ¢wiczen na podstawie kolokwium
zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa Stanistaw Kalus (2012): Ustawa o gospodarce nieruchomosciami. Komentarz, LexisNexis

Literatura uzupetniajaca Gerad Bieniek, Stanistaw Rudnicki (2011): Nieruchomosci.Problematyka prawna, LexisNexis

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

prawo karne skarbowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1J2929_19N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Finansow Przedsieb. i Podatkéow

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 5 Z0
2 4 5
wyktad 10 Z0
Razem 15 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

prof. dr hab. JOLANTA IWIN-GARZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie studentéw z ogélnym zarysem prawa karnego skarbowego oraz z zasadami egzekwowania
odpowiedzialnosci karnej za przestepstwa i wykroczenia skarbowe. Ksztattowanie umiejetnosci postugiwania sie
przepisami prawa karnego skarbowego

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu prawa finansowego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Rozpoznaje rodzaje przestepstw i
1 |EP1 wykroczen karnych skarbowych DL el L
wiedza Wymienia i opisuje kary i $rodki karne
2 | EP2 przewidziane w kodeksie karnym K_wWo7 S2A_ W07
skarbowym
Porownuje kryteria odpowiedzialnosci S2A UO2
1 |EP3 karnej skarbowej L S2A _UO3
umiejetnosci Ustala na podstawie Kodeksu karnego S2A UO1
2 | EP4 skarbowego i innych przepiséw znamiona K_UO05 S2A UO03
czynu zabronionego S2A_UO7
Wykazuje kreatywnos¢ przy ustalaniu
1 | EP5 zakresu odpowiedzialnosci karnej K_K06 S2A_KO07
) skarbowej
kompetencje spoteczne - - - -
Pracuje samodzielnie przy ustaleniu
2 | EP6 wszystkich okolicznosci sprawy zwiazanych K_KO05 S2A K05
z popetnieniem czynu zabronionego
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo karne skarbowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie, zrédta oraz konstrukcja przepiséw prawa karnego skarbowego 4 2
2. Pojecie i struktura przestepstwa, formy popetnienia przestepstwa, pojecie odpowiedzialnosci
karnej skarbowej, wytaczenie odpowiedzialnosci, kary i inne srodki (Srodki karne, zabezpieczajace, 4 2
probacyijne) niekaralnos¢.
3. Przedawnienie, zatarcie skazania, odstgpienie od wymierzenia kary, wazniejsze grupy i typy 4 3
przestepstw i wykroczen karnych skarbowych
4. Postepowanie przygotowawcze, gtéwne, szczegétowe i odwotawcze oraz nadzwyczajne srodki a 3

odwotawcze
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. Czynny zal 1

2. Dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci 1

3. Zasady procesu karnego skarbowego 2

4. Zrédta i $rodki dowodowe 1

Metody ksztatcenia wyktad i éwiczenia
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA

EP4,EP5,EP6

zaliczenia ¢wiczen - kolokwium
zaliczenie wyktadu - pisemne (dtuzsza wypowiedz pisemna)

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa jest rowna sredniej arytmetycznej z ocen zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa Wilk L., Zagrodnik J. (2009): Prawo karne skarbowe, BECK Warszawa

Literatura uzupetniajgca Bojarski T. (2006): Polskie prawo karne : zarys czesci ogdlnej, Lexis Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 20
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 25
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
prawo dowodowe
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_20N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 5 Z0
2 4 4
wyktad 10 Z0
Razem 15 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Celem jest zapoznanie studentéw z zasadami, regutami i instytucjami prawnodowodowymi w aspekcie

Cele przedmiotu / prawnoporéwnawczym. Sktonienia ich do refleksji nad geneza i racjonalizacjg odrebnosci wystepujacych w
modutu: unormowaniach prawnodowodowych w sprawach réznego rodzaju, przede wszystkim w sprawach

administracyjnych, cywilnych i karnych.

Wymagania wstepne:

ogdlna wiedza z zakresu postepowania administracyjnego, postepowania cywilnego, postepowania karnego,
postepowania sagdowoadministracyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S2A_WO06
Student posiada wiedze z zakresu prawa S2A_ W07
1 |EP dowodowego, b S2A W08
) S2A_WO09
wiedza - =
Student ma rozszerzona wiedze o S2A_WO06
> | Ep2 charakterze prawa dowodowego, jego K W10 S2A_ W07
miejscu w systemie nauk prawnych i - S2A W08
relacjach do innych nauk. S2A W09
Student potrafi przygotowywac i
wygtaszac wystapienia ustne
1 |EPS przedstawiajace zagadnienia z zakresu LB = (Y
prawa dowodowego
umiejetnosci Student ma umiejetnos¢é merytorycznej
argumentacji i formutowania krytycznych
2 | EP4 whnioskéw i samodzielnych sadéw K U13 S2A UO6
dotyczacych zastosowania przepiséw
prawnych.
. Student potrafi mysled i dziata¢ w sposéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP5 kreatywny. K_K04 S2A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo dowodowe
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe pojecia i zatozenia terminologiczne (pojecie dowodu, zrédta dowodu, fakty istotne, 4 2
fakty dowodowe, postepowanie dowodowe);
2. Zrédta prawa dowodowego; 4 1
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3. Naczelne zasady prawa dowodowego i gwarancje prawnodowodowe; 1

4. Przedmiot dowodu, systematyka dowoddw; 2

5. Zrédta dowodu i $rodki dowodowe, przeprowadzenie dowodéw; 2

6. Zakazy dowodowe, ocena dowodéw i jej wyniki 2

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Istota poznania procesowego, formalizm postepowania dowodowego a swobodna ocena jego 2

wynikéw

2. Klasyfikacja dowoddéw w poszczegdlnych procedurach polskiego systemu prawa 1

3. Inicjatywa dowodowa w procedurach administracyjnej i sgdowych 1

4. Praktyczne aspekty prawa dowodowego 1

Metody ksztatcenia wyktad informacyjny, heureza
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5

Forma i warunki
zaliczenia

¢wiczenia wypowiedz pisemna, rozwiazanie casusu;
Wyktad - dtuzsza wypowiedz pisemna;

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

ocena z przedmiotu jest sSrednia arytmetyczna ocen uzyskanych z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa

Kmiecik R. (2008): Prawo dowodowe. Zarys wyktadu, Oficyna

Literatura uzupetniajgca

LexisNexis

Adamiak B, Borkowski J. (2010): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

Gorecki P (2011): Prawo dowodowe, Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5
Przygotowanie sie do zajec 20
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 10
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 35

Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
jezyk angielski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

10.6WG86AI1J2399_21N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
2 3 lektorat 18 Z0 2
Razem 18 2
Koordynator
przedmiotu / modutu:
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Konsolidacja materiatu na poziomie B2. Dodatkowe stownictwo i struktury jezykowe zgodne ze
modutu: specjalizacjg kierunku na poziomie B2 +.
Wymagania wstepne: | Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna konstrukcje gramatyczne, frazeologie i S2A W06
stownictwo pozwalajace na zrozumienie S2A W07
wiedza 1 |EP1 tekstow dotyczacych danego K W10 S2A"WO08
kierunku studiéw oraz tekstéw o S2A W09
charakterze akademickim. -
Rozumie teksty dotyczace studiowanej
1 | Ep2 dziedziny, a takze teksty o charakterze K_U13 S2A _U06
ogolnoakademickim. Potrafi dostrzec K Ul4 S2A_Ul1l
znaczenie ukryte, wyrazone posrednio.
Potrafi przygotowac réznorodne
opracowania pisemne
- - 2 | EP3 dot.<br>studiowanego kierunku, a takze Sl SEARIOE
umiejetnosci iy g . . K Ul4 S2A Ull
przedstawi¢ wyniki swoich wtasnych badan - -
naukowych.
Potrafi formutowad przejrzyste i
rozbudowane wypowiedzi ustne dotyczace
3 | EP4 jezyka potrzebnego do prawidtowego S e oy LS
. M . . K Ul4 S2A Ul1l
funkcjonowania w srodowisku - -
akademickim i w sSrodowisku pracy
K KO1 S2A K01
Ma swiadomos¢ uczenia sie przez cate - S2A K05
1 |EP5 . K K06 =
zycie. K K07 S2A_KO6
= S2A K07
K KOl S2A KO1
kompetencje spoteczne| 2 | EP6 Pracuje samodzielnie nad powierzona K K06 S2A K05
praca. K K07 S2A_KO06
= S2A K07
K KO1 S2A K01
3 | Ep7 Wykazuje kreatywnos¢ podczas K K06 S2A K05
realizowanych zadan K K07 S2A K06
= S2A K07

1/3




TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: jezyk angielski
Forma zajed: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku. (patrz: literatura 3 8
podstawowa).
2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i 3 8
wynikajgcym z celdw nauczania na poziomie B2+
3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu 3 2

- konwersacje

- symulacja scenek

- stuchanie dialogéw, tekstéow i wiadomosci

. - ogladanie kroétkich filmoéw (sceny z zycia codziennego)

Metody ksztatcenia - czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow

- ¢éwiczenia gramatyczne (pisemne i interaktywne)

- pisanie kroétkich tekstéow (maile, listy)

- prezentacje samodzielnie przygotowanych zagadnien

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP4,EP5,H
P6

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP4,EP6

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA

EP1,EP2,EP3,EP6,E
P7

PROJEKT

EP1,EP2,EP4,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP4,EP5,E
P7

Forma i warunki
zaliczenia

zaliczenie na ocene na podstawie obecnosci, aktywnosci na zajeciach, zaliczenia testow

czastkowych,
prac pisemnych lub prezentacji

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena za semestr na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, oceny aktywnosci

Ocene z lektoratu stanowi ocena z kolokwium zaliczeniowego

Literatura podstawowa

upper-intermediate)., Oxford University Press

Clive Oxenden Christina Latham Koenig : New English File (pre-intermediate, intermediate,

Longman

David Falvey, David Otton, Simon Kent, Margaret OKeeffe, Iwonna Dubicka : Market Leader,

Evans Virginia, Milton James : FCE Listening&Speaking, Oxford University Press

lan MacKenzie : English for Finance (B2)., Oxford University Press

John Allison, Jeremy Townend, Paul Emmerson, Karen Richardson, John Sydes, Marie
Kavanagh : The Business (preintermediate, intermediate, upper-intermediate), Macmillan

Lindsay Clandfield, Amanda Jeffries, Jackie McAvoy, Kate Pickering, Rebecca Robb Benne :
Global (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate)., Macmillan

Philip Kerr, Lindsay Clandfield, Ceri Jones, Jim Scrivener, Roy Norris : Straightforward (pre-
intermediate, intermediate, upperintermediate)., Macmillan

Roy Norris; : CAE, Macmillan

intermediate)., Macmillan

Sue Kay, Vaughan JonesNew : Inside Out (pre-intermediate, intermediate, upper-

Power base., Macmillan
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Angielski No problem!.

Business Vocabulary and Grammar.

Guardian Weekly.

Hotels and Catering Macmillan.

Literatura uzupetniajaca Introduction to international Legal English.

Legal English.

National Geographic.

Round-Up 5,6.

Tourism Macmillan.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 18
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 7
Studiowanie literatury 5
Udziat w konsultacjach 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 5
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatc

enia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

postepowanie sadowo-administracyjne

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEwWG_22N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
2 3 5
wyktad 15 E
Razem 30 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

celem jest omdwienie istoty sgdownictwa administracyjnego, funkcji i zasad jego dziatania oraz przedstawienie
czynnosci procesowych podejmowanych w postepowaniu sgdowoadministracyjnym w celu kontroli pod

wzgledem legalnosci dziatan i bezczynnosci organéw administracji publicznej

Wymagania wstepne:

ogdlna wiedza z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego,

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
ma uporzadkowana pogtebiona wiedze z Sl LU
. S2A_ W07
1 |EP1 zakresu postepowania K_W10 o
sadowoadministracyjnego S
. S2A W09
wiedza SZA_WOG
objasnia terminologie uzywana w -
. .. . S2A W07
2 | EP2 postepowaniu sadowoadministracyjnym na K_ W10 S2A W08
poziomie rozszerzonym, SZA:WOQ
potrafi zaproponowad rozwiazania
problemow wraz z uzasadnieniem z
. . S2A _U07
wykorzystaniem wiedzy z zakresu =
1 | EP3 . . . K Ull S2A U08
postepowania sadowoadministracyjnego z - S2A U10
o L. uzyciem logicznej i przekonywujacej =
umiejetnosci argumnetacji,
potrafi przygotowac samodzielnie
opracowanie pisemne z zakresu
2 |EP4 postepowania sadowo-administracyjnego z L Sl U
wykorzystaniem teorii oraz praktyki,
. potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP5 kreatywny, K_Ko04 S2A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: postepowanie sgdowo-administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. pojecia: prawo do sadu, postepowania sgdowoadministracyjnego i jego przedmiotu 3 1
2. funkcje postepowania sgdowoadministracyjnego, prawna regulacja postepowania 3 4

sgdowoadministracyjnego, zasady postepowania,
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3. zagadnienia podmiotéw i uczestnikéw postepowania sgdowoadministracyjnego 2

4. postepowanie przed sgdem administracyjnym pierwszej instancji, 4

5. skarga kasacyjna, zazalenie, obalanie prawomocnych orzeczen, funkcje i oddziatywanie 2

orzeczen sadu administracyjnego,

6. koszty postepowania, skarga o stwierdzenie niezgodnosci z prawem prawomocnego orzeczenia,

postepowania odrebne i pomocnicze oraz w sprawie przewlektosci rozpoznania sprawy 2

sgdowoadministracyjnej

Forma zajec: ¢wiczenia

1. pojecia: prawo do sadu, postepowania sgdowoadministracyjnego i jego przedmiotu funkcje

postepowania sagdowoadministracyjnego, prawna regulacja postepowania sagdowo - 5

administracyjnego, zasady postepowania

2. zagadnienia podmiotdéw i uczestnikéw postepowania sgdowoadministracyjnego postepowanie 5

przed sgdem administracyjnym pierwszej instancji,

3. skarga kasacyjna, zazalenie, obalanie prawomocnych orzeczen, funkcje i oddziatywanie

orzeczen sadu administracyjnego, koszty postepowania, skarga o stwierdzenie niezgodnosci z 5

prawem prawomocnego orzeczenia, postepowania odrebne i pomocnicze oraz w sprawie

przewlektosci rozpoznania sprawy sagdowoadministracyjnej

Metody ksztatcenia wyktad informacyjny, heureza
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

zaliczenie ¢wiczen - wypowiedZ pisemna, rozwiazanie casusu;
zaliczenie wyktadu - egzamin

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Literatura podstawowa LexisNexis

Wos T. Knysiak-Molczyk H. Romanska M. (2011): Postepowanie sadowoadministracyjne,

Literatura uzupetniajgca

Adamiak B., Borkowski J. (2012): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne,

LexisNexis
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 25
Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
postepowanie podatkowe i kontrola skarbowa 10.6WG86AI1J2929 23N
(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Finansow Przedsieb. i Podatkéow

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 3 4
wyktad 10 E
Razem 20 4
Koordynator

orzedmioty / modutu: | Prof- dr hab. JOLANTA IWIN-GARZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Zapoznanie studentéw z ogélnym zarysem postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, kontroli skarbowej
oraz czynnosci sprawdzajgcych. Ksztattowanie umiejetnosci postugiwania sie przepisami Ordynacji podatkowe;j
oraz innymi przepisami dotyczacymi postepowan prowadzonych przez organy administracji skarbowej

Cele przedmiotu /
modutu:

Wymagania wstepne: | Wiedza z zakresu prawa podatkowego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do QOdniesienie do

Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Charakteryzuje i rozpoznaje rodzaje g MLV
" K W02 S2A W03
1 |EP1 postepowan prowadzonych przez organy = =
administracji skarbowej LS L Dol L)
wiedza S2A W11
Wymienia i opisuje srodki dowodowe oraz
srodki zaskarzenia przewidziane w
2 |EP2 Ordynacji podatkowej oraz ustawie o DL S A
kontroli skarbowej
1 | Ep3 Wybiera sposéb zatatwienia sprawy z K U03 S2A U02
zakresu prawa podatkowego = S2A UO3
umiejetnosci Ustala zakres praw i obowigazkéw stron S2A UOS
2 | EP4 postepowania na podstawie zebranego K_UO06 S2A U09

materiatu dowodowego

Wykazuje kreatywnos¢ przy ustalaniu
1 | EP5 stanu faktycznego sprawy bedacej K_KO06 S2A_KO07
przedmiotem postepowania podatkowego

kompetencje spoteczne - - - -
Pracuje samodzielnie przy ustaleniu

2 | EP6 wszystkich okolicznosci sprawy zwiazanych K_KO06 S2A_KO07
z danym postepowaniem

TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: postepowanie podatkowe i kontrola skarbowa

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, kontroli skarbowej i czynnosci 3 2
sprawdzajgcych oraz zasady ogdlne obowigzujgce w tych postepowaniach

2. Wszczecie i prowadzenie postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, kontroli skarbowej i
czynnosci sprawdzajacych oraz srodki dowodowe stosowane w tych postepowaniach

3. Zakonczenie postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, kontroli skarbowej i czynnosci
sprawdzajacych oraz srodki prawne przystugujgce stronom tych postepowan
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4. Wzruszanie decyzji ostatecznych 2

5. Prawa i obowiazki organéw podatkowych 1

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Postepowanie wnioskowe 3

2. Prawne przeszkody wszczecia i prowadzenia postepowania 3

3. Srodki dowodowe 2

4. Rozstrzygniecia organéw podatkowych 2

Metody ksztatcenia wyktad i ¢wiczenia
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

zaliczenie ¢wiczen na podstawie kolokwium
zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Literatura podstawowa Staniszewski M. (2011): Postepowanie podatkowe. Kontrola podatkowa., Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajaca Gomutowicz A., Matecki J. (2009): Podatki i prawo podatkowe , LexisNexis, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

Kod przedmiotu:

polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych 10.6WGS86AIIZWSEwG_24N

(KIERUNKOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 1 6
wyktad 10 E
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr ANTONI ROST

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Cl-przygotowanie Studentéw do rozumienia istoty i charakteru funkcjonowania wtadzy wykonawczej w panstwie
demokratycznym

C2-poznanie specyfiki polityki spotecznej oraz organizacji i funkcjonowania sytemu ubezpieczen spotecznych
C3-zapoznanie Studentéw z kwalifikacjg poszczegdinych typdw polityki spotecznej w Polsce i Unii Europejskiej

Wymagania wstepne:

Student powinien zna¢ podstawowe zasady ustroju Ill Rzeczypospolitej Polskiej, posiada¢ wiedze o systemie
politycznym i jego podstawowych zasadach i wartosciach, rozumie¢ miejsce polityki spotecznej i systemu
ubezpieczen spotecznych w strukturze dziatah podmiotéw publicznych.

Wymagania literaturowe: nauka prawa konstytucyjnego, nauka prawa administracyjnego, nauki polityczne,
ogdlna wiedza z zakresu polityki spotecznej

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Definiuje podstawowe pojecia polityki K Wo4 S2A W03

1 |EP1 spotecznej i systemu ubezpieczen K W1l S2A_Wo04
spotecznych, - S2A W11
Charakteryzuje role instytucji ustrojowych
w panstwie oraz zasady i procedury ich K W04 S2A W03

wiedza 2 | EP2 funkcjonowania; ttumaczy praktyki K W11 S2A W04
dziatania podmiotow wtadzy publicznej w - S2A W11
zakresie réoznych typow polityki spotecznej
Przedstawia podstawowe zjawiska, S2A W03
sktadajace sie na uwarunkowania polityki K_wWo4 -

3 | EP3 - . . S2A W04
spotecznej, potrzeby jednostkowe i K W11 S2A W11l
spoteczne, ewaluacje i czynniki rozwoju -
Rozumienie istoty realizowanej polityki S2A UO1
spotecznej i systemu ubezpieczen S2A UO3

1 |EP4 spotecznych oraz zasad organizacji i K_Uo1l S2A U04
dziatania systemoéw ubezpieczen S2A"UOS

umiejetnosci spotecznych w Polsce —
P - . . - . S2A UoO1l
,osiuguje sie przepisami prawa i innymi S2A UO3

2 | EP5 srodkami dziatan w celu uzasadniania K_Uo1 S2A U04

konkretnych polityk spotecznych S2AUO8
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Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, rozumie potrzebe ciagtego
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju

1 | EP6 osobistego, dokonuje samooceny wtasnych L = L

kompetencji i doskonali umiejetnosci,
kompetencje spoteczne wyznacza kierunki wtasnego rozwoju

jest przygotowany do aktywnego

uczestnictwa w grupach, organizacjach i

2 | EP7 instytucjach i zdolny do porozumiewania K_KO02 S2A K02
sie z osobami bedacymi i nie bedacymi
specjalistami w danej dziedzinie
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe pojecia z zakresu polityki spotecznej i systemu ubezpieczen spotecznych, zakres 1 1
polityki spotecznej, rozwdj, doktryny, modele, skale
2. Polityka spoteczna a gospodarcza, cele zrébwnowazonego rozwoju a polityka spoteczna, kryteria 1 1
pomiaru, perspektywy i zagrozenia rozwoju spotecznego
3. Demograficzne uwarunkowania polityki spotecznej i ksztattowanie proceséw ludnosciowych 1 1
4. Polityka zdrowotna i zabezpieczenie zdrowotne. Systemy ochrony zdrowia i ich finansowanie 1 1
5. Kapitat ludzki jako czynnik rozwoju 1 1
6. Zatrudnienie i rynek pracy. Cele i funkcje zatrudnienia, bezrobocie, skutki spoteczne 1 1
7. Zabezpieczenie spoteczne - idee, rozwdj, ryzyka spoteczne, standardy miedzynarodowe, 1 1
rozwigzania polskie
8. System ubezpieczenia spotecznego, przedmiot i zakres, funkcje celowe 1 1
9. Pomoc spoteczna - zadania organizacja, finansowanie swiadczeh pomocy spotecznej 1 1
10. Demograficzne skutki starzenie sie spoteczenstwa - systemy emerytalne, finansowanie 1 1
dtugoterminowej opieki
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Standardy zaspokojenia potrzeb, warunki bytu ludnosci 1 2
2. Ewaluacja w polityce spotecznej, metody i kryteria oceny, informacja statystyczna i empiryczna, 1 2
rozwigzywanie problemoéw
3. Polityka spoteczna w Unii Europejskiej ? analiza organizacji i funkcjonowania uprawnionych 1 2
podmiotéw, standardy w polityce spotecznej, metody otwartej koordynacji
4. Potencjat lll sektora w polityce spotecznej 1 2
5. Model lokalnej polityki socjalnej na przyktadzie wybrane gminy 1 1
6. Emigracja zarobkowa we wspétczesnej Polsce 1 1

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna, Analiza tekstéow prawnych z dyskusja, Opracowanie zagadnien w

grupach
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji EGZAMIN USTNY EP4,EP5
efektéw ksztatcenia EGZAMIN PISEMNY EPe
KOLOKWIUM EP3
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP2
PREZENTACJA EP1,EP7

zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu

zaliczenie ¢wiczen na podstawie pracy pisemnej i kolokwidow i prezentacji

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i wyktadu
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Firlit-Fesnak G., Szylko-Skoczny M. (2009): Polityka spoteczna. Podrecznik akademicki,
Wydawnictwo Naukowe PWN

Literatura podstawowa

Kurzynowski A. (2006): Polityka spoteczna, Szkota Gtéwna Handlowa

Literatura uzupetniajaca Lavalette M. Pratt M. (2010): Polityka spoteczna.Teoria, podziaty, Difin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3
Przygotowanie sie do zajec 22
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:
podstawy prawa cywilnego
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_25N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 1 6
wyktad 10 E
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Przedmiot "Podstawy prawa cywilnego" ma stuzy¢ uzyskaniu przez studenta podstawowej wiedzy z zakresu

Cele przedmiotu / prawa cywilnego materialnego. Celem tego przedmiotu jest takie wyposazenie studenta w podstawowa
modutu: aparature pojeciowa, ktéra umozliwi mu rozumienie wyktadéw z innych przedmiotéw z zakresu prawa cywilnego

materialnego

Wymagania wstepne: | Podstawy wiedzy z zakresu prawa cywilnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
1 |ep1 charakteryzuje podstawowe zasady K_Wo01 S2A W01
wiedza systemu prawa cywilnego K_Wo7 S2A W07
> | Ep2 ma pogtebiona wiedze na temat K_Wo01 S2A W01
podstawowych norm prawa cywilnego K_Wo7 S2A W07
posiada umiejetnos¢ samodzielnego gg:—gg;‘
1 | Ep3 proponowania rozwiazan konkretnego K_U05 S2A U04
podstawowego problemu z zakresu prawa K_U08 S2A UO7
o cywilnego S2A_U08
umiejetnosci =
S2A UO1
posiada umiejetnos¢ odpowiedniego K UO5 S2A UO3
2 | EP4 rozumienia i analizowania m.in. zmian w K UO8 S2A_U04
sferze prawa cywilnego - S2A_UO07
S2A _U08
1 | Eps rozumie potrzebe poznawania prawa K KO1 S2A K01
cywilnego takze po ukonczeniu studiéw = S2A K06
kompetencje spoteczne potrafi mysled i dziata¢ z nalezytym K KO1 S2A_KO01
2 | EP6 wykorzystywaniem wiedzy z zakresu prawa K K06 S2A K06
cywilnego - S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: podstawy prawa cywilnego
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie ,prawo cywilne". Podstawowe Zrdédta prawa cywilnego. Pojecie ,stosunek cywilnoprawny 1 2
2. Osoby fizyczne jako podmioty stosunkéw cywilnoprawnych. Zdolnos¢ prawna i zdolnos¢ do
czynnosci prawnych oséb fizycznych. Miejsce zamieszkania osoby fizycznej. Stan cywilny osoby 1 3
fizycznej. Dobra osobiste osoby fizycznej i ich ochrona.
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3. Osoby prawne jako podmioty stosunkéw cywilnoprawnych. Zdolnos¢ prawna i zdolnos¢ do

czynnosci prawnych oséb prawnych. Rodzaje oséb prawnych. Rzeczy 3

4. Pojecie ,,czynnos¢ prawna 2

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Wybrane zagadnienia z zakresu prawa rzeczowego, w tym: tres¢ i wykonywanie wtasnosci, 3

nabycie i utrata wtasnosci, ochrona wtasnosci, posiadanie.

2. Wybrane zagadnienia z zakresu prawa zobowigzan, w tym: sprzedaz, umowa o dzieto, najem i 3

dzierzawa, zlecenie, umowa ubezpieczenia, darowizna

3. Wybrane zagadnienia z zakresu prawa spadkowego, w tym: dziedziczenie ustawowe,

rozrzadzenia na wypadek $mierci, zachowek, przyjecie i odrzucenie spadku, stwierdzenie nabycia 4

spadku

Metody ksztatcenia wyktad, analiza tekstow z dyskusja, sporzadzanie projektéw czynnosci prawnych
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP5,EP6

Zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu pisemnego

Zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci i aktywnosci na ¢wiczeniach.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Brzozowski A., Kocot W., Skowronska-Bocian E., (2010): Prawo cywilne. Czes¢ ogdlina

Literatura podstawowa
Radwanski Z. (2009): Prawo cywilne - czes¢ ogdlna

Literatura uzupetniajaca Haglas M., Kostanski P. (2010): Prawo cywilne - czes¢ ogdlna. Pytania. Kazusy.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 38
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS (]
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

historia mysli ustrojowo-administracyjnej i socjologiczno-ekonomicznej

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwWG_26N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:

ogdlnoakademicki

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 15 Z0
1 1 6
wyktad 15 E
Razem 30 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESLAW SIECINSKI

Prowadzacy zajecia:

Studenci powinni opanowad nastepujace zagadnienia: "pojecie idei, ideologii, doktryny, programu politycznego.
Relacje miedzy idea, teorig i instytucja prawno-ustrojowg. Rola modeli w ksztattowaniu instytucji. Racjonalizacja
ideologiczna instytucji, systemu politycznego, administracyjnego i ekonomicznego. Racjonalizacja organizacyjna

Cele przedmiotu / i funkcjonalna instytucji oraz systemu politycznego, administracyjnego i ekonomicznego - metody racjonalizacji.
modutu: Podstawowe idee dotyczace powstania, celu i formy panstwa starozytnego, Sredniowiecza, czaséw nowozytnych

i wspdétczesnosci. Panstwo, spoteczenstwo, jednostka - relacje miedzy ideologiami w kontekscie interesu
jednostkowego i spotecznego. Komunitaryzm a libertarianizm. Omnipotencja czy subsydiarno$¢ panstwa.
Demokracja. Formy reziméw demokratycznych i totalitarnych".

Wymagania wstepne: | Wiedza z zakresu szkoty sredniej, wiedza z zakresu historii administracji

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
potrafi scharakteryzowadé podstawowe S2A W02
1 |EPL zasady ustrojowe R S2A W03
wiedza Potrafi objasni¢ mechanizmy S2A W08
2 | EP2 funkcjonowania systemoéw politycznych, K_wWo8 S2A W09
administracyjnych i ekonomicznych -
Analizuje procesy historyczne, e AR
L : . S2A _UO3
1 | EP3 przeobrazenia prawno- ustrojowe i K_Uo1 S2A U04
N B ekonomiczne na zasadzie porownawczej S2A U08
umiejetnosci . - — - =
Potrafi postugiwac sie podstawowymi
> | EPa pojeciami z zakresu historii mysli K U04 S2A _UO3
ustrojowo-administracyjnej, ekonomicznej = S2A _U04
oraz socjologii
Potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska
1 |EPS spoteczno- ekonomiczne Rt S LS
Potrafi podejmowac dziatania na rzecz
_ wzrostu kultury politycznej oraz
kompetencje spoteczne dokonywaé konstruktywno -krytycznej
2 | EP6 oceny programoéw politycznych, K_KO06 S2A_KO7
gospodarczych i spotecznych
proponowanych przez partie i ruchy
polityczne
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: historia mysli ustrojowo-administracyjnej i socjologiczno-ekonomicznej
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Forma zaje¢: wyktad

1. Wprowadzenie do wyktadu. Okreslenie warunkow zaliczenia. Podstawowe pojecia zakresu historii

mysli ustrojowej. Pojecie idei, ideologii, doktryny, programu politycznego. Panstwo w pogladach 1 2
starozytnych myslicieli

2. Mysl polityczna Sredniowiecza. Mys| polityczna okresu odrodzenia. Budowa monarchii 1 2
absolutnych. Polscy mysliciele prawni i polityczni doby renesansu

3. Mysl polityczna oswiecenia. Teorie dotyczace podziatu wiadzy w panstwie. Suwerennos¢ narodu. 1 2
Koncepcje praw obywatelskich i praw cztowieka

4. Wspétczesne doktryny polityczne. Panstwo, spoteczenstwo, jednostka ? relacje miedzy 1 2
ideologiami w kontekscie interesu jednostkowego i spotecznego

5. Omnipotencja i subsydiarnos¢ panstwa. Demokracja. Formy reziméw demokratycznych i 1 2
totalitarnych. Komunitaryzm a libertarianizm

6. Poczatki mysli administracyjnej. Mysl administracyjna doby napoleonskiej. Administracja XIX 1 1
wieczna i XX wieczna. Polska mysl administracyjna

7. Poczatki nowozytnej ekonomii. Merkantylizm i fizjokratyzm. Adam Smith i szkota klasyczna. 1 1
Rozwoj mysli ekonomicznej w XIX i XX wieku

8. Poczatki socjologii: Auguste Comte i Herbert Spencer. Socjologia wg Emile Durkheima 1 1
9. Max Weber. George Herbert Mead. Florian Znaniecki Zapoznanie z podstawowymi ideami 1 2
dotyczgcymi powstania, celu i formy panstwa na tle przeobrazen historycznych

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Podstawowe idee dotyczace powstania, celu i formy panstwa na tle przeobrazen historycznych 1 5
2. Poréwnanie najwazniejszych kierunkéw rozwoju mysli ustrojowo-administracyjnej i 1 5
socjologiczno-ekonomicznej

3. Analiza relacji zachodzacych miedzy ideologiami, teoriami spoteczno-ekonomicznymi i 1 5
instytucjami prawno-ustrojowymi

Metody ksztatcenia

Wyktad z prezentacja multimedialna, praca w grupach, analiza tekstéw prawnych i dokumentéw
historycznych

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéow ksztatcenia
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP5,EP6

zaliczenie éwiczen - praca pisemna
zaliczenie wyktadu - egzamin

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

Ocena koncowa jest rowna ocenie z egzaminu

Literatura podstawowa

Bartkowiak R. (2003): Historia mysli ekonimicznej, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa

Dubel L. (2009): Historia doktryn politycznych i prawnych do schylku XX wieku, Lexis Nexis,
Warszawa

Szacki J. (2002): Historia mysli socjologicznej, Wydawnictwo Naukowe PWN

Tokarczyk R. (2006): Wspolczesne doktryny polityczne, Kantor Wydawniczy Zakamycze

Literatura uzupetniajgca

Izdebski H. (1996): Historia mysli politycznej i prawnej, C.H.Beck, Warszawa

Justynski J. (2000): Historia doktryn polityczno-prawnych, TNOiK Dom Organizatora, Torun

Malec }., Malec D. (2003): Historia administracji i mysli administracyjnej, Wydawnictwo
Uniwersytetu Jagiellonskiego, Krakow

Olszewski H., Zmierczak M. (1994): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et
aequi, Poznan

Stankiewicz W. (2000): Historia mysli ekonomicznej, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa

Sylwestrzak A. (1999): Historia doktryn politycznych i prawnych, Wydawnictwo Prawnicze
PWN, Warszawa

Turowski J. (2000): Socjologia. Wielkie struktury spoteczne, Towarzystwo Naukowe KUL,
Lublin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne

30

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
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Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 20
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS (]
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

fundusze strukturalne i system finansowania projektow UE

(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwWG_27N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 15 Z0
2 4 5
wyktad 15 E
Razem 30 5
Koordynator
przedmiotu / modutu: dr hab. MAREK SUCHANEK
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / 1. Przekazanie wiedzy o Funduszach Unijnych dla Samorzadéw.
modutu: 2. Dostarczenie podstawowych informacji dotyczgcych sposobéw pozyskiwania dotacji z UE.
Wymagania wstepne: | Podstawy wiedzy z zakresu prawa unijnego i zasad funkcjonowania instytucji Unii Europejskiej.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna podstawowe zasady funkcjonowania
\iedas 1 |EPL polityki regionalnej i polityki spéjnosci UE LS Sl P
Rozumie specyfike realizacji polityki
2 |EP2 strukturalnej na poziomie krajowym. B Sl Y
Analizuje i potrafi wykorzysta¢ w praktyce
1 | Ep3 funkcjonowanie funduszy unijnych na K U06 S2A _UO5
poziomie regionalnym, lokalnym i - S2A _U09
krajowym.
Potrafi sporzadzi¢ dokumentacje
umiejetnogci konkursowa w projekcie na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej dla
> | EPa mikroprzedsiebiorstw, wnioskowac o K U06 S2A_UO5
srodki, pozyczke, dotacje w ramach = S2A _U09
instrumentdéw finansowej ingerencji UE w
polityke regionalna, rozliczy¢ projekt
(wniosek o ptatnosd).
. Ma swiadomos¢ waznosci i znaczenia
kompetencje spoteczne| 1 | EPS funduszy UE dla rozwoju Polski i regionéw. SR e [
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: fundusze strukturalne i system finansowania projektéw UE
Forma zaje¢: wyktad
1. Podstawowe zasady, cele i instrumenty funkcjonowania Unii Europejskiej oraz jej gtéwne 4 2
instytucje.
2. Fundusze Strukturalne Unii Europejskie;j. 4 2
3. Programy Operacyjne w latach 2007-20013 (Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,
Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Program 4 3
Operacyjny Rozwéj Polski Wschodniej) .
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4. Regionalne Programy Operacyjne, Wielkopolski Program Operacyjny 3

5. Programy i dziatania dostepne dla samorzgdéw ( drogi, ochrona $Srodowiska, edukacja i rozwdj 3

zasoboéw ludzkich, ochrona zdrowia, kultura i turystyka, informatyka).

6. Inne Zrédta pomocy finansowej z Unii Europejskiej i krajéw stowarzyszonych ( inicjatywy Unii 2

Europejskiej, Mechanizm Finansowy EOG i Norweski Mechanizm Finansowy, Fundusz Spéjnosci?)

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Wprowadzenie do tematu ? oméwienie dokumentacji konkursowej Wielkopolski Regionalny 1

Program Operacyjny na lata 2007 ? 2013, Dziatanie 1.1 Rozwdéj mikroprzedsiebiorstw)

2. Wnioskowanie o srodki w ramach WRPO ? przedsiebiorca (wniosek o dofinansowanie 2

3. Rozliczenie projektu w ramach WRPO ? przedsiebiorca (wniosek o ptatnos¢) 2

4. Inicjatywa JEREMIE wraz z oméwieniem wniosku o pozyczke 2

5. Udziat w projekcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ? dotacja (formularz rekrutacyjny) 2

6. Udziat projekcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ? mikropozyczka (formularz 2

rekrutacyjny)

7. Wnioskowanie o $rodki w ramach WRPO ? JST (wniosek o dofinansowanie) 2

8. Rozliczenie projektu w ramach WRPO ? JST (wniosek o ptatnos$¢) 2

. Wyktad z prezentacja multimedialna.

Metody ksztatcenia Cwiczenia w grupach.

Nr efektu
ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw ksztatcenia

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2
PROJEKT EP3,EP4,EP5

zaliczenie ¢wiczen na podstawie projektu

zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu pisemnego (pytania problemowe)

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena z przedmiotu jest sSrednia arytmetyczna uzyskana z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Filipek A. (2009): Fundusze Unii Europejskiej,

Literatura podstawowa

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPE)JSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ... (...)

Literatura uzupetniajaca

Kierzkowski T(red.) (2009): Fundusze Strukturalne oraz Fundusz Spoéjnosci

Piwko A. : Fundusze Strukturalne. Mini stownik wyrazéw i pojec¢ zwiazanych z europejskimi
funduszami strukturalnymi

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5

Przygotowanie sie do zajeé 15
Studiowanie literatury 10
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu:

administracja w wybranych krajach

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEwWG_28N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

obowiazkowy jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 20 E
Razem 30 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem jest zapoznanie studentéw z organizacjg spotecznosci lokalnych, strukturami administracji samorzadowej i
rzagdowej na poziomie lokalnym i regionalnym. Europejska Karta Samorzadu Terytorialnego, struktura
administracji w wybranych krajach Europy, w krajach Europy Wschodniej oraz z regulacjami prawnymi Unii
Europejskiej dotyczacymi administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych zagadnienh z zakresu prawa konstytucyjnego, administracyjnego i prawa samorzadu

terytorialnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student pozyskuje i swobodnie postuguje
sie podstawowa wiedza na temat
wiedza 1 |EP1 funkcjonowania administracji w panstwach b L S e
i . K _ wWo4 S2A_Wo04
europejskich oraz wybranych krajach - =
pozaeuropejskich
Student samodzielnie rozpoznaje modele S2A UO1
funkcjonalne administracji, tworzy K UO3 S2A _U02
umiejetnosci 1 | EP2 samodzielnie propozycje rozwiazan K UO5 S2A _UO3
probleméw pojawiajacych sie w procesie = S2A UO03
administrowania i zarzadzania S2A_UO07
Student wykazuje swobode w ocenie
funkcjonowania administracji w Polsce w
kompetencie spoteczne| 1 | EP3 kontekscie posiadanej wiedzy o K_KO03 S2A K03
P jesp administracji w innych krajach, przez co K_K06 S2A K07
bierze aktywny udziat w ksztattowaniu
postaw obywatelskich
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: administracja w wybranych krajach
Forma zaje¢: wyktad
1. Standardy organizacji i funkcjonowania administracji w Europie 2 3
2. Administracja w krajach Unii Europejskiej i wybranych pozostatych 2 7
3. Organizacja i funkcjonowanie administracji w wybranych krajach pozaeuropejskich 2 3
4. Koncepcje i najnowsze trendy w organizacji i funkcjonowaniu administracji na Swiecie 2 7
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. Standardy organizacji i funkcjonowania administracji w Europie 2 2
2. Administracja w krajach Unii Europejskiej i wybranych pozostatych 2 3
3. Organizacja i funkcjonowanie administracji w wybranych krajach pozaeuropejskich 2 3
4. Koncepcje i najnowsze trendy w organizacji i funkcjonowaniu administracji na swiecie 2 2
Metody ksztatcenia Wyktad informacyjny, prezentacja multimedialna, konwersatorium
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
KOLOKWIUM EP1,EP2
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP1,EP2
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci, aktywnosci, pracy pisemnej i kolokwiow
zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia i egzaminu

Rajca L., (red.) (2010): Samorzad terytorialny w Europie Zachodniej, Elipsa

Literatura podstawowa Rydlewski, G., (2007): Systemy administracji publicznej w panstwach cztonkowskich Unii

Europejskiej, Elipsa

Jezewski, J., (red.) (1999): Samorzad terytorialny i administracja w wybranych krajach. Gmina
w panstwach Europy Zachodniej, Wyd.UWr.

Literatura uzupetniajaca " P N -
Kaczmarek, T., (2005): Struktury terytorialno-administracyjne i ich reformy w krajach

europejskich, Wyd.UAM

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktfad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
bezpieczenstwo i higiena pracy 10.6WG86AI1J2400 33N
(INNE DO ZALICZENIA)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Uniwersyteckie Centrum Edukacji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
obowiazkowy jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
1 1 wyktad 5 4 0
Razem 5 ]
Koordynator . .
przedmiotu / modutu: mgr inz. Jarostaw Stowiak
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu / Przekazanie studentom wiedzy o bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie p.poz, udzielaniu pierwszej pomocy
modutu: oraz prawach i obowigzkach pracownika
Wymagania wstepne: | podstawowa wiedza o Srodowisku, posiada umiejetno$¢ uczenia sie, potrafi wspoétdziata¢ w grupie

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Zna prawne, organizacyjne i etyczne
. uwarunkowania wykonywania dziatalnosci
wiedza 1 |EPL zawodowej w ramach studiowanego R S
kierunku studiéw
. - Potrafi identyfikowac btedy i zaniedbania S2A _U02
umiejetnosci 1 | EP2 w praktyce K_U03 S2A_UO3
Realizuje zadania w sposéb zapewniajacy
kompetencje spoteczne| 1 | EP3 bezpieczenstwo wtasne i otoczenia, w tym K_KO07 S2A K05
przestrzega zasad bezpieczenstwa pracy
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: bezpieczenstwo i higiena pracy

Forma zaje¢: wyktad

1. Regulacje prawne: - uregulowania prawne dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia w
prawodawstwie polskim i Unii Europejskiej , - obowigzki uczelni, przetozonych w zakresie 1 1
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i nauki, czynniki ergonomiczne w
ksztattowaniu warunkéw pracy, w tym normy higieniczne dla statych pomieszczen pracy

2. Czynniki niebezpieczne fizyczne, biologiczne i chemiczne na zajeciach laboratoryjnych,
pracowniach i w czasie zaje¢ terenowych, ? unikanie zagrozen ze szczegdlnym uwzglednieniem 1 1
srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej ? postepowanie powypadkowe ( uregulowania prawne,
ubezpieczenia wypadkowe.)

3. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wypadkowej, apteczki pierwszej 1 2
pomocy

4. Podstawy prawne w zakresie ochrony p.poz. systemy wykrywania pozaréw. substancje palne i

wybuchowe , zapobieganie zagrozeniom pozarowym , postepowanie w czasie pozaru i innych 1 1

miejscowych zagrozeniach, podreczny sprzet gasniczy, ewakuacja.

Metody ksztatcenia wyktad, kurs e-learningowy
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Metody weryfikacji

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

efektéw ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3

Test e- learningowy wyboru sprawdzajacy wiedze nabyta w trakcie szkolenia, w szczegolnosci
unikanie zagrozen, postepowanie podczas pozaru i ewakuacji oraz uregulowania prawne.
Warunkiem zaliczenia testu jest udzielenie 75% poprawnych odpowiedzi.

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

75% poprawnych odpowiedzi z testu

Literatura podstawowa Raczkowski B. (201): BHP w praktyce, Wydawnictwo ODDK, Gdansk

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 5
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajeé 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 5
Liczba punktéw ECTS 0
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-SP

Nazwa przedmiotu:

seminarium dyplomowe ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEG_6N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
stuzby publiczne

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
1 2 seminarium 30 Z0 4
3 seminarium 30 Z0 2
g 4 seminarium 30 Z0 7
Razem 90 13
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przygotowanie seminarzystéw do korzystania z literatury naukowej, przepiséw prawnych i orzecznictwa w celu
samodzielnego opracowania pod wzgledem tresci i formy tematu pracy magisterskiej zgodnie z przepisami
chronigcymi prawa autorskie oraz pomoc dydaktyczna w przygotowaniu sie seminarzystéw do egzaminu

magisterskiego

Wymagania wstepne:

Ukonczone studia | stopnia

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp | KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

1 |EP1

zna metody pozyskiwania i przetwarzania
danych opisujacych struktury instytucji
administrujacych oraz procesy
informacyjne w nich i miedzy nimi
zachodzace, ma wiedze o metodach i
narzedziach modelowania proceséw
zachodzacych w administracji

K_WO06

S2A_W06

2 | EP2

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady
z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej
i prawa autorskiego oraz koniecznos¢
zarzadzania zasobami wtasnosci
intelektualnej

K_W09

S2A_W10

umiejetnosci

1 |EP3

potrafi przygotowa¢ samodzielnie
opracowanie pisemne z zakresu zagadnien
szczegoétowych w obrebie kierunku
administracja z wykorzystaniem teorii oraz
praktyki w zakresie nauk o prawie i
administracji

K_U09

S2A U09

2 |EP4

ma umiejetnos¢ merytorycznej
argumentacji i formutowania krytycznych
whnioskéw i samodzielnych sadéw
dotyczacych zastosowania przepiséw
prawnych

K_U13

S2A U06
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potrafi aktualizowac oraz uzupetniaé S2A KO1
1 | EP5 nabyta wiedze i umiejetnosci, a takze K_KO01 -
) H i . S2A KO6
kompetencje spoteczne rozumie potrzeba statego doksztatcania sie =
potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
2 | EP6 kreatywny K_KO06 S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zajed: seminarium
1. Tematyka pracy, cel pracy, struktura pracy, metody badawcze, hipotezy robocze 2 30
2. Analiza, weryfikacja i korekta proponowanych tematéw prac magisterskich. 3 30
3. Analiza i korekta kolejnych rozdziatéw prac magisterskich, korekta i zatwierdzanie gotowych
prac magisterskich, przygotowanie do egzaminu magisterskiego - analiza zagadnien 4 30
egzaminacyjnych
Metody ksztatcenia seminarium, autoreferat, praca wtasna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP5,EP6

dyplomowej

zaliczenia w semestrach na podstawie udokumentowanych postepéw w realizacji pracy

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

kazdy semestr konczy sie ocena

Boc ). (2003): Jak pisa¢ prace magisterska, Wyd. Kolonia, Wroctaw

Literatura podstawowa

Prawnicze PWN , Warszawa

Putto A. (2000): Prace magisterskie i licencjackie: wskazéowki dla studentéw, Wyd. Wydaw.

Wojcik K. (2000): Pisze prace magisterska: poradnik dla autorow akademickich prac

Literatura uzupetniajaca promocyjnych licencjackich, magisterskich, doktorskich, Wyd. Szkota Gtéwna Handlowa ,

Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 90
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 80
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0

Inne 125
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 325
Liczba punktéw ECTS 13
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-SP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
komunikacja spoteczna ] 10.6WGS86AIIZWSEwG_10N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)JE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki stuzby publiczne
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr hab. MAREK SUCHANEK

Prowadzacy zajecia:

1. Ksztattowanie umiejetnos¢ dostrzegania, formowania i rozwigzywania probleméw komunikacyjnych .
2. Rozwiniecie umiejetnosci dostosowania swojego stylu komunikacji do odbiorcy, aktywnego stuchania,
wywierania wptywu, przekonywania i inspirowania.

Cele przedmiotu / 3. Zaznajomienie ze specyficzng problematyka dotyczaca komunikacji spotecznej oraz komunikacji w organizacji

modutu:

4. Zdobycie nowych doswiadczen z zakresu umiejetnosci porozumiewania sie oraz interpretowania zjawisk i
proceséw spotecznych.

Wymagania wstepne: | podstawowe pojecia z zakresu socjologii

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
opisuje przyczyny zakiécen
wiedza 1 |EP1 komunikacyjnych i ich nastepstwa S S
2 | EP2 definiuje wybrane techniki skutecznego K Wos8 S2A W08
komunikowania - S2A W09
posiada umiejetnosci poprawnego g%ﬁ—gg;
1 |EP3 komunikowania sie w relacji z druga osoba K_Uo1 S2A U04
umiejetnosci i w grupie S2A UO08
> | Epa klasyfikuje spoteczne aspekty i K U02 S2A UO1
konsekwencje poprawnej komunikacji, - S2A_UO5
ma swiadomos¢ wtasnego, indywidualnego
1 | EP5 stylu komunikowania sie i sposobu K_K02 S2A_K02
kompetencje spoteczne funkcjonowania w grupie
dba o rozwéj wiasnych umiejetnosci
2 | EP6 interpersonalnych s S
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: komunikacja spoteczna
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i istota komunikowania (definicje komunikowania, formy i poziomy komunikowania, 2 2
cechy i elementy procesu komunikacyjnego, wybrane modele procesu komunikowania )
2. Komunikacja interpersonalna ( gtéwne bariery w komunikacji miedzyludzkiej, empatia jako 2 2
podstawowa kompetencja w komunikacji miedzyludzkiej, asertywne sposoby komunikowania)
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3. Komunikowanie sie w organizacji ( specyfika komunikowania sie w organizacji, rodzaje sieci i
kierunki komunikowania sie w organizacji, role kierownicze i kierownicze style komunikowania sie,

interpersonalne komunikowanie sie organizacji, grupowe komunikowanie sie, komunikowanie sie 2
pisemne)
4. Komunikacja masowa ( pojecie i cechy ,komunikacji masowej” , przekaz, nadawca, odbiorca,
relacja pomiedzy nadawca i odbiorca , kompetencja komunikacyjna, spoteczefstwo informacyjne i 2
nowa publicznos¢, komunikacja multimedialna, rola techniki wzyciu cztowieka na przyktadzie
telewizjiiIn
5. Komunikacja a manipulacja i propaganda ( manipulacja a inne dziatania majgce na celu 2
sterowanie ludZzmi, jezyk jako narzedzie manipulacji, komunikowanie polityczne)
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Przygotowanie i przedstawienie prezentacji z zakresu : a) elementéw public relations i reklamy;
b) umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach stresowych; c¢) komunikacji w Internecie; d) technik 10
autoprezentacji i przygotowania publicznych wystgpien. e) komunikacji w organizacjach i
instytucjach sp
Metody ksztatcenia wyktad z prezentacja multimedialna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP3,EP5,EP6
PREZENTACJA EP1,EP2,EP4

zaliczenie ¢wiczen na podstawie projektu w formie prezentacji multimedialnej
zaliczenie wyktadu na podstawie odpowiedzi na pytania zadane podczas prezentacji

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Warner T. (1999): Umiejetnosci w komunikowaniu sie, Astrum, Wroctaw

Literatura podstawowa Adams K., Galanes G. ). (2008): Komunikacja w grupach, PWN, Warszawa

Dobek-Ostrowska B. (2007): Podstawy komunikowania spotecznego, Astrum, Wroctaw

Literatura uzupetniajaca Internetu, PWN, Warszawa

Goban-Klas T. (2005): Media i komunikowanie masowe. Teorie i analizy prasy, radia, telewizji

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4

Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 26

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-SP

Nazwa przedmiotu:

kryminologia i kryminalistyka ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_11N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
ogdlnoakademicki stuzby publiczne

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 10 Z0
Razem 20 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. MAREK SUCHANEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu / penalnych
modutu: C2-poznanie specyfiki wspdétczesnych patologii spotecznych

C3-zapoznanie Studentéw z technika i taktykg kryminalstyczna

Cl-przygotowanie Studentéw do rozumienia istoty i charakteru kryminologii i kryminalistyki w obszarze nauk

Wymagania wstepne:

Przystepujac do zajec¢ Studenci powinni:

-zna¢ podstawowe zasady procesu karnego i wyrdézniki nauk penalnych,
-posiadad ogdlng wiedze o istocie i charakterze patologii spotecznych,
-rozumie¢ zaleznosci miedzy sferg bezpieczenstwa i porzadku publicznego a wiedza o genezie patologii
spotecznych.
Wymagania literaturowe: nauka prawa karnego, ogélna wiedza z zakresu polityki spoteczne;.

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Definiuje podstawowe pojecia kryminologii
1 |EP1 i kryminalistyki K_Wo7 S2A_Wo07
Charakteryzuje role instytucji ustrojowych
w panstwie oraz zasady i procedury ich
2 | EP2 funkcjonowania - w zakresie organizacji K_wWo7 S2A W07
. dziatan w ujawnianiu i zwalczaniu
wiedza z
przestepczosci
Przedstawia podstawowe zjawiska,
sktadajace sie na uwarunkowania
3 | EP3 powstawania zjawisk patologicznych i K_Wo07 S2A_WO07
efekty dziatan kryminologicznbych i
kryminalistycznych
Rozumie istote i charakter
1 | EP4 poszczegodlnycch patologii K _U02 g%ﬁ—gg;
spotecznych:przestepczosci, uzaleznien itd. =
umiejetnogci ?_osiugqj(:: sie umi_ejqi_:nielprzepisami prawa
i innymi srodkami dziatan w celu S2A UO1
2 | EP5 indentyfikacji zagrozen bezpieczenstwa i K_U02 S2A UO5
porzadku publicznego oraz analizy dziatan -
kryminologicznbych i kryminalistycznych
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Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, rozumie potrzebe ciagtego
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju

1 | EP6 osobistego, dokonuje samooceny wtasnych SRS S L

kompetencji i doskonali umiejetnosci,
kompetencje spoteczne wyznacza kierunki wtasnego rozwoju

Jest przygotowany do aktywnego

uczestnictwa w grupach, organizacjach i

2 | EP7 instytuacjach i zdolny do porozumiewania K_Ko04 S2A _Ko4
sie z osobami, bedacymi i nie bedacymi
specjalistami w danej dziedzinie
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: kryminologia i kryminalistyka
Forma zaje¢: wyktad
1. Kryminologia-zakres, podstawowe pojecia, miejsce wsrdd innych nauk 3 1
2. Podstawowe zrddta informacji o przestepstwie, determinanty zjawisk przestepczych oraz innych 3 1
zjawisk patologicznych
3. Metodologia badanh kryminologicznych i doktryny kryminologiczne 3 1
4. Charakterystyka patologii spotecznych:przestepczosé, dewiacja samotnicza, patologie
seksualne, agresja wsrdd dzieci i mtodziezy, wykluczenia spoteczne, sekty, podkultura przemocy w 3 1
warunkach izolacji wieziennej
5. Powstanie, rozwéj krymimnalistyki i jej istota 3 1
6. Ogdlne zasady dziatan kryminalistycznych 3 1
7. Taktyka kryminalistyczna, pierwsze informacje o przestepstwie, formy pracy operacyjnej 3 1
8. Szczegdblne metody kryminalistyczne: poligraf, hipnoza i inne 3 1
9. Technika kryminalistyczna: badanie $ladéw, broni itd. 3 1
10. Strategia kryminalistyczna 3 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. System profilaktyki kryminologicznej. Kryminalistyka ? pojecie i zakres. Problematyka metod
przestepnych. Problematyka metod sledczych (poscig, ogledziny, przeszukanie). Badania 3 5
rzeczowego materiatu dowodowego (badania identyfikacyjne.
2. Daktyloskopia, DNA, Badania materiatu dowodowego (balistyka, mechanoskopia, badania
chemiczne). Badania dokumentdéw, badania grafologiczne, fonoskopie, fotografia w kryminalistyce, 3 5
slady biologiczne. System rejestracji kryminalistycznej. Kryminalistyczna problematyka zeznan
Swiadkéw i wyjasnien podejrzanego. Profilaktyka kryminalistyczna.
Metody ksztatcenia wyktad audytoryjny i ¢wiczenia
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

EP1,EP2,EP3,EP4,E

efektéw ksztatcenia KoLokwium P5
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP4,EP5,EP6,EP7
PROJEKT EP4,EP5,EP6,EP7

zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

zaliczenie ¢wiczen na podstawie kolokwium, pracy pisemnej i prezentacji

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Hanausek T. (2009): Kryminalistyka, Wolters Kluwer Polska

Literatura podstawowa
Hotyst B. (2004): Kryminogia, LexixNexis

Literatura uzupetniajaca
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajec 25
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 18
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-SP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
stuzby, inspekcje i straze ] 10.6WGS86AIIZWSEwG_12N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZAC)JE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki stuzby publiczne
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr PAWEL GORECKI

Prowadzacy zajecia:

student ma uzyska¢ wiedze z zakresu systemu bezpieczenstwa publicznego z uwzglednieniem podstawowych
pojec tego systemu, systemu organéw administracji publicznej i podmiotéw prywatnych wykonujacych zadania z
zakresu bezpieczenhstwa publicznego, Zrédet prawa do bezpieczenstwa, klasyfikacji zagrozen bezpieczenstwa;
nadto student ma uzyska¢ wiedze na temat zarzadzania kryzysowego oraz wspétpracy miedzynarodowej w
zakresie bezpieczehstwa wewnetrznego panstwa

Cele przedmiotu /
modutu:

znajomos$¢ podstawowych zagadnien z historii pafnstwa i prawa, prawa konstytucyjnego, prawa

Wymagania wstepne: administracyjnego, prawa karnego i socjologii prawa

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
zna relacje i sposéb funkcjonowania
1 |EP1 krajowych oraz instytucji publicznych w bS LA e LS
; - e . K_wWo4 S2A W04
o zakresie stuzb, inspekcji i strazy - -
wiedza
zna relacje prawne i polityczne a takze
2 | EP2 spoteczne pomiedzy instytucjami i b S i
. Sy T A . K Wo4 S2A W04
organami stuzb, inspekcji i strazy - -
wykorzystuje zdobyta wiedze wiedza z S2A U02
1 | Ep3 zakresu nauk o prawie i administracji do K_Uo03 S2A UO3
stosowania prawa w instytucjach stuzb, K_Uo07 -
: . . S2A _U06
inspekcji i strazy -
umiejetnosci potrafi wykorzystaé zdobyta wiedze z
zakresu nauk o prawie i administracji do K U03 S2A U02
2 | EP4 zgodnego z prawem oraz zasadami etyki K U07 S2A _UO03
analizowania i rozstrzygania probleméw - S2A _U06
zawodowych
potrafi uczestniczy¢ w przygotowaniu K KO3 S2A_KO02
1 | EP5S projektéw wspétdziatania stuz, inspekgcji i K KO8 S2A KO3
) strazy, - S2A K03
kompetencje spoteczne S2A KO2
potrafi odpowiednio okresla¢ priorytety K K03 =
2 |EP6 dziatania K_KO8 Sty
= S2A K03
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: stuzby, inspekcje i straze

Forma zaje¢: wyktad
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1. Pojecie bezpieczenstwa i porzadku publicznego, rodzajowosc bezpieczenstwa. Bezpieczenstwo

publiczne w ujeciu historycznym Zrédta zagrozeh bezpieczenstwa i porzadku publicznego i ich 1
klasyfikacja
2. Podstawowe zasady organizacji i funkcjonowania administracji bezpieczenstwa. Podmioty
administracji rzgdowej, Organy samorzadu terytorialnego. Organizacje pozarzadowe, Podmioty 2
komercyjne
3. Zarzadzanie kryzysowe jako element systemu bezpieczehstwa publicznego 2
4. Podstawowe zasady organizacji i funkcjonowania administracji bezpieczenstwa 2
5. Podmioty administracji rzadowej, Organy samorzadu terytorialnego 1
6. Organizacje pozarzadowe, Podmioty komercyjne 1
7. Zarzadzanie kryzysowe jako element systemu bezpieczenstwa publicznego 1
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Pojecie bezpieczenstwa i porzadku publicznego, rodzajowos¢ bezpieczenstwa. Bezpieczenstwo
publiczne w ujeciu historycznym Zrédta zagrozen bezpieczenstwa i porzadku publicznego i ich 3
klasyfikacja.
2. Podstawowe zasady organizacji i funkcjonowania administracji bezpieczenstwa. Podmioty
administracji rzagdowej, Organy samorzadu terytorialnego. Organizacje pozarzagdowe, Podmioty 3
komercyijne.
3. Zarzadzanie kryzysowe jako element systemu bezpieczenhstwa publicznego 4
Metody ksztatcenia wyktad
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP4
PREZENTACJA EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6

zaliczenie ¢wiczen na podstawie prezentacji
zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Wydawnictwo UR , Rzeszow

Pieprzny S. (2007): Administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego (skrypt),

Literatura podstawowa

wewnetrznego RP, Wydawnictwo UR , Rzeszéw

pod red. E. Ury, S. Pieprznego, (2010): Stuzby mundurowe w zapewnieniu bezpieczenstwa

Dobkowski J. (2007): Pozycja prawnoustrojowa stuzb, inspekcji i strazy, Wolters Kluwer

Literatura uzupetniajgca Hotyst B. (1999): Kryminologia, Wydawnictwa Prawnicze PWN,

Sprengel B. (2008): Stuzby mundurowe ochrony bezpieczenstwa wewnetrznego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6

2/3



3/3



SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-SP

Nazwa przedmiotu:

elektroniczna administracja i bezpieczenstwo informacyjne
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_13N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:
Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
stuzby publiczne

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 4
wyktad 10 Z0
Razem 20 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Po zaliczeniu przedmiotu student powinien zna¢ i rozumie¢ podstawowe zagadnienia z zakresu bezpieczenstwa
informacyjnego, infrastruktury informacyjnej panstwa oraz umiec konstruowac polityke bezpieczefAstwa
informacji

Wymagania wstepne:

Wiedza i umiejetnosci z zakresu technologii teleinformacyjnych na poziomie absolwenta studiéw | stopnia oraz
podstawowa wiedza z zakresu zastosowan ITC w administracji

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
ma podstawowa wiedze o strukturach i
zasadach funkcjonowania aparatu
administracji publicznej i gospodarczej,
1 |EP1 wieziach wystepujacych w tych strukturach DL S LR
oraz definiuje pojecie infrastruktury
wiedza informacyjnej panstwa
charakteryzuje normy i reguty
determinujace procesy informacyjne S2A W08
2 | EP2 wystepujace w administracji, zna i K_wWos8 S2A W09
charakteryzuje systemy informacyjne w -
instytucjach administrujacych
potrafi analizowac¢ problemy S2A U04
1 |EP3 bezpieczenstwa informacji wystepujace w K_U08 S2A U08
- - instytucjach administrujacych —
umiejetnosci - - —
potrafi analizowa¢ problemy S2A UO02
2 | EP4 bezpieczenstwa informacji wystepujace w K_U03 S2A UO3
instytucjach administrujacych -
potrafi wspétpracowaé w zespole
1 | EP5 opracowujacym zasady polityki K_KO03 S2A K03
kompetencje spoteczne bezpieczenstwa informacji
ma poczucie odpowiedzialnosci za
2 | EP6 podejmowane decyzje K_KO07 S2A K05
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: elektroniczna administracja i bezpieczenstwo informacyjne

Forma zaje¢: wyktad
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1. Pojecie bezpieczenstwa informacyjnego i bezpieczenstwa informacji. Infrastruktura informacyjna
panstwa. Bezpieczenstwo informacji jako element bezpieczenstwa narodowego. Pojecie i znaczenie
informacji w funkcjonowaniu organizacji spotecznych.

2. Bezpieczenstwo systemdw informatycznych. (zatozenia bezpieczenstwa informacji (poufnosc,
niezaprzeczalnos¢, prywatnosé, integralnosé, dostepnosé, rzetelnos¢, autoryzacja,
uwierzytelnianie), zagrozenia, podatnos¢, ryzyko, incydent, zabezpieczenia. Przyktady zagrozeh:
klasyfikacje wiruséw komputerowych, dziatania wiruséw komputerowych, przewidywany rozwéj,
zagrozen dla systemoéw informatycznych, podnoszenie poziomu bezpieczenstwa, wtamania do sieci
i ataki, ataki bezposrednie i rozproszone, atak DoS, sniffing, spoofing, phishing, hackerzy..

3. Zagrozenia w gospodarce elektronicznej. (przechwycenie, przerwanie, podrobienie, modyfikacja,
klasyfikacja zagrozen ( bierne, czynne, wewnetrzne, zewnetrzne, przypadkowe, celowe),
klasyfikacja i charakter strat w gospodarce elektronicznej, Zrédta zagrozeh w gospodarce
elektronicznej, obszary zagrozehn w gospodarce elektronicznej)

4. Bezpieczenstwo systemoéw informatycznych w przedsiebiorstwie. (btedy w systemach
informatycznych, zarzadzanie bezpieczehstwem systeméw informatycznych w przedsiebiorstwie,
kategorie zagrozen, btedy w zabezpieczeniach systemdéw informatycznych, polityka
bezpieczenstwa)

5. Bezpieczenstwo w bankowosci. (zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w bankowosci
elektronicznej, zagrozenia zwigzane z bezpieczehstwem klienta banku, zagrozenia zwigzane z
komunikacja, pomiedzy bankiem a klientem, zagrozenia informatyczne serwera banku)

6. Internet a bezpieczenstwo informacji. Uwierzytelnianie i autoryzacja transakcji w Internecie.
(problemy dotyczace bezpieczehstwa transakcji, identyfikacja uczestnikéw transakcji,
uwierzytelnianie proste, uwierzytelnianie silne, uwierzytelnianie biometryczne, podpis
elektroniczny, klucz prywatny, klucz publiczny, karta mikroprocesorowa)

7. Zarzadzanie bezpieczehstwem w sektorze publicznym. Klasyfikacja informacji i danych prawnie
chronionych oraz wymagania dotyczgce $Srodkéw informatycznych przeznaczonych do ich
przechowywania i przetwarzania. Podstawy prawne ustug swiadczonych droga elektroniczng,
prawa autorskie i ochrona programéw komputerowych, problemy prawne marketingu
internetoweqgo.

8. Bezpieczenstwo dokumentéw elektronicznych w instytucjach administrujacych

9. Polityka bezpieczenhstwa informacji

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Projektowanie polityki bezpieczenstwa informacji dla wybranej instytucji administrujacej - praca
zespotowa

10

Metody ksztatcenia wyktad, prezentacje multimedialne, praca w grupach

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4

PROJEKT

EP3,EP4,EP5,EP6

zaliczenie ¢wiczen na podstawie projektu
zaliczenie wyktadu na podstawie kolokwium

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Naukowo-Techniczne, , Warszawa

Biatas A. (2007): Bezpieczenstwo informacji i ustug w nowoczesnej firmie, Wydawnictwo

Literatura podstawowa Wydawnictwo PWN, , Warszawa

Liderman K. (2008): Analiza ryzyka i ochrona informacji w systemach komputerowych,

Warszawa

Olenski ). (2006): Infrastruktura informacyjna panstwa w globalnej gospodarce , PWN,

Literatura uzupetniajgca

Szostek D. (2012): Nowe ujecie dokumentu w polskim prawie prywatnym ze szczegélnym
uwzglednieniem dokumentu w postaci elektronicznej, C. H. Beck

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

15

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
4

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-A0

Nazwa przedmiotu:

seminarium dyplomowe ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEG_9N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja ogélna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
1 2 seminarium 30 Z0 4
3 seminarium 30 Z0 2
g 4 seminarium 30 Z0 7
Razem 90 13
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przygotowanie seminarzystéw do korzystania z literatury naukowej, przepiséw prawnych i orzecznictwa w celu
samodzielnego opracowania pod wzgledem tresci i formy tematu pracy magisterskiej zgodnie z przepisami
chronigcymi prawa autorskie oraz pomoc dydaktyczna w przygotowaniu sie seminarzystéw do egzaminu

magisterskiego

Wymagania wstepne:

Ukonczone studia | stopnia

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp | KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

1 |EP1

zna metody pozyskiwania i przetwarzania
danych opisujacych struktury instytucji
administrujacych oraz procesy
informacyjne w nich i miedzy nimi
zachodzace, ma wiedze o metodach i
narzedziach modelowania proceséw
zachodzacych w administracji

K_WO06

S2A_W06

2 | EP2

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady
z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej
i prawa autorskiego oraz koniecznos¢
zarzadzania zasobami wtasnosci
intelektualnej

K_W09

S2A_W10

umiejetnosci

1 |EP3

potrafi przygotowa¢ samodzielnie
opracowanie pisemne z zakresu zagadnien
szczegoétowych w obrebie kierunku
administracja z wykorzystaniem teorii oraz
praktyki w zakresie nauk o prawie i
administracji

K_U09

S2A U09

2 |EP4

ma umiejetnos¢ merytorycznej
argumentacji i formutowania krytycznych
whnioskéw i samodzielnych sadéw
dotyczacych zastosowania przepiséw
prawnych

K_U13

S2A U06
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potrafi aktualizowac oraz uzupetniaé S2A KO1
1 | EP5 nabyta wiedze i umiejetnosci, a takze K_KO01 S2A K06
kompetencje spoteczne rozumie potrzeba statego doksztatcania sie =
potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
2 | EP6 kreatywny K_KO06 S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zajed: seminarium
1. Tematyka pracy, cel pracy, struktura pracy, metody badawcze, hipotezy robocze 2 30
2. Analiza, weryfikacja i korekta proponowanych tematéw prac magisterskich. 3 30
3. Analiza i korekta kolejnych rozdziatéw prac magisterskich, korekta i zatwierdzanie gotowych
prac magisterskich, przygotowanie do egzaminu magisterskiego - analiza zagadnien 4 30
egzaminacyjnych
Metody ksztatcenia seminarium, autoreferat, praca wtasna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP5,EP6

dyplomowej

zaliczenia w semestrach na podstawie udokumentowanych postepéw w realizacji pracy

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

kazdy semestr konczy sie ocena

Boc J. (2003): Jak pisa¢ prace magisterska, Wyd. Kolonia , Wroctaw

Literatura podstawowa

Prawnicze PWN , Warszawa

Putto A. (2000): Prace magisterskie i licencjackie: wskazowki dla studentéw, Wyd. Wydaw.

Wojcik K. (2000): Pisze prace magisterska: poradnik dla autorow akademickich prac

Literatura uzupetniajaca promocyjnych licencjackich, magisterskich, doktorskich, Wyd. Szkota Gtéwna Handlowa ,

Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 90
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 0
Studiowanie literatury 80
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0

Inne 125
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 325
Liczba punktéw ECTS 13
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-A0

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo samorzadowe z elementami ochrony srodowiska 10.6WGS86AIIZWSEG_29N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki administracja ogélna
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 10 Z0
Razem 20 5
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr PAWEL GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Po zakohczeniu zajec student powinien zna¢: zna¢ ustréj i zadania samorzadu terytorialnego, Zrédta jego
finansowania; zna¢ podstawowe pojecia z zakresu ochrony $rodowiska, Zrédta tego prawa; charakter i zakres
zadan administracji samorzadowej w zakresie ochrony srodowiska; zna¢ podstawowe zadania szczegétowe z
zakresu ochrony wéd, powietrza, powierzchni ziemi oraz $wiata roslinnego i zwierzecego bedgce udziatem
administracji samorzadowe;.

Cele przedmiotu /
modutu:

Wymagania wstepne: | Podstawowa znajomos$¢ ogdlnego prawa administracyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student pozyskuje i swobodnie postuguje gg:—wg;
sie wiedza na temat funkcjonowania =
. s o ! K_Wo02 S2A_WO06
wiedza 1 |EP1 administracji samorzadowej oraz - -

. Lo p . K W10 S2A W07
znajomoscia jej dziatan w zakresie ochrony - S2A W08
srodowiska. S2A_WO09
Student samodzielnie rozpoznaje i tworzy S2A UOS

- - samodzielnie propozycje rozwiazan K_U06 -

umiejetnosci 1 | EP2 < L . . S2A U06
problemdéw pojawiajacych sie w procesie K_Uo07 S2A U09
realizacji prawa ochrony sSrodowiska -
Student wykazuje kreatywnos¢

. rozwiazywaniu problemow, bierze aktywny

kompetencje spoteczne| 1 | EP3 udziat w ksztattowaniu postaw K_KO03 S2A_KO03

obywatelskich.
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawo samorzadowe z elementami ochrony srodowiska

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawowe informacje o samorzadzie terytorialnym - istota i znaczenie; tworzenie jednostek
samorzadu terytorialnego; jednostki samorzadu terytorialnego - ustréj, zakres dziatania i zadania, 3 3
wiadze i organy; kompetencje organéw, jednostki pomocnicze, jednostki organizacyjne;

2. Prawne formy dziatania jednostek samorzadu terytorialnego; zasady zarzadzania mieniem

samorzadowym, mienie, jako materialna podstawa realizacji zadah samorzadu terytorialnego; 3 2
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
3. Srodowisko i jego zagrozenia - podstawowe pojecia, ochrona $rodowiska, jako zadanie panstwa, 3 2

prawo ochrony srodowiska, ochrona srodowiska jako zadanie wtadz lokalnych,

4. Zakres zadan szczegétowych administracji samorzadowej w zakresie ochrony srodowiska. 3 3
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. Utrzymanie czystosci i porzadku w gminach 3 3
2. Ochrony wéd, powietrza, powierzchni ziemi oraz $wiata roslinnego i zwierzecego 3 3
3. Prezentacja konkretnych dziatah ochronnych na przyktadach wybranych jednostek samorzadu 3 4
terytorialnego.
Metody ksztatcenia wyktad
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia KOLOKwiIUM EP1,EP2
SPRAWDZIAN EP1,EP2
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

zaliczenie ¢wiczen na podstawie kolokwium, obecnosci, aktywnosci, pracy pisemnej
zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu w formie testu

Forma i warunki

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z éwiczen i wyktadu

Literatura podstawowa

Izdebski, H., (2010): Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci, LexisNexis

Radecki, W., (2012): Utrzymanie czystosci i porzadku w gminach. Komentarz, Wolters Kluwer
Polska - LEX

Literatura uzupetniajgca

Bo¢, J., Nowacki, K., Samborska-Bo¢, E., (2008): Ochrona srodowiska, Kolonia Limited

Gorski, M., (red.) (2009): Prawo ochrony srodowiska, Wolters Kluwer

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 25
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-A0

Nazwa przedmiotu:

prawo administracyjne ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEwG_30N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja ogélna

Status przedmiotu / mod

utu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr PAWEL. GORECKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem dydaktycznym zajec jest przedstawienie celéw administracji publicznej, form i metod jej dziatania,
struktur organizacyjnych, odpowiedzialnosci prawnej administracji za podjete czynnosci badz ich zaniechania
oraz kontrola prawna administracji podejmowana przez rézne podmioty poruczone do tego na podstawie

przepiséw prawa.

Wymagania wstepne:

Ogdlna wiedza z zakresu teorii panstwa i prawa oraz prawa konstytucyjnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
Student ma poszerzona wiedze o
strukturach i zasadach funkcjonowania S2A W02
1 |EP1 instytucji administracji publicznej i K_ W02 S2A W03
. relacjach wystepujacych w tych =
wiedza strukturach
Student ma wiedze na temat podstaw
2 | EP2 prawnych struktury i funkcjonowania K_Wo07 S2A_WO07
administracji publicznej
Potrafi prawidlowo interpretowac zjawiska
prawne i inne zachodzace w administracji S2A UO1
1 | EP3 publicznej potrafi postugiwac sie K_U02 S2A UO5
terminologia z zakresu prawa =
administracyjnego
umiejetnosci Student potrafi wykorzysta¢ zdobyta
wiedze z zakresu prawa administracyjnego
> | Epa do stosowania prawa w instytucjach K U03 S2A _U02
administracji publicznej, poszerzona o - S2A _UO3
krytyczna analize skutecznosci i
przydatnosci stosowanej wiedzy
. Student potrafi myslec i dziata¢ w sposdéb
kompetencje spoteczne| 1 | EP5 kreatywny K_Ko04 S2A_K04
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: prawo administracyjne
Forma zaje¢: wyktad
1. pojecie administracji i prawa administracyjnego, zrédta prawa administracyjnego, 2 2
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2. organizacja prawna administracji 2 2

3. majatek publiczny, prawne formy dziatania administracji publicznej 2 2

4. kontrola prawna administracji publicznej 2 2

5. odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza za dziatania administracji publicznej 2 2

Forma zajec: ¢wiczenia

1. pojecie administracji i prawa administracyjnego, Zrédta prawa administracyjnego, organizacja 2 3

prawna administracji

2. majatek publiczny, prawne formy dziatania administracji publicznej, kontrola prawna 2 3

administracji

3. odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza za dziatania administracji, materialnoprawne sytuacje 2 4

obywatela wyznaczone przez prawo administracyjne, pojecie publicznych praw podmiotowych

Metody ksztatcenia wyktad i éwiczenia w grupach
Nr efektu

ksztatcenia z

sylabusa

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP5

zaliczenie ¢wiczen na podstawie obecnosci na zajeciach i pracy pisemnej
zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa Bukowski Z. (2006): Polskie administracyjne prawo materialne

Literatura uzupetniajgca Cieslak S. (2004): Praktyka organizowania administracji publicznej

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 50
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-A0

Nazwa przedmiotu:
postepowanie cywilne

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_31N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja ogélna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. HENRYK HAAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przedmiot Postepowanie cywilne ma stuzy¢ uzyskaniu przez studenta podstawowej wiedzy z zakresu prawa
postepowania cywilnego. Celem tego przedmiotu jest takie wyposazenie studenta w podstawowg aparature
pojeciowg, ktéra umozliwi mu rozumienie wyktaddéw z innych przedmiotéw z zakresu prawa cywilnego

materialnego oraz z zakresu prawa postepowania cywilnego

Wymagania wstepne:

Zaliczony egzamin z prawa cywilnego

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

Odniesienie do
efektéw dla
programu

EP1

ma poszerzona wiedze o prawie i
postepowaniu cywilnym w administracji

K_WO07 S2A_WO07

wiedza

EP2

ma wiedze na temat podstaw prawnych,
regut organizacyjnych i etycznych
determinujacych strukture i
funkcjonowanie administracji publicznej,
gospodarczej i spotecznej

K_WO07 S2A W07

EP3

potrafi samodzielnie sporzadzac pisma z
uwzglednieniem norm prawa materialnego
i procesowego, wykazujac sie znajomoscia
prawa i umiejetnoscia jego stosowania w
praktyce

S2A UO5

SRl S2AU09

umiejetnosci

EP4

potrafi prawidtowo interpretowac¢ zjawiska
prawne w administracji oraz ich wzajemne
relacje potrafi, prawidiowo postugiwac sie
terminologia z zakresu nauk prawnych, w
szczegolnosci prawa i postepowania
cywilnego

S2A UO3

RSl S2A_U04

kompetencje spoteczne

EP5

Potrafi projektowac i uczestniczy¢ w
przygotowaniu projektéw spotecznych i
zadan zawodowych z uwzglednieniem
zdobytej wiedzy w zakresie nauk o prawie i
administracji

K_KO5 S2A_KO5

EP6

potrafi projektowac i wykonywacd zadania
zawodowe oraz ma swiadomos¢
odpowiedzialnosci za ich skutki w
srodowisku spotecznym

K_K04 S2A K04

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr Liczba godzin
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Przedmiot: postepowanie cywilne

Forma zaje¢: wyktad

1. pojecie i funkcja postepowania cywilnego, 2 2
2. pojecie ,,prawo postepowania cywilnego”, podstawowe Zrédta prawa postepowania cywilnego, 2 2
pojecie ,,sprawa cywilna”, dopuszczalnos¢ drogi sadowej,

3. rodzaje postepowania cywilnego, postepowanie cywilne a inne rodzaje postepowan, wybrane 2 2

zasady postepowania cywilnego

4. sad - jego wihasciwos¢ i sktad, strony, petnomocnicy, inne podmioty postepowania cywilnego,

wszczecie, przebieg i zakonczenie postepowania procesowego zwyktego przed sadem pierwszej 2 2
instancji,

5. Srodki zaskarzenia ze szczegdélnym uwzglednieniem Srodkéw odwotawczych, postepowanie

odwotawcze, wybrane zagadnienia postepowania nieprocesowego, wybrane zagadnienia dotyczgce 2 2

postepowah odrebnych.

Forma zajec: ¢wiczenia

1. program realizowany w ramach ¢wiczen jest Scisle powigzany z materig wyktadowa, ktéra to
stanowi teoretyczny wstep do omawianych w ramach ¢wiczeh zagadnien, wobec powyzszego
zalecany jest aktywny udziat studentéw podczas wyktadéw z tego przedmiotu, wsréd wiodgcych 2 10
tematéw realizowanych w ramach ¢wiczen znalazty sie zagadnienia: postepowanie przed sagdem I i
Il instancji, orzeczen sgdowych, srodkdéw ich zaskarzania oraz postepowania egzekucyjnego.

Metody ksztatcenia wyktad i éwiczenia
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EEEEEZ'EPS'EP”"E

zaliczenie ¢wiczen na podstawie kolokwium i aktywnego uczestnictwa w ¢wiczeniach
zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

Ocena z przedmiotu jest réwna srednie arytmetycznej ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Dolecki H. (2005): Postepowanie cywilne. Zarys wyktadu.

Literatura podstawowa -
Siedlecki W., Swieboda Z., (2005): Postepowanie cywilne. Zarys wyktadu.

Literatura uzupetniajaca (red.) Marszatkowska - Krzes E. (2008): Postepowanie cywilne

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4
Przygotowanie sie do zaje¢ 30
Studiowanie literatury 30
Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 36

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-A0

Nazwa przedmiotu:

elektroniczna administracja ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_32N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Profil ksztatcenia:

Specjalnos¢:

Il stopnia, niestacjonarne

ogdlnoakademicki

administracja ogélna

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 4
wyktad 10 Z0
Razem 20 4
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu uwarunkowan prawnych, organizacyjnych i technologicznych
funkcjonowania elektronicznej administracji w Polsce oraz umiejetnosci korzystania ze srodkéw technicznych i
programowych teleinformatyki w zakresie niezbednym do wykonywania zadah zawodowych w instytucjach

administrujgcych.

Wymagania wstepne:

Student powinien mie¢ podstawowg wiedze i umiejetnosci z zakresu systemoéw teleinformatycznych, korzystania
z mikrokomputera, biurowych pakietéw zintegrowanych, Internetu oraz bezpieczenstwa informacji przetwarzanej
w systemach teleinformatycznych.

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp | KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

QOdniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

1 |EP1

ma wiedze o procesie przemian
wspotczesnej administracji publicznej i jej
ewolucji w czasach nowozytnych w
kontekscie technologicznego oraz
koncepcjach funkcjonujacych w obszarze
dziatania administracji

K_WO08

S2A_ W08
S2A_WO09

2 | EP2

zna metody pozyskiwania i przetwarzania
danych opisujacych struktury instytucji
administrujacych oraz procesy
informacyjne w nich i miedzy nimi
zachodzace, ma wiedze o metodach i
narzedziach modelowania proceséw
zachodzacych w administracji

K_WO06

S2A W06

umiejetnosci

1 |EP3

ma pogtebione umiejetnosci badawcze
(formutowanie i analiza probleméw, dobér
metod i narzedzi, opracowanie i
prezentacja wynikow) pozwalajace na
rozwiazywanie probleméw pojawiajacych
sie w obrebie zastosowan technologii
teleinformatycznych w instytucjach
administrujacych

K_Uos8

S2A _U04
S2A_UOS8

2 | EP4

potrafi dobra¢ odpowiednie metody i
narzedzia do pozyskania i przetworzenia
danych, oraz wykorzystac¢ profesjonalne
narzedzia stuzace do przetwarzania
informacji generowanych w procesach
funkcjonowania instytucji administracji

K_U12

S2A U02
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potrafi aktualizowac oraz uzupetniaé
nabyta wiedze i umiejetnosci, a takze
rozumie potrzeba statego doksztatcania sie

1 |EPS

K_KO01

S2A K01
S2A K06

potrafi projektowac i uczestniczyé w
przygotowaniu projektéw informatyzacji
instytucji administrujacych z
uwzglednieniem zdobytej wiedzy w
zakresie nauk o prawie i administracji

kompetencje spoteczne

2 | EP6

K_KO5

S2A K05

TRESCI PROGRAMOWE

Semestr

Liczba godzin

Przedmiot: elektroniczna administracja

Forma zaje¢: wyktad

1. ZAGADNIENIA WSTEPNE: Metodologia przedmiotu: nazwa, przedmiot, cel, metoda, zakres. Nowy|
model administracji publicznej. Zastosowania informatyki w dziatalnosci administracyjnej i
prawniczej. Historia rozwoju technologii teleinformatycznych. Wspétczesne technologie
informacyjne. Pojecie i znaczenie

2. Elektroniczna administracja, zasady elektronicznej administracji, Internet jako sSrodowisko
rozwoju administracji. Promocja dziatah administracji poprzez sie¢. Ustugi elektroniczne
administracji. Zarzgdzanie wykorzystaniem sieci.

3. Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny -warunki prawne zastosowania w administracji i
gospodarce. Elektroniczny obieg dokumentéw w administracji. Podpis elektroniczny. Pojecie
podpisu elektronicznego, podpisu cyfrowego i bezpiecznego (kwalifikowanego) podpisu
elektronicznego. Historia podpis

4. Wszczecie postepowania administracyjnego w postaci elektronicznej. Pojecie dokumentu
elektronicznego. Wnoszenie podan drogg elektroniczng. Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej. Podpis elektroniczny, rodzaje podpiséw elektronicznych, rodzaje
certyfikatéw stuzacych do weryfikacji po

5. Doreczenia dokumentéw elektronicznych za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sporzadzanie decyzji, wezwan w formie dokumentu elektronicznego, Zasady zachowania
terminéw; uzyskiwanie elektronicznych odpiséw. Prawne mozliwosci uzyskiwania elektronicznych
orzeczen, decyzji administracyjnych, p

6. Podstawy bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycz

Forma zajec: ¢wiczenia

1. Srodki techniczne i programowe teleinformatyki, sieci komputerowe, Internet, ustugi
elektroniczne

2. Praktyka funkcjonowania instytucji podpisu elektronicznego i platformy ePUAP (profil zaufany).
Alternatywne metody uwierzytelniania dokumentéw elektronicznych

3. Elementy kryptografii, przesytanie dokumentéw elektronicznych, metadane dokumentu
elektronicznego, profil zaufany, platforma e-PUAP, elektroniczna skrzynka podawcza, urzedowe

poswiadczenie odbioru

Metody ksztatcenia wyktad

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

PREZENTACJA

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

korzystania z sieci teleinformatycznych
zaliczenie wyktadu - test pisemny

zaliczenie ¢wiczen - opracowanie prezentacji i wykazanie sie wiedza i umiejetnosciami z zakresu

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu stanowi srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Janowski J. (2009): Administracja Elektroniczna, Municipium SA

Literatura podstawowa

Presscom Sp. z.0.0.

Szostek D. (red.) (2009): e-Administracja prawne zagadnienia informatyzacji administracji,

Literatura uzupetniajgca

Pawtowska A (2002): Zasoby informacyjne w administracji publicznej w Polsce, , UMCS, Lublin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 30
Studiowanie literatury 15
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 10
Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-AG

Nazwa przedmiotu:

seminarium dyplomowe ]
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

10.6WGS86AIIZWSEG_1N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Administracji

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaI:i‘::;rZ:ia ECTS
1 2 seminarium 30 Z0 4
3 seminarium 30 Z0 2
g 4 seminarium 30 Z0 7
Razem 90 13
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr KAROL SROKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Przygotowanie seminarzystéw do korzystania z literatury naukowej, przepiséw prawnych i orzecznictwa w celu
samodzielnego opracowania pod wzgledem tresci i formy tematu pracy magisterskiej zgodnie z przepisami
chronigcymi prawa autorskie oraz pomoc dydaktyczna w przygotowaniu sie seminarzystéw do egzaminu

magisterskiego

Wymagania wstepne:

Ukonczone studia | stopnia

EFEKTY KSZTALCENIA

Kategoria

Lp | KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

Odniesienie do
efektéw dla
obszaru

wiedza

1 |EP1

zna metody pozyskiwania i przetwarzania
danych opisujacych struktury instytucji
administrujacych oraz procesy
informacyjne w nich i miedzy nimi
zachodzace, ma wiedze o metodach i
narzedziach modelowania proceséw
zachodzacych w administracji

K_WO06

S2A_W06

2 | EP2

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady
z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej
i prawa autorskiego oraz koniecznos¢
zarzadzania zasobami wtasnosci
intelektualnej

K_W09

S2A_W10

umiejetnosci

1 |EP3

potrafi przygotowa¢ samodzielnie
opracowanie pisemne z zakresu zagadnien
szczegoétowych w obrebie kierunku
administracja z wykorzystaniem teorii oraz
praktyki w zakresie nauk o prawie i
administracji

K_U09

S2A U09

2 |EP4

ma umiejetnos¢ merytorycznej
argumentacji i formutowania krytycznych
whnioskéw i samodzielnych sadéw
dotyczacych zastosowania przepiséw
prawnych

K_U13

S2A U06
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potrafi aktualizowac oraz uzupetniaé

1 | EP5 nabyta wiedze i umiejetnosci, a takze K_KO01 ol LLER
) H i . S2A KO6
kompetencje spoteczne rozumie potrzeba statego doksztatcania sie =
potrafi myslec i dziata¢ w sposéb
2 | EP6 kreatywny K_KO06 S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zajed: seminarium
1. Tematyka pracy, cel pracy, struktura pracy, metody badawcze, hipotezy robocze 2 30
2. Analiza, weryfikacja i korekta proponowanych tematéw prac magisterskich. 3 30
3. Analiza i korekta kolejnych rozdziatéw prac magisterskich, korekta i zatwierdzanie gotowych
prac 4 30
magisterskich, przygotowanie do egzaminu magisterskiego - analiza zagadnien egzaminacyjnych
Metody ksztatcenia seminarium, autoreferat, praca wtasna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztatcenia

PRACA DYPLOMOWA

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EPS,EP6

Forma i warunki
zaliczenia

zaliczenia w semestrach na podstawie udokumentowanych postepow w realizacji pracy

dyplomowej

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

kazdy semestr konczy sie ocena

Literatura podstawowa

Boc ). (2003): Jak pisa¢ prace magisterska, Wyd. Kolonia, Wroctaw

Prawnicze PWN , Warszawa

Putto A. (2000): Prace magisterskie i licencjackie: wskazéowki dla studentéw, Wyd. Wydaw.

Literatura uzupetniajaca

Wojcik K. (2000): Pisze prace magisterska: poradnik dla autoréow akademickich prac
promocyjnych licencjackich, magisterskich, doktorskich, Wyd. Szkota Gtéwna Handlowa ,

Warszawa,
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 290

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0
Studiowanie literatury 80

Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | O

Inne 125
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 325

Liczba punktéw ECTS 13
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-AG

Nazwa przedmiotu:
polityka gospodarcza

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_2N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr WIESLAWA KOSTANCIAK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

zapoznanie studenta z podstawowg wiedzg na temat dziedzin, uwarunkowan i probleméw polityki gospodarczej
oraz skutkéw regulacji i interwencji pafistwa na zycie spoteczne i polityczne

Wymagania wstepne:

w zakresie wiedzy: zna podstawy ekonomii
w zakresie umiejetnosci: posiada umiejetnos¢ kreatywnego myslenia
w zakresie kompetencji: potrafi by¢ otwarty na dyskusje

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S2A_WO06
. zna i rozumie podstawowa terminologie z S2A_WO07
wiedza 1 |EP1 zakresu polityki gospodarczej panstwa SR S2A_WO08
S2A_WO09
analizuje wybrane zjawiska i procesy S2A U04
- L 1 |EP2 gospodarcze L S2A_U08
umiejetnosci ocenia i komentuje podejmowane decyzje
2 |EP3 w zakresie polityki gospodarczej e SobJbe
1 | epa uzupetnia i doskonali nabyta wiedze i K KO1 S2A K01
umiejetnosci z polityki gospodarczej = S2A K06
kompetencje spoteczne zachowuje krytycyzm w wyrazaniu opinii na
2 | EP5 temat realizowanej polityki gospodarczej K_KO06 S2A_KO07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: polityka gospodarcza
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie, cele, funkcje i dziedziny polityki gospodarczej 2 2
2. Ewolucja celéw polityki gospodarczej 2 1
3. Rola i zadania panstwa oraz cele jego dziatania 2 1
4. Polityka rozwoju gospodarczego i odpowiadajace jej polityki sektorowe 2 6
Forma zajed: ¢wiczenia
1. Analiza wybranych kierunkéw polityki gospodarczej w Polsce 2 10
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Metody ksztatcenia

wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej, dyskusje

Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

PREZENTACJA

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

Forma i warunki
zaliczenia

zaliczenie ¢wiczen na podstawie aktywnosci
zaliczenie wyktadu na podstawie referatu

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

ocena konncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa

Kryk B.(red.), (2012): Polityka gospodarcza - teoria i praktyka, PWN, Szczecin

Winiarski B (2008): Polityka gospodarcza, PWN, Warszawa

Literatura uzupetniajaca

Acocella N (2002): Zasady polityki gospodarczej, PWN, Warszawa

Horodecka A., (2008): Ewolucja celéw polityki gospodarczej. Rola zmian otoczenia, PWN,

Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajeé 30
Studiowanie literatury 45

Udziat w konsultacjach 30
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 0

Inne 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150

Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:

ZWSEwG-A-0-11-N-17/18Z-AG

Nazwa przedmiotu:
budzetowanie publiczne

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIWNEIZ_3N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Finansow

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki administracja gospodarcza
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
1 2 6
wyktad 10 Z0
Razem 20 6
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. SLAWOMIR FRANEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie z procedurami przygotowywania budzetéw instytucji rzgdowych i
samorzadowych

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu finanséw publicznych i prawa finansowego, makroekonomii i mikroekonomii oraz matematyki

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S2A_WO06
1 |EP1 wskazuje na istote, znaczenie, funkcje i K W10 S2A_WO07
zastosowanie planowania budzetowego - S2A_WO08
S2A_WO09
wiedza S2A_WO06
2 | EP2 charakteryzuje narzedzia i metody K W10 S2A_WO07
planowania budzetowego - S2A_ W08
S2A_WO09
wskazuje role regulacji prawnych w
8 | EPS planowaniu budzetowym L Sl
1 | epa analizuje czynniki ekonomiczne K U08 S2A U04
determinujace planowanie budzetowe - S2A _U08
umiejetnosci ] . S2A_UO1
> | EP5 sporzadza plan finansowych rzadowych i K U0l S2A _UO3
samorzadowych jednostek organizacyjnych = S2A _U04
S2A _U08
. potrafi pracowac w grupie nad planem
kompetencje spoteczne| 1 | EP6 budzetowym K_KO02 S2A_KO02
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: budzetowanie publiczne
Forma zaje¢: wyktad
1. Miejsce i rola planowania budzetowego w podmiotach sektora finanséw publicznych. Planowanie
w finansach publicznych ? metody tradycyjne a metody nowoczesne. Planowanie budzetowe a 2 1
budzetowanie
2. Planowanie budzetowe w instytucjach rzadowych i samorzadowych ? zasady i regulacje 2 2
3. Planowanie finansowe a ramy strategiczne Strategie rzadowe a strategie JST 2 1
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4. Planowanie roczne a planowanie wieloletnie na szczeblu rzgdowym i samorzagdowym .Wieloletnig]

planowanie budzetowe ? ocena doswiadczen miedzynarodowych i regulacji polskich 2 2
5. Normy ostroznosciowe w planowaniu budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu 2 1
terytorialnego

6. Strategie zarzadzania dtugiem publicznym a budowanie wiarygodnosci finansowej i zdolnosci 2 1
kredytowej

7. Metody planowania budzetowego a efektywnos¢ wydatkowania srodkéw publicznych 2 1
8. Rola niezaleznych instytucji fiskalnych i regut fiskalnych w planowaniu budzetowym 2 1
Forma zajec: ¢wiczenia

1. Prognozowanie dochoddéw i wydatkéw budzetowych - wymiar mikro- i markoekonomiczny ? case 2 2
study

2. Analiza powigzah budzetu panstwa i wybranych budzetéw JST i ich programéw strategicznych 2 2
3. Analiza noty budzetowej jako dokumentu okreslajacego zasady przygotowania budzetu panstwa 2 2
4. Analiza i zastosowanie samorzgadowe] procedury przygotowania materiatéw do projektu budzetu 2 2
samorzadowego wraz z case-study

5. Wieloletnie planowanie finansowe w doswiadczeniach instytucji rzadowych i samorzadowych 2 2

wraz z case-study

Metody ksztatcenia

komentowanie aktualnych zjawisk w sferze finansow publicznych, prezentacja multimedialna,
dyskusja, zajecia praktyczne - case-study z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego

Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji

efektow ksztatcenia SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,H
P5,EP6

PROJEKT

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

zaliczenie wyktadu na podstawie sprawdzianu

zaliczenie ¢wiczen na podstawie: zaliczenia pisemnego (30% oceny), ktére testuje osiagniecie
efektow ksztatcenia w zakresie wiedzy i umiejetnosci; projektu witasnego tworzonego w formie
pracy grupowej (40% oceny); weryfikacji poprzez obserwacje (20%)

Forma i warunki

zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

z tresci wyktadowych (40%).

ocena koncowa przedmiotu jest sSrednia wazona oceny z zaliczenia ¢wiczen (waga 60%) oraz oceny

Literatura podstawowa procedury, modele. , Difin

Dylewski M. (2007): Planowanie budzetowe w podsektorze samorzadowym. Uwarunkowania,

Franek S (2013): Wieloletnie planowanie budzetowe w podsektorze rzadowym, Difin

Literatura uzupetniajaca zadaniowy w Polsce, Difin

Lubinska T. (2009): Nowe Zarzadzanie Publiczne - skutecznosc i efektywnos¢. Budzet

Owsiak S. (2008): Planowanie budzetowe a alokacja zasob6éw, PWE

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0

Przygotowanie sie do zajeé 30
Studiowanie literatury 35
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 30

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-AG

Nazwa przedmiotu:

badania spoteczno-ekonomiczne

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
10.6WGS86AIIZWSEwG_4N

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:

Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Il stopnia, niestacjonarne

Profil ksztatcenia:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja gospodarcza

Status przedmiotu / modutu:

Jezyk przedmiotu / modutu:

fakultatywny jezyk polski
" . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
¢wiczenia 10 Z0
2 3 5
wyktad 10 Z0
Razem 20 5
Koordynator

przedmiotu / modutu:

dr hab. JANUSZ KOROL

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu /
modutu:

Zapoznanie ze sposobami badan spoteczno-ekonomicznych i wyksztatcenie umiejetnosci interpretacji wynikéw

analiz.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ obszaréw i podstawowych probleméw spoteczno-ekonomicznych

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
student definiuje podstawowe ustalenia
1 |EP1 terminologiczno-klasyfikacyjne z zakresu K_WO06 S2A_WO06
badan statystyczno-ekonomicznych
wiedza student rozumie, w jakim stopniu
wprowadzenie metod ilosciowych do badan
2 |EP2 doskonali procesy poznawcze: SR S
diagnostyczne i prognostyczne badawczych
1 | EP3 umie wskazad wlasciwa metode analizy do K UO08 S2A UO4
okreslonego problemu badawczego - S2A UO08
umiejetnosci potrafi pozyskac i zweryfikowad S2A UO04
2 | EP4 przydatnosc¢ danych statystycznych do K_ U038 S2A U0S
analizy okreslonych probleméw =
jest przygotowany do swiadomego wptywu
kompetencje spoteczne| 1 | EP5 na ksztattowanie postaw w zakresie K_Ko04 S2A K04
aplikacji poznanych metod badan
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: badania spoteczno-ekonomiczne
Forma zaje¢: wyktad
1. Integracja statystyki o zjawiskach i procesach spoteczno-gospodarczych. Cele integracji. 3 1
2. Obszary analiz statystyki spotecznej. Procesy ludnosciowe i rynek pracy. Warunki zycia, 3 1
edukacja, warunki pracy i ochrona srodowiska
3. Obszary analiz statystyki ekonomicznej. Statystyka przedsiebiorstw, instytucji i gospodarki 3 1
narodowej. System rachunkéw narodowych
4. Statystyka w pracach instytucji miedzynarodowych 3 1
5. Budowa systemu statystyki spotecznej w Unii Europejskiej. Budowa systemu wskaznikéw 3 1

spotecznych w ramach Unii Europejskiej
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6. Zrédta danych w statystyce spotecznej. Narzedzia statystyki spotecznej. Biezaca statystyka 3 2
spoteczna. Wskazniki spoteczne. Badanie grup ryzyka. Modele mikrosymulacyjne
7. Wywiady i badania jakoSciowe 3 1
8. Przyktady badan Eurostatu 3 2
Forma zajec: ¢wiczenia
1. Zakres zastosowan i interpretacja podstawowych miar statystycznych w badaniach spoteczno- 3 2
ekonomicznych
2. Systemy baz danych statystyki publicznej. Polska, UE, swiat 3 2
3. Bank Danych Lokalnych GUS 3 2
4. Dziedzinowe Bazy Danych GUS 3 2
5. Portal Geostatystyczny GUS 3 2
Metody ksztatcenia wyktad i prezentacja multimedialna
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA Egl'Epz'EP""EP""E

zaliczenie ¢wiczen na podstawie opracowania o charakterze empirycznym
zaliczenie wyktadu - egzamin pisemny

Forma i warunki Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
zaliczenia

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i egzaminu

red. B. Pachnowska, S. Wrona (2014): Badania spoteczno-ekonomiczne, Wydawnictwo
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, Wroctaw

Literatura podstawowa
red. T. Panek (2014): Statystyka spoteczna, PWE, Warszawa

A. Malinowski (2015): Statystyka w administracji, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupeiniajaca W. Makac (2010): Statystyka ekonomiczna. Wybrane mierniki makroekonomiczne,

Wydawnitwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2

Przygotowanie sie do zajec 28
Studiowanie literatury 25
Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 20

Inne 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS

Nazwa programu ksztatcenia:
ZWSEwG-A-0O-11-N-17/18Z-AG

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
sporzadzanie i wykorzystanie sprawozdania finansowego 10.6WGS86AIIZWSEG 5N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Katedra Ekonomii.

Nazwa kierunku:

administracja
Forma studiéw: Profil ksztatcenia: Specjalnos¢:
Il stopnia, niestacjonarne ogdlnoakademicki administracja gospodarcza
Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
fakultatywny jezyk polski
. . . Forma
Rok Semestr Forma zajec Liczba godzin zaliczenia ECTS
éwiczenia 10 Z0
2 3 4
wyktad 10 Z0
Razem 20 4
Koordynator

przedmiotu / modutu: dr WIESLAWA KOSTANCIAK

Prowadzacy zajecia:

1.Zapoznanie studentédw na poziomie zaawansowanym z celami sporzadzenia sprawozdania finansowego w
duzych, matych i mikro podmiotach gospodarczych, jego podstawami prawnymi i uzytkownikami.

2.Poznanie zawartosci informacyjnej poszczegdlnych elementéw sprawozdania finansowego (tj. bilansu,

Cele przedmiotu / rachunku zyskéw i strat, rachunku przeptywéw pienieznych, zestawienia zmian w kapitale wiasnym oraz
modutu: informacji dodatkowej).

3.Ksztattowanie umiejetnosci prawidtowej interpretacji informacji finansowych o zasobach majatkowych,
zrédtach ich finansowania oraz dokonaniach jednostek gospodarczych i ich wykorzystania do oceny prowadzone;j
dziatalnosci.

Wymagania wstepne: | Podstawy z zakresu mikro i makroekonomii

EFEKTY KSZTALCENIA

Odniesienie do Odniesienie do
Kategoria Lp | KOD Opis efektu efektéw dla efektéw dla
programu obszaru
S2A_WO06
. zna zasady sporzadzania poszczegdlnych S2A_WO07
wiedza 1 |EPL elementéw sprawozdania finansowego S S2A W08
S2A W09
- - umie wykorzystac¢ wiedze teoretyczna do S2A_U04
umiejetnosci 1 |EP2 oceny sytuacji ekonomicznej jednostki L S2A U08
dostrzega konflikt interes6w miedzy
1 | EP3 producentem i uzytkownikami informacji K_K04 S2A K04
kompetencje spoteczne finansowych
> | EPa potrafi przedstawi¢ swoje poglady i K_K02 S2A K02
dyskutowad w grupie K_KO06 S2A K07
TRESCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin
Przedmiot: sporzadzanie i wykorzystanie sprawozdania finansowego
Forma zaje¢: wyktad
1. Istota, i cele sprawozdania finansowego 3 2
2. Obowigzki sprawozdawcze réznych (duzych, matych i mikro) jednostek gospodarczych 3 1
3. Uzytkownicy sprawozdania finansowego i ich potrzeby informacyjne 3 1
4. Elementy jednostkowego sprawozdania finansowego 3 3
5. Kierunki wykorzystania sprawozdania finansowego 3 3
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Forma zajec: ¢wiczenia

1. 1.Przeglad obowigzkéw sprawozdawczych réznych jednostek gospodarczych (duzych, matych i 3 2
mikro).
2. Interpretacja zawartosci poszczegdlnych elementéw sprawozdania finansowego (bilansu, 3 2
rachunku zyskéw i strat, rachunku przeptywéw pienieznych ).
3. Wykorzystanie informacji dodatkowej do oceny sprawozdania finansowego 3 1
4. Wykorzystanie sprawozdania finansowego do oceny wiarygodnosci kredytowej jednostki 3 2
5. Wykorzystanie sprawozdania finansowego do oceny sytuacji finansowej jednostki gospodarczej 3 2
6. Wykorzystanie sprawozdania finansowego do oceny zagrozenia bankructwem 3 1
Metody ksztatcenia wyktady problemowe, metoda przypadkéw
Nr efektu
ksztatcenia z
sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw ksztatcenia
SPRAWDZIAN EP1,EP2
PRACA PISEMNA/ ESE)/ RECENZJA EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki
zaliczenia

zaliczenie ¢wiczen na podstawie pracy pisemnej
zaliczenie wyktadu na podstawie egzaminu

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

ocena koncowa przedmiotu jest srednia arytmetyczna ocen z zaliczenia ¢wiczen i wyktadu

Literatura podstawowa

E. Nowak (2008): Analiza sprawozdan finansowych, PWE, Warszawa

G.Gotebiowski, A. Ttaczata (2009): Analiza finansowa w teorii i praktyce, Difin, Warszawa

Ustawa z 29 wrzesnia 2013r o rachunkowosci (t.jedn. z 2013 r.Dz.U. , poz. 330 ze zm.)

Literatura uzupetniajgca

K.Swiderska (red.) (2003): Sprawozdanie finansowe bez tajemnic, Difin, Warszawa

M.Sierpinska, T.Jachna (2004): Ocena przedsiebiorstwa wedtug standardéw swiatowych, PWN,

Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 15
Studiowanie literatury 20

Udziat w konsultacjach 15
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia | 15

Inne 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4
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